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TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 00022308-35.2025.8.12.9157

1. Definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacio:

Elaboragao de ata de registro de preco, para aquisi¢ao, eventual e futura, de suprimentos para
atender a Secretaria de Comunicagdo Coordenadoria de Gréfica e Propaganda, a fim de suprir as

necessidades para a produgdo de materiais institucionais do Poder Judiciario de Mato Grosso do
Sul.

2. Fundamentacdo da contratacio, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informacdes sigilosas:

A aquisi¢ao dos suprimentos ora requisitados visa garantir a continuidade dos servigos graficos e
de comunicagdo institucional prestados pelo TIMS, os quais sdo fundamentais para a divulgacao
de acdes, programas, campanhas informativas e demais pecas de carater oficial e institucional.
Tais materiais tém papel estratégico na promog¢ao da transparéncia, da cidadania e da imagem do
Poder Judiciario. Em consonancia com os Estudos Técnicos Preliminares anexo ao documento.

Considerando a natureza dindmica das demandas, a contratacdo sera feita por meio de registro
de precos ou modalidade similar, que permita aquisi¢des conforme a necessidade, evitando
desperdicios e garantindo economicidade.

3. Descri¢ao da solucio como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto:

Pretende-se a elaboragdo de ata de registro de precos para aquisi¢ao futura e eventual de materiais
gréaficos para atender a Secretaria de Comunicacao Coordenadoria de Grafica e Propaganda, a fim
de que seja realizada a produgdo e impressao das demandas.

4. Requisitos da contratacio:

A contratacdo futura e eventual de materiais graficos deverd observar as condigdes técnicas,
administrativas e legais necessarias para garantir o atendimento continuo e padronizado das
demandas da Secretaria de Comunicagdo — Coordenadoria de Gréfica e Propaganda do Tribunal
de Justica do Estado de Mato Grosso do Sul (TJMS). Para tanto, deverdao ser atendidos os
seguintes requisitos:

1. Atendimento as especificacdes técnicas




Os materiais graficos a serem fornecidos deverao obedecer integralmente as especificacdes
descritas neste Termo de Referéncia, observando padrdes de qualidade, acabamento, gramaturas,
insumos utilizados, formatos, fidelidade de cor e demais elementos necessarios a plena execucao
do objeto.

2. Vigéncia da Ata de Registro de Pregos

A Ata de Registro de Precos oriunda desta licitagdo tera prazo de vigéncia de 01 (um) ano,
prorrogavel nos termos da Lei n® 14.133/2021, desde que mantidas as condi¢des vantajosas para a
Administragao.

3. Vedacao a participacao de empresas em consorcio

Fica vedada a participacdo de empresas em consorcio, nos termos do art. 15, caput, da Lei n°

14.133/2021.

Justificativa:

A vedacdo fundamenta-se na natureza do objeto, que consiste em itens padronizados e
amplamente disponiveis no mercado, cuja execu¢do ndo demanda a reunido de expertises distintas
que justificariam a formagdo de consorcios. O fornecimento de materiais graficos ¢ atividade
rotineira e de baixa complexidade, plenamente atendida por empresas individualmente
constituidas, sem necessidade de estrutura consorciada.

Além disso, a formacdo de consorcios agrega complexidade ao processo licitatorio e a gestdo
contratual, especialmente quanto a responsabilizacdo solidaria, a fiscalizagdo e ao controle de
qualidade entre empresas consorciadas. Assim, a vedacdo preserva a eficiéncia e a
economicidade, além de reduzir riscos operacionais, sem restringir a competitividade, uma vez
que o mercado fornecedor ¢ amplo e suficiente para atender a demanda do TIMS de forma
individualizada.

4. Vedagao a subcontrata¢ao ou terceiriza¢ao

Sera vedada a subcontratacdo ou terceirizagdo, total ou parcial, devendo a execugdo do objeto ser
realizada diretamente pela empresa registrada na Ata de Registro de Pregos.

Justificativa:

A vedacdo se justifica pela necessidade de manutencdo do controle direto sobre os padrdes de
qualidade, padronizacao gréafica e responsabilizacdo. A execucdo direta pela contratada reduz
riscos operacionais, assegura uniformidade no fornecimento e preserva a rastreabilidade dos
insumos e processos produtivos, elementos essenciais para garantir a integridade da identidade
visual institucional do TIMS.

5. Qualidade dos materiais fornecidos

Os produtos entregues deverao ser novos, de primeira qualidade, sem uso anterior, livres de
defeitos e em conformidade com os padrdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6. Cumprimento de prazos de entrega

A contratada devera atender rigorosamente os prazos fixados nas Ordens de Fornecimento
emitidas pela unidade demandante, sob pena de aplicacdao das sangdes previstas na legislagdao e na
Ata de Registro de Precos.

7. Responsabilizacdo integral da contratada

A contratada serd integralmente responsavel por eventuais danos decorrentes da ma execugao,
divergéncia de especificagdes, vicios de qualidade ou atrasos na entrega dos materiais,
observando o regime de responsabilizacdo administrativa e civil aplicavel.




5. Modelo de execucido do objeto, que consiste na definicio de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento:

r

A execucdo da contratagdo pretendida ¢ continuada, sendo a utilizagdo da Ata de Registro de
Precgos a cada necessidade, com a consequente elaboragdo de nota de empenho;

6. Modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucio do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo 0rgao ou entidade:

Compete a contratante:

- Receber os materiais na Secretaria de Comunicagdo Coordenadoria de Grafica e Propaganda, no
horario das 12 as 18 horas;

- Verificar minuciosamente, no prazo de até 5 dias uteis, se 0s objetos estdo em suas embalagens
originais e seguem as especificagdes estabelecidas conforme o topico 11;

- Em caso de nao cumprimento das especificacdes ou entrega com defeito, notificar a empresa
para que seja feito a substitui¢do no prazo maximo de 3 dias uteis;

- Efetuar o pagamento no prazo previsto.
Compete a contratada:

- Efetuar a entrega dos objetos em perfeito estado seguindo as especificagdes solicitadas, na
Secretaria de Comunicagdo, Coordenadoria de Grafica e Propaganda (R. Delegado José Alfredo
Hardman Vianna — Parque dos Poderes) no horario das 12 as 18 horas;

- Entregar o material em até 15 dias, a contar da confirmag¢do do recebimento da nota de
empenho;

- Em caso de defeito ou ndo cumprimento das especificacdes, substituir o objeto no prazo de 3
dias uteis a contar da notificagdo por e-mail feita pela contratante;

- Disponibilizar a mao de obra propria para fazer a descarga dos objetos no local indicado.

7. Critérios de medicao e de pagamento:

Os materiais serdo pagos em até 10 (dez) dias uteis, apds aprovagao do recebimento do material, e
o consequente ateste da nota fiscal.

8. Forma e critérios de selecao do fornecedor:

A compra sera realizada por licitagdo. O prego unitario para fornecimento do objeto serda o menor
registrado.

9. Estimativas do valor da contratacio, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a
obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado:




O valor estimado global o ¢ de R$ 311.870,00 (Trezentos e onze mil, oitocentos e setenta reais),
conforme previsdo orcamentaria. Este quantitativo ¢ meramente estimativo, ndo sendo garantido
seu faturamento integral.

10. Adequacio orcamentaria:

1) A despesa em comento encontra-se prevista na proposta orcamentaria desta Secretaria para o ano de
2025, conforme funcional programatica n.° 02.131.0003.2046.0001, classificacdo orgamentaria n°
33903041.

11. Especificacio do bem, preferencialmente conforme catialogo eletronico de padronizacio,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca:

Qt. Minima por

pedido Qt.

Item Especificacdo Un

Papel Couche liso,
branco, 150gr/m?,
64x88 cm -

pct 10 30

250 fls. pct
Papel Couche liso,
2 branco, 115gr/m?, pct 20 50
64x88 cm -

Papel Off-Set,
branco, 75gr/m?,
66x96 cm - 500

pct 50 150

fls. pct

Papel Off-Set,
branco, 120gr/m?,
4 66x96 cm - 500 pct 10 50

fls

5 Papel Vergé 180g, pct 10 30

210x297, Branco,

66x96 cm, pacote
com 250 fls.




Espiral na cor preta
tamanho A4 n° 07
mm

100 pct

pct

10

50

Espiral na cor preta
tamanho A4 n° 09
mm

100 pct

pet

10

50

Pelicula BOPP
(polipropileno bi-
orientado) para

termolaminadora
Auto Brilho 31,5cm|
X 350m

bobina

Pelicula BOPP
(polipropileno bi-
orientado) para

termolaminadora
fosca 31,5cm x
350m

bobina

10

Capa
p/encadernagdo PP
0,30 A4,
transparente,

pacote com 50
unidades

pct

50

200

11

Capa
p/encadernagio PP
0,30 A4, preta,
pacote com 50
unidades

pct

50

200

12

Cola para blocagem
de papel vermelha -
5 kg- balde

Balde

13

Cola para blocagem|
de papel branca - 5
kg - balde

Balde

14

Saco plastico
transparente de
polietileno, 45x35

cm, pacote com

1.000 unidades

Pct




12. Indicacao dos locais de entrega dos bens e das regras para recebimentos provisorio e definitivo,
quando for o caso:

Os materiais solicitados devem ser entregues na Secretaria de Comunicacao,

Coordenadoria de Grafica e Propaganda, localizada no prédio da Secretaria de Bens e servigos (R.
Delegado José Alfredo Hardman Vianna- Parque dos Poderes) no horario das 12 as 18 horas.

13. Especificacao da garantia exigida e das condi¢des de manutencio e assisténcia técnica, quando
for o caso:

Os materiais deveram ter o prazo de no minimo 90 dias de garantia, a contar do recebimento na Secretaria
de Comunicacao, Coordenadoria de Grafica e Propaganda.

Campo Grande, 17 de novembro de 2025.

Mariana Gutierres Sarian Borges
Coordenadoria de Grafica e Propaganda da SCOM/TJMS

(assina digitalmente)

Documento assinado eletronicamente por Mariana Gutierres Sarian Borges, Coordenador, em
18/11/2025, as 12:48, conforme hordério oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 62 do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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