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PODER JUDICIARIO

Tribunal de Justiga de Mato Grosso do Sul
. Secretaria de Bens, Servicos e Patrimonio
Departamento de Patrimonio e Logistica

Campo Grande/MS, 20 de fevereiro de 2025.

TERMO DE REFERENCIA
157.969.649.0011/2025

Clausula Primeira— DO OBJETO

1.1) Contratacdo de empresa especializada em servicos de mudancas e transporte de
materiais diversos para execucdo de demandas logisticas ndo aportadas pelo
quadro efetivo de dreas técnicas da Secretaria de Bens, Servicos e Patrimonio,
Secretaria de Tecnologia da Informacdo, Departamento de Administracdo do
Férum de Campo Grande, Departamento de Administracdo do CIJUS, EJUD/MS e
Assessoria de Gestdo Documental e Memoria;

1.2) Os servicos serdo realizados nos limites do Estado de Mato Grosso do Sul,
obedecendo ao disposto neste termo de referéncia;

1.3) A contratacdo terd duracdo de 1 ano para o contrato e ser classificada como
servicos de natureza continuada, devendo os valores destinados a cada area
solicitante ser empenhado de forma estimativa;

Clausula Segunda — DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1) A presente contratacdo visa reforcar o quadro logistico das Coordenadorias de
Infraestrutura Corporativa e de Materiais e Servicos de Telefonia, do
Departamento de Patrimonio e Logistica, face reducdo ocorrida ao longo dos anos
decorrentes de aposentadorias e promog&es de servidores, agravados por sua nao
reposicdo e aumento considerdvel de atribuicdes que carecam deste tipo de
servigo;

2.2) Ampliacdo da capacidade de execucdo de frentes de trabalho simultaneas,
proporcionando maior eficiéncia e celeridade as demandas desta natureza;

2.3) Descentralizagdo de gestdo e fiscalizagdo dos servigcos de apoio logistico com areas
correlatas, otimizando a gestdo de recursos financeiros e de recursos humanos
anteriormente demandadas ao Departamento.

Cldusula Terceira — DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1) A natureza do objeto pretendido é classificada como servigcos comuns, de acordo
com o artigo 69, XIll da lei 14.133/2021, paragrafo Unico, que dispde:
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Consideram-se bens e servicos comuns, para fins e efeitos deste

artigo, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais no mercado

3.2) Do SERVICO;

3.2.1)

3.2.2)

3.2.3)

3.2.4)

3.2.5)

3.2.6)

3.2.7)

As solicitacdes serdo encaminhadas via e-mail ou mensageiro
instantaneo pelas dreas que integram o corpo fiscal nomeado através
da portaria prevista noitem 7.1.1 e conterdo a modalidade do servico,
data de execucdo, local e contato do responsavel;
A EMPRESA CONTRATADA deverd empregar durante a realizacdo dos
servicos material, ferramental e insumos (plastico bolha, fita adesiva,
papeldo, cobertores protetores e afins quando necessarios)
apropriados para a boa e correta execucdo dos servicos objeto desta
contratagao;
A EMPRESA CONTRATADA deverd respeitar os hordrios de
funcionamento e regimento interno da CONTRATANTE;
Todos os funciondrios deverdo comparecer ao local de trabalho
indicado pela CONTRATANTE devidamente uniformizados, portando
individualmente os EPl’s necessarios para execucdo dos servicos
previstos para o dia, sendo o minimo exigido:
3.2.4.1) Uniforme com tecido apropriado, com identificacdo de
empresa;
3.2.4.2) Luvas especificas para transporte de materiais;
3.2.4.3) Protetor/estabilizador de coluna;
3.2.4.4) Botas operacionais/logisticas;
Para demandas na modalidade por volume a EMPRESA CONTRATADA
deverd encaminhar para o local indicado pela CONTRATANTE um
funcionario para analise e elaboracdo de orcamento, constando o
volume medido, valor total e data de inicio e de concluséo.
3.2.5.1) Este orcamento devera encaminhado através de e-mail ou
entregue impresso para a area solicitante em até 48 horas
corridas;
Para demandas na modalidade por didria (capital ou interior;
funcionario de apoio logistico ou veiculo) a EMPRESA CONTRATADA
deverd encaminhar o quantitativo solicitado:
3.2.6.1) No dia seguinte para solicitacGes encaminhadas até as 18h;
3.2.6.2) Na data agendada, quando requerido pela CONTRATANTE;
A carga horaria didria do funciondrio da CONTRATADA serd de 8 horas,
tanto para demandas na capital quanto nas comarcas do interior;
3.2.7.1) O servico deverd ser prestado durante o hordrio de
expediente da CONTRATANTE, podendo iniciar-se no
periodo matutino ou vespertino, este Ultimo com término
no periodo noturno, quando de interesse da CONTRATANTE;
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3.2.7.2) A didria ocorrerd de segunda a sexta, podendo ser
requisitada aos finais de semana e feriados, quando de
interesse da CONTRATADA,;

3.2.8) Todos os veiculos utilizados na prestacdo dos servicos deverdo
possuir:

3.2.8.1) Identificacdo visivel com logotipo e demais informacdes da
EMPRESA CONTRATADA;

3.2.8.2) As paredes internas do bal dos caminh@es protegidas com
mantas de grossa espessura, espumas ou similares;

3.2.8.3) Documentagdo regular e em plenas condigdes de
circulacdo, conforme prevé o Codigo de Transito Brasileiro;

3.2.8.4) Todos os motoristas da empresa deverdo possuir
habilitacdo compativel com veiculo;

3.2.9) A prédtica de desmontagem, embalagem e transporte do(s)
material(is), bem com o reverso no local de destino deverdo ser
realizados exclusivamente pelos funcionarios da EMPRESA
CONTRATADA;

3.3) Das OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.3.1) Comunicar a EMPRESA CONTRATADA qualquer irregularidade
constatada, estabelecendo prazo para sua correcao;

3.3.2) Proporcionar todas as facilidades quanto ao acesso da EMPRESA
CONTRATADA as dependéncias dos prédios do Poder Judiciario;

3.4) Das SANCOES

3.4.1) A EMPRESA CONTRATADA que ndo cumprir as obrigacdes assumidas
ou infringir os preceitos legais, serdo aplicadas, conforme a gravidade
da falta cometida, as seguintes penalidades:
3.4.1.1) Adverténcia;

3.4.12) Multa:

3.4.1.2.1) Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia,
calculada sobre o valor total da parcela inadimplida,
caso haja atraso na entrega do objeto, até o maximo
de 10 (dez) dias, a partir do qual poderd a
Administracao considerar inadimplida a obrigacdo,
ensejando a consequente rescisdao do contrato,
independentemente da cobranca de multa
compensatoria;

3.4.1.2.2) Caso a Administracdo ndo rescinda o contrato, a
multa moratdria a contar do 112 (décimo primeiro)
dia passa a ser de 1% (um por cento) ao dia, sobre o
valor total da parcela inadimplida, até a efetiva
entrega do objeto, sem prejuizo do disposto no
subitem anterior;

3.4.1.2.3) Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o
valor total constante na nota de empenho e/ou
contrato pela recusa do fornecedor em assinar o
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contrato ou aceitar a nota de empenho no prazo
estabelecido na cldusula OITAVA;
3.4.1.2.4) De 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, por inexecucdo total, bem como da
inexecu¢cdo parcial, neste caso, da parcela
inadimplida;
3.4.1.2.5) De 10% (dez por cento) sobre o valor restante do
contrato, em caso de rescisdo motivada pela
EMPRESA CONTRATADA;
3.4.1.3) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a contratada
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso
anterior.

Clausula Quarta — DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1)

4.2)

4.3)

4.4)

4.5)

4.6)

4.7)

A EMPRESA CONTRATADA deverd encaminhar funciondrios com conhecimentos
de estocagem e montagem/desmontagem de mobiliario;

Os funcionarios terceirizados deverdo cumprir fielmente o protocolo de prevencdo
de perdas decorrentes de danos de materiais e extravios;

Durante a entrega dos servicos previstos neste termo de referéncia a EMPRESA
CONTRATADA devera zelar pela integridade fisica dos seus funcionarios,
fornecendo todos os equipamentos de protecdo individual (EPI) e de todas as
pessoas que estiverem no local, conforme exigéncias contidas na Norma Técnica
de Saude e de Seguranca do Trabalho, conforme disposto no artigo 12, inciso VI,
da Lein29.656/98;

A empresa deverd atender a todas as medidas de seguranca no transporte do
equipamento e do pessoal, responsabilizando-se, integralmente, por todo e
qualquer acontecimento ocorrido durante o trajeto, inclusive com multas.

A empresa responsabilizar-se-a pelos danos decorrentes da execucdo dos servicos
objetos da presente contratacgdo;

Os equipamentos de propriedade do Poder Judiciario/MS, entregues a EMPRESA
CONTRATADA, ficardo sob sua guarda e responsabilidade, que se encerrard
somente mediante a efetiva entrega dos materiais no local indicado, respondendo
a CONTRATANTE pelos danos, mesmo que sejam causados por seus prepostos (art.
932 Ill, do Cdédigo Civil Brasileiro);

Nos casos de acidentes, extravios, sinistro ou qualquer outro fator que venha a
inutilizar equipamentos de propriedade da CONTRATANTE que se encontrem em
poder da EMPRESA CONTRATADA, resulta na obrigacdo de ressarcimento, no prazo
de 20 (vinte) dias corridos a contar da comunicacdo do ocorrido, da seguinte
forma:
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4.7.1) Apbs ciéncia do evento, a CONTRATANTE orcara junto a 3 (trés)
empresas do ramo, no mercado da capital, equipamento de marca
idéntica ou superior, modelo e poténcia ao inutilizado e, no
orcamento de menor valor obtido, aplicar-se-a o percentual descrito
na tabela abaixo, resultando assim o valor a ser restituido a

CONTRATANTE.
Situaggo do equipamento sinistrado Percentual de ressarcimento
Novo 100%
Semi novo (Até 4 anos de uso) 85%
Usado (Acima de 4 anos de uso) 70%

4.8) Nos casos de danos a estrutura fisica do prédio bem como aos bens méveis
presentes nele, a EMPRESA CONTRATADA fica responsavel pela correcdo ou
substituicdo do dano causado no prazo maximo de até 10 (dez) dias corridos a
partir da comunica¢do do ocorrido pela CONTRATANTE.

4.9) AEMPRESA CONTRATADA responsabilizar-se-a civil e criminalmente pela execugdo
e seguranca dos servicos, devendo implantar as medidas de seguranca necessarias,
de acordo com as normas e especificacbes vigentes;

4.10) Os servicos objetos deste contrato, realizados nas dependéncias dos prédios do
Poder Judicidrio, deverao ser realizados obedecendo o horario de expediente da
localidade em que for realizado a instalagdo/desinstalacdo, de segunda a sexta-
feira, podendo ocorrer finais de semana e feriados, ficando este ultimo de
exclusivo critério da CONTRATANTE.

4.11) Comunicar a CONTRATANTE, por escrito e em papel timbrado da empresa,
guaisquer servicos de maior vulto que ndo estejam abrangidos pelo presente
contrato, mas imprescindiveis para execucdo;

4.12) Credenciar, junto a CONTRATANTE, um representante para prestar os devidos
esclarecimentos e atender as reclamagdes que porventura surgirem durante a
execucdo do contrato;

4.13) Para os servicos prestados nas comarcas do interior do Estado, os valores
referentes a alimentacdo, hospedagem e gastos diversos sdo de responsabilidade
exclusiva da EMPRESA CONTRATADA e deverdo estar previstos no valor da didria;

4.13.1) Nos dias de retorno a capital a CONTRATANTE pagard a EMPRESA
CONTRATADA o valor da didria simples, pois considera-se que nao
havera mais os custos adicionais com hospedagem, alimentacdo extra
ou outro decorrente do deslocamento;

4.13.2) Os funcionarios escalados para viagem deverdo, no dia do retorno a
capital, cumprir o restante da carga hordria prevista no item 3.2.7;

4.13.3) O deslocamento dos funcionarios da EMPRESA CONTRATADA nos
servicos realizados nas comarcas do interior do estado é de
responsabilidade da CONTRATANTE;

4.14) Em atendimento a aplicacdo de critérios e acGes socioambientais previstos nos
editais de licitacdo promovidos pela Administracdo Publica, a CONTRATADA devera
observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental conforme

226

Liberado nos autos por: RAMIBOIPEHRENRAZB$A FAITIERREZ em 20/02/2025 1%:09:28. Documento assinado digitalmente por [RAMIBOIPERENRA TSI \CAJTIBERREX] GEORGE EDUARDO RODRIGUES]

Esta é uma cépia do documento dEita6 D6 Pa02SeDantgisatipate bpdtessadmsiustip/deceigitahsdisigddie digititaCaaiget8efablifiGacdo: 521e8383b



PODER JUDICIARIO

Tribunal de Justiga de Mato Grosso do Sul
Secretaria de Bens, Servicos e Patrimonio
Departamento de Patrimonio e Logistica

legislacdo vigente, devendo proceder ao descarte ambientalmente responsavel
dos residuos decorrentes da prestacdo dos servicos objeto desta contratacdo.

4.15) Fica expressamente proibido o aproveitamento de servidores da CONTRATANTE
para a execugdo dos servigos objeto do presente contrato;

4.16) A EMPRESA CONTRATADA deverd respeitar as normas internas dos orgdos do
Poder Judiciario do Estado de Mato Grosso do Sul, quanto aos acessos do pessoal,
entrada e saida de materiais e quanto a seguranca do trabalho;

4.17) Substituir qualquer empregado ou preposto da empresa que embarace a
fiscalizacdo ou, ainda, se conduza as atividades de modo inconveniente ou
incompativel com o exercicio das fun¢des que Ihe foram atribuidas;

4.18) Nao serd permitida a formacdo de consodrcios visto que os objetos a serem
adquiridos ndo envolvem questdes de alta complexidade, tampouco relevante
vulto onde empresas, isoladamente, ndo teriam condig¢Bes de suprir os requisitos
de habilitacdo do edital;

4.19) E vedada a pratica de subcontratacdo ou terceirizacdo, integral ou parcial, dos
servicos objetos deste contrato;

Clausula Quinta — DO MODELO DE EXECUGAO

5.1) O presente contrato deverd possuir 1 ano de duracdo, podendo ser prorrogado
por igual periodo ou entdo até o limite permitido em lei;
5.1.1) O reajuste anual deverd obedecer ao indice INPC/IBGE;
5.2) Os valores descritos na clausula Sétima deverdo ser empenhados de forma
estimativa e serdo de administracdo exclusiva das dreas constantes no item 7.1;

Clausula Sexta — DO RECEBIMENTO, FATURAMENTO E CONDIGCOES DE PAGAMENTO

6.1) O faturamento poderd ser realizado diariamente ou acumulado do periodo de 7,
15 ou 30 dias, ndo permitindo exceder este Ultimo;
6.2) O pagamento sera realizado em até 10 dias Uteis, contados a partir do atestado de
conformidade na nota fiscal pela fiscalizagdo;
6.2.1) Havendo divergéncia dos valores cobrados, este sera devolvido para
retificacdo, passando a contar o prazo previsto no item 6.2 a partir da
Sua reapresentagao.

Cldusula Sétima — DA FISCALIZACAO

7.1) O Departamento de Patrimoénio e Logistica serd o gestor do contrato e os fiscais as
areas descritas a seguir, com suas respectivas reservas que deverdo ser
empenhadas de forma estimativa para exclusiva utilizagdo:

Area Fiscal Valor
SBSP/DPF/Coordenador|a de Infraestrutura Coordenador(a) R$250.000,00
Corporativa
SBSP/DPL/Coordenadoria de Materiais e

Coordenador(a) R$100.000,00

Servicos de Telefonia
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SBSP/DSM/Coordenadoria de Manutencgdo de

Bens Méveis Coordenador(a) R$45.000,00
Secretaria de Tecnologia da Informacdo Coordenador(a) R$80.000,00
Férum de Campo Grande Coordenador(a) R$150.000,00
Centro Integrado de Justica Coordenador(a) R$10.000,00
Assessoria de Gestdo Documental e Mem0ria Coordenador(a) R$150.000,00
EJUD/MS Coordenador(a) R$10.000,00

Total R$795.000,00

7.1.1) As indicacBes para elaboracdo da portaria de designacdo do corpo
fiscal deverdao ser solicitadas diretamente as dreas durante a
elaboracdo do contrato;

Cldusula Oitava — FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DE FORNECEDOR

8.1) A presente contratacdo devera ser realizada através da modalidade de pregdo, em
formato eletrdénico;
8.2) O critério a ser utilizado serd o maior percentual de desconto sobre o lote Unico;

Clausula Nova — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

9.1) O parcelamento ndo se aplica na presente demanda, sendo imprescindivel o
agrupamento dos itens, e de ser inviavel desmembrar em mais de um lote, devida
a natureza dos servigos, que estdo compostos por todos os itens, que devem ser
executados a cada pedido da drea demandante.

Conforme Lei n? 14.133/2021, nos incisos Il e Ill do § 12 do arBgo 47, que o
parcelamento deve levar em consideracdo: "o custo da Administracdo de varios
contratos frente as vantagens da reducdo de custos, com a divisdo do objeto em
itens; lll —o dever de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentragdo
de mercados".

Que ndo é o caso do objeto da licitagdo, pois ndo caberia dividir em vdrios lotes.
Para a Administracdo é mais viavel concentrar todos os itens em apenas um lote,
ante a natureza do objeto, conduzindo a uma contratagdo economicamente mais
vantajosa para a Administracao;

Clausula Décima — DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1) Para esta contratacdo solicitamos o montante de R$795.000,00 (setecentos e
noventa e cinco mil reais) anual, baseado nas solicitacGes de adesdo encaminhadas
por outras areas técnico-logisticas, e serem empenhados de forma estimativa
conforme tabela descrita no item 7.1;

Clausula Décima Primeira — DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1)

Valor estimado: R$795.000,00 (setecentos e noventa e cinco mil reais)
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Classificacdo orcamentaria: 3390.39.74 — Fretes e transportes de encomendas

Funcional Programatica: 02.061.0003.2044.0001 — Manutencdo dos Servicos e
Aquisicdo de Bens

Cldusula Décima Segunda — DA ESPECIFICACAO DO BEM

Modalidade VOLUME (SOMENTE CAPITAL)

[tem  Volume Unidade
01  Até15m3 Un.
02 De 15,01 até 30m3 un.
03  De 30,01 até 70m3 un.
04  De 70,01 até 100m3 un.
05  Acima de 100m?3 (valor por m? unitdrio) m3

Modalidade DIARIA

tem  Volume Unidade
01  Auxiliar logistico — capital un.
02  Auxiliar logistico — comarcas do interior do Estado de Mato Grosso do Sul uUn.
03  Caminhdo % com bau de volume minimo de 25m3 — capital un.

Cldusula Décima Terceira — DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

13.1) Os servigos objetos desta contratacdo serdo realizados nos limites do Estado do
Mato Grosso do Sul;

Cldusula Décima Quarta — DA INDICAGAO DO ASSESSOR TECNICO

14.1) Para acompanhamento e apoio técnico da equipe que ird conduzir o processo
licitatério indico o servidor Ramiro Pereira da Silva Corréa/m7623 e, como
substituta, a servidora Antdnia Leonice dos Santos Silva/m6479;

Ramiro Pereira da Silva Corréa

Diretor de Departamento
TIMS-SBSP/DPL
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