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UASG: 925090 — SUB-MP — SUBPREFEITURA DE SAO MIGUEL PAULISTA
PROCESSO SEI N°: 6055.2026/0000719-2

Licitacio na modalidade: DISPENSA ELETRONICA N° 11/2026 — SUB-MP

- Considerando AUSENCIA DE CODIGO ESPECIFICO para CADA ITEM no_www.gov.br/compras
solicitamos que para a formacao da proposta de preco e o registro no sistema, o Licitante baseie-se
EXCLUSIVAMENTE nas informacées no TERMO DE REFERENCIA DO OBJETO e demais
condicoes do ANEXO I do Edital

OBJETO: MATERIAIS DE ESCRITORIO
NEGOCIACAO: MENOR VALOR DO LOTE

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO II - MODELO REFERENCIAL DE DECLARACAO
ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS


http://www.gov.br/compras
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EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA

1. CONDICOES DE PARTICIPACAO
1.1. Poderao participar da licitagdo as empresas que:

1.2. atenderem a todas as exigéncias deste edital e de seus anexos, desde que sejam credenciadas, com
cadastro ativo, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e no Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras) — Certificado Digital ICP-Brasil.

1.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do

orgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

1.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 0rgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros tao logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

1.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

1.5.1. tenham objeto social pertinente ¢ compativel com o objeto licitado;

1.6. Nao poderao disputar esta licitacio:

1.6.1. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2. APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

2.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a proposta com a descri¢ao do
objeto e o prego unitario e total, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sessdo

publica, devendo, no cadastramento da proposta, proceder as declaragdes pertinentes, em campo
proprio do sistema.

2.2. A licitante devera indicar na sua proposta, “Informac¢des da Empresa”, “Dados Bancarios” (conf.
DECRETO N° 51.197/2010 ou PORTARIA SF n° 09/2021 — Art. 1°), “Valor”, “Marca”,
“Fabricante”, “Descri¢do Detalhada do Objeto Ofertado”, de forma semelhante ao estabelecido no
Modelo de Proposta em Anexo III deste Edital.

2.3. A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiros sua proposta, lances e declaragoes.

2.4. A apresentacdo da proposta de precos implicard em plena aceitagdo, por parte da licitante, das
condigOes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

2.5. A proposta deve conter oferta firme e precisa, sem alternativa de produtos, pregos ou qualquer
outra condicao que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

2.6. Os pregos cotados deverdo ser em moeda corrente nacional, em algarismos e devem ser adequados
aos praticados no mercado na data de sua apresentag@o, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previsdo inflacionaria e devem incluir todos os custos diretos, indiretos e despesas,
necessarios ao fornecimento do objeto, inclusive frete. O prego ofertado serd irreajustavel e
constituira a Ginica e completa remuneragao pelo cumprimento do objeto deste certame, ndo sendo
aceitos pleitos de acréscimos nos precos, a qualquer titulo.
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2.7. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos serdo considerados como inclusos nos
pregos, ndo sendo aceitos pleitos de acréscimo, a qualquer titulo.

2.8. A proposta devera ter validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data
de sua apresentagdo.

3. HABILITACAO

3.1. Divulgado o julgamento das propostas de precos na forma prescrita neste Edital, passar-se-a a fase
de habilitagao.

3.2. A habilitagdo da licitante vencedora podera ser substituida por meio de registro regular no SICAF.

3.2.1. Caso os dados ¢ informagdes constantes do SICAF ndo atendam aos requisitos exigidos

deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de alcangar os documentos por meio
eletronico, juntando-os ao processo administrativo pertinente a licitagao.

3.2.2. O responsavel por conduzir a dispensa eletronica e sua Equipe de Apoio alcangario os

documentos exigidos no subitem 3.5.2. deste Edital, por meio eletronico, devendo a
licitante encaminhar pelo sistema os demais documentos ndo emitidos via Internet.

3.2.3. Na impossibilidade de obtengao/emissao de documentos por meio eletronico, o Pregoeiro

solicitara sua apresentacdo pela licitante, juntamente com os demais documentos.

3.3. A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos
habeis de informagdes no momento da verificagdo de documentagdo ou dos meios para a
transmissdo de documentos a que se referem as clausulas anteriores, ressalvada a
indisponibilidade de seus proprios meios. Na hipotese de ocorrerem essas indisponibilidades, a
licitante devera encaminhar os documentos solicitados por outros meios, dentro do prazo
estabelecido, sob pena de inabilitacdo, mediante decisdo motivada.

3.4. Por meio de aviso lancado no sistema, via “chat”, o Pregoeiro informara as demais licitantes a
empresa habilitada por atendimento as condigdes estabelecidas neste Edital.

3.5. A habilitagdo se dara mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, relativos a:

3.5.1. Habilitacio juridica:

3.5.2.

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou Empresa
Individual de Responsabilidade Limitada;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das

cooperativas, estar adequado, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei Federal n.
12.690/2012;

¢) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-
se de sociedade nao empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

Regularidade fiscal:
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado.

¢) Certidao de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido,
inclusive as contribuigdes sociais;

d) Certidao de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados com o

objeto licitado, expedida por meio de unidade administrativa competente da sede ou
domicilio da licitante.
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d.1) No caso de a licitante ter domicilio ou sede no Estado de Sao Paulo, a prova de
regularidade para com a Fazenda Estadual se dara através da certiddo de débitos
tributarios da Divida Ativa do Estado de Sdo Paulo, expedida nos termos da
Resolugdo Conjunta SF/PGE n° 02, ou a que suceder.

e) Certificado de Regularidade de Situagao para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servigo (FGTS).

f) Certiddo de Regularidade em relagdo a Fazenda Publica Municipal.

g) Regularidade perante o Cadin Municipal

3.5.2.1. Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de
negativas

3.5.2.2. As declaragdes supra deverao ser elaboradas em papel timbrado e subscritas pelo
representante legal da licitante, sendo recomendada a utilizagdo do modelo constante
no ANEXO III do presente Edital, facultando-se a elaboracao de declaragdes
individualizadas.

3.6. A licitante para fins de habilitagdo devera observar as Disposi¢des Gerais que seguem:

3.6.1. Todos os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo ndo
constar de clausula especifica deste edital, do proprio documento ou de lei especifica, sera
considerado o prazo de validade de 06 (seis) meses, a contar da data de sua expedicao,
salvo os atestados/certiddes de qualificagdo técnica, para os quais ndo se exige validade.

3.6.2. Todos os documentos expedidos pela empresa deverdo estar subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identificagdo clara do subscritor.

3.6.3. Os documentos emitidos via Internet serdo conferidos pelo Pregoeiro ou sua equipe de
apoio.

3.6.4. Os documentos exigidos para habilitagdo ndo poderdo, em hipotese alguma, ser substituidos
por protocolos, que apenas configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser
remetidos posteriormente ao prazo fixado.

3.7. Os documentos serdo analisados pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio quanto a sua conformidade
com os solicitados e serdo anexados ao processo administrativo pertinente a esta licitacdo.

3.7.1. Estando a documentac¢ao de habilitacdo da licitante vencedora em desacordo com as
exigéncias do Edital, ela sera inabilitada.

3.7.2. Sendo inabilitada a proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar, o
Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, verificando sua aceitabilidade e
procedendo a habilitagdo da licitante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente até
a apurag@o de uma proposta ou lance e proponente que atendam o Edital

4. DAS PENALIDADES
4.1. Serdo aplicadas em conformidade previstas na lei 14.133, 1° de abril de 2021, vigente.
5. ESCLARECIMENTOS

5.1. Quaisquer esclarecimentos poderdo ser obtidos pelo telefone (11) 2030-3744 ou através do e-mail c/c

cleonicecarvalho@smsub.prefeitura.sp.gov.br ¢/c mmabruno@smsub.prefeitura.sp.gov.br


mailto:mmabruno@smsub.prefeitura.sp.gov.br
mailto:cleonicecarvalho@smsub.prefeitura.sp.gov.br
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisi¢ao de Materiais de Escritorio.

1.2. Os materiais a serem adquiridos nesse processo ndo se enquadra na categoria de bens e
servigos comuns, de que trata a Lei n® 14.133/21.

1.3. O ordenamento das propostas sera pelo tipo MENOR PRECO por LOTE, que se constituira no
critério de sele¢@o da proposta mais vantajosa, utilizado para compras de modo geral e para contratagao
de bens e servigos.

1.4. Estimativa de consumo imediato.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS

ITEM DESCRICAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA

Caneta esferografica de escrita média, na cor azul,
com corpo sextavado transparente, composta por
resinas termoplasticas, tinta a base de corantes
organicos e solventes, ponta de latdo com esfera
de tungsténio e tampa ante asfixiante.

Devera possuir respiradouro lateral de 1,0 mm no
corpo da caneta e constar expressamente validade
indeterminada no produto ou embalagem.

A escrita devera ser macia, uniforme e continua,
sem falhas, borrdes ou retracao da ponta durante o
uso. O corpo da caneta devera apresentar
resisténcia e durabilidade até o término da carga

1 de tinta, especialmente na regido proxima a ponta Caixa )
de escrita, além de possuir superficie lisa, sem
partes pontiagudas ou rebarbas.

O produto devera ser fornecido na cor azul,
acondicionado em caixa contendo 50 (cinquenta)
unidades.

Devera possuir certificacdo de seguranca para
artigos escolares, em conformidade com a ABNT
NBR 15236:2021 e Portaria INMETRO n°
423/2021.

O prazo de validade minimo devera ser de 12

(doze) meses a partir da data de entrega. Caso o
fabricante estabeleca prazo superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior prazo informado.
CATMAT: 289209 .
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Caneta esferografica de escrita média, na cor
Vermelha, com corpo sextavado transparente,
composta por resinas termoplasticas, tinta a base de
corantes organicos e solventes, ponta de latdo com
esfera de tungsténio e tampa ante asfixiante.
Devera possuir respiradouro lateral de 1,0 mm no
corpo da caneta e constar expressamente validade
indeterminada no produto ou embalagem.

A escrita devera ser macia, uniforme e continua,
sem falhas, borrdes ou retracao da ponta durante o
uso. O corpo da caneta devera apresentar
resisténcia e durabilidade até o término da carga
de tinta, especialmente na regido préxima a ponta
de escrita, além de possuir superficie lisa, sem
partes pontiagudas ou rebarbas.

O produto devera ser fornecido na cor azul,
acondicionado em caixa contendo 50 (cinquenta)
unidades.

Devera possuir certificacdo de seguranca para
artigos escolares, em conformidade com a ABNT
NBR 15236:2021 e Portaria INMETRO n°

423/2021.

O prazo de validade minimo devera ser de 12
(doze) meses a partir da data de entrega. Caso o
fabricante estabeleca prazo superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior prazo informado.
CATMAT: 289211.

Caixa

Caneta esferografica de escrita média, na cor Preta,
com corpo sextavado transparente, composta por
resinas termoplasticas, tinta a base de corantes
organicos e solventes, ponta de latdo com esfera
de tungsténio e tampa ante asfixiante.

Devera possuir respiradouro lateral de 1,0 mm no
corpo da caneta e constar expressamente validade
indeterminada no produto ou embalagem.

A escrita devera ser macia, uniforme e continua,
sem falhas, borrdes ou retracao da ponta durante o
uso. O corpo da caneta devera apresentar
resisténcia e durabilidade até o término da carga
de tinta, especialmente na regido proxima a ponta
de escrita, além de possuir superficie lisa, sem
partes pontiagudas ou rebarbas.

O produto devera ser fornecido na cor azul,
acondicionado em caixa contendo 50 (cinquenta)
unidades.

Devera possuir certificacdo de seguranca para

Caixa
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artigos escolares, em conformidade com a ABNT
NBR 15236:2021 e Portaria INMETRO n°
423/2021.

O prazo de validade minimo devera ser de 12
(doze) meses a partir da data de entrega. Caso o
fabricante estabeleca prazo superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior prazo informado.
CATMAT: 289210.

Marcador de texto na cor amarela, confeccionado
em resina termoplastica, com tinta a base de agua,
nao toxica, transparente, luminosa e de secagem
rapida.

Devera possuir ponta chanfrada, fixa e resistente,
gue nao afunde quando pressionada durante o uso,
proporcionando escrita uniforme e marcacao
precisa.

O produto devera ser acondicionado em caixa
contendo 12 (doze) unidades.

Devera possuir certificacao de seguranca para
artigos escolares, em conformidade com a ABNT
NBR 15236:2021 e Portaria INMETRO n°
423/2021.

O prazo de validade minimo devera ser de 12
(doze) meses a partir da data de entrega. Caso o
fabricante estabeleca prazo superior ao minimo
exigido, prevalecera o maior prazo informado.
CATMAT 279313

Caixa

Lapis grafite preto n°® 2 (HB), com grafite de
escrita macia, uniforme e eficiente, adequado para
escrita, desenho e apontamentos em geral.
Confeccionado em madeira proveniente de
manejo sustentavel, comprovado através de
certificacdo ambiental. A madeira devera ser
mole, isenta de nés, apresentando perfeita
colagem das metades e rigida fixacao da grafite,
de forma a ndo permitir descolamento ou quebra
durante o apontamento, devendo formar cavaco
continuo e uniforme.

A barra interna de grafite devera possuir
resisténcia adequada, constituicdo uniforme e
isenta de impurezas.

Serao aceitos lapis com corpo redondo, sextavado
ou triangular, devendo apresentar acabamento
resistente, sem rachaduras, rebarbas ou
deformacodes que prejudiquem o uso.

Os lapis deverao possuir inscricdo legivel e
indelével em seu corpo, contendo nome ou marca

Caixa
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do fabricante, bem como identificacdo do nimero
ou dureza da grafite.

O produto devera ser acondicionado em caixa
contendo 72 (setenta e duas) unidades.

O produto devera possuir certificacao de
seguranca para artigos escolares, em
conformidade com a ABNT NBR 15236:2021 e
Portaria INMETRO n° 423/2021.

CATMAT: 337519.

Saco plastico confeccionado em polipropileno
(PP) cristal liso, transparente, destinado ao
acondicionamento, protecio e organizacio de
documentos no formato A4.

O produto devera possuir espessura minima de
0,10 mm, proporcionando resisténcia adequada ao
manuseio continuo, armazenamento e
arquivamento de documentos, sem rasgar ou
deformar com facilidade.

Devera possuir acabamento liso, transparente e de
alta visibilidade, permitindo perfeita leitura e
identificacdo dos documentos acondicionados,
sem distorcoes ou opacidade excessiva.

Os sacos deverio conter 4 (quatro) furos laterais
padronizados para utilizacdo em pastas, ficharios
e arquivos, com perfuracao resistente, que nao
rasgue facilmente durante o uso.

As dimensoOes deverao ser compativeis com folhas
e documentos no padrao A4, permitindo o
armazenamento adequado sem dobraduras ou
danos ao material acondicionado.

O produto devera apresentar solda lateral
uniforme, resistente e sem falhas, bem como
superficie livre de imperfeicoes, rebarbas, bolhas,
vincos ou deformacodes que prejudiquem sua
utilizacao.

O acondicionamento devera ser realizado em
pacote contendo 800 (oitocentas) unidades.
CATMAT: 381276.

Pacote

Cracha para identificacdo automotiva
confeccionado em PVC cristal transparente,
resistente e flexivel, destinado a exposicdo e
identificacdo em veiculos automotores.

O produto devera possuir acabamento liso e
transparente, proporcionando perfeita visualizacao
das informacoes inseridas, sem distorcoes,
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manchas, bolhas, rebarbas ou imperfeicées que
comprometam sua utilizacao.

Devera acompanhar gancho na cor preta,
resistente e de facil fixacao, permitindo adequada
instalacao e remocao do cracha no interior do
veiculo, sem danificar o material.

As dimensoes do cracha deverao ser de
aproximadamente 90 mm x 130 mm, compativeis
com utilizacdo em identificacdo automotiva e
insercdo de documentos ou cartdes no tamanho
correspondente.

O material devera apresentar resisténcia ao
manuseio continuo, ndo podendo rasgar, quebrar
ou deformar facilmente durante o uso normal.

O acondicionamento devera ser realizado em
pacote contendo 100(cem) unidades.

CATMAT: 474485.

Pacote

Grampeador de mesa fabricado em estrutura
metalica resistente, apropriado para uso continuo
em atividades administrativas e de escritério,
proporcionando durabilidade, seguranca e
eficiéncia no grampeamento de documentos.

O produto devera possuir base revestida em
material plastico resistente ou emborrachado, com
sistema antiderrapante que garanta maior
estabilidade durante a utilizacao, evitando
deslocamentos e danos as superficies de apoio.
Devera contar com mecanismo de acionamento
manual de facil utilizacdo, permitindo
grampeamento preciso, uniforme e sem esforco
excessivo, com capacidade minima para grampear
até 25 (vinte e cinco) folhas de papel sulfite 75
g/m? simultaneamente.

O grampeador devera ser compativel com
grampos padrado 26/6 ou similar equivalente,
possuindo sistema de carregamento traseiro ou
superior, que permita reposicao rapida e pratica
dos grampos.

O equipamento devera apresentar acabamento
resistente a oxidacao, corrosdo e desgaste
decorrente do uso continuo, sem partes cortantes,
rebarbas ou defeitos que comprometam sua
funcionalidade e seguranca.

A estrutura devera proporcionar firmeza e
resisténcia mecanica, garantindo perfeito
alinhamento no grampeamento e adequada
fixacdo dos grampos nas folhas.

CATMAT: 405907.

Unidade

30
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Papel sulfite colorido tipo “Lumipaper”, na cor
Verde neon intensa, indicado para utilizacido em
atividades escolares, trabalhos artesanais,
scrapbook, cartazes, sinalizacoes, impressoes
criativas e demais atividades que demandem
destaque visual.

O papel devera ser produzido a partir de celulose
de alta qualidade, apresentando superficie lisa,
uniforme e de excelente acabamento,
proporcionando 6timo desempenho em escrita
manual, impressao, recorte, dobradura e demais
aplicacoes artisticas e administrativas.

Devera ser compativel com impressoras jato de
tinta e laser, permitindo também utilizacdo com
canetas, lapis, marcadores, giz de cera e outros
materiais de desenho e pintura, sem borroes
excessivos ou comprometimento da coloracao.
O produto devera possuir formato padrao A4,
medindo aproximadamente 210 mm x 297 mm,
com gramatura minima de 90 g/m?, garantindo
maior resisténcia, durabilidade e facilidade de
manuseio.

A coloracao devera ser verde neon uniforme,
intensa e de alta visibilidade, sem manchas,
desbotamentos ou variacdes excessivas de
tonalidade entre as folhas.

CATMAT: 629280.

unidade

100

10

Papel sulfite colorido tipo “Lumipaper”, na cor
Rosa neon intensa, indicado para utilizacdo em
atividades escolares, trabalhos artesanais,
scrapbook, cartazes, sinalizacoes, impressoes
criativas e demais atividades que demandem
destaque visual.

O papel devera ser produzido a partir de celulose
de alta qualidade, apresentando superficie lisa,
uniforme e de excelente acabamento,
proporcionando étimo desempenho em escrita
manual, impressao, recorte, dobradura e demais
aplicacoes artisticas e administrativas.

Devera ser compativel com impressoras jato de
tinta e laser, permitindo também utilizacdo com
canetas, lapis, marcadores, giz de cera e outros
materiais de desenho e pintura, sem borroes
excessivos ou comprometimento da coloracio.
O produto devera possuir formato padrao A4,

unidade

100
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medindo aproximadamente 210 mm x 297 mm,
com gramatura minima de 90 g/m?, garantindo
maior resisténcia, durabilidade e facilidade de
manuseio.

A coloracao devera ser rosa neon uniforme,
intensa e de alta visibilidade, sem manchas,
desbotamentos ou variacdes excessivas de
tonalidade entre as folhas.

CATMAT: 629280.

11

Papel sulfite colorido tipo “Lumipaper”, na cor
Laranja neon intensa, indicado para utilizacdo em
atividades escolares, trabalhos artesanais,
scrapbook, cartazes, sinalizacoes, impressoes
criativas e demais atividades que demandem
destaque visual.

O papel devera ser produzido a partir de celulose
de alta qualidade, apresentando superficie lisa,
uniforme e de excelente acabamento,
proporcionando étimo desempenho em escrita
manual, impressao, recorte, dobradura e demais
aplicacoes artisticas e administrativas.

Devera ser compativel com impressoras jato de
tinta e laser, permitindo também utilizacdo com
canetas, lapis, marcadores, giz de cera e outros
materiais de desenho e pintura, sem borroes
excessivos ou comprometimento da coloragio.
O produto devera possuir formato padrao A4,
medindo aproximadamente 210 mm x 297 mm,
com gramatura minima de 90 g/m?, garantindo
maior resisténcia, durabilidade e facilidade de
manuseio.

A coloracao devera ser laranja neon uniforme,
intensa e de alta visibilidade, sem manchas,
desbotamentos ou variacoes excessivas de
tonalidade entre as folhas.

CATMAT: 629280.

unidade

100

Clipes para papel n° 02, tipo metalico,
confeccionados em arame de aco com acabamento
galvanizado ou niquelado, proporcionando
resisténcia a corrosao e maior durabilidade. Possui
tamanho aproximado de 28 mm de comprimento,
na cor prata (metélico), sendo adequado para
fixacdo temporaria de documentos sem a
necessidade de perfuracio. Apresenta capacidade
média para prender de 10 a 15 folhas de papel
com gramatura de 75 g/m?, podendo variar
conforme a espessura do papel. Produto de facil
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aplicacdo e remocao, nao danifica o papel e é
reutilizavel, com boa resisténcia a deformacao.
Fornecido em embalagem tipo caixa contendo 100 Caixa 30
12 unidades, com peso liquido aproximado entre 80 g
e 120 g. Indicado para uso em escritérios, escolas
e reparticoes publicas, destinado a organizacao de
documentos em geral. Validade indeterminada,
desde que armazenado em local seco, arejado e
protegido da umidade e de agentes corrosivos.
CATMAT 271776

3. JUSTIFICATIVA
3.1. A aquisi¢@o dos materiais visa atender a demanda continua e essencial das instalagdes prediais das
unidades ou sob responsabilidade desta SUB- MP, através de dispensa de licitagdo, tendo em vista ndo ter
ATA de RP vigente.

4. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

4.1. Os materiais deverdo ser entregues em conformidade com o exigido neste Termo de Referéncia, no
prazo maximo de 10 dias uteis, (entrega uinica) a contar do recebimento da Nota de Empenho. No
Almoxarifado da Subprefeitura de Sdo Miguel Paulista, sito a Rua Dona Ana Flora Pinheiro de Souza, 76 —
Vila Jacui — Sao Paulo/SP — CEP 08060-150.

- Unidade responsavel pela fiscaliza¢do e acompanhamento, sera unidade de Armazenamento desta
Subprefeitura, atuando como fiscal titular do contrato o servidor, Jair Nascimento Neto - RF 807.262-1 ¢
suplente a servidora Nilza Barbosa - RF 807.579-4.

-Informagdes complementares e/ou esclarecimentos poderdo ser obtidos junto a Subprefeitura de Sdo
Miguel Paulista / Unidade de Armazenamento - fone: (11) 2030-3763 ou pelo e-mail:
jnneto@smsub.prefeitura.sp.gov.br

4.2. Em caso de recusa do material, por ndo atendimento as especificacdes ou defeito de fabricacao, a
contratada devera substituir o(s) item(s) ndo conforme(s) em até 5 dias corridos, a contar do aviso de
rejeicao.

5. OBRIGACAO DA CONTRATANTE

5.1. Receber o objeto no prazo e condic¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

5.2. Permitir o acesso dos colaboradores da contratada as suas dependéncias para a entrega dos
materiais/servigos, proporcionando todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢des estabelecidas.

5.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com as obrigagdes assumidas pela
contratada.

5.4. Comunicar a contratada quaisquer irregularidades ou falhas na execugdo do objeto deste Termo de
Referéncia, determinando o que for necessario a sua regularizagdo, para que seja substituido.
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5.5. Prestar a contratada, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a execugao do objeto.

5.6. Impedir que terceiros executem o objeto deste Termo de Referéncia.

5.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des assumidas pela contratada, por meio de servidor
designado legalmente como Representante da Administragdo, que atestara as Notas Fiscais, para fins de
pagamento.

5.8. Efetuar o pagamento devido pela execugdo do objeto, no prazo estabelecido, desde que cumpridas todas
as formalidades e exigéncias previstas.

5.9. Verificar, antes do pagamento, a manutengao das condigdes de habilitacdo da contratada.

5.10. Aplicar, a contratada, as penalidades contratuais e regulamentares, quando cabiveis, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa.

5.11 As penalidades serao baseadas e aplicadas de acordo com a Lei 14.133/2021 artigo 156.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Efetuar a entrega dos objetos em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local constantes
neste Termo de Referéncia e seus anexos e em sua proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal/Fatura,
na qual constardo as indicagdes referentes a quantidades e valores.

6.2. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo do objeto deste Termo de Referéncia,
promovendo a substituicdo do mesmo, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, sempre que verificada a sua
desconformidade a época da entrega.

6.3. Orientar e instruir seus colaboradores quanto a necessidade de acatar as normas internas da Contratante.

6.4. Comunicar a Contratante qualquer anormalidade que vier a ocorrer na entrega do objeto e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

6.5. Responsabilizar se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

6.6. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.7. Manter durante a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratacao.

6.8. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, atendendo prontamente a
quaisquer reclamagdes.

6.9. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execuc¢do do objeto contratado.

6.10. Apresentar a Nota Fiscal nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

7. CONDICOES PARA PAGAMENTO
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7.1. Os pagamentos serdo efetuados pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos materiais empregados, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela Contratada;

7.2. Os pagamentos estardo condicionados a entrega dos materiais, de acordo com as especificagdes técnicas
constantes nas descrigdes dos itens deste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada.

7.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacao aos
materiais entregues.

7.4. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar se 4 apos a regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.5. Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta as certidoes negativas para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagdo.

7.6. Quando do pagamento, serdo realizadas as retengdes tributarias previstas na legislacdo aplicavel.
7.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.

8. CONTROLE E FISCALIZACAO

8.1. A contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Contratante, que anotard em
registro proprio as ocorréncias relacionadas com a execugao do objeto deste Termo de Referéncia,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

8.2. A verificacdo da adequagdo execucao do objeto devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.3. O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratagdo, apds verificacdo da sua conformidade com o
que foi pactuado neste Termo de Referéncia, efetuard o “atesto” da Nota Fiscal, instruird o processo para
pagamento e o encaminhara a area responsavel.

8.4. A fiscalizacdo a que este item se trata ndo exclui ou reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes
€ prepostos.

8.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada
ensejara a aplicacao de sangdes administrativas.

9. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

9.1. Por ocasido do recebimento deverao ser observados os critérios estabelecidos na Portaria 065/SMG/2017
de 10/06/2017.

9.2. O objeto desta contratag@o sera recebido das seguintes formas:
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9.3. Provisoria: mediante recibo, imediatamente depois de efetuada a entrega, para posterior verificacdo da
sua conformidade com a especificagao;

9.4. Definitiva: mediante recibo, em até 5 (cinco) dias corridos apds o recebimento provisorio € a verificagao
da perfeita execucao das obrigagdes contratuais (qualidade e/ou quantidade do material, entre outros),
ocasido em que se fara constar o atestado na propria Nota Fiscal.

9.5. Os produtos/servigos entregues em desconformidade com o especificado no instrumento convocatorio ou
o indicado na proposta serdo rejeitados parcial ou totalmente, conforme caso, ¢ a contratada sera obrigada a
substitui-los, as suas expensas, no prazo de 5 (cinco) dias contados da data de recebimento da notificagdo.

9.6. Essa notificacdo suspende os prazos de recebimento ¢ de pagamento até que a irregularidade
seja sanada.

9.7. Independentemente da aceitacdo, a contratada garantira a qualidade de cada unidade do
produto/servigo fornecido, e estara obrigada a substituir aquele que apresentar defeito no prazo
estabelecido pelo contratante.

ANEXO II

MODELO DE DECLARACOES NADA DEVE A FAZENDA MUNICIPAL
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PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

A Empresa inscrita no CNPJ sob n° ,
por intermédio de seu representante legal que esta subscreve, o(a) Sr.(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n.° edo C.P.F.n.°

DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo possui cadastro mobiliario junto a Prefeitura do Municipio de Sao
Paulo e que nada deve a Fazenda do Municipio de Sao Paulo, relativamente aos tributos relacionados como
objeto licitado.

Cidade / UF , de 2026

Assinatura do representante da empresa
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ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
A
SUBPREFEITURA DE SAO MIGUEL PAULISTA
ENDERECO: Rua Dona Ana Flora Pinheiro de Souza, 76 - Vila Jacui — Sao Paulo/SP — CEP 08060-150
REF.: Processo n° 6055.2026/0000719-2
Licitacio na modalidade: DISPENSA ELETRONICA N° 11/2026 — SUB-MP

A empresa, , estabelecida na , ,
complemento.............. ,C.N.PJ.n° ,telefone:......ceeeeeeeeee. , Bairro ,
Cidade: , Estado:.....cccoovcnenneee , e-mail s
Dados bancarios (Banco do Brasil): Agéncia ................ , Conta Corrente
ITEM DESCRICAO QTD MARCA VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
1 RS RS
2 RS RS
3 RS RS

Para disputa na etapa de lances, o preco a ser ofertado correspondera ao do objeto a ser contratado nas condi¢des
estabelecidas no Aviso de Dispensa. A proposta devera conter a marca do produto, o valor total, expresso em
algarismos com duas casas decimais e por extenso, em caso de divergéncia entre os valores expressos em
algarismos e por extenso, prevalecera o por extenso;

O prazo para entrega serd de até 10 (dez) dias uteis, contados da data do recebimento da Nota de Empenho; esta
proposta sera valida pelo prazo de 60 dias, contados a partir da data de sua apresentacdo, ndo podendo haver
aumento de preco;

Declara, sob as penas da lei, que o(s) prego(s) cotado(s) inclui (em) todos os custos e despesas necessarias ao
integral cumprimento das obrigagdes decorrentes desta licitacdo.

(local e data)
(Assinatura do representante legal da Empresa Proponente)
Nome:
RG:
CPF:
Cargo:



