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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA No 04/2026 
 

 

1. INTRODUÇÃO: 

O presente Documento de Formalização da Demanda - DFD está em conformidade com o Decreto nº 6.606/2023, que 
regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021. 
 

 

2. DESCRIÇÃO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A presente demanda tem por objeto a aquisição de materiais de expediente diversos, destinados ao uso das Associações 

de Apoio à Escola (AAEs) vinculadas à rede pública de ensino. Os materiais a serem adquiridos incluem itens necessários 

para a execução das atividades administrativas e pedagógicas das associações. 

Os materiais adquiridos serão utilizados no suporte às ações administrativas e operacionais das AAEs, contribuindo 

diretamente para o bom funcionamento das escolas, apoio à gestão escolar e atendimento às demandas da comunidade 

escolar. 

A aquisição dos materiais de expediente se faz necessária para garantir o pleno desempenho das funções administrativas 

e de apoio às atividades educacionais desenvolvidas pelas Associações de Apoio à Escola. Esses materiais são essenciais 

para o registro, organização, arquivamento e controle de documentos e informações, bem como para a comunicação 

interna e externa das associações. 

Considerando que as AAEs são importantes parceiras na implementação de políticas públicas educacionais, na articulação 

com a comunidade escolar e na execução de projetos pedagógicos, a disponibilização de materiais adequados é 

imprescindível para assegurar a qualidade e a continuidade dos serviços prestados. 

A contratação visa atender à demanda atual e prever reposição ao longo do período letivo, promovendo eficiência e 

economicidade na gestão dos recursos públicos, além de garantir condições adequadas de trabalho aos colaboradores 

envolvidos nas atividades das associações. 

 

 

3. ESPECIFICAÇÃO DOS BENS E/ OU SERVIÇOS 

ITEM QTD UNID ESPECIFICAÇÃO 

 1 20 CX 
 
 

Alfinete - material: Aço, Material Cabeça: Plástico, Formato Cabeça: Redondo, Cor: 
variada. 

2 15 UN Almofada carimbo – material caixa metal, tamanho nº 3, cor azul, comprimento 12 
cm, largura 8 cm. 

3 60 UN 
 
 

Apagador para quadro branco - material base: feltro, material corpo plástico, 
comprimento: 15 cm, largura: 4,50 cm, altura: 25cm. 

4 10 PCT Bastão de cola quente – refil grosso de uso profissional, alta aderencia, medidas: 12,2 
mm x 300 mm. Pacote com 1 kg, contendo em média 34 bastões. 
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  5 10 PCT Bastão de cola quente – refil fino de uso profissional, alta aderencia, medidas: 11,2 
mm x 300 mm. Pacote com 1 kg, contendo em média 34 bastões. 

6 10 RL 
 

Barbante - nº 6, versão com1kg,  cor crú ou neutra/composição: 85%de algodão no 
mínimo. 

7 20 PCT Balões/Bexigas – colors pastel, diversas cores. 7 polegadas, pacote 50 unidades, látex 
liso para festas e decoração. 

8 10 CX Borracha escolar branca – plástica retangular, com capa protetora e baixa liberação 
de resíduos, caixa com 24 unidade. Características do produto: capa protetora 
ergonômica que matem a borracha sempre limpa, desempenho ao apagar e não 
tóxica. Apaga lápis e lapiseira. 

9 10 PC Borracha branca ponteira - desempenho ao apagar e não tóxica. Apaga lápis e 
lapiseira. Pacote com 100 Unid. 

10 15 UN Bola de futsal - tamanho oficial adulto, confeccionada em PVC, dupla laminação, 
costurada, 30 gomos, com câmara butil, medindo entre 61-64cm, pesando entre 410-
440 gramas. Com válvula. 

11 10 UN Bolas H1, H2, H3 - costurada com 32 gomos, confeccionado em PU ULTRA GRIP, 
sistema SLIP SYSTEM removível e lubrificado câmara airbility. Aprovado pela 
CONFEDERAÇÃO BRASILEIRA DE HANDEBOL. 

12 30 UN Bambolês – material PVC ou polietileno atóxico, cores variadas (conforme pedrido), 
dimensões: diâmetro entre 70 cm a 90 cm, com certificado do INMETRO. 

13 10 UN Badminton – Kit com 2 raquetes de fibra e nylon e 2 petecas de nylon, com case para 
transporte. 

14 20 UN Baralho – tradicional com 55 cartas, confeccionado em papel cartão couché de alta 
qualidade, 290 g ou superior, tamanho 57x89mm. Deslize aveludado, atóxico, cantos 
arredondados. Tipo Copag 139. 

15 5 UN Blocos de papel – com adesivo acrílico, base água, cores sortidas, conteúdo: 90 notas, 
76 mm x 76 mm (3x3), refil para porta notas adesivas. 

16 50 UN Bloco adesivo – contendo 4 blocos, blocos com 100 folhas cada, tamanho: 38x50mm. 

17 60 UN Bloco de folha de almaço pautado – com 100 folhas, disponível em papel offset 63 
G/M², medidas da folha aberta 40x27cm, medida da folha fechada 20x27,5cm. 

18 100 UN Caixa arquivo – caixa arquivo morto, tipo Box, com tampa acoplada, polipropileno 
corrugado, comprimento 350 mm, largura 130 mm, altura 250 mm. Desmontável, 
com abas para fechamento e encaixe (sem necessidade de grampos), furos laterais 
para ventilação. Área para identificação (conteúdo, data, caixa nº) em três lados. 
Cores variadas. 

19 15 UN Caixa organizadora plástico – tamanho extragrande fundo aut. com travas, formato: 
560x365x300mm, aproximadamente 61 LT, cor preta. 

20 15 UN Caneta com corrente – fixa, suporte para prender no balcão/mesa, caneta em 
alumínio tubular, com suporte para repouso vertical, acabamento em pintura 
metálica, fixação com fita adesiva dupla face (inclusa), corrente com 50 cm, produto 
para uso técnico ou profissional, composição: caneta e alumínio-corrente de ferro 50 
cm, carga substituível.  
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  21 15 CX Caneta esferográfica - cor azul; caixa com 50 unidades, ponta média especificação: 

tampa e plug da mesma corda tinta: azul; corpo hexagonal para segurar com 

conforto; ponta média: 1 mm, largura da linha 0,4 mm; corpo transparente para ver 

quanta tinta bola de tungstênio, esfera perfeita e muito resistente; tinta de 

qualidade, que seca rapidamente, com escrita macia; tampa ventilada. 

22 15 CX Caneta esferográfica - cor preta; caixa com 50 unidades, ponta média especificação: 

tampa e plug da mesma corda tinta: azul; corpo hexagonal para segurar com 

conforto; ponta média: 1 mm, largura da linha 0,4 mm; corpo transparente para ver 

quanta tinta bola de tungstênio, esfera perfeita e muito resistente; tinta de 

qualidade, que seca rapidamente, com escrita macia; tampa ventilada. 

23 15 CX Caneta marca texto – fluorescente, cores diversas, a base de água, não tóxico 

secagem rápida com ponta chanfrada. Caixa com 12 unidades.  

24 20 CX Caneta hidrocor – mentos neo pen, 12 cores pastel Compactor. 

25 150 UN Cartolina – celulose vegetal, diversas cores, 180g, medida 50 x 66 cm. As quantidades 
de cada cor serão indicadas quando da entrega das solicitações de compras. 

26 90 UN Caderno espiral capa dura – 1 matéria, 96 folhas, folhas pautadas e espiral colorida. 
Tipo marca Tilibra. 

27 20 UN Caderno de cartografia - e desenho espiral, capa dura 80 folhas. 

28 20 CX Clipes - em aço niquelado n° 1 ao 10 ; caixa com 415 unidades. 

29 10 UN Cola adesiva instantânea – forte, 5 g, com tampa rosqueável, acompanha 
embalagem: sim. Ideal para porcelana, metal, borracha, couro, madeira, papel, 
plástico. Com bico antientupimento. 

30 15 UN Cola branca - 90 gramas produto não tóxico e lavável. Embalagem com bico. 

31 15 CX Cola em bastão – de fácil aplicação, caixa contendo 10 colas em bastão de 21 g cada, 
secagem rápida, atóxica e lavável. 

32 20 UN Cola para isopor - 90 gramas produto não tóxico e lavável. Embalagem com bico. 

33 05 UN Cola branca – 1 LT, produto não tóxico e lavável. A base de água. 

34 05 UN Cola para isopor – 1 LT, produto não tóxico e lavável. 

35 10 UN Dama - dimensões oficiais. Feito em MDF, dobrável modelo caixa. Acompanham as 
24 peças (plástico ou MDF) (pretas e brancas) para o jogo de Damas. Manual de 
Regras do Jogo. 

36 10 UN Dominó – 28 peças, material marfim sintético, osso, resina ou plástico de alta 
resistência. Peças com números pontuados de zero (branco) a seis, em cores 
contrastantes (ex: pontos pretos). Dimensões: 4x2cm a 5x2cm. 
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  37 10 PCT Elástico amarelo – nº 18, saco com 1200 unidades, pesando 540g, elástico resistente 
para juntar papeis e objetos diversos, composição: borracha natural (látex), tamanho 
do elástico: 8,5x1,2x1,5mm. 

38 10 CX 
Envelope – ofício branco, 11,4x22,9cm, gramatura: 63g/m², caixa com 100 

unidades. 

39 15 CX 
Envelope saco amarelo – tamanho 240x340mm, gramatura: 80g, cor amarela, caixa 

com 100 unidades. 

40 10 CX 
Envelope carta – tamanho 110x220mm, gramatura: 80g/m², cores variadas, caixa 

com 500 unidades. 

41 05 CX Estilete – largo, 18 mm, característica do produto: material: corpo plástico resistente; 

lâmina em aço inox resistente resina termoplástica e metal. Caixa com 12 unidades, 

cores variadas. 

42 10 UN Fita adesiva dupla face – cor branca, dimensões do produto: rolo 18 mm x 30 m. 

43 10 UN Fita adesiva crepe larga – dimensões do produto: rolo 5 cm x 50 m. Ter certificado do 

INMETRO e validade mínima de 1 ano a partir da data de entrega. 

44 10 UN 
Fita adesiva dupla face extra forte – dimensões do produto: rolo 9 mm x 20 m. 

45 10 UN Fita adesiva PVC – 45 x 45, transparente, pacote, aplicações sugeridas: aplicações 

pesadas de empacotamento e aderência ao papel e papelão reciclados, para caixas 

com peso de até 45 kg. 

46 25 UN Fita de empacotamento transparente - 45 x 50. Largura de 4,5 cm e comprimento 

total de 50 m. 

47 10 UN 
Fita zebrada – sinalização, isolamento e segurança, rolo 200 m, largura 7 cm. 

48 150 UN 
Folha de EVA – com gliter 40x60 cm, 2 mm de espessura, cores variadas. 

49 10 UN Grampeador - de papel até 30 folhas reforçado, capacidade para até 100 grampos, 

utiliza grampos 24/06 e 26/6, grampeia até 30 folhas, cor preto, tamanho 20x6x4cm. 

50 30 CX Grampo - 26/6 galvanizado, caixa com 5.000 unidades. 

51 10 CX Giz de cera – material cera plástica com corante atóxico, cores variadas. Caixa 12 
unidades. 

52 60 CX Lápis de cor - atóxico, triangular, caixa com 12 unidades, cores variadas. 

53 20 CX Lápis preto - Lápis grafite, de formato cilíndrico ou sextavado, com diâmetro mínimo 
de 6,5 a 7,5mm, comprimento mínimo de 150mm, confeccionado com madeira e 
isenta de nós; perfeita colagem das metades e rígida fixação do grafite, de maneira a 
não permitir seu descolamento ou quebra durante  o  apontamento;  recoberto  com  
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  tinta  atóxica;  com grafite  de  2mm  de  diâmetro,  dureza  nº  02  HB,  constituição 
uniforme, isento de impurezas e atóxico. Caixa com 144 unidades. 

54 15 UN Livro de ata – formato: 200  mm x 298 mm, sem margem, capa/contracapa: papelão 

e papel offset, folhas internas: papel offset 56 g/m², 200 folhas. 

55 40 CX 
Papel A-4 - Papel Sulfite A4 Papel Sulfite A4 Chamex 75g Pct x 500 Fls. 

56 25 PCT Papel cartão – verde, azul, vermelho, preto, branco e amarelo, A4 (210x297mm), 
espessura: 2 mm, contém 10 folhas. 

57 20 PCT Papel celofane – transparente, com 50 folhas, 70x89cm. 

58 150 UN Papel cartolina dupla face – 48x66cm, cores: vermelho, amarelo e azul. 

59 15 CX Papel fotográfico - Papel fotográfico, Glossy, Branco, lta Resolução, para impressão a 

jato de tinta. Secagem instantânea, Impressão à prova d`água. Compatíveis com as 

impressoras Ink Jet – HP / Epson / Canon / Lexmark, Tamanho da folha A4, 

Acabamento do papel Brilhante. Resma 50 folhas. 

60 25 UN Pasta registradora A-Z – para ofício, cor preta, 34x28 cm, lombada: 6 cm, altura: 345 

mm. Com duas argolas. 

61 25 UN Pasta A-Z - cor: variada, 34 cm largura: 28 cm lombada: 6 cm, altura: 345 mm com duas 
argolas. 

62 25 UN Pasta catálogo - na cor preta com 50 plásticos fino e fixação por 4 colchetes. Tamanho 

das folhas: A-4 comprimento x largura: 29.7 cm x 21 cm espessura: 0.06mm, 

tipo de fichário: pasta material: PVC. 

63 150 UN 
Pasta com aba elástico – ofício, lombo 20 mm, transparente, 335 x 235 x 5 mm. 

64 25 UN Pasta com aba elástico - ofício, lombo 40 mm, transparente. 

65 50 UN Pasta grampo - trilho plástica oficio, dimensões do produto 340 mm x 245 mm. Cores 
variadas. 

66 20 UN Pasta com aba elástico – papelão, cores diversas, tamanho: 350x240mm. 

67 15 PC Pasta L plástica – A4, cristal, pacote com 100 unidades. 

68 50 UN Pasta plástica simples – com aba elástica, tamanho: ofício, cor: transparente. 
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  69 05 PCT Pasta processo - Formato: 32 x 46 cm, Impressão: Preto e branco personalizada. 
Acabamento: Dobra. Material: Cartolina. Pacote 100 unidades. 

70 30 UN Pasta classificador – cartão duplo, grampo plástico, formato 350 mm x 230 mm. 
Arquiva aproximadamente 600 folhas. Cores variadas. 

71 100 UN Pasta suspensa – marmorizada, com camada protetora, 36x24cm. 

72 05 UN Perfurador – com capacidade para perfurar até 20 folhas por ez. 

73 10 PAR Pilha alcalina – AA, com 2 unidades. 

74 30 PAR Pilha alcalina – AAA, tipo palito, com 2 unidade. 

75 15 CX Pincel marcador atômico - traço grosso, tinta permanente. Cores: vermelho, preto e 
azul. Caixa com 12 unidades (Conforme pedido). 

76 05 UN Pincel redondo – nº 18, cabo curto, amarelo, cerda: pelo de camelo, modelo: 
redondo, tamanho: nº 18. 

77 50 CX Pincel de quadro branco - resistente, recarregável com refil. Caixa com 12 unidades, 
Cores: AZUL, PRETO E VERMELHO. Qualidade igual ou superior a Compactor. 

78 10 UN Pistola de cola quente - bivolt 110v/220v, com   instruções   de   uso, marca   nacional   
com   selo   do INMETRO. Grande, bico grosso, 40 W. 

79 25 UN Placa de isopor – Placa de Isopor EPS. Medidas: - Comprimento: 1 metro - Largura: 50 
cm - Espessuras: 15 mm. 

80 25 UN Placa de isopor - Placa de Isopor EPS. Medidas: - Comprimento: 1 metro - Largura: 50 
cm - Espessuras: 25 mm. 

81 25 UN Placa de isopor - Placa de Isopor EPS. Medidas: - Comprimento: 1 metro - Largura: 50 
cm - Espessuras: 30 mm. 

82 15 PC Bloco adesivos – 1 bloco contendo 100 folhas, 76102mm. 

83 10 UN Régua - Régua de Poliestireno, Transparente, 30 Centímetros. Pacote com 10 
unidades. 

84 10 UN Régua - Régua de Poliestireno, Transparente, 15 Centímetros. Pacote com 10 
unidades. 

85 2 PC Selo adesivo para envelope – etiqueta redonda nas cores prata ou dourado, valor 
referente a 1 pacote/rolo com 100 unidades. 

86 15 UN Tesoura multiuso - de uso geral, material da lâmina aço inox. 19 cm, cabo anatômico. 
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  87 80 UN Tesoura escolar - Cores variadas, multiuso 13 cm lâmina de aço inox e corpo plástico 
colorido, ponta redonda. 

88 10 UN Uno – jogo de cartas, mínimo de 108 a 114 cartas cartonadas/papel plastificado, 
56x87mm. 

89 10 CX Tinta guache - tinta para pintura artística. Caixa com 06 unidades. 

90 10 UN Tinta para carimbo – auto entintado, 40 M1 na cor variada. 

91 05 RL TNT - Largura: 1,40 Metros, Comprimento: conforme pedido. Indicação de Uso: 
Tecido utilizado para decoração em geral. Composição: 100% Polipropileno 
Gramatura: 40g. Cores conforme pedido. 

92 2 RL Papel contact adesivo – transparente, rolo 45 cm x 25 m. 

93 8 UN Papel contact – estampado colorido, 45x2m. 

94 15 UN Tubo de tinta – para recarregar pincel de quadro branco, cores variadas, 500 ml. 

95 5 UN 

Toner para impressora Brother – multifuncional copier DPC L5652DN. 

96 
 
 

5 UN 

Toner para impressora HP – impressora CF283A. 

 

4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO  

O valor estimado da aquisição é de R$ 59.004,07 (cinquenta e nove mil e quatro reais e sete centavos). 

Os valores de aquisição são meramente estimativos, estando conforme levantamento das despesas das edições 

anteriores, sendo necessária a cotação de preços do mercado local, para aferir o valor médio/referência para 

nortear o procedimento. 

Os valores finais para a aquisição pormenorizados para cada item deverão estar descritos no Mapa Comparativo 

de Preços. 

 

5. PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

TIPO DE RECURSO: Tesouro Estadual 
 

6.  RECURSO DE CONVÊNIO (  ) SIM (X ) NÃO 

 

7. DEMANDA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL – PCA? 

 (  ) Sim  
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   (X) Não - Justificar: A elaboração do Plano de Contratações Anual (PCA), conforme previsto na legislação aplicável 
à administração pública, não se impõe às entidades jurídicas de direito privado, como é o caso da Associação de 
Apoio à Escola, conforme dispõe o Art. 71 da Lei Estadual nº 2.139/2009, do Sistema de Ensino do Tocantins. 
 

8. INDICAÇÃO DE FISCAL E/OU GESTOR DO CONTRATO  

FISCAL 

TITULAR NOME: LIA BORGES GONÇALVES DE OLIVEIRA 

SUPLENTE NOME: ANDREIA FERNANDES E SILVA 

 

9. DEMANDANTE 

ÓRGÃO: ASSOCIAÇÃO DE APOIO AO CENTRO DE ENSINO MEDIO CABO APARICIO ARAUJO PAZ 

SETOR: COORDENAÇÃO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA 

CARGO/FUNÇÃO: COORDENADO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO 

NOME: THIAGO LEITE CARVALHO Nº. FUNCIONAL: 11823526-5 

Declaro ser responsável pelas informações contidas neste instrumento. 

 
 
 

Autorizo o prosseguimento da presente demanda, mediante o preenchimento dos requisitos legais, nos 
termos do Decreto nº 6.606/2023, que regulamenta a Lei Federal nº 14.133/2021 no âmbito da Administração Pública 
Estadual do Tocantins. 

 

 
 
 
 

JOÃO OLIVEIRA LEITE 
Presidente da Associação 

 

mailto:caboaparicioaraujo@ue.seduc.to.gov.br

		2026-04-22T14:30:43-0300
	ASSOCIACAO DE APOIO DO CENTRO DE ENSINO MEDIO CAB:05537116000188




