TERMO DE REFERENCIA N° 40/2024/DAF
PROCESSO N° 2024/17010/1300

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para Locagao de Software de Gestao de Ponto Eletrénico.

ITEM |ESPECIFICAGAO UNIDADE |QUANTIDADE
Assinatura de software - Software para
cadastramento de matriculados, digitais,

1 Més 12

importacdo e exportagdo de marcacoes.
Numero do SIGA CATALOGO: 00023390.

1.1. Informag6es complementares do objeto:

Locagao de Software de Gestdo de Ponto para 01 CNPJ e licenca para até 1.000
(mil) servidores, compativeis com os relégios biométricos (Marca: Control id —
Modelo: Rep Id Class), com suporte remoto, atualizagcbes de recursos, multi
usuarios, com treinamento para 10 (dez) servidores da Seciju, em formato on-line
para plena operacionalizagdo do sistema, backup remoto e importagdo do banco de
dados ja existente.

O objeto em epigrafe atende as disposi¢gdes contidas no decreto n® 6.548 de 13 de
dezembro de 2022.

Quanto ao parcelamento, ndo sera aplicado a esta contratagao, visto que, em detida
analise e nos moldes do art. 40, inciso V, alinea “b”, paragrafos 2°, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, integrado com a sumula 247 do TCU, seria economicamente
desvantajoso e inviavel a divisdo do objeto em lotes (sdo idénticos).

Quanto a divisdo das cotas (microempresas e empresas de pequeno porte) o objeto
seguira os moldes da LC 123/2006, art. 47 e seguintes.



Vale salientar que o objeto em comento ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021, que regulamenta o
art. 20 da lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para estabelecer o enquadramento
dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
administragcdo publica federal nas categorias de qualidade comum e de luxo.

O prazo de vigéncia da contratagcao sera de 12 (doze) meses a partir da data da
sua assinatura podendo, a critério das partes, ter sua duragdo prorrogada, nos
termos do art. 107 da Lei Federal no 14.133 de 1° de abril de 2021, ressalvados os
limites legais para aditivo ao contrato.

O presente documento tem como parametro as disposi¢cdes contidas no Art. 70 do
Decreto Estadual n° 6.606, de 28 de margo de 2023, que regulamenta no ambito da
Administracdo Publica Estadual, Direta, Autarquica e Fundacional do Estado do
Tocantins, a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, art. 6°, inciso XXIlI, alinea
“a” e art. 18°, inciso Il que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagéo, e
adota outras providéncias, bem como, o Decreto Estadual de Execucéao
Orcamentaria — Financeiro n° 6.749 de 19 de fevereiro de 2024.

Desta feita, o objeto em tela, espera ter atendido os requisitos da necessidade da
contratagdo evidenciando assim ampla a justificativa da contratagao.

2.DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A presente contratagéo se justifica pela necessidade desta Pasta, conforme exarado
no Memorando n° 472/2024/GGP, SGD n° 2024/17019/032230, de lavra da
Geréncia de Gestdo de Pessoas.

Além disso, a contratagdo da locagdo de um software de gestdo de ponto para a
Secretaria da Cidadania e Justiga (Seciju), abrangendo uma licenga para até 1.000
servidores e compativel com os relégios biométricos existentes, € uma medida
estratégica para modernizar e aumentar a eficiéncia administrativa.

Uma eventual gestdo manual poderia enfrentar diversos desafios, como erros de
registro e inconsisténcias que afetam diretamente a folha de pagamento e a
produtividade dos servidores, inclusive, pela quantidade de servidores e informacdes



envolvidas (férias, licengas, dentre outras).

Por meio da implantagdo do objeto, sera possivel continuar com um controle mais
preciso e transparente, alinhando-se com os principios de eficiéncia, transparéncia e
economicidade previstos na Lei n° 14.133/2021 e no Art. 37 da Constituicao Federal,
que exige legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia na
administragcao publica.

A solugcdo também trara melhoria na gestao do tempo e produtividade: A
implantacdo de um sistema de controle de ponto eletrbnico proporcionara maior
precisdo na gestdo do tempo de trabalho dos servidores, permitindo identificar
desvios, otimizar processos e aumentar a produtividade. A ferramenta possibilitara a
geragao de relatérios detalhados sobre a frequéncia, jornada de trabalho e horas
extras, auxiliando na tomada de decisdes estratégicas e no acompanhamento do
desempenho individual e coletivo.

A utilizagdo de um software de gestdo de ponto contribui para a transparéncia nas
relacbes de trabalho, garantindo o cumprimento da Lei 1818/2007, favorecendo a
transparéncia e o controle.

Além disso, o sistema permitirdA um controle mais rigoroso sobre a jornada de
trabalho, evitando fraudes e garantindo a equidade entre os servidores. Essa
transparéncia € um dos pilares da administragao publica, conforme estabelecido no
art. 37 da Constituicido Federal.

A automatizagcdo do controle de ponto e a geragcdo de relatérios eletrbnicos
contribuirdo para a redugao de custos operacionais, como a diminuicdo do uso de
papel e a otimizagcdo do trabalho dos servidores envolvidos nessa atividade.

Em relagdo ao planejamento de contratagées para o corrente ano, ndo se prevé
outras aquisicbes semelhantes, eliminando completamente qualquer possibilidade
de fracionamento de despesa publica.

Ainda, a aquisi¢ao ora pretendida percorrera nos moldes do Decreto Estadual n°
6.606/2023, bem como, o Decreto Estadual n° 6.749/2024.



Ademais, o objeto ora pretendido estd regularmente contemplado no Plano de
Contratacao Anual do Poder Executivo do Estado do Tocantins, que se encontra
regulamentado por meio do Oficio Circular/fSECAD n° 28/2024/GASEC, SGD n°
2024/23009/028077 e Protocolo n° 05553216000106-0-000002/2024.

Nesse contexto, é evidente que a aquisicao em questdo sera conduzida por meio do
sistema de Compra Direta Eletrénica do Estado, por conseguinte, Dispensa de
Licitagdo, onde serd sagrada vencedora, a empresa que ofertar o menor preco,
conforme previsto no artigo 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/21. Essa abordagem
promovera uma gestdo administrativa mais eficiente, capaz de atender de forma
mais eficaz, econdmica e sustentavel as demandas da administragao publica. Nesse
sentido, considerando o procedimento estabelecido no mencionado dispositivo legal,
nao sera necessario elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP), tendo em vista o
valor contratual e a execugao anterior, por meio do Processo n°® 2020/17010/0154.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

Conforme disposto no artigo 6° XXIlI, alinea “c” da Lei 14.133/2021, fica
demonstrada a solugédo da contratagao do objeto em tela, de acordo com a demanda
necessaria, levando em consideracao, principalmente a expectativa de que locacao
do software de ponto eletrénico proporcionara a SECIJU um meio eficiente e
moderno de gestido de pessoal, promovendo maior controle sobre a jornada de
trabalho, reduzindo a incidéncia de erros e fraudes, e garantindo a conformidade
com as legislagbes vigentes.

A solucao busca atender as necessidades especificas da Secretaria, melhorando a
produtividade e a transparéncia na gestao de recursos humanos.

Desse modo, a solugdo apresentada (locagao de software para 01 CNPJ e
licenca para até 1.000 (mil) servidores, compativeis com os relégios
biométricos (Marca: Control id — Modelo: Rep Id Class), com suporte remoto,
atualizagdes de recursos, multi usuarios, com treinamento de 05 (cinco)
servidores da Seciju, em formato on-line, backup remoto e importagao do
banco de dados ja existente, inclusive, os seus quantitativos, representam a
necessidade desta Pasta, com as suas devidas particularidades.



4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A aquisi¢cao do objeto deve atender todos os requisitos intrinsecos das contratagdes
publicas, conforme art. 5° da Lei. n® 14.133/2021, dentre os quais destacamos o
atendimento aos principios constitucionais previstos no art. 37 caput e inciso XXI da
CF/88.

Deve atender a Lei n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD, a Lei n°® 9.609/1988: dispbe sobre a protecdo da propriedade intelectual de
programa de computador, sua comercializagao no Pais, e da outras providéncias,
bem como, a ABNT NBR ISO/IEC 27002 - 9 (Tecnologia da informagéo - Técnicas
de seguranga - Cdédigo de pratica para a gestdo da seguranga da informagao -
Controle de Acesso).

Quanto a indicagcdo de marca, a contratacdo sera para concessao de licenga de uso
de Software de gerenciamento, por isso, ndo houve necessidade de especificagao,
porém nao exime a responsabilidade da contratada quanto a preferéncia sendo
produzidos de forma ecologicamente correta.

N&o sera admitida a subcontratagao deste objeto.

A empresa contratada devera obedecer todo o normativo regulamentador, referente
a matéria.

4.1. Das especificagoes técnicas minimas:

a) O software devera ser compativel com o sistema operacional Windows 8.1,
Windows 10 64 bits e Windows 11;

b) O software devera ter suporte para o idioma Portugués;

c) Possuir recursos para exportagao de tabelas, através do Excel;



d)Possuir recursos para exportagao em PDF;

e) Possuir recurso para impressao;

f) Verséo do sistema web (para ser acessada e operacionalizada remotamente);

g) Capacitacdo da equipe da contratante (no minimo, 05 servidores), que sera
realizada em formato on-line, sendo considerado um componente crucial deste
projeto, garantindo que os servidores possam utilizar o novo sistema de maneira
eficaz, evitando eventual subutilizacdo do software e possiveis problemas
operacionais, assegurando que os usuarios finais e administradores estejam bem
preparados para operar o sistema, maximizar suas funcionalidades e resolver
problemas basicos de forma autbnoma;

h) Suporte remoto, que sera prestado por 12 (doze) meses, por e-mail ou telefone,
de segunda a sexta-feira, exceto feriados nacionais, das 8 horas as 14 horas, deve
garantir que quaisquer problemas técnicos sejam resolvidos rapidamente,
minimizando o tempo de inatividade e garantindo a continuidade das operagdes;

i) Atualizagcbes de recursos, no periodo contratado, ndo modificara o valor firmado,
sendo consideradas necessarias para a manutencao do software alinhado com as
melhores praticas e eventuais novas exigéncias legais, evitando a obsolescéncia.
Esta abordagem proativa é consistente com os principios de eficiéncia e efetividade
delineados na Lei n® 14.133/2021 e atende ao principio da continuidade do servico
publico, assegurando a prestagdo ininterrupta e de qualidade dos servigos
oferecidos pela Seciju;

j) Multi usuarios simultaneamente, o que é fundamental para a operagao de uma
secretaria com o porte da Seciju e suas unidades vinculadas. Isso permite que
diversos administradores e usuarios finais acessem e operem o sistema ao mesmo
tempo. Esta funcionalidade é crucial para assegurar a eficacia do controle de
jornada de trabalho, um componente vital da governanga e conformidade trabalhista.
O principio da publicidade, previsto no Art. 37 da Constituicao Federal, também é
atendido, uma vez que o sistema permite transparéncia e rastreabilidade das
operagdes realizadas.



k) A compatibilidade do software com os relégios biométricos existentes é um fator
determinante para sua escolha. Esta caracteristica permite a integragdo completa
com o hardware ja disponivel, evitando custos adicionais com novos equipamentos e
garantindo a continuidade operacional;

l) Importagdo do banco de dados ja existente, deve assegurar a integridade e a
continuidade das informacdes, evitando a perda de dados histéricos e
proporcionando uma transigdo suave para o novo sistema. Esta integragéo direta é
essencial para a economicidade e eficiéncia no uso dos recursos publicos, conforme
orienta a Lei n° 14.133/2021, e atende ao principio da eficiéncia administrativa
estabelecido no Art. 37 da Constituicdo Federal;

m) Backup remoto, devera ser compreendido como uma medida de seguranga
indispensavel que protege os dados contra perda, corrup¢do ou acesso hao
autorizado. Esta pratica garante a disponibilidade e a integridade dos dados criticos,
permitindo a recuperacdo rapida em caso de falhas técnicas ou desastres. A
segurancga da informagao é um principio fundamental na administragéo publica, e a
contratacdo deste servico atende aos requisitos de protecdo de dados e
continuidade operacional previstos na Lei n® 14.133/2021, assegurando a resiliéncia
e a robustez dos processos administrativos da Seciju. Ao cumprir com os principios
constitucionais do Art. 37, esta contratagao fortalece a governanga e a transparéncia
na administragao publica.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A empresa contratada devera implantar a solugao no prazo nao superior a 30 (trinta)
dias apés o recebimento da Nota de Empenho.

A Contratada devera realizar treinamento, para no minimo 05 (cinco) servidores
desta Secretaria, em até 10 (dez) dias uteis, apds a implantagdo da solugéo.

A lei n° 14.133/2021, em seu art. 47, inciso Il, do caput, e §1°, inciso Il, determina
que pode ocorrer o parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso; e se o custo para Administragdo for de varios contratos
frente as vantagens, podendo ocorrer a divisdo do objeto em itens, 0 que nao se



enquadra na presente contratagdo, por se tratar de locacdo de sistema de
gerenciamento.

Quanto ao recebimento provisério e definitivo do objeto, ocorrera nos moldes do
disposto no Art. 140 da Lei 14.133/2021, observado as regras definidas no
instrumento contratual, consoante com o Art. 313, do Decreto n° 6.606/2023.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

Para a consecucgao do objeto, a verificacdo da qualidade do servigo prestado se dara
por meio do Instrumento de Medi¢cédo de Resultado (IMR), conforme abaixo:

o Garantir a prestacdo de servicos conforme
Finalidade e
especificagoes.




Meta a cumprir

Realizar os servicos conforme especificagdes,
mantendo aqualidade e cumprindo todas as
obrigacbes legais perante o0s servidores.

Instrumentos de medigao

Planilha de controle dos servigos executados e das
ocorréncias registradas, conforme registro do fiscal do
contrato.

Forma de acompanhamento

O fiscal da Ata de Registro de Pregco acompanhara a
execugdo dos servicos bem como a entrega de
documentos e langara osresultados de atendimento
no software da Empresa para controle e aceite da
solucado contratada.

Periocidade

O controle da execucdo do servico € constante,
porém apontuacao final € mensal.

Mecanismo de calculo:

Severidade

Descricao

Critica

a) Os servigos estao inoperantes ou indisponiveis.b)
Qualquer situagdo que coloque a producdo ou os
dados em risco de perda ou corrupgao.c) Nao existe
uma solugao de contorno disponivel de imediato.

Alta

a) Funcionalidades principais estdo impactadas,
reduzidas, restritas ou ndo funcionais.b) Qualquer
operacao que esteja operando em modo restrito, mas
que podera afetar a produtividade e efetividade da
afericdo do controle de jornada dos servidores.c)
Descumprimento de prazos previstos neste TR.

Baixa

a) Perda de funcionalidade parcial e ndo critica.b)
Somente algumas operagdes especificas estado
impactadas, mas que nao comprometem grandes
riscos a produtividade.




O periodo de disponibilidade para atendimento, pela Empresa, dos servicos de
suporte técnico para o software:

Periodo de Execugao Dias da Semana Horario de Execugao

6 horas x 5 dias Segunda a Sexta-feira 08h as 14h

Considerando o contexto da prestacao dos servigos aqui delineados, que impactam
a gestao de recursos humanos desta Pasta, seguem relacionados abaixo os niveis
de severidade e os respectivos prazos para resolugdo dos chamados, contados a
partir de abertura de chamado técnico e dentro do periodo de disponibilidade
especificado na tabela acima:

NIVEIS DE SEVERIDADE PRAZO PARA RESOLUCAO
Critica Até 4 horas

Alta Até 6 horas

Baixa Até 24 horas

A empresa contratada devera solucionar os problemas registrados no sistema de
chamados, item 6, conforme prazos definidos no quadro acima.

Para os fins deste Termo de Referéncia, solucionar o problema implica retornar a
condi¢cao normal dos servigos impactados.

O prazo de resolugao é contado a partir da abertura do chamado pela Contratante.

Os prazos para a resolucao das situacdes de severidade sdo contados no periodo
de 8h as 18h e em dias uteis.

Para fins de adequacao e aprimoramento, no primeiro més, contados a partir da
entrega da solugéo, conforme prazo estabelecido neste TR, ndo havera penalizagao
da Contratada pelo ndo cumprimento dos chamados, nos prazos estipulados.



Para os meses subsequentes serédo utilizados os critérios de regristo operacional
para obtencdo do valor final da prestacdo de servico mensal, conforme
determinagcdo do Instrumento de Medicdo de Resultado abaixo:

OCORRENCIA :ONTO
Registros operacionais
1 |Critica — cada hora adicional para resolver chamado aberto. 1,5
2 Alta — cada hora adicional para resolver chamado aberto. 1,0
3 Baixa — cada hora adicional para resolver chamado aberto. 0,5

Atraso na prestacdo de duvidas, orientagdes, informagdes e
esclarecimentos, solicitados pelo fiscal, salvo se apresentada
4 justificativa prévia e aceita pelo Gestor do contrato, para cada dia|1,0
adicional apds 2 (dois) dias uteis ao envio da solicitagdo formal (e-
mail ou chamado).

Deixar de comparecer em qualquer reunido (on-line), quando
5 formalmente convocada, salvo se apresentada justificativa prévia €|0,5
aceita pelo Gestor do contrato.

Suspender ou interromper a prestagcao dos servigos contratuais,
inclusive relativo aos sistemas e relatérios necessarios ao controle
dos servigos, salvo se apresentada preévia justificativa e aceita pelo
Gestor do contrato, por dia de atraso.

O fiscal do contrato sera responsavel por registrar as ocorréncias descritas na tabela
acima, e antes da autorizacao para emissao da nota fiscal, deve-se verificar a soma
dos pontos acumulados, bem como a ocorréncia de infragbes, aplicando os
descontos no valor da prestagdo do servigo, conforme detalhado abaixo:

Tabela Operacional (IMR)

Pontos Percentual de Desconto




0,5a3,0 [3% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia

3,5a6,0 |5% de desconto sobre o valor apurado para o més de ocorréncia

Ainda, apds a verificagdo dos descontos, mensalmente devem ser considerados os
seguintes itens:

*Em caso de repeticdo do mesmo registro operacional, por mais de 2 (duas) vezes
dentro do mesmo més, havera acréscimo de 2,0 pontos na contagem final; e

*Quando houver um acumulo superior a 6,0 (seis) pontos no més devido ao nao
cumprimento das metas estabelecidas neste instrumento de medigao de resultados
e/ou reincidéncias corriqueiras, podera ser iniciado um processo de apuragao de
irregularidade na execucdo contratual, neste caso, a empresa contratada estara
sujeita a aplicagcdo das sang¢des legais correspondentes.

A contratada sera obrigada a reparar, corrigir ou substituir, a suas expensas, no total
ou em parte, 0 objeto do contrato acometido de vicio, defeito ou incorrecao,
resultantes de sua execugao ou de materiais nele empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119).

A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, caput).

A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre esta Secretaria e a contratada devem ser realizadas por
escrito, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem eletrénica para esse



fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

A Secretaria da Cidadania e Justica podera convocar representante da empresa
para adog¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art.
44, §3°).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da
empresa junto ao SICAF. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND)
relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O objeto do contrato sera entregue e recebido, provisoriamente, pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, em conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta do
fornecedor.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo os apontamentos serem sanados no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo da contratante, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagado das penalidades cabiveis.

O recebimento definitivo, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da
comunicacao da contratada.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.



O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo, se amoldando aos
parametros da lei 14.133/2021, art.145, §1°.

A despesa resultante do Contrato sera paga em moeda corrente, através de Ordem
de Pagamento, depdsito bancario para crédito em nome da contratada.

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da nota
fiscal. Somente sera autorizado depois de efetuado o "atesto" na nota fiscal.

A nota fiscal/fatura devera estar devidamente discriminada em nome da Secretaria
da Cidadania e Justica, CNPJ n. ° 05.553.216.0001.06.

A diretriz do objeto em epigrafe esta de acordo com a lei 14.133/2021, art. 6°, inciso
XXIII, alinea “f".

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A modalidade adotada é a denominada Dispensa de Licitacdo, que ocorrera no
sistema de Compra Direta Eletronica do Estado, onde sera sagrada vencedora a
empresa que ofertar o menor preco, com embasamento legal no art. 75 da lei n°
14.133/2021.

A qualificagdo técnico-operacional se dara nos seguintes termos, além do que
preconiza a lei n°14.133/2021, em seu art. 67:

a) Empresa tenha executado, para 6rgdo ou entidade da administragdo publica
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, ou ainda para
empresa privada, servigos de caracteristicas técnicas similares as do objeto, com
atendimento de no minimo 500 (quinhentos) servidores/funcionarios.]



Justifica-se a exigéncia, pois se trata da aquisicdo de um servigo de prestagao
continuada para gerenciamento da frequéncia laboral dos servidores desta
Secretaria.

Ainda, é relevante ressaltar que as exigéncias de comprovagdo de capacidade
técnica atendem ao previsto no Inciso XXI do artigo 37 da Constituicdo Federal e na
Sumula TCU n° 263. Constando de forma expressa e publicamente consignadas as
razdes que fundamentam tais exigéncias.

9. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1. Das obrigagoes da contratante

a) Notificar a contratada, por escrito, da aplicagdo de eventuais penalidades;

b) Prestar todas as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratada;

c) Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e
demais normas legais, federal, estadual e municipal, direta e/ou indiretamente,
aplicaveis ao Contrato;

d) Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato;

e) Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear o contrato.

f) Pagar a importancia correspondente a contratacéo; e

g) Fiscalizar a execugdo do contrato, mediante servidor/comissao especialmente
designado, sendo permitida a assisténcia de terceiros na forma da lei.

9.2. Das obrigagoes da contratada



a) Fornecer e-mail e telefone para o contato e solicitagdo dos servigos, bem como
manter atualizado o endereco da sede da Empresa ou escritério comercial.

b) Atender aos chamados de ocorréncia das inconformidades informadas pelo fiscal.

c) A Empresa devera cumprir 0s prazos e obrigagdes estabelecidas neste termo de
referéncia.

d) Arcar com todas as despesas decorrentes da execugdo do objeto desta
contratagao, inclusive materiais, mao-de-obra, a contratada sera responsavel pelos
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao
do contrato (Lei n® 14.133/2021, Art. 121, caput).

e) A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administragcao a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

f) Providenciar a imediata corregcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
apontadas pela contratante na execugao do contrato, atendendo, com diligéncia, as
determinagdes da fiscalizagao/gestao do contrato, voltadas a regularizagao de faltas
e incorrecdes verificadas.

g) Entregar o objeto no prazo acordado e, de acordo com as especificacdes e
quantidades constantes neste Termo de Referéncia.

h) Dar plena garantia e qualidade do servigo contratado, imputando-lhe o 6nus
decorrente da cobertura de eventuais prejuizos, caso sejam apresentados em
desconformidade com o especificado.

i) Observar rigorosamente as diversas leis, normas, em especial do que versam
sobre o exercicio de sua atividade, cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por
eventuais infragdes.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO



O valor estimado da aquisicdo teve como parametro os valores obtidos por meio de
buscas pela internet.

11. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente aquisicdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao:
Fonte de Recursos: 500 e 0759

Natureza da Despesa: 33.90.30

Bloco: 170100 — Secretaria da Cidadania e Justica;
ACOES DO PPA/ORGAMENTO: 2190, 2329, 2333,4285

A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagado dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

12. DA APROVAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Em respeito ao Decreto Estadual n° 6.606, de 28 de marco de 2023, especialmente
o art. 67, §3° no momento, n&o se vislumbra a necessidade de classificar o presente
ETP, nos moldes da Lei Federal n°® 12.527/2011.

Nos termos do Decreto n° 6.749, de 19 de fevereiro de 2024, Art. 36, §1°, este
Termo possui a avaliagdo e aprovacdo do ordenador de despesa, infra-assinado.

Palmas/TO, 10 de setembro de 2024.



