Subprefeitura Cidade Ademar

Av. Yervant Kissajikian, 416 — Vila Constancia — CEP 04657-000 — Sao
Paulo

TERMO DE REFERENCIA

Processo - 6034.2025/0001975-5

UASG 925070 -COMPRASGOV

Dispensa Eletronica — 002/2025

Inicio de Propostas — 22/09/2025

Inicio de Disputa — 25/09/2025 as 08:00 horas- Horario de Brasilia

Periodo de Disputa: 06:00 horas

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, pela SUBPREFEITURA
CIDADE ADEMAR, situada na Avenida Yervant Kissajikian n° 416, Vila
Constanga, Sao Paulo, Capital, CEP 04657-000, torna publico, para
conhecimento de quantos possam se interessar, que fara realizar licitagdo na
modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento de MENOR
PRECO, objetivando a aquisicdo de Diversos Materiais de escritério e

diversos

A participacdo na presente Dispensa dar-se-a por meio de sistema eletrénico,
pelo acesso ao site (https://www.gov.br/compras) - UASG n° 925070, nas
condi¢des descritas neste Termo, devendo ser observado o inicio da sessao as
08:00 horas do dia 25/09/2025 - Horario de Brasilia

EMBASAMENTO LEGAL

O procedimento licitatorio e os atos dele decorrentes observaréo as disposicoes
da Lei Federal n° 14.133/21, do Decreto Municipal n° 62.100/2022, Decreto
Municipal n® 56.475/2015 e da Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n® 147/2014, e das demais normas complementares aplicaveis.


https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=142650799&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110002915&infra_hash=a1f29594b9e16f796b71ea80ea525c1d7cc5dd535f422ad3b2e3d1ccb83c1f26

Caso Haja divergéncia entre o CATMAT e o Termo de Referéncia,
CONSIDERAR o Termo de Referéncia

Havendo mais de 02 casas decimais no valor unitario a Empresa
devera ajustar o valor para apenas 02 casas decimais, sempre para
baixo.

Obrigatorio lancamento no Sistema a Marca do produto -

Descricoes como “ conforme Edital’” “SIMILAR” serao
desconsiderados e desclassificados.
OBJETO:

Todos os itens deverao:

O produto devera ser embalado e reembalado de acordo conforme a
praxe do fabricante garantindo a sua integridade até ouso e rotulado
conforme a legislagao em vigor.

2. Os produtos deverao vir acondicionados constando marca /
fabricante, data de fabricacao e prazo de validade ou apenas data
final de validade, bem como demais informagoes exigidas na

legislagao em vigor.

3. Especificar claramente a quantidade de unidades por embalagem
ofertada.

CONSIDERAGCOES GERAIS
1. Declarar marca, fabricante e procedéncia do produto ofertado.

2. Anexar catalogo ou folheto e especificar na proposta os dados
técnicos do produto.

3. Apresentar amostra do produto ofertado, na embalagem original
caso solicitado.



AGRUPAMENTO 01

ITEM 01 — 01 (uma) caixa de Sulfite A4 branco, 210x297mm, 75 gramas, caixa com 5.000
folhas total — 10 resmas com 500 folhas cada

1. REQUISITOS GERAIS

1.1. DESCRICAO/MATERIA-PRIMA
Papel para copias, impressoes a jato de tinta e laser, tamanho A4, com
superficie e massa homogénea, fibras longitudinais, espessura uniforme,
elevado teor de alvura e, baixo indice de deformacao devido ao calor.
O papel devera possuir certificagdo que comprove que a madeira
utilizada na sua fabricagdo ¢ oriunda de plano de manejo florestal
sustentavel devidamente aprovado pelo 6rgdo ambiental competente,
conforme Lei Municipal n° 15.464 de 11/10/2011.

1.2. EMBALAGEM

1.3. Devera ser acondicionado em pacotes com 500 (quinhentas) folhas e
reembalados em caixa de papelao com até 10 resmas, onde devera
constar: quantidade e/ou peso liquido, bem como demais informacdes
exigidas na legislagcdo em vigor.
2. REQUISITOS ESPECIFICOS
2.1. CARACTERISTICAS GEOMETRICAS Largura 297 mm (- |
mm; +2 mm) Comprimento 210 mm (- 1 mm; + 2 mm)
2.2. CARACTERISTICAS FISICAS GRAMATURA g/m?
TOLERANCIA COR COD. SUPRI 75 + 4% COD. CATMAT
Branco  51.290.004.004.0018-5 461889 90 + 4%  Branco
51.290.004.004.0170-0 471762 3
3. RECEBIMENTO Por ocasido dos recebimentos deverdo ser
obedecidos os critérios estabelecidos na Portaria n°. 065/2017/SMG de
10/06/2017.

ITEM 02 — 150 (cento e cinquenta) unidades de Caneta esferografica, traco 1mm, Azul.
Referéncia BIC ou qualidade equivalente ou Superior

ITEM 03 — 150 (cento e cinquenta) unidades de Caneta esferografica, traco 1, preta -
Referéncia BIC ou qualidade equivalente ou Superior

Especificagdes Canetas:

O produto deverd possuir formato anatomico, com tampa removivel
antiasfixiante, haste para adaptacdo ao bolso, ponta metalica e esfera de
tungsténio.

O produto devera estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e
Portaria 423 de outubro de 2021 do INMETRO (conforme Art. 13 dessa
portaria sera aceito até 31/12/2022 conformidade em atendimento as portarias
anteriormente em vigor).

A escrita deverd ser macia e uniforme, sem falhas e borrdes, sem folga que
permita retracdo da ponta da caneta durante a escrita. O corpo da caneta devera
ser resistente e durdvel até o término da carga, principalmente junto a ponta da
escrita. Apresentar superficie lisa, sem formas pontiagudas. Comp. (aprox.) do



corpo (mm): 140 Comp. médio min. de escrita (m): 1.500 (conforme norma
ABNT NBR 16108)

AGRUPAMENTO 02
ITEM 04 — 05 (cinco) unidades de Pen drive 64GB USB, preto,
Capacidade: 64GB*

Taxa de transmissdo minima: 10mb/s (leitura); Taxa de transmissdo minima: 03mb/s (gravacio);
Conexao: USB 3.0 Tensdo: DC 5V; Compativel com: Windows e MAC OS 9.0 ou superior.

(N3o serao aceitos produtos da Marca: SANDISK)

AGRUPAMENTO 03

ITEM 05 — 05 (cinco) unidades de Caderno espiral universitario, 10 matérias, com 200
folhas, capa dura preta e imagens neutras - Referéncia Lumi Preto Spiral — Capa do caderno
Formato: 200mm x 275mm ¢ Numero de folhas: 200 folhas « Numero de matérias: 10
matérias ¢ Capa de polipropileno com serigrafia « Contracapa dura com papelao 820g/m?
com revestimento em papel couché 120g/m? « Parte interna da contra cagapa padrdo em
papel offset 120g/m? « Folha de rosto padrdo em papel Triplex 350g/m? ¢ Bolsa padrao
em papel 110g/m? « Divisoria em papel offset 90g/m? » Miolo pautado em papel offset
56g/m

ITEM 06 — 10 (dez) unidades de Pasta catalogo 1/2 oficio, com 50 envelopes
transparentes proprias para papel sulfite, capa cor preta,

Categoria: Pasta Catalogo

Cor: Preto

Formato: 1/2 Oficio - 170 mm x 235 mm

Quantidade: Unitario

Composicdo: Laminado de PVC

Detalhes: Solda micro serrilhada que garante qualidade. Com 50 envelopes fino e 2 colchetes.




ITEM 07 — 100 (cem) unidades de Pasta L, transparente, A4, - Referéncia Cristal — Qualidade
equivalente ou superior

Especificagdes Técnicas Tipo: Pasta "L"

Cor: (transparente)

Formato: A4 (220mm x 305mm)

Espessura: 16 micras

Conteudo: 1 unidade

ITEM 08 — 10 (dez) unidades de Prancheta, tamanho oficio, em madeira e prendedor
metalico,

Especificagdes

* Tampo em chapa de madeira (MDF) com pegador de metal

* Dimensodes: 33x23cm

AGRUPAMENTO 04

ITEM 09 — 25 (vinte e cinco) centos de Copo descartavel 180ml a 200ml — PP
(POLIPROPILENO)

Especificagdes:

1.1. DESCRICAO / MATERIA-PRIMA

1.2. Os copos devem ser fabricados com resinas termoplasticas, com ou sem a incorporagdo de aditivos
e/ou pigmentos, a critério do fabricante. Os copos devem ser homogéneos, isentos de rachaduras e
furos, ndo devem apresentar sujidade, interna ou externamente, isentos de bordas afiadas e rebarbas.
Os copos devem estar de acordo com a norma da ABNT NBR 14865 — Copos Plasticos Descartaveis,
Portarias do Inmetro n°® 453 (01/12/2010), n°® 125 (15/3/2011) e n® 386 (03/10/2011).

1.2. EMBALAGEM

Os copos devem ser embalados em sacos plasticos, com 100 (cem) unidades, onde devera constar: nome

do fabricante, quantidade acondicionada, capacidade total, informagdo (des) para rastreabilidade, bem

como demais informagdes exigidas na legislacdo em vigor.

O Selo de Identificagdo da Conformidade mencionado na Portaria do Inmetro n® 453 (01/12/2010) devera

ser aposto ou impresso na embalagem plastica e nas caixas de papeldo.

MARCACAO E IDENTIFICACAO Os copos devem trazer gravados em relevo, com caracteres visiveis e

de forma indelével, pelo menos o seguinte: a. Marca ou identificag@o do fabricante; b. Capacidade do copo;

c. Simbolo de identificacdo do material para reciclagem, conforme NBR 13230.

AGRUPAMENTO 05

ITEM 10 — 02 (duas) unidades de Agucareiro 300 ml em inox COM TAMPA, acompanhada
de colher.

Acucareiro com tampa e colher 300ml inox. - capacidade de 300 ml e
inclusao de colher,

Cor: prata inox. composicéo: aco inox. medidas do agucareiro minimo:
11,0cm x 7,5cm x 8,5cm comprimento x largura x altura




O Valor unitario devera possuir no maximo 02 casas decimais

A Empresa devera fornecer funcionarios para o descarregamento do
Material

A descarga e o acondicionamento do material no local da entrega
constituem obrigagao da contratada.

Corre por conta da Contratada qualquer prejuizo causado ao material em
decorréncia do transporte ou descarga.

Eventuais danos as instalagoes e equipamentos da PMSP decorrentes da
entrega do material deverao ser ressarcidos e/ou reparados pela
contratada, nao cabendo qualquer contestagao ou 6nus a PMSP.

Os custos de transporte devem estar incluidos no valor final do produto no
Sistema Comprasgov.

DA PROPOSTA

O valor final da proposta no sistema COMPRASGOV devera
incluir todos os custos operacionais de sua
atividade/fornecimento, frete, taxas e os tributos eventualmente
incidentes, as demais despesas diretas e indiretas,

Proposta em Carta timbrada da Empresa e assinada pelo
responsavel legal, devera conter:

Nro. CNPJ / Nome da Empresa (Raz&o Social), Telefone de contato
/ e-mail

Valores do UNITARIO E TOTAL, incluindo todas taxas e impostos
envolvidos na entrega do material e amostras

Marca do Produto
Numero da Agéncia e c.c.PJ. Banco do Brasil.

Prazo de entrega: 15 dias corridos apés recebimento da Ordem
de Fornecimento

Condicdes de Pagamento: 30 dias apds entrega e ateste da entrega
indicada na Ordem de fornecimento.



Validade da Proposta: 90 dias

Observagoes Gerais:

Cotacdo EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESA E EPP,
CONFORME DECRETO MUNICIPAL N° 56.475/2015.

DOCUMENTOS:

A Empresa devera encaminhar proposta com validade minima de 90 dias e catalogo
do Produto com descricdo completa e fotos legiveis do Fabricante

Apresentacao de Laudo do Material se necessario.

A Empresa contratada devera comprovar sua regularidade apresentando os
documentos abaixo relacionados:

SICAF

CRF / FGTS

CNDT - Certidao Negativa Trabalhista

Nao estar inscrito no CADIN Municipal da Cidade de Sao Paulo

DECLARAGAO EM CARTA TIMBRADA, ASSINADA PELO RESPONSAVEL LEGAL,
QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE, SALVO NA CONDIGCAO DE APRENDIZ.

Nao possuir débitos com Mobiliarios da PMSP - apresentacéo da Certidao Negativa de
Tributos Mobiliarios - em atendimento ao disposto no artigo 40 do Decreto n° 44.279/03

Caso nao esteja cadastrado como contribuinte no Municipio de Sao Paulo, o
licitante devera apresentar declaragao, firmada por seu representante legal, sob
as penas da lei, de nao cadastramento e de que nada deve a Fazenda do Municipio
de Sao Paulo.

Apresentar os documentos equivalentes do Municipio de sua Sede
Os documentos com validade no SICAF serao dispensados de apresentagao.

A Unidade de Compras consultara outros 6rgaos e Entidades para verificar da existéncia
de Impeditivo de Licitar

Para a contratagcao o fornecedor devera possuir, Conta Corrente
PJ no Banco do Brasil S/A.



PENALIDADES:

As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipéteses, nos termos da
Lei, garantido o direito prévio de citagao e da ampla defesa, sendo que com
relagcao a multas serao aplicadas como segue:

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do ajuste, por inexecugao total do
objeto.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela nao executada, por
inexecucao parcial do ajuste.

Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do ajuste, por descumprimento de
qualquer das obrigagdes decorrentes do ajuste, ndo previstas nas demais
disposicoes desta clausula.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisao do ajuste
decorrente de culpa da Contratada.

5 As sanc¢oes sao independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras,
quando cabiveis.

Das decisdes de aplicagao de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos
166 e 167 da Lei Federal n° 14.133/21, observados os prazos nele fixados, que
devera ser dirigido a autoridade competente.

Caso a Contratante releve justificadamente a aplicagcao da muilta ou de qualquer
outra penalidade, essa tolerancia nao podera ser considerada como modificadora
de qualquer condicdo contratual, permanecendo em pleno vigor todas as
condi¢coes deste Termo

Os procedimentos de aplicagcao das penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar serao
conduzidos por comissao, nos termos do artigo 158, “caput” e § 1°, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

Sao aplicaveis a presente licitagao e ao ajuste dela decorrente no que cabivel for,
inclusive, as sangdes penais estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/21.

Clausula Anticorrupgao: DECRETO N° 56.633, DE 23 DE NOVEMBRO DE
2015

Para execucgao deste contrato , nenhuma das partes podera oferecer, dar
ou se comprometera dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se
comprometer a aceitar a quem que seja, tanto por conta propria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagcao, compensacgao,
vantagens financeiras ou nao financeiras, ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta
ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao
relacionada, devendo garantir, ainda, que seus propostos e colaboradores
ajam da mesma forma.



