Governo do Distrito Federal

Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgao, no telefone 0800-6449060
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA ELETRONICA N° 90000/2026

Torna-se publico que o Distrito Federal, por meio da Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal, realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento
menor preco, na hipotese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislag@o aplicavel.

UASG 457319 - Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal
CNPJ: 33.143.334/0001-73

TELEFONE: (61) 3686-2287 ou (61) 3686-2287

Data de Inicio de Propostas (Divulgac¢io): 18/05/2026

Data fim de recebimento de propostas: 21/05/2026 as 08:00
Horario da Fase de Lances: 21/05/2026 as 08h as 14h

Valor total da contratacio RS 15.196,92 (quinze mil cento e noventa e seis reais e noventa e dois centavos).
Critério de Julgamento: menor preco por item

Exclusivamente ME/EPP/Equiparadas: SIM

Varia¢io Minima de Lances: 0.01% (um centésimo por cento)
ENDERECO ELETRONICO: uncol@setur.df.gov.br;

REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Aviso de Contratagio Direta ¢ durante a sessio publica observario, obrigatoriamente, o horario
de Brasilia — DF.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de insumos de impressdo (Cartucho Ribbon colorido, Cartdo PVC, Kit de limpeza)
compativeis com a impressora Zebra Card ZC-100/ZC-300, bem como médulo de impressio frente e verso (duplex), conforme especificagdes ¢ quantidades
constantes neste documento, com vistas a continuidade da emissdo da Carteira Nacional do Artesdao, no dmbito da Secretaria de Estado de Turismo do Distrito
Federal - SETUR/DF.

ITEM | QNT | UNID DESCRICAO VALORES UNT. VALOR TOTAL

01 26 Cx Cartuchos de Ribbon Colorido, 200 imagens, para impressora ZEBRA Card ZC-100/ZC-300 R$ 366,80 R$ 9.536,80

Kit de limpeza para impressora ZEBRA Card ZC-100/ZC-300 SERIES 3, com 4

02 02 Kit cartdes de limpeza do mecanismo de impressdo. R$ 213,27 R§ 426,54

03 2.200 | Und Cartdes PVC 54MM X 86MM X 0.75MM Cor: Branco Material: PVC R$ 0,77 RS 1.694,00

04 02 Und Modulo de Impressdo Frente e Verso (Duplex) para impressora ZEBRA Card ZC-300 R$ 1.769,79 R$ 3.539,58
VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 15.196,92

Havendo divergéncia entre a especificagio constante no Termo de Referéncia e a especificaciio contida no Sistema Comprasnet (codigo BR), prevalecera a especificaciio do
Termo de Referéncia. As unidades de fornecimento a serem fornecidas siio as especificadas no detalhamento.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA
2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se darda mediante Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no endereco eletronico www.gov.br/compras.
2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender;
2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br;
2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transa¢do efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo

cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros ndo autorizados;

2.14.
2.2. Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
I- Que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
II- Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;
I - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;
a) Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
IV - empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do

projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

V- pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de licitar e contratar com o Distrito Federal, em decorréncia de
sangdo que lhe foi imposta;

VI- aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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VII-  empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VIII- pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagido de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

IX - agente publico do 6rgdo ou entidade proponente;
X- pessoas juridicas reunidas em consorcio;
a) A vedag@o a participagdo de consorcios justifica-se pelo fato de que o objeto ndo apresenta grau de complexidade elevado nem envolve

valores que demandem a associagdo de empresas para sua adequada execugdo, sendo plenamente possivel a sua realizagdo por empresas que,
individualmente, atendam as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmico-financeira estabelecidas no edital.

XI- Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

XII- Nao poderéa participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lein.® 14.133, de 2021;

XIII- Executores de contratos que trabalhem ou tenham trabalhado nos tltimos cinco anos como socios, administradores ou ndo, ou responsaveis
pelas entidades contratadas;

XIV - Agente Publico licenciado ou afastado por qualquer motivo e a qualquer titulo;

XV - Empresas que se encontrem sob faléncia ou recuperagio judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolugao, liquidagao, estrangeiras que
ndo funcionem no pais;

XVI- Empresas em recuperagdo judicial ou extrajudicial poderdo participar de licitagdes pubicas, desde que com plano de recuperag@o acolhido ou
homologado judicialmente e que demonstre, na fase de habilita¢o, a sua viabilidade econdmica.

XVII - Empresas ou empresarios que tenham sido declarados inidéneos pela Administragdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal e
Distrital;

XVIII - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendido aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns,
ou que utilizem recursos materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demostrado que ndo agem representando interesse econdmico em
comum,;

XIX - Pessoa juridica cujo dirigente, administrador, proprietario ou sécio com poder de dire¢do, seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta
ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o segundo grau:

a) agente publico com cargo em comissdo ou fungdo de confianga que esteja lotado na unidade responsavel pela realizagdo da selecdo ou
licitagdo promovida pelo 6rgdo ou entidade da administragdo publica distrital; ou

b) agente publico cuja posi¢do no 6rgdo ou entidade da administragdo publica distrital seja hierarquicamente superior ao chefe da unidade
responsavel pela realizagdo da sele¢do ou licitagao.

XX - A vedagdo de que trata o subitem XIX aplica-se aos contratos pertinentes a obras, servigos e aquisi¢do de bens, inclusive de servigos
terceirizados, as parcerias com organizag¢des da sociedade civil e a celebragdo de instrumentos de ajuste congéneres.

XXI - A vedagdo estende-se as unides homoafetivas (art. 3°, § 3° do Decreto n® 32.751/2011).

XXII- Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do termo de referéncia, ou do projeto basico ou executivo, ou da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel
técnico ou subcontratado.

XXIII - Considera-se participacdo indireta, a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o
autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, € o proponente ou responsavel pelos servigos, fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e
servigos a estes necessarios. O disposto aplica-se aos membros da comissao de licitagdo;

XXIV - Nao poderdo participar para os mesmo(s) item(ns) do certame, pessoas juridicas que tenham socios em comum ou que sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias umas das outras.

XXV - Empresa que fora contratada pela Administragdo em razao de dispensa de licitagdo, nos termos art. 75, inciso VIII da lei 14.133 de 1° de abril de
2021.

2.2.1. O impedimento de que trata o subitem V sera também aplicado ao proponente que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

2.2.2. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os subitens XVIII e XIV poderdo
participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.2.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

224, O disposto nos subitens III e IV ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto
basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.2.5. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou
por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.2.6. A vedagdo de que trata o subitem IX estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.2.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao (Acoérddo n® 746/2014-TCU-Plenario);

2.2.8. Fica vedada a participag@o de sociedades cooperativas no presente certame.

2.3. Nao sera admitida a participagdo de sociedades cooperativas, nos termos da Stimula n° 281 do Tribunal de Contas da Unido, tendo em vista que a
execugdo do objeto demanda subordinagdo juridica, pessoalidade e habitualidade.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item;

3.2. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa

Eletronica, a proposta nos termos do Termo de Referéncia, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento;

3.3. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horério estabelecidos para abertura do
procedimento;

34. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada;
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3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na presta¢ao dos servigos;

3.5.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas;

3.5.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alterago, sob alegagdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
3.6. Se o regime tributrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos 12 meses.
3.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente;
3.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo

de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar os servigos nos seus termos ou de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagdo em campo proprio do sistema eletronico, as
seguintes declaragdes:

39.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.9.3. Que se responsabiliza pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.94. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei

n°8.213/91;

3.9.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lein.® 14.133, de 2021;

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor
final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme o caso);
3.11.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo
minimo entre lances previsto neste aviso.
3.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da segdo respectiva deste Aviso de Contratagdo
Direta;
3.11.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado
por ele no sistema.
3.11.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas 0s
lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da segdo seguinte deste Aviso.
4. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES
4.1. Os pedidos de esclarecimentos ou impugnagdes deverdo ser encaminhados até 1 (um) dia util anterior a data final de recebimento das propostas, por
meio do endereco eletronico uncol@setur.df.gov.br.
4.2. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar este Aviso de Contratagdo Direta;
4.3. Cabera as areas responsaveis decidir sobre os pedidos de esclarecimentos ou impugnagdes no prazo de até 1 (um) dia util, contado da data de seu
recebimento.
44. Acolhida a impugnagio, sera promovida a corre¢do do ato e, se necessario, designada nova data para o procedimento.
4.5. Considerando a natureza da contratag@o direta, ndo havera fase recursal formal, sem prejuizo do controle administrativo e dos demais meios de
impugnagao previstos em lei.
5. FASE DE LANCES
5.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de
lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso;
5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro;
5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.
5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao wltimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema;
53.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por
ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermedidrios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta;
53.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relag@o aos lances intermediarios quanto em
relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de 0,01% (um centésimo por cento);
54. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema;
5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta;
5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor;
5.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances,

pelo sistema, em ordem crescente de classificaco;

5.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e
nao havendo tempo aleatorio ou mecanismo similar.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagdo;

6.2. A empresa devera apresentar o Modelo de Proposta, conforme ANEXO III deste Aviso.
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6.3. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do prego maximo definido para a contratagdo, podera haver a negociagdo de condigdes mais
vantajosas;

6.3.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com
prego compativel ao estimado pela Administracao;
6.3.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagéo;
6.3.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica;
6.3.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagéo, sera solicitada ao fornecedor a adequagdo da proposta
ao valor negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios;
6.3.5. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta, no prazo maximo de 60 (sessenta) minutos, em formato PDF, adequada ao
ultimo lance, conforme modelo Anexo I do Aviso, e, se necessario, de documentos complementares;
6.3.5.1. Excepcionalmente e, a pedido do proponente, o prazo previamente fixado neste Aviso podera ser prorrogado, desde que verificados
motivos razoaveis para o atendimento da solicitagdo, por mais 1 (uma) hora, caso a solicitagdo se dé dentro das primeira hora.
6.4. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 90 dias, a contar da data de sua apresentagio;
6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.5.1. contiver vicios insanaveis;
6.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratago;
6.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso de Contratagdo ou seus anexos, desde que insanavel.
6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

6.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada
inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

6.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo;

6.7.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes;
6.7.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
6.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha poderéi ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majorag@o do prego.
a) O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas;
b) Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicacgo de recolhimento de impostos e contribuicges na forma do
Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
6.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do
servigo ou da area especializada no objeto;
6.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo;
6.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade;
6.12. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.
7. HABILITACAO
7.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdomico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).
7.2. A proponente cuja habilitagdo parcial no Sicaf acusar, no demonstrativo “Consulta Situagdo do Fornecedor”, algum documento com validade
vencida, devera encaminhar o respectivo documento a fim de comprovar a sua regularidade.
7.3. Para fins de habilitagdo, ndo serdo aceitos protocolos, tampouco documentos com prazo de validade vencida.
7.4. Considerando o art. 156, III, da Lei n° 14.133 de 2021, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente

quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela ControladoriaGeral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

e) Prova de regularidade com a Fazenda do Distrito Federal, que podera ser obtida por meio do site www.receita.fazenda.df.gov.br (obrigatéria para os

Licitantes com sede ou domicilio fora do Distrito Federal).

7.5. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢do das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada
de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

7.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

7.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas:

a) A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros;

b) O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo.

7.8. Constatada a existéncia de sango, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagao.



7.9. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessio piblica,
ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada;

7.10. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes
lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s);
7.11. PARA HABILITACAO DOS PROPONENTES, SERA EXIGIDA, A SEGUINTE DOCUMENTACAO:
7.11.1. Para sua habilitagdo nesta contratagdo, a empresa devera apresentar os seguintes documentos:
7.11.2. Regularidade fiscal e trabalhista
I- Certiddo Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal,

em plena validade, para as empresas com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser obtida por meio do sitio eletronico da Secretaria de
Economia do Distrito Federal - https://ww1.receita.fazenda.df. gov.br/cidadao/certidoes/Certidao;

II - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justiga do Trabalho, conforme determina a Lei n.° 12.440 de 2011.

III - Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

IV - Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

V- Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

VI - Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

VII-  Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
VII- Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.
7.11.3. Qualificag¢do econdomico-financeira

I- Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

- Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, datada dos ultimos 90 (noventa) dias, ou que esteja
dentro do prazo de validade expresso na propria Certiddo. No caso de pragas com mais de um cartorio distribuidor, deverao ser apresentadas as certidoes
de cada um dos distribuidores (Nota Juridica n° 09/2023 - PGCONS/PGDF (112651337) - 00060-00362229/2020-73 (112861425));

I - Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 ultimos exercicios sociais;

a) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balango anual por balango de abertura, devidamente autenticado pela Junta
Comercial;

b) Os documentos referidos no inciso II limitar-se-d0 ao wltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos;

c) A boa situacio financeira da empresa sera avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral
(SG), resultantes da aplicagdo das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO

LG=
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
ATIVO CIRCULANTE
LC=
PASSIVO CIRCULANTE
ATIVO TOTAL
SG
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO
d) As proponentes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), para os indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC),

Solvéncia Geral (SG), deverdo comprovar capital social minimo ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado
para o item que a empresa deseja concorrer.

7.11.4. Habilitacdo juridica:
1- A documentagdo relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso, consistird em:
a) Cédula de identidade;
b) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
c) Procuragdo dos responsaveis por assinar a proposta ou, na falta desta, o contrato social da empresa;
d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
e) Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
) Prova de inscri¢do Estadual, Municipal ou do Distrito Federal; e
2) Reprodugido autenticada do Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta

Comercial e acompanhados do ato de Elei¢do dos Administradores, ato de elei¢do da diretoria em exercicio e composigdo societaria da empresa,
conforme a natureza da atividade da proponente, visando comprovar a adequacdo da finalidade da proponente com o objeto da licitagdo, bem
como o cumprimento do art. 14 e §§ da Lei n.° 14.133 de 2021, inclusive para aferigdo de cumprimento da vedagdo de nepotismo, quando for o

caso.
7.11.5. Declaragdes enviadas por meio do sistema Compras governamentais:
a) Declaragdo, sob as penas da lei, afirmando a inexisténcia de fato impeditivo da habilitagdo, contendo o compromisso de comunicar

eventual superveniéncia de fato dessa natureza.

b) Declarag@o de que ndo ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo
Federal.
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c) Declaragdo de que ndo ultrapassou o limite de faturamento e que cumpre os requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar,
se for o caso.

d) Declaracdo de Elaboragdo Independente de Proposta.
e) Declaragao de acessibilidade conforme disposto no art. 93 da Lei n.° 8.213 de 1991.
f) Declarag@o de que cumpre a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos no art. 429 da CLT.
7.11.6. Declaragdes enviadas juntamente com as documentacdes de habilitaciio:
I- A empresa participante devera apresentar, na etapa de habilitagdo e no ato da assinatura do Contrato, a Declaragdo para fins do Decreto n°

39.860 de 2019, constante no Anexo II deste Aviso de Contratagdo Direta.

7.12. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar todos em nome da matriz ou todos em nome da filial, exceto aqueles que
comprovadamente s6 possam ser fornecidos a matriz e referir-se ao local do domicilio ou sede do interessado.

7.12.1. Para os efeitos desta Dispensa de licitagdo, considera-se sede a matriz ou o unico estabelecimento comercial, industrial e de prestagdo de
servigos da empresa (mesmo CNPJ).

7.13. Os orgaos e as entidades da administragdo direta, autarquia e fundacional do Distrito Federal devem adotar, nas licitagdes ou nas contratagdes diretas,
critérios de sustentabilidade ambiental, como prevé a Lei Distrital n® 4.770 de 2012.

7.14. O Agente de Contratagdo podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos proponentes.

7.15. Na hipotese de a proposta vencedora nio for aceitavel ou o proponente ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Agente de Contratagdo
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Aviso de Contratagdo Direta.

7.16. O Agente de Contratagdo podera solicitar o envio de documentos originais ou autenticados, que deverdo ser encaminhados no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis para o enderego: SDC Eixo Monumental - Lote 5 Centro de Convengdes Ulysses Guimardes - Ala Sul 1° andar, Brasilia DF - CEP 70070-350.

7.17. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o
registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

7.18. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos, excepcionalizada a alinea "c" do subitem 7.11.4 deste Aviso de
Contratagéo Direta.

7.19. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por copia ou por meio eletronico no endereco:
https://www.gov.br/compras/pt-br.

7.20. Sera verificado se o proponente apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informagdes prestadas, na forma da lei.

7.21. Sera verificado se o proponente apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei ¢ em outras normas especificas.

7.22. O proponente devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.23. A verificagdo pelo Agente de Contratagdo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova,
para fins de habilitacao.
7.23.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no
prazo de até 1 (uma) hora, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do Agente de Contratagao.
7.24. A verificago no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao proponente vencedor.
7.24.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do proponente mais bem classificado.
7.24.2. Respeitada a exceg¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os proponentes.
7.25. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia:
7.25.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos proponentes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a
época da abertura do certame; e
7.25.2. atualiza¢do de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas;
7.26. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade;
7.27. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contrata¢ao Direta;
7.28. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
8. CONTRATACAO
8.1. Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente;
8.2. O adjudicatario terd o prazo 5(cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar

instrumento equivalente, conforme a Carta Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao
Direta;

8.2.1. A empresa vencedora deverd providenciar o cadastro de usudrio externo no Sistema Eletronico de Informagéo, solicitado por meio do portal
SEI-GDF (http://www.portalsei.df.gov.br/usuarioexterno/), para fins de assinatura do contrato e/ou outros documentos.
8.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao;
8.3. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das condigdes de habilitagdo e contratacdo consignadas neste
aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
8.4. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da
eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.
8.5. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:
8.5.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali estabelecida as disposi¢ées da Lei n®14.133, de 2021;

8.5.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;
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8.6.

8.5.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os
direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei;

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condi¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas neste

aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato

8.7.

8.8.
8.8.1

Das obrigacdes da contratada

8.7.1. Entregar os itens de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, ndo se admitindo quaisquer modificagdes sem a prévia
autorizagdo da Contratante;

8.7.2. Comunicar a Administragdo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagdo. Em casos excepcionais, devida e expressamente justificados, os prazos poderdo
ser prorrogados por uma tinica vez em no maximo 07 (sete) dias corridos;

8.7.3. Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os materiais em que se verificarem vicios, defeitos;
8.7.4. Fica dispensada a prestagdo de garantia para execugdo do contrato/ordem de fornecimento, conforme faculta o art. 96 da Lei n® 14.133/2021.
8.7.5. Aplica-se ao objeto, no que couber, o disposto na Lei n° 8.078/1990.

8.7.6. Os materiais constantes deste Termo de Referéncia estardo sujeitos a garantia legal prevista na legislagdo vigente, iniciando-se o prazo a partir
do recebimento definitivo.

8.7.7. Caso o fabricante oferega garantia contratual superior a garantia legal, esta prevalecera, devendo ser comprovada mediante apresentacdo do
respectivo termo no ato da entrega, sem qualquer 6nus adicional para a Administra¢ao.

8.7.8. Nao transferir a outrem o fornecimento e a manutengdo dos materiais objetos deste Termo de Referéncia, no todo ou em parte.

8.7.9. A empresa fornecedora devera fornecer todos os esclarecimentos e as informagdes técnicas que venham a ser solicitadas pela Contratante sobre

o0 objeto contratado, indicando representante para manter contato com a Contratante para o esclarecimento de duvidas.

8.7.10. Arcar com todos os custos necessarios para o fornecimento, incluindo despesas dos tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir;

8.7.11. Apresentar nota fiscal referente aos materiais fornecidos, dentro de seu prazo de validade, devidamente acompanhada das certiddes negativas de
débitos exigidas em lei;

8.7.12. Cumprir os prazos de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia, estando sujeita a penalizagdes em virtude de atraso ou de fornecimento
em desacordo com as especificagdes dos materiais;

8.7.13. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade do acompanhamento da SETUR.

8.7.14. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativo de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

8.7.15. Arcar com os custos referentes a entrega, fretes, seguros dos produtos descritos.

8.7.16. A CONTRATADA devera promover, as suas expensas, a substitui¢do total ou parcial do objeto que apresentar qualquer irregularidade, em até
07 (sete) dias corridos apos a notificagdo.

Obrigagdes complementares.
. Em observancia a legislagdo vigente do Distrito Federal, a contratada devera cumprir integralmente as disposi¢des legais abaixo especificadas:

I — Da Proibi¢do de Contetido Discriminatorio

Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, ¢ vedada a veiculagdo, produgdo ou fornecimento de conteudo que:

a) Seja discriminatorio contra a mulher;

b) Incentive a violéncia contra a mulher;

¢) Exponha a mulher a situa¢do de constrangimento;

d) Seja homofobico;

¢) Represente qualquer forma de discriminag@o social, racial, religiosa ou de género.

O descumprimento desta disposi¢do sujeitara a contratada as sangdes administrativas cabiveis.

II — Dos Critérios de Sustentabilidade Ambiental

I -

Em conformidade com a Lei Distrital n® 4.770/2012, a contratada devera observar critérios de sustentabilidade ambiental na execugdo do objeto,
incluindo, sempre que possivel:

a) Utilizagdo de materiais reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis;
b) Adogao de praticas que reduzam impactos ambientais;

¢) Destinagao ambientalmente adequada dos residuos gerados;

d) Observancia das normas ambientais vigentes.

Da Proibicio de Mo de Obra Infantil

Nos termos da Lei Distrital n® 5.061/2013, fica expressamente proibida a utilizagdo de mao de obra infantil na execugado do objeto contratado, devendo a contratada
cumprir integralmente a legislacdo trabalhista e de protegdo a crianga e ao adolescente.

IV -

O de
8.9.
8.10.
8.11.

Da Clausula Anticorrupgio
Em atendimento ao Decreto n® 34.031/2012, a contratada declara que:

a) Nao pratica atos lesivos contra a Administragdo Publica;
b) Nao oferece, da ou promete vantagem indevida a agente ptblico;
¢) Compromete-se a observar integralmente a legislagdo anticorrupgao aplicavel.

scumprimento podera ensejar rescisdo contratual, aplicagdo de penalidades administrativas e demais sangdes previstas na legislagdo.
Das obrigagdes da contratante
Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com este Termo de Referéncia e os termos de sua proposta.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, registrando as ocorréncias e as deficiéncias

existentes, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.12.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregéo.
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8.13. Nomear Executor e Suplente da Nota de Empenho, dos quais serdo incumbidos as atribuigdes contidas nas normas de execu¢do or¢amentaria e
financeira vigente, e Lei de Licitagdes Lei n® 14.133/2021;

8.14. Efetuar o pagamento das faturas apresentadas pela contratada, conforme cronograma de desembolso, de acordo com as Normas de Planejamento,
Orgamento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, apos o atesto e aprovagio das aquisigdes;
8.15. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as suas instalagdes, para entrega de aquisi¢des deste objeto.
8.16. Da fiscalizacio
8.16.1. A CONTRATANTE designara servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a execugdo contratual;
8.16.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer

irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133/2021;

8.16.3. O executor do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo contratual, indicando dia, més e ano, bem

como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9. SANCOES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado durante o certame;
9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao wltimo lance ofertado ou apds a negociagao;

9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do Aviso de Contratagéo Direta;

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagio, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo;

9.1.4. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa durante a licitagdo

9.1.5. fraudar a licitagao

9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.1.9. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes

sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

9.1.10. adverténcia;

9.1.11. multa;

9.1.12. impedimento de licitar e contratar e

9.1.13. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.2. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

9.2.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
9.2.2. as peculiaridades do caso concreto
9.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
9.2.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
9.2.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
9.3. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado.
9.3.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
9.3.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.4. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,

cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.5. Na aplicagdo da sang@o de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

9.6. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens

9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando nio se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.7. Podera ser aplicada ao responsavel a sang¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas
nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢ 9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

9.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgio ou entidade promotora da licitagao.

9.9. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar demandara a instauragdo de processo de responsabiliza¢do a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara
fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da
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data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara
o0 recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.11. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.12. O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

9.13. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral dos danos
causados.

9.14. Ocorrendo atraso injustificado na entrega do objeto, sera imposta multa a Contratada, sobre o valor do objeto entregue com atraso, de acordo com a

seguinte tabela:

DIAS DE ATRASO | INDICE DE MULTA | DIAS DE ATRASO | INDICE DE MULTA | DIAS DE ATRASO | INDICE DE MULTA

1A10 1,00% 11 A20 3,00% 21 A30 6,00%
A PARTIR DE 31 DIAS 10,00%

10. PAGAMENTO
10.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo relacionados:
I- Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes Previdenciarias, Seguridade Social e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil;
1I - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela CEF — Caixa Econémica Federal, devidamente
atualizado (Lei n.° 8.036/90);
I - Certidao de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

v - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justi¢a do Trabalho, conforme determina a Lei n° 12.440, de 07 de julho Certiddo de
Regularidade quanto a Divida Ativa da Unido (DAU);

V- Certidao Negativa de Débitos de Tributos e Contribui¢des Federais (CND).

VI - Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional que devera ser efetuada mediante Certiddo Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, referente aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados (PORTARIA CONJUNTA RFB/PGEN
N° 1.751/2014).

10.2. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentacdo da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja
em condigdes de liquidagdo de pagamento.

10.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento
da obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variag@o “pro rata tempore” do IPCA.

10.4. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos
serdo feitos exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo apresentar o
nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de acordo com o Decreto n.° 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n° 35, pag.3, de
18/02/2011.

10.5. Excluem-se das disposi¢des do artigo 6°, Decreto 32.767 de 17/02/2011:
I- Os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administragdo Publica federal;
1I - Os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou contratos que, em virtude de legislagdo propria, s6 possam ser
movimentados em institui¢des bancarias indicadas nos respectivos documentos

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos

fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

11.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado ou deserto), a Administragao podera:
11.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;
11.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigoes de habilitagdo exigidas.
11.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagio das propostas ou da documentagéo de habilitagdo, conforme o caso.
11.3. As providéncias dos subitens 11.2.1 e 11.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados

(procedimento deserto); H

11.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administrag@o na respectiva notificagao;

11.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo;

11.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n3o haja comunicagdo em contrario;

11.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia/DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagio relativa ao procedimento;

11.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificagdo;

11.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serfo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagio;

11.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagio;

11.11. A licitante vencedora fica obrigada a respeitar os termos estipulados no Decreto n° 38.365 de 2017, que regulamenta a Lei n° 5.448 de 2015, o qual
proibe contetido discriminatorio contra a mulher.

11.12. E terminantemente proibida a utilizagio de mio-de-obra infantil na execugdo dos servigos, sendo que o descumprimento deste dispositivo implicara
na rescisdo imediata do contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, conforme estabelecido na Lei Distrital n.° 5.061 de 2013.

11.13. As empresas vencedoras de processos licitatorios pertinentes a obras e servigos, inclusive de publicidade, como condigdo para assinatura de contrato,
a comprovacao ou o compromisso de ado¢do de mecanismos para garantir a equidade salarial entre homens e mulheres com o mesmo cargo, atribui¢des e tempo de



servi¢o, e com grau de instrugdo igual ou equivalente, conforme denota a Lei Distrital 6.679/2020.

11.14. Os orgaos e as entidades da administragdo direta, autarquia e fundacional do Distrito Federal devem adotar, nas licitagdes ou nas contratagdes diretas,
critérios de sustentabilidade ambiental, como prevé a Lei Distrital n° 4.770 de 2012.
11.15. Cumprir com o disposto na Lei Distrital 6.128/2018, que dispde sobre reserva de percentual das vagas de trabalho em servicos e obras publicas para
pessoas em situacdo de rua;
11.16. Cumprir com o disposto na Lei Distrital 4.799/2012, que Institui a obrigatoriedade do fornecimento de plano de satide aos funcionarios das empresas
prestadoras de servigo contratadas pela Administragao Publica direta e indireta no ambito do Distrito Federal;
11.17. Cumprir com o disposto na Lei Distrital 32.751/2011, que dispde sobre a vedagdo do nepotismo no dmbito da Administragdo Publica Direta e
Indireta do Poder Executivo do Distrito Federal;
11.18. Da sesso publica sera divulgada Ata no sistema eletronico;
11.19. Todas as referéncias de tempo dispostas neste instrumento, observardo o horario de Brasilia - DF.
11.20. A comunicagio entre SETUR-DF e as proponentes se dara através dos e-mails informados nas propostas;
11.21. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

11.21.1. ANEXO I - Termo de Referéncia.

11.21.2. ANEXO II — Declaragdo para fins do Decreto n® 39.860 de 2019.

11.21.3. ANEXO III — Modelo de carta de apresenta¢do de proposta comercial.

11.21.4. ANEXO 1V - Declaragdo de atendimento aos requisitos de sustentabilidade previstos no art. 2° da lei distrital n° 4.770/2012.

11.21.5. ANEXO V - Declaragio de ciéncia e termo de responsabilidade.

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de insumos de impressdo (Cartucho Ribbon colorido, Cartdo PVC, Kit de limpeza)

compativeis com a impressora Zebra Card ZC-100/ZC-300, bem como médulo de impressdo frente e verso (duplex), conforme especificagdes e quantidades
constantes neste documento, com vistas a continuidade da emissdao da Carteira Nacional do Artesdo, no ambito da Secretaria de Estado de Turismo do Distrito
Federal — SETUR/DEF.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A referida aquisi¢do se mostra essencial tendo em vista a necessidade de a Coordenagdo de Promogdo do Artesanato emitir a Carteira Nacional do
Artesdo. A carteira ¢ emitida gratuitamente ao profissional que demonstrar destreza, habilidade, criatividade e dominio da técnica artesanal. O documento tem
validade de 06 anos, ¢ possibilita: expor e comercializar os produtos em eventos promovidos e apoiados pela SETUR; participar de feiras nacionais e internacionais
de artesanato; participar de oficinas e cursos de artesanato; isentar os produtos comercializados da cobranga de ICMS no Distrito Federal ¢ em outras unidades da
Federag@o; e emitir Nota Fiscal Avulsa Eletronica — NFe

2.2. A impressdo da carteira ¢ feita na impressora modelo Zebra - Card ZC100/ZC300, assim faz-se necessario a aquisicdo de insumos de impressdo
compativeis com a referida impressora, possibilitando assim a manutengdo da prestagdo desse servigo pela Secretaria de Turismo, que emitird a carteira ao artesao
que esteja inserido no Sistema de Informagdes Cadastrais do Artesanato Brasileiro — SICAB.

2.3. Adicionalmente, destaca-se a necessidade de aquisicdo do médulo de impresséio frente e verso (duplex), uma vez que o equipamento atualmente
opera apenas com impressdo em face Unica. A implementagdo do modulo duplex permitird a impressao automatica em ambos os lados do cartdo, promovendo:

e melhoria na qualidade e padronizag¢do do documento emitido;

e maior seguranga das informagdes constantes na carteira;

e otimizac¢do do processo de impressdo, com redugdo de retrabalho manual;

L]
2.4. A aquisi¢cdo dos 02 (dois) modulos justifica-se pela necessidade de adequagdo integral das impressoras existentes, garantindo uniformidade
operacional e continuidade dos servigos prestados.

2.5. Cabe destacar que os equipamentos pleiteados se enquadram na categoria de bens comuns, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n° 14.133/2021,
uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagdes usuais de mercado. Ainda, a
instrugdo do presente processo observa os principios estabelecidos no art. 5° da referida Lei, em especial os da legalidade, eficiéncia, transparéncia,
economicidade e desenvolvimento nacional sustentivel.

3. DA ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS:

3.1. As especificagbes técnicas e o quantitativo dos materiais encontram-se descritos abaixo, em consondncia com a solicitagdo da unidade
demandante(157326907),e conforme levantamento realizado pelo setor de Gestdo de Patrimonio, Compras e Almoxarifado — GPCA (170805283).

3.2. Diante do exposto, e considerando a necessidade de continuidade na emisséo da Carteira Nacional do Artesdo, justifica-se a aquisi¢cdo dos seguintes
materiais:

ITEM | QNT | UNID DESCRICAO VALORES UNT. VALOR TOTAL

Cartuchos de Ribbon Colorido, 200 imagens, para impressora ZEBRA Card ZC-

o1 26 Cx 100/ZC-300

R$ 366,80 R$ 9.536,80

Kit de limpeza para impressora ZEBRA Card ZC-100/ZC-300 SERIES 3, com 4

02 02 Kit ~ . . )
cartdes de limpeza do mecanismo de impressao.

R$ 213,27 R$ 426,54

03 2200 | Und | Cartdes PVC 54MM X 86MM X 0.75MM Cor: Branco Material: PVC RS 0,77 RS 1.694,00




VALORES UNT. VALOR TOTAL

04 02 Und | Mddulo de Impressdo Frente e Verso (Duplex) para impressora ZEBRA Card ZC-300 R$ 1.769,79 R$ 3.539,58
VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 15.196,92
4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:
4.1. A pretensa aquisi¢do sera processada por dispensa de licitagdo, obedecendo ao Inciso II, do Art. 75, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem
como pelos demais normativos constantes no instrumento convocatorio, considerando o valor total estimado;
4.2. As disposigdes constantes neste Instrumento foram elaboradas com base nos seguintes normativos:
4.3. Decretos Distritais n° 25.966/2005; 44.330/2023; 32.598/2010; 32.767/2011; 3.520/2015;
4.4, Decretos Federais n° 3.555/2000;
4.5. Leis Federais n° 14.133/2021, 8.078/1990; ¢
4.6. Lei Complementar n°® 123/2006.
5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
5.1. O critério de julgamento adotado serd o de menor prego por item; em atengdo ao Art. 7°, "caput", do Decreto 10.024/2019, observando-se os

principios da economicidade e da eficiéncia, bem como os critérios de sustentabilidade definidos no Art. 11, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021.

5.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia, bem como aquelas que
apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado, em consonancia com o disposto no Art. 59, da Lei n°
14.133/2021.

6. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. A contratacdo serd realizada por Dispensa de Licita¢do, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, em razao do valor estimado da
contrata¢do, que totaliza R$ 15.196,92 (quinze mil cento e noventa e seis reais e noventa e dois centavos).

6.2. Para fins de atendimento ao principio da economicidade e da busca da proposta mais vantajosa, a Administragio realizou pesquisa de pregos junto ao
mercado, mediante solicitagdo formal de propostas a empresas do ramo pertinente ao objeto.

6.3. Entretanto, apesar das tentativas realizadas, apenas uma empresa apresentou proposta valida e compativel com as especificagdes técnicas constantes
neste Termo de Referéncia.

6.4. A selecdo do fornecedor observara os seguintes critérios:

I - Atendimento integral as especificagdes técnicas exigidas;

1T — Compatibilidade do prego ofertado com os valores praticados no mercado, conforme pesquisa de precos constante nos autos;
III — Comprovagido de regularidade fiscal, trabalhista e juridica, nos termos da legislagdo vigente;

IV — Capacidade de cumprimento do prazo de entrega estabelecido.

6.5. Restando demonstrada a compatibilidade do valor apresentado com o mercado e o atendimento as exigéncias técnicas, a Administragao procedera a
contratagao direta da empresa que apresentou proposta valida, por se tratar da opgdo mais vantajosa e viavel para o atendimento do interesse publico.

6.6. A formalizag@o da contratag@o dar-se-a por meio de Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

6.7. A inexisténcia de outras propostas validas ndo compromete a competitividade do procedimento, uma vez que foi oportunizada ampla consulta ao

mercado, restando demonstrada a compatibilidade do preco com os valores praticados.

7. DO PRAZO E DO LOCAL DE ENTREGA:

7.1. O prazo para entrega dos materiais sera de 30 (trinta) dias corridos ap6s emissdo e aceite da Nota de Empenho, que podera servir como instrumento
legal de contrato.

7.2. A entrega, que sera supervisionada pela Geréncias de Compras e Almoxarifado e Patrimonio da SETUR, devera ser realizada no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos a contar da assinatura do contrato e/ou emissao da Nota de Empenho.

7.3. A entrega devera ser realizada de segunda a sexta-feira, das 8h as 11h30 e das 14h as 17h00, exceto feriados, na Geréncia de Compras e
Almoxarifado da Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal (GECAL/SETUR);

7.4. Local: SDC Eixo Monumental - Lote 5 Centro de Convengdes Ulysses Guimaraes - Ala Sul 1° andar, Brasilia DF - CEP: 70070-350 Brasilia/DF,
telefones (61) 4042-0400 Ramal 2675.

7.5. Fica a cargo do fornecedor ou transportador por ele contratado a descarga e movimentagdo do equipamento ou material do veiculo até o local

designado pelo servidor responsavel pelo recebimento.

8. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

8.1. Com o objetivo de verificar sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, o recebimento dos materiais sera
realizado:

8.2. Provisoriamente, no ato da entrega, para posterior verificagdo da conformidade do produto com a especificagdo constante do presente projeto e;

8.3. Definitivamente, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento provisorio, mediante termo circunstanciado, apos verificar

que o produto entregue possui todas as caracteristicas consignadas, no que tange a quantidade solicitada e qualidade do produto especificada, conforme este Termo
de Referéncia.

8.4. A embalagem dos produtos devera ser original do fabricante, lacrada, atoxica, limpa e integra, ou seja, sem rasgos, sem amassados, sem trincas e/ou
outras imperfei¢des.

8.5. Na rotulagem devera constar o nome e composi¢do do produto, lote, data de fabricagdo, n® do CNPJ, nome e enderego do fabricante/produtor,
condigdes de armazenamento, peso e quantidade.

8.6. Os materiais que forem entregues em desacordo com o especificado deverdo ser substituidos pela contratada em até 7 (sete) dias corridos e o seu
descumprimento podera acarretar sangdes conforme previsto na legislagdo vigente.

8.7. Em caso de prorrogagdo do prazo de entrega, este podera ser feito uma unica vez, por prazo ndo superior a 7 (sete) dias corridos. Devera ser feito por
escrito, justificadamente, antes de seu vencimento, comprovando que ndo houve culpa do fornecedor no descumprimento do prazo contratual.

8.8. Caso apos o recebimento provisorio constatar-se que os materiais possuem vicios aparentes ou redibitorios ou estdo em desacordo com as
especificagdes ou a proposta, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanado o problema.

8.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do servigo e/ou bem, nem a ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.




9. DOS INSTRUMENTO DE AJUSTE:

9.1. O Contrato sera substituido pela Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

10. DA GARANTIA:

10.1. Fica dispensada a prestagdo de garantia para execuc@o do contrato/ordem de fornecimento, conforme faculta o Artigo 96 da Lei n° 14.133/2021 e
suas alteragdes.

10.2. Aplica-se no que couber, o que determina a Lei n° 8.078 (Codigo de Defesa do Consumidor);

10.3. Os materiais constantes deste Termo de Referéncia terdo a garantia minima prevista na Lei n° 8.078/1990 (Codigo de Protegcdo e Defesa do

Consumidor,) o qual se inicia a partir do recebimento definitivo, sendo que prevalecera a garantia oferecida pelo fabricante, caso o prazo seja superior ao
estabelecido pela norma citada.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

11.1. Entregar os itens de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, ndo se admitindo quaisquer modificagdes sem a prévia
autorizac¢do da Contratante;

11.2. Comunicar a8 Administragdo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo. Em casos excepcionais, devida e expressamente justificados, os prazos poderdo ser prorrogados por
uma Unica vez em no maximo 07 (sete) dias corridos;

11.3. Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os materiais em que se verificarem vicios, defeitos;

11.4. Fica dispensada a prestagdo de garantia para execugdo do contrato/ordem de fornecimento, conforme faculta o art. 96 da Lei n® 14.133/2021.

11.5. Aplica-se ao objeto, no que couber, o disposto na Lei n® 8.078/1990.

11.6. Os materiais constantes deste Termo de Referéncia estardo sujeitos a garantia legal prevista na legislagdo vigente, iniciando-se o prazo a partir do
recebimento definitivo.

11.7. Caso o fabricante ofereca garantia contratual superior a garantia legal, esta prevalecerd, devendo ser comprovada mediante apresentagdo do
respectivo termo no ato da entrega, sem qualquer 6nus adicional para a Administragdo.

11.8. Nao transferir a outrem o fornecimento e a manutenc¢do dos materiais objetos deste Termo de Referéncia, no todo ou em parte.

11.9. A empresa fornecedora devera fornecer todos os esclarecimentos e as informagdes técnicas que venham a ser solicitadas pela Contratante sobre o

objeto contratado, indicando representante para manter contato com a Contratante para o esclarecimento de dividas.

11.10. Arcar com todos os custos necessarios para o fornecimento, incluindo despesas dos tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir;

11.11. Apresentar nota fiscal referente aos materiais fornecidos, dentro de seu prazo de validade, devidamente acompanhada das certiddes negativas de
débitos exigidas em lei;

11.12. Cumprir os prazos de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia, estando sujeita a penalizagdes em virtude de atraso ou de fornecimento em
desacordo com as especificagdes dos materiais;

11.13. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade do acompanhamento da SETUR.

11.14. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativo de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitag@o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 105 da Lei
n° 14.133/2021.

11.15. Arcar com os custos referentes a entrega, fretes, seguros dos produtos descritos.

11.16. A CONTRATADA devera promover, as suas expensas, a substitui¢@o total ou parcial do objeto que apresentar qualquer irregularidade, em até 07
(sete) dias corridos ap6s a notificagdo.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com este Termo de Referéncia e os termos de sua proposta.

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, registrando as ocorréncias e as deficiéncias
existentes, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao.
12.4. Nomear Executor ¢ Suplente da Nota de Empenho, dos quais serdo incumbidos as atribui¢des contidas nas normas de execucdo or¢amentaria e
financeira vigente, e Lei de Licita¢des Lei n® 14.133/2021;

12.5. Efetuar o pagamento das faturas apresentadas pela contratada, conforme cronograma de desembolso, de acordo com as Normas de Planejamento,
Org¢amento, Finangas, Patrimonio e Contabilidade do Distrito Federal, apds o atesto e aprovagao das aquisi¢des;

12.6. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada as suas instalagdes, para entrega de aquisigdes deste objeto.

13. DO VALOR ESTIMADO:

13.1. O valor total estimado da contratacdo ¢ de RS 15.196,92 (quinze mil cento e noventa e seis reais e noventa e dois centavos).

13.2. A estimativa foi elaborada com base em pesquisa de pregos realizada junto a empresas do ramo pertinente ao objeto, mediante solicitagdo formal de

propostas, em conformidade com o disposto no art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e na Portaria n® 514/2018.

13.3. Embora tenham sido realizadas diligéncias para obten¢do de multiplas cotagdes, apenas uma empresa apresentou proposta valida, sendo o valor
ofertado analisado quanto & compatibilidade com os pregos praticados no mercado, conforme documentagéo constante nos autos do processo administrativo.

13.4. Restou demonstrado que o valor apresentado se mostra compativel com a realidade de mercado e atende ao principio da economicidade, razdo pela
qual foi adotado como valor estimado para fins de contrataggo.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

14.1. A Dotag@o Orgamentaria sera informada oportunamente pela Diretoria de Or¢amento e Finangas, de acordo com a Lei Or¢amentéaria Anual - LOA n°
7.061, de 07 de janeiro de 2022;

14.2. As despesas decorrentes das futuras contratagdes do objeto desta Dispensa de Licitagdo correrdo a conta dos recursos consignados no orgamento da



Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal.

14.3. Programa de Trabalho: 23.122.8207.8517.0123 - (MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS) - Fonte: 100000000 -
Natureza de Despesa: 33.90.30.17 - MATERIAL DE INFORMATICA

14.4. A Nota de Empenho da despesa tera for¢a de Contrato, conforme inciso II do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 01/04/2021.
15. DO FATURAMENTO E PAGAMENTO:
15.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentagdo da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja

em condig¢des de liquidagdo de pagamento, de acordo com o Decreto n° 32.598 que estabelece as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas, Patrimonio e
Contabilidade do DF.

15.2. Para fins de habilitagdo e pagamento, considerando tratar-se de contratagdo para entrega imediata, nos termos do art. 254 do Decreto Distrital n®
44.333/2023, sera exigida da contratada apenas a comprovagdo da regularidade:

1 - Fiscal federal, inclusive quanto as contribui¢des sociais;

II — Trabalhista;

IIT — Relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;
IV — Fiscal perante a Fazenda do Distrito Federal.

15.3.

15.4. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal com créditos de valores iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) terdo seus
pagamentos feitos exclusivamente mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario, junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB. Para tanto deverdo
apresentar o niimero da conta corrente e agéncia para a efetiva dos créditos, conforme estabelecido no Decreto n® 32.767, de 17 de fevereiro de 2011;

15.5. A Contratada fara jus ao recebimento de pagamento apenas em contraprestagdo a realizagdo efetiva de compra por parte da Contratante, ndo sendo
devida qualquer retribui¢do pecunidria unicamente em virtude da existéncia de relagdo contratual.

15.6. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragao, a parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento
da obrigagéo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do IPCA, nos termos do Art. 3°, do Decreto n® 37.121/2016.

A comprovagdo devera ocorrer mediante apresentacdo das respectivas certiddes validas na data do pagamento.

16. DAS OBRIGACOES LEGAIS COMPLEMENTARES
16.1. Em observancia a legislagdo vigente do Distrito Federal, a contratada devera cumprir integralmente as disposi¢des legais abaixo especificadas:
I — Da Proibi¢do de Contetido Discriminatorio

Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, ¢ vedada a veiculagdo, produgdo ou fornecimento de contetdo que:

a) Seja discriminatorio contra a mulher;

b) Incentive a violéncia contra a mulher;

¢) Exponha a mulher a situa¢do de constrangimento;

d) Seja homofobico;

e) Represente qualquer forma de discriminagdo social, racial, religiosa ou de género.

O descumprimento desta disposi¢do sujeitara a contratada as sangdes administrativas cabiveis.

IT — Dos Critérios de Sustentabilidade Ambiental

Em conformidade com a Lei Distrital n® 4.770/2012, a contratada deverd observar critérios de sustentabilidade ambiental na execugdo do objeto,
incluindo, sempre que possivel:

a) Utilizagdo de materiais reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis;
b) Adogao de praticas que reduzam impactos ambientais;

c) Destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados;

d) Observancia das normas ambientais vigentes.

III — Da Proibi¢iio de Mo de Obra Infantil

Nos termos da Lei Distrital n® 5.061/2013, fica expressamente proibida a utilizagdo de mao de obra infantil na execugdo do objeto contratado, devendo a contratada
cumprir integralmente a legislagdo trabalhista e de protegdo a crianga e ao adolescente.

IV — Da Clausula Anticorrup¢io
Em atendimento ao Decreto n° 34.031/2012, a contratada declara que:

a) Nao pratica atos lesivos contra a Administragdo Publica;
b) Nao oferece, da ou promete vantagem indevida a agente ptblico;
¢) Compromete-se a observar integralmente a legislagdo anticorrupgao aplicavel.

O descumprimento podera ensejar rescisdo contratual, aplicagdo de penalidades administrativas e demais san¢des previstas na legislagao.

17. DAS SANCOES

17.1. Caso a CONTRATADA ndo cumpra integralmente ou em parte as obrigagdes contratuais assumidas, garantida a prévia e ampla defesa, estara sujeita
as sangOes previstas no Decreto n® 46.308, de 25 de setembro de 2024, no Decreto n® 26.993 de 12 de julho de 2006 e no Decreto n° 27.069 de 14 de agosto de 2006
e, subsidiariamente, as previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

17.2. Ocorrendo atraso injustificado na entrega do objeto, serd imposta multa a Contratada, sobre o valor do objeto entregue com atraso, de acordo com a
seguinte tabela:

DIAS DE ATRASO | iNDICE DE MULTA | DIAS DE ATRASO | iINDICE DE MULTA | DIAS DE ATRASO | INDICE DE MULTA
1al0 1,0% 11a20 3,0% 21a30 6,0%
A partir de 31 dias 10,0%
18. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:
18.1. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,

ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021;

18.2. O executor do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo contratual, indicando dia, més e ano, bem como



o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou pendéncias observadas, encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

19. DAS CONDICOES GERAIS

19.1. A empresa contratada devera emitir declaragdo que ndo incorre nas vedagdes previstas no art. 14 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e no art. 1°
do Decreto n° 39.860, de 30 de maio de 2019.

20. DO DIMENSIONAMENTO E DO PLANEJAMENTO DA AQUISICAO

20.1. Considerando tratar-se de insumos de consumo continuo e previsivel, destinados ao atendimento da demanda da Unidade de Promocgdo do
Artesanato e ao Trabalho Manual (UNART) pelo periodo estimado de 12 (doze) meses, o dimensionamento do quantitativo foi realizado pela Geréncia de
Patriménio, Compras e Almoxarifado(170805283),com base no histérico de consumo dos ultimos 12 (doze) meses, no estoque atualmente disponivel e na projegdo
de consumo para o exercicio subsequente, de modo a garantir a continuidade do servigo e evitar risco de desabastecimento, tratando-se de estimativa fundamentada
em parametros técnicos de consumo.

20.2. Por se tratar de insumos de uso recorrente, recomenda-se que as aquisi¢des futuras sejam realizadas de forma planejada pela Geréncia de Compras e
Almoxarifado — GECAL, com a devida inclusdo no planejamento anual de compras da Secretaria, a fim de assegurar maior previsibilidade orgamentaria e
eficiéncia administrativa.

21. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

21.1. Equipe de Planejamento da Contrataciio foi regularmente instituida por meio da Portaria n° 50, de 10 de junho de 2025, registrada no Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI sob o numero (174310920), nos termos do art. 40 da Lei n° 14.133/2021.

21.2. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratagdo e sera assinado por seus membros, bem como pela
autoridade maxima da Area de Tecnologia da Informaciio e Comunicac¢io — TIC da Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal, conforme determina
o inciso II do art. 18 da Instrugdo Normativa SGD/ME n° 01/2019.

21.3. 20.3. Apos a assinatura, este documento serd submetido a aprovacio da autoridade competente, nos termos da legislagdo vigente, para dar
continuidade a instru¢@o do processo licitatorio e respectiva contratagao.

ANEXO 11
DECLARACAQ PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860, DE 30 DE MAIO DE 2019

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° , sediada no enderego
R telefone n.° R por intermédio do seu representante legal Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.° s

DECLARA que néo incorre nas vedagdes previstas no art. 14 da Lei n® 14.133 de 2021, e no art. 1° do Decreto n° 39.860 de 2019. Essa declaragdo ¢ a expressdo da
verdade, sob as penas da lei.

Local, de de

Representante Legal

Observacdes: Preencher, preferencialmente, em papel timbrado da empresa.

ANEXO III
MODELO DE CARTA DE APRESENTACAQ DE PROPOSTA COMERCIAL

Dispensa Eletronica N°/20__ (em papel timbrado da empresa)

2 X VALOR VALOR
ITEM COD.BR | ESPECIFICACAO | UN | QUANT UNITARIO TOTAL
1
TOTAL
GERAL

OBS: Inclusdo na Proposta das seguintes informagdes:
Descrigio detalhada do item, COM INDICACAO de todas as caracteristicas dos produtos cotados, com especificagdes claras e detalhadas, nome comercial.

Inclusdo de toda e qualquer observagdo necessaria ao conhecimento da SETUR-DF que complementem as especificagdes minimas requeridas referentes aos
produtos cotados.

Preco unitario e total da proposta em moeda corrente nacional, expressos em algarismos e por extenso.

Declaragdo expressa de que nos pregos propostos estdo incluidas todas as despesas diretas e indiretas, inclusive tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro
e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo, inclusive para a entrega dos materiais no endereco indicado no Edital.

Declaragdo expressa de estar de pleno acordo com todas as condi¢des e obrigagdes constantes do edital e seus anexos.
Prazo de validade da Proposta néo inferior a 90 dias.

Prazo de entrega ndo superior a ( ) dias corridos, contados da data de recebimento da Nota de Empenho. Razio social, enderego




completo, telefone, da empresa proponente, CNPJ, nome do banco, agéncia e n° da conta bancaria onde deseja receber os seus créditos. Juntar todos os documentos
solicitados no item Critérios de Aceitagdo da Proposta.

PRECO TOTAL DA PROPOSTA R$: (valor por extenso)
VALIDADE DA PROPOSTA: / / (Nao inferior a 90 dias)
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO:
TELEFONE:
E-MAIL:
BANCO:  AGENCIA: CONTA CORRENTE:
s de de -

carimbo padronizado de CNPJ

Assinatura do responsavel pela empresa

ANEXO IV
DECLARACAQ DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE PREVISTOS NO ART. 2° DA LEI DISTRITAL N° 4.770/2012.

Ref.: Dispensa Eletronica N° /20___ - SETUR-DF
A empresa , inscrita no CNPJ n° _, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a
CPF n° , DECLARA QUE ATENDE OS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL previstos no art. 2° da Lei Distrital n®

4.770/12, em especial que

a) a recepgao de bens, embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e ndo reaproveitaveis pela administragdo publica;

b) a comprovagdo de que adota praticas de desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizagao.
Local, de de

nome , cargo ¢ identidade

Representante Legal

Observacdes: Preencher, preferencialmente, em papel timbrado da empresa.

ANEXO V

DECLARACAQ DE CIENCIA E TERMO DE RESPONSABILIDADE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° , sediada no enderego
, telefone n.° , por intermédio do seu representante legal  Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

DECLARA que a empresa atende a todos os requisitos de habilitagdo para para participagdo em procedimentos licitatorios, bem como
RESPONSABILIZA-SE pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumido como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, nos termos do Decreto n° 44.330, de 16 de margo 2023. Compromete-se, ainda, quando solicitado pelo (a) pregoeiro, a efetuar
o encaminhamento da presente Declaragao/Termo, devidamente assinado, via sistema comprasnet.gov.br e caso seja necessario enviar 8 Unidade de Compras e
Logistica - UNCOL/SUAG/SETUR, no prazo de 03 (trés) dias uteis, juntamente com a documentagdo necessaria, no endereco: Centro de Convengdes Ulysses
Guimaraes - Lote 5, Ala Sul, 1° Andar - Bairro SDC, Eixo Monumental - CEP 70070-350.

Observacdes: Preencher, preferencialmente, em papel timbrado da empresa.

—

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por ANALICE MARIA MARCAL DE LIMA -
Matr.0279854-9, Subsecretario(a) de Administraciao Geral, em 15/05/2026, as 12:41,
conforme art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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