16/06/26, 13:23 SEI/DPMG - 0834559 - Termo de Referéncia - COTEP - Servigos

sei.defensoria.mg.def.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=890618&infra_sist...

DPMG

DEFENSORIA PUBLICA DE MINAS GERAIS

Rua dos Guajajaras, 1707 - Bairro Barro Preto - CEP 30180-099 - Belo Horizonte - MG - www.defensoria.mg.def.br
TERMO DE REFERENCIA
COTEP - SERVICOS

Setor Requisitante Servidor MASP
Assessoria de Comunicagio e | 4reia de Castro Souza 7000.724-0
Cerimonial

Assessoria de Comunicagao e

) . Lucia Helena de Assis 7000.132-6
Cerimonial

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da prestagdo de servigos de producgdo de pasta e diploma para medalha da DPMG, nos termos da
tabela abaixo e conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste documento.

LOTE 01

cop.
SIAD

UNIDADE DE
AQUISIGAO

VALOR VALOR

ITEM UNITARIO = TOTAL

DESCRIGAO DO ITEM QTD.

Pasta porta-diploma — Confeccéo de pastas porta-diplomas, pasta alcochoada,
forrada em percalux (ou recouro), na cor verde escuro, no formato 320 x 240mm
(fechada, horizontal), impresséo do logotipo da DPMG na parte externa na cor
1 dourado, no tamanho 10x10cm, com acabamento em cantoneiras metalicas UND 24 90,3166 2.167,59
douradas nas extremidades, parte interna forrada em veludo na cor verde escuro e
fita cetim na cor verde claro aplicada nos cantos, de forma a acomodar as quatro
pontas do documento (diploma).

19925 Impresséo de diploma no formato 300 x 210mm (aberto), 4x0 cores, papel tipo
Color Plus ou similar, na cor marfim/creme, gramatura minima 160g, que sera
assinado pela Defensora Publica-Geral do Estado de Minas Gerais.

Obs.: 3 layouts diferentes, sendo 2 para o grau Grande Colar, 11 para UND 24 48,25 1.158,00
Medalha de Honra e 11 para Comenda. O conteudo de cada diploma sera
fornecido pela DPMG ap6s a assinatura do contrato, incluindo nome e
qualificagéo de cada agraciado

1.2. A presente contratagdo é exclusiva para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do
tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso |, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n° 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n® 47.437, de 2018.

1.3. Da Contratacgéao:

1.3.1. N&o sera necessario firmar instrumento de contrato em razdo da entrega ser imediata e sem obrigagdo futura, conforme disposto no art. 95, inciso Il da Lei
14.133/21, sendo este substituido por Autorizagao de Fornecimento ou Ordem de Servigo.

1.4. Descrigao da Solugéao:

1.4.1. A solugéo consiste na contratacdo de empresa especializada em prestagéo de servigo para producdo de conjunto de pasta e diploma para medalha em
comemoragao aos 50 anos da DPMG, sem continuidade, de carater pontual e vinculado ao evento de entrega de medalha.

Os servigcos deverdo observar padrdes técnicos e de qualidade compativeis com as normas aplicaveis, contemplando requisitos de durabilidade, legibilidade,
fidelidade de cores e adequagéo a finalidade institucional, assegurando conformidade com a legislagdo vigente.

A execugao da solugdo compreende todas as etapas necessarias a entrega final do produto, incluindo produgéo, acabamento, acondicionamento e transporte até os
locais indicados pela Contratante, dentro dos prazos estabelecidos.

Adicionalmente, a solugéo contempla a adogéo de praticas sustentaveis, com a utilizagéo de insumos e processos que minimizem impactos ambientais, promovam o
uso eficiente dos recursos naturais e assegurem a adequada destinagao de residuos, em conformidade com as normas ambientais vigentes.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 A Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais desempenha papel essencial na garantia do acesso a Justica para pessoas em situagéo de vulnerabilidade,
sendo reconhecida por sua atuagao institucional de relevancia histérica e social. Em 2026, a Instituicdo completa 50 (cinquenta) anos de existéncia, marco que sera
celebrado por meio de solenidade oficial de outorga da Medalha do Mérito, nos graus Grande Colar do Mérito, Medalha de Honra e Comenda, instituida pela
Resolucéo DPG n° 4688/2026.

A outorga da Medalha do Mérito constitui ato cerimonial de reconhecimento a autoridades civis e militares, pessoas da sociedade civil e pessoas juridicas que
contribuiram de maneira excepcional para o engrandecimento da Instituicdo ou atuaram, efetivamente, na causa dos necessitados, reforcando os valores
institucionais da DPMG e sua identidade perante a sociedade, em especial no ano do cinquentenario da DPMG.

Para que a solenidade se realize com o padréo protocolar adequado a relevancia do ato, é necessario que cada pessoa agraciada receba, no momento da outorga,
o conjunto cerimonial completo, composto pela medalha, ja disponivel na DPMG, pelo diploma e pela pasta porta-diploma. Esses materiais integram o ato oficial de
outorga, sendo entregues conjuntamente ao agraciado na solenidade, em observancia aos protocolos cerimoniais e as especificacdes estabelecidas pela Resolugdo
DPG n° 4688/2026.

Em suma, a presente contratagédo é necessaria para garantir a realizacéo integral da solenidade comemorativa dos 50 anos da DPMG, assegurando que as pessoas
agraciadas recebam os materiais cerimoniais que formalizam e perpetuam o reconhecimento institucional a elas conferido.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Da participagao de consorcios:

3.1.1. Nao sera permitida a participagédo de empresas reunidas em consércio, tendo em vista a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condigdes de prestar os servigos de forma independente, nos termos do art. 15 da Lei 14.133/2021.

3.2. Da Subcontratagao:
3.2.1. Nao sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.

3.3. Da Sustentabilidade:
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3.3.1. Os critérios de sustentabilidade da contratagdo devem ser atendidos de acordo com os seguintes requisitos:
« Utilizagdo de papel com certificagdo de origem sustentavel, preferencialmente com selo FSC (Forest Stewardship Council) ou equivalente, para a impressao
dos diplomas

e Preferéncia por fornecedores que adotem praticas de gestdo ambiental em seus processos produtivos, tais como controle de residuos graficos e uso de tintas
com menor teor de compostos organicos volateis (COV)

« Utilizagdo de materiais para confecgédo das pastas porta-diploma que ndo contenham substancias toxicas ou prejudiciais a saude
« Embalagem dos itens em materiais reciclaveis ou reutilizaveis, evitando o uso excessivo de plastico de uso Unico

« Entrega consolidada em unico envio, a fim de reduzir emissdes decorrentes do transporte

3.4. Da indicagao de marcas ou modelos:

3.4.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagéo.

3.5. Da vedacao de utilizacao de marca ou modelo:

3.5.1. Nao havera vedagéo de marca/modelo na presente contratacéo.

3.6. Da exigéncia de carta de solidariedade:

3.6.1. Nao sera exigida a apresentagao de carta de solidariedade na presente contratagéo.
3.7. Da Garantia da Contratagao:

3.7.1. Nao sera exigida garantia de execugéo da contratagcdo para este objeto.

3.8. Condigoes e especificagdes da garantia do servigo:

3.8.1. Sera aplicada ao servigo, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).
3.9. Da Vistoria:

3.9.1. Nao ha necessidade de realizacéo de vistoria prévia ao local de execugéo dos servigos.
4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. Prazo e Condigdes da Prestagao do Servigo:

4.1.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1.1. AAssessoria de Comunicacéo e Cerimonial (Ascom) fornecera ao CONTRATADO os arquivos dos layouts finalizados do diploma nos trés graus em PDF ala
resolugéo e o arquivo do brasdo em tragos para aplicar no porta-diploma.

4.1.1.2. Provas em impressao digital dos materiais e "boneca" (objeto demonstrativo da peca grafica montada) deveréo ser apresentadas no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, contados a partir da entrega do(s) arquivo(s) dos layouts em PDF e do braséo, para aprovagéo da Ascom/CoVisual, a fim de verificagdo da
gramatura e qualidade do papel solicitado, registro de cores, dobras, entre outros itens técnicos.

4.1.1.3. AAscom/CoVisual, apds o recebimento das provas, tera o prazo de até 01 (um) dia Util para aprova-las.
4.1.1.4. Ap6s a aprovacéo das provas digitais e da "boneca" pela Ascom/CoVisual, o CONTRATADO tera o prazo de entrega de 10 (dez) dias.
4.2. Do local e horario da prestagao do servigo:

4.2.1. Os servigos deverdo ser entregues no seguinte endereco: Assessoria de Comunicagdo e Cerimonial, a Rua dos Guajajaras, 1707 - 8° andar - Barro Preto -
Belo Horizonte, mediante agendamento junto ao setor de Comunicagéo Visual da Ascom por meio do telefone: (31) 3526-0600 e (31) 3526-0513.

4.2.2. Os materiais terdo entrega integral.

4.2.3. Os materiais serdo considerados recebidos depois de conferidos e atestados pelo responsavel do setor requisitante quanto a sua adequagéo as
especificacdes deste Termo de Referéncia e a qualidade dos produtos apresentados, os quais ndo poderao ter falhas de impresséao, borrdes, sobreposigdes, dobras
com imperfei¢des, impressdo em papéis ou acabamentos diferentes, ou mesmo exibir outros defeitos que comprometam a qualidade grafica, o contetdo e o
atendimento as especificagdes deste Termo de Referéncia.

4.3. Dos Materiais a serem disponibilizados:

4.3.1. Para a perfeita execucéo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

4.4. Regime de Execugao:

4.4.1. O regime de execugdo do contrato sera do tipo empreitada por precgo global.
5. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

5.1. Condigdes de recebimento:

5.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado
(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ira apurar o
resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.4. A fiscalizagdo nédo efetuarad o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério, conforme art. 119 c/c art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que
comprove (m) o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisério.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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5.1.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, a Administracdo notificara o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

5.2. Da Avaliagao da Execugédo do Objeto:

5.2.1. Nao se aplica.

5.3. Da Liquidagao:

5.3.1. A Liquidagao sera efetuada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da data da entrega definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

5.3.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.3.2.1. O vencimento;

5.3.2.2. Adata da emisséao;

5.3.2.3. Os dados do contrato e do érgdo Contratante;

5.3.2.4. O periodo respectivo de execugao do objeto;

5.3.2.5. O valor a pagar; e

5.3.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.3.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem énus ao
Contratante.

5.3.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

5.4. Do Pagamento:

5.4.1 O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagéo
a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

5.4.1.1. AAdministragdo deve observar a ordem cronolégica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragéo, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, de acordo com a variagdo do IPCA.

5.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

5.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.4.5. ACONTRATADA deve garantir a manutengao dos requisitos de habilitagao previstos no Aviso de Dispensa de Licitagdo.

5.4.5.1. Eventuais situacdes de irregularidades fiscal ou trabalhista da CONTRATADA ndo impedem o pagamento, se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal
hipétese ensejara, entretanto, a adogéo das providéncias tendentes ao sancionamento do contratado e rescisdo contratual.

5.4.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.4.7. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

5.4.7.1. Nao produzir os resultados acordados;

5.4.7.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

5.4.7.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.
5.5. Da Antecipacdo do Pagamento:

5.5.1. Conforme Art. 145 da Lei 14.133/2021, nédo sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSIGAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

7.1. Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587,
de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

7.1.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.1.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

7.1.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e fiscais do contrato, representantes da Administragcdo
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverédo ser observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sancdes.

7.2. Da Fiscalizagdo do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso | do
art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso Il do art. 16 do Decreto n° 48.587, de
2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a
corregéo, nos termos do inciso Il do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou
a prorrogagao contratual, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugbes ou
desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela
lei civil.

7.3. Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribui¢cdes, nos termos do inciso |, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execugédo do
contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso Il, do art. 15 do Decreto n°®
48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, nos termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n°
48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuagao da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos
os registros formais da execugéo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso
1V, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatérios relativos a instrugcdo processual e ao envio da documentagédo pertinente ao setor de contratos para
formalizacéo da celebragéo de aditivos, prorrogagdes, reajustes, repactuagdes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de
2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracédo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicacédo de sangbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos termos
do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de Dispensa de Licitagao por valor, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que culminara com a selegdo da proposta de MENOR PREGO POR LOTE.

8.1.1 — Justificativa para agrupamento do objeto em lote Unico

O agrupamento do objeto em lote Unico justifica-se em razdo da homogeneidade, da padronizagdo e da interdependéncia técnica dos itens que o compdem, cuja
execugao conjunta revela-se mais eficiente e economicamente vantajosa para a Administragao.

A centralizagdo do fornecimento em um Unico lote possibilita melhor coordenacéo logistica, uniformidade de especificagdes, compatibilidade técnica e simplificagdo
dos procedimentos administrativos, reduzindo custos de gestéo, de fiscalizagéo e de controle, além de mitigar riscos de descontinuidade na execugdo contratual.
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A adogéo dessa configuragéo favorece, ainda, a economia de escala, na medida em que o aumento do quantitativo a ser contratado propicia condicdes mais
vantajosas de preco, contribuindo para a otimizagédo dos recursos publicos.

Ressalta-se que a opgéo por lote Unico ndo restringe a competitividade do certame, tendo em vista que o mercado dispde de fornecedores com plena capacidade
técnica e operacional para o atendimento integral do objeto.

A presente justificativa encontra amparo no art. 40, §§2° e 3° da Lei n° 14.133/2021, que dispde sobre a formagéo de lotes de acordo com as caracteristicas e
compatibilidades dos itens, que reconhece a legitimidade da adogéo de lote Unico quando demonstradas a interdependéncia técnica, a necessidade de padronizagéo
ou o ganho de escala.

8.2. Dos critérios de aceitabilidade da proposta:

8.2.1. A proposta tera validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de sua apresentagao.
8.2.2. Nao sera exigida a apresentagao de prova de conceito/amostra/prospecto nesta contratagéo.
9. HABILITAGAO:

9.1. Habilitagdo Juridica, Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista, Qualificacdo Econémico-Financeira, Habilitacdo de Consércios e Habilitagdo de
Cooperativas:

9.1.1. Essas disposigdes serdo tratadas no Aviso de Dispensa de Licitagdo por Valor.
9.2. Da Qualificagao Técnico-Operacional e/ou Técnico-Profissional:

9.2.1.1. A declaragédo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condicdes e peculiaridades da contratagao.

9.2.2. Para o lote Unico devera ser apresentada comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos ofertados, por meio da apresentagdo de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso, bem como
documentos comprobatoérios emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei n° 14.133, de 2021, atendendo ao quantitativo minimo de 2 (dois) atestados para cada item,
conforme §2° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.2.1. Para atendimento do quantitativo indicado acima, € admitido o somatério de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da licitagéo.
9.2.2.2. Os atestados deverao conter:

9.2.2.2.1. Nome empresarial e dados de identificagdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco, contato).

9.2.2.2.2.Local e data de emissao.

9.2.2.2.3. Nome, cargo, contato e a assinatura do responsavel pela veracidade das informagdes.

9.2.2.2.4. Periodo da execucao da atividade e quantitativo do objeto prestado.

9.2.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.2.2.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacéo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragao, cépia do contrato que deu suporte a contratagcdo e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o presente termo de referéncia, contrato e eventuais anexos.
10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido,
reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva prestagcao de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia
e/ou na proposta comercial do Contratado, impondo-se a recusa se o objeto for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou outras situagdes que inviabilizem o
recebimento, hipétese em que se promovera anotagdo da ocorréncia em registro proprio.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
quando houver controvérsia parcial sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢édo, a remogao ou a substituicdo da parcela do objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente
instrumento.

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes relacionadas a execugdo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

10.1.10.1. A Administragdo tera o prazo estabelecido no paragrafo Unico do art. 123 da Lei 14.133/2021, a contar da data do protocolo do requerimento, tratado no
item 10.1.10, para decidir e admitir a prorrogagcao motivada por igual periodo.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.
10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagédo do servigo.

10.1.15. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2. Do Contratado:
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10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢gdes pactuadas, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.

10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagéo.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior, conforme Inciso Il, art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, e inciso lll, art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento.

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato.

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do
objeto contratual.

10.2.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.15.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

10.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto
da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea d, art. 124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do contratante.

10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislagao de regéncia.

10.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados
pessoais a que tenha acesso por forca da execugao desta contratagéo.

10.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execugéo do objeto e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

10.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.23. Nao permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir
a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o contratado que:

11.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratagao;

11.1.2. Der causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragéo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. Der causa a inexecugao total da contratagéo;

11.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. N&o celebrar o contrato ou n&do entregar a documentagao exigida para a contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a contratacéo e execugéo do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo da contratagao;

11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

11.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancgdes:
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11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, conforme
disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que n&o se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a
11.1.7, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021);

11.2.4. Multa:
11.2.4.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 7 (sete) dias.

11.2.4.1.1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢édo da garantia.

11.2.4.1.2. O atraso superior a de 8 (oito) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.2.4.1.3. Na hipétese prevista no item 11.2.4.1.2, a multa de mora sera convertida em compensatéria no percentual de 30% (trinta por cento) do valor contrato, nos
termos do art. 162, paragrafo Unico da lei 14.133/2021.

11.3. As sancdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderédo ser aplicadas cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacgdo integral do dano causado ao Contratante,
conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o, conforme disposto no
art. 157, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na aplicagéo das sangdes serdo considerados:
11.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. Aimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos nesta Ultima Lei citada, conforme art. 159 da referida Lei de Licitagbes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia,
conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administragao contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, néo inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo érgéo ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 3.325,59 (Trés mil trezentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos.), conforme custos unitarios
apostos no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta das dotagdes consignadas na Lei Orgamentaria Anual vigente no respectivo exercicio
financeiro, observada a agdo orgamentaria pertinente, conforme indicagdo formal na Declaragdo de Disponibilidade Orcamentaria e Financeira a ser juntada aos
autos.

13.2. A dotagao relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

ANDREIA DE CASTRO SOUZA
MASP: 7000.724-0
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LUCIA HELENA DE ASSIS
MASP: 7000.132-6

_

_,Ei! E Documento assinado eletronicamente por Andreia de Castro Souza, Servidora Publica, em 15/06/2026, as 16:34, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei
11.419/2006.

assinatura

‘ eletrénica

—

JE'! tll Documento assinado eletronicamente por Luicia Helena de Assis, Servidora Publica, em 16/06/2026, as 10:15, conforme art. 1°, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.

assinatura

,i eletronica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://defensoria.mg.def.br/portal-sei informando o cédigo verificador 0834559 e o cédigo CRC
v 11975410.

9990000001.006660/2026-28 0829794v1
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