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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

INTRODUCAO
Tal solicitacdo estd prevista no art. 18, caput da Lei n.° 14.133/2021.

"Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratacdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12
desta Lei, sempre que elaborado, ¢ com as leis or¢amentarias, bem como abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagao.

()

Art. 72. O processo de contratagcdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

()"
De igual forma, a demanda esta alinhada ao Decreto n.° 28.874, de 25 de janeiro de 2024,

que regulamenta as contratagdes publicas no ambito da Administragio Publica direta, autdrquica e
fundacional do estado de Ronddnia, com fundamento na Lei Federal n.° 14.133/2021.

2.

4.1.

IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE
Area requisitante: Escritério de Gestdo Estrategica - EGE
Responsavel: Monica Pereira de Carvalho Almeida
Matricula: 300024131

E-mail: monicapereira@sefin.ro.gov.br

Telefone: Ramal 1025

DA FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

[ ] Pregdo (Art. 6° inciso XLI da Lei n.° 14.133/21).

[ ] Dispensa (Art. 75 da Lei n.° 14.133/21).

[X] Inexigibilidade (Art. 74 da Lei n.° 14.133/21).

[ ] Adesdao a Ata de Registro de Precos (Art. 86, § 2°, da Lei n.° 14.133/2021).
IDENTIFICACAO DA DEMANDA

DO OBJETO

A presente solicitagdo tem por finalidade a contratacio de empresa especializada para a

organizacdo e disponibilizacdo de espago fisico adequado, bem como para o fornecimento de
buffet/almoco, servico de coffee break, teloes de LED e servico de internet (rede cabeada e Wi-Fi),



destinados a realiza¢do do Evento de Revisiao do Plano Estratégico SEFIN 2026/2027.

A demanda refere-se a necessidade de execucdo do referido evento, que reunird as
liderancgas e as equipes responsaveis pelos projetos estratégicos da Secretaria de Estado de Finangas de
Rondonia. Programado para os dias 03, 04, 05 e 06 de marco de 2026, o evento tem como objetivos
promover o alinhamento institucional, apresentar os avangos alcancados, discutir os desafios identificados
e coletar insumos essenciais para a constru¢ao do novo ciclo estratégico.

Diante desse contexto, torna-se indispensavel garantir condicdes estruturais, tecnologicas
e logisticas adequadas, de modo a viabilizar a integracdo das equipes da capital e das Delegacias
Regionais, assegurando ambiente apropriado, funcional e devidamente conectado para o desenvolvimento
das atividades de revisao, anélise e planejamento institucional.

Ressalta-se que o local de realizacio do evento sera definido e disponibilizado apés a
contratacio da empresa responsavel pela organizaciao do espaco, devendo atender integralmente as
especificacdes técnicas, operacionais e de infraestrutura estabelecidas neste instrumento.

4.2. DOS ITENS QUE COMPOEM A SOLUCAO

A presente contratacdo contempla os fornecimentos e servigos necessarios para a adequada
realizagdo do Evento de Revisdo do Plano Estratégico SEFIN 2026/2027, conforme especificagdes
detalhadas no quadro abaixo:

LOTE | ITEM OBJETO DESCRICAO

Contratagdo de empresa especializada para organizacao do evento
institucional, incluindo:

e fornecimento de espago nos dias 03, 04 ,05 e 06 de marco de
2026;
fornecimento de buffet/almogo durante os 2 dias;
fornecimento de coffee break conforme cronograma e
especificagoes.

1. Especificacées do Espaco Fisico e Equipamentos
(para os dias 03, 04, 05 e 06 de margo de 2026)

O evento tera inicio as 13h30 do dia 03/03/2026 e encerramento as
13h30 do dia 06/03/2026, devendo o espago permanecer disponivel e
adequado durante todo o periodo de realizagdo das atividades,
conforme programagdo definida.

O local devera ser composto, no minimo, por:

® (1 espago climatizado, com capacidade para no minimo80
pessoas;

® (1 espaco especifico para realizacdo do coffee break,
contendo mesas para servir adequadamente;

® Mesas redondas, que acomodem confortavelmente 5 pessoas

cada;

80 cadeiras;

01 pulpito;

01 mesa de apoio para palestrante;

Sistema de som com:

© 5 microfones,
© 01 microfone de lapela,
o caixas de som distribuidas adequadamente no
ambiente;
02 datashow;
02 telas de projecio;




Contratacio de Empresa
para organizacio de evento,
com fornecimento de espaco,

almoco/buffet e Coffee
Break.

® Disponibilizagdo de agua e café (com e sem agtlicar) durante
todos os turnos do evento;
® Fornecimento de copos descartaveis adequados para agua e
café.
Observacio:

O local devera estar disponivel para receber a equipe responsavel
pela instalagdo do teldo de LED, bem como para a instalagdo dos
servigos de internet (rede e Wi-Fi), com antecedéncia minima de 01
(um) dia ao inicio do evento, permitindo a realizagdo de testes e
ajustes necessarios.

Da mesma forma, o espaco devera permanecer disponivel apos o
encerramento das atividades no ultimo dia do evento, para fins de
desinstalacdo e retirada de todos os equipamentos, sem prejuizo ao
cronograma estabelecido.

2. Fornecimento de Almoc¢o/Buffet (04 e 05 de marco de 2026)
Fornecimento de servigo de almogo/buffet para80 (oitenta) pessoas,
nos dias 04 e 05 de marco de 2026, totalizando 160 (cento e
sessenta) refeicoes.

O local destinado ao servigo de alimentag¢do devera conter, no

minimo:
® Mesas e cadeiras suficientes para acomodar 80 pessoas;
® Lougas (pratos, copos, talheres e utensilios para servir);
® Guardanapos;
® Servico de montagem do buffet e disponibilizagio de

profissional responsavel pela reposi¢do continua e
manutengdo do buffet.

Menu minimo obrigatdrio do almogo

02 (dois) tipos de proteina animal (peixe sem espinha, carne
bovina e/ou frango sem 0sso);

01 (uma) opcio de proteina vegetariana

Arroz branco;

Arroz primavera;

Lasanha (a bolonhesa ou ao molho branco);

02 (dois) tipos de salada: salada tropical e salada de legumes
cozidos;

02 (duas) sobremesas, podendo incluir salada de frutas,
pudim e/ou creme/mousse;

02 (dois) tipos de suco natural da estagdo;

02 (dois) tipos de refrigerante (preferencialmente Coca-Cola
e Guarana Antarctica);

Agua mineral.

3.Coffee Break (03, 04, 05 e 06 de marco de 2026)
Fornecimento de servigo de coffee break para80 (oitenta) pessoas
por servico, totalizando 06 (seis) servicos, correspondentes a 480
(quatrocentos e oitenta) atendimentos.

Cronograma de Execucio

1° Coffee Break — 03/03/2026: servido as 15h30, disponivel
até 17h30;

2° Coffee Break — 04/03/2026: servido as 07h, disponivel até
09h;

3° Coffee Break — 04/03/2026: servido as 15h30, disponivel
até 17h30;

4° Coffee Break — 05/03/2026: servido as 07h, disponivel até




09h,;

® 5° Coffee Break — 05/03/2026: servido as 15h30, disponivel
até 17h30;

e 6° Coffee Break — 06/03/2026: servido as 07h, disponivel até
09h.

Composicio minima obrigatoria

04 (quatro) sabores de salgados, preferencialmente assados;
01 (um) tipo de mini sanduiche natural;

Cuscuz temperado com carne seca;

Tapioca;

02 (dois) tipos de bolo;

01 (um) tipo de mingau;

03 (trés) tipos de frutas in natura (preferencialmente
servidas em por¢oes individuais ou em espetinhos de frutas,
facilitando o consumo e a organizagdo do servico);

Salada de frutas;

02 (dois) tipos de sucos naturais;

02 (dois) tipos de refrigerantes, preferencialmente Coca-
Cola e Guarana Antarctica;

Café, com e sem acucar;

Leite.

Observagodes Gerais

® Deverdo ser evitadas frituras e alimentos com excesso de
cremes;
Utilizar, preferencialmente, copos de vidro;
Disponibilizar materiais descartaveis (pratos, talheres,
guardanapos etc.);
A toalha da mesa do coffee break devera ser branca
Os alimentos deverao ser bem apresentados e organizados
na mesa;

® A mesa devera ser montada com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos ao inicio do servico;

® Apos o término, os alimentos remanescentes deverdo ser
organizados em bandejas e disponibilizados na sala do
evento;

® Devera ser disponibilizado, no minimo, 01 (um) garcom para
organizagao, reposicao e limpeza durante cada servigo de
coffee break;

® O cardapio podera ser ajustado, caso necessario, mediante
alinhamento prévio com a equipe responsavel pelo evento,
desde que mantida a qualidade e a equivaléncia nutricional
dos itens previstos.




I

Servico de Teloes de LED
(Painel + Estrutura de
Montagem), com dimensio
de 2m x 1m, incluindo
estrutura metalica de
sustentaciao

Fornecimento, locacdo, instalacdo, operagdo e desinstalagdo de 02
(dois) teloes de LED indoor, cada um com dimensdo minima de
2,00 m x 1,00 m, destinados a realizagdo do Evento de Revisdo do
Plano Estratégico SEFIN 2026/2027, conforme especificagdes
abaixo:

Especificagdes Técnicas

® (2 (dois) painéis de LED indoor, cada um com dimenséo
minima de 2m x 1m, adequados para ambientes internos;

® Painéis de alta resolucdo, com pitch compativel para uso
indoor (preferencialmente P3 ou superior);

® (2 (duas) estruturas metalicas de sustentagdo, compativeis
com os painéis, devidamente fixadas e em conformidade com
as normas de seguranga vigentes.

Execugdo do Servigo

® A instalagdo dos teldes de LED devera ser realizada com
antecedéncia minima de 01 (um) dia a data de inicio do
evento;

® Os teldes deverdo permanecer instalados e em plena operagdo
durante todo o periodo do evento, nos dias 03, 04, 05 e 06 de
marg¢o de 2026;

® O evento tera inicio as 13h30 do dia 03/03/2026 ¢
encerramento as 13h30 do dia 06/03/2026, devendo os teldes
permanecer disponiveis, operacionais ¢ adequados durante
todo o periodo de realizagao das atividades, conforme a
programagao definida;

® A retirada e a desinstalagdo dos equipamentos deverdo
ocorrer no ultimo dia do evento, ap6s o encerramento das
atividades;

® A montagem, operacdo e desmontagem serdo de
responsabilidade integral da CONTRATADA, incluindo o
fornecimento de mao de obra especializada.

Conectividade

e Entrada USB plug-and-play, compativel com pen drives;
® Entrada RJ45, permitindo conex@o direta a computador ou
rede.

Compatibilidade de Midias

Videos: MP4, AVI, MPG, MKV, WMV, FLV, M4V;,
Imagens: JPG, JPEG, PNG, BMP, GIF;

Exibicdo de contetidos como: textos, videos, imagens,
apresentacdes, crondmetro, contagem regressiva € animagoes.

Inclusdes Obrigatorias

O fornecimento devera abranger todos os equipamentos, cabos,
suportes, sistemas de controle, mao de obra especializada e demais
itens necessarios ao perfeito funcionamento dos 02 (dois) teldes de
LED durante todo o periodo do evento.




Prestacdo de servigos de acesso a internet por meio de banda larga
dedicada, com velocidade minima de 350 Mbps, destinada ao
atendimento das necessidades operacionais do Evento de Revisao do
Plano Estratégico SEFIN 2026/2027.

O servigo devera contemplar ainstalacio de rede cabeada e rede
Wi-Fi, incluindo o fornecimento, a configuracao, a operacdo e o
suporte de todos os equipamentos necessarios ao pleno
funcionamento da conexao, tais como roteadores, modem(s),
pontos de acesso (access points) ¢ demais dispositivos
indispensaveis.

Devera ser disponibilizado profissional técnico qualificado, sob
responsabilidade da CONTRATADA, para execucdo da instalacio,
realizacdo de testes, monitoramento continuo e manutengdo dos
servigos durante todo o periodo do evento, assegurando estabilidade,
seguranca, desempenho e continuidade da conexio.

Observacao:

O fornecimento do servigo devera ser concluido e estar plenamente
operacional até o dia anterior ao inicio do evento, possibilitando a
realizagdo de testes e ajustes necessarios. O servico devera
permanecer ativo e em perfeito funcionamento durante todo o
periodo de realizagdo do evento, nos dias 03, 04, 05 e 06 de marco
de 2026, com encerramento no ultimo dia, as13h30.

Servico de internet (rede e

m 3 Wi-Fi)

As especificacdes completas, quantidades, condigdes de execucdo e demais detalhes
técnicos encontram-se descritos no quadro a seguir, servindo de referéncia para avaliagao e contratacao da
solucdo.

3. ALINHAMENTO ESTRATEGICO DA CONTRATACAO

INSTRUMENTO DESCRICAO

OKR 1 — Garantir a sustentabilidade fiscal do Estado e a
gestdo tributaria com justica fiscal

OKR 2 — Fortalecer o papel da SEFIN perante a sociedade
e consolidar/evoluir as transformac¢des na relagcdo fisco-
cidaddo.

OKR 3 — Potencializar a produtividade e elevar o nivel de
qualificacdo da equipe, impulsionando o crescimento
individual e coletivo dos servidores.

Resolugao 52025 (SEI n® 0060156418) OKR 4 — Expandir e sustentar a transformacdo digital da

SEFIN.
OKR 5 — Fortalecer a tecnologia da Informagdo para a
SEFIN do futuro.

OKR 6 - Adaptar os processos, sistemas ¢ estruturas a
reforma tributaria.

OKR 7 - Promover o desenvolvimento da estrutura fisica e
organizacional da SEFIN.

6. MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA

O evento tem por finalidade promover a integragao entre os principais gestores € as equipes
das diversas areas de negdcio da Secretaria, proporcionando aos participantes uma visdo abrangente,
alinhada e estratégica acerca dos projetos institucionais em execu¢do ¢ das melhorias decorrentes de sua
implementagdo. Trata-se de um espaco estruturado para favorecer o alinhamento organizacional, a
comunicagdo interna e a consolidacdo de uma gestao orientada a resultados.

Além disso, o encontro constitui uma etapa essencial para a revisao do Plano Estratégico
SEFIN 2026/2027, permitindo a analise conjunta dos avangos, desafios e pontos de atencao identificados




no ciclo vigente. A realizagdo do evento possibilita que as equipes envolvidas tenham oportunidade de
avaliar metas, identificar gargalos, propor ajustes e alinhar diretrizes prioritarias que subsidiardo a
atualizacdo do planejamento estratégico institucional.

Outro aspecto relevante ¢ a participacdo dos servidores lotados nas Delegacias Regionais,
distribuidas em diferentes municipios do estado. A presenca desses profissionais amplia a compreensao
sobre as mudangas em curso e previstas, favorecendo a visao sistémica e fortalecendo a integragao entre as
unidades centrais e descentralizadas. Isso permite que percebam de forma clara como as evolugdes
estratégicas impactam suas rotinas, processos € entregas, contribuindo para uma gestdo participativa e
comprometida com os resultados.

Adicionalmente, o evento possibilitard a andlise do cumprimento das metas estabelecidas,
bem como a identificacdo dos desafios esperados para o biénio 2026/2027, reunindo insumos essenciais a
atualizacdo do Plano Estratégico. A interacdo entre gestores, equipes técnicas e representantes das
unidades regionais ¢ determinante para garantir que o planejamento reflita, de maneira realista e alinhada,
as necessidades institucionais, os cendrios emergentes e as prioridades estratégicas da Secretaria.

Assim, a realizacdo do encontro mostra-se necessaria para fortalecer o alinhamento
estratégico, assegurar a participacao das equipes na construgdo do planejamento, promover a troca de
informagdes relevantes e contribuir diretamente para a melhoria continua da gestdo publica no ambito da
SEFIN/RO.

7. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

Os resultados esperados com a contratagdo de empresa especializada para a organizacao do
evento de Revisdo do Plano Estratégico 2026/2027, incluindo o fornecimento de espago, almogo e coffee
break, abrangem os seguintes aspectos:

I- Integracdo e Colaboracio: Fortalecer a interagdo entre gestores, lideres de
projetos e equipes das areas de negdcio, promovendo um ambiente colaborativo que
favorega a troca de experiéncias, o alinhamento institucional e a constru¢do conjunta de
solugdes estratégicas.

I - Compreensao Abrangente dos Projetos Estratégicos: Possibilitar aos
participantes uma visdo ampla e atualizada dos principais projetos da SEFIN, das
entregas realizadas e das melhorias implementadas, permitindo uma anélise critica dos
impactos na gestdo fazendéria e na relagdo fisco-contribuinte.

11T - Compartilhamento e Valorizacdo de Conquistas: Criar um espaco
institucional para reconhecimento das conquistas alcangadas no ciclo anterior,
incentivando a motivagdo das equipes e reforcando o comprometimento com os desafios
previstos para o biénio 2026/2027.

IV - Alinhamento sobre Mudancas e Direcionamentos: Atualizar as equipes,
especialmente as lotadas nas Delegacias Regionais, quanto as mudangas em curso, as
transformagdes projetadas e as diretrizes estratégicas da Secretaria, assegurando um
entendimento uniforme em todas as unidades organizacionais.

V- Identificacio de Oportunidades de Melhoria: Estimular a reflexdo conjunta
sobre como as mudangas impactam os processos de trabalho, promovendo a
identificacao de oportunidades para otimizagao, integracdo de agdes, inovagao e melhoria
continua na prestagao de servigos a sociedade.

VI - Avaliacdo do Cumprimento de Metas: Facilitar a avaliacdo das metas
executadas no ciclo anterior e identificar desafios, riscos e areas prioritarias que
requerem atencao, contribuindo para o fortalecimento da gestao orientada a resultados.

VII- Consolidacido de Insumos para o Planejamento Estratégico
2026/2027: Coletar informagdes, percepcdes e contribuigdes essenciais para subsidiar a
revisdo do Plano Estratégico 2026/2027, garantindo que o processo decisorio esteja
alicercado em diagnosticos precisos, dados atualizados e feedbacks dos participantes.

VIII- Ambiente Estruturado e Propicio ao Trabalho: Assegurar a realizacdo do
evento em ambiente adequado, organizado e confortavel, favorecendo a concentracao, o



bem-estar e a participagdo ativa de todos os envolvidos.
8. DA INDICACAO DE SERVIDORES

Para fins de cumprimento das exigéncias legais previstas na Lei n° 14.133/2021, ficam
indicados, conforme Portaria n® 1236 de 19 de dezembro de 2025 (SEI n°® 67679423), os servidores
designados para compor a equipe responsavel pela instrucdo processual quanto aos aspectos
administrativos e, se necessario, pela fiscalizacdo da contratagao.

A referida equipe serd responsavel por conduzir os trabalhos de planejamento da
contrata¢dao, subsidiando tecnicamente a area de compras quanto a viabilidade, aos objetivos e aos
beneficios esperados, bem como acompanhando, quando necessario, as atividades inerentes a execugao
contratual, no limite de suas competéncias.

gs PREVISAO DE DATA PARA INiCIO DO SERVICO

A empresa responsavel pela organizagdo do evento, com fornecimento de espacgo,
buffet/almoco e servigo de coffee break, devera realizar reunido prévia de alinhamento com a equipe da
SEFIN responsavel pelo planejamento do evento, com a finalidade de definir a organizagao, a logistica e a
disposi¢cao dos ambientes, mobiliarios e servigos, assegurando a adequada execu¢do das atividades
programadas.

Coffee Break

Nos dias de realizacdo do evento, o servico de coffee break devera ser montado com
antecedéncia e estar devidamente servido conforme o cronograma estabelecido, observando-se os
seguintes horarios:

Dia 03/03/2026: coffee break servido as 15h30;
Dias 04 e 05/03/2026: coffee break servido as 07h e as 15h30;
Dia 06/03/2026: coffee break servido as 07h.

A montagem devera ocorrer com antecedéncia suficiente para garantir a adequada recepgao
dos participantes, em conformidade com a programacao do evento.

Almoco

O almogo devera ser servido e disponibilizado no horario das 12h as 14h, nos dias 04 e 05
de marco de 2026, garantindo o atendimento adequado ao publico participante.

Teloes de LED

A empresa responsavel pelo fornecimento do painel/teldo de LED deverd realizar a
instalacao e os testes técnicos em alinhamento com a equipe de tecnologia da SEFIN, garantindo o pleno
funcionamento dos equipamentos.

A instalagdo dos teloes de LED devera ocorrer com antecedéncia minima de 01 (um) dia a data de inicio
do evento.

Os teldoes deverao permanecer instalados € em plena operagdo durante todo o periodo do
evento, de03 a 06 de marco de 2026, observando-se o horario de funcionamento conforme a
programacao, com inicio as 13h30 do dia 03/03/2026 e encerramento as 13h30 do dia 06/03/2026.

Servigo de Internet (Rede e Wi-Fi)

A empresa responsavel pela prestacao do servigo de internet (rede cabeada e Wi-Fi) devera
realizar a instalacdo e os testes necessarios em alinhamento com a equipe de tecnologia da SEFIN,
assegurando a total funcionalidade do servigo.

O servigo devera estar integralmente instalado e em pleno funcionamento até o dia
anterior ao inicio do evento, permanecendo ativo durante todo o periodo de realizagdo, com
encerramento ao final das atividades no tltimo dia.

10. ENCAMINHAMENTO

Encaminho para ciéncia e autorizacdo de prosseguimento, sendo que, em acordo serdo
tomadas as medidas necessarias para iniciacdo do processo de contratagao.
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