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Secretaria de Estado de Financas - SEFIN
Nucleo de Compras e Execucdo Contratual - SEFIN-NCEC

TERMO DE REFERENCIA
1. DA IDENTIFICACAO
I1.1. Unidade Orcamentaria: Secretaria de Estado de Finangas de Rondonia - SEFIN/RO.
1.2. Unidade Requisitante: : Geréncia de Controle da Divida Publica - GCDP e Geréncia de
Contas Bancarias do Tesouro - GCBT
1.3. Departamento de Compras: Nucleo de Compras e Execugao Contratual - SEFIN/RO.
2. DA INTRODUCAO E BASE LEGAL
2.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado com base em andlises de viabilidade técnica e

econdmica, contendo os elementos essenciais para a caracterizagdo clara e precisa do objeto da aquisi¢ao,
além de possibilitar a avaliacao de custos, a definicdo dos métodos e prazos de execucdo e a orientagao do
procedimento licitatério. Sua formulacdo segue as disposicdes da Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos n.° 14.133, de 1° de abril de 2021 e o Decreto Estadual n.° 28.874, de 25 e janeiro de
2024, aplicavel as contratagdes no ambito da Administracdo Publica direta, autdrquica e fundacional do
Estado de Rondonia.

2.2 As licitantes devem observar os mais elevados padrdes éticos durante o processo licitatdrio
e a execucdao contratual, em conformidade com os principios estabelecidos no art. 5° da Lei n.°
14.133/2021, estando sujeitas as san¢des previstas na legislagao brasileira em caso de descumprimento.

2.3. Modalidade de Licitagdo: Inexigibilidade, conforme art. 74, inciso III, da Lei Federal n.°
14.133/2021:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competigdo, em especial nos casos de:

(..)

IIT - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgagao;

i) t)reinamento e aperfeicoamento de pessoal; (...)
3. DA DEFINICAO DO OBJETO
3.1. Do Objeto e Objetivo
3.1.1. Contratacao de 2 (duas) inscrigdes para participagdo presencial na XXXV Semana Contabil

e Fiscal para Estados e Municipios - SECOFEM, a ser realizada no periodo de 9 a 13 de novembro de
2026, no Centro Universitario 7 de Setembro - UNI7, em Fortaleza/CE, com carga horaria total de 35
horas.

3.2. Da Quantidade do Objeto

3.2.1. Os servicos da pretendida contratagdo deverdo estar em total conformidade com as
especificagdes e quantidades conforme abaixo:



VALOR VALOR

ITEM CATSER ESPECIFICACAO QUANTIDADE

) UNITARIO TOTAL
1 21172 INSERICAO BA ;é’;ilEESOFEM R$ 350,00 2 R$ 700,00
3.3. Da Classificacao do Objeto
3.3.1. Entende-se que a aquisicdo enquadra-se em servicos comuns, consideram-se bens e

servicos comuns, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos,

por meio de especificagdes usuais no mercado e conforme expressa no Parecer n.°
20/CONSU/CMA/PRF3/PGF/AGU n.° 432/2014:

"Bens e servigos comuns sdo produtos cuja a escolha pode ser feita tdo somente com base nos
precos ofertados, haja vista serem compardveis entre si e ndo necessitarem de avalia¢do
minuciosa. Sdo encontraveis facilmente no mercado. Sao exemplos de bens comuns: caneta, lapis,
borrachas, papéis, mesa, cadeiras, veiculos, aparelho de ar refrigerado, etc e de execugdo de
servigos: confec¢do de chaves, manutengdo de veiculos, colocag¢do de piso, troca de azulejos,
pintura de parede, etc. O bem ou servigo sera comum quando for possivel estabelecer para efeito
de julgamento das propostas, mediante especifica¢bes utilizadas no mercado, padrées de
qualidade e desempenho peculiares ao objeto".

3.4. Do Catalogo de Materiais e Servicos

34.1. A contratacao do servigo objeto deste Termo de Referéncia consta no Catalogo de Servigos
— CATSER do Portal de Compras do Governo Federal, conforme o Documento Sei n.® 77258873.
Havendo eventual divergéncias entre o CATSER e as descri¢des/especificagdes dos itens detalhados no
Termo de Referéncia, prevalecerdo estas ultimas.

4. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
4.1. Do Interesse Publico na Despesa

A Coordenadoria do Tesouro Estadual exerce atividades diretamente relacionadas a gestao
fiscal, ao endividamento publico, & administragdo das contas do Tesouro e da Conta Unica, a analise dos
demonstrativos fiscais e a produgdo de informagdes destinadas a tomada de decisdo e ao atendimento das
exigéncias dos orgaos de controle.

A participagdo na XXXV SECOFEM ¢ necessaria para manter as servidoras atualizadas
quanto as normas, aos procedimentos e as metodologias difundidas pela Secretaria do Tesouro Nacional e
pelo Conselho Federal de Contabilidade. O evento retine contetidos especializados com aplicagdo imediata
nas competéncias da GCDP e da GCBT definidas pelo Decreto Estadual n°® 25.424, de 24 de setembro de
2020, especialmente nos trabalhos de monitoramento da divida, opera¢des de crédito, avaliacdo da
capacidade de pagamento, controle das contas do Tesouro, acompanhamento de receitas e transferéncias,
conciliag@o bancéria e conformidade dos registros contébeis.

A modalidade presencial favorece a interagdo direta com especialistas e servidores de
outros entes federativos, possibilitando o esclarecimento de duvidas, a comparacdo de procedimentos e o
intercambio de boas praticas. A selegao de mddulos distintos para as duas participantes amplia a cobertura
tematica e o retorno institucional da contratagao.

Nos termos do art. 94 do Decreto Estadual n® 25.424/2020, compete 8 GCDP monitorar a
divida fundada da Administracdo Estadual; controlar os encargos da divida ptblica; executar as atividades
or¢amentarias e financeiras referentes a esses encargos; elaborar estudos, informes e relatérios gerenciais;
manter o fluxo de informac¢des com o Governo Federal; acompanhar a regularidade fiscal; e monitorar os
resultados do Programa de Reestruturacao e Ajuste Fiscal - PAF.

O art. 95 do mesmo Decreto também atribui a Assessoria Técnica da GCDP o
acompanhamento da capacidade de endividamento, do SADIPEM e dos indicadores da Capacidade de
Pagamento - CAPAG/STN, além da anélise de risco de crédito e da elaboracdo dos relatorios legais e
gerenciais da divida publica. O art. 96 inclui o registro e acompanhamento da divida, o controle dos
vencimentos dos contratos, a analise das operagdes de crédito e a previsdo orgamentaria destinada ao
pagamento de dividas contratuais e parcelamentos.

Nesse contexto, a participagdo de Veridiane Ferreira dos Santos nos modulos Custos de



Empréstimos e Operagdes de Crédito, Divida e Resultados Fiscais, Auditoria Financeira, Controle Interno,
Receita Or¢amentaria e Patrimonial e Planejamento e Or¢amento Publico possui aderéncia direta as
competéncias da GCDP. A capacitacdo contribuird para aprimorar o monitoramento do endividamento, a
avaliacdo das operacdes de crédito e dos riscos fiscais, a elaboracdo de relatorios gerenciais € o
acompanhamento da CAPAG e das metas fiscais do Estado.

Conforme o art. 101 do Decreto Estadual n° 25.424/2020, compete a GCBT administrar o
Tesouro Estadual por meio do controle ¢ acompanhamento de suas contas e do razio da Conta Unica,
emitir relatorios financeiros sobre receitas proprias e transferéncias constitucionais e elaborar relatérios
gerenciais para subsidiar as demandas da Coordenadoria do Tesouro Estadual.

Os arts. 102 a 105 do Decreto incluem entre as atribui¢des das unidades da GCBT a
elaboracdo dos saldos e demonstrativos das contas do Tesouro, o acompanhamento das receitas e
transferéncias da Unido, o controle das contas do Poder Executivo, a conciliacdo das contas do Tesouro, a
verificacdo das receitas no sistema contabil oficial, a conferéncia da conformidade dos registros efetuados
no SIAFEM e a regularizacao das contas transitorias administradas pela SEFIN.

A participagdo de Carla Geovanna Carvalho de Oliveira Azevedo nos modulos PCASP,
Receita Or¢amentaria e Patrimonial, Procedimentos Contabeis Or¢amentarios e Patrimoniais, Fontes ou
Destinacdo de Recursos, SICONFI e Matriz de Saldos Contabeis, CAUC e CAPAG contribuird para a
melhoria da conciliagdo bancaria, do acompanhamento das receitas e transferéncias, da conformidade
contabil e da elaboragdo de informagdes financeiras e gerenciais no ambito da GCBT.

4.2. Das Quantidades

4.2.1. A quantidade foi estimada pela SEFIN-GCDP, conforme registrado no Documento de
Formalizagdo de Demanda - DFD 148 (77035593), sendo aprovada pelo ordenador de despesas da pasta.

4.2.2. Além disso, servidores que receberdo a capacitacdo desempenham atividades diretamente
relacionadas ao objetivo deste Termo de Referéncia, conforme detalhado abaixo:

ITEM SERVIDORA UNIDADE
1 VERIDIANE FERREIRA DOS SANTOS GCDP
2 CARLA GEOVANNA CARVALHO DE OLIVEIRA AZEVEDO GCBT
4.3, Da Inexigibilidade de Licitacao
4.3.1. E notorio que as compras publicas, geralmente, devem ser precedidas de licitagdo,

garantido os principios regedores da matéria, principalmente os da legalidade, impessoalidade,
publicidade, moralidade e eficiéncia (art. 37, XXI, da CF/88). Contudo, o mesmo dispositivo
constitucional faz ressalva as situagdes previstas em lei, que por suas peculiaridades, dispensam ou ndo
exigem a instauragdo de processo de licitagdo. Tais situagdes excluem a necessidade de competi¢do, seja
em razao de questdes técnicas ou em func¢do de uma certa exclusividade.

4.3.2. O que respalda a inexigibilidade de licitacdo, nesse caso, ¢ justamente a inexisténcia de
critérios objetivos na escolha do prestador de servigos quando se trata de servigos técnicos profissionais
especializados, de natureza singular, cuja afericdo ¢ complexa e pressupdoe um grau de subjetividade que
faz cair por terra a competitividade.

4.3.3. A presente contratacio se enquadra nessa definicio, uma vez que o objeto trata
d eservico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, destinado
ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal. A especificidade do contetido, a metodologia aplicada e a
notdria especializacdo dos profissionais envolvidos impedem a padronizacdo e a competicio objetiva
entre fornecedores, requisitos essenciais para a licitagdo comum.

4.3.4. Nesse contexto, a Lei n.° 14.133/2021 estabeleceu trés requisitos para essa inexigibilidade:
o servico deve ser técnico especializado de natureza predominantemente intelectual; o contratado deve ser
profissional ou empresa de notdria especializacdo; e deve ser demonstrado que a contratagdo de
profissional ou empresa com notoria especializacdo ¢ imprescindivel a plena satisfagdo do objeto
contratado.

43.5. Assim, diferentemente da Lei n.° 8.666/1993, a Lei n.° 14.133/2021 suprimiu a
singularidade do objeto como requisito para a inexigibilidade de licitagdo. Em vez disso, passou a ser
necessario demonstrar que o trabalho do profissional renomado ¢ essencial para alcangar completamente o



objetivo do contrato.

4.3.6. Portanto, em relagdo ao primeiro requisito, os servigos técnicos especializados devem estar
elencados no artigo 74, inciso III, "f", da Lei n.° 14.133/21:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

(..)

III - contratacio dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacio,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas ¢ auditorias financeiras ou tributarias;

d) fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauragdo de obras de arte e de bens de valor historico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentag@o e monitoramento de pardmetros especificos de obras e do meio ambiente e demais
servicos de engenharia que se enquadrem no disposto neste inciso;

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V - aquisicdo ou locag@o de imdvel cujas caracteristicas de instalagdes e de localizagdo tornem
necessaria sua escolha.

(..)

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notoria especializagdo
o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso III docaput deste artigo, ¢ vedada a
subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado
a inexigibilidade.
4.3.7. E inequivoco que os cursos voltados para o aperfeicoamento dos recursos humanos do
orgdo inserem-se a uma das hipoteses destacadas pela Lei como sendo servigo técnico profissional
especializado de treinamento e capacitagao.

4.3.8. Faz-se imperioso pontuar que os servigos técnicos especializados devem exigir uma
preponderancia da atividade intelectual na sua execucdo. Nao ha que se discutir que cursos de treinamento
sao atividades preponderantemente intelectual.

4.3.9. Outrossim, a notoria especializagdo ¢ entendida como sendo o reconhecimento publico da
capacidade do profissional acerca de determinada matéria, ou seja, aquele que desfruta de prestigio e
reconhecimento no campo de sua atividade, como no presente caso.

4.3.10. Tem-se que a notoria especializagdo possui ligagdo com o conceito obtido pelo profissional
ou sociedade empresaria no mercado em decorréncia do historico de servigos e atividades ja prestados e
realizados em sua area de especialidade. Pontua-se que o § 3° do art. 74, da Lei n.° 14.133/2021, considera
de notdria especializagdo o profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua

especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagao,

aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir
que o seu trabalho ¢ essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do

contrato.

4.3.11. Convém ressaltar que cursos abertos sdo aqueles disponibilizados ao publico em geral,
sendo fixados e programados exclusivamente pelo seu realizador. Sdo, portanto, acessiveis a quaisquer
interessados, que, interessados pela proposta do curso, se matriculardo. Nesse tipo de capacitacdo, a
instituicao de ensino ou entidade promotora do evento ¢ quem fixa todas as regras da contratacdo, como os
dias em que o curso serd ministrado, sua duragdo, seu conteudo programatico, a metodologia de ensino, os
professores ou conferencistas etc.



4.3.12. Assim, percebe-se que ndo ¢ tarefa possivel e adequada o estabelecimento de padrdes
objetivos de competicdo para escolha, de forma isenta, entre diferentes professores ou cursos de
capacitacdo, uma vez que ndo se compara o talento e a capacidade didatica desses profissionais.
Depreende-se, portanto, que a contratacao pretendida encontra fundamento no art. 74, inciso 111, alinea "f",
da Lei n.° 14.133/2021, por se tratar de servigo técnico especializado, de natureza singular, relacionado ao
treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

4.3.13. Notoéria especializacdo da empresa ou do professor e demonstracdo que a contratagdo de
profissional ou empresa com notoria especializacdo ¢ imprescindivel a plena satisfagdo do objeto
contratado.

4.3.14. Sendo assim, pelas razdes supramencionadas, solicitamos a contratacdo da Fundacao
Brasileira de Contabilidade (FBC) - CNPJ n.° 02.428.413/0001-05, responsavel por conduzir o curso
em questao.

3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E MAPA DE RISCOS

5.1. O Estudo Técnico Preliminar constitui pe¢ca fundamental para a licitagdo, se assim entender
0 o0rgdo requisitante, conforme disposto no Decreto n.° 28.874/2024, que diz:

Art. 32.0 estudo técnico preliminar - ETP é o documento que evidencia o problema a ser resolvido
para satisfagcdo do interesse publico, bem como a melhor solugdo dentre as possiveis, servindo de
base a elaboragdo do termo de referéncia ou projeto basico e dos demais documentos técnicos
pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da contratacdo, a ser realizado pelo 6rgdo ou entidade
requisitante.

5.2. No entanto, nos termos do Decreto n.° 28.874, de 25 de janeiro de 2024, em seu art. 33, §
1°, o Estudo Técnico Preliminar sera dispensado nas contratacdes diretas:

§ 1°A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e Matriz de Riscos sera facultativa nos seguintes
casos:

I - dispensas de licitagdo previstas nos incisos I, II, III, VII e VIII do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

II -quando a simplicidade do objeto puder afastar a necessidade de estudo técnico
preliminar, o que devera ser devidamente justificado no documento de formalizacdo da
demanda. (grifos nossos)

5.3. Dessa forma, foi elaborada declaragdo de dispensa de ETP e Mapa de Risco (ID
77188148).

6. DOS REQUISITOS PARA SERVICOS QUE ENVOLVAM SOLUCAO DE TIC

6.1. O objeto da presente contratagdo nao abrange solugdes de Tecnologia da Informagdo e

Comunicagdo (TIC), nos termos do artigo 42, inciso XXVIII, do Decreto Estadual n.° 28.874, de 25 e
janeiro de 2024.

7. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

7.1. Nos termos do inciso VIII, §1° do art. 18 da Lei n.° 14.133/21, o parcelamento do objeto
constitui a regra, devendo a licitacdo ser realizada por item sempre que a divisibilidade do objeto ndo
comprometer a funcionalidade da solu¢do ou resultar na perda de economia de escala, assegurando ampla
competitividade.

7.2. No presente caso, o parcelamento da contratacdo por notodria especializacdo nao ¢ viavel,
pois comprometeria a uniformidade do contetido programatico, a metodologia aplicada e a obtengdo dos
resultados esperados. Além disso, a divisdo da contratagdo entre diferentes fornecedores poderia gerar
inconsisténcias na capacitagdo, dificultando a assimilagdo do conhecimento pelos servidores e reduzindo a
efetividade do treinamento. Assim, a contratacdo integral se justifica para assegurar a coeréncia
pedagobgica, a qualidade do servico e a economicidade.

8. ) DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO E COOPERATIVAS

8.1. A participacdo de empresas em consorcio ou cooperativas ¢ aplicavel nesta contratacao,
pois trata-se de contratagcdo de curso especifico de determinada empresa.



2 DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

9.1. A presente contratacdo tem por objeto viabilizar a participa¢do de servidores na XXXV
Semana Contabil e Fiscal para Estados e Municipios (SECOFEM), evento de capacitagdo presencial
promovido pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), em parceria com o Conselho Federal de
Contabilidade (CFC). A solugdo contempla a inscricdo dos participantes em programagdo técnica
especializada voltada ao aperfeigoamento de conhecimentos em contabilidade publica, gestdo fiscal,
orcamento, planejamento governamental e demais temas correlatos a administragdo publica.

9.2. O evento sera realizado por meio de palestras, oficinas, aulas expositivas e debates,
proporcionando atualizagdo normativa, disseminagdo de boas praticas e capacitacdo técnica dos agentes
publicos. A programacdo inclui moddulos relacionados a contabilidade aplicada ao setor publico,
demonstrativos fiscais, sistemas governamentais, controle interno, licitagdes e contratos, prestagdo de
contas e reforma tributaria, contribuindo para o fortalecimento da gestdo fiscal e financeira dos 6rgaos
participantes

9.3. A participagdo no evento permitird o desenvolvimento e aprimoramento das competéncias
dos servidores, promovendo maior eficiéncia na execugdo das atividades institucionais, alinhamento as
normas e diretrizes vigentes ¢ melhoria da qualidade das informacdes contéabeis, fiscais e orgamentarias
produzidas pela Administragdo Publica. Dessa forma, a solucdo atende ao interesse publico ao investir na
qualificacao profissional e na modernizagao da gestao publica.

10. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
10.1. Do Local e Forma de Entrega:
10.1.1. O evento XXXV Semana Contabil e Fiscal para Estados e Municipios — SECOFEM, que ira

ocorrer nos dias 9 a 13 de novembro de 2026, acontecera da seguinte forma:
a) Dia 09 (segunda-feira), das 08:30h as 11:30h e das 13:30h as 17:30h;
b) Dia 10 (terga-feira), das 08h as 12h e das 13:30h as 17:30h;
c) Dia 11 (quarta-feira), das 08h as 12h e das 13:30h as 17:30h.
d) Dia 12 (quinta-feira), das 08h as 12h e das 13:30h as 17:30h.
e) Dia 13 (sexta-feira), das 08h as 12h.

10.1.2. Local do Evento: Centro Universitario 7 de setembro — UNI7 - Av. Almirante Maximiniano
da Fonseca, 1395 — Engo. Luciano Cavalcante.

10.2. Do Recebimento

10.2.1. Com base no artigo 140 da Lei n.° 14.133/2021, o objeto do adquirido sera recebido em
duas etapas:

10.2.2. Recebimento Provisério

10.2.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante juntada do certificado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

10.2.2.2. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

10.2.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo e
técnico.

10.2.3. Recebimento Definitivo

10.2.3.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo nao superior a 20 (vinte) dias
corridos, contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

10.2.3.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de



inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

10.2.3.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deveré ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

10.2.3.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgdo do contrato.
10.3. Da Execucao dos Servigos

10.3.1. Como prova de execucdo dos servigos, os servidores participantes do curso, deverdo

apresentar o certificado de participacdo e relatoério da prestacdo do servigo, que serd conferido pela
Comissdo de Fiscalizagdo e Recebimento de servigos, nomeados para certificar a nota fiscal.

1. DOS PRECOS E DA ESTIMATIVA DA DESPESA

11.1. Os precos propostos deverdo corresponder aos valores discriminados pela empresa em sua
proposta, expressos em reais (R$), prevalecendo, em caso de divergéncia, o valor unitario sobre o valor
total.

N .

11.2. Todos os custos necessarios a integral execucao do contrato, incluindo custos diretos e
indiretos, deverdo estar integralmente contemplados na proposta apresentada. Tais custos compreendem,
mas nao se limitam a: impostos, taxas, contribui¢des, encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios,
transporte em veiculos apropriados, seguros, embalagens, instalacdo, configuracdo e quaisquer outros
encargos decorrentes da execucao do objeto contratado, seja por funciondrios proprios ou terceirizados.

11.3. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 700,00 (setecentos reais), para a participagdo
de dois (02) servidores, conforme os custos unitarios referenciados na Proposta Comercial (ID 77588182).
11.4. Justificativa de Precos

11.4.1. Com relacdo a pesquisa de pregos, estabelece a Lei n® 14.133, de 1° de Abril de 2021:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo deverd ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execugdo do objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisi¢ao de bens e contratagdo de servigos em geral, conforme
regulamento, o valor estimado serda definido com base no melhor preco aferido por meio da
utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou nao:

I - composicdo de custos unitirios menores ou iguais 2 mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos ou no banco de pregos em satude disponiveis no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);

I - contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro
de precos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

IIT - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacao,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido
obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

()

§ 4° Nas contratagdes diretas porinexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for possivel
estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera
comprovar previamente que os precos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragao,
ou por outro meio idoneo. (grifos nossos)

11.4.2. Ademais, a Instrucao Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 julho de 2021, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para a aquisicdo de bens e
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contratagdo de servicos em geral, no ambito da administracdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional, estabelece regras especificas para as contratagdes diretas por inexigibilidade de licitacdo:

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinacdo do prego estimado em processo licitatorio
para a aquisi¢do de bens e contratagcdo de servigos em geral serd realizada mediante a utilizagdo
dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nio:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em satde, observado o
indice de atualizagdo de precos correspondente;

IT - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execuc¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro
de precos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores ¢ que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

ou V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do edital, conforme
disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

(...)
Art. 7° Nas contratacées diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitaciaq aplica-se o
disposto no art. 5°.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5° a
justificativa de precos serda dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratacao pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente,
a justificativa de preco de que trata o pardgrafo anterior podera ser realizada com objetos
semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre a
possibilidade de competigao.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e I do art. 75 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotagdes a
fornecedores.

11.4.3. Quanto a justificativa de compatibilidade do preco com os praticados no mercado, o
entendimento da jurisprudéncia ¢ que ndo se podem comparar pregos de servigo singular com servigos nao
singulares. Razao pela qual nao foi realizada cotagdo de precos junto a outros potenciais prestadores dos
servigos demandados, para justificar que os pregos contratados estdo compativeis com os praticados no
mercado, eis que tal pratica se mostra incompativel com a hipdtese de inexigibilidade de licitagao,
caracterizada pela inviabilidade de competi¢ao (Acordao 2.280/2019 — TCU 1* Turma).

11.4.4. Dessa forma, em razao das especificidades desta contratacdo, entende-se que nao se aplica
ao caso a pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo,
por meio de oficio ou e-mail (inciso IV, art. 5° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65/2021).

11.4.5. Outro paradigma de boa pratica que se utiliza, a proposito, ¢ a seguinte orientacdo da
Advocacia Geral da Unido:

“E obrigatéria a justificativa de preco na inexigibilidade de licitagio, que devera ser realizada
mediante a comparagao da proposta apresentada com pregos praticados pela futura contratada junto



a outros orgaos publicos ou pessoas privadas.” (Orientagdo Normativa AGU n° 17/09)

11.4.6. O valor unitario da inscrigdo no montante de R$350,00 (trezentos e cinquenta
reais) mostra-se plenamente justificado e compativel com os pregos praticados no mercado, considerando
que corresponde exatamente ao preco publico, uniforme e previamente divulgado pela entidade
organizadora do evento, conforme valores disponibilizados no sitio eletronico oficial da XXXV Semana
Contabil e Fiscal para Estados e Municipios — SECOFEM, a ser realizado pela Fundacao Brasileira de
Contabilidade (FBC), CNPJ n.° 02.428.413/0001-05.

11.5. Ressalta-se que o referido valor ¢idéntico para todos os participantes,
independentemente de se tratar de pessoas fisicas, juridicas ou orgdos da Administragdo Publica, ndo
havendo qualquer politica de descontos seletivos, negociag¢ao individualizada ou diferenciagdo de pregos.
Trata-se, portanto, de preco tabelado, publico e ndo discriminatorio, caracteristico de eventos técnicos
de elevada relevancia nacional, o que afasta a possibilidade de sobrepre¢o ou tratamento diferenciado a
Administragao.

11.6. Nessa perspectiva, a contratagdo observa rigorosamente o disposto no art. 23, §1°, inciso I1I,
da Lei n° 14.133/2021, ao utilizar como parametro valor obtido em sitio eletronico de amplo acesso,
devidamente atualizado e verificavel, bem como o art. 7° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 65/2021,
aplicavel as contratagdes diretas por inexigibilidade.

12. DA JUSTIFICATIVA PARA ORCAMENTO SIGILOSO

12.1. No presente certame, ndo serd adotado orgamento com carater sigiloso, sendo todos os
valores maximos estimados, as memorias de calculo e os documentos de suporte devidamente
disponibilizados, em conformidade com os principios da publicidade e da transparéncia que regem a
Administragdo Publica.

13. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

13.1. Para custeio do referenciado, seguem as informagdes or¢amentarias necessarias:

13.1.1. Secretaria de Estado de Finan¢as de Rondonia - SEFIN, CNPJ n.° 05.599.253/0001-47
13.1.2. Elemento de Despesa: 33.90.39.26 - Cursos, Treinamentos e Aperfeicoamento;

13.1.3. Programa de Trabalho: 140001.128.1015.2096 - Formar, Qualificar, Treinar e Capacitar
Recursos Humanos;

13.1.4. Fonte de Recurso: 1753000001 - Recursos Provenientes de Taxas, Contribuigdes ¢ Pregos
Publicos.

14. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO DADO AS MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

14.1. Neste certame NAO serdo concedidos os beneficios de até 25% (vinte e cinco por cento)

por item, para pequenas empresas, conforme Artigo 48° da Lei Complementar n® 123/2006, pois trata-se
de contratacao de curso especifico de determinada empresa.

15. DA CONTRATACAO DE PESSOAS FiSICAS

15.1. A contratagdo direta por inexigibilidade de licitacdo fundamenta-se na notdria
especializa¢ao do profissional, conforme disposto no art. 74, inciso III, da Lei n® 14.133/2021. No entanto,
deve-se observar que, nos termos da legislacdo vigente e das diretrizes administrativas, a contratacdo de
pessoa fisica por meio desse instituto pode apresentar restrigdes, especialmente quando ha vedagao
normativa ou inviabilidade juridica para a celebragao de contrato direto com profissionais autonomos.

15.2. Nesse caso, trata-se de contratagdo de curso especifico de determinada empresa.
16. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
16.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade

de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, 111, "f", da Lei n.° 14.133/2021.
17. DA HABILITACAO

17.1. De acordo com o art. 62 da Lei n.° 14.133/21, a habilitagdo ¢ a fase da licitagdo em que se
verifica o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade



do licitante de realizar o objeto da licitacdo, dividindo-se em:

I- juridica;

II - técnica;

III - fiscal, social e trabalhista;

IV - econdmico-financeira.
17.1.1. Habilitacao Juridica

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigcdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio http://www.portaldoempreendedor.gov.br/;

c¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores;

d) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

e) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao, e se for o caso, ato de registro ou autoriza¢ao para funcionamento expedido
pelo o6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

17.1.2. Os documentos acima deverao estar acompanhados da ultima alteracdo ou da consolidagao
respectiva.

17.2. Qualificacao Técnica

17.2.1. A qualificagdo técnica serd exigida em conformidade nos termos do (Art. 67 da Lei n.°

14.133/21, art. 18, inciso IX, da Lei n.° 14.133/21; art. 37, inciso XXI da Constitui¢ao Federal).

Art. 67. A documentagdo relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional sera
restrita a:

§ 1° A exigéncia de atestados serd restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do
objeto da licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4%
(quatro por cento) do valor total estimado da contratagdo.

§ 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste artigo, sera admitida a exigéncia de atestados
com quantidades minimas de até¢ 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido
paragrafo, vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

17.2.2. Comprovacao de aptidao para a prestacdao de servico similar ao objeto desta contratacao, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddo ou atestado, ou outros documentos que
comprovem a notdria especializacdo da empresa, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

17.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

17.2.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

17.2.5. Documentos que Comprovem a Notdria Especializacdo

a) Comprovagdo de que sdo servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual (Art. 74, inciso III, alineas "a" ao “h” da Lei n°
14.133/21).
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b) Curriculo dos palestrantes.

c) Comprovagao de que os profissionais ou empresas tenham notoria especializagao (art.
74, 111, Lei n° 14.133/2021).

17.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista

a) Comprovagdo de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certiddo de regularidade perante a Fazenda Federal e regularidade relativa a
Seguridade Social;

c) Certiddo de regularidade perante a Fazenda Estadual;

d) Certidao de regularidade perante a Fazenda municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e) Certidao de regularidade relativa ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei,

f) Certidao de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;
g) Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS — Portal da transparéncia;

h) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade registros de condenacao com transito em julgado ou san¢do ativa;

1) Certiddo de Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragdo Publica Estadual - CAGEFIMP, emitida através do Portal da
Transparéncia do Estado de Rondonia.

17.4. Qualificacdo Econdomico-Financeira

17.4.1. A Qualificacdo Econdmico-Financeira serd comprovada mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos:

a) A Qualificagdo Econdmico-Financeira da licitante, sera comprovada mediante a
apresentacao da Certidao Negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da
sede do licitante, expedida nos ultimos 90 (noventa) dias caso ndo conste o prazo de

validade.
17.5. Do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicio Federal.
17.5.1. Comprovada mediante apresentacdo da declaragdo constante no ANEXO - I deste Termo
devidamente preenchida e assinada pelo representante da empresa licitante.
17.6. Declaracio de que o Licitante tomou conhecimento do objeto deste Termo de
Referéncia.
17.6.1. Comprovada mediante apresentacdo da declaracao constante no ANEXO - III deste Termo
devidamente preenchida e assinada pelo representante da empresa licitante.
18. DO INSTRUMENTO, REAJUSTE E VIGENCIA CONTRATUAL
18.1. Instrumento Contratual
18.1.1. O presente processo esta instruido na modalidade de inexigibilidade de licitagdo. Nesse

sentido, a Orientacdo Normativa AGU n.° 21, de 01 de junho de 2022, permite a substitui¢do do
instrumento contratual por outro documento mais simples, inclusive nos casos de inexigibilidade,

conforme os seguintes termos:

I - Nas contratagdes decorrentes da Lei n® 14.133/2021, independentemente do objeto, do prazo de
vigéncia, do parcelamento do fornecimento, da existéncia ou ndo de obrigagdes futuras e da forma
empregada para selecionar o contratado (processo licitatorio, contratagdo direta por dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo), sera possivel substituir o instrumento de contrato por
instrumentos mais simples sempre que o contrato possuir valor inferior aos limites para a
dispensa de licitacio em razio do valor (art. 75, incisos I e II); (g.n)

IT - Nas contratagdes decorrentes da Lei n° 14.133/2021,independentemente do valor, sera
possivel substituir o instrumento de contrato por instrumentos mais simples sempre que o
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18.1.2. Cabe a administracdo rescindir o presente ajuste, independentemente de interpelagdo
judicial ou extrajudicial, se a contratada ndo executar total ou parcialmente o que foi avencado, com o
advento das consequéncias previstas em lei.

18.1.3. Assim, o instrumento de contrato serd substituido pela nota de empenho, considerando a
natureza da presta¢do imediata dos servigos do evento e o caradter de contrato por adesdo as condigdes
predeterminadas para todos e quaisquer participantes, conforme entendimento da AGU. A auséncia de
termo contratual ndo reduz as exigéncias da correta prestacdo dos servicos pela contratada.

19. DAS OBRIGACOES

19.1. Da Contratante:

19.1.1. Constituem obrigacdes da Secretaria de Estado de Financas, ora CONTRATANTE:

19.1.2. Emitir e encaminhar Nota de Empenho a crédito do fornecedor no valor total
correspondente ao servigo solicitado.

19.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos fornecidos em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

19.1.4. Prestar as informag¢des e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

CONTRATADA, proporcionando todas as condi¢des para que a mesma possa cumprir suas obrigagdes
dentro dos prazos estabelecidos.

19.1.5. Receber o objeto do presente Termo de Referéncia, verificando as condi¢des de entrega,
conferindo a compatibilidade das especificacdes constantes da Nota Fiscal com a Nota de Empenho e
atestando seu recebimento.

19.1.6. Efetuar o pagamento a contratada dentro do prazo estipulado.

19.1.7. Promover a fiscalizagdo do servico.

19.2. Da Contratada:

19.2.1. Acusar recebimento da Nota de Empenho ou instrumento equivalente, se for o caso, junto

ao Contratante no prazo de até 24h (vinte e quatro) horas, contados da convocagao formal.

19.2.2. Assinar o Instrumento Contratual no prazo de até 05 (cinco) dias uteis quando houver,
contados do recebimento da convocagao formal através do Sistema SEI;

19.2.3. Responsabilizar-se, integralmente, pela entrega dos servigos a Contratante conforme as
especificagdes do objeto, condigdes, prazos estipulados neste instrumento, com as devidas garantias
inclusas;

19.2.4. Substituir o objeto recusado, antes da realizacdo do evento, que estiverem em desacordo
com as especificagdes deste instrumento ou que apresentarem defeitos vicios ou defeitos ocultos que o
tornem improprio ao uso a que € destinado, ou diminuam-lhe o valor, ou ainda fora das especificacdes
contratadas;

19.2.5. Comunicar a Contratante, através de justificativa circunstanciada formal, no prazo de 1
(um) dia 1til, a ocorréncia de qualquer evento que venha causar atrasos ou impedimentos que impecam
mesmo temporariamente de cumprir seus deveres e responsabilidades relativos a execucao do Instrumento
Contratual, total ou parcialmente, justificando o atraso, o que, em hipdtese alguma eximira a Contratada
das obrigacdes assumidas, salvo caso fortuito ou forca maior, devidamente caracterizados;

19.2.6. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, decorrentes de modificacdes de quantitativos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor contratual atualizado, de acordo com o Art. 124. da Lei Federal 14.133/2021, sendo os mesmos,
objeto de exame da Procuradoria Juridica;

19.2.7. Responsabilizar-se, integralmente, por todos os tributos, taxas, contribuigdes (inclusive
para-fiscais) e outras, que direta ou indiretamente incidam ou vierem a incidir sobre o fornecimento dos
servigos, inclusive com as despesas referentes a seguro e transporte, quando ocorrerem;



19.2.8. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.

19.2.9. Comprovar, sempre que solicitado pela Contratante, o recolhimento de todos os tributos e
taxas incidentes sobre o contratado, sendo que sua inobservancia implicard o ndo pagamento a Contratada,
até a sua regularizacao;

19.2.10. Responsabilizar-se por danos e/ou prejuizos causados diretamente por seus funciondrios ao
patrimonio da contratante, inclusive danos materiais e pessoais a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, apurados ap0s regular processo administrativo;

19.2.11. Manter durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no contrato.

19.2.12. Entregar os servigos dentro das especificagdes exigidas e constantes da proposta de precos
apresentada;

19.2.13. Proceder a entrega do objeto nas quantidades solicitadas e no prazo estabelecido, arcando

com despesas de transporte para entrega dos servigos;

19.2.14. Responsabilizar-se por todos os 6nus, encargos, perdas ¢ danos em quando for constatado
que tenham sido ocasionados em decorréncia do fornecimento do objeto.

19.2.15. Ressarcir quaisquer danos ou prejuizos causados por seus prepostos ao patrimonio da
contratante, desde que as responsabilidades sejam efetivamente comprovadas;

19.2.16. Comunicar ao Contratante verbalmente no prazo de até duas horas, e, por escrito no prazo
de vinte e quatro horas, quaisquer alteragdes ou acontecimentos que impeg¢am, mesmo que
temporariamente, de cumprir seus deveres e responsabilidades relativas a entrega dos itens, total ou
parcialmente, ainda que por motivo de caso fortuito ou forga maior;

19.2.17. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo, no tocante ao fornecimento do servigo;

19.2.18. Comunicar imediatamente qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outros
julgéaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

19.2.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

20. DA GARANTIA CONTRATUAL

20.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual.

21. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

21.1. A Secretaria de Estado de Finangas, nos termos do Art. 117, § 1, § 2, § 3 e § 4, da Lei n°

14.133/21, designara um representante da Administracdo especialmente para acompanhar e fiscalizar a
execugdo do objeto, anotando em registro proprios todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

21.2. O curso serd acompanhado e fiscalizado pela Secretaria de Estado de Finangas de Rondonia
— SEFIN/RO, através da Geréncia de Administracdo e Finangas. Contatos: (69) 3211-6100 ramal: 1531 /
e-mail: compras.gaf(@sefin.ro.gov.br.

21.3. A equipe de fiscalizagdo devera aplicar ao final questionario de avaliagcdo do curso.
22. DA SUBCONTRATACAO, CESSAO E/OU TRANSFERENCIA
22.1. Fica vedada a subcontratacdo, cessao ou transferéncia total ou parcial do objeto, nos termos

do art. 74, §4°, da Lei n.° 14.133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigdo, em especial nos casos de: (...)

IIT - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgagdo: (...)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; (...)

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso III do caput deste artigo,é vedada a



subcontratacio de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade. (g.n)

23. DO PAGAMENTO
23.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias tuteis, contados a partir da

apresentacdo formal da respectiva documentagdo, respeitada a ordem cronoldgica das exigibilidades,
depois da liquidagdo da despesa. Acompanhada da Nota Fiscal, a empresa CONTRATADA devera
apresentar as Certiddes abaixo elencadas, validas:

a) Certidao Regularidade perante a Fazenda Federal (conforme PGFN/RFB n.° 1751, de
02/10/2014);

b) Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual;

c) Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal;

d) Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
e) Certidao de Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho - CNDT;

f) Certiddo de Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragdo Publica Estadual - CAGEFIMP, emitida através do Portal da
Transparéncia do Estado de Rondonia.

23.2. As Notas Fiscais/Faturas deverdo conter no seu a descricdo e quantidades do objeto, o
numero do empenho e o numero da Conta Bancaria da CONTRATADA, para deposito do pagamento.

23.3. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Secretaria de Estado de Financas de
Rondonia - SEFIN, CNPJ n.° 05.599.253/0001-47 - Endereco Av. Farquar, 2986 - bairro: Pedrinhas —
Complexo Rio Madeira — Edificio Rio Pacaas Novos - 5° andar - Porto Velho/RO, CEP: 76801-478.

23.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela
sera devolvida a empresa ¢ o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a regularizacdo da situacdo ou
reapresentacao de documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a SEFIN/RO.

23.5. A SEFIN/RO poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas
ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Termo de Referéncia.

23.6. A CONTRATANTE nao efetuard pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga
em banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operacao de “factoring”.

23.7. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela Administragdo, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados
a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das
seguintes formulas:

=(TX/100)
365

EM =1x N x VP, onde:
I = indice de atualizacdo financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratoérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

23.8. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
deverdo ser instruidos com as justificativas e motivos, submetido para apreciacdo da autoridade
superior competente, que adotard as providéncias para verificar se ¢ ou nao caso de apuragdo de
responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem deu causa.

23.9. A CONTRATADA ndo podera se valer de eventual contrato para assumir
obrigacdes perante terceiros, dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos
em fung¢dao dos materiais, em quaisquer operacdes de desconto bancario, sem prévia autorizacdo do



Ordenador de Despesas.

23.10. A CONTRATANTE nao se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela CONTRATADA, que porventura nao tenha sido acordada.

23.11. Considerar-se-a como data de pagamento a data da emissao da respectiva ordem bancaria.
23.12. Em hipdtese alguma serd concedido reajustamento dos precos propostos € o valor

constante da Nota Fiscal, quando da sua apresentacdao, nao sofrerd qualquer atualizagdo monetaria até o
efetivo pagamento.

24. DAS SANCOES

24.1. Sem prejuizo das sangdes cominadas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/21, a
Administragdo poderd, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar a Contratada multa de até 5% (cinco por
cento) sobre o valor do instrumento contratual.

24.2. Se a adjudicataria se recusar a retirar o instrumento contratual injustificadamente ou se nao
apresentar situacdo regular na ocasido dos recebimentos, garantida a prévia e ampla defesa, aplicar a
Contratada multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado.

24.3. A multa, eventualmente imposta a Contratada, sera automaticamente descontada da fatura a
que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso a contratada ndo tenha
nenhum valor a receber do Estado, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dia uteis, contados de sua
intimagao, para efetuar o pagamento da multa. Apos esse prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, seus
dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente par que seja inscrita na divida ativa, podendo, ainda a
Administragdo proceder a cobranga judicial da multa.

24.4. As multas previstas nesta se¢do nao eximem a adjudicataria ou contratada da reparagao dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Administragao.

24.5. De acordo com a gravidade do descumprimento, podera ainda a licitante se sujeitar a
Declaragao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base na legislacao vigente.

24.6. A san¢do denominada “Adverténcia” so terd lugar se emitida por escrito e quando se tratar
de faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao objeto da
contratacdo, cabivel somente até¢ a segunda aplica¢do (reincidéncia) para a mesma infracdo, caso ndo se
verifique a adequagdo da conduta por parte da CONTRATADA, ap6s o que deverdo ser aplicadas sangdes
de grau mais significativo.

24.7. Sao exemplos de infracdo administrativa penalizéveis, nos termos da Lei n.° 14.133/21:
a) Inexecucdo total ou parcial do contrato;
b) Apresentacdo de documentagdo falsa;
c) Comportamento inidoneo;
d) Fraude fiscal;

e) Descumprimento de qualquer dos deveres elencados no Termo de Referéncia ou no
Contrato.

24.8. As sangdes aqui previstas poderdo ser aplicadas concomitantemente, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias tteis.

24.9. As sangdes previstas ndo poderdo ser relevadas, salvo ficar comprovada a ocorréncia de
situagdes que se enquadrem no conceito juridico de forga maior ou casos fortuitos, devidos e formalmente
justificados e comprovados, e sempre a critério da autoridade competente, conforme prejuizo auferido.

24.10. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, com percentuais de
multa conforme a tabela a seguir, que elenca apenas as principais situagdes previstas, ndo eximindo de
outras equivalentes que surgirem, conforme o caso:




ITEM DESCRICAO DA INFRACAO GRAU MULTA*

1 Usar 1Ande.>v1darnente informagdes sigilosas a que teve acesso; por 06 4.0% por dia
ocorréncia.

5 Susp@nder ou 1qterromper, salyo por motlvo de for¢a maior ou caso 05 3,2% por dia
fortuito, os servigos contratuais por dia.

3 Destriur ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes; por 05 3,2% por dia
ocorréncia.

4 Recpsar.-se a executar servigo de'termmado pela FISCALIZACAO, sem 04 1,6% por dia
motivo justificado; por ocorréncia;

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

Cumprir quaisquer dos itens do Termo de Referéncia, mesmo que nao
5 previstos nesta tabela de multas, ap6s reincidéncia formalmente 03 0,8% por dia
notificada pela FISCALIZACAO; por ocorréncia.

24.11. Apos 30 (trinta) dias da falta de execucdo do objeto, sera considerada inexecuc¢ao total do
contrato, o que ensejara a rescisdo contratual;

24.12. As sangdes de natureza pecunidria serdo diretamente descontadas de créditos que
eventualmente detenha a Contratada ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

24.13. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administrag¢ao, observando
o principio da proporcionalidade.

24.14. A sancao sera obrigatoriamente registrada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, bem como em sistemas Estaduais.

25. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

25.1. A Equipe de Planejamento da Contratagdo para o objeto desta contratacdo estd designada

em conformidade com a Portaria n.° 81 de 23 de janeiro de 2026, publicada na edi¢do n.® 24 do Diario
Oficial do Estado de Rondonia, de 10 de maio de 2024 (ID 77226199).

26. DO ALINHAMENTO COM O PLANO ANUAL DE CONTRATACOES E COM O
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
26.1. A presente contratagdo estd alinhada com o planejamento estratégico da SEFIN-RO,

conforme objetivos abaixo:

INSTRUMENTO DESCRICAO
Planejamento e Gestao OKR 4 - Potencializar a produtividade e elevar o
Estratégica na Secretaria de nivel de qualifica¢do da equipe, impulsionando o
Estado de Finangas — crescimento individual e coletivo dos servidores
SEFIN

Portaria n.° 81 de 23 de
janeiro de 2026 (74515918) KR 4.2 - Desenvolver Politica de Capacitacao

Resolugdo n.° Continua
6/2026/SEFIN-ASTEC
(74516508)
26.2. Com relagdo ao Plano de Contratagcdes Anual (PCA), a contratacdo encontra-se presente no

referido planejamento, conforme tabela abaixo.

ID DO ITEM IDENTIFICADOR DA
INSTRUMENTO NO PCA CLASSE/GRUPO FUTURA CONTRATACAO

PCA/SEFIN/2026 238 929 - OUTROS SERVICOS DE

(LINK) EDUCACAO E TREINAMENTO 926329-13/2026

27. DA PROTECAO DAS INFORMACOES E DIREITOS AUTORAIS

27.1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execucdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de



https://pncp.gov.br/app/pca/05599253000147/2026/1

responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

27.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes —
em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execugdo
contratual, em consonadncia com o disposto na Lei n.° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

27.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execugao
contratual, por inobservancia a Lei Geral de Prote¢ao de Dados.

27.4. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante em até¢ 24 (vinte e quatro) horas
qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem
como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Prote¢ao de Dados.

28. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

28.1. A contratagdo deverd priorizar profissionais comprometidos com a sustentabilidade
ambiental, em conformidade com os principios constitucionais e as legislacdes ambientais vigentes. O
objetivo ¢ reduzir impactos ao meio ambiente ¢ fomentar o desenvolvimento sustentavel, assegurando
economicidade, eficacia e eficiéncia na utilizacao dos recursos humanos, materiais e financeiros.

28.2. A empresa contratada, dentro de sua area de atuagdo, deverd adotar politicas e praticas
sustentaveis na gestao interna do Orgao, promovendo desenvolvimento profissional, capacitagdo, relagoes
interpessoais saudaveis e cooperacdo com a sociedade civil.

28.3. Além dos critérios de sustentabilidade descritos no objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, conforme o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
I- Garantia de acessibilidade digital, incluindo para pessoas com necessidades
especiais;
II - Promocao de ambientes inclusivos nos treinamentos, valorizando a diversidade
e a igualdade de oportunidades;
11T - Avaliacdo da eficiéncia energética das plataformas utilizadas, minimizando
impactos ambientais;
IV - Priorizagdo de materiais e recursos digitais de fornecedores que adotem praticas
sustentaveis;
V- Preferéncia por material didatico digital, reduzindo o uso de impressos sempre
que possivel,
VI - Incentivo a redug¢do de documentos fisicos, promovendo o uso de materiais
online; e
VII- Adogdo de praticas que minimizem a geragdo de residuos, incentivando a
reciclagem e a destinacdo adequada de materiais.
29. DAS CONDICOES GERAIS E CASOS OMISSOS
29.1. A CONTRATADA se compromete a cumprir a execucao do contrato de acordo com as

normas mais elevadas de competéncia e integridade ética e profissional.

29.2. O cancelamento da Nota de Empenho e/ou rescisdo do Instrumento Contratual, podera ter
lugar, de pleno direito se a empresa nao atender as solicitagdes dentro dos prazos estipulados, bem como a
entrega de produtos fora das especificagdes exigidas, e, caso isto ocorra, podera ser convocada a segunda
empresa colocada no certame licitatério para efetuar a entrega dos produtos, em iguais condi¢des do
primeiro colocado, e assim sucessivamente por ordem de classificagdo; ou ainda procedendo a
Administragdo ao cancelamento do certame, caso prejudicada a finalidade publica da contratagdo quanto
ao prazo e evolugdao mercadologica.

29.3. Nao constituirdo faltas contratuais os atrasos das partes contratantes no cumprimento de
suas obrigagoes, quando decorrentes de forga maior ou caso fortuito, como previsto no Art. 393 do Cddigo



Civil, desde que oportunamente comunicados e comprovados. Ocorrida tal hipotese, conceder-se-a a parte
inadimplente, prorrogacdo de prazo necessario ao cumprimento da obrigagao.

29.4. E de responsabilidade da Contratante a publicagio da contratagdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas.

29.5. Fica estabelecido, caso venha ocorrer algum fato ndo previsto neste Termo de Referéncia e
seus anexos, os chamados casos omissos, serdo resolvidos e decididos aplicando as regras contratuais ¢ a
Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteragdes, e, paralelamente, quando for o caso, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos estabelecidos na legislagdo civil brasileira e as disposi¢cdes de
direito privado.

29.6. As questdes suscitadas que nao possam ser dirimidas administrativamente serdao
processadas e julgadas no foro da Comarca de Porto Velho/RO, com a exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no art. 102, I, ‘d’, da Constitui¢do Federal.

29.7. Para mais informacgdes: Av. Farquar, n° 2986, Bairro: Pedrinhas, Paldcio Rio Madeira/CPA,
edificio Rio Pacaas Novos- 4° Andar, CEP: 76.801-478, Porto Velho- RO, horario de funcionamento 7:30
as 13:30. Telefone (69) 3211 - 6100, ramal 1509 e/ou 1551.

30. DOS ANEXOS
30.1. ANEXO - DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL.
30.2. ANEXO II - DECLARACAO DE CIENCIA.
Porto Velho-RO, data e hora do sistema.
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ANEXO 1



MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA

CONSTITUICAO FEDERAL
A empresa , inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal o (a) Senhor (a)
, portador (a) da Carteira de Identidade n° e do CPF

, DECLARA, para os devidos fins, em atendimento ao disposto no art. 7°, inciso XXXIII
da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
dos 14 (quatorze) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz. ( )

Cidade de Origem, de de 2026.

(Assinatura do Representante Legal)
(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

ANEXO IT
MODELO DECLARACAO DE CIENCIA

A empresa , inscrita no CNPJ n° , sediada no
, por intermédio do seu representante legal o(a) Sr.
(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n.° e do CPF n.°

, firmado abaixo, declara sob as penas da lei que esta ciente e concorda com as
condigdes contidas no Termo de Referéncia e seus anexos, que tomou conhecimento de todas as
informagoes e das condig¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo; bem como de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Termo de Referéncia.

Cidade de Origem, , de de 2026.

(Assinatura do Representante Legal)

sel

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por lethicia laeina dos santos campos, Chefe de Unidade, em
14/10/2026, as 10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
1°e 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

sel g

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Ernani Marques de Almeida, Gerente, em 14/10/2026, as
12:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§ 1° e 2°, do
Decreto n° 21.794, de 5 Abril de 2017.

sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Marcio Alves Passos, Secretiario Adjunto de Estado de
Financas, em 14/10/2026, as 14:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18
caput e seus §§ 1° e 2°, do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.



http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf

i@ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 77222450 e o codigo CRC 8D6CDD84.

Referéncia: Caso responda este Termo de Referéncia, indicar expressamente o Processo n® 0030.009329/2026-26 SEI n° 77222450
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