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Termo de referéncia
Servigo grdfico para o livro Incubadora Cultural — Transi¢do — 2026

Identificac&o Dados

Processo Processo Digital n® 09/2026 — Dispensa de Licitacdo n°® 03/2026

Unidade requisitante Fundagéo Instituto do Livro de Ribeirdo Preto — CNPJ 05.604.453/0001-40
Origem DFD de 10/09/2026 e Oficio 082/2026 de 31/08/2026

Elaboragéo Elisangela Gimenes Garcia — Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira
Data deste termo 25 de setembro de 2026

1 Objeto e fundamento da necessidade

Pretende-se contratar, ap0os a regular instrugéo e autorizacdo do processo, servico grafico de
impressao, acabamento, acondicionamento e entrega de 600 (seiscentos) exemplares completos do
livro Incubadora Cultural — Transicdo — 2026, em lote Unico, prontos para distribuicdo. Criacdo de
conteudo, revisao editorial e diagramacao ndo integram o objeto. As condi¢c6es de transporte e
entrega deverdo estar definidas antes da contratacao.

O Oficio n° 082/2026, de 31/08/2026, foi apresentado pela Fundacgéo do Livro e Leitura de Ribeirdo
Preto, CNPJ 06.124.765/0001-10, pessoa juridica distinta da unidade contratante. O pedido menciona
1.000 exemplares e cerca de 280 paginas para projeto com participagéo prevista de 27 escolas. A
Fundag&o Instituto do Livro dimensionou sua contribuicdo em 600 exemplares, suficientes para a
distribuicdo planejada, evitando custo e estoque excedentes. A memaria de distribuicdo integra ou
devera integrar a instrucao.

2 Especifica¢ao definitiva do objeto

O termo de 10/09/2026 usou 300 paginas de miolo como parametro cautelar da pesquisa inicial,
enquanto se aguardava o fechamento editorial. A proposta revista da FUNPEC-RP Editora, datada de
24/09/2026, especifica 280 paginas. Esta atualizacdo consolida 280 paginas para o objeto a contratar
e preserva, sem alterar suas datas ou textos, as trés cotagdes feitas para 300 paginas.

Item Requisito definitivo

Quantidade 600 exemplares completos e uniformes

Formato fechado 16 x 23 cm, formato fechado

Miolo definitivo 280 paginas de miolo; impressao 4 x 4 cores; papel offset 75 g/m?

Capa Capa brochura; impresséo 4 x 0 cores; papel cartdo triplex 250 g/m?; laminag&o
fosca na frente

Acabamento Lombada quadrada colada, corte uniforme e acondicionamento adequado ao
transporte

Arte final Arquivo digital final fornecido pela Administracéo ou titular da obra, autorizado para
reproducéo

Livros disponiveis até 25/10/2026, sujeito a confirmagao expressa de prazo pela

Entrega necesséria e ~
gréfica antes da contratacéo

A configuragéo grafica consolidada é a descrita no quadro acima e corresponde a proposta de
24/09/2026: miolo colorido, 280 paginas, papel offset 75 g/m?, capa brochura colorida apenas na face
externa, em cartéo triplex 250 g/m?, laminagéao fosca na frente e lombada quadrada colada. A
proposta ndo descreve orelhas nem prova impressa ou digital. Exigéncias adicionais somente
poderdo integrar o contrato apos definicao técnica, aceitacdo expressa da gréfica e verificacdo do
reflexo no preco.

3 Solugao e execugao pretendidas

A contratada recebera a arte final em arquivo digital liberado pela unidade responsavel e fara
conferéncia técnica de integridade, formato, paginacgédo, fontes, sangria, resolucao de imagens e
padréo de cores. Duvidas ou falhas de arquivo deverdo ser comunicadas antes da impressédo. A
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producéo dependera de liberagdo expressa da arte final pela Fundacgéo. Eventual prova fisica ou
digital dependera de previsao expressa nas condi¢des ajustadas com a gréfica.

Os livros precisam estar disponiveis para distribuicdo até 25/10/2026. A proposta de 24/09/2026 nao
fixa prazo de entrega; por isso, a capacidade de cumprir essa data devera ser confirmada
expressamente pela grafica antes da contratacao e refletida no contrato ou ordem formal. O local de
entrega ainda nao foi definido. Endereco, horario, responsavel pelo recebimento, descarga e
tratamento do frete deverdo ser acordados e documentados antes da formalizacdo do ajuste, sem
presumir que estejam incluidos no preco apresentado.

A tiragem é de 600 exemplares completos, sem tolerancia automatica de fornecimento ou faturamento
em quantidade superior ou inferior. Alteracfes de quantidade, materiais, paginacéo ou outras
condi¢Bes essenciais exigirdo justificativa técnica, exame de preco e formalizagdo prévia. Nao se
iniciard produgdo apenas com base neste termo.

4 Qualidade e critérios de aceita¢ao

Os livros devem reproduzir fielmente a arte liberada, estar completos e apresentar paginas na
sequéncia correta, sem falhas relevantes de impressao, cortes, colagem ou laminag&o. Capa e miolo
deverdo corresponder aos materiais, cores e gramaturas efetivamente contratados. Acondicionamento
e transporte devem preservar os exemplares contra umidade e danos, com identificacdo da
guantidade em cada volume.

O recebimento provisorio registrard a quantidade e o estado aparente das embalagens. O
recebimento definitivo dependera da conferéncia da tiragem e de amostra representativa de
exemplares, com ampliacdo da inspecéo se houver falhas. Exemplares faltantes ou desconformes
serao repostos ou corrigidos sem custo adicional, no prazo fixado pela fiscalizacdo. A liberacdo da
arte ndo afasta a responsabilidade por defeitos de fabricacéo.

5 Obrigagoes das partes

A contratada cabera produzir conforme a especificacio e a arte aprovada, indicar contato
responsavel, proteger os arquivos recebidos, ndo reproduzi-los para outra finalidade, cumprir o prazo
pactuado, entregar e substituir exemplares rejeitados, manter as condi¢bes de habilitacdo e responder
por danos decorrentes da execugdo. Devera destinar adequadamente as aparas e residuos de
producéo.

A Fundac&o cabera fornecer ou obter a arte final e a autorizagéo para reproduc&o da obra, resolver
guestdes editoriais, liberar a arte para impressao, definir e comunicar o local de entrega antes da
contratacdo, designar responsaveis pelo acompanhamento, conferir a entrega, comunicar falhas,
liguidar a despesa e efetuar o pagamento devido apds o aceite regular.

6 Gestao e fiscalizagao

A autoridade competente designara gestor e fiscal por ato préprio antes do inicio da execug¢ao, com
identificagdo nos autos. O fiscal documentara o recebimento, a conformidade e eventuais exigéncias;
o0 gestor acompanhard prazos, comunicagfes e providéncias contratuais. O servidor que elaborou
este termo nao fica automaticamente designado fiscal.

7 Pesquisa, sele¢ao e pre¢o

A pesquisa inicial recebeu trés propostas para 600 exemplares e parametro de 300 paginas: Santa
Edwiges Artes Gréficas, de 11/09/2026, R$ 30.302,37; Ribergréfica, de 15/09/2026, R$ 34.446,00; e
FUNPEC-RP Editora, de 15/09/2026, R$ 24.804,00. A proposta atualizada da FUNPEC-RP, de
24/09/2026, apresenta 600 exemplares com 280 paginas por R$ 24.000,00, ou R$ 40,00 por
exemplar. A proposta atualizada ndo apaga as cotacges iniciais. A analise final de prego e da escolha
deve avaliar expressamente a diferenca de paginacao e os materiais de capa, orelhas, condi¢cdes de
prova e entrega, sem tratar ofertas tecnicamente distintas como idénticas.
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O valor de R$ 24.000,00 é o prego proposto para o objeto atualizado, ainda sujeito a justificativa da
adequacao do prego, a verificagdo da equivaléncia técnica, a confirmacéo das condi¢fes faltantes e a
decisédo da autoridade competente. A area responsavel conferira o enquadramento da contratagao
direta, inclusive o somatorio anual pertinente de despesas da mesma natureza, bem como a
habilitacdo e as consultas de impedimentos exigiveis, antes da autorizacéao.

8 Pagamento e adequacdo orgamentaria

A medicdo correspondera aos 600 exemplares efetivamente entregues e aceitos. Ndo havera
antecipacao de pagamento. O pagamento ocorrera apos o recebimento definitivo, apresentacao de
nota fiscal regular, liquidacdo da despesa e observancia do prazo contratual e da rotina financeira
aplicavel. Antes da assinatura, a proposta e o instrumento deverdo explicitar se o pregco compreende
embalagem, tributos, frete e descarga até o local indicado.

A classificacdo e a reserva orcamentaria foram objeto de manifestacéo prépria da area financeira,
relativa a dotagdo 00009-13, natureza 3.3.90.39. Antes da formalizacé@o e do empenho, o valor
efetivamente contratado devera ser compatibilizado com a dotagéo e os registros de reserva no
sistema.

9 Planejamento, riscos e sustentabilidade

A unidade informou que a demanda ndo constava de Plano de Contratacdes Anual por ela
identificado. O planejamento institucional e o orcamento ndo equivalem, por si, a um PCA. A area
competente verificara a disciplina municipal aplicavel, sem produzir registro retrospectivo.

Os principais riscos séo atraso na liberacdo da arte final, divergéncias técnicas entre cotacdes,
condicdes de entrega ndo definidas, falhas de impresséo e atraso na producéo. Os controles séo a
especificacdo consolidada neste termo, a analise critica do preco, a confirmacéo expressa do prazo e
do frete, a liberacdo documentada da arte e a fiscalizacdo do recebimento. A tiragem de 600 unidades
evita excedentes e desperdicio de papel.

10 Formalizagao e anexos

Integram ou deverdo instruir os autos, conforme a fase: Oficio n°® 082/2026; DFD e TR de 10/09/2026;
despachos; cotagfes originais de 11 e 15/09/2026; comunicado e planilha da pesquisa inicial;
manifestacdo orgcamentaria; proposta atualizada de 24/09/2026; analise critica final; habilitagc&o;
parecer juridico e autorizacdo competentes. Cada peca conserva sua data propria.

Este termo atualiza apenas a definicdo do objeto para a fase final de instru¢éo. Preserva o TR de
10/09/2026 como registro da pesquisa inicial de 300 paginas. N&o declara adjudicacdo, autorizacdo
de despesa ou aceite de prazo e local de entrega ainda nao formalizados.

Ribeirao Preto, 25 de setembro de 2026.

Elisingela Gimenes Garcia
Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira — elaboragdo da demanda

Ciente e de acordo com o prosseguimento da instrucéo:

Karla Juliana Guerrero
Superintendente
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