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São Paulo, 09 de setembro de 2024 
 

Prezados Senhores, 

 
A fim de instruir expediente administrativo de compra, solicitamos os bons préstimos 

de V.Sa., nos encaminhar com a máxima brevidade possível, cotação de preços visando o fornecimento do 
material de Consumo abaixo relacionado: 

 

Item Objeto Unid. 

01 Pasta para prontuário - rosa claro 300 

Garantia de troca para produtos que apresentarem defeitos de fabricação. 

CONFORME TERMO DE REFERENCIA 

 
2. A proposta deverá conter as seguintes informações: 

 
2.1 - Objeto especificado exatamente conforme descrito acima; Preço unitário e total expresso em R$; 
2.2 - Marca e/ou fabricante 
2.3 - Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias; 
2.4 - Condições de Pagamento: 30 (trinta) dias a contar da entrega do produto; 
2.5 - Prazo de Entrega: 15 (quinze) dias corridos contados da assinatura da Nota de Empenho. 
2.6   A entrega será parcelada sendo: 1ª PARCELA (previsão Outubro/2024 – 150 unidades) e 2ª PARCELA 

(previsão Abril/2025 – 150 unidades) -   - Local de Entrega: Rua Lino Coutinho, 444 - Ipiranga - São 
Paulo/SP - CEP 04207-001 

2.7 - Assinatura com identificação, carimbo da empresa e número de inscrição no 
CNPJ, bem como a logomarca da empresa. 

2.8 - Nº da agência e conta no Banco do Brasil. 
2.9 – Nº da nossa solicitação de preços FM COM 053-A/SUB-IP/2024 

 
3 – Quaisquer esclarecimentos e resposta à solicitação acima poderão ser obtidos através do telefone: 3540-

0340 / 3540-0350 ou email: comprasipiranga@smsub.prefeitura.sp.gov.br 
 

4 – Observamos, por oportuno, que para contratar com esta Municipalidade, a empresa 
proponente deverá comprovar, no momento da contratação, a sua regularidade fiscal e 
trabalhista e, para tanto deverá apresentar: 
- Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 
- Regularidade relativa à Seguridade Social (CND); 
- Regularidade referente ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) 
- Regularidade para com a Fazenda do Município de São Paulo – Certidão de Tributos Mobiliários (CTM) 
- Regularidade no Cadin Municipal; 
- Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas; 
- Empresa fora do município de São Paulo, apresentar Declaração de que não possui débitos junto a PMSP 
- Conforme Decreto 51.197, a empresa deverá manter C/C. no Banco do Brasil 

 
Unidade de Compras 

SUB-IP 

 
CONTATO: Elisabete Maria do Nacimento  
FONE: 3540-0340 / 3540-0350 

E-MAIL: comprasipiranga@smsub.prefeitura.sp.gov.br 
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Termo de Referência 

 

OBJETO DA CONTRATAÇÃO 

Pasta para prontuário funcional em cartão empastado, com prendedor ou derivada desta 

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

Necessário para proteção de documentos perfurados ou não, da Supervisão de Gestão de Pessoas. 

DESCRIÇÃO GERAL 

Confeccionado em cartão empastado ou similar isento de ranhuras e manchas, com aba demarcatória colada à capa 
dianteira ou derivada desta, com reforço para prendedor ou derivada desta e compartimento interno de separação 
(bolso com janela circular ou quadrada) em cartão simples, cujas pontas dobradas deverão estar coladas à capa de 
maneira centralizada. 

Deverá ser vincado nas principais dobras, sendo ainda munido de grampo-mola metalizado acompanhado com a 
respectiva presilha. 

REQUISITOS ESPECÍFICOS 

Características Geométricas – PRONTUARIO ABERTO 

Largura ou altura: 355 mm (+/- 3 mm) 

Comprimento nominal: 606 mm 

Comprimento da capa dianteira ”com Bolso”: 253 mm (+/- 2mm) 

Comprimento da primeira dobra: 16 mm+16mm (+/- 1mm) 

Comprimento da capa dianteira/traseira: 3 mm aprox. 

Comprimento da segunda dobra: 5 mm+5mm+5mm (+/- 1mm) 

Comprimento da aba demarcatória: 50 mm (+/- 3 mm) 

Altura do bolso: 355 mm (+/- 3 mm) 

Comprimento do bolso: 215 mm (+/- 3 mm) 

Diâmetro ou lado da janela: 45 mm (+/- 5 mm) 

Bolso dobrado espessura: 20 mm (+/- 2 mm) 

Prendedor entre centros: 80 mm (+/- 1 mm) 

Características Físicas 

Gramaturas: Cartão empastado ou similar: 500/m² (+/- 5%); Reforço do grampo/prendedor: 500/m² (+/- 5%); Cartão 
simples (bolso c/janela): 260g/m² (+/- 10%). 

Cor: Rosa-Claro 

 


