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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO SEI N2 6048.2026/0001987-7

UNIDADE REQUISITANTE: Subprefeitura Penha — Coordenadoria de Administracdo e

Financas — Supervisdao de Administracdo e Suprimentos

OBIJETO: Aquisicdo de dgua mineral natural, sem gds, acondicionada em garrafdes de 20
litros, com fornecimento dos vasilhames em regime de comodato, mediante entregas

parceladas, conforme necessidade da Subprefeitura Penha. CATMAT: 445485

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de 400 (quatrocentos)
garrafdes de agua mineral natural, sem gas, acondicionada em garrafées de 20 litros, com
fornecimento dos respectivos vasilhames em regime de comodato, para atendimento das
necessidades da Subprefeitura Penha, conforme condig¢des, quantidades, especificacdes

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, mediante emissdo de Ordem de
Fornecimento, Autorizacdo de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento

equivalente, conforme demanda da Administracao.

1.3. A contratacdo destina-se ao atendimento do periodo compreendido entre a
formalizacdo do ajuste e o encerramento do exercicio de 2026, observada a
disponibilidade orgamentaria, a efetiva necessidade administrativa e o limite quantitativo

contratado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
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2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar o fornecimento
continuo de agua mineral apropriada ao consumo humano, destinada aos servidores,

colaboradores e municipes que utilizam os servicos prestados pela Subprefeitura Penha.

2.2. A demanda decorre da necessidade de atendimento dos setores que ndo foram
contemplados com purificadores de dgua, bem como da necessidade de disponibilizacdo
de agua potavel aos cidaddos que comparecem as dependéncias desta Subprefeitura

para atendimento administrativo, protocolar, operacional ou de interesse publico.

2.3. A contratacdo possui carater essencial para a manutencao das condi¢es adequadas
de higiene, saude, bem-estar, atendimento ao publico e regular funcionamento das

atividades administrativas da unidade.

2.4. Considerando o estoque atualmente existente, o consumo médio mensal informado
pela unidade requisitante e o periodo remanescente do exercicio, a quantidade estimada
mostra-se compativel com a necessidade administrativa, sem prejuizo de reavaliacdo

futura caso haja alteragdo significativa no consumo.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A contratacgdo sera regida pela Lei Federal n? 14.133/2021, pelo Decreto Municipal
n2 62.100/2022, pelas normas municipais aplicaveis, pela legislacdo sanitédria pertinente

ao objeto e pelas condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.2. A contratacdo deverd observar, no que couber, os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, interesse publico,
economicidade, motivacdo, seguranca juridica, razoabilidade, competitividade,

proporcionalidade, celeridade e julgamento objetivo.
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3.3. Tratando-se de aquisicdo de bem comum, com especificagcdes usuais de mercado e
valor estimado compativel com contratacdo direta, o enquadramento juridico da
contratacdo deverd ser expressamente indicado na instrucdo processual pela unidade
competente, especialmente quanto a eventual hipdtese de dispensa de licitacdo em

razdo do valor, se adotada.

4. QUANTITATIVO ESTIMADO

4.1. A quantidade estimada para a presente contratacdo é de:

Iltem |Descrigao Unidade |Quantidade Estimada
Agua mineral natural, sem gés, acondicionada em
1 |garrafdo de 20 litros, com vasilhame em regime de| Garrafdo 400
comodato

4.2. A quantidade indicada constitui estimativa de consumo para atendimento da

demanda da Subprefeitura Penha até o encerramento do exercicio de 2026.

4.3. O fornecimento sera realizado conforme necessidade efetiva da Administracdo, ndo

havendo obrigacdo de consumo integral imediato da quantidade estimada.

4.4. A quantidade minima por solicitagdo serda de 50 garrafées, salvo necessidade

excepcional devidamente justificada pela unidade requisitante.
5. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO

5.1. A 3gua mineral deverd ser natural, sem gas, propria para consumo humano,
acondicionada em garrafbes plasticos retornaveis com capacidade de 20 litros, em

perfeitas condi¢des de higiene, conservacdo, transporte, armazenamento e consumo.
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5.2. O produto deverd atender integralmente as normas sanitdrias, regulamentares e
técnicas aplicaveis, especialmente as expedidas pelos 6rgaos competentes de vigilancia

sanitdria, salde publica, mineracdo, metrologia e controle de qualidade.
5.3. Os garraf®es deverdo possuir:

a) capacidade nominal de 20 litros;

b) lacre inviolavel;

c) tampa integra, sem violacdo, vazamento, deformacdo ou contaminagdo aparente;
d) embalagem limpa, integra, sem rachaduras, trincas, amassamentos, remendos ou
sinais de reutilizacdo inadequada;

e) rotulo legivel e completo;

f) identificacdo do fabricante, envasador ou distribuidor responsavel;

g) informacdes de validade, lote e data de envase;

h) condi¢cdes adequadas de transporte e armazenamento.

5.4. O produto deverad ser entregue limpido, sem presenca de particulas, corpos

estranhos, alteracao de cor, odor ou sabor, e sem qualquer indicio de contaminacao.

5.5. Os vasilhames deverdo ser fornecidos pela Contratada em regime de comodato, sem
cobranca adicional a Administracdo, devendo permanecer sob responsabilidade da

Contratada quanto a sua regularidade, higienizacdo, conservagdo e adequagao ao uso.

5.6. Os vasilhames vazios serdo recolhidos pela Contratada a cada nova entrega,
mediante controle de retirada e reposicdo, conforme rotina estabelecida pela unidade

requisitante.
6. ROTULAGEM E INFORMACOES OBRIGATORIAS

6.1. O rétulo do produto devera conter, de forma legivel, clara e indelével, as informacdes

exigidas pela legislacdo aplicavel, incluindo, no minimo:
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a) denominacdo do produto;

b) nome da fonte;

c) local da fonte, municipio e estado;

d) classificacdo da agua;

e) composicdo quimica;

f) identificacdo do laboratdério responsavel pela analise, quando aplicavel;

g) nimero e data da analise da dgua, quando aplicavel;

h) volume expresso em litros;

i) dados da empresa concessionaria, envasadora, distribuidora ou responsavel;
j) CNPJ do responsavel pelo produto;

k) nimero do lote;

l) data de envase;

m) prazo de validade;

n) numero de registro, autorizacdo ou identificacdo exigida pelo érgdo competente,

guando aplicavel.

6.2. Ndo serdo aceitos produtos com rotulo ausente, ilegivel, rasurado, incompleto ou

incompativel com as exigéncias legais e técnicas aplicaveis.

7. PRAZO DE VALIDADE DO PRODUTO E CONDIGOES DOS VASILHAMES

7.1. O produto devera possuir prazo de validade compativel com a legislacdo sanitaria

aplicavel.

7.2. Na data da entrega, a dgua mineral devera apresentar validade remanescente
minima de 2 meses, salvo exigéncia mais restritiva prevista na legislagao especifica ou em

norma técnica aplicavel.
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7.3. Os vasilhames retornaveis deverdo estar dentro do prazo de utilizacdo admitido pelas
normas técnicas e sanitdrias aplicaveis, em perfeitas condicdes de higiene, seguranca,

conservacdo e adequac¢do ao contato com alimento.

7.4. Ndo serdo aceitos garrafdes vencidos, com validade proxima de expiracdo em prazo
inferior ao estabelecido, sem identificacdo, com lacre violado, com indicios de
adulteracdo, contaminacdo, sujeira, trincas, deformacfes ou quaisquer sinais que

comprometam a seguranga do consumo.

8. CONDIGOES DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecimento sera realizado de forma parcelada, de acordo com as necessidades
da Subprefeitura Penha, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento, Autorizacdo de

Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente.

8.2. O prazo de entrega serd de até 3 dias corridos, contados do recebimento da

solicitagdo formal emitida pela Contratante.

8.3. As entregas deverdo ser realizadas no seguinte endereco:

Almoxarifado da Subprefeitura Penha

Rua Candapui, n2 492 — Vila Marieta — Sao Paulo/SP — CEP 03621-000.

8.4. As entregas deverdo ocorrer de segunda-feira a sexta-feira, exceto feriados e pontos
facultativos, preferencialmente no horario das 8h as 15h, ou em outro horario

previamente ajustado com a unidade requisitante.

8.5. A Contratada devera realizar o transporte, carga, descarga e entrega dos produtos

no local indicado, sem 6nus adicional a Administracdo.
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8.6. A entrega devera ser acompanhada de documento fiscal correspondente, bem como
de informacdes que permitam a conferéncia do produto, quantidade, lote, validade e

demais elementos necessarios ao recebimento.

8.7. A Administragao podera recusar o recebimento de produtos que ndo atendam as
especificagdes técnicas, sanitarias, quantitativas ou documentais estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

9. RECEBIMENTO DO OBIJETO

9.1. O recebimento do objeto sera realizado por servidor designado pela Administracdo,
mediante conferéncia da quantidade, integridade dos garrafdes, lacres, rétulos, validade,

condicOes de higiene e conformidade com este Termo de Referéncia.

9.2. O recebimento provisorio ocorrera no ato da entrega, para fins de conferéncia inicial.

9.3. O recebimento definitivo ocorrera apds verificacdo da conformidade do objeto com
as especificacdes contratadas, sem prejuizo da possibilidade de posterior rejeicdo caso
se identifique vicio, irregularidade, contaminacao, desconformidade ou impropriedade

para consumao.

9.4. Caso o produto entregue ndo corresponda as especificacdes exigidas, apresente
defeito, irregularidade, lacre violado, validade insuficiente, rétulo inadequado ou
qualidade insatisfatdria, sera recusado e devera ser substituido pela Contratada no prazo

maximo de 2 dias Uteis, sem 6nus para a Administracao.

9.5. A substituicdo do produto ndo afasta a possibilidade de aplicacdo das sangdes
administrativas cabiveis, quando caracterizada falha, atraso, reincidéncia ou

descumprimento contratual.

10. CONTROLE DE QUALIDADE
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10.1. A Administracdo poderd, sempre que entender necessario, solicitar a Contratada
documentos, registros, autorizacGes, licencas, laudos técnicos, certificados,
comprovacgdes sanitdrias ou demais documentos pertinentes a regularidade do produto,

da fonte, do envase, do transporte ou da distribuicdo.

10.2. Caso seja constatada qualidade insatisfatoria da dgua mineral, ou havendo suspeita
de contaminacdo, alteracdo, impropriedade para consumo ou descumprimento das
normas sanitdrias, a Administracdo poderd adotar providéncias para coleta de amostras,

analise laboratorial, prova, contraprova ou encaminhamento aos 6rgdos competentes.

10.3. A Contratada deverd, quando solicitada, providenciar representante para

acompanhar os procedimentos de coleta, andlise, prova e contraprova.

10.4. Constatada a desconformidade do produto, caberd a Contratada arcar com as
despesas decorrentes de ensaios, analises, substituicdes, recolhimentos e demais

providéncias necessarias, sem prejuizo da aplicacdo das sang8es administrativas cabiveis.

10.5. A Contratada deverd substituir imediatamente o lote considerado impréprio,

irregular ou insatisfatério, sem qualquer custo adicional a Administracdo.
11. OBRIGACOES DA CONTRATADA
11.1. S30 obrigacbes da Contratada:

a) fornecer o objeto em conformidade com as especificacdes deste Termo de
Referéncia;

b) entregar os produtos nos prazos, locais e condi¢des estabelecidos pela
Administracao;

c) fornecer os vasilhames em regime de comodato, sem cobranca adicional;

d) recolher os vasilhames vazios a cada entrega, mantendo controle adequado de
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e) garantir que os produtos entregues estejam proprios para consumo humano;

f) assegurar que os garrafGes estejam higienizados, lacrados, integros, rotulados e
dentro do prazo de validade;

g) arcar com todos os custos de transporte, carga, descarga, seguros, tributos,
embalagens, substituicdes e demais despesas necessarias a execucao do fornecimento;
h) substituir, no prazo estabelecido, qualquer produto recusado pela Administracao;

i) responder por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao
da execucgdo da contratacgdo;

j) manter, durante toda a execucdo contratual, as condicGes de habilitacdo e
regularidade exigidas;

k) apresentar documentos fiscais e demais documentos necessarios a liquidacdo e
pagamento;

) atender as solicitacdes da Administracdo quanto a laudos, registros, licencas,
autorizacBes e comprovacdes sanitarias;

m) observar integralmente a legislacdo sanitaria, consumerista, trabalhista,
previdenciaria, fiscal, ambiental, administrativa e demais normas aplicaveis;

n) comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato que possa comprometer o
fornecimento;

0) ndo transferir a terceiros as obrigacGes assumidas sem autoriza¢do expressa da

Administracdo, quando cabivel.
12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
12.1. S3o obrigacbes da Contratante:

a) emitir Ordem de Fornecimento, Autorizacdo de Fornecimento, Nota de Empenho ou
instrumento equivalente;

b) indicar o local, quantidade e condi¢es de entrega;
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c) receber e conferir o objeto entregue;

d) recusar produtos em desconformidade com este Termo de Referéncia;

e) solicitar substituicdo de produtos recusados ou inadequados;

f) efetuar o pagamento devido, observadas as condicGes estabelecidas neste
instrumento e a legislacdo aplicavel;

g) acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratacao;

h) comunicar formalmente a Contratada eventuais irregularidades verificadas;
i) adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de descumprimento

contratual.

13. FISCALIZAGAO E GESTAO DA CONTRATAGAO

13.1. A execucgdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado

pela Administragdo.

13.2. Conforme instrugdo processual, consta como responsavel pelo recebimento/fiscal
titular o servidor Renato Silva, RF 644.896-8, e como suplente o servidor José de Souza
Rosa, RF 582.479-6, sem prejuizo de posterior designagdo formal pela autoridade

competente, se necessario.

13.3. Compete a fiscalizagdo:

a) acompanhar as entregas;

b) conferir quantidades, validade, lacres, rotulos e integridade dos garrafoes;
c) registrar eventuais irregularidades;

d) solicitar substituicdo de produtos desconformes;

e) atestar a execug¢do do fornecimento para fins de pagamento;

f) comunicar a autoridade competente eventual descumprimento contratual;

g) manter controle dos vasilhames fornecidos em regime de comodato.
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13.4. Afiscalizacdo exercida pela Administracdo nao exclui nem reduz a responsabilidade

da Contratada pela perfeita execucdao do objeto.
14. PRAZO DE VIGENCIA

14.1. A vigéncia da contratacdo sera contada a partir da formalizacdo do ajuste, emissao
da Nota de Empenho, Ordem de Fornecimento, Autorizacdo de Fornecimento ou
instrumento equivalente, até 30/12/2026, observado o interesse publico, a

disponibilidade orcamentaria e as normas de encerramento do exercicio.

14.2. A vigéncia estabelecida ndo obriga a Administracdo ao consumo integral da
guantidade estimada, ficando as solicitagdes condicionadas a necessidade efetiva da

unidade requisitante.
15. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

15.1. O precgo ofertado devera incluir todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucgao do objeto, incluindo transporte, carga, descarga, tributos, seguros, encargos,

embalagens, substituicdes, despesas operacionais e demais custos incidentes.

15.3. Nado serdo admitidos encargos financeiros adicionais, cobranca de aluguel de

vasilhame ou qualquer custo extra ndo previsto na proposta aceita pela Administracdo.
16. DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. A despesa decorrente da contratacdo onerard dotacdo orcamentaria prépria, para

presente exercicio.
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17. CONDIGOES DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo do objeto, mediante
apresentacdo de documento fiscal regular, ateste pela unidade competente e

observancia das normas municipais aplicaveis.

17.2. O prazo de pagamento sera de até 30 dias, contados do recebimento regular do

objeto e do respectivo ateste.

17.3. O pagamento sera realizado por crédito em conta corrente no Banco do Brasil S.A,,

conforme normas municipais aplicaveis.

17.4. Para fins de liquidacdo e pagamento, a Contratada devera apresentar a
documentacdo exigida pela legislacdo vigente e pelas normas municipais aplicaveis,

inclusive documentos fiscais e comprovacdes de regularidade, quando exigidos.

17.5. Havendo erro na nota fiscal, irregularidade documental, pendéncia de entrega,
divergéncia de quantidade, desconformidade do produto ou qualquer inconsisténcia que
impeca a liquidacdo da despesa, o prazo de pagamento ficard suspenso até a

regularizacdo pela Contratada.
18. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

18.1. Considerando a natureza do objeto e o valor estimado, a contratacdo podera ser
formalizada por Nota de Empenho, Ordem de Fornecimento, Autorizacdo de
Fornecimento, contrato ou instrumento equivalente, conforme definicdo da

Administracdo e legislacdo aplicavel.

18.2. O instrumento adotado devera vincular a Contratada as condi¢cGes estabelecidas

neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada e na legislagdo aplicavel.
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18.3. O recebimento da Nota de Empenho, Autorizacdo de Fornecimento, Ordem de
Fornecimento ou instrumento equivalente implicara aceitacdo integral das condicdes

estabelecidas para a contratacao.
19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas sujeitard a Contratada
as sang¢Bes administrativas previstas na Lei Federal n? 14.133/2021, sem prejuizo de

eventual responsabilizacdo civil, administrativa e demais medidas cabiveis.
19.2. Poderdo ser aplicadas, conforme a natureza e gravidade da infracdo:

a) adverténcia;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.3. A multa podera ser aplicada nas seguintes hipdteses, sem prejuizo de outras

previstas no instrumento convocatério ou equivalente:

a) atraso injustificado na entrega do objeto: multa de 1% sobre o valor da parcela em
atraso, por dia de atraso, limitada a 20%;

b) entrega de produto em desconformidade com as especificagcdes: multa de até 10%
sobre o valor da parcela afetada;

c) recusa injustificada em substituir produto rejeitado: multa de até 20% sobre o valor
da parcela afetada;

d) inexecugdo parcial: multa de até 20% sobre o valor da parcela inadimplida;

e) inexecucdo total: multa de até 20% sobre o valor total da contratagao;

f) recusa injustificada em receber ou cumprir a Nota de Empenho, Ordem de
Fornecimento, Autorizacdo de Fornecimento ou instrumento equivalente: multa de até

10% sobre o valor total estimado da contratacdo.
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19.4. O atraso superior a 20 dias poderd caracterizar inexecucdo total ou parcial,
conforme o caso, facultando a Administracdo a recusa do recebimento, o cancelamento

da solicitacdo e a adog¢do das medidas administrativas cabiveis.

19.5. A aplicacdo de qualquer sancdo observard o devido processo administrativo,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.

19.6. As sanc¢Bes poderdo ser aplicadas cumulativamente, quando cabivel, observada a

proporcionalidade e a gravidade da conduta.

20. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

20.1. A proposta deverd indicar preco unitario e total para o item, contemplando todos

0s custos necessarios ao fornecimento.

20.2. A proposta devera possuir validade minima de 60 dias, contados da data de sua

apresentacdo, salvo prazo diverso aceito pela Administracdo.

20.3. Serdo recusadas propostas que:

a) ndo atendam as especificagdes técnicas do objeto;

b) apresentem preco manifestamente inexequivel, quando ndo demonstrada sua
exequibilidade;

c) contenham encargos financeiros agregados indevidamente;

d) prevejam cobranca adicional por comodato, entrega, frete, substituicdo ordindria ou
retirada de vasilhames;

e) estejam em desacordo com as condi¢des deste Termo de Referéncia.
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21. DOCUMENTAGAO TECNICA E SANITARIA

21.1. A Administracdo podera solicitar da Contratada, antes ou durante a execugdo do

fornecimento, os seguintes documentos, conforme aplicavel:

a) licenca ou alvara sanitario;

b) comprovacdo de regularidade da fonte, envasadora ou distribuidora;

c) autorizacgdo, registro ou documento equivalente expedido por érgdo competente;
d) laudo de anélise da agua;

e) comprovacdo de regularidade dos vasilhames;

f) documentos fiscais e comerciais relativos ao produto;

g) demais documentos necessarios para comprovar a seguranca, origem, qualidade e

regularidade do produto.

21.2. A auséncia de documentacado exigida, quando solicitada, poderd ensejar recusa do
produto, suspensdo do fornecimento, retencdo do pagamento ou aplicacdo das sancdes

cabiveis, conforme o caso.
22. SUSTENTABILIDADE, HIGIENE E SEGURANCA

22.1. A Contratada devera adotar praticas adequadas de transporte, armazenamento,

manipulacdo e entrega, de modo a preservar a qualidade e seguranca do produto.

22.2. Os garrafdes deverdo ser reutilizaveis, retornaveis e mantidos em condicdes
adequadas, evitando descarte indevido e observando as normas ambientais, sanitarias e

de seguranca aplicaveis.

22.3. Os veiculos utilizados no transporte deverdo estar limpos e em condicdes

adequadas para transporte de produto destinado ao consumo humano.
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23. DISPOSIGOES GERAIS

23.1. A Contratada deverd manter canal de comunicacdo ativo com a unidade
requisitante para recebimento das Ordens de Fornecimento e solucdo de eventuais

ocorréncias.

23.2. As duvidas, solicitacdes e comunicacBes poderdo ser encaminhadas ao e-mail

institucional indicado pela unidade requisitante.

23.3. A Administracdo reserva-se o direito de realizar diligéncias, solicitar documentos
complementares, recusar produtos, determinar substituicdes e adotar providéncias

administrativas necessarias a protecao do interesse publico.

23.4. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo, com fundamento na Lei
Federal n? 14.133/2021, no Decreto Municipal n? 62.100/2022, nas normas municipais

aplicaveis e nos principios que regem as contratacdes publicas.



