TERMO DE REFERENCIA

Orgao: Prefeitura do Municipio de S0 Paulo

Unidade requisitante: Subprefeitura Penha - Assessoria de Comunicagao
Natureza do objeto: Aquisicao de material permanente

Quantidade: 01 (uma) unidade

Forma de fornecimento: Entrega integral e Unica

Local de entrega: Rua Candapui, n® 492, Vila Marieta, Sdo Paulo/SP
Prazo de entrega: Até 10 (dez) dias corridos

Prazo de pagamento: 30 (trinta) dias

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de 01 (uma) camera digital profissional, nova e de primeiro
uso, acompanhada de todos os componentes, cabos, bateria, carregador,
manuais e acessoérios indispensaveis ao seu pleno funcionamento,
destinada ao atendimento das necessidades institucionais da Assessoria

de Comunicacao da Subprefeitura Penha.

1.2. O equipamento sera incorporado ao patrimonio mobilidrio municipal,
devendo ser registrado, identificado e controlado conforme os
procedimentos patrimoniais, contdbeis e administrativos aplicaveis a

Prefeitura do Municipio de Sao Paulo.
1.3. O objeto compreende, além da camera propriamente dita:

a) bateria recarregavel compativel;



b) carregador, adaptador de alimentagao ou sistema de recarga;
c) cabo de alimentacdo, quando necessario;

d) cabo para transmissao de dados, quando fornecido originalmente pelo

fabricante;

e) alca ou pulseira de seguranca;

f) tampa protetora da lente, quando aplicavel;

g) manual de instrucdes em lingua portuguesa, fisico ou digital;
h) certificado, termo ou comprovante de garantia;

i) embalagem original do fabricante;

j) todos os demais componentes integrantes da configuracao padrao do

equipamento e indispensaveis ao seu funcionamento imediato.

1.4. O objeto caracteriza-se como bem comum, desde que suas
caracteristicas de desempenho, qualidade e funcionamento possam ser
objetivamente definidas por meio das especificacdes usuais de mercado,
nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1.5. O fornecimento sera realizado em parcela Unica, ndao sendo admitida
entrega parcial, incompleta ou desacompanhada dos acessoérios

necessarios ao uso regular do equipamento.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo visa dotar a Assessoria de Comunicacdao da
Subprefeitura Penha de equipamento proprio e tecnicamente adequado

para a producao de registros fotograficos e audiovisuais das atividades,



acoes, servicos, obras, eventos e demais iniciativas promovidas ou

acompanhadas pela Administragao.

2.2. A producdo de registros institucionais de qualidade constitui

instrumento relevante para:

a) documentacao de obras e servicos publicos;

b) registro das acdes de zeladoria urbana;

c) acompanhamento de intervengdes em areas publicas;

d) cobertura de eventos, reunidoes e atividades institucionais;

e) elaboracdao de conteldo para os canais oficiais de comunicacao;
f) divulgacgao das politicas publicas e servigos disponibilizados a populagao;
g) prestacao de contas a sociedade;

h) promocao da transparéncia administrativa;

i) preservacao da memodria institucional;

j) formacao de banco de imagens oficial da Subprefeitura Penha.

2.3. A indisponibilidade de equipamento institucional adequado pode
ocasionar dependéncia de equipamentos pessoais, perda de qualidade dos
registros, demora na producao de conteldo, falta de padronizacdo técnica

e necessidade de contratacdes ou locacdes pontuais.
2.4. Com a aquisicdo, pretende-se alcancar:

a) maior autonomia operacional;

b) agilidade na producdo de conteudo;



c) melhora da qualidade das fotografias e videos;

d) padronizacao dos registros institucionais;

e) reducdo da dependéncia de equipamentos particulares;
f) racionalizacdo dos recursos publicos;

g) fortalecimento da comunicagao institucional;

h) melhor documentacao das acdes executadas pela Subprefeitura Penha.

2.5. A solucdo apresenta compatibilidade com as necessidades da unidade
requisitante, observando os principios do planejamento, eficiéncia,
economicidade, transparéncia, interesse publico, competitividade e

julgamento objetivo previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.
3. DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1. A solugcdo consiste na aquisicdo de camera digital profissional
compacta, com lente integrada, sensor de alta resolugao, gravacao de
videos em 4K, estabilizacdao Optica, tela articuldvel e conectividade sem

fio.

3.2. A opgdo por equipamento com lente integrada justifica-se pela

necessidade de:

a) maior facilidade de utilizacao;

b) menor tempo de preparagao;

c) maior portabilidade;

d) reducao da necessidade de aquisicao de lentes adicionais;

e) menor risco de entrada de poeira no sensor;



f) utilizacao em ambientes internos e externos;
g) transporte cotidiano pela equipe de comunicagao.

3.3. A camera devera estar apta a producdo de fotografias, videos,
entrevistas, cobertura de eventos e registros de atividades administrativas

e operacionais.
4. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS

4.1. Camera digital profissional

Quantidade: 01 (uma) unidade.

O equipamento devera possuir, no minimo, as seguintes caracteristicas:
4.1.1. Sensor e imagem

a) sensor de imagem CMOS ou tecnologia equivalente ou superior;

b) sensor nominal do tipo 1 polegada;

c) resolugao efetiva minima de 20 megapixels;

d) captura de imagens nos formatos JPEG e RAW, ou formato bruto

equivalente;

e) possibilidade de registro simultaneo em JPEG e RAW, ou funcionalidade

equivalente;

f) sistema de processamento compativel com fotografia e gravagao

audiovisual em alta resolugao.
4.1.2. Lente

a) lente integrada ao corpo da camera;



b) distancia focal equivalente a aproximadamente 24-100 mm, no padrao

de 35 mm;

c) abertura maxima aproximada de f/1.8 na posicdo grande angular e f/2.8

na posicao teleobjetiva;
d) zoom dptico minimo de 4 vezes;
e) sistema de foco automatico;

f) capacidade de focalizagao adequada a retratos, eventos, ambientes

internos e registros externos.

4.1.3. Video

a) gravacdo em resolugao minima 4K UHD;

b) resolucdo minima de 3.840 x 2.160 pixels, ou equivalente;
c) gravagao em resolugao Full HD;

d) capacidade de gravacdo em até 120 quadros por segundo em Full HD,

ainda que sujeita as configuracdes e limitagdes proprias do equipamento;
e) microfone integrado;
f) gravacao de audio sincronizado;

g) formatos de gravacdao compativeis com programas usuais de

reproducao e edicao.
4.1.4. Estabilizacao
a) estabilizacao d6ptica de imagem;

b) funcionamento da estabilizacao para fotografias e, quando previsto pelo

fabricante, para videos.



4.1.5. Sensibilidade

a) faixa ISO minima de 100 a 12.800, nativa ou expansivel;
b) ajuste automatico e manual de sensibilidade.

4.1.6. Foco e rastreamento

a) foco automatico;

b) deteccao de rosto;

c) rastreamento de objeto ou recurso equivalente;

d) selecao de area de foco;

e) possibilidade de acionamento do foco pela tela sensivel ao toque.
4.1.7. Tela e operacao

a) tela LCD ou tecnologia equivalente;

b) tamanho aproximado de 3 polegadas;

c) tela sensivel ao toque;

d) tela articulavel, inclinavel ou rebativel;

e) articulagao frontal aproximada de 180 graus ou solugao funcionalmente

equivalente;

f) visualizagdo de menus, fotografias e videos.
4.1.8. Modos de exposicao

a) modo automatico;

b) modo manual;



c) prioridade de abertura;

d) prioridade de velocidade;

e) compensacao de exposicao;

f) balanco de branco automatico e manual.

4.1.9. Conectividade

a) Wi-Fi integrado;

b) Bluetooth integrado ou tecnologia equivalente;

c) transferéncia sem fio de arquivos para dispositivo movel compativel;
d) conexao com computador para transmissao de dados;
e) porta USB ou interface equivalente.

4.1.10. Armazenamento

a) compatibilidade com cartdoes de memodria SD, SDHC e SDXC, ou padrao

equivalente amplamente disponivel;

b) capacidade de utilizacdo de cartdao com velocidade adequada a gravacao

em resolugao 4K.
4.1.11. Alimentacao
a) bateria recarregavel;

b) fornecimento de, no minimo, 01 (uma) bateria original ou homologada

pelo fabricante;
c) fornecimento de carregador, adaptador ou sistema de recarga;

d) compatibilidade do carregador com a rede elétrica brasileira;



e) alimentacdo bivolt automatica ou solucao equivalente.
4.1.12. Peso e portabilidade

a) peso aproximado de até 400 gramas, incluindo bateria e cartdo de

memboria;

b) serdao admitidas pequenas variagdes técnicas que nao prejudiquem a

portabilidade, a ergonomia e a finalidade institucional;

c) dimensdes compativeis com uso cotidiano e transporte pela equipe.
4.1.13. Recursos adicionais

a) temporizador;

b) modo de fotografia continua;

c) reproducdo de imagens e videos na camera;

d) registro de data e hora;

e) ajuste de resolucao e qualidade da imagem;

f) conexdo para tripé ou suporte padrdo, quando aplicavel a categoria do

equipamento.

5. REQUISITOS DE QUALIDADE E CONDIGCAO DO
EQUIPAMENTO

5.1. O equipamento devera ser:
a) novo;
b) de primeiro uso;

c) original;



d) de primeira qualidade;

e) nao recondicionado;

f) ndao remanufaturado;

g) ndo proveniente de mostruario;

h) nao classificado como refurbished;

i) pertencente a linha regular de producao ou comercializacdo do

fabricante;

j) fornecido em embalagem original, integra e sem sinais de violacdo.
5.2. N3o sera aceito equipamento:

a) com sinais de uso anterior;

b) com arranhdes, trincas, amassados ou manchas;

c) com lente riscada ou danificada;

d) com tela defeituosa;

e) com numero de série removido, alterado ou ilegivel;

f) com pecgas ou componentes nao originais ou incompativeis;

g) que dependa da aquisicao posterior de componentes indispensaveis ao

seu funcionamento basico;
h) com embalagem violada ou inadequada;

i) em desacordo com a marca e o modelo constantes da proposta.



5.3. O equipamento devera atender as normas técnicas e de seguranca

aplicaveis, inclusive normas da ABNT e regulamentagdes compulsérias de

certificacao, quando existentes para os componentes fornecidos.

6. DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1. A proposta comercial devera conter, no minimo:
a) marca;

b) fabricante;

c) modelo;

d) cédigo ou referéncia comercial;

e) descricao detalhada do equipamento;
f) indicacao das especificacOes técnicas;
g) prazo de entrega;

h) prazo de garantia;

i) valor unitario;

j) valor total;

k) prazo de validade da proposta.

6.2. A validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,

contados da data de sua apresentacdo, conforme parametro adotado pela

Subprefeitura Penha no documento de referéncia.



6.3. Devera ser apresentado catalogo, manual, prospecto, ficha técnica

ou documento oficial do fabricante que permita verificar o atendimento

das especificagoes.

6.4. A Administracdo podera consultar o enderego eletronico oficial do

fabricante ou promover diligéncia para confirmar as caracteristicas do

modelo ofertado.

6.5. N3o serd aceita mera declaragdo genérica de atendimento sem
identificacdo objetiva do equipamento e sem documentagdo técnica

suficiente.

6.6. Em caso de divergéncia entre a proposta e a documentacgdo técnica
oficial, prevalecerao as informacOes oficiais do fabricante, salvo

comprovacao formal de configuracdo especifica.

6.7. O preco ofertado devera incluir todos os custos diretos e indiretos,

especialmente:

a) valor do equipamento;
b) acessorios;

c) tributos;

d) frete;

e) seguro;

f) embalagem;

g) transporte;

h) carga e descarga;

i) garantia;



j) assisténcia técnica;

k) demais despesas necessarias ao fornecimento integral.

7. VEDAGCAO AO DIRECIONAMENTO DE MARCA

7.1. As especificacbes técnicas representam requisitos minimos de

desempenho e qualidade e ndo constituem indicacao de marca ou modelo

especifico.

7.2. Serdo admitidos equipamentos com caracteristicas equivalentes ou
superiores, desde que comprovadamente atendam a finalidade da

contratacao.

7.3. Compete a licitante demonstrar a equivaléncia ou superioridade

mediante documentagao técnica oficial.

7.4. Serdo admitidas variacdes nominais proprias dos processos de
fabricacao, desde que nao provoquem reducao relevante da qualidade, da

portabilidade ou do desempenho.
8. PRAZO E CONDI(;6ES DE ENTREGA

8.1. O equipamento devera ser entregue no prazo maximo de 10 (dez)

dias corridos, contados do recebimento, pela empresa contratada, da Nota
de Empenho, Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente emitido

pela Subprefeitura Penha.
8.2. A entrega devera ser realizada em parcela Unica e integral.

8.3. A contratada deverd comunicar formalmente a Supervisdao de
Administracdo e Suprimentos da Subprefeitura Penha, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, a data e o horario previstos para a

entrega.



8.4. A comunicacdao devera ser feita por escrito, preferencialmente por

correio eletronico, contendo:

a) razao social da contratada;

b) niumero da Nota de Empenho;

c) marca e modelo do equipamento;
d) data e horario previstos;

e) nome do responsavel pela entrega;

f) telefone para contato.

8.5. Caso ndo haja expediente na data agendada, a entrega ficara
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo local e condigdes, cabendo a contratada confirmar previamente o

funcionamento da unidade.

8.6. Eventual pedido de prorrogacdo devera ser apresentado antes do

vencimento do prazo, mediante justificativa circunstanciada e

comprovacao dos fatos alegados.

8.7. A apresentacdo do pedido ndo suspende automaticamente o prazo

de entrega, dependendo de expressa aceitagao da Administragao.

8.8. Caso fortuito ou forca maior deverdo ser devidamente demonstrados

pela contratada.
9. LOCAL E HORARIO DE ENTREGA

9.1. A entrega devera ser realizada no seguinte endereco:



Subprefeitura Penha - Setor de Armazenamento
Rua Candapui, n°® 492 - Vila Marieta - Sao Paulo/SP

9.2. O horério para entrega sera de segunda a sexta-feira, exceto feriados

e pontos facultativos, das 8h as 15h.

9.3. A contratada devera realizar o agendamento por meio dos canais

indicados pela unidade requisitante.

9.4. Para contato relacionado a entrega poderdao ser utilizados os

telefones constantes do Termo de Referéncia da Subprefeitura Penha:
(11) 3397-5133 / (11) 3397-5128.

9.5. A entrega devera ser acompanhada de:

a) Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura;

b) copia da Nota de Empenho;

c) eventual Nota de Retificacao ou Nota Suplementar de Empenho;

d) certificado ou comprovante de garantia;

e) documentagao técnica do equipamento;

f) relacdo dos acessorios fornecidos.
10. TRANSPORTE, FRETE E CONDICIONAMENTO

10.1. Todo o processo de transporte, seguro, carga, descarga e entrega

sera de exclusiva responsabilidade da contratada.

10.2. O equipamento deverd ser acondicionado de modo a garantir sua

protecdo durante o transporte e armazenamento.



10.3. A embalagem devera:

a) ser original do fabricante;

b) estar integra;

C) nao apresentar emendas;

d) ndo apresentar rasuras;

e) nao apresentar manchas;

f) ndo apresentar sinais de violagao;

g) proteger adequadamente o equipamento contra impactos, umidade e

movimentacgao.

10.4. A contratada deverd utilizar, preferencialmente, embalagens
reciclaveis, reutilizaveis ou com menor volume possivel, desde que nao

haja redugao da protecao do equipamento.

10.5. Os riscos de extravio, roubo, perda ou avaria permanecerdao sob

responsabilidade da contratada até o efetivo recebimento pela

Administragao.
11. RECEBIMENTO PROVISORIO

11.1. O recebimento provisorio sera realizado no momento da entrega,

pelo servidor ou comissao designada, mediante conferéncia inicial.
11.2. Serdo verificados:
a) quantidade;

b) integridade da embalagem;



Cc) marca e modelo;

d) correspondéncia com a Nota Fiscal;

e) presenca da bateria, carregador, cabos e demais acessorios;
f) auséncia de avarias aparentes;

g) documentacao de garantia;

h) nimero de série.

11.3. O recebimento provisério ndo representa aceitacao definitiva e ndo

afasta a responsabilidade da contratada por vicios, defeitos ou

desconformidades.

11.4. A Administracao podera recusar imediatamente a entrega quando:
a) o equipamento estiver avariado;

b) o modelo for diferente do ofertado;

c) houver auséncia de acessorios;

d) a Nota Fiscal apresentar rasura nao acompanhada de documento de

correcao;

e) o fornecimento estiver incompleto;

f) houver sinais de uso ou recondicionamento;
g) a embalagem estiver violada;

h) houver desconformidade manifesta com as especificagdes.

12. RECEBIMENTO DEFINITIVO



12.1. O recebimento definitivo ocorrerd apds verificacdo detalhada da

qualidade, quantidade, funcionamento e conformidade do equipamento,
nos termos do art. 140 da Lei Federal n© 14.133/2021.

12.2. O prazo para recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias uteis,

contados do recebimento provisério.
12.3. Poderdo ser realizados, entre outros, os seguintes testes:
a) ligacao e inicializagao;

b) funcionamento da tela;

c) captura de imagens;

d) gravagao em 4K;

e) gravacao em Full HD;

f) foco automatico;

g) funcionamento do zoom;

h) estabilizacao;

i) conectividade Wi-Fi;

j) conectividade Bluetooth;

k) reconhecimento de cartdo de memoria;
I) carregamento da bateria;

m) transferéncia de arquivos;

n) funcionamento dos botdes e comandos;

0) integridade da lente e do sensor.



12.4. O recebimento definitivo sera formalizado por ateste na Nota Fiscal,

termo de recebimento ou documento administrativo equivalente.

12.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade
civil da contratada pela solidez, qualidade, seguranca, procedéncia e

adequacao do equipamento.
13. SUBSTITUICAO DO EQUIPAMENTO

13.1. A contratada deverd substituir, as suas expensas, o equipamento

que apresentar:

a) defeito;

b) vicio;

C) avaria;

d) incorregao;

e) falta de componentes;

f) incompatibilidade com a proposta;

g) desconformidade com as especificagdes;

h) danos decorrentes do transporte.

13.2. O prazo maximo para substituicdo serda de 10 (dez) dias Uuteis,

contados do recebimento da notificagao oficial.
13.3. A substituicdo deverd ocorrer por equipamento:
a) novo;

b) de primeiro uso;



c) da mesma marca e modelo ofertados; ou
d) de modelo superior, mediante prévia aprovacao da Administracao.

13.4. Todos os custos relativos a coleta, retirada, devolugao, transporte,

frete, seguro e nova entrega serao suportados pela contratada.

13.5. A auséncia de substituicdo no prazo caracterizard atraso no

fornecimento, sem prejuizo da aplicacdao das sangoes cabiveis.
14. GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

14.1. A garantia minima sera de 12 (doze) meses, contados da data do

recebimento definitivo.

14.2. A garantia devera abranger:
a) defeitos de fabricagao;

b) falhas de componentes;

c) problemas de funcionamento;

d) pegas;

e) mao de obra;

f) transporte e remessa para assisténcia, quando o problema ndo decorrer

de uso inadequado.

14.3. Durante o periodo de garantia, a contratada devera reparar ou

substituir o equipamento defeituoso sem custos para a Administragao.

14.4. O prazo maximo para substituicdo do equipamento defeituoso

durante a garantia sera de 10 (dez) dias Uteis, contados da notificacao.



14.5. Caso o reparo demande prazo superior, a contratada devera

fornecer equipamento substituto equivalente, quando expressamente

solicitado pela Administracao e tecnicamente possivel.

14.6. A garantia ndo poderd ser condicionada a utilizacdo exclusiva de

assisténcia técnica localizada fora do territorio nacional.

14.7. A contratada devera informar os canais de atendimento, endereco

de assisténcia técnica, telefone e correio eletronico.
15. OBRIGA(;6ES DA CONTRATADA

Constituem obrigacoes da contratada:

a) cumprir integralmente as condicdes do Termo de Referéncia e da

proposta;
b) entregar o equipamento no prazo e local estabelecidos;
c) fornecer produto novo, original e de procedéncia legal;

d) nao fornecer equipamento recondicionado, remanufaturado ou

refurbished;

e) fornecer todos os acessoérios indispensaveis;

f) assumir todos os riscos e despesas do fornecimento;

g) emitir Nota Fiscal com marca, modelo e descricao do equipamento;
h) substituir produtos defeituosos ou desconformes;

i) comunicar fatos que possam comprometer a entrega;

j) arcar com frete, seguro, transporte, carga e descarga;

k) responder por perdas e danos causados a Prefeitura ou a terceiros;



l) submeter-se a fiscalizacao;
m) prestar esclarecimentos e apresentar documentos;
n) manter as condigdes de habilitacao durante a execugao;

o) retirar ou receber a Nota de Empenho no prazo maximo de 03 (trés)
dias Uuteis, contado da notificacdo da Supervisdao de Administracao e

Suprimentos;

p) reembolsar a Administracdo quando comprovadamente invidvel a

substituicdo de equipamento com defeito continuo;

gq) observar as normas ambientais, de seguranca e de logistica reversa

aplicaveis;
r) nao ceder ou transferir o objeto sem autorizacao da Administracao.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigagdes da Subprefeitura Penha:

a) emitir a Nota de Empenho ou Ordem de Fornecimento;
b) informar o local e horario de entrega;

c) designar gestor e fiscal;

d) receber e conferir o equipamento;

e) comunicar formalmente as irregularidades;

f) fixar prazo para substituicao;

g) acompanhar o cumprimento das obrigacodes;

h) efetuar o pagamento apds a liquidacao regular da despesa;



i) aplicar sangdes, assegurados contraditério e ampla defesa;
j) providenciar a incorporagao patrimonial;
k) fornecer as informacdes necessarias a execugao;

) utilizar o equipamento conforme as orientagdes do fabricante.
17. GESTAO E FISCALIZACAO

17.1. A execucdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou

comissao formalmente designada pela Subprefeitura Penha, nos termos
do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

17.2. Compete a fiscalizacado:

a) acompanhar o prazo de entrega;

b) verificar as caracteristicas do equipamento;
c) conferir marca, modelo e nUmero de série;
d) conferir os acessorios;

e) promover testes de funcionamento;

f) registrar ocorréncias;

g) solicitar substituicoes;

h) notificar a contratada;

i) atestar a Nota Fiscal;

j) subsidiar a liquidacao da despesa;

k) propor a aplicacao de sangoes.



17.3. A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da

contratada pela qualidade e regularidade do fornecimento.
18. CONDICf)ES DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado apos:

a) entrega integral do equipamento;

b) recebimento definitivo;

c) apresentacao da Nota Fiscal;

d) ateste do fiscal;

e) verificagao da regularidade da documentacao;
f) liquidagcao regular da despesa.

18.2. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data

do recebimento definitivo do objeto e da apresentacao regular da

documentacao fiscal.

18.3. Caso sejam necessarias providéncias complementares por parte da
contratada, inclusive correcoes na Nota Fiscal, substituicao do
equipamento ou apresentacdo de documentos, o prazo de pagamento sera

interrompido.

18.4. A contagem sera reiniciada apdés o cumprimento integral das

providéncias solicitadas.
18.5. A Nota Fiscal devera estar acompanhada de:
a) copia da Nota de Empenho;

b) Nota de Retificacdao, quando houver;



c) Nota Suplementar de Empenho, quando houver;

d) demais documentos solicitados pela unidade responsavel.

18.6. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente no
Banco do Brasil S.A., nos termos do Decreto Municipal n°® 51.197/2010,
ressalvadas posteriores alteracdes ou orientacdes da Secretaria Municipal

da Fazenda.

18.7. N3o sera efetuado pagamento por equipamento:
a) recusado;

b) avariado;

c) incompleto;

d) em desacordo com as especificagoes;

e) sem documentacao fiscal regular;

f) pendente de substituicao.

18.8. Serdo efetuadas as retencgdes tributarias e legais aplicaveis.

19. SUSTENTABILIDADE

19.1. A contratacdo devera considerar, quando aplicavel:
a) maior durabilidade do equipamento;

b) possibilidade de reparo;

c) disponibilidade de pecas e assisténcia;

d) reducao da geracao de residuos;



e) utilizacdo de embalagens reciclaveis;

f) eficiéncia energética;

g) destinacao ambientalmente adequada de baterias e componentes;
h) logistica reversa de produtos eletroeletronicos.

19.2. A contratada devera orientar a Administracao quanto aos canais de

descarte ambientalmente adequado e logistica reversa da bateria e do

equipamento ao final da vida util.
20. SUBCONTRATACAO E CESSAO

20.1. N3o sera admitida a subcontratacao do fornecimento principal.

20.2. Sera permitida a utilizacdo de transportadoras e redes autorizadas

de assisténcia técnica, permanecendo a contratada integralmente

responsavel.

20.3. E vedada a cessdo ou transferéncia total ou parcial das obrigacdes

sem autorizagao expressa da Administragao.
21. CRITERIO DE JULGAMENTO

21.1. O critério de julgamento serd o menor prego, desde que o
equipamento ofertado atenda integralmente as especificacbes e demais

condicdes do instrumento convocatorio.

21.2. A proposta que ndo identificar marca, fabricante e modelo podera
ser desclassificada quando a omissao impedir a verificacao objetiva do
produto ofertado, assegurada a realizacdo de diligéncia quando

juridicamente cabivel.

21.3.



Nao sera aceita proposta que:

a) contenha especificacdes inferiores;

b) apresente preco inexequivel;

C) possua vicios insanaveis;

d) imponha condicdes nao previstas;

e) nao permita identificar o equipamento;

f) ndo esteja acompanhada da documentagao técnica exigida.
22. DOTACAO ORCAMENTARIA E CLASSIFICACAO

22.1. O equipamento sera classificado como material permanente, na
categoria de equipamento fotografico, audiovisual ou de comunicagao,

conforme enquadramento contabil da unidade competente.

22.2. A indicacdo da dotacdo, fonte de recursos, elemento de despesa e

Nota de Reserva devera constar nos documentos préprios do processo.
23. SANCﬁES ADMINISTRATIVAS

23.1. O descumprimento das obrigacdes sujeitard a contratada as

sancgOes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/2021, no

Decreto Municipal n® 62.100/2022 e no instrumento convocatorio.
23.2. Poderdo ser aplicadas:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;



d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

23.3. Sem prejuizo das penalidades definidas no edital ou instrumento

contratual, poderao ser adotados os seguintes parametros:

a) multa moratéria de 0,5% ao dia sobre o valor do fornecimento em

atraso, limitada a 10%;

b) multa de 5% por descumprimento parcial;

c) multa de até 30% pela inexecucgdo total, conforme a gravidade;
d) impedimento de licitar e contratar nas hipéteses legais;

e) declaracdo de inidoneidade nas hipdteses de maior gravidade.

23.4. A aplicacdo de penalidade dependera de processo administrativo,

assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

23.5. As penalidades poderdo ser aplicadas cumulativamente com multa,

guando juridicamente cabivel.
24. CANAIS PARA ESCLARECIMENTOS

24.1. Eventuais duvidas relativas ao fornecimento poderdo ser
encaminhadas a Supervisdo de Administracdo e Suprimentos da

Subprefeitura Penha.

Telefone: (11) 3397-1253

Correio eletronico: pecompras@smsub.prefeitura.sp.gov.br

As informacdes de contato constam no documento de referéncia

apresentado pela Subprefeitura Penha.

25. FUNDAMENTAGCAO NORMATIVA



A contratacdo devera observar, especialmente:
a) Constituicdo Federal;
b) Lei Federal n© 14.133/2021;

c) Decreto Municipal n® 62.100/2022 e suas alteragdes, que regulamenta

as licitagdes e contratacdes no Municipio de Sao Paulo;

d) Decreto Municipal n°® 51.197/2010, quanto ao pagamento de

fornecedores;
e) Lei Complementar Federal n® 123/2006, quando aplicavel;

f) Lei Federal n® 12.305/2010, quanto a Politica Nacional de Residuos

Solidos;

g) Lei Federal n© 13.709/2018, quando houver tratamento de dados

pessoais;
h) normas patrimoniais, contdbeis e orcamentdarias municipais;

i) demais normas aplicaveis a aquisicao de bens permanentes.
26. DISPOSIgﬁES FINAIS

26.1. A aquisicdo deverad ser precedida da regular instrucdo da fase

preparatdria, incluindo:
a) Documento de Formalizagao da Demanda;
b) Estudo Técnico Preliminar, quando cabivel;
c) Termo de Referéncia;

d) pesquisa de precos;



e) analise ou mapa de riscos;

f) demonstracao da disponibilidade orcamentaria;

g) autorizacao da autoridade competente;

h) definicao da forma de contratacao;

i) demais documentos exigidos pela legislacao municipal.

26.2. A aceitacdo do equipamento dependerd da comprovacéao integral

do atendimento as especificacdes e da realizagao dos testes pertinentes.

26.3. As especificacdes foram estabelecidas para assegurar qualidade,
eficiéncia, portabilidade, durabilidade e competitividade, ndo se

destinando ao favorecimento de fabricante especifico.

26.4. A aquisicao da camera digital profissional mostra-se tecnicamente
adequada e administrativamente necessaria para a modernizacdo da
comunicagao institucional da Subprefeitura Penha, ampliacao da
transparéncia publica, documentacdo das acdes administrativas e melhor

prestacao de contas a sociedade.



