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_ ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE COROATA
GABINETE DA PRESIDENTE DA CAMARA

CNPJ 05.646.054/0001-42
COROATA-MARANHAO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADM N° 004/2025

1. - DAS CONDIGOES GERAIS DA CO
deral n°14.133/2021)

1.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresa especi-
alizada em fornecimento e lanche pronto tipo Coffee Break, apara atender as necessidades
da Camara Municipal de Coroata, durante o periodo das sessoes ordinarias e extraordina-
rias, conforme anexo — | do DFD/CMC N° 004/2025..

PLANILHA DE CUSTO

ITEM DESCRIGAO UNID. | QUT.

SALGADO TIPO COQUETEL - Especi-
o1 |ficagdes: variados — pastel, coxinha, | Cento | 300 54,75 | 16.425,00
empada salgada, empada doce, rabo de
tatu, quibe e bolinho de queijo.

SANDUICHE NATURAL - Especifica- ,
02 | ca0: pao de forma, paté de frango desfi- Ui | 1.000 | 858 | 8.580,00
ado, maionese, milho, azeitona e ervi-

SALADA DE FRUTAS NATURAIS -
Especificagdes: mamao, morango,
maga picadinho, iogurte natural, folha
| de hortelas picadas..., servir em depo-
sito descartavel no inferior a 300ml.
CREME DE GALINHA - Especifica-
¢oes: filé de peito de frango, margarina,
cebola, alho, tomate, caldo de frango, :

L el salpl| O [ 000" | GG00 (000000
menta do reino, coentro e cheiro verde,
servir em deposito descartavel nao infe-
rior a 300ml.

CALDO DE CARNE/FRANGO — Espe-
cificagdo: feito com carne molda ou
carne de frango, temperador com maca- Ui 1.000 10.00 | 10.000,00
xeira, cenoura, beterraba, alho, pi-
menta, sal e cheio verde, deve ser ser-
vido com ovo de galinha cozido porgao |

n&o inferior a 300ml. | |

VALOR | VALOR
UNIT. | TOTAL

03 Ui 1.000 11,50 | 11.500,00

04

05
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BOLO SIMPLES- Especificagdo: com
06 | sabores variados n minimo 35¢cm para | Ui 10 155,00 | 1.550,00
70 fatias,

TOTAL ESTIMATIVO R$ 58.055,00

1.2 — O prazo de vigéncia é de 12 (dose) meses cantados da data de sua assinatura na
forma do artigo 105 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3 — O custo estimado total da contratagao & de R$ 58.055,00 (Cinguenta e Oito Mil, Cin-
guenta e Cinco Reais)., conforme tabela acima.

2. - FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE
6°, inciso XXIll alinea “b” da Lei Federal n° 14.133/2021)

2.1 — O fornecimento do produto atende as demandas de todos as unidades administrativas
e/ou gabinetes funcional, visando eventual aglomeragao de determinado numero de pes-
soas quando da realizagao de cerimonias (cursos, reunides, treinamentos, palestras sole-
nidades oficiais, realizadas nas dependéncias desta Casa legislativa.

2 2 _ Ao realizar eventos demanda tempo e dedicagao de todos, ndo sendo possivel, muitas
das vezes, quando realizados gque se estendem fora normal do expediente, faz necessario
a contratacdo de uma empresa para suporte.

2.3 — Fundamentos legais encontram-se no Art. 75 inciso Il da Lei Federal n® 14.133/2021,
como os Decretos Legislativos n° 001/2023, 003/2023 e 005/2023, aplicar os Arts. 47 e 48
em conformidade com a Lei Complementar n® 123 de dezembro de 2006, e suas alteragoes
pela Lei Complementar n® 147 de agosto de 2014.

3-DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSI

DO OBJETO (art. &2, inciso XXIl, alinea “c”) -

3.1 — A contratagio deu em razao de néo dispomos de espago fisico suficiente para con-
fecgao dos produtos e nao temos em nosso quadro funcional servidores com essa ativi-
dade.

3.9 _ Nao se leva em consideracdo o ciclo de vida, pois o produto objeto desse termo de
referéncia & para consumo imediato..

4 - REQUESITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, Inciso XXIl

n° 14.133/2021)
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4.1 — Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto contratual;

4.2 — Nao havera exigéncias da garantia a contratagao dos art. 96 e seguintes da Lei Fe-
deral n® 14.133/2021, haja vista o valor de contratagao;

5 — MODELO DE ExEcucio:
Federal n® 14.133/2021):

5.1 — O prazo de entrega do produto sera de acordo com a demanda, com inicio em feve-
reiro/2025, na forma que segui:

5.1.1 - A Contratada devera disponibilizar para execugéo do contrato todos os recur-
sos, pessoal, meios de transporte, hardwares, espago fisico, software, enfim, toda a
infraestrutura necessaria pertinente, para atender o referido objeto.

5.1.2 — O produto dever4 ser entregue 40 (quarenta) minutos antes de realizagao do
evento, no endereco constante na Ordem de Fornecimento.

6 — INFORMCOES RELEVANTES PARA O CONHECIMENTO DA PROPOSTA:

6.1 — A demanda tem como base as seguintes caracteristica:

6.1.1 — O produto deve apresentar condigdes de consumo, € que o material esteja em
boa qualidade, e que seja produzido no minimo 3 (trés) hora antes da entrega prevista.

6.1.2 — O produto deve ser confeccionado em material de primeira qualidade, ndo
estando estragado,

6.1.3 — O produto deve ser entregue conforme as especificagdes no item 01 deste
Termo de Referéncia..

7 -MODELO DE GESTAO DE anTRATn {art E"_!m;lsg xxm" '
n°14:133/2021) e R e

7.1 — ROTINA DE FISCALIZAGAO

7.1.1 — O contrato devera ser executado fielmente pelas paries, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14. 133/2021, e cada parte res-
ponsavel pelas consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial (Lei Federal n®
14.133/2021, art. 115 caput)
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7.1.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralizagao ou suspenséo do contrato, 0
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspon-
dente anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei Federal n°
14.133/2021, art. 115, §5°);

7.1.3 — A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de
contrato ou pelo respectivo substituto (Lei Federal n® 14.133/2021, art.117. caput),

7.1.3.1 - O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, determinando o que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei Federal n®
14.133/2021, art. 117, § 1°),

7.1.3.2 — O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil
para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisao
ou providéncias que ultrapasse sua competéncia (Lei Federal n® 14.133/2021,
art. 117. § 2°9);

7.1.5 — O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substi-
tuir a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela em-
pregados ( Lei Federal n® 14.133/2021, art. 119);

7.1.6 — O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Adminis-
tragdo ou a terceiros, em razao da execugao do contrato, e nao excluira nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizagao ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei Fe-
deral n® 14.133/2021, art. 120);

7.1.7 — Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previden-
ciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei Federal n°®
14.133/2021, art. 121 caput);

7.1.7.1 - A inadimpléncia do contratado em relag&o aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais, ndo transfere a Administragao a responsabilidade pelo
seu pagamento e nao poderd onerar o objeto do contrato (Lei Federal n®
14.133/2021, Art.121 © 1°),
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7.1.8 — As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada deem ser realiza-
das por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se excepcional-
mente, o uso de mensagens eletrdnicas para esse fim;

7.1.9 — O érgdo ou entidade podera convocar representantes da empresa para adogao
de providéncias de devam ser cumpridas de imediato;

7.1.10 - Antes do pagamento da nota fiscal ou fatura, devera ser consultada a situa-
¢ao da empresa junto ao SICAF;

7.1.11 — Serao exigidos a certiddo Negativa de Debito (CND) relativa a Creditos Tri-
butérios Federais e a Divida Ativa da Uni&o, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
nao estejam regularizados no SICAF.

7.2 - DOS CRITERIOS DE AFERIAGAO DA ENTREGA PARA FATURAMENTO

7.2.1 — A avalicao do fornecimento do abjeto do contrato, utilizara, a Ordem de Forne-
cimento expedido pela Contratante com os quantitativos, devendo haver o redimensi-
onamento do pagamento com nos indicadores estabelecidos, sempre que a contra-
tada:

7.2.1.1 = N3o produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com
a quantidade minima exigida, as atividades contratadas, ou

7.9.1.2 — Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a exe-
cucdo do servigo, ou utiliza-los com a qualidade ou quantidade inferior a de-

manda.

7.2.2 — Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cablveis, caso se constante que a Contratante:

7.2.2.1 — Nao produziu os resultados acordados;

7 2 2.2 _ Deixou de executar a atividades contratadas, ou nao as executou
com a qualidade minima exigida;
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7.2.2.3 — Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou guantidade inferior a
demanda.

7.3 - DO RECEBIMENTO:

7.3.1 — Os materiais serdo recebidos provisoriamente no prazo compreendido entres
as 14:00 as 17:00 horas, todas a quinta feria, pelo responsavel, pelo acompanha-
mento e fiscalizagdo do contrato, mediante Ordem de Fornecimento, quando verifi-
cado o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.3.1.1 — O contratante realizara inspecionar minuciosa de todos os produtos
entregues, por meio de profissional competente, com a finalidade de verificar
qualidade e gquantidade do produto e constatar e relacionar com a solicitag&o
da Ordem de Fornecimento.

7.3.1.2 — O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, s suas expensa, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou mate-
riais empregados, cabendo & fiscalizagao nao atestar a nota fiscal até que
seja, sanadas todas as eventuais pendencias que possam vir a ser apontadas
na entrega do produto

7.3.2 — Os Produtos poderéio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02(dois) dias uteis, a contar
da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penali-
dades;

7.3.3 — Os produtos serdo recebidos em até 02 (duas) horas antes do evento, conta-
dos conforme Ordem de Fornecimento, por servidor ou comissao designada pela au-
toridade competente, apés a verificago da qualidade e quantidade do material

7.3.3.1 — Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagac apresen-
tada pega fiscalizagdo e, caso haja irregularidade que impegam a liquidagao
e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinente, solici-
tando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;
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7.3.3.3 — Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.3.4 — O recebimento provisorio ou definitivo ndc excluird a responsabilidade civil

pela solidez e pela seguranga do produto nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugio do contrato.

8 — FORMA E CRITERIOS DE EELE{,‘-AD DE FGRNEGEDDR (art. E" Inclsn X){III alinaa
“h” da Lel Federal n° 14.133/2021). - S

8.1 — O fornecedor sera selecionado por meio de realizagdo de procedimento de dispensa

direta de licitagdo, na forma presencial, com fundamento na hipdtese do art. 75 inciso Il da
Lei Federal n® 14.133/2021:

8.2 — Previamente a celebrag@o do contrato a administragao verificara o eventual descum-
primento das condigbes para a contratagéo especialmente quando a exigéncias de sangéo
gue impega mediante a consulta a cadastro informativos oficiais tais como:

8.2.1 — SICAF;

8.2.2 — Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.briceis) e

8.2.3 — Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (hitps://www portaltransparencia.gov.br.sancoes/cnep).

8.3 — A consulta ao cadastro seréa realizada em nome da empresa fornecedora e de socio
majoritario por forca do art. 12 da Lei n® 9429/1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigac de contratar
com o Poder PUblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majori-
tario.

8.4 — Caso consta na consulta de situagao ao fornecedor a existéncia por parte das empre-
sas impeditivas indireta, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias impeditivas indiretas;

8.5 — A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societario linhas de forneci-
mento similares dentre outros;

|"'-1:
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8.6 — O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual nega-
tiva de contratacao;

8.7 — Caso atendidas as condi¢des para contratagéo a habilitagdo do fornecedor serdo ve-
rificadas por meio do SICAF, nos documentos por ela abrangidos;

8.8 — E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacao constante do
SICAF ou encaminhar quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagéo
atualizada;

8.9 — Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacido de CNPJ/CPF diferente
salvo aqueles legalmente permitidos;

9.10 — Se o fornecedor for matriz, todos os documentos deverao ser apresentados em nome
da matriz, e se o fornecedor for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestado de capacidade técnica, caso exigido, & no caso daqueles documentos
que pela propria natureza comprovadamente forem emitidos somente pela matriz;

8.11 — Serdo aceitos registro de CNP.J de fornecedores matriz e filial com diferengas de
numero de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes;

8.12 — Para fins de contratagdo devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:

8.13 — HABILITAGAO JURIDICA:

8.13.1 — Sociedade empresarial, sociedade limitada unipessoal — SLU, ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI, inscrig&o
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mer-
cantis a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documentos
comprobatérios de seus administradores.

8.14 — HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
9.14.1 = Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

8.14.2 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresen-
tacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do

ot
e -
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Brasil — (RFB), e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido — (DAU), por elas ad-
ministrados, inclusive aquelas relativos a Seguridade Social, nos termo da Portaria
Conjunta n® 1.751 de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil, e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14.3 — Prova de regularidade coma o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
(FGTS),

8.14.4 — Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos na condigio de aprendiz, nos termos do Art.7 inciso XXXIIl da Constituicéo Fe-
deral;

8.14.5 — Prova de inexisténcia de débito inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452 de 1° de maio de 1943,

8.14.6 — Prova de inscrigdo no cadastro de contribuinte municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.14.6.1 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previso na Lei Com-
plementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadas-
tros de contribuintes estadual e municipal,

8.14.7 — Prova de regularidade com a fazenda municipal, relativa & atividade em cujo
exercicio contrata;

8.14.7.1 — Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresen-

tagao de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou por meio de outro documente equivalente, na forma da respectiva

legislagéo de regéncia.
09 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

.-'E \I
-L |
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9.1 — As despesas decorrentes da presente contratacio correrao a conta de recur=os es-
pecificos.

9.1.1 - A contratacdo sera atendida pela seguinte dotaco:

01 - PODER LEGISLATIVO

01.01 Camara Municipal de Coroata

01.031 Acdes Legislativas

01.031.0000 Desenvolvimento Manut. Modernizagio da Ac&o Legislativa
01.031.0000.2001.0000 | Manut. e Funcionamento da Camara Municipal
3.3.90.30.00 Outros Materiais de Consumo

11.1 — O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n® 14.133/2021
& suas alteracdes e demais normais pertinentes, regulamentado através de Decreto Muni-
cipal n® 01/2023, 03/2023 e 005/2023, aplicando-se ainda as disposicdes contidas na Lei
Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar Federal n® 147/20214. Lei
Complementar Federal n°® 155/20216.

Coroata-MA, 27 de janeiro de 2025

Patricia Kardiele Araujo Matos
Dir. Administrativa e Financeira
Portaria n°® 003/2025

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observan-
cia as normas vigentes, APROVO o presente Termo de Referén-
cia, e AUTORIZO, a continuidade dos tramites legais para reali-
zagao do Processo de escolha da proposta mais vantajosa para
Administracao Publica.

rfh?;mem: 27 de janeiro de 2025.
.,'\ o _\._\'_—— s 2 __d_._.-—-—F'__'_"_..'_g

Alexandre Cezar Trovao
Presidente da Camara Municipal

e ;f__.\. |
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