P@_EFERA DE
SAO PAULO

SUBPREFEITURA DO JACANA / TREMEMBE
Unidade de Compras
Av. Luis Stamatis, 300, - Bairro Jagana - Sdo Paulo/SP - CEP 02260-000
Telefone: (11) 3218-4700

Termo de Referéncia
PROCESSO N2 6043.2026/0001259-0

1. OBJETO DA CONTRATACAO
1.1. Aquisi¢do de material de Escritério, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este
instrumento.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
2.1. A aquisicdo é imprescindivel para o funcionamento diario, evita a paralisacdo de servicos, repde estoques zerados e garante a qualidade dos documentos e atendimentos dos
setores administrativos da Subprefeitura do Jagand/Tremembé.
3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO
Unidade
Item CATMAT Descricdo sucinta Especificagdo de
medida
Emelope sem impressdo | 0 o el lo monor
01 BR0459301 branco -114x229 mm51 perg ’ p * | pacote
acote ¢/1000 Cor: brancoLarg. (mm): 114 Comp. (mm): 229
P Gramatura (g/m?):51
Bloco de recados autoadesivo Bloco de papel, com 100
folhas, para recados com aplicag¢do de adesivo
Bloco para recado reposicionavel em um dos lados, a fim de colar e descolar
02 BR0447926 autoadeseivo ¢/100 com facilidade sem danificar o local onde for aplicado. O |unidade
76mmx102mm papel ndo podera ser poroso, e deverad aceitar
escrituragdo a tinta sem borrar. Cor: amarela ou laranja.
Larg. (mm): 76 ; Comp. (mm): 102




03 BR0279313

Caneta marca texto amarela

Caneta marca-texto O produto devera ter corpo com
formato anatémico, podendo ser cilindrico, cénico, oval,
triangular ou retangular, confeccionado em material
plastico, rigido, inquebravel, tampa removivel, ponta
chanfrada, dura e resistente, em poliéster, nylon, acrilico
ou similar apropriado. A tinta devera ser transparente,
luminosa, secagem rapida e ndo toxica. O produto deverd
estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e
Portaria 423 de outubro de 2021 do INMETRO (conforme
Art. 13 dessa portaria serd aceito até 31/12/2022
conformidade em atendimento as portarias anteriormente
em vigor). Cor: amarela;, Comp. min. do corpo sem tampa
(mm): 95 Espess. (aprox.) para destacar (mm). 4,0
Espess. (aprox.) para sublinhar (mm): 1,0

04 BR0329986

Grampeador de mesa para
papel grampo 26/6
capacidade para 10 a 15
folhas

Grampeador de mesa para papéis (26/6) Grampeador
para papéis, composto de base e alavanca de pressdo,
confeccionados em chapa de a¢o carbono, pintada ou
esmaltada ou ainda cromada, sendo que a alavanca
constitui-se de um brago com pun¢do acoplado ao porta-
grampos, este em material ago carbono, com avancador e
guia refor¢ada por chapa frontal soldada, permitindo a
recarga de grampos tipo 26/6, mediante separagoes
articulada entre as partes. A base devera ser provida de
um fundo plastico antiderrapante, bem como uma chapa
giratoria em ago carbono cromado, com guias para
grampear fechado e aberto, na qual se apoia os papéis a
serem grampeados. Devera ainda ser provido de mola
para manter a abertura entre alavanca e base. Tamanho:
Grande Comp. da base (cm): 18 a 20; Cap. para
grampear: 20 folhas de gramatura minima de 75 g/m?

4. ESPECIFICAGAO TECNICA

4.1. Envelope branco sem impressdo Confeccionado em papel apergaminhado ou off-set, com abertura pelo lado menor. Cor: brancolLarg. (mm): 114 Comp. (mm): 229 Gramatura

(g/m?):51

4.2. Bloco de recados autoadesivo Bloco de papel, com 100 folhas, para recados com aplica¢do de adesivo reposiciondvel em um dos lados, a fim de colar e descolar com facilidade
sem danificar o local onde for aplicado. O papel ndo podera ser poroso, e deverd aceitar escrituragdo a tinta sem borrar. Cor: amarela ou laranja. Larg. (mm): 76 ; Comp. (mm): 102

4.3. Caneta marca-texto O produto deverd ter corpo com formato anatémico, podendo ser cilindrico, conico, oval, triangular ou retangular, confeccionado em material plastico,
rigido, inquebravel, tampa removivel, ponta chanfrada, dura e resistente, em poliéster, nylon, acrilico ou similar apropriado. A tinta devera ser transparente, luminosa, secagem rapida e ndo
toxica. O produto deverd estar de acordo com a norma da ABNT NBR 15236 e Portaria 423 de outubro de 2021 do INMETRO (conforme Art. 13 dessa portaria serd aceito até 31/12/2022
conformidade em atendimento as portarias anteriormente em vigor). Cor: amarela; Comp. min. do corpo sem tampa (mm): 95 Espess. (aprox.) para destacar (mm): 4,0 Espess. (aprox.) para

sublinhar (mm): 1,0

caixa
com 12
unidade

unidade



4.4, Grampeador de mesa para papéis (26/6) Grampeador para papéis, composto de base e alavanca de pressao, confeccionados em chapa de ago carbono, pintada ou esmaltada ou
ainda cromada, sendo que a alavanca constitui-se de um braco com pungdo acoplado ao porta-grampos, este em material ago carbono, com avancador e guia refor¢ada por chapa frontal
soldada, permitindo a recarga de grampos tipo 26/6, mediante separacoes articulada entre as partes. A base deverad ser provida de um fundo plastico antiderrapante, bem como uma chapa
giratéria em ago carbono cromado, com guias para grampear fechado e aberto, na qual se apoia os papéis a serem grampeados. Deverd ainda ser provido de mola para manter a abertura entre
alavanca e base. Tamanho: Grande Comp. da base (cm): 18 a 20, Cap. para grampear: 20 folhas de gramatura minima de 75 g/m?

5. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

5.1. Efetuar o pagamento nas condicdes e prazos pactuados;

5.2. Notificar a adjudicataria, por escrito, sobre irregularidades constatadas nos itens recebidos para que sejam adotadas as medidas de troca;

5.3. Fornecer por escrito todas as informacGes necessarias para o recebimento do material, oferecendo todas as facilidades para seu efetivo cumprimento;

5.4. Nao permitir o recebimento de itens em desacordo com o preestabelecido.

6. DEVERES E RESPONSABILIDADES DO ORGAO GERENCIADOR DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. Responsabilizar-se integralmente pelo item fornecido, procedendo a substituicdo imediata dos itens com embalagens danificadas;

6.2. Fornecer o item cotado de acordo com as especificagdes constantes deste instrumento e no local indicado;

6.3. Responder por todos os 6nus referentes ao material ora adquirido, tais como fretes, encargos sociais e legais, impostos, seguros e obrigaces trabalhistas e
previdenciarias relativas aos seus empregados;

6.4. Fornecer o item dentro do prazo estabelecido nesse instrumento;

6.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, atendendo de imediato as reclamacgdes;

6.6. Deverdo constar na embalagem: nome e CNPJ do fabricante ou distribuidor, procedéncia, n2 do lote e data de fabricacdo, prazode validade (se pertinente);

6.7. N3o serdo aceitos, sob quaisquer pretextos, itens que ndo atendam aos requisitos preestabelecidos. Assim, as empresas quecotarem deverdo estar cientes das
especificagdes de seus produtos;

6.8. A Contratada devera apresentar Documento comprobatério de Regularidade do item e da empresa licitante, bem como do fornecedor, se for o caso, diante dos
orgaos de controle: INMETRO; ANVISA e/ou pertinente.

7. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.1. O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco;

7.2. Apresentar o preco unitario, conforme o critério de julgamento;

7.3. Na proposta deverao constar de forma clara a marca, fabricante, embalagem e apresentacao do item ofertado;

7.4. Apresentar original, cépia simples ou impressao da internet do rétulo, embalagem, catdlogo comercial ou ficha técnica que contenham descricdo detalhada do
item;

7.5. A Contratada deve oferecer garantia contra defeitos de fabricacdo dos itens fornecidos e proceder a troca imediata do mesmo;

7.6. O item devera ser de primeira qualidade e atender as especificacdes técnicas dos padroes de mercado;

7.7. O item devera ser novo, entregue devidamente embalado, e de acordo com as legisla¢des vigentes;

7.8. Reserva-se o direito a Unidade Requisitante de solicitar a qualquer momento amostras para analise, a fim de comprovar aqualidade do equipamento ofertado,

subsidiando assim a opcdo técnica;



7.9.
7.10.
8.
8.1.
8.2
8.3.

8.4.
item;

8.5.
8.6.
8.7.
8.8.

O item devera atender aos dispositivos da Lei n2 8.078 de 11.09.90 do Cédigo de Defesa do Consumidor;
Todos os itens deverdo ter garantia de fabrica ou do fornecedor caso maior.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco;

Apresentar o prego unitario, conforme o critério de julgamento;

Na proposta deverao constar de forma clara a marca, fabricante, embalagem e apresentacao do item ofertado;

Apresentar original, cdpia simples ou impressao da internet do rétulo, embalagem, catdlogo comercial ou ficha técnica que contenham descricdo detalhada do

A Contratada deve oferecer garantia contra defeitos de fabricagao dos itens fornecidos e proceder a troca imediata do mesmo;
O item devera ser de primeira qualidade e atender as especificagdes técnicas dos padrdes de mercado;
O item devera ser novo, entregue devidamente embalado, e de acordo com as legisla¢des vigentes;

Reserva-se o direito a Unidade Requisitante de solicitar a qualquer momento amostras para anadlise, a fim de comprovar aqualidade do equipamento ofertado,

subsidiando assim a op¢do técnica;

8.9.
8.10.
9.
9.1.
9.2.
9.3.

9.4.
item;

9.5.
9.6.
9.7.
9.8.

O item devera atender aos dispositivos da Lei n2 8.078 de 11.09.90 do Cédigo de Defesa do Consumidor;
Todos os itens deverdo ter garantia de fabrica ou do fornecedor caso maior.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O critério de julgamento das propostas serd o de menor preco;

Apresentar o preco unitario, conforme o critério de julgamento;

Na proposta deverdo constar de forma clara a marca, fabricante, embalagem e apresentacdo do item ofertado;

Apresentar original, copia simples ou impressado da internet do rétulo, embalagem, catdlogo comercial ou ficha técnica que contenham descri¢cdo detalhada do

A Contratada deve oferecer garantia contra defeitos de fabricacdo dos itens fornecidos e proceder a troca imediata do mesmo;
O item deverd ser de primeira qualidade e atender as especificacdes técnicas dos padrdes de mercado;
O item devera ser novo, entregue devidamente embalado, e de acordo com as legisla¢des vigentes;

Reserva-se o direito a Unidade Requisitante de solicitar a qualquer momento amostras para andlise, a fim de comprovar aqualidade do equipamento ofertado,

subsidiando assim a opc¢do técnica;

9.9.
9.10.
10.

O item devera atender aos dispositivos da Lei n2 8.078 de 11.09.90 do Cédigo de Defesa do Consumidor;
Todos os itens deverdo ter garantia de fabrica ou do fornecedor caso maior.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. S&o aplicaveis as san¢des e procedimentos previstos no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal n2 14.133/21 e Capitulo VI, Se¢do XI, do Decreto Municipal n2 62.100/22.

10.2. As penalidades so deixardao de ser aplicadas nas seguintes hipoteses:

a) Comprovacdo, anexada aos autos, da ocorréncia de for¢ca maior impeditiva do cumprimento da obrigacdo; e/ou,



b) Manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputaveis exclusivamente a Administracao.

10.3. Ocorrendo recusa da adjudicataria em retirar/receber a nota de empenho, dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis, sem justificativa aceita pela Administracdo, garantido o
direito prévio de citagao e da ampla defesa, serdo aplicadas:

a) Multa no valor de 20% (vinte por cento) do valor do ajuste se firmado fosse;
b) Pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 12 (doze) meses com a Administragcdo Publica, a critério da Prefeitura;
10.4. Incidira nas mesmas penas previstas neste subitem a empresa que estiver impedida de firmar o ajuste pela ndo apresentacdo dos documentos necessarios para tanto.

10.5. As penalidades poderdo ainda ser aplicadas em outras hipdteses, nos termos da Lei, garantido o direito prévio de citacdo e da ampla defesa, sendo que com relacdo as
multas serao aplicadas como segue:

10.6. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do ajuste, por inexecugdo total do objeto.
10.7. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inexecutada, por inexecugdo parcial do ajuste.

10.8. Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor do material ndo entregue por dia de atraso, inclusive nas hipdteses de fixa¢cdo de prazo para substituicdo ou complementacao,
limitada a demora até o maximo de 10 (dez) dias do prazo fixado, apds restard configurada inexecucdo do ajuste, parcial ou total a depender se o atraso se deu em parte ou no
todo.

10.9. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do material entregue em desacordo com as especificacdes do edital e do ajuste, sem prejuizo de sua substituicdo, no prazo
estabelecido.

10.10. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do ajuste, por descumprimento de qualquer das obrigacdes decorrentes do ajuste, ndo previstas nas demais disposi¢cdes desta
cldusula.

10.11. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, por rescisao do ajuste decorrente de culpa da Contratada.
10.12. As san¢bes sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das outras, quando cabiveis.
10.13. Das decisGes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei Federal n? 14.133/21, observados os prazos neles fixados.

10.14. Caso a Contratante releve justificadamente a aplicagao da multa ou de qualquer outra penalidade, essa tolerancia ndao podera ser considerada como modificadora de
qualquer condicdo contratual, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢cdes do Aviso de Contratac¢do Direta.

10.15. Os procedimentos de aplicacdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por
comissdo, nos termos do artigo 158, “caput” e § 19, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

10.16. S30 aplicaveis no que cabivel for, inclusive, as san¢des penais estabelecidas na Lei Federal n2 14.133/21.

10.17. Aplicada penalidade pecunidria e transcorrido o prazo recursal sem interposi¢cdo de recurso ou denegado provimento ao recurso interposto, o valor correspondente
devera ser retido na nota de liquidacdo e pagamento.

10.18. Apds a publicacdo do despacho que denegou provimento ao recurso ou o decurso do prazo sem interposicdo de recurso, ndo havendo tempo habil para que seja
respeitado o prazo legal para o pagamento, a retengao do valor da multa devera ocorrer na préxima nota de liquidacdao e pagamento.

10.19. Nao havendo mais pagamentos a serem efetuados, a multa devera ser recolhida por meio de DAMSP ou mediante execucdo da garantia contratual.

10.20. Se a multa aplicada for superior a garantia prestada e ndo for recolhida a diferenca, o valor remanescente devera ser inscrito no Cadastro Informativo Municipal, nos
termos do Decreto n? 47.096, de 21 de margo de 2006, e encaminhado para inscricao em divida ativa.

10.21. O prazo de pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo da empresa apenada, sendo possivel, a critério da contratante, o desconto das
respectivas importancias de valor eventualmente devido a contratada. O ndo pagamento de multas no prazo previsto ensejard a inscricao do respectivo valor como divida ativa,
sujeitando-se a contratada ao processo judicial de execugdo.



10.22. As Notificagdes/Despachos de aplicacdo de penalidade (multas) sdo feitas através de publicacdo na Imprensa Oficial, devendo a empresa que descumprir as sangbes
previstas no Titulo IV, Capitulo | da Lei Federal n? 14.133/2

e Capitulo VI, Se¢do XI, do Decreto Municipal n2 62.100/22 e demais normas pertinentes a contratada, acompanhar a publicagdo pelo Diario Oficial da Cidade - DOC.
10.23. Somente serao analisados pela Administra¢do os pedidos de prorrogac¢do do prazo de entrega do objeto que se apresente com as condi¢bes seguintes:

a) Até a data final prevista para a entrega; e,

b) Instruidos com justificativas que demonstrem fato imputdvel exclusivamente a Administracdo Publica ou caso fortuito e forca maior.

10.24. Os pedidos instruidos em condicGes diversas das previstas no subitem anterior serdo indeferidos de pronto

11. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

11.0.1. Os objetos deverdo ser entregues em conformidade com o exigido neste Termo de Referéncia, no prazo maximo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento da Nota
de Empenho em endereco a ser determinado pela contratante.

11.0.2. Em caso de recusa do material, por ndo atendimento as especificacdes ou defeito de fabricacdo, a contratada deverd substituir o(s) item(ns) ndo conforme(s) em
até 5 dias corridos, a contar do aviso de rejeicao.

12. ESTIMATIVA DE PRECO
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13. CONDICOES PARA PAGAMENTO 13.1. Os pagamentos serdo efetuados pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentac3o da Nota Fiscal/Fatura contendo
o detalhamento dos materiais empregados, através de ordem bancdria, para crédito e banco, agéncia e conta corrente indicado pela Contratada;

13.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, n os termos do art. 52, § 39, da Lei n2 8.666, de 1993.

13.3. Os pagamentos estardo condicionados a entrega dos materiais, de acordo com as especificagdes técnicas constantes nas descrigdes dos itens deste Termo de Referéncia e
na proposta da Contratada.

13.4. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relagdo aos materiais entregues.

13.5. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, aquela sera devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a
mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar se a apds a regularizacdo da situacdo ou reapresenta¢do do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.6. Antes do pagamento a contratada, serd realizada consulta as certiddes negativas para verificar a manutenc¢ao das condi¢cdes de habilitagdo exigidas na contratacdo.
13.7. Quando do pagamento, serdo realizadas as retengdes tributdrias previstas na legislacao aplicavel.

13.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.

14 CONTROLE E FISCALIZACAO

14.1. A contratacdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Contratante, que anotard em registro préprio as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do
objeto deste Termo de Referéncia, determinando o que for necessario a regulariza¢do das faltas ou defeitos observados.

14.2. A verificacdo da adequacdo execucdo do objeto deverad ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia e na proposta.

14.3. O fiscal responsavel pelo acompanhamento da contratacdo, apds verificacdo da sua conformidade com o que foi pactuado neste Termo de Referéncia, efetuara o “atesto”
da Nota Fiscal, instruird o processo para pagamento e o encaminhara a area responsavel.

14.4. A fiscalizagdo a que este item se trata ndo exclui ou reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

14.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancbes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente.

14.5. O descumprimento total ou parcial das demais obriga¢des e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagcdo de san¢des administrativas, previstas neste

Termo de Referéncia e na legislacdo vigente.
Darlia Inécio de Souza
S’eli Supervisor(a)

PIOCESSa Em 30/06/2026, as 11:52.

cletronsca

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o cédigo verificador 160256453 e o codigo CRC 522EA8BC.
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