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PMSP - SUBPREFEITURA GUAIANASES

Termo de Referéncia 43/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG
43/2026
Status

CONCLUIDO

Outras informacdes

Categoria

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo

925074-PMSP - SUBPREFEITURA GUAIANASES

Editado por

RAFAEL BEBIANO DE AGUIAR

Numero da Contratacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n.° 6038.2026/0002738-7)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

UASG 925074

Atualizado em

24/08/2026 14:40 (v 0.5)

Processo Administrativo
6038.2026/0002738-7

1.1. Aquisicdo de géneros alimenticios — chas de ervas desidratadas, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

VALOR
ITEM DESCRICAO DO OBJETO QUANT] UN. CATMAT MEDIO VALOR TOTAL
UNITARIO

pacote de

1 Cha de erva desidratada em flocos - hortela 3 01 kg 353664 R$ 27,87 R$ 83,61
(granel)
. . S pacote de

2 Cha de erva dgs'dratagg - Capim Liméo ou 3 01 kg 617631 R$ 44,98 R$ 134,94
apim Cidreira (granel)
. . . acote de

3 Cha de erva de&dr_z;tada - melissa ou erva 3 P 01 kg 242772 R$ 78.29 RS 234,87
cidreira (granel)
pacote de

4 Ché de erva mate 1 01 kg 396610 R$ 38,72 R$ 38,72
(granel)

VALOR TOTAL= R$492,14

1.2. O objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Art. 20 da Lei 14.133/2021.

1.4. A entrega sera Unica, no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados do(a) primeiro dia Util subsequente ao recebimento da NOTA

DE EMPENHO.

1.4.1 Local de entrega: Rua Luis Mateus, 1.505 - Jd. Sdo Pedro - Guaianases - SP - CEP 08410-030

1.4.2 Horério: De Segunda-feira a Sexta-feira, a partir das 8h até 15h.
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1.5. O Anexo da Nota de Empenho oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.6. Os produtos deverao ser fornecidos dentro do prazo de validade, em perfeitas condigées de consumo, com embalagem integra e em
conformidade com as especificagfes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.6.1. A contratada devera substituir, sem 6nus para a Administracéo, os produtos que apresentarem embalagem violada, avarias,
sinais de deterioragéo, prazo de validade inadequado ou qualquer desconformidade com as especificacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo conforme Lei 14.133/2021 Art. 28, |. e Decreto 62.100/2022 Art. 37, | seus quantitativos encontra-
se em Requisicao de Material (163318063).

2.2. O objeto da contratacéo esté previsto no P.L.O.A 2026 (SEI 6017.2021/0027848-3 - 5).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

ITEM 01: Ch& de Erva Desidratada em Flocos — Hortel&
Cédigo SUPRI: 51260090050111-6
® Caracteristicas e Composic¢ao:
® Cha constituido por hortela desidratada, apresentada em flocos;
® Produto préprio para preparo de infusao;

® Devera apresentar caracteristicas proprias da horteld, sem presenga de matérias estranhas, mofo, insetos ou outros
contaminantes visiveis;

® Nao devera apresentar sinais de umidade, fermentacéo ou deterioracéo.
® Apresentacdo e Embalagem:
® Produto fornecido em pacote de 01 kg (granel);
® Embalagem integra, resistente, limpa e adequada a conservacao do produto;

® A embalagem devera proteger o conteldo contra umidade, contaminagdo, alteracdes de odor e demais fatores que
possam comprometer sua qualidade.

® Caracteristicas Sensoriais e de Qualidade:
® Coloracao, aroma e sabor caracteristicos da hortelg;
® Produto com aspecto uniforme e préprio para consumo;
® Na&o devera apresentar odor estranho ou caracteristicas incompativeis com o produto.
® CondicBes de Conservacao:
® Devera ser armazenado em local seco, limpo, fresco e protegido da luz e da umidade;
® O produto deverd ser entregue em condi¢des adequadas para armazenamento e consumo.

® Validade e Rotulagem
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® Validade:
® Prazo Minimo de Validade na Entrega: Exija que o produto seja entregue com, no minimo, 70% a 80% da sua valid
® Estimativa Geral: A validade tipica do cha de hortela desidratado embalado varia de 18 a 24 meses a partir da data ¢
® |dentificacdo e Rotulagem: O rétulo do produto deve conter obrigatoriamente as informagdes exigidas pela Anvisa (R
® Nome e Descri¢cdo do Produto: Denominacéo clara (ex: "Cha de Hortel& Desidratado" - Mentha piperita ou Mentha s
® Dados do Fabricante/Distribuidor: Razéo social, CNPJ, endereco completo e SAC.
® [ ote e Datas: Nimero do lote, data de fabricagdo e data de validade visiveis.
® Conteuado Liquido: Peso liquido expresso em gramas ou quilos (ex: caixas com saquinhos de 1,0g a 2,0g ou pacotes
® Ingredientes e Alergénicos: Lista de ingredientes (100% hortela desidratada) e declaragdo sobre gliten ("N&ao conté
® Instru¢des de Uso e Conservacgao: Modo de preparo recomendado e condigdes de armazenamento (ex: "Conservar
® Registro/Dispensa: Declaracéo de dispensa ou niumero de registro no 6rgdo competente (MAPA/Anvisa), quando ap
® Modelo de referéncia:
® | edo,
® Dr. Oetker, T
® winings,
® Teekanne
Observacdo: sera aceito itens de igual ou superior qualidade.
ITEM 02: Cha de Erva Desidratada — Capim Lim&o ou Capim Cidreira
Cédigo SUPRI: 512600090050112-4
® Caracteristicas e Composic¢ao:
® Chéa constituido por erva desidratada de capim-limao ou capim-cidreira, prépria para preparo de infusao;
® Produto em condi¢des adequadas para consumo, livre de matérias estranhas, insetos, mofo e demais contaminantes;
® Nao devera apresentar sinais de deterioracéo, fermentagdo ou umidade excessiva.
® Apresentacdo e Embalagem:
® Produto fornecido em pacote de 01 kg (granel);
® Embalagem integra, resistente, limpa e adequada a conservagdo do produto;

® Devera assegurar protecao contra umidade, contaminagéo, alteragdes de odor e demais fatores que possam comprometer
a qualidade do produto.

® Caracteristicas Sensoriais e de Qualidade:

® Aroma, sabor e caracteristicas proprias da erva utilizada;

® Coloracdo compativel com o produto desidratado;

® Aspecto uniforme e adequado ao preparo de infuséo.
® Condic¢8es de Conservagao:

® Devera ser mantido em local seco, fresco, limpo e protegido da luz e da umidade;

® A embalagem devera preservar as caracteristicas do produto durante seu periodo de armazenamento.
® Validade e Identificagéo:

® Validade
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® Prazo Minimo de Validade na Entrega: Exija que o produto seja entregue com, no minimo, 70% a 80% da sua valid
® Estimativa Geral: A validade tipica do cha de hortela desidratado embalado varia de 18 a 24 meses a partir da data ¢

® |dentificacdo e Rotulagem : O rétulo do produto deve conter obrigatoriamente as informagdes exigidas pela Anvisa (F
® Nome e Descricdo do Produto: Denominacéo clara (ex: "Chéa de Horteld Desidratado” - Mentha piperita ou Mentha s
® Dados do Fabricante/Distribuidor: Razéo social, CNPJ, endereco completo e SAC.
® |[ote e Datas: Nimero do lote, data de fabricacdo e data de validade visiveis.
® Conteudo Liquido: Peso liquido expresso em gramas ou quilos (ex: caixas com saquinhos de 1,0g a 2,0g ou pacotes
® Ingredientes e Alergénicos: Lista de ingredientes (100% hortela desidratada) e declarag&o sobre gluten ("N&o conté
® |nstrucdes de Uso e Conservagao: Modo de preparo recomendado e condi¢gdes de armazenamento (ex: "Conservar
® Registro/Dispensa: Declaracéo de dispensa ou niumero de registro no 6rgdo competente (MAPA/Anvisa), quando ap

® Modelo de referéncia:

® Ledo,

® Dr. Oetker, T

® winings,

® Teekanne

Observacdo: sera aceito itens de igual ou superior qualidade.

ITEM 03: Cha de Erva Desidratada — Melissa ou Erva-Cidreira
Cédigo SUPRI: 512600090050113-2
® Caracteristicas e Composigéao:
® Cha constituido por melissa ou erva-cidreira desidratada, prépria para preparo de infusao;
® Produto em condi¢des adequadas para consumo e livre de matérias estranhas, insetos, mofo e demais contaminantes;
® Nao devera apresentar sinais de deterioracéo, fermentagéo ou excesso de umidade.
® Apresentacdo e Embalagem:
® Produto fornecido em pacote de 01 kg (granel);
® Embalagem integra, resistente, limpa e adequada a conservacao do produto;
® Devera proteger o contetido contra umidade, contaminagédo e alteracdes que possam comprometer sua qualidade.
® Caracteristicas Sensoriais e de Qualidade:
® Aroma, sabor e caracteristicas proprias da erva utilizada;
® Coloragao compativel com a matéria-prima desidratada;
® Aspecto uniforme e adequado ao preparo de infuséo.
® Condic¢8es de Conservagao:
® Devera ser armazenado em local seco, fresco, limpo e protegido da luz e da umidade;

® O produto devera manter suas caracteristicas durante o periodo de armazenamento.

Validade e Identificagdo
® Validade:

® Prazo Minimo de Validade na Entrega: Exija que o produto seja entregue com, no minimo, 70% a 80% da sua valide
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® Estimativa Geral: A validade tipica do cha de horteld desidratado embalado varia de 18 a 24 meses a partir da data ¢

® |dentificacdo e Rotulagem: O rotulo do produto deve conter obrigatoriamente as informacgdes exigidas pela Anvisa
(RDC n° 727/2022 e RDC n° 259/2002):

® Nome e Descrigdo do Produto: Denominacao clara (ex: "Cha de Horteld Desidratado" - Mentha piperita ou
Mentha spicata).

® Dados do Fabricante/Distribuidor: Razao social, CNPJ, endere¢co completo e SAC.
® | ote e Datas: NUmero do lote, data de fabricagcéo e data de validade visiveis.

® Conteldo Liquido: Peso liquido expresso em gramas ou quilos (ex: caixas com saquinhos de 1,0g a 2,0g ou
pacotes a granel de 5009 ou 1kg).

® |ngredientes e Alergénicos: Lista de ingredientes (100% horteld desidratada) e declaragédo sobre gluten ("Nao
contém gluten™).

® Instru¢cdes de Uso e Conservacdo: Modo de preparo recomendado e condicdes de armazenamento (ex:
"Conservar em local fresco, seco e ao abrigo da luz").

® Registro/Dispensa: Declaragdo de dispensa ou namero de registro no 6rgdo competente (MAPA/Anvisa), quando
aplicavel.

® Modelo de referéncia:
® |edo,
® Dr. Oetker,
® Twinings,
® Teekanne

Observacdo: sera aceito itens de igual ou superior qualidade.

ITEM 04: Cha de Erva-Mate
Codigo SUPRI: 512600090050014-4
® Caracteristicas e Composicao:
® Produto constituido por erva-mate desidratada, prépria para preparo de bebida por infuséo;
® Devera apresentar caracteristicas proprias da erva-mate;
® Produto livre de matérias estranhas, insetos, mofo e demais contaminantes;
® Nao devera apresentar sinais de deterioracéo, fermentagdo ou umidade excessiva.
® Apresentacdo e Embalagem:
® Produto fornecido em pacote de 01 kg (granel);
® Embalagem integra, resistente, limpa e adequada para acondicionamento e conservagao do produto;
® Devera proteger o produto contra umidade, contaminacao, luz e alteragbes que possam comprometer suas caracteristicas.
® Caracteristicas Sensoriais e de Qualidade:
® Aroma, sabor e coloragdo caracteristicos da erva-mate;
® Aspecto uniforme e préprio para preparo de infuséo;
® Auséncia de odores ou caracteristicas estranhas ao produto.

® Condic8es de Conservagao:
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® Devera ser mantido em local seco, fresco, limpo e protegido da luz e da umidade;
® O produto devera permanecer em condi¢gbes adequadas de conservagdo durante seu prazo de validade.
® Validade e Identificac&o:
® Validade
® Prazo Minimo de Validade na Entrega: Exija que o produto seja entregue com, no minimo, 70% a 80% da sua valid
® Estimativa Geral: A validade tipica do cha de hortela desidratado embalado varia de 18 a 24 meses a partir da data ¢
® |dentificacdo e Rotulagem: O rétulo do produto deve conter obrigatoriamente as informacdes exigidas pela Anvisa (F
® Nome e Descri¢cdo do Produto: Denominacéo clara (ex: "Cha de Horteld Desidratado” - Mentha piperita ou Mentha s
® Dados do Fabricante/Distribuidor: Razao social, CNPJ, endereco completo e SAC.
® | ote e Datas: Nimero do lote, data de fabricagdo e data de validade visiveis.
® Conteldo Liquido: Peso liquido expresso em gramas ou quilos (ex: caixas com saquinhos de 1,0g a 2,0g ou pacotes
® Ingredientes e Alergénicos: Lista de ingredientes (100% hortela desidratada) e declaragdo sobre gliten ("N&ao conté
® |Instrucdes de Uso e Conservacao: Modo de preparo recomendado e condi¢cdes de armazenamento (ex: "Conservar
® Registro/Dispensa: Declaragdo de dispensa ou nimero de registro no érgdo competente (MAPA/Anvisa), quando ap
® Modelo de referéncia:
® Ledo,
® Dr. Oetker,
® Twinings,
® Teekanne

Observacdo: sera aceito itens de igual ou superior qualidade.
3.2. Par@metros do Ciclo de Vida do Objeto (Governanca e Sustentabilidade)

3.2.1. Reducédo de Residuos Soélidos: A aquisicdo de chéas acondicionados em embalagens adequadas e em apresentagdes de
01 kg (granel) contribui para a reducdo da quantidade de embalagens individuais e, consequentemente, para a diminuicdo da
geracdo de residuos decorrentes do consumo do produto.

3.2.3. Conservacgado e Aproveitamento do Produto: A utilizacdo de embalagens integras, resistentes e adequadas a protecao
contra umidade, luz e contaminacdes contribui para a preservagdo das caracteristicas dos chas durante o armazenamento,
reduzindo perdas e desperdicios de produtos.

3.2.4. Economicidade: A aquisicao dos chas em pacotes de 01 kg (granel) permite o fornecimento em quantidade compativel
com o consumo institucional, favorecendo o planejamento do estoque, reduzindo a necessidade de aquisi¢cbes frequentes e
contribuindo para a utilizacéo eficiente dos recursos publicos.

3.2.5. Qualidade e Seguranca Alimentar: A exigéncia de produtos dentro do prazo de validade, devidamente identificados e em
condi¢bes adequadas de conservagdo contribui para a seguranca do consumo e para a manuten¢do da qualidade dos produtos
durante seu ciclo de utilizacéo.

3.2.6. Destinagdo Ambientalmente Adequada: Apds o consumo, as embalagens deverdo, sempre que tecnicamente viavel, ser
destinadas a reutilizacdo, reciclagem ou outra forma de destinacdo ambientalmente adequada, observando-se as caracteristicas
do material utilizado e a legislacdo ambiental aplicavel.

3.3. Conformidade Legal e Sanitaria

Os produtos deverdo atender a legislagdo sanitaria e as normas técnicas aplicaveis aos alimentos e bebidas destinados ao consumo
humano, especialmente quanto as condi¢des de fabricacdo, armazenamento, transporte, embalagem, rotulagem, qualidade e seguranca
sanitaria.

Os chéas deverdo ser fornecidos em embalagens integras, devidamente identificadas e dentro do prazo de validade, observando as
informacdes obrigatdrias estabelecidas pela legislagdo vigente.
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Os produtos deverdo estar em conformidade com os requisitos estabelecidos pelos 6rgdos competentes de vigilancia sanitaria e demais
autoridades responsaveis pelo controle e fiscalizagdo de alimentos, quando aplicaveis.

Deverdo ser observadas, ainda, as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021, especialmente quanto aos principios da legalidade, planejamento,
eficiéncia, economicidade, qualidade, sustentabilidade e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

A contratada devera fornecer produtos adequados ao consumo, respondendo pela qualidade, procedéncia e conformidade sanitaria dos
itens entregues, bem como pela substituicdo de produtos que apresentem avarias, alteragdes de caracteristicas, embalagem violada ou
qgualquer desconformidade com as especificagBes estabelecidas no Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Em atendimento ao disposto no art. 5° e art. 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como as diretrizes de sustentabilidade adotadas
pela Administragdo Publica Estadual, a presente contratagcdo observara critérios que promovam o desenvolvimento nacional sustentavel,
considerando aspectos ambientais, sociais e econémicos ao longo do ciclo de vida do objeto.

4.2. Sustentabilidade ambiental:

4.2.1. A contratacdo devera observar, no que couber, os seguintes critérios de sustentabilidade ambiental:

4.2.1.1. Atendimento as normas: os produtos deverdo estar em conformidade com as normas técnicas e de seguranca
alimentar vigentes, bem como atender aos requisitos estabelecidos pelos 6rgaos competentes para alimentos destinados
ao consumo humano.

4.2.1.2. Qualidade, conservacgdao e validade: os produtos deverdo ser fornecidos em embalagens integras e adequadas
a conservacao, dentro do prazo de validade e em condigfes que preservem suas caracteristicas fisicas, sensoriais e
sanitarias, reduzindo perdas e desperdicios durante 0 armazenamento e consumo.

4.2.1.3. Reducdo de residuos de embalagens: devera ser priorizada, sempre que tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso, a utilizacdo de embalagens que reduzam a geracdo de residuos e que sejam passiveis de
reutilizagcdo ou reciclagem, observadas as exigéncias sanitarias aplicaveis aos produtos alimenticios.

4.2.1.4. Aquisicdo em embalagem de maior capacidade: a apresentacdo dos produtos em pacotes de 01 kg (granel)
contribui para a redugcdo da quantidade de embalagens utilizadas em comparacdo com apresentacdes fracionadas de
menor capacidade, diminuindo a geracao de residuos de embalagens e favorecendo a eficiéncia no armazenamento e no
consumo institucional.

4.2.1.5. Reducdo de desperdicios: o fornecimento dos produtos em quantidade compativel com a demanda da
Administracdo devera contribuir para o adequado planejamento do estoque, evitando aquisicées excessivas, perdas por
vencimento e descarte prematuro dos produtos.

4.2.1.6. Destinacdo adequada dos residuos: as embalagens e demais residuos decorrentes do consumo dos produtos
deverdo, sempre que possivel, ser encaminhados para reutilizagdo, reciclagem ou outra forma de destinacao
ambientalmente adequada, conforme a natureza do material e as normas ambientais aplicaveis.

4.2.1.7. Desenvolvimento sustentavel: a contratagdo devera buscar o equilibrio entre qualidade, seguranca alimentar,
economicidade e redugdo dos impactos ambientais, considerando os aspectos ambientais e econémicos ao longo do ciclo
de vida dos produtos, em observancia aos principios estabelecidos pela Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.3. Gestao de residuos e descarte ambientalmente adequado:

4.3.1. ap6s o consumo dos produtos, devera ser observada a destinacdo ambientalmente adequada das embalagens e demais
residuos gerados, em consonancia com a Lei n° 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sdélidos, priorizando, sempre que
possivel, a reutilizacao, reciclagem ou outra forma de destinacdo ambientalmente adequada.

4.3.2. sempre que aplicavel, o fornecedor devera:

4.3.2.1. fornecer os produtos em embalagens que minimizem a geragdo de residuos, sem prejuizo dos requisitos de
seguranga e conservagao dos alimentos;

4.3.2.2. orientar quanto as formas adequadas de descarte das embalagens, considerando a natureza dos materiais
utilizados;
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4.3.2.3. adotar, quando prevista na legislacdo aplicavel, praticas que estimulem a logistica reversa e a destinagdo
ambientalmente adequada das embalagens pds-consumo.

4.4. Sustentabilidade econdmica e eficiéncia do gasto publico:
4.4.1. a escolha da solucdo considera:
4.4.1.1.a compatibilidade entre qualidade, quantidade, apresentacéo e preco dos produtos;

4.4.1.2. a aquisicdo em embalagens de 01 kg (granel), compativel com a demanda institucional, contribuindo para a racionalizagdo do
consumo e do armazenamento;

4.4.1.3. fa reducdo de perdas e desperdicios decorrentes de vencimento, armazenamento inadequado ou aquisicdo em quantidade
superior a demanda.

4.4.2. Tais medidas contribuem para a economicidade, eficiéncia administrativa e racionalizagdo do uso dos recursos publicos, conforme
0s principios previstos na Lei n® 14.133/2021.

4.5. Sustentabilidade social:
4.5.1. a contratagdo visa, ainda:

4.5.1.1. disponibilizar produtos destinados ao consumo institucional em condi¢cdes adequadas de qualidade, higiene e
seguranga alimentar;

4.5.1.2. contribuir para a manutencdo de condicfes adequadas de convivéncia e atendimento nas dependéncias
administrativas;

4.5.1.3. assegurar o fornecimento de produtos adequados ao consumo, observando os requisitos sanitérios e de qualidade
aplicaveis.

4.6. Os critérios de sustentabilidade estabelecidos neste Termo de Referéncia serdo observados sempre que compativeis com o objeto
da contratac&o, ndo restringindo a competitividade do certame, em conformidade com o art. 25 da Lei n® 14.133/2021.

Da exigéncia de amostra:

4.7 N&o sera exigida amostra, uma vez que ja temos conhecimento do produto, e devera atender fielmente a especificagao.

Subcontratagao:

4.8. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéo:

4.9. Por se tratar de entrega Unica, ndo havera exigéncia da garantia da contratacéo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega
5.1. A aquisicdo dos itens sera formalizada mediante a retirada da Nota de Empenho e anexo, que servird como Contrato.

5.2. Entrega sera UNICA.
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5.2.1 O prazo de entrega do material é de até 10 (dez) dias corridos contados a partir do primeiro dia Util subsequente a retirada
da nota de empenho.

5.2.2. Prorrogagdo da entrega - caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa podera solicitar por meio
eletrénico prorrogagdo do prazo por igual niumero de dias, uma Unica vez, desde que a empresa solicite a prorrogacéo do prazo
por escrito e com a devida justificativa, antes do término do prazo inicial.

5.3. Os bens deverédo ser entregues no seguinte enderecgo e horarios: Rua: Luis Mateus, 1.505 - Jd. S&o Pedro - Guaianases - Sao Paulo
- SP - CEP: 08410-030 - Almoxarifado (A /C Sr. Arildo), de Segunda & Sexta das 08:00 as 16:00 horas.

Condi¢des de Recebimento do objeto:

5.4. O transporte ocorrerq por conta da CONTRATADA, ou seja, o valor unitario do insumo/material engloba também a entrega no
endereco indicado pela PMSP, dentro do Municipio de Séao Paulo.

5.5. O(s) bem(ns) devera(ao) ser entregue no seguinte endereco e horério:

Rua: Luis Mateus, 1.505 - Jd. Sdo Pedro - Guaianases - Sao Paulo - SP - CEP: 08410-030 - Almoxarifado (A /C Sr. Arildo), de Segunda a
Sexta das 08: 00 as 16:00 horas. — (11) 2392-1030 ramal 1104, mediante Nota de Empenho, ou instrumento equivalente, a ser emitida
pela Administrag&o, conforme suas necessidades.

5.6. O prazo maximo para entrega do (s) bem (ns), a critério da Administracéo, sera de 10 (dez) dias corridos contados do primeiro
dia util subsequente ao recebimento da Nota de Empenho, ou instrumento equivalente, pela CONTRATADA.

5.7. O(s) material(is) entregue(s) deve(m) vir acompanhado da respectiva Nota Fiscal/Danfe do produto.
5.8. A descarga e o acondicionamento do(s) material(is) no local da entrega constituem obrigacdes da CONTRATADA.
5.9. Corre por conta da CONTRATADA qualquer prejuizo causado ao(s) material(is) em decorréncia do transporte ou descarga.

5.10. ltem(ns) em desacordo com a(s) especificacdo(des) exigida(s), ndo sera (do) aceito(s), ficando ao encargo da CONTRATADA a
substituicao, no prazo méaximo de 03 (trés) dias Uteis apds a comunicagao.

5.10.1. Todas as despesas com recolhimento e envio de produto(s) defeituoso(s) e com entrega de novos produtos serdo de
responsabilidade da CONTRATADA, sem 6nus ao CONTRATANTE.

5.11. O objeto da contratagdo sera recebido pela contratante provisoriamente e definitivamente consoante o disposto art. 140 da Lei
Federal n°® 14.133 e art. 141, inciso Il, do Decreto Municipal n°® 62.100/22.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

6.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.(Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
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6.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucgdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacgdo tempestiva ou a prorrogacéo contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato
6.14. Cabe ao gestor do contrato:

6.14.1. coordenar a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucd@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgGes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.14.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14.3. acompanhar a manutencgao das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigac@es.

6.14.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.14.6. elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.14.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. A CONTRATADA estard sujeita as penalidades previstas nesta clausula 7.

7.2 Multa por atraso na entrega do objeto: 1% (um por cento) sobre o valor referente a quantidade que deveria ser entregue, por dia de
atraso, até o limite de 15% (quinze por cento).

7.2.1. Ocorrendo atraso superior a 15 (quinze) dias, a CONTRATANTE devera recusar o recebimento do material, aplicando as
sanc0es referentes a inexecugédo parcial ou total do ajuste, conforme o caso.
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7.2.2. Na hip6tese da subcldusula 7.2.1, o objeto podera ser recebido, excepcionalmente, mediante justificativa da
CONTRATANTE, aplicada a multa estabelecida na clausula 7.2.

7.3 Multa por entrega do objeto em desacordo com as especificagdes técnicas: 10% (dez por cento) sobre o valor do objeto entregue
incorretamente, sem prejuizo da obrigacéo de reposigdo e entrega do objeto de acordo com as especificagdes.

7.4 Multa por inexecucao parcial do ajuste: 20% (vinte por cento) sobre o valor do material ndo entregue.
7.5. Multa por inexecucéo total: 20% (vinte por cento) sobre o valor contratual.

7.5.1 Na mesma multa incorrera a CONTRATADA quando, por qualquer outra razdo, der causa a rescisdo do contrato pela
CONTRATANTE.

7.6 A Multa por descumprimento de quaisquer das obrigacdes decorrentes deste ajuste ndo contempladas nos subitens acima, sera de
2% (dois por cento) do valor total da contratagdo, podendo ser reduzida pela metade por manifestacdo da fiscalizagdo ou da gestdo do
contrato quando demonstrada a baixa lesividade do descumprimento.

7.6.1 Na hipotese desta clausula 7.6, podera, ainda, ser proposta pelo gestor/fiscal do contrato, de maneira fundamentada, a
aplicagdo da pena de ADVERTENCIA em vez da multa, quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade pecuniaria.

7.7 Nas hipoteses das clausulas 7.4 e 7.5, ficara a critério do érgdo competente da Administragdo a aplicagdo concomitante, em decisdo
fundamentada:

a) da pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a Administracéo, observado o disposto
no art. 156, § 4°, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

b) da pena de inidoneidade por até 6 (seis) anos, observado o disposto no art. 156, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021

7.8 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infracdo cometida, eventual reincidéncia, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
e a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.9 As sanc¢des sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a das outras.
7.10 O prazo para pagamento das multas sera de 30 dias a partir da intima¢cdo da CONTRATADA.

7.10.1 A multa seréa devida ap0s a aplicagdo da penalidade tornar-se definitiva, esgotados eventuais recursos interpostos pela
CONTRATADA.

7.10.2 O valor das multas podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

7.10.3 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera
encaminhado para inscricdo em divida ativa.

7.11. Para a dispensa da aplicac@o de penalidade é imprescindivel expressa manifestacdo da Unidade Requisitante, esclarecendo os
fatos ou problemas que motivaram o inadimplemento, ou, na hipétese de caso fortuito ou for¢a maior, que a CONTRATADA comprove a
ocorréncia do evento que a impediu de cumprir a obrigagcdo, ndo bastando, em qualquer dos casos, a mera alegacdo da inexisténcia de
prejuizo ao andamento dos servigos ou ao erario, conforme previsto no art. 146 do Decreto Municipal n® 62.100/2022.

7.12. A CONTRATANTE, por conveniéncia e oportunidade, observado o disposto na clausula 7.8, podera converter a multa pecuniaria,
nédo superior a R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), em adverténcia.

7.13. O procedimento para aplicacéo de penalidade observara o disposto nos artigos 145 a 148 do Decreto Municipal n° 62.100/2022.

7.14. Das decisdes de aplicacdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
observados os prazos nele fixados.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do objeto

8.1. O(s) material(ais) sera(ao) recebido(s) provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias, pelo fiscal e/ou suplente, mediante termos
detalhados (Ateste de Recebimento - SEI). (Art. 140, |, a, da Lei n®14.133 e Art. 141, |, a do Decreto n® 62.100, de 2022).

8.1.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento do objeto juntamente com a solicitagdo de pagamento oriunda
do contratado com a comprovacgao da entrega do material a que se referem a parcela a ser paga.
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8.1.2. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos/material até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.1.3. O(s) servigo(s) e/ou material(is) poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta (Anexo | -Edital), sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo
do objeto ou no instrumento de cobranga.

Liguidagéo

8.3. Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obrigagdo, a unidade orcamentaria adotard, como data de vencimento,
30 (trinta) dias corridos contados a partir da data de entrega da documentacdo pela contratada, nos termos do art. 142°, do Decreto
Municipal 62.100/2022.

8.4. Para fins de liquidacgdo, o setor competente devera atender Portaria S.F. n°170 de 2020
Prazo de pagamento
8.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do seu adimplemento.

8.6. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.7. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado
nos termo do Art. 1° do Decreto Municipal 51.197/2010 salvo as situagdes excepcionais constantes do artigo 1°, 81° de SF N° 9 de 12 de
Janeiro de 2021.

8.8. Os procedimentos para liquidacéo e pagamento das despesas observardo o estipulado na Portaria SF n° 275/2024.

8.9 As multas aplicadas e eventuais prejuizos causados pela CONTRATADA a Administracdo Publica e a terceiros poderdo ser
descontadas do que a CONTRATADA tiver a receber.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta[Al]

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto ser4 UNICA e INTEGRAL

Critérios de aceitabilidade de pregos
9.3 Valores unitarios: conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagcdo

9.5. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica
9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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9.7.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista
9.13 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional - Certiddo de Regularidade de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
divida ativa da Unido, inclusive as contribui¢cdes sociais(CND-Federal);

9.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943(CND-T);

9.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes
Estadual, relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado (CND-Estadual);

9.17 Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre (Divida Ativa);

9.18 Certidao de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados com o objeto licitado, expedida por meio de unidade
administrativa competente da sede ou domicilio da licitante(Débitos Tributarios N&o Inscritos na Divida Ativa do Estado de S&o Paulo);

9.18.1 No caso de a licitante ter domicilio ou sede no Estado de S&o Paulo, a prova de regularidade para com a Fazenda Estadual
se dara através da certiddo de débitos tributarios da Divida Ativa do Estado de Sdo Paulo, expedida nos termos da Resolugéo
Conjunta SF/PGE n° 02, ou a que suceder.

9.19 Prova de regularidade em relagdo a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre (CND-Municipal);

9.19.1 Caso o fornecedor seja considerado relacionados ao objeto isento dos tributos Municipal contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

9.20. Prova de Regularidade perante o Cadin Municipal
Seréo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas
Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Disposicfes gerais sobre habilitagdo
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9.22. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.23. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo ser&o traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢cdes

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 491,41 (QUATROCENTOS E
NOVENTA E UM REAIS E QUARENTA E UM CENTAVOS), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1.

ITEM DESCRICAO DO OBJETO QUANT VALOR TOTAL
1 Cha de erva desidratada em flocos - hortela 3 R$ 83,61
2 Cha de erva desidratada - Capim Limao ou Capim Cidreira 3 R$ 134,94
3 Ché de erva desidratada - melissa ou erva cidreira 3 R$ 234,87
4 Ché de erva mate 1 R$ 38,72
VALOR TOTAL= R$492,14

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no no Orgcamento da
Prefeitura do Municipio de S&o Paulo/ Subprefeitura Guaianases

11.2. Os recursos necessarios para suporte do contrato, onerardo a dotacdo n° 68.00.68.10.15.122.3024.2.100.3390.30.
00.00.1.500.9001.0 do orgamento vigente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia nédo sao classificadas como sigilosas
Sao Paulo, 20 de Agosto de 2026.

Luciana de Andrade Silva

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 14 de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



13. ANEXO 1

Regras apliciveis ao instrumento substitutivo ao contrato

ANEXO IV - DO EDITAL

14. ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO Il - EDITAL

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

RAFAEL BEBIANO DE AGUIAR
Equipe de apoio

LUCIANA DE ANDRADE SILVA
Equipe de apoio

MARIANA CARVALHO DE MOURA
Equipe de apoio
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ROMANA SOUZA DE OLIVEIRA SPIGARIOL
Equipe de apoio

CLAUDIO DE MELO
Equipe de apoio
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