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CONCLUIDO

Outras informacdes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 6038.2026/0003186-4

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

PAPEL SULFITE A4

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICO

LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA

SUBPREFEITURA GUAIANASES

(Processo Administrativo n° 6038.2026/0003186-4)

1.1. Aquisicdo de papel sulfite A4, destinado ao atendimento das necessidades administrativas e operacionais da Subprefeitura
Guaianases, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

PRECO |PRECO

ITEM DESCRICAO COR CAT MAT | QUANT |MEDIDA UNITARIO | TOTAL

Papel sulfite A4, alcalino, branco, formato 210 mm x 297

mm, alvura néo inferior a 97%, opacidade minima de 88%,
) . A ~

gramatura 75 g/mz, s_uperflc!e~homogenea, sem onfiulagoes, BRANCO 445_100 ou 200 RESMA | R$ 39,25 R$

furos, rebarbas ou imperfei¢cdes de corte, compativel com equivalente 7.850,00

impressoras jato de tinta, laser, copiadoras e multifuncionais,

contendo 500 folhas por resma.

R$

VALOR TOTAL ESTIMADO: 7.850,00

1.2. Os bens objeto desta contratacao séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
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1.4. A entrega sera Unica, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir do primeiro dia Util subsequente ao recebimento da Nota
de Empenho ou Ordem de Fornecimento.

1.4.1. Local de entrega: Rua Luis Mateus, n°® 1.505 — Jardim S&o Pedro — Guaianases — Sao Paulo/SP — CEP 08420-750.
1.4.2. Horério: de segunda-feira a sexta-feira, das 08h00 as 16h00.

1.4.3. O transporte, descarregamento e movimentacdo dos materiais até a dependéncia do almoxarifado correrdo por conta e risco da
contratada.

1.5. O Anexo da Nota de Empenho oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a vigéncia da contratagao.

1.6. Os materiais deverdo ser entregues novos, em perfeitas condi¢des de uso e de acordo com as especificacBes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.6.1. Constatada a existéncia de material em desacordo com as especifica¢cdes, com defeito, avaria ou qualquer outra irregularidade que
comprometa sua utilizagdo, a contratada devera providenciar sua substituicdo, sem qualquer 6nus para a Administracao.

1.6.2. A substituicdo do lote ou dos materiais considerados defeituosos ou em desacordo com as especificacdes devera ocorrer no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da comunicagéo formal da Administracéo.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar n® 57/2026, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta alinhado ao Plano de ContratacBes Anual (PCA) / Plano de Gestdo de Compras 2026, conforme
indicado no Estudo Técnico Preliminar.

2.3. A contratagdo tem por finalidade assegurar o abastecimento regular de papel sulfite A4 para os diversos setores da Subprefeitura
Guaianases, considerando tratar-se de material de consumo comum, de uso recorrente e indispensavel ao desenvolvimento das
atividades administrativas e operacionais.

2.4. O material serd utilizado para impressao e reproducao de documentos, elaboracédo de expedientes, instru¢édo de processos, emissédo
de relatorios, formularios, comunicacdes internas e demais documentos necessarios ao funcionamento dos setores e ao atendimento ao
publico.

2.5. A aquisicao também busca atender a demanda reprimida existente em razdo da inexisténcia de Ata de Registro de Precgos vigente
para o fornecimento do material.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Descricédo da Solucgao e Ciclo de Vida do Objeto:

3.1.1. A descrigcdo detalhada da necessidade, a andlise de viabilidade, os requisitos da contratagdo e a fundamentagdo da escolha da
solugdo encontram-se pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia.

3.1.2. Sob a ¢tica do Ciclo de Vida do Objeto, a solugao compreende todas as fases da cadeia de suprimento do material de consumo,
abrangendo:

® Producdo e Origem: Utilizagdo de celulose extraida de florestas manejadas de forma sustentavel e renovavel, com processo
produtivo alcalino de baixo impacto ambiental, livre de cloro elementar.
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® Acondicionamento e Transporte: Protecdo do insumo por meio de embalagens priméarias e secundéarias adequadas contra
umidade, poeira e impactos mecéanicos durante o transporte e estocagem, evitando perdas operacionais antes do consumo.

® Uso e Desempenho Operacional: Papel com dimens@es, gramatura, opacidade e corte de precisdo que assegurem o fluxo
continuo de impressdes e copias no parque tecnoldgico do 6rgdo, prevenindo o atolamento de papel nas impressoras/copiadoras,
o desgaste prematuro dos equipamentos e o desperdicio de insumos (toner/tinta).

® Descarte e P6s-Consumo: Material 100% reciclavel e biodegradavel. Os residuos de papéis descartados apds o0 uso regular
deverdo ser destinados prioritariamente a coleta seletiva cidada do 6rgéo e repassados a associa¢des/cooperativas de catadores
de materiais reciclaveis, atendendo as diretrizes da Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010 e Decreto n° 10.936
/2022).

3.2. Especificacdo do Produto:
O bem a ser fornecido devera atender rigorosamente as seguintes especificacdes técnicas:
® Objeto: Papel Sulfite (Cortado), formato A4;
® Dimensdes / Formato: 210 mm x 297 mm (formato A4, corte de alta preciséo);
® Tipo / Processo: Alcalino, isento de cloro livre (ECF ou TCF);
® Cor: Branca;
® Gramatura: 75 g/m?2 (variacao tolerada de acordo com as normas ABNT NBR);
® Alvura/ Brancura: Nao inferior a 97% ISO / TAPPI;
® Opacidade Minima: 88% (adequado para impressdo em ambos os lados / duplex);

® Acabamento / Superficie: Superficie lisa e homogénea, sem ondulag@es, furos, rebarbas, manchas, vincos ou poeira de corte
gue comprometa a alimentacdo de impressoras;

® Compatibilidade e Desempenho: Alto rendimento e compatibilidade total com impressoras a jato de tinta, laser, copiadoras e
multifuncionais de alta e baixa velocidade;

® Quantidade por Resma: 500 (quinhentas) folhas por resma;

® Embalagem Primaria (Resma): Papel ou filme impermeéavel com barreira contra umidade, garantindo a integridade e estabilidade
dimensional das folhas até o uso;

® Embalagem Secundaria (Caixa): Caixa de papeldo ondulado, resistente ao empilhamento e manuseio, contendo exatamente 10
(dez) resmas por caixa;

® Sustentabilidade: Matéria-prima obrigatoriamente oriunda de manejo florestal sustentavel, comprovada por certificagdo ambiental
reconhecida (como FSC, Cerflor ou equivalente).

3.3. Requisitos de Qualidade e Estado do Material:

3.3.1. O produto fornecido devera ser estritamente novo, de primeiro uso, sem quaisquer defeitos, deformagdes, sinais de
amarelamento ou danos decorrentes de fabricagdo, manuseio, armazenamento inadequado ou transporte.

3.3.2. Serdo recusados os lotes que apresentarem embalagens violadas, rasgadas, molhadas, amassadas ou com sinais evidentes de
exposicdo a umidade excessiva.

3.4. Quantitativos e Forma de Acondicionamento:
3.4.1. O fornecimento compreendera o total de 200 (duzentas) resmas, correspondentes a 100.000 (cem mil) folhas.

3.4.2. As resmas deverdo ser entregues acondicionadas em 20 (vinte) caixas de papeldo ondulado, contendo 10 (dez) resmas por
caixa, devidamente lacradas e identificadas com as informacdes do fabricante, lote e data de fabricacao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Critérios de Sustentabilidade Ambiental:
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Além das especificagBes técnicas do produto, a contratada devera atender aos seguintes requisitos ambientais, em consonancia com a
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010, a Lei n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) e o Guia de Contratacdes
Sustentaveis:

® 4.1.1. Manejo Florestal Sustentavel: O papel fornecido devera ser fabricado integralmente a partir de fibras vegetais oriundas de
florestas plantadas ou de manejo florestal sustentavel. A comprovacao sera realizada mediante a apresentacdo de certificado
vélido de Cadeia de Custédia emitido pelo FSC (Forest Stewardship Council) ou CERFLOR/PEFC (Programa Brasileiro de
Certificacdo Florestal), de titularidade do fabricante.

® 4.1.2. Processo Livre de Cloro: O processo de branqueamento da celulose utilizada na fabricacdo do papel devera ser do tipo
ECF (Elemental Chlorine Free) ou TCF (Totally Chlorine Free), reduzindo a emissao de dioxinas e furanos no meio ambiente.

® 4.1.3. Embalagens Reciclaveis: Os invllucros primarios (embalagens das resmas) e secundarios (caixas de papeldo ondulado)
deverdo ser confeccionados com materiais 100% reciclaveis ou reutilizaveis, isentos de plastificagbes que inviabilizem a
reciclagem p6s-consumo.

® 4.1.4. Descarte e Logistica Reversa: A licitante vencedora devera priorizar o recolhimento ou a destinagcdo adequada de sobras
de embalagens e caixas, em conformidade com as diretrizes do Decreto n°® 10.936/2022.

4.2. Garantia do Produto (Garantia Técnica):

® 4.2.1. O fornecedor devera oferecer garantia do produto contra defeitos de fabricagdo, amarelamento precoce, higroscopia
(absorgédo excessiva de umidade na embalagem selada) ou imperfeicdes de corte pelo prazo minimo de 12 (doze) meses,
contados a partir da data do Recebimento Definitivo.

® 4.2.2. Verificada qualquer inconsisténcia de qualidade, umidade no lote ou travamento sequencial em equipamentos de impressao
durante o prazo de garantia, a contratada sera notificada para efetuar a substituicdo do lote defeituoso, as suas expensas, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Gteis.

4.3. Da Exigéncia de Amostra e Diligéncias:

® 4.3.1. Nao sera exigida a apresentacdo de amostras, tendo em vista tratar-se de bem comum padronizado, de amplissima
comercializagdo no mercado, cujas especificacdes técnicas e métricas de qualidade (gramatura, alvura, opacidade e dimensdes)
sdo objetivamente mensuraveis e passiveis de verificagéo direta no ato da entrega.

® 4.3.2. Caso haja davida fundamentada quanto a veracidade das especificacdes declaradas na proposta da licitante
provisoriamente vencedora, o Pregoeiro/Agente de Contratacao podera promover diligéncia (art. 64 da Lei n°® 14.133/2021) para
solicitar prospectos técnicos oficiais do fabricante, laudos de ensaio ou a verificag@o da validade das certificacbes ambientais junto
aos 6rgdos emissores.

4.4. Da Subcontratacgao:

® 4.4.1. Nao seri admitida a subcontratacdo do objeto contratual, uma vez que se trata de fornecimento de bem de pronta
entrega e baixa complexidade operacional, devendo a licitante vencedora cumprir integralmente as obriga¢cdes assumidas com
sua propria estrutura.

4.5. Da Garantia da Contratagéo:

® 45.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo (prestacdo de caucgdo, seguro-garantia ou fianca bancéria), nos termos
do art. 96 da Lei n°® 14.133/2021, considerando o baixo risco financeiro da operacéo, a simplicidade do objeto e o fato de a entrega
ser realizada em parcela Unica com pagamento posterior ao efetivo recebimento e ateste dos materiais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢des de Entrega
5.1. A aquisicéo dos itens sera formalizada mediante a retirada da Nota de Empenho e anexo, que servirh como Contrato.
5.2. Entrega sera UNICA.

5.2.1 O prazo de entrega do material é de até 10 (dez) dias corridos contados a partir do primeiro dia Util subsequente a retirada da nota
de empenho.
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5.2.2. Prorrogacgao da entrega - caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa podera solicitar por meio eletrénico
prorrogacao do prazo por igual nimero de dias, uma Unica vez, desde que a empresa solicite a prorrogacéo do prazo por escrito e com a
devida justificativa, antes do término do prazo inicial.

5.3. Os bens deverédo ser entregues no seguinte enderecgo e horarios: Rua: Luis Mateus, 1.505 - Jd. S&do Pedro - Guaianases - Sao Paulo
- SP - CEP: 08410-030 - Almoxarifado (A /C Sr. Arildo), de Segunda & Sextta, das 8h as 15h.

CondicBes de Recebimento do objeto:

5.4. O transporte ocorrera por conta da CONTRATADA, ou seja, o valor unitario do insumo/material engloba também a entrega no
endereco indicado pela PMSP, dentro do Municipio de Sao Paulo.

5.5. O(s) bem(ns) devera(&ao) ser entregue no seguinte endereco e horario:

® Rua: Luis Mateus, 1.505 - Jd. Sdo Pedro - Guaianases - Sdo Paulo - SP - CEP: 08410-030 - Almoxarifado (A /C Sr. Arildo), de
Segunda a Sexta das 8h as 15h. — (11) 2392-1030 ramal 1104, mediante Nota de Empenho, ou instrumento equivalente, a ser
emitida pela Administracéo, conforme suas necessidades.

5.6. O prazo maximo para entrega do (s) bem (ns), a critério da Administracdo, sera de 10 (dez) dias corridos contados do primeiro
dia util subsequente ao recebimento da Nota de Empenho, ou instrumento equivalente, pela CONTRATADA.

5.7. O(s) material(is) entregue(s) deve(m) vir acompanhado da respectiva Nota Fiscal/Danfe do produto.
5.8. A descarga e o acondicionamento do(s) material(is) no local da entrega constituem obrigacdes da CONTRATADA.
5.9. Corre por conta da CONTRATADA qualquer prejuizo causado ao(s) material(is) em decorréncia do transporte ou descarga.

5.10. Item(ns) em desacordo com a(s) especificacdo(Bes) exigida(s), ndo sera (o) aceito(s), ficando ao encargo da CONTRATADA a
substituicdo, no prazo maximo de 03 (irés) dias Uteis apds a comunicacao.

5.10.1. Todas as despesas com recolhimento e envio de produto(s) defeituoso(s) e com entrega de novos produtos serdo de
responsabilidade da CONTRATADA, sem 6nus ao CONTRATANTE.

5.11. O objeto da contratagdo sera recebido pela contratante provisoriamente e definitivamente consoante o disposto art. 140 da Lei
Federal n°® 14.133 e art. 141, inciso Il, do Decreto Municipal n° 62.100/22.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizac&o

6.5. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.(Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢édo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para a correcdo da execucgdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.12. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucéo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.13. A fiscalizagcdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

Gestor do Contrato
6.14. Cabe ao gestor do contrato:

6.14.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das
prorrogagBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.14.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14.3. acompanhar a manuten¢do das condi¢cdes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.14.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacobes.

6.14.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.14.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.14.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 6de 14
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: NOV/2024



7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. A CONTRATADA estara sujeita as penalidades previstas nesta clausula 7.

7.2 Multa por atraso na entrega do objeto: 1% (um por cento) sobre o valor referente a quantidade que deveria ser entregue, por dia de
atraso, até o limite de 15% (quinze por cento).

7.2.1. Ocorrendo atraso superior a 15 (quinze) dias, a CONTRATANTE devera recusar o recebimento do material, aplicando as sangfes
referentes a inexecucgéo parcial ou total do ajuste, conforme o caso.

7.2.2. Na hipétese da subclausula 7.2.1, o objeto podera ser recebido, excepcionalmente, mediante justificativa da CONTRATANTE,
aplicada a multa estabelecida na clausula 7.2.

7.3 Multa por entrega do objeto em desacordo com as especificagcdes técnicas: 10% (dez por cento) sobre o valor do objeto entregue
incorretamente, sem prejuizo da obrigacao de reposicao e entrega do objeto de acordo com as especificagdes.

7.4 Multa por inexecucao parcial do ajuste: 20% (vinte por cento) sobre o valor do material ndo entregue.
7.5. Multa por inexecucéo total: 20% (vinte por cento) sobre o valor contratual.

7.5.1 Na mesma multa incorrerd& a CONTRATADA quando, por qualquer outra razdo, der causa a rescisdo do contrato pela
CONTRATANTE.

7.6 A Multa por descumprimento de quaisquer das obrigagbes decorrentes deste ajuste ndo contempladas nos subitens acima, sera de
2% (dois por cento) do valor total da contratagdo, podendo ser reduzida pela metade por manifestacdo da fiscaliza¢éo ou da gestdo do
contrato quando demonstrada a baixa lesividade do descumprimento.

7.6.1 Na hipotese desta clausula 7.6, poderd, ainda, ser proposta pelo gestor/fiscal do contrato, de maneira fundamentada, a aplicagdo da
pena de ADVERTENCIA em vez da multa, quando n&o se justificar a imposicédo de penalidade pecuniéria.

7.7 Nas hip6teses das clausulas 7.4 e 7.5, ficara a critério do 6rgdo competente da Administracdo a aplicagdo concomitante, em decisdo
fundamentada:

a) da pena de impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos com a Administragdo, observado o disposto no art. 156, §
4° da Lei Federal n°® 14.133/2021;

b) da pena de inidoneidade por até 6 (seis) anos, observado o disposto no art. 156, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021

7.8 Na aplicagdo das sancdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infracdo cometida, eventual reincidéncia, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
e a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos 6rgdos de controle.

7.9 As sanc0es sao independentes e a aplicagdo de uma nao exclui a das outras.
7.10 O prazo para pagamento das multas sera de 30 dias a partir da intimacdo da CONTRATADA.

7.10.1 A multa serd devida ap6s a aplicacdo da penalidade tornar-se definitiva, esgotados eventuais recursos interpostos pela
CONTRATADA.

7.10.2 O valor das multas podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA.

7.10.3 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA & CONTRATANTE, este sera
encaminhado para inscrigcdo em divida ativa.

7.11. Para a dispensa da aplicacdo de penalidade é imprescindivel expressa manifestacdo da Unidade Requisitante, esclarecendo os
fatos ou problemas que motivaram o inadimplemento, ou, na hipétese de caso fortuito ou forga maior, que a CONTRATADA comprove a
ocorréncia do evento que a impediu de cumprir a obrigagdo, ndo bastando, em qualquer dos casos, a mera alegacado da inexisténcia de
prejuizo ao andamento dos servigos ou ao erario, conforme previsto no art. 146 do Decreto Municipal n® 62.100/2022.

7.12. A CONTRATANTE, por conveniéncia e oportunidade, observado o disposto na clausula 7.8, podera converter a multa pecuniéria,
ndo superior a R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), em adverténcia.

7.13. O procedimento para aplicacéo de penalidade observara o disposto nos artigos 145 a 148 do Decreto Municipal n® 62.100/2022.

7.14. Das decisfes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos dos artigos 166 e 167 da Lei Federal n® 14.133/2021,
observados os prazos nele fixados.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do objeto

8.1. O(s) material(ais) sera(do) recebido(s) provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias, pelo fiscal e/ou suplente, mediante termos
detalhados (Ateste de Recebimento - SEI). (Art. 140, |, a, da Lei n°14.133 e Art. 141, |, a do Decreto n°® 62.100, de 2022).

8.1.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento do objeto juntamente com a solicitagdo de pagamento oriunda do
contratado com a comprovacao da entrega do material a que se referem a parcela a ser paga.

8.1.2. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos/material até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

8.1.3. O(s) servico(s) e/ou material(is) poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacfes
constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta (Anexo | -Edital), sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo
do objeto ou no instrumento de cobranca.

Liquidagéo

8.3. Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obrigagdo, a unidade orcamentaria adotard, como data de vencimento,
30 (trinta) dias corridos contados a partir da data de entrega da documentacdo pela contratada, nos termos do art. 142°, do Decreto
Municipal 62.100/2022.

8.4. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera atender Portaria S.F. n°170 de 2020
Prazo de pagamento
8.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do seu adimplemento.

8.6. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo
de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.7. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado
nos termo do Art. 1° do Decreto Municipal 51.197/2010 salvo as situagdes excepcionais constantes do artigo 1°, 81° de SF N° 9 de 12 de
Janeiro de 2021.

8.8. Os procedimentos para liquidacéo e pagamento das despesas observardo o estipulado na Portaria SF n° 275/2024.

8.9 As multas aplicadas e eventuais prejuizos causados pela CONTRATADA a Administracdo Publica e a terceiros poderdo ser
descontadas do que a CONTRATADA tiver a receber.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma
ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto sera UNICA e INTEGRAL

Critérios de aceitabilidade de precos

9.3 Valores unitarios: conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitagdo
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9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitagédo juridica
9.5. empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.9. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. sociedade cooperativa: ata de fundagado e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢ges ou da consolidagao respectiva.
Habilitac&do fiscal, social e trabalhista
9.12 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional - Certiddo de Regularidade de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
divida ativa da Uniéo, inclusive as contribuigbes sociais(CND-Federal);

9.14 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943(CND-T);

9.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS); Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes
Estadual, relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado (CND-Estadual);

9.16 Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre (Divida Ativa);

9.17 Certiddo de regularidade de débitos referentes a tributos estaduais relacionados com o objeto licitado, expedida por meio de unidade
administrativa competente da sede ou domicilio da licitante(Débitos Tributarios N&o Inscritos na Divida Ativa do Estado de S&o Paulo);

9.17.1 No caso de a licitante ter domicilio ou sede no Estado de S&o Paulo, a prova de regularidade para com a Fazenda Estadual se
dara através da certiddo de débitos tributarios da Divida Ativa do Estado de Sdo Paulo, expedida nos termos da Resolugdo Conjunta SF
/PGE n° 02, ou a que suceder.

9.18 Prova de regularidade em relacdo a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre (CND-Municipal);

9.18.1 Caso o fornecedor seja considerado relacionados ao objeto isento dos tributos Municipal contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.19. Prova de Regularidade perante o CADIN Municipal

Serdo aceitas como prova de regularidade, certiddes positivas com efeito de negativas
Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.20. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Disposic¢8es gerais sobre habilitagdo
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9.21. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.22. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro
de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo ser&o traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.23. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.24. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.25. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigées.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 7.850,00 (sete mil oitocentos e cinquenta reais), conforme custos unitarios
constantes da tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

Item Descrigéo Unidade | Quantidade || Valor Unitério || Valor Total
01 Papel sulfite A4, branco, formato 210 x 297 mm, gramatura 75 g/m? Resma 200 R$ 39,25 R$ 7.850,00
TOTAL - 200 R$ 7.850,00

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no no Orgamento da
Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo/ Subprefeitura Guaianases

11.2. Os recursos necessarios para suporte do contrato, oneraréo a dotagdo n° 68.00.68.10.15.122.3024.2.100.3390.30.
00.00.1.500.9001.0 do orgamento vigente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag®8es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
12.2. Integra este Termo de Referéncia, para todos os fins, o Estudo Técnico Preliminar n° 57/2026.
12.3. Os casos omissos serdo solucionados de acordo com a Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis.

12.4. A contratacdo devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento,
economicidade e desenvolvimento nacional sustentavel.
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Sao Paulo, 30 de setembro de 2026.

Claudio de Melo
Supervisor de SAS

SUB-G

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
ANEXO |
Regras aplicdveis ao instrumento substitutivo ao contrato

Nota de Empenho contard como contrato.

14. 2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. A contratacao tera vigéncia pelo periodo necessario ao cumprimento integral das obrigacdes assumidas, observadas as condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Nota de Empenho.

2.2. O prazo para entrega dos materiais serd de até 10 (dez) dias Uteis, contados na forma estabelecida no item 5 deste Termo de
Referéncia.

2.3. Eventual pedido de prorrogacdo devera ser apresentado pela contratada antes do término do prazo inicialmente estabelecido,
acompanhado da respectiva justificativa e sujeito a analise e aprovacdo da Administracao.

15. 3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. S&o obriga¢Bes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela contratada, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;
3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar a contratada sobre vicios, defeitos, incorrecdes ou irregularidades verificadas nos materiais entregues;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucéo da contratacao;

3.1.5. Efetuar o pagamento correspondente ao fornecimento do objeto, apds o cumprimento das condi¢des estabelecidas;

3.1.6. Aplicar a contratada as san¢des previstas na legislacdo e no instrumento de contratacédo, quando cabiveis;

3.1.7. Prestar as informagdes necessarias a adequada execugdo do objeto;

3.1.8. Disponibilizar local adequado para o recebimento e armazenamento dos materiais.
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3.2. A Administracéo nao respondera por compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda que relacionados a execugao do
objeto, nem por danos causados a terceiros decorrentes de atos da contratada.

16. 4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. A contratada devera cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s
riscos e despesas decorrentes da perfeita execugdo do objeto.

4.1.1. Entregar os materiais dentro do prazo e nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

4.1.2. Entregar produtos novos e em perfeitas condi¢fes de uso;

4.1.3. Garantir que os materiais atendam integralmente as especificagdes técnicas estabelecidas;

4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos materiais fornecidos;

4.1.5. Substituir, as suas expensas, 0s materiais que apresentarem defeitos, avarias ou desconformidades;

4.1.6. Efetuar a substituicdo dos materiais rejeitados no prazo maximo estabelecido neste Termo de Referéncia;
4.1.7. Responsabilizar-se pelo transporte, descarregamento e movimentagdo dos materiais até o local de entrega;

4.1.8. Comunicar a Administracdo, com antecedéncia, eventual impossibilidade de cumprimento do prazo de entrega, apresentando a
devida justificativa;

4.1.9. Manter, durante a vigéncia da contratacdo, as condi¢des exigidas para sua habilitacao;
4.1.10. Cumprir as normas de seguranca e demais normas aplicaveis a execucao do objeto;
4.1.11. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da execugéo da contratagao;

4.1.12. Responsabilizar-se pela qualidade e conformidade dos produtos fornecidos.

17. 5. DA EXTINCAO CONTRATUAL

5.1. A contratac@o podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, nas hipoteses previstas na Lei n°® 14.133, de
2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

5.2. A extingdo da contratacéo ndo prejudicara a aplicacdo das penalidades eventualmente cabiveis nem a obrigacédo de indenizagdo por
danos causados a Administragdo.

18. 6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢Bes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

19. 7. ALTERACOES

7.1. Eventuais alteragbes da contratagdo observardo o disposto nos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2. Os registros que ndo caracterizarem alteracao contratual poderdo ser realizados por apostilamento, quando cabivel.
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20. 8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em em Sé&o Paulo, Secédo Judiciaria de de Comarca da Capital para dirimir os litigios que
decorrerem da execugado contratual que nao puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

21. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO I

N&o se aplica

22. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

RAFAEL BEBIANO DE AGUIAR
Equipe de apoio

LUCIANA DE ANDRADE SILVA
Equipe de apoio

CLAUDIO DE MELO
Equipe de apoio

ROMANA SOUZA DE OLIVEIRA SPIGARIOL
Equipe de apoio
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MARIANA CARVALHO DE MOURA
Equipe de apoio
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