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TERMO DE REFERÊNCIA


1. DO OBJETO
1.1.  O presente tem como objetivo dispensa de licitação para compra de material em papelaria, por meio de processo de contratação direta previsto na Lei Federal 14.133/2021, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento.
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	Item
	Objeto, Descrição/Especificação
	Unidade de medida
	Quant.
	Valor máximo aceitável
	Valor Total

	01
	[bookmark: _GoBack]ENVELOPE A4 (200 UND)
	PACOTE
	02
	R$ 
	R$ 

	02
	POST – IT
	UNIDADE
	08
	R$ 
	R$ 

	03
	COLA BASTÃO
	UNIDADE
	03
	R$ 
	R$ 

	04
	MARCA TEXTO (GEL)
	UNIDADE
	06
	R$ 
	R$ 

	Total com base no orçamento de menor valor
	R$ 




2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 
2.1. Os itens de materiais de papelaria referidos nesse termo de referência são necessários para uso nos trabalhos dos funcionários. Os materiais aqui solicitados são de muita importância para o funcionamento do 
Instituto, uma vez que é indispensável o uso dos mesmos para continuarmos com os trabalhos.
2.2. A opção pela compra direta se deve ao fato de que a quantidade prevista para compra é pequena e o valor da aquisição é de pequena monta.
2.3. Outra justificativa pela compra direta e também sobre a aquisição desses produtos se deve o fato da necessidade imediata, conforme mencionado no item 2.1. 
3. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS
3.1. Trata-se de aquisição de bem comum, a ser contratada mediante compra direta nos termos do §2º do art.75 da Lei Federal Nº 14.133/2021
4. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO
4.1. O prazo de entrega dos produtos é de máximo 05 (cinco) dias, contados a partir da emissão da autorização de fornecimento pelo Instituto de Previdência de Barra de São Francisco, em remessa única, nas dependências do Almoxarifado do BARRAPREV no endereço: Avenida Jones dos Santos Neves, 014, Centro – CEP: 29.800-000
4.2. Os produtos serão recebidos pelo servidor responsável pelo almoxarifado.
5. SÃO OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
5.1. Receber os objetos no prazo e condições estabelecidas no edital e seus anexos;
5.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos para fins de aceitação e recebimento definitivo 
5.3. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido.
5.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da contratada;
5.5. Efetuar o pagamento à contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no edital e seus anexos.
6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
6.1.  A contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no edital, seus anexos e sua proposta, assumindo seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto.
6.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local constantes no termo de referência e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, procedência e prazo de garantia ou validade.

7. DO PAGAMENTO
7.1.  O pagamento será realizado com prazo máximo de 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da nota fiscal ou fatura, através de ordem bancária, agência e conta corrente indicados pelo contratado.
7.2. A nota fiscal ou fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta eletrônicas oficiais ou à documentação mencionada art. 68 da Lei nº 14.133/2021.
7.3. Constatando-se a situação de irregularidade do fornecedor contratado, deverão ser tomadas as providências previstas no art. 31 da Instrução Normativa nº 3, de 26 de abril de 2018.
7.4. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou dos documentos pertinentes à contratação, ou ainda, circunstâncias que impeça a liquidação d despesa, como, por exemplo, obrigação financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimplência, o pagamento ficará sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a contratante.
7.5. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento.
7.6. Antes de cada pagamento à contratada, será realizada consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133/2021 para verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital
7.7. Constatando-se a situação de irregularidade de contratada, será providenciada sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério da contratante.

8. ESTIMATIVA DE PREÇOS E PREÇOS REFERENCIAIS
8.1. O custo estimado do equipamento foi definido mediante cotação de mercado, tendo como referência o de menor valor.

9. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS
9.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados no Orçamento do Instituto de Previdência.
                                                          
   Barra de São Francisco, 11 de setembro de 2024
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