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EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA N° 009/2023

Processo Administrativo N° 2023.20.30020476/2023

OBJETO: Contratacdo de agente de integracdo de estagio visando o desenvolvimento de
atividades conjuntas para a operacionalizacdo de programa de estagios curriculares remunerados
de estudantes de nivel médio e superior no @mbito do Conselho Regional de Corretores de
Imdveis da 20? Regido/MA.

UASG: 389314 / INFORMACOES: licitacao@creci-ma.org.br

REGRAMENTO: Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 67/2021

SISTEMA DE OPERACIONALIZACAO: COMPRASNET
(https://www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortal UASG.asp)

MODALIDADE: Dispensa eletronica (art. 75, 11, Lei n°® 14.133/2021)

CADASTRAMENTO DAS PROPOSTAS: até 29/05/2023, as 07:59

INICIO DA ETAPA DE LANCES: automaticamente aberto pelo sistema para o envio de
lances publicos a partir do dia 29/05/2023, as 08:00.

DURACAO DA ETAPA DE LANCES: 6 (seis) horas, das 08:00h as 14:00h

INTERVALO MINIMO ENTRE OS LANCES: R$ 0,10 (dez centavos).

LOCAL DE ENTREGA: Conselho Regional de Corretores de Imdveis da 202 regido, sito na
Rua Paje, Qd. 07 — Ed. Jodo Teodoro, n° 20, Calhau, Séo Luis - MA, CEP: 65071-670.
PROCEDIMENTO EXCLUSIVO PARA PARTICIPACAO DE ME/EPP: Njo.
CONDICOES DE ENTREGA, SANCOES E DEMAIS OBRIGACOES: Conforme Termo
de Referéncia.

PLANILHA ORCAMENTARIA: Conforme Termo de Referéncia.

ENVIO DE DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR: Prazo de 2 (duas) horas apds
solicitacdo no chat.

DOCUMENTACAQ TECNICA ESPECIFICA: Conforme Termo de Referéncia.
INFORMACOES IMPORTANTES AOS CONCORRENTES:

Seré cadastrado um item com quantitativo Unico, que devera corresponder ao limite valor global

CRECI MARANHAQ DELEGACIA DE IMPERATRIZ DELEGACIA DE BALSAS
Rua Pajel, Qd. 07 - Ed. Joao Teodoro Rua.Urbano santo, 155 sala 503 Galeria Scarton, Rua Dr. Justo Pedrosa
N® 20, Calhau | Sao luis - MA Tipo C Centro | Imperatriz - MA N® 252, sala 06, Centro Balsas - MA
CEP 65071-670 | TEL: (98) 3232-2882 CEP: 659000-410 | TEL: {031 99) 3525-3338 CEP: 658000-000 | TEL: XX

CHNPJ; 05.772/0001-45 CHNP: 05.760.772/0001-45 CHNPJ: 05,760, 77210001 -45

E-mail: crecimafcreci-ma.org.br E-mail: drimperatrizi@creci-ma.org.br E-mail: drbalsas@creci-ma.org.br


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp

CRECI 20 regisoma Comiss&o Permanente de Licitagéo

Conselho Regional de Corretores de Imdveis

para os 36 (trinta e seis) meses de contrato. A proposta adequada devera conter os valores
unitarios mensais por estagiario, alem dos demais valores, conforme planilha acostada ao termo

de referéncia.

23 de maio de 2023, Sdo Luis — MA

Dicely Velozo
Operador de Dispensa Eletronica
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°® 2023.20.30020476/2023

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de agente de integracdo de estagio visando o desenvolvimento de
atividades conjuntas para a operacionalizacdo de programa de estagios curriculares
remunerados de estudantes de nivel médio e superior no &mbito do Conselho Regional de
Corretores de Imdveis da 20 Regido/MA, conforme descri¢ao abaixo:

VLR. UNIT. | VLR. TOTAL

ITEM DESCRICAO UND QTD ESTIMADO ESTIMADO

Contratacdo de  agente  de
integracdo de estigio visando o
desenvolvimento de atividades
conjuntas para a operacionalizagéo
de  programa de  estagios
curriculares  remunerados  de
estudantes de nivel médio e
superior no dmbito do Conselho
Regional de Corretores de Imdveis
da 20? Regido/MA.

ESTAGIARIO 12 R$ 73,87 R$ 886,38

VALOR MENSAL TOTAL ESTIMADO | RS 10.636,56
VALOR TOTAL CONTRATUAL ESTIMADO (36 MESES) | RS 31.909,68

2. JUSTIFICATIVA

Justificativa da necessidade
2.1. Com base na Lei 11.788/2008, o Programa de Estadgio Remunerado tem como
objetivo principal contribuir para a formacao social, educacional e profissional de jovens
estudantes do ensino médio e superior.
2.2. Atualmente o CRECI/MA possui programa de estagio ja implantado, com a
presenca de 12 (doze) estagiarios contratados na Sede de S&o Luis, variando entre
estudantes de nivel médio/técnico e superior.
2.3. Em virtude da sua importancia institucional e social, faz-se necessaria a
manutencdo da contratacdo de empresa para integracdo dos estagiarios ao Conselho,
considerando que atualmente o contrato esta proximo do fim da sua vigéncia.
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2.4. O auxilio do integrador é de suma importancia ao CRECI/MA, pois se trata de
forma eficaz, transparente e isonémica na selecdo dos possiveis estagiarios, por intermédio
de cadastro amplo, meios de divulgacdo adequado, e selecdo criteriosa do candidatos as
vagas existentes.

Do parcelamento da solugéo

2.5. A presente contratacdo devera ser adjudicada por preco GLOBAL, considerando
se tratar de solucdo indivisivel, caso contrério se traria prejuizo ao complexo da
contratacao.

Da utilizacao do sistema de registro de pre¢os
2.6. A presente contratacdo ndo € compativel com o Sistema de Registro de Pregos.

Do enquadramento como bem de luxo
2.7. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

Da caracterizacdo como bens ou servigos comuns
2.8. Os bens objeto desta contratacdo se caracterizam como bens ou servigos comuns
vez que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. DO PROGRAMA DE ESTAGIO
Na administracdo do programa de estgio, a CONTRATADA deveré oferecer os seguintes

Servicos:

a) Banco de dados: mais de um milh&o de estudantes no Brasil;

b) Elaboracdo do Termo de Compromisso de Estagio;

c) Seguro de Acidentes Pessoais (24 horas);

d) Fundo de Assisténcia ao Estudante — FAE (24 horas);

e) Acompanhamento da vigéncia dos Termos de Compromisso de Estagio;

f) Relacionamento com as Institui¢cdes de Ensino;

9) Assessoria técnica;

h) Realizacéo de processo seletivo;

1) Atendimento personalizado por meio de e-mail e whatapp diretamente com o

fiscal do contrato.

3.2. DA IDENTIFICACAO DAS OPORTUNIDADES DE ESTAGIO
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A CONTRATADA assessorard na identificacdo das vagas encaminhadas pelo
CRECI/MA, observando a adequacao e analise de compatibilidade com o Contexto Basico
da Profisséo, obedecendo a legislacao.

Devera realizar a divulgacdo de vagas em sitio eletrénico institucional, instituicGes de
ensino e outras formas admitidas em lei.

A divulgacdo devera ser realizada também através de cartazes, palestras e postos de
atendimento.

3.3. DAS VAGAS

O preenchimento das vagas sera por demanda, sendo solicitadas as vagas durante a
vigéncia contratual.

Atualmente 0 CRECI/MA ja possui 12 (doze) estagiarios que deverao ser mantidos até o
final dos respectivos contratos de estagio.

As novas vagas de estagio serdo solicitadas por documento formal, enderecado a
CONTRATADA, que constara o perfil desejado, area de conhecimento e escolaridade.

3.4, DURACAO DOS ESTAGIOS

Os estagios terdo duracdo do terceiro ao oitavo periodo quando se tratar, nos termos de
deliberacéo especifica sobre o tema.

A duracdo méaxima dos estagios sera de 2 (dois) anos, conforme plano de estagio do
CRECI/MA.

3.5. DOS LOCAIS DO ESTAGIO
A CONTRATADA devera realizar a selecdo de estagiarios para a Sede do CRECI/MA,
em Sdo Luis, de acordo com a quantidade e requisitos constantes da solicitacdo formal.

3.6. DA SELECAO
A selecdo devera acontecer em até 60 (sessenta) dias corridos, contados da solicitacdo
formal pelo CRECI/MA.
O processo seletivo deve possuir carater publico e atender os principios da publicidade,
transparéncia e eficiéncia.
Verificadas irregularidades na selegdo realizada, o fiscal do contrato solicitard novo
seletivo no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados na notificacdo da

CONTRATADA.
O resultado da triagem/pré-selecdo devera ser encaminhado ao CRECI/MA para anélise e
deciséo.
Os custos com a selecdo estdo inclusos na taxa de administragdo paga mensalmente a
CONTRATADA.
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3.7. DA BOLSA-AUXILIO E DEMAIS CUSTOS

O CRECI/MA repassara mensalmente a CONTRATADA todos os custos correspondentes
a bolsa-auxilio, auxilio-transporte e demais custos, sem prejuizo do pagamento da taxa de
administragao.

Os valores de remuneracdo dos estagiarios poderdo ser atualizados a critério do
CRECI/MA, sem impacto na remuneracdo paga 8 CONTRANTANTE a titulo de taxa de
administragao.

3.8. DA TAXA DE ADMINISTRACAO

A taxa de administracdo contempla o pagamento dos custeios de remuneracdo da empresa,
inclusos os valores referentes a selecdo, locomocédo de profissionais, custos operacionais,
seguros, fretes, tributos, e demais despesas para execu¢do do objeto.

3.9. DOS SERVICOS EM GERAL

A CONTRATADA devera:

Responsabilizar-se pela emissdo de termo de compromisso de estagio;

Disponibilizar ao estagiario contratado seguro contra acidentes pessoais, com cobertura 24
(vinte e quatro) horas por dia, conforme Lei 11.788/2008;

Providenciar o desligamento ou substituicao dos estagiarios solicitados pelo CRECI/MA;
Realizar controle dos prazos de estagio, emitindo termos aditivos, se necessario;
Comunicar imediatamente a conclusdo ou interrupcdo de curso realizado por estagiario,
para posterior rescisdo do contrato de estagio, a cada virada de semestre escolar;

Prestar auxilio ao CRECI/MA quanto a aspectos técnicos e pedagdgicos;

Prestar auxilio na emissdo de todos os documentos necessarios ao recrutamento, selecao,
designacdo, acompanhamento e desligamento;

Identificar se o estagiario ultrapassou 0 prazo maximo de estagio e comunicar ao
CRECI/MA para tomada de decisao;

Emitir e fornecer ao estagiario anualmente o informe sobre bolsas-auxilio concedidas, para
fins de declaracdo de imposto de renda;

Recolher, quando for o caso, o Imposto de Renda devido;

Efetuar o repasse do bolsa-auxilio e auxilio-transporte no prazo de até 48 (quarenta e 0ito)
horas Uteis ap0s deposito realizado pelo CRECI/MA;

Comprovar, sempre que solicitado, todos os pagamentos realizados;

Demais obrigacdes decorrentes da prestacdo dos servi¢os de integracdo de estagiarios
normalmente prestados no mercado.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

CRECI MARANHAQ

DELEGACIA DE IMPERATRIZ

DELEGACIA DE BALSAS

Rua Pajel, Qd. 07 - Ed. Joao Teodoro Rua.Urbano santo, 155 sala 503 Galeria Scarton, Rua Dr. Justo Pedrosa
N® 20, Calhau | Sao luis - MA Tipo C Centro | Imperatriz - MA N® 252, sala 06, Centro Balsas - MA
CEP 65071-670 | TEL: (98) 3232-2882 CEP: 659000-410 | TEL: {031 99) 3525-3338 CEP: 658000-000 | TEL: XX

CHPJ; 05, 772/0001-45 CHNP: 05.760.772/0001-45 CHPJ: 05,760, 772/0001-45

E-mail: crecimafcreci-ma.org.br

E-mail: drimperatrizi@creci-ma.org.br

E-mail: drbalsas@creci-ma.org.br



L8 &
2@5 s ?5 CRECI  20:regizoma Comiss&o Permanente de Licitagéo

Conselho Regional de Corretores de Imdveis

4.1. Esta aquisicdo sera regida pela Lei 14.133/21 e demais normas regulamentares.

5. DA VIGENCIA

5.1. O contrato tera vigéncia de 36 (trinta e seis) meses, podendo ser prorrogado nos
termos do art. 107 da Lei 14.133/21, por se tratar de servigo de natureza continuada.
5.2. A opcéo por contrato com prazo de vigéncia superior a um exercicio financeiro se

justifica por se tratar de objeto de prestacdo continuada, considerando que a sua
interrupcdo pode gerar prejuizos incalculaveis a CONTRATANTE.

5.3. N&o obstante, a op¢do gera maior atratividade aos concorrentes e possivel
economia de escala.

54. A Administracdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutencao;

5.5. A Administracdo tera a opcdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao
dispuser de créditos orcamentéarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

5.6. A extingdo mencionada no tépico anterior ocorrerd apenas na proxima data de
aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado
da referida data.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.
6.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
6.6. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);
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6.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, 1V).

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.12. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacGes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, V).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento
7.1. Na data base mensal, data compativel com o pagamento das bolsas dos
estagiarios, devera a CONTRATADA enviar a fatura, certidGes fiscais e trabalhistas, e 0
relatorio de execucdo mensal para o endereco de e-mail indicado pelo Fiscal do Contrato.
7.2. Os servicos serdo recebidos mensalmente pelo Gestor do Contrato, ap0s ateste da
observéancia do atendimento de todos os servigos prestados, conjuntamente com a juntada
do relatério de execucdo mensal da CONTRATADA.
7.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, preferencialmente encaminhada pela
CONTRATADA, ou constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
7.4. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicOes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo
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que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.6. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Prazo para pagamento

7.7. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados
da finalizag&o da liquidagéo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1 =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

I=(TX) I = (6/100)

365

Forma de pagamento
7.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.
7.10.  Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
7.11.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo

aplicavel.
CRECI MARANHAQ DELEGACIA DE IMPERATRIZ DELEGACIA DE BALSAS
Rua Pajel, Qd. 07 - Ed. Joao Teodoro Rua.Urbano santo, 155 sala 503 Galeria Scarton, Rua Dr. Justo Pedrosa
N® 20, Calhau | Sao luis - MA Tipo C Centro | Impearatriz - MA MN® 252, sala 06, Centro Balsas - MA
CEP 65071-670 | TEL: (98) 3232-2882 CEP: 659000-410 | TEL: (031 99) 3525-3336 CEP: 658000-000 | TEL: XX

CNPJ: 05.772/0001-45 CNP: 05.780.772/0001-45 CHNPJ: 05.760.772/0001-45

E-mail: crecima@creci-ma.org.br E-mail: drimperatrizi@creci-ma.org.br E-mail: drbalsas@creci-ma.org.br




Conselho Regional de Corretores de Imdveis

L8 &
2@5 s ?5 CRECI  20:regizoma Comiss&o Permanente de Licitagéo

7.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, o0s percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar

9. DO REAJUSTE

9.1. Os precos poderdo ser reajustados, mediante requerimento da CONTRATADA,
com base IGPM ou outro que vier a substitui-lo, observado o intervalo nédo inferior a 12
(doze) meses a contar da data limite fixada para apresentacdo da proposta.

9.2. Caberd a CONTRATADA a iniciativa e o encargo da apresentacdo da memoria
de célculo do reajuste a ser pleiteado, cuja aprovacdo do percentual de reajuste devera ser
negociada e aprovada pela CONTRATANTE, observando-se os valores praticados no
mercado & época de sua concessdo para servigos compativeis com o objeto da contratagdo.

9.3. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo poderéo alterar
0 equilibrio econdmico-financeiro dos contratos, conforme art. 136 da Lei 14.133/2021.
9.4. A omissdo da contratada quanto ao seu direito de pleitear o reajuste, ndo sera

aceita como justificativa para o pedido de correcdo anual de preco com efeito retroativo a
data a que legalmente faria jus, se ndo o fizer dentro do primeiro més do aniversario deste
instrumento, arcando esta, portanto, por sua propria inércia.

10. DAS SANCOES
10.1.  Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021,
a Contratada que:
10.1.1. der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigacGes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

10.1.2. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.3. ndo celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacdo exigida dentro do
prazo;

10.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto sem motivo justificado;

10.1.5. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
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declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

10.1.6. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
10.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

10.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2.  Pela inexecucdo_total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

10.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

10.2.2. multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de R$ 50,00 (cinquenta reais);

10.2.3. multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucdo total do objeto;

10.2.4. em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

10.2.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

10.2.6. impedimento de licitar e contratar com o6rgdos e entidades da Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

10.2.6.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem
13.1 deste Termo de Referéncia.

10.2.7. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

10.3.  As sangdes previstas poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as
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de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

10.4.  Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n® 14.133, de
2021, as empresas ou profissionais que:

10.4.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

10.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

10.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

10.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se
0 procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de
1999.

10.6.  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

10.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade
competente.

10.7.  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

10.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

10.9.  Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de préatica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo -
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PAR.

10.10. A apuragéo e o julgamento das demais infragcOes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

10.11. O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

10.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11. REQUISITOS DA CONTRATACAO
11.1.  Qualificacdo Técnica
11.1.1. A proponente devera possuir comprovada experiéncia, em recrutamento, selegao,
encaminhamento e acompanhamento de estudantes de curso de nivel superior, candidatos a
estagio.

11.1.2. A experiéncia acima exigida devera ser comprovada através de atestado(s) ou
declaragao(des) de capacidade técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, que comprovem a execugdo de servicos compativeis com o objeto deste Termo
de Referéncia.

11.1.3. A proponente devera comprovar que possui convénios firmados com
universidades/institui¢des de ensino publicas e privadas, cujos cursos sejam reconhecidos
pelo Ministério da Educagao.

11.1.4. Serdo, ainda, desclassificadas as propostas que ndo atenderem as demais
exigéncias deste Termo de Referéncia e da legislagdo vigente, assim como aquelas
propostas que sejam omissas, vagas ou que apresentem irregularidades e defeitos capazes
de dificultar o julgamento objetivo.

11.2.Habilitacao juridica:

11.2.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.2.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MELI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada
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a verificacao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.2.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

11.2.4. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

11.2.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

11.2.6. No caso de cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei n°5.764, de 1971;

11.2.7. No caso de agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-
P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n. 7.775, de
2012.

11.2.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucéo
Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

11.2.9. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizacao;

11.2.10. A Parte Especifica determinara ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, dependendo da atividade a ser licitada, nos termos da
legislacdo vigente.

11.2.11. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva;
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11.3.Regularidade fiscal e trabalhista:
11.3.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

11.3.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

11.3.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.3.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VI1I-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

11.3.5. prova de inscrigdo no cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, se houver, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto desta licitacdo;

11.3.6. prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
emitida até 120 (cento e vinte) dias antes da data de entrega dos envelopes, quando nao
vier expresso o prazo de validade, mediante apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos
e da Divida Ativa;

11.3.7. prova de Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, emitida até 90 (noventa) dias antes da data de entrega dos envelopes, quando nédo
vier expresso o prazo de validade, mediante a Certiddo Negativa de Débitos Municipais
relativos a Certiddo Negativa de Débitos Municipais e a Divida Ativa relativo ao ISS/TLF.

11.4.  Qualificagdo Econdmico-Financeira:
11.4.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial e extrajudicial expedida pelo

distribuidor da sede do licitante, com data ndo excedente a 90 (noventa) dias de
antecedéncia da data de apresentacdo da documentacdo de habilitacdo, quando ndo estiver
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expresso o prazo de validade.

11.4.1.1.No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante
deverd apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi
homologado judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de
2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitag&o.

11.4.2. Balango patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentacdo da proposta;

11.4.3. limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
h& menos de 2 (dois) anos

11.4.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balango patrimonial e demonstraces contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

11.45. O balango patrimonial disponivel no SICAF ou enviado no lancamento da
proposta, devera comprovar:

11.4.5.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1;

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR
12.1.  Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos abaixo:

6.3.1.3.04.01.064 - Outros Servigos de Terceiros- Pessoa Juridica

14. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORAQAO DO TERMO DE
REFERENCIA E PELA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO OBJETO.
14.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo Sr. Diego Gomes Barros,
Diretor Executivo, e sera assinado pelo Sr. Ismael de VVasconcelos Veras, Presidente.
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14.2. A fiscalizacdo do presente objeto sera feita por meio de fiscal a ser designado

oportunamente.
Sao Luis- MA, 23 de maio de 2023.
Diego Gomes Barros
Diretor Executivo
Vistos 0s autos, no uso de minhas atribuicdes, aprovo o
presente Projeto Basico.
Ismael de VVasconcelos Veras
Presidente - CRECI/MA
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