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TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

I - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A AQUISICAO/CONTRATAGAO

1- ORGAO: Instituto de Assisténcia a Saude dos |2 — TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
Servidores do Estado — MATO GROSSO SAUDE N2 006/2026/CADM/MTS

4- DESCRIGAO DE CATEGORIA DE
INVESTIMENTO:

( ) Capacitagao

( ) Equipamento de Apoio

( ) Equipamento de Tl

3- NUMERO DA UNIDADE ORCAMENTARIA: 11303 ( ) Consultoria/Auditoria/Assessoria
( ) Despesa de Custeio

( ) Bens de Consumo

( x) Licenga de Software

( ) Servigos

5- UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: UNIDADE DE ASSESSORIA.

Il — DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUTEZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO (ART. 42, |, D1525/22)

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em licengas de uso do software CANVA, em sua versdo profissional, por
meio de assinatura.

2. DA NATUREZA DA CONTRATAGAO

Contratagcdo de empresa especializada em licengas de uso do software CANVA, em sua versado profissional, por
meio de assinatura, conforme condicGes e especificagdes constantes neste termo, para atender a
demanda do Instituto de Assisténcia a Satde dos Servidores do Estado — MATO GROSSO SAUDE;
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3. DOS QUANTITATIVOS
3.1. Os quantitativos encontram-se demonstrados no tépico 9;
4. DO PRAZO DO CONTRATO

4.1. O objeto sera entregue por meio de ordem de fornecimento, de entrega imediata.

5. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES
ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGCOES SIGILOSAS (Art. 42, II,
D.1525/22)

5.1. DA FUNDAMENTAGCAO/JUSTIFICATIVA

5.1.1. A contratacdo de ferramenta tecnoldgica de design grafico online, especificamente a
plataforma Canva, justifica-se pela necessidade de aprimoramento da comunicagdo institucional do
MT Saude, garantindo maior eficiéncia, padronizacdo e agilidade na producdo de materiais graficos e
conteudos visuais. O drgdo demanda continuamente a elaboragdo de pegas informativas, educativas
e institucionais, tais como campanhas de saude publica, informativos digitais, apresentacbes e
publicagGes para meios digitais, que exigem qualidade visual adequada e alinhamento a identidade
institucional.

5.1.2. Atualmente, a produgdo desses materiais ocorre com limitacdes operacionais e técnicas,
muitas vezes de forma descentralizada, o que pode comprometer a uniformidade da comunicagdo e
impactar a efetividade das ag¢Bes institucionais. Nesse contexto, a utilizagdo de uma plataforma como
o Canva possibilita a padronizagdo da identidade visual, por meio de modelos compartilhados, além
de proporcionar maior celeridade na produgdo dos materiais, considerando sua interface intuitiva e
recursos acessiveis mesmo a usudrios nao especializados em design.

5.1.3. Asolugdo também contribui para a otimizagdo dos recursos publicos, ao reduzir a necessidade
de contratacdo de servigos externos para demandas rotineiras e ao apresentar melhor relagado custo-
beneficio em comparagdo com softwares tradicionais de design grafico. Além disso, permite
colaboragdo em tempo real entre equipes, promovendo integracdo entre setores e aumento da
produtividade.

5.1.4. A presente contratacdo estd em consonancia com as diretrizes estabelecidas na Lei n?
14.133/2021, especialmente no que se refere a necessidade de planejamento e justificativa da
contratacdo, bem como ao atendimento do interesse publico, e observa o disposto no art. 42 do
Decreto n? 1.525/2022 quanto a fundamentacdo baseada em estudos técnicos preliminares ou em

extrato das informagGes ndo sigilosas. Dessa forma, evidencia-se que a contratagdo pretendida é
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necessaria, adequada e alinhada as demandas institucionais do MT Saude, contribuindo para a
melhoria da comunicagdo e, consequentemente, da prestacdo de servigos a sociedade.

5.1.5. DO PROCEDIMENTO

5.1.6. O processo serd instruido por meio de Dispensa de Licitagdo, nos termos do art. 75, inciso |l da
Lei Federal n2 14.133/2021, e as suas atualizagdes de valores através do Decreto Federal n°
11.317/2022; e do Decreto Estadual n? 1.525/2022, em virtude do baixo valor estimado, sendo o
processo cadastrado e publicado no Sistema SIAG, para cotagdo eletronica dos interessados,
denominada Contratagao Direta Por Dispensa De Licitagao.

5.1.7. O contratante declara que o objeto desta contratagdo ndo se enquadra na defini¢cdo de bem
de luxo, conforme Decreto Estadual n2 1.525/2022.

5.1.8. Os custos estimados serdo determinados através pesquisa de precos a ser realizada na forma
do Decreto Estadual n2 1.525/2022 e juntada a este processo administrativo.

5.1.9. Para busca do melhor prego na contratagdo, o procedimento para dispensa de licitagdo sera
divulgado no Sistema de Aquisigdes Governamentais - SIAG, o qual encaminhard e-mail
automaticamente aos fornecedores cadastrados para apresentacdo de propostas e consulta
eletrdnica, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis.

5.1.9.1. A inviabilidade, impossibilidade, inexequibilidade ou ineficiéncia do procedimento previsto
no caput deve ser justificada nos autos, com a demonstra¢do da busca pelo melhor prego.

5.1.9.2. A proposta eletronica deverd ser assinada por representante da empresa, devendo constar
seu CNPJ, data e os documentos referentes a sua habilitagdo.

5.1.10. Definido o resultado do julgamento, com o objetivo de buscar o melhor prego, quando a
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco estimado para a contratagdo, o 6rgdo ou
entidade devera negociar condi¢es mais vantajosas.

5.1.10.1. A negociagdo a que se refere o caput deste item devera ser feita com os demais
fornecedores classificados, quando o primeiro colocado for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do prego estimado para a contratagao.

5.1.10.2. Caso um fornecedor integre contrato utilizado para a formagdo do preco estimado ou
tenha apresentado orcamento para tanto, a sua contratagdo somente sera permitida se o valor
ofertado na consulta eletrdnica for igual ou menor aquele que compde o prego de referéncia, salvo
justificativa constante nos autos.

5.1.11.No caso de o procedimento de que trata o art. 150 do Decreto Estadual 1.525/2022, restar
fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:

| - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situagdo no que se refere a habilitagdo; ou

Il - republicar o procedimento; ou
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Il - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores prec¢os, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

5.1.11.1. O disposto nos subitens Il e lll poderd ser utilizado na hipdtese de ndo surgirem
interessados no procedimento.
5.1.11.2. Frustrados os procedimentos previstos nos incisos Il e lll do caput do item 5.2.6, podera

ser utilizada a medida alternativa de contratagdo prevista no item 5.2.5.1, desde que o valor a ser
contratado ndo seja superior ao obtido na consulta eletronica, garantindo a impessoalidade e a busca
pelo melhor preco, conforme disposto no art. 150, § 12, do Decreto Estadual 1.525/2022.
5.1.12.Excepcionalmente é permitida a contratacdo direta com fornecedor cuja proposta seja
superior ao preco maximo definido para a contratacdo, desde que ocorram, sem sucesso, as tentativas
de negociagdo previstas nos itens 5.2.5 e 5.2.6, e haja informacgdo técnica acerca da vantajosidade da
contratagdo nessas condigBes, nos termos dos arts. 151 e 152 do Decreto Estadual 1.525/2022.

5.2. DO LIMITE ORCAMENTARIO PARA O EXERCICIO

5.2.1. Nos termos do art. 155 do Decreto Estadual n? 1.525/2022, foi verificado que a presente
demanda nao ultrapassa o limite orgamentdrio relativos as contratagdes do mesmo ramo de atividade
ja realizados neste exercicio;

5.3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DA ANALISE DE RISCO

5.3.1. Fica dispensada a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar nos termos do art. 38, incisos |,
alinea a e ll, alinea a, do Decreto Estadual n2 1.525/2022;

5.3.1.1. Contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos limites
dos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n2 14.133/2021, independente da forma de contratagdo;
5.3.1.2. Conforme art. 247, § 49, inciso Il do Decreto Estadual n? 1.525/2022; a matriz de risco podera
ser dispensada quando for dispensada a realizagdo do ETP;

5.4. DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

5.4.1. A demanda consta devidamente no Plano de Trabalho Anual de 2026.

5.5. DA VERIFICACAO DE ATAS NO SITE DA SEPLAG

5.5.1. Informa-se que n3o existe Ata de Registro de Pregos vigente, gerenciada pela SEPLAG/MT,
conforme consulta realizada em 27/04/2026, contemplando o referido objeto.

5.5.2. Assim, considerando a urgéncia no atendimento da necessidade e a inexisténcia de ata
vigente, a aquisi¢cdo serd realizada por meio de contratacao direta por dispensa de licitacdo, com
fundamento no art. 75, da Lei n? 14.133/2021, regulamentado no dambito do Estado de Mato Grosso
pelo art. 148 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, observando-se os requisitos legais aplicaveis,
especialmente quanto a justificativa da contratagdo, pesquisa de pregos e formalizagao do processo
administrativo.
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6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (Art. 42, 111, D1525/22)

6.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de licengas da plataforma Canva Pro, em modelo
de assinatura anual, visando atender as demandas institucionais do MT Saude no que se refere a
producdo de conteudos graficos, materiais institucionais e comunicagdo visual. Trata-se de servigo
comum de tecnologia da informagdo, com caracteristicas padronizadas e amplamente disponiveis no
mercado, permitindo sua contratacdo de forma direta, desde que observados os limites legais
estabelecidos na Lei n2 14.133/2021.

6.2. A contratagdo abrange o fornecimento de licengas de uso da ferramenta, incluindo acesso a
recursos avancados de design, banco de imagens, templates profissionais, funcionalidades de edi¢do
colaborativa e armazenamento em nuvem, garantindo que os servidores possam produzir materiais
com maior qualidade, padronizagdo e eficiéncia. Considerando o ciclo de vida da solugdo, ndo ha
necessidade de aquisicdo de infraestrutura adicional, instalagdo local ou manutengdo técnica
complexa, uma vez que se trata de servico em nuvem (SaaS), cuja disponibilizagdo, atualizacdo e
suporte sdo de responsabilidade do fornecedor.

6.3. Do ponto de vista operacional, a solugdo possibilita a centralizagdo da produgao de pecas
graficas, promovendo uniformidade na identidade visual institucional e maior controle sobre os
conteldos divulgados. Além disso, reduz a dependéncia de contrata¢des externas para demandas
recorrentes de design, contribuindo para a economicidade e racionalizagdo dos recursos publicos. A
utilizacdo de ferramenta intuitiva também reduz a necessidade de capacitagdo técnica avangada,
permitindo que diferentes setores utilizem a plataforma conforme suas necessidades especificas.
6.4. Quanto ao modelo de contratagdo, considerando o valor estimado e a natureza do objeto, a
solugdo mostra-se adequada a utiliza¢do do procedimento de dispensa de licitagdo, nos termos do
art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, assegurando maior celeridade e eficiéncia administrativa. A
escolha do fornecedor devera observar o critério de menor prego global, desde que atendidas todas
as especificagbes técnicas exigidas, garantindo a vantajosidade da contratacgdo.

6.5. Por fim, a solucdo apresenta plena viabilidade sob os aspectos técnico, operacional e
econdmico, sendo compativel com as necessidades do MT Saude e alinhada aos principios da
eficiéncia, economicidade e interesse publico, previstos na legislagdo vigente, bem como as diretrizes
estabelecidas no Decreto Estadual n? 1.525/2022 no que se refere ao planejamento e a adequada
descri¢ao da solugao no processo de contratagdo.

6.6. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 42, IV, D1525/2022)

6.7. REQUSITOS DE QUALIDADE E DESEMPENHO:

6.7.1. A solucdo a ser contratada deverd atender a requisitos minimos de qualidade, desempenho e
confiabilidade, de modo a garantir sua plena adequacdo as necessidades institucionais do MT Saude,

bem como assegurar a continuidade e eficiéncia na execugdo das atividades administrativas.
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6.7.2. No que se refere a qualidade, a plataforma devera apresentar estabilidade operacional,
interface intuitiva e disponibilidade continua, compativel com servigos em nuvem (SaaS), assegurando
acesso ininterrupto pelos usuarios autorizados. Deverd, ainda, disponibilizar recursos atualizados de
design gréfico, banco de imagens, templates profissionais e ferramentas de edi¢cdo que atendam aos
padrdes institucionais de comunicagdo visual. A solucdo deve garantir integridade, seguranga e
confidencialidade dos dados, observando boas praticas de seguranga da informacgdo e protegdo de
dados.

6.7.3. Quanto ao desempenho, a ferramenta devera operar com tempos de resposta adequados,
permitindo a criagdo, edigdo e exportagdo de materiais graficos sem atrasos significativos ou
interrupcgdes. A solucdo deve suportar multiplos acessos simultaneos, considerando a utilizagao por
diferentes setores do Instituto, sem prejuizo a performance. Além disso, devera assegurar
compatibilidade com os principais navegadores e sistemas operacionais utilizados pela
Administragdo.

6.7.4. No tocante ao empenho (nivel de servigo), o fornecedor devera garantir a disponibilidade do
servico em nivel compativel com padrdes de mercado para solugGes SaaS, preferencialmente com
indice minimo de disponibilidade anual (SLA) de 99% ou superior. Também devera assegurar suporte
técnico adequado, seja por meio de atendimento eletrénico ou canais oficiais, para resolugdo de
eventuais falhas ou duvidas operacionais, em prazo razoavel.

6.7.5. Adicionalmente, a solugdo devera prever atualizagGes continuas, sem custos adicionais
durante a vigéncia contratual, garantindo a evolugdo da ferramenta e a incorporagdo de melhorias
tecnoldgicas. A prestacdo do servico devera ocorrer de forma continua, sem necessidade de
intervengdes técnicas por parte da contratante, assegurando simplicidade na gestdo e uso da solugdo.
6.7.6. Dessa forma, os requisitos de qualidade e desempenho estabelecidos visam garantir que a
solugdo contratada atenda plenamente as demandas institucionais, promovendo eficiéncia,
confiabilidade e economicidade na utilizagdo dos recursos publicos.

7. REQUISITOS DE PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

7.1. PRAZO DE ENTREGA:

7.1.1. O prazo de entrega dos produtos sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
formal da Ordem de Fornecimento da Contratante.

7.1.2. Os produtos serdo entregues no horario estipulado na Ordem de Fornecimento.

7.1.3. Caso o hordrio de expediente do contratante seja alterado por determinagdo legal ou
imposicdo de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagdo nos horarios do
fornecimento dos bens para atendimento da nova situagao.

7.1.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado deverd apresentar
justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario para a execugao, que

por sua vez analisard e tomara as providéncias para a aceitagdo ou nao das justificativas apresentadas.
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7.2. LOCAL DE ENTREGA:

7.2.1. A entrega dos produtos, incluido tudo que for necessdrio para a operacionalizacdo
especificados neste Termo de Referéncia, deverd ocorrer nos locais indicados na Ordem de
Fornecimento.

7.3. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:

7.3.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execu¢do do objeto, as orienta¢des dos
programas do Administragdo Publica e normativos especificos voltados para as praticas sustentaveis,
no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

7.3.1.1. Economia de energia;

7.3.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

7.3.1.3. Economia de 4gua; e

7.3.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletrénicos, e os inerentes ao manuseio e operacionalizagdo dos
servicos de manutengdo preventiva e corretiva em aparelhos de condicionador de ar, dentre outros
semelhantes.

7.3.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos que couberam, baseados no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
7.3.3. Para reduzir os impactos ambientais da contratacdo, podem ser adotadas as seguintes a¢oes:
7.3.3.1. Implementa¢do de programas de descarte correto nos 6rgdos publicos, promovendo a
separagdo dos copos plasticos para reciclagem.

7.3.3.2. Parcerias com cooperativas de reciclagem e campanhas de conscientizagdo sobre o impacto
dos residuos plasticos.

7.3.3.3. Implementa¢do de medidas administrativas para otimizar o consumo, como distribuir
equipamentos/materiais descartaveis e reutilizaveis apenas quando necessario.

7.3.3.4. Consideragdo futura de materiais com certificagdo sustentavel, desde que seja viavel
financeiramente e logisticamente.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO
DEVERA PRODUZIR 0OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INIiCIO ATE O SEU
ENCERRAMENTO (Art. 42, V, D1525/22)

9.1. FORMA DE EXECUCAO

9.2. A execu¢do do objeto dar-se-d de forma indireta, mediante contratacdo de empresa
especializada no fornecimento de licengas de uso da plataforma Canva Pro, em modelo de assinatura
anual, com disponibilizagdo imediata apds a formalizagdo do contrato ou instrumento equivalente.
9.3. O servigo sera prestado de forma continua, em ambiente digital (nuvem), dispensando
instalagdo local ou fornecimento de infraestrutura fisica por parte da contratante. A disponibilizagcdo
das licengas devera ocorrer por meio de ativagdo de contas vinculadas aos usuarios indicados pelo
MT Saude, permitindo acesso integral as funcionalidades da plataforma durante toda a vigéncia
contratual.
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9.4. A contratada sera responsavel por garantir o pleno funcionamento da solugdo, incluindo acesso
a plataforma, atualizagbes automaticas, manutengdo do sistema e suporte técnico, quando
necessario, sem Onus adicional para a Administracdo. Eventuais intercorréncias deverdo ser
solucionadas em prazo razodvel, de modo a ndo comprometer a continuidade das atividades
institucionais.

9.5. A gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas por servidor(es) designado(s), que
acompanhardo a correta execugdo do objeto, verificando a disponibilidade das licengas, a
regularidade do servigo prestado e o cumprimento das obrigagGes contratuais.

9.6. O pagamento sera realizado conforme as condi¢Ges estabelecidas no instrumento contratual,
geralmente em parcela Unica anual ou conforme a politica do fornecedor, mediante comprovacgao da
efetiva disponibiliza¢do das licengas e atesto pelo fiscal do contrato.

9.7. Ao final da vigéncia contratual, a solugdo sera encerrada automaticamente, salvo manifestagdo
expressa da Administragdo quanto a renovagdo, observadas as disposi¢Oes legais aplicaveis. Nao
havera transferéncia de propriedade, tratando-se exclusivamente de cessdo temporaria de direito de
uso da plataforma.

9.8. Dessa forma, o modelo de execug¢do adotado assegura simplicidade operacional, continuidade

do servico e alinhamento com as necessidades institucionais, garantindo que os resultados
pretendidos sejam alcangados de maneira eficiente e econémica.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE (Art. 42, VI, D1525/22)

10.1. A gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas em conformidade com o disposto na Lei
Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Estadual n? 1.525/2022, cabendo ao MT Salde designar
formalmente servidor(es) responsavel(is) para atuar(em) como gestor e fiscal do contrato.

10.2. O gestor do contrato sera responsavel pelo acompanhamento geral da execugdo contratual,
atuando no controle administrativo, na verificacdo do cumprimento das condi¢Ges estabelecidas e
na adogdo de providéncias necessdrias a boa execu¢do do objeto. Compete ao gestor, ainda, analisar
eventuais solicitagbes da contratada, promover a interlocugdo institucional e assegurar que os
resultados pretendidos sejam alcangados.

10.3. Ofiscal do contrato, por sua vez, sera responsavel pelo acompanhamento direto da execugdo
do objeto, verificando a efetiva disponibilizagdo das licengas, o funcionamento da plataforma e a
conformidade dos servigos prestados com as especificagdes técnicas estabelecidas. Cabera ao fiscal
atestar a execuc¢do dos servigos para fins de pagamento, bem como registrar eventuais ocorréncias,
falhas ou inconsisténcias.

10.4. O acompanhamento da execucgdo serd realizado de forma continua, por meio de verificagcdo
do acesso as licengas contratadas, monitoramento da disponibilidade da plataforma e analise da
qualidade do servigo prestado. Sempre que necessario, poderdo ser solicitados esclarecimentos ou
providéncias a contratada, visando sanar irregularidades ou melhorar a execugao.

10.5. Eventuais descumprimentos contratuais deverao ser registrados e comunicados formalmente

Avenida das Flores, n? 941
Jardim Cuiaba — Cuiabd/MT, CEP: 78.043-172
www.matogrossosaude.mt.gov.br

Assinado com senha por RAYLLA GOMES PEREIRA ROSA - COORDENADOR / CADM - 17/06/2026 as 10:51:52, MICHELE
NUNES DE OLIVEIRA - DIRETOR DE AUTARQUIA / GDAF - 17/06/2026 as 10:53:27 e MISMA THALITA DOS ANJOS
COUTINHO - PRESIDENTE AUTARQUIA / GABPRES - 17/06/2026 as 10:55:36.

Documento N°: 37964067-7675 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=37964067-7675

| Iﬂuumju!u!m‘HIMMIJLMCN(%1277732 Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/N7UT-DAZK-DPNP-4TCS. Assinado por: RAYLLA GOMES PEREIRA ROSA em
24 por RAYLLA ROSA.

6!

L

mﬁi 9

L

. Juntado e

472E  19/06/20



https://linksiga.trf2.jus.br

MTSAUDE-PRO-2026/07470 - Pagina 11

Governo de Mato Grosso
INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES DE MATO GROSSO

GOVERNO DE

MATO
GROSSO

2 SAUDE

a contratada, para que sejam adotadas as medidas corretivas cabiveis, podendo ensejar a aplicagdo
de sang¢des, conforme previsto no instrumento contratual e na legislacdo vigente.

10.6. A comunicagdo entre as partes ocorrera preferencialmente por meios eletronicos oficiais,
garantindo celeridade, rastreabilidade e transparéncia nas tratativas. Todos os registros relacionados
a execucdo contratual deverdo ser devidamente documentados e mantidos para fins de controle e
auditoria.

10.7. Dessa forma, o modelo de gestdo adotado assegura o adequado acompanhamento da
execucdo do objeto, garantindo transparéncia, eficiéncia e conformidade com os principios da
administragdo publica.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 42, VII, D1525/22)

11.1. RECEBIMENTO PROVISORIO:

11.1.1. Orecebimento definitivo do objeto sera realizado pelo gestor do contrato, apds a verificagdo
da conformidade da solugdo com todas as condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia, nos
termos do art. 42, inciso VI, do Decreto Estadual n? 1.525/2022 e do art. 140 da Lei n? 14.133/2021.
11.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, desde que constatada a plena regularidade na disponibilizagdo e
funcionamento das licengas, bem como o atendimento integral das especificagbes técnicas e
contratuais.

11.1.3. Nesta etapa, sera verificado se a solu¢do atende de forma satisfatdria as necessidades da
Administragdo, incluindo a estabilidade de acesso a plataforma, a correta ativagdo das contas e a
inexisténcia de falhas que comprometam a utilizagdo do servigo.

11.1.4. Caso sejam identificadas pendéncias ou irregularidades, o prazo para o recebimento
definitivo ficara suspenso até a devida regularizagdo por parte da contratada, sem prejuizo da
aplicagdo das sangdes cabiveis, quando for o caso.

11.1.5. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a qualidade,
desempenho e funcionamento da solucdo durante toda a vigéncia contratual, cabendo a mesma
sanar eventuais problemas que venham a surgir, conforme as condi¢des estabelecidas no contrato.
11.1.6. Apos o recebimento definitivo, estando comprovada a execugdo regular do objeto, o fiscal
do contrato procederd ao atesto da despesa para fins de pagamento, conforme os critérios
estabelecidos neste instrumento.

11.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO:

11.2.1. Orecebimento definitivo do objeto sera realizado pelo gestor do contrato, apds a verificagdo
completa da conformidade da solu¢do com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia,
nos termos do art. 42, inciso VI, do Decreto Estadual n? 1.525/2022 e do art. 140 da Lei n®
14.133/2021.

11.2.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados a
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partir do recebimento provisorio, desde que nao haja pendéncias quanto a execugdo do objeto.
11.2.3. Nessa etapa, serd verificado se as licengas estdo plenamente operacionais, devidamente
ativas e acessiveis aos usuarios indicados, bem como se a solucdo atende integralmente as
especificagdes técnicas, requisitos de qualidade e desempenho estabelecidos, garantindo o pleno
funcionamento da plataforma durante sua utilizagdo.

11.2.4. Caso sejam constatadas falhas, inconsisténcias ou qualquer desconformidade com o
contratado, o recebimento definitivo ficard suspenso até que a contratada promova a devida
regularizagcdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

11.2.5. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade,
funcionamento e continuidade do servigo durante toda a vigéncia contratual, devendo esta assegurar
a corregao de eventuais problemas que venham a ocorrer.

11.2.6. Apods a emissdo do termo de recebimento definitivo e o atesto pelo fiscal do contrato,
estando comprovada a execucgdo regular do objeto, sera autorizada a realizagdo do pagamento,
conforme as condigdes estabelecidas neste instrumento.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO (Art. 42, VIil, D1525/22)

12.1. N&o poderdo disputar licitagao ou participar da execu¢do de contrato, direta ou indiretamente
(Art. 14 da Lei Federal n? 14.133/2021):

12.1.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratagdo versar sobre objeto a ele relacionado;

12.1.2. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% do capital com direito a voto, responsdvel técnico ou
subcontratado;

12.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
participar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

12.1.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato;

12.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n2 6.404/1976,
concorrendo entre si;

12.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos Uultimos 5 (cinco) anos, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil ou submissdo de
trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo.

12.1.7. Em se tratando de contratacdo para entrega imediata, nos termos dos arts. 137 e 138 do
Decreto Estadual n? 1.525/2022, a empresa contratada devera apresentar:

12.1.8. Contrato ou estatuto social atualizado;
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12.1.9. Documento de identidade do sécio administrador e procurador, se houver, com a respectiva
procuragao;

12.1.10. Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica mediante consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

12.1.11. Pesquisa junto ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE/MT;

12.1.12. Pesquisa no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso — SEPLAG;

12.1.13. Pesquisa no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela CGE/MT.
12.1.14. Para fins de habilitagdo juridica, o proponente devera apresentar:

12.1.15. Registro comercial ou contrato/estatuto social em vigor, devidamente registrado,
acompanhado de suas alterages ou consolidagao;

12.1.16. Documento oficial com foto do representante legal e procurador, se houver;

12.1.17. Procuracdo valida, quando aplicavel.

12.1.18. Para fins de comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista, o proponente devera
apresentar:

12.1.19. Prova de inscrigdo no CPF ou CNPJ;

12.1.20. Certiddo de regularidade fiscal perante a Unido;

12.1.21. Certiddo de regularidade fiscal perante o Estado e domicilio do licitante;

12.1.22. Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio;

12.1.23. Certiddo de regularidade relativa ao FGTS, quando aplicavel;

12.1.24. Certiddo de débitos trabalhistas.

12.1.25. Para fins de qualificagdo técnica:

12.1.26. Comprovagao de aptiddo para fornecimento de licengas de software ou servigos compativeis
com o objeto;

12.1.27. Caso necessario, apresentagdo de documentos complementares que comprovem a
legitimidade das informacdes prestadas.

12.1.28. Como condigdo para a contratagao direta, devera ser apresentada:

12.1.29. Proposta comercial contendo o valor global da contratacao;

12.1.30. Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo;

12.1.31. Declaragdo de cumprimento das normas de inclusdo de pessoas com deficiéncia;

12.1.32. Declaragdo de que os pregos contemplam todos os custos;

12.1.33. Declaragdo de inexisténcia de vinculo com a Administragdo Publica Estadual;

12.1.34. Declaragdo de inexisténcia de san¢Ges impeditivas;

12.1.35. Declaragdo de pleno conhecimento e aceitacdo das condi¢Ges da contratacgdo.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM
0S PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGCAO DOS PRECOS E PARA 0OS RESPECTIVOS
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CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO (Art. 42, IX,
D1525/22)

13.1. Descri¢do técnica do objeto oriundo desta demanda, bem como o quantitativo e valores
estimados;

VALOR VALOR

coDIGO DESCRICAO UNID. | QTD.
¢ o UNIT. (R$) | TOTAL (R$)

CANVA PLUS PRO - LICENGA SUBSCRICAO 12 MESES
0014006 UN 2 R$695,45

R$1.390,90

VALOR TOTAL DA AQUISICAO: RS 1.390,90(um mil trezentos e noventa reais e noventa centavos)

13.2. Os valores foram obtidos através de uma pesquisa de pregos seguindo os parametros do
Decreto Estadual 1.525/2022. Foram utilizados os incisos | e Il para coletar informagdes de fontes
oficiais e contratagGes similares pela Administragdo Publica. Também foram realizadas consultas
diretas a fornecedores (inciso V).

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 42, X, D1525/22)

14.1. Dotagdo orgamentdria abaixo destacada:

Programa: 036- Apoio Projeto/Atividade 2009 — Manutengdo de agdes de
Administrativo (Agdo): informatica

Subfungdo: 126 — TECNOLOGIA | Fungao: 04- Administragao
DA INFROMAGAO

Natureza da | 3.3.90.40.000 Fonte: 1.500.0000

Despesa:

15.  INDICACAO DOS LOCAIS DE EXECUGAO DOS SERVICOS E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTO
PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO (Art. 42, XI, D1525/22)

15.1.1. As regras acerca do local de entrega dos produtos sdo as previstas no item 8 e das condicGes
de recebimento sdo as estabelecidas no item 11 deste Termo de Referéncia.

16. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA
TECNICA, QUANDO FOR O CASO (Art. 42, XlI, D1525/22)

16.1. GARANTIA DO CONTRATO

16.1.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia para execu¢do da contrata¢do, conforme faculta o
art. 96 da Lei Federal n2 14.133/2021

16.2. GARANTIA, MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA
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16.2.1. O prazo de garantia contratual dos bens é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

16.2.2. O contratado devera fornecer o(s) bem(ns) em excelente(s) condi¢des de uso;

16.2.3. Caso o bem tenha validade indeterminada, devera o contratado fornecé-lo com no méximo
01 (um) ano de fabricagdo.

16.2.4. A garantia sera prestada com vistas a manter os produtos fornecidos em perfeitas condi¢es
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o contratante.

16.2.5. Uma vez notificado, o contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data da
solicitagdo formal do contratante.

16.2.6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do contratado, aceita pelo
contratante.

16.2.7. Decorrido o prazo para substituigdes sem o atendimento da solicitacdo do contratante ou a
apresentagdo de justificativas pelo contratado, fica o contratante autorizado a contratar empresa
diversa para executar a substituicdo do bem, bem como a exigir do contratado o reembolso pelos
custos respectivos.

16.2.8. O custo referente ao transporte dos bens cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
contratado.

16.2.9. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como troca, transporte, mao-
de-obra e manutengdo dos materiais, no caso de apresentar(em) imperfeigdo(Ges), correrdo por conta
do contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer 6nus.

16.2.10. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

17. FORMAS, CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO, BEM COMO O CRITERIO DE REAJUSTE
(Art. 42, XIll, D1525/22).

17.1. DO PAGAMENTO

17.1.1. O pagamento dos valores pactuados sera realizado, a partir do atesto pelo Fiscal do Contrato,
mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA, obedecendo aos critérios da legislagdo vigente
ou instrugdo normativa/portaria;

17.1.1.1. Estando com a documentagao correta, o atesto do fiscal ou gestor devera ocorrer no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do protocolo da respectiva nota, fatura, recibo ou

documento equivalente, instruido com os documentos exigidos;
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17.1.1.2. O pagamento da obrigacdo deverd ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
liguidacdo da despesa, ndo podendo ultrapassar o prazo de 2 (dois) meses, a contar da emissdo da
nota fiscal, fatura ou documento equivalente;

17.1.1.3. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento;

17.1.1.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel;
17.1.1.5. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar Federal n? 123/2006, ndo sofrerda a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

17.1.2. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo,
ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até
gue a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras;

17.1.2.1. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo
da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o CONTRATANTE;

17.1.3. A emissdo antecipada do documento fiscal ndo implicard adiantamento para o pagamento
da despesa;

17.1.4. A CONTRATADA deverd indicar no corpo da Nota Fiscal, nome do banco, agéncia e nimero
da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria, bem como especificagdo do local
em que foi executado o objeto;

17.1.5. O CONTRATANTE reserva-se o direito de reter qualquer quantia ou crédito porventura
existente em favor da CONTRATADA, enquanto existirem obrigagdes ndo cumpridas;

17.1.5.1. E facultada a retencdo dos créditos decorrentes dos contratos, até o limite dos prejuizos
causados a Administragcdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei
Federal n® 14.133/2021;

17.1.6. O CONTRATANTE reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apds a
atestagdo de que o objeto foi executado em conformidade;

17.1.7. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigagdes, nem
implicard aceitagdo definitiva do objeto;

17.1.8. O CONTRATANTE ndo efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga em
banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagdo de “factoring”;
17.1.9. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA,;
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17.1.10. Para realizagdo de pagamentos nos contratos de compra, locagdo de bens, fornecimento de
mercadorias e prestagao de servigos, especialmente os continuos, excluidos os contratos sob o regime
de dedicagdo exclusiva de mao-de-obra, se ndo houver situagdo de inexecug¢do contratual, exigir-se-a
do CONTRATADO, para pagamento, apenas a prova da regularidade fiscal perante o Estado de Mato
Grosso;

17.1.10.1. Asimplificacdo do procedimento de pagamento ndo exonera a Administracdo do dever de
fiscalizagdo contratual, inclusive quanto a manuteng¢do do cumprimento dos requisitos de habilitagdo
e qualificagdo por parte da CONTRATADA;

17.1.10.2. O documento exigido neste item podera ser substituido pelo Certificado de Regularidade
perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde que em plena validade;
17.1.10.3. Para pagamento dos contratos de presta¢do de servicos em geral deverd ser exigida ainda
prova de regularidade perante a Fazenda Publica do municipio do domicilio ou sede do CONTRATADO;
17.1.11. Os documentos constantes acima poderdo ser modificados caso haja alteragdo na legislagdo
vigente e, ainda, podera ser solicitado algum documento complementar julgado necessario a
complementagao do processo;

17.1.12. Qualquer irregularidade que impega a liquidagdo da despesa sera comunicada a
CONTRATADA, ficando o pagamento pendente até que se providenciem as medidas saneadoras;
17.1.13. Na hipétese de fatos impeditivos do pagamento decorrentes de caso fortuito ou for¢ga maior
gue impeca a liquida¢do ou o pagamento da despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até a
interrupgdo destes fatos;

17.1.14. A ndo manutengdo das condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, durante a execugdo
contratual ndo permite a reten¢do do pagamento devido ao CONTRATADO por servigos ja prestados
ou produtos ja entregues e recebidos sem ressalvas pelo 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, com
excegdo dos contratos de terceirizagdo de servigos, nos quais sera admitida a retengdo de pagamento
para garantir o pagamento dos trabalhadores vinculados a prestagdo do servigo;

17.1.14.1. Cabe ao respectivo fiscal ou gestor adotar as providéncias para apuragdo de possivel
descumprimento contratual;

17.1.15. Na ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pelo
CONTRATANTE, o valor devido a CONTRATADA devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros
de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

I = (TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
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EM = Encargos moratérios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

17.1.16. Caso seja pertinente ao objeto da contratag¢do podera ser submetida ao reajustamento de
seus precos, tendo como data-base vinculada a data da proposta;

17.2. DO REAJUSTE

17.2.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis pelo prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado.

17.2.2. Apods o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados por meio da aplicagdo do
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE.

17.2.3. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variagdo de custos, objeto do reajuste.

17.2.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.2.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferencga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

17.2.6. A prorrogagdo contratual sem a solicitacdo do reajuste implica a preclusdo deste, sem
prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

17.2.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. PRINCIPAIS OBRIGACOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE, INCLUSIVE COM A
EVENTUAL PREVISAO DA EXECUCAO DE LOGISTICA REVERSA PELO CONTRATADO, SE FOR O CASO
(Art. 42, XIV, D1525/22)

18.1. OBRIGACOES DO CONTRATADO

18.1.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho
especifica no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados do recebimento da convocagdo formal, sendo
0 mesmo prazo para retirada da Ordem de Fornecimento.

18.1.2. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigacGes e as
condigOes de habilitagdo exigidas na licitagdo;

18.1.3. Fornecer os bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.
18.1.4. Os bens serdo entregues de acordo com a necessidade do contratante, dentro dos
parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das recomendag¢des técnicas aceitaveis,
respectivas normas e legisla¢cdo pertinentes.
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18.1.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento dos
bens, inclusive considerando os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

18.1.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para andlise e aprovacao, qualquer
mudang¢a no método de entrega dos bens que fuja das especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e no Contrato.

18.1.7. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de
terceiros.

18.1.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios essenciais a completa execugdo contratual, promovendo sua guarda, manutencdo e
substituigdo sempre que necessario.

18.1.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o érgdo para a entrega dos bens, os quais devem estar uniformizados, devidamente
identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de Protegdo Individual — EPI's.
18.1.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade da entrega do produto
e a satisfacdo do contratante.

18.1.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
contratante.

18.1.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteragdo ocorrida
no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia.

18.1.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente de entrega dos bens que se verifiquem.

18.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do objeto.

18.1.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie as entregas relacionadas
ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagdes do Contrato, em observancia
as obrigagGes pactuadas.

18.1.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades contratadas,
sem a prévia autorizacdo do contratante.

18.1.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execu¢do do objeto contratado,

cumprindo as disposi¢cdes legais que interfiram em sua execuc¢do, devendo para tal:
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18.1.15. Encarregar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragao.

18.1.15.1. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou morais
causados ao contratante ou a terceiros, pela agdo ou omissdo dolosa ou culposa, de seus empregados,
trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

18.1.15.2. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

18.1.15.3. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou indiretamente ao
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢do do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagdo realizada pelo contratante.
18.1.15.4. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar
as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as
disposi¢Oes legais vigentes.

18.1.15.5. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde estejam
executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a legislacdo
em vigor.

18.1.15.6. Responder a qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia da
execugdo do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam
eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou responsabilidade.
18.1.16. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da solicitagdo formal do contratante, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados, bem como quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

18.1.17. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo com a
especificacdo constante no item 1.1 do Termo de Referéncia.

18.1.18. Atender as demais obrigagGes e responsabilidades previstas na Lei n2.14.133/2021, Decreto
Estadual n° 1.525/2022 e suas respectivas alteragdes.

18.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

18.2.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) caberd(do) a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e
avaliar a execug¢do do Contrato, conforme legislagdo vigente.

18.2.2. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais

informagdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.
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18.2.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do
objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes do
contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca.

18.2.4. Disponibilizar local adequado para a entrega dos produtos.

18.2.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da execucdo do objeto, que ndo deve ser interrompida, ressalvados os casos de forga
maior, justificados e aceitos pelo contratante.

18.2.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

18.2.7. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou imperfeicdes
observadas na execugdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte o produto, sanando as impropriedades.

18.2.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado,
desde que atinentes ao objeto da contratagdo.

18.2.9. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos produtos, no
prazo e condig¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia.

18.2.10. Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pelo
contratado, quando couber.

18.2.11. Inserir as informacgGes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apés firmar o
Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informagdes (Lei n2
12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n2 1.973/2013).

18.2.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

19. SANCOES POR DESCUMPRIMENTOS DAS OBRIGACOES PACTUADAS, INCLUSIVE AS
OBRIGACOES PREVIAS AO CONTRATO (Art. 42, XV, D1525/22)

19.1. O LICITANTE ou a CONTRATADA que incorra nas infragdes previstas no art. 155, da Lei Federal
n2 14.133/2021, apuradas em regular processo administrativo com garantia de contraditério e ampla
defesa, sujeita-se as seguintes sangdes:

19.1.1. Adverténcia;

19.1.2. Multa;

19.1.3. Impedimento de licitar e contratar;

19.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

19.2. A aplicagdo das sangOes previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral do dano causado a Administragdo Publica;
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19.3. A competéncia para determinar a instauragdo do processo administrativo, julgar e aplicar as
sangdes é da Autoridade Maxima desta Autarquia;

19.3.1. E admitida a delegacdo da competéncia, ressalvados os casos de aplicacdo de sancdo de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar;

19.4. A sangdo de adverténcia sera aplicavel nas hipdteses de inexecugdo parcial do contrato que ndo
implique em prejuizo ou dano a administracdo, bem como na hipdtese de descumprimento de
pequena relevancia praticado pelo licitante ou fornecedor e que ndo justifique imposigdo de
penalidade mais grave;

19.4.1. Salvo quando houver duvida juridica especifica, fica dispensada a elaboracdo de parecer
juridico nos processos que impliquem na aplicagdo de simples adverténcia;

19.5. A sancgdo de multa serd aplicada isolada ou cumulativamente com outras penalidades no caso
de atraso injustificado ou em qualquer outro caso de inexecugdo que implique prejuizo ou transtorno
a administragao;

19.6. A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato e serda aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas na tabela abaixo:

GRAU DA INFRACAO PONTOS DA INFRACAO CORRESPONDENCIA
1 1 1%
2 2 2%
3 3 3%
4 4 4%
5 5 5%
6 6 6%
ITEM DESCRICAO GRAU | INCIDENCIA
1 Fraudar qualquer documentagdo que deverd ser entregue a | 6 Por ocorréncia
CONTRATADA para posterior pagamento da nota fiscal.
2 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus | 3 Por ocorréncia
agentes.
3 Recusar-se a executar determina¢des da FISCALIZACAO, sem | 5 Por ocorréncia

motivo justificado.

Para os itens a seguir, deixar de:

4 Informar alteragGes de telefone, enderego, conta bancaria e e- | 2 Por ocorréncia
mail.
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5 Responder tempestivamente as indagagOes formuladas pela Por ocorréncia
CONTRATADA. e por dia.
Apresentar informagdes atualizadas. Por ocorréncia.
Cumprir quaisquer itens ndo previstos nesta tabela de multas. Por item e por|

ocorréncia.

8 Manter a documentacdo de habilitagdo atualizada. Por item e por|

ocorréncia

9 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar da | 2 Por ocorréncia
FISCALIZAGAO.

10 Prestar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos. Por ocorréncia

11 Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagao | 1 Por item e por|
exigida no contrato. ocorréncia

12 Atender as demais obrigagOes e responsabilidades previstas na | 3 Por item e por|
Lei Federal n? 14.133/2021 e Decreto Estadual n2 1.525/2022. ocorréncia

19.7. Quando a CONTRATADA alcangar o total de 20 (vinte) pontos, cumulativamente, em infragGes
previstas, restard configurado também a inexecucdo total do objeto;

19.8. A multa poderd, naforma do edital ou contrato, ser descontada de pagamento eventualmente
devido pela CONTRATADA decorrente de outros contratos firmados com a Administragao Publica
Estadual;

19.9. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

19.10. A aplicagdo de multa moratéria ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sanc¢des previstas na Lei Federal n? 14.133/2021;

19.11. A san¢do de multa podera ser aplicada cumulativamente com as sang¢des previstas nos
subitens 15.2.1, 15.2.3 e 15.2.4;

19.11.1. Salvo quando houver duvida juridica especifica, fica dispensada a elaboracdo de parecer
juridico nos processos que impliquem na aplicagdo de multa isolada ou combinada com a pena de
adverténcia;

19.12. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

19.12.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

19.12.2. Dar causa a inexecugdo total do contrato;
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19.12.3. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

19.12.4. N3o celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.12.5. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

19.13. As sangdes previstas nos subitens anteriores impedirdo o sancionado de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Mato Grosso, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos;

19.14. A sancgdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada aquele que:
19.14.1. Apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

19.14.2. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

19.14.3. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

19.14.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

19.14.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846/2013;

19.15. As sangdes previstas nos subitens anteriores também se aplicam as hipdteses do item 15.11,
guando o caso concreto justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

19.16. As sangbes estabelecidas no item 15.13 sera precedida de andlise juridica e serd aplicada,
exclusivamente, pela Autoridade Maxima da Autarquia;

19.16.1. A sangdo prevista no item 15.13, aplicada por qualquer ente da Federagdo, impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de
Mato Grosso, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

19.17. Demais consideragGes e ritos concernentes a aplicagdo de sang¢des vide Decreto Estadual n?
1.525/2022;

20. DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO

20.1. Para a execugdo deste ajuste, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer
a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por
conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao,
vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao
objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada, o que deve ser observado, ainda,
pelos prepostos e colaboradores, conforme disposto no Decreto Estadual n? 572/2016;

21. DOS CASOS OMISSOS

21.1. Na contrata¢do, caso ocorra qualquer omissdo nas clausulas pactuadas neste ajuste, os
impasses deverdo ser dirimidos conforme o caso e de acordo com a Lei Federal n? 14.133/2021, Lei
Federal n9, Lei Federal n2 6.404/1976 e suas altera¢des, Decreto Estadual n? 522/2016 e do Decreto
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Estadual n2 1.525/2022 e suas alteragBes, e demais normas aplicaveis e subsidiariamente as normas
e Principios Gerais dos Contratos;

22, DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentdvel é um dos trés pilares das compras
publicas conforme o art. 52 da Lei Federal n2 14.133/2021, torna-se necessario que a CONTRATADA
observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes envolvida no objeto da presente contratagdo,
contida nas legislagdes correlatas;

22.2. No tocante a recursos, representagoes e pedidos de reconsideragdo, devera ser observado o
disposto no art. 165 da Lei Federal n? 14.133/2021;

22.3. Qualquer comunicagdo pertinente a esta contratagao, a ser realizada entre a CONTRATADA e
o CONTRATANTE, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de decisdes
sancionatorias ou sobre rescisdo contratual, deve ocorrer por escrito, preferencialmente por meio
eletrénico, admitida a comunicagdo por aplicativo de mensagens instantaneas, se devidamente
comprovado o recebimento pelo particular;

22.4. As partes CONTRATANTES elegem o foro de Cuiabda/MT como competente para dirimir
quaisquer questdes oriundas da contratagdo, inclusive os casos omissos que nao puderem ser
resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja;

23, DA LEGISLACAO

23.1. LeiFederal n®14.133/2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;

23.2. Decreto Federal n? 11.317/2022 - Atualiza os valores estabelecidos na Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021;

23.3. Decreto Estadual n2 1.525/2022 - Regulamenta a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021,
no ambito da Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso;

23.4. Lei Complementar Federal n? 123/2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis n2 8.212/1991 e 8.213/1991, da Consolidagio
das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei Federal n2 5.452/1943, da Lei n® 10.189/2001,
da Lei Complementar n2 63/1990; e revoga as Leis n2 9.317/1996, e 9.841/1999;

23.5. Lei Estadual n? 10.442/2016 - Dispde sobre a concessdo de tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nas licitagbes publicas destinadas
as aquisicoes de bens e servicos no ambito da Administragao Publica Estadual;

23.6. Lei Complementar Estadual n® 605/2018 - Institui no dmbito do Estado de Mato Grosso o
Estatuto da Microempresa, da Empresa de Pequeno Porte e do Microempreendedor Individual e da

outras providéncias;
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23.7. Decreto Estadual n® 522/2016 - Regulamenta, no ambito do Poder Executivo, a aplicagdo da
Lei Federal n? 12.846/2013 e demais medidas de responsabilizacdo de pessoas juridicas, pela pratica
de atos lesivos contra a Administragao Publica Estadual Direta e Indireta, e da outras providéncias;
23.8. Lei Estadual n? 7.692/2002 - Regula o processo administrativo no ambito da Administragdo
Publica Estadual;

23.9. Demais normas aplicadas ao caso;

24, DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

Nome Fiscal Titular: Karina Patricia Ribeiro da | Nome Fiscal Substituto: Raylla Gomes Pereira
Silva Rosa.

Matricula: 343032 Matricula: 300831

25. DATA DE FINALIZACAO DO TERMO DE REFERENCIA E ELABORACAO
25.1. Elaboragdo: 17/06/2026

Raylla Gomes Pereira Rosa
Coordenadora Administrativa
Matricula: 300831

26. DO RESPONSAVEL PELA DEMANDA E PELO TERMO DE REFERENCIA

26.1. Atesto para os devidos fins que o Termo de Referéncia foi elaborado observando as normas
pertinentes, sendo definido o objeto de forma precisa, suficiente e clara, sem especificagdes que
vedem ou limitem o carater competitivo, com previsdao na LOA e PPA para fazer frente as despesas;

26.2. Responsavel pela demanda e TR: Raylla Gomes Pereira Rosa, Matricula: 300831.
27. DA DIRETORIA ADMINISTRAVA E FINANCEIRA

27.1. Atesto para os devidos fins que dispomos de capacidade orgamentaria e financeira para fazer
frente as despesas desta contratagao;
27.2. Diretora de Administrativa e Financeira: Michele Nunes de Oliveira, Matricula: 322673.

28. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A INSTRUCAO

28.1. Material Probatério da Pesquisa de Precos;
28.2. Mapa Comparativo;
28.3. Analise Critica;

Avenida das Flores, n? 941
Jardim Cuiaba — Cuiabd/MT, CEP: 78.043-172
www.matogrossosaude.mt.gov.br

Assinado com senha por RAYLLA GOMES PEREIRA ROSA - COORDENADOR / CADM - 17/06/2026 as 10:51:52, MICHELE
NUNES DE OLIVEIRA - DIRETOR DE AUTARQUIA / GDAF - 17/06/2026 as 10:53:27 e MISMA THALITA DOS ANJOS
COUTINHO - PRESIDENTE AUTARQUIA / GABPRES - 17/06/2026 as 10:55:36.

Documento N°: 37964067-7675 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=37964067-7675

| muumju!u!m‘HIMMIJLMCNCS1277732 Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/N7UT-DAZK-DPNP-4TCS. Assinado por: RAYLLA GOMES PEREIRA ROSA em
24 por RAYLLA ROSA.
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29. DA AUTORIZAGAO PARA O PROSSEGUIMENTO DA AQUISICAO/CONTRATAGAO DE BENS
E/OU SERVICOS:

29.1. Considerando a assung¢do de responsabilidade por todas as informagGes prestadas pela
equipe acima identificada, tendo o declarante assinado e com fundamento no artigo 18 da Lei
14.133/21 AUTORIZO o procedimento desta licitagdo, desde que observada as formalidades legais
de instrucdo processual para a consecucao do objeto.

Por oportuno, ressalto que os documentos para a instru¢do deverao ser anexados nos autos
oportunamente, conforme dispoe as legislagoes (federal e estadual) vigentes e aplicaveis ao caso.

Raylla Gomes Pereira Rosa
Coordenadora Administrativa
Mato Grosso Saude

Michele Nunes de Oliveira
Diretora Administrativa e Financeiro
Mato Grosso Saude

Misma Thalita dos Anjos Coutinho
Presidente do Mato Grosso Saude

l@l@j' mnumju!u!m‘HIMMIJLMCNCS1277732 Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/N7UT-DAZK-DPNP-4TCS. Assinado por: RAYLLA GOMES PEREIRA ROSA em
24 por RAYLLA ROSA.
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