CAMARA MUNICIPAL
Piedade do Rio Grande - MG
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INTRODUGAQ

Este Estudo Teécnico Preliminar tem por objetivo identificar.e analisar os cenarios para o atendimento da
demanda gue consta no Documento de Ofcrallzaéad da Pem ‘bem.como demonstrar a viabilidade técnica e

é!m

econdmica das solugdes identificadas, :f0ir @aﬂdo ‘ds’ informacoes ﬁecéssaggas para subsidiar o respectivo
processo de contratagdo. Desta forrﬁa"% ‘presente ETP analisara a aqmsi@d de material de expediente e
utensilios para utilizagao na Camara'Munlclpal de Piedade do Rio Grande, bem"ca apresentar os elementos

essenciais que servirao de base para compor 0 Termo de Referéncia.

A aquisigaoc de matg;§l de ex
justifica-se pela neces$idade dé g
desenvolvidas no &mbito do Pa
Os materiais de expediente, t
s80 essenciais para a elabora
requerimentos, oficios, atas d
assegura a organizagéo, efici
Camara.
Da mesma forma, os utensilic
contribuindo para melhores &6
demandas internas e ao publi

Ressalta-se que a reposigéo pe
das atividades diarias, sendg

vl para asseqgurar o pleno
dg Pledade do Rio Grande,

funcionamento das atlwdade
promovendo maior eficiéncia,

Embora a Camara Municipal de Pled ac
de Contratagbes para o
administrativo & as nec
continuidade das atividad

Let Orgamentaria Anual vig Id .
_ : _ : saldo suficiente para s
principios do planejamento, ,ﬁﬁggbmdade fuscaf da eficiéncia e da cnﬁi U
garantindo a viabilidade técnica e fitignceira 't gontratagio.

tenha elaborado formalmente o Plano Anual
m_me demanda. encontra-se alinhaida a0 planejamento
_|dent|f|cada ela gesta

issui prewséo ha
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A contratagao para aquisi¢iio de material de expediente e utensilios destinados & Camara Municipal de Piedade
do Rio Grande devera observar os seguintes requisitos, visando garantir a qualidade dos produtos, a eficiéncia

administrativa e a observancia de critérios de sustentablhggadem-

1. Requisitos Gerais dos Materiais ' ;
Os materiais de expediente e utensili §< dweréo ser novos, de primeiro uso, &em gualidade e atender as
especificagdes técnicas compativeis ¢omi os padrées de mercado. Os itens deveﬁée"p@ssmr caracteristicas
adequadas ao uso continuo nas aﬁwdades administrativas e Ieglslatwas da Camara-#Mutici

2. Conformidade com Normas fecmcas
Sempre que aplicéavel, os m;pgutos deverdo atender
Técnicas (ABNT) ou a qms normas de qualidade e sgg

3. Condigdes de Fory””&qmento
Os materiais deverao, ser *forneg:
danos durante o transg
que apresentem defeitos, ava

4. Critérios de Sustentabilid
Com o objetivo de promover p
sempre que possivel, 0s segui

s Preferéncia por mater
papel proveniente de
Utilizag&o de produto
Preferéncia por mater]
Embalagens recicléve
tncentivo ao fornecim

S. Logistica ¢ Entrega
A empresa contratada devera
Municipal, garantindo pontualid;

6. Garantia de Qualidade

|5a s sefores admzmstratlvos ¢ legislativos da
‘s internas, a pmdm;ao do tal e ao

O atendimento a esses req ,
alinhada aos principios da admirie
continuidade dos servigos prestados
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A divisdo do objeto para aquisig8o de material de expediente e utensilios destinados & Camara Municipal de
Fiedade do Rio Grande justifica-se pela necessidade de organizar os itens de acordo com sua natureza,
finalidade e caracteristicas de uso, possibilitando maior eficiéncia no processo de aquisi¢do, melhor gestao dos
materiais e ampliagdo da competitividade entre os fornecedorgs. . |
A separagéo dos itens em grupos ou por itern eﬁ@'@cﬁlm;ﬁq@rm@ﬁe& mpeesas especializadas em determinados
tipos de materiais participem do procesgsq __;eant‘i‘a‘fag:éo coﬁtrl%lricl ;paraz a obtencdo de propostas mais
vantajosas para a Administragio Pgblics:-em conformidade com os prlnmpm“’*‘ﬁa wa=.=conc:m|0|dadf.=. eficiéncia e
competitividade previstos na Iegi%gag wigente. ' ;
Além disso, a divisdo do objeto fadilita o controle de estogue, o plane]amento:‘ e feposicio e a adequada
distribuigdo dos materiais emfggs setores administrativos.e degislativos da Camara Mﬂﬁ:@ipal evitando tanto a
falta quanto o acimulo desné’%ssano de produtos ¢
No que se refere acs <quantitativos estimados
necessidades de consume.da Camara Municipal, consit
a rotina administrativa &egislativa do 6rgéo, bem

contratagie. Tal pl@%}gmento busca assegur
interrupgbes decorreni%s da fa
Adicionalmente, foram:
priorizando, sempre
provenientes de manejo flore
embalagens reciclaveis. Ess

definidos com base no I“eyantamento das
orico de utilizag@o em eﬁmﬁplos anteriores,
de demanda para o penod@fﬂe vigéncia da
 das atividades mstltuc@gls evitando
onamento diario da Casa islativa,

§i§ iﬂefmlgéo dos materiais a s& i adquiridos,
ack pé|s reciclados ou

recursos publicos, promove
abastecimento de materiais e e
administrativas e legislativas daCama

1 Levantamento de Solugée
Para atendimento das neces
analisadas as solugtes dispon
uso cotidiano.
Verifica-se que o mercado ofe i
materiais, incluindo papelaria,
atuam no fomecimento para 6
sulfite, canetas, pastas, grampea
utensilios de escritorio e demais pro
Aiém disso, observa-se cres

PO 1ahzadas no forneclmento desses
i ntos. corporativos e empresas que
_ombli!z_' 'tens variados como papel
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Tais' solugbes sdo amplamente comercializadas: ng
locais, regionais ou nacionais, tanto em estabele
fomec:mento para orgéos publicos.
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Dessa forma, conclui-se que ndo ha restricdo tecnolégica ou de mercado para o atendimento da
demanda da Cémara Municipal, existindo diversas empresas aptas a fornecer 0s materiais necessarios,
inclusive com alternativas sustentaveis que atendem as diretrizes de compras publicas responsaveis,

2. Justificativa da Utilizagao da Dispensa de Licitagao em Raz3ao do Valor

“ipor'meio. de“dispensa/dg’ ligitago em razéo do valor, conforme
previsto no art. 75, inciso ll, da ei;n® 14.133/2021, que autoriza a dispensa para compras € servicos
cujo valor ndo ultrapasse oimiite legal estabelecido para esse tipo d@ niratagéo. Com a atualizagéo
dos valores realizada pot,decfeto federal, o limite para dispensa de licitaga® para compras e servigos
passou a ser de R$ §5,492/11. () Considerando que a estimativa total da contrgtéicao para aquisicao de
materiais de expedii&eﬁe utensilios destinadgs’ aara Municipal situa-se é’béa{@*desse limite legal,
torna-se juridicarpente” possivel a adoga - de licitagao por valor, A utilizagdo desse
procedimenta nlo ra-se adequada, espe’é‘ﬁﬁ[ : i‘_;@{"f'como Camaras
Municipais de #mUnicipios de menor estrult ativa, pois possibilita maipr agilidade na
contratagdo, fedficdo de custos adminigte
institucionais,isem prejui "
legalidade,
observadas

administrac8o publica, especiaimente da
i ca:‘na\rirdi‘spehsa‘;fde‘;lii:itag‘q Ledeverao ser
de quisa“de pregosino mercado, a

uada pars &
o contind

-éai;lédé_g
de

A adoc8o do Sistema
tendo em vista que os
gradual ac longo do e

A utilizagéo do registro

aquisigdes conforme a
melhor planejamento
maior eficiéncia na ge
possibilidade de aquisi
reducéc de custos adn

Além disso, o registro de:

adogdo de critérios de suw , Ao (e materiais @ para a

racdo priofize itens ambientalmente

ifi

ca-se que existem diversa

CE
ades da Camar. ;

disponiveis no mercado
dade do Rio Grande.

capazes de atender plenafn'

Consideranda que o valor estimado da'sbn; ito do limi

o or e et © do limite le i

h((:;tagao € que os matern:_ang possuem consum dhgo do exercicio mogs?:arzggaatgggﬁgzg ge
adogdo da dispensa de licitagcéo em razsio do valor, associada ao sistema de régistro de pregos

& Rua: SEsasTIAD CARVALHO TEIXEIRA, N¥33, CENTRO - CEP, 36227-000

& (32) 33351618

@ CAMARAMUNICIPALPIEOADEDGRIOCRANDE.MC@OUTLDOK.CGM



CAMARA MUNICIPAL
Piedade do Rio Grande - MG

Podbr Pogistative Manicipal

garantindo maior eficiéncia, economicidade, flexibilidade nas aquisigdes e observancia de critérios de
sustentabilidade nas compras publicas.

desenvolvimento das atividades admmlstratl
abrangendo itens de uso continuo coMo

‘i@

vereadores,
A solugae contempla f
aquisicao de produtos mapresentem menor impacto
de manejo florestal jsugtentavel, matenals proch
durabilidade e emb. ns regiclaveis ou
Municipal &s boas mtncas
compras plblicas.

A forma de fornecimento do
Administragio, ao longo do p
materiais de expediente p
desenvolvimento das atividad
A aquisigao parcelada permite
reduz o risco de perdas ou de
pablicos. Além disso, possibil
em cada momento, promoven
Dessa forma, a solucdo pro
utensihos md:spensévels ao

contratacoes piblicas.

A estimativa de pregos foi e
pe_squisa de contratacfes simila
objetos compativeis com a pres

Os valores unitarios corre:
servigos previstos para ca

2 cx [00000001028- CLIPS PARA PAPEL N°
Clips para papel n° 2 — 500 gr 19,09 57.27
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3. 00000001094- CLIPS PARA PAPEL N°6
3 cX Clips para papel n°6 — 500 gr 18,20 o460
4. 00000001194- CLIPS PARA PAPEL N*10
. ; 48,21
3 cx clips para papel n 10. 500g 16,07 8
5. 00000001197- ENVELOPE BRANCO

150 |UN envelope branco 15cm X 21 em 5 o 043 64,50
B. 00000001091- ENVELOPE A4, PARDO

4 CX Envelope — 250. Uhidade -'‘Pardo A4 123,83 494,52
= OOOOOOODQSSWWTOR DE GRAMPOS

B UN  tipo espatuig, réfﬁrgado em aco inoxidavel, ant 24 70
ferrugem o
8. 001200- CARTOLINA

15 N sling’comum, 60X50 cm, ¢ 13,35

9 00934- ESTILETE

4 UN it tratil, material corpo plé g 29,04
W0 |un 0 50,30
"o  |un [po000O 98,60
12'20 N [L eV e T I RTINS PR T e e e g 102,60
13. 10 UN [00000000723- FITA CREPE famXboM 36.50
14.

150 |UN 5.644,50
4o lex 3 00
186.

15 UN 2.286,00
17

B PCT
. 123,20
Bho N
198,10
¥hoo N
2.043.00
Voo N
594,00
21 50 UN
273,00
22'.3 UN s
35,33 105,99
2350 |pcTE/00000001213- P
- apel toalha interfolhads 17,05 341,93
12.850,94
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O valor global maximo estimado da contratagéo & de R$ 12.950,94, servindo como parametro de planejamento
orgamentario e definicdo da modalidade de contratagéo.

Com base na estimativa de pregos apurada, verlflcou-se e@walor global estlmado da contratat;ao enquadra-se

nos limites previstos no art. 75 da Lei n“ 14,1334‘;26!21 pdka
raz&o do valor. Fo L
A adogio da dispensa de llmtaqggf rmﬂela-se juridicamente vnavel”’e aﬂﬁﬁada n4o se caracterizando
fracicnamento indevido de desp sa, yma vez que a Administragéo consolidou ma_nda anual de eventos e
procedsu ac planejamento prévio &ﬁf‘tontratagéo
A contratagao direta atendg’dgs principios da eﬂménc&a
administrativa sem pI'EJUIZQ daobservancia dos prin i%iﬁ
proposta mais vantajosa, ~@§§gurados mediante pesqu
PNCP. s
A utilizagdc do Slstem" s Registro de Precos
volatilidade da demanﬁ‘ﬁ%or eventos institucionais
eventos a serem realiZ

O registro de pregogi@grmlte
sem a obrigatoriedade de ¢
previsibilidade orgamentaria e
Tal modelo reduz riscos de co
acionados apenas quando efeth

Nos termos do art. 40, inciso V.
14.133/2021, a Administragéo

a ampliar a compehtwrdade 56 p’ Uiz
contratual.

A aquisicdo de material de e
Grande devera cbservar criterigg

os principios da administracaa:
desenvolvimento sustentavel nas’

1. Preferéncia por Materiais Suste
Sempre que possivel, deveraas

: nto da economia circular.

3. Durabllidade ¢ Qualidade dos Produtos

A Administragéo devera priorizar produtos com maior durabilidade e qualidade comprovada, reduzindo a

& Aua: SERASTIAC CARVALHO TeEixEIRA, M°33, CENTRO - CEP, 36227-000
& (32) 33351618
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necessidade de reposi¢des frequentes e, consequentemente, diminuindo o consumo de recursos naturais e a
geracio de residuos.

4. Reducao de Residuos e Embalagens

Sempre que disponivel no mercado, deverio ser preferidos produtos que utilizem embalagens reciclaveis,
reutilizéveis ou biodegradaveis, bem como fornecedores que gem praticas de redugac do volume de
embalagens.

FHEE i‘n‘i

5. Responsabilidade Ambiental dogfkome‘cedores
Podera ser considerado, sempre gue-apficavel, se os fomecedores adotam préhcaw dgresponsabnlldade
ambiental em seus processos proMVos tais como uso racional de recursos naturdt€, génirole de residuos e

cumprimento da legislacac a

6. Incentivo ao C:onsumé@cmsclente
A aquisicdo de matenalsm\?"éré observar critérios qu
escoltha de produtos reutﬁ%vels recarregaveis ou
responsavel no émbutg'd%Admlmstragéo Pabiica.

ht

: Qegntwando a
ontribuindo para prétlcas déconsumo

7. Conformidade cg
Os produtos fornecrdog"deveréq
substancias ou materiais cuja il

A adogéao desses critérios contgiby
estejam alinhadas as praticas
responsavel dos recursos publico:
governamentais.

ambientais, o uso
'ﬂmmbientals responsavas nas compras

1. Contratacoes Correlatas
Consideram-se contratagbes c
vinculadas ao funcionamento

s contratacido de servicos da*
aquisicdo de equipamentos

2 & » &
Q
(=)
2
=
u
—
]
]
an
[~
%
(U]
»
[1]
<

e a organizagéo dos materiais de e ilios no ambiente

2. Contratag6es Interdependentes
ApGs andlise das necessidades admmlstratlvas d Mol ica-se que a aquisicio de materiais de
expediente e utensilios n&o depende diretamente de outra contratagéo especifica para sua execugéo. Trata-se

& Rua: SEBASTIAO CARVALHO TEIXEIRA, n"23, CENTRO - CEP. 36227-000
B (37) 33351618
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de fornecimento de bens de consumo comuns, amplamente disponiveis no mercado e que podem ser utilizados
de forma independente.

Entretanto, tais materiais poderdo ser utilizados em conjunto com equipamernitos ja existentes na estrutura
administrativa da Camara Municipal, como impressaoras, computadores, copiadoras e mobiliario de escritério, néo
havendo necessidade de contratacioe adicional para viabilizar seu uso.

3. Consideragdes sobre Sustentabilidade W v

Sempre que possivel, as contratagBes correlatas podergoiadotar ariféries de sustentabilidade semelhantes aos
previstos nesta aquisigo, tais como a graferéncia por materiais réciclévéis, produtos de maior durabilidade e
fornecedores que adotem praticas ambier ente responsaveis. o

Essa integragdo entre diferentesgégong@magées contribui para a consolidagao de‘sp%ét
administrativa da Cémara Munigipdl, promovendo o uso racional de recursose
ambientais. .

i

Ti‘;;a_s(_ sustentaveis na gestéo
4 redugdo de impactos

i

i dependéncia direta désoylras contratagdes

Dessa forma, conclui-se %&a contratacéo pretengid uy
bora mantenha relagéo com:putros contratos

para sua execucao, po%en@& ser realizada de formajg%g\
administrativos que dad"suporte as atividades institugtor

ra Municipal de Piedade do'Rio Grande.

pedi‘e_;ite e utensilios para

utilizagao na Camara Municipal de Piedade do de urmas providencias
administrativas e operacionai -
recursos publicos e a observan

1. Levantamento das Necessidades
Realizar o levantamento detaihag
setores administrativos e legisi
de demanda para o periode d

2. Elabaragio dos Documen
Proceder & elaborag8o dos dot
Preliminar (ETP), Termo de Ref
pracesso administrative de con;

3. Pesquisa de Precos
Realizar pesquisa de precos jur
fornecedores, contratagées simil: :
com o abjetivo de verificar a comp

s ;si'gmmas-_ de precos disponiveis,
s praticados no mercado.

4. Defini¢ao das Especificacdes do iy -
Estabelecer especificagdes
qualidade e funcionalidad

sustentabilidade, como p
responsaveis.

5. Planejamento da Forma de Fo aci
Definir que o fornecimento dos materiais sar
Municipal, de modo a evitar estoques exc saiy )

g. Dgsignagﬁp de Responséveis pela Fiscalizagao
esignar servidor responsavel pela fiscalizag&o e acompanhamento da execucio da contratagdo, com a

& Rua:SEBasTIAD CARVALHO TEIXEIRA, N33, CENTRO - CEP. 236227-000
® (32) 33351618
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atribuicao de verificar a conformidade dos materiais entregues com as especificacBes estabelecidas e registrar
eventuais ocorréncias.

7. Organizagdo do Controle de Estoque
Adotar procedimentos de controle e registro de entrada e salda dos materiais adquiridos, garantindo melhor

gestdo dos estoques, evitando desperdicios e assegurande oS cional dos recursos.

8. Adogdo de Praticas de Consumo Susteqtﬂ;’@ 2 el 4
Incentivar, no ambito da Camara Municipgl;, ‘gs&c*orismente dos méteriglggide gxpediente, estimulando préaticas

como a reducdo do consumo de pawf @a ftilizacao de materiais quando posS‘ 3f e.a correta destinacao de
residuos reciclaveis. - F’&i o S :

dequado suprimento de Matéfiais de expediente
afrativas e legislativas da %ma{a Municipal de

proporcionando diversos benefitic

1. Continuidade das Atividad;
A disponibilidade regular de ma
Camara Municipal, permitindo
como projetos de lei, requerime

2. Maior Eficiéncia Administes
Com o adeguado abasteciment
desermpenhar suas atividades

gestéo administrativa e do aten

3. Melhor Gestéo de Recurs
A aquisi¢éo planejada dos ma
controle de estoque, evitando desp

4. Organizagio e Padromzag.é
A contratacéo permite a padromza-

6. Redugdo de Impactos Ambientai
A preferéncia por produtos sustentaveis e'redi
uso mais eficiente dos recursos naturais e para
ambito da Administragao Publica.

¢a0.0a geragac de reslduos, para o
cas ambientalmente responsaveis no

& Rua SeBasTiAD CARVALHO TEIXEIRA, N933, CENTRO - CEP, 36227-000
& (32) 33351618
B CAMARAMUNICIPAL PIEDADEDORIOGRAN DE. MCEDOUTLOOK. COM
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7. Fortalecimento das Boas Praticas de Gestio Pablica

A adogao de planejamento, critérios de sustentabilidade e controle de consumo reforga o compromisso da
Camara Municipal com a boa gestio dos recursos publicos, com a transparéncia administrativa e com a
responsabilidade socicambiental.

Dessa forma, a contratag8o proposta contribuira significativamente para o funcionamento adequado da Camara
Municipal de Piedade do Rio Grande, garantindg $upprte:miaterial 48 atividades institucionais, promovendo
eficiéncia administrativa e incentivando g%fflc 5 sustentaveis nas compras rgﬁub&saég

. :

dos servigos, descum rjf‘f‘r&tjto de padrdes de
tas na realizagéo dos eventos.
das especificagdes no Terfp de Referéncia,

va da execugdo contratuae previsdo de

E * i
s principais riscos identificados referem-se a atras
qualidade, ndo conformid% £om normas sanitariag e
Tais riscos poderdo sersmitigados mediante definigs
exigéncia de comprovagdig’ de capacidade té&cnica,
sangdes administrativais'@m caso de descumprimen:
it
K

_ =~

HEsth R
i

"rrf‘era Municipal de

Declara-se viavel a aguisicio de
Piedade do Rio Grande, consi
estimados com os pregos prati
{dispensa eletronica por valor
Camara Municipal.

ornecedor apto, a compatibilidade dos valores

to-legal da forma de contratacao adotada
0 da.solugdo proposta as necessidades da

A viabilidade da contratacio .
inexisténcia de estrutura prop

volatilidade: e imprevisibilidade da
2gistro de.precos, bem como no
_ 14.133/2021, que autoriza a
NCP,com base em contratagbes
timados.s80 compativeis com os

Diante da necessidade
demandas, da viabilidade:
a volatilidade dos eventos
conclui-se pela viabilidade &' 2
Cémara Municipal de Piedade doRij

estrutura -prépria para

3 adequagéo do Sis
ado.nos: fimites do ad
Icia aquisicso de’'material de expediente:
nos termos definidos neste Estygi

mento integral das
Registro de Pregos
n® 14.133/2021,
para utilizagéo na
@ Preliminar.
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Piedade do Rio Grande, 08 de junho de 2026.
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