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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DIRETA (LEI N2 14.133/21) - DISPENSA DE LICITACAO SEM
DISPUTA ELETRONICA

PRESTACAO DE SERVICOS

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de buffet, com
vistas a organizacao e estruturacao da posse festiva do Procurador-Geral de
Justica do Estado do Piaui para o biénio 2025-2027, a ser realizada em Teresina
(PI), conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e tabela

descritiva abaixo:

TABELA 1
UNIDADE
M VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO |CATSER DE QUANTIDADE UNITARIO| TOTAL

MEDIDA




Prestacao de
servico de buffet
completo
destinado a
organizacao da
posse festiva do
Procurador-Geral
de Justica do
Estado do Piaui
para o biénio
2025-2027.
Pacote para 300
convidados,
incluindo
alimentacao
(entradas, jantar, Pessoa R
1 sobremesas e 12807 | -onvidada 300 R$ 196,00 58.80$0,00

bebidas variadas),
com cardapio
sujeito a aprovacao
pela Assessoria de
Cerimonial do MPPI;
ambiente
estruturado com
climatizacao, mesas
e cadeiras, itens de
copa apropriados,
mobilia decorativa;
e servicos
complementares
(garcons,
seguranca/portaria).

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade:

1. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo bem de luxo,
conforme Decreto n? 10.818, de 2021.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao:
1. O servico é enquadrado como nao continuos ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia:

1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 60 (sessenta) dias,
contados da assinatura do contrato, com eficacia quando da publicacao do
extrato no Diario Oficial Eletrénico do MPPI.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da
contratacao.

O objeto serd adquirido de parcela Unica, na qual realizar-se-a em espaco
préprio do buffet das 21h00 de 11 de julho de 2025 as 02h00 de 12 de julho de
2025.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.

A Fundamentacido da CONTRATACAO DIRETA de MENOR VALOR, nos termos

do inciso Il do art. 75 da_ Lei 14.133/2021 na
modalidade DISPENSA SEM DISPUTA ELETRONICA, com adocao do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO com quantitativos encontra-se

pormenorizada neste Termo de Referéncia.
Considerando o disposto no Art. 14, |, da Instrucao Normativa n2 58/2022, no




qual faculta a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar nas hipéteses dos incisos
[, I, VIl e VIIl do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n? 14.133, de 2021, e também
0 Decreto Estadual n® 21.872/2023 em seu art. 28, este procedimento nao
contara com Estudo Técnico Preliminar devido ao baixo valor de contratacao e
simplicidade das obrigagoes.

3. Foi utilizado como referéncia a minuta padronizada para contratacdo direta,
disponibilizada pela AGU no site <https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/contratacao-
direta>, modelo (Termo de Referéncia Unico servicos (com, sem, engenharia) e
obras Lei 14.133 (abril/2025), conforme determinado no ATO PGJ/Pl N°
1.413/2024.

4. Este procedimento esta fundamentado conforme os seguintes normativos:

Lei N° 14.133/21: Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.

2. INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N2 65, DE 7 DE JULHO DE 2021: Dispde
sobre o procedimento administrativo para a realizacao de pesquisa de
precos para aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral, no
ambito da administracao publica federal direta, autarquica e fundacional.

3. DECRETO N¢ 10.818, DE 27 DE SETEMBRO DE 2021 Regulamenta o
disposto no art. 20 da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, para
estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir
as demandas das estruturas da administracao publica federal nas
categorias de qualidade comum e de luxo.

4. INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N¢ 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022
Dispde sobre a licitacao pelo critério de julgamento por menor preco ou
maior desconto, na forma eletrénica, para a contratacdo de bens, servicos
e obras, no ambito da Administracao Publica federal direta, autarquica e
fundacional.

5. Legislacao Estadual: Decreto Estadual 21.872/2023, que regulamenta a Lei
Federal n® 14.133/2021, de 12 de Abril de 2021, no ambito do poder
Executivo Estadual.

5. O objeto da contratacao nao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025,
porém ha o Oficio e Despacho/PGJ para inclusao, conforme detalhamento a
seguir:

I) Oficio 1067951 (SEI n21067951)

6. Conforme o artigo 75, 8§39, da Lei n? 14.133/2021, embora a regra geral para
dispensas de licitacao seja a realizacao de disputa eletrénica, a norma admite a
possibilidade de contratacao sem essa modalidade, desde que a decisao seja
devidamente justificada. Nesse contexto, a escolha pela dispensa sem
disputa eletronica para oservico de buffet, com vistas a organizacao e
estruturacao da posse festiva do Procurador-Geral de Justica do Estado do Piaui
para o biénio 2025-2027, a ser realizada em Teresina (Pl) estd fundamentada
nos seguintes aspectos:

1. Necessidade de fornecedor com atuacao local:

1. O servico a ser prestado demanda a atuacao de empresa comsede e
estrutura fisica em Teresina, dada a necessidade de organizacao
logistica, deslocamento de equipe, transporte e conservacao adequada
de alimentos e bebidas, além da instalacao de toda a estrutura de
atendimento no local do evento. A contratacao de empresa sediada em
outro estado ou municipio poderia comprometer a eficiéncia e a
tempestividade da execucao contratual.


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/contratacao-direta/modelo-de-termo-de-referencia-servicos-e-obras-lei-no-14-133-abr-25.docx

2. Conhecimento das particularidades do mercado local:

1. E fundamental que o fornecedor conheca o mercado regional, incluindo
fornecedores de insumos, mao de obra local, logistica e
infraestrutura de eventos. Esse conhecimento contribui diretamente
para a agilidade e qualidade na prestacao do servico, além de facilitar a
resolucao de eventuais imprevistos com rapidez e seguranca.

3. Interacao constante com o érgao contratante:

1. A natureza do evento exige tratativas frequentes e reunioes
presenciais entre os responsaveis pela organizacao do buffet e a
equipe do Ministério Publico, tanto para visitas técnicas quanto para
ajustes operacionais. A contratacao de fornecedor que esteja fora do
municipio, via disputa eletrénica, prejudicaria essa proximidade e
comprometeria 0 acompanhamento continuo da organizacao.

4. Vantajosidade da contratacao direta local:

1. A escolha de fornecedor local possibilita reducao de custos
logisticos, maior controle sobre a execucao contratual e
respostas mais rapidas em caso de necessidade de adequacoes,
o que reforca o principio da eficiéncia e da vantajosidade, previsto
no art. 11 da Lei n® 14.133/2021.

5. Inviabilidade da disputa eletronica para esse tipo de objeto:

1. O uso da disputa eletrénica visa ampliar a competitividade, mas neste
caso especifico, suprimiria as vantagens essenciais relacionadas a
execucao local do servico, a logistica imediata e a interlocucao direta
com o contratante, configurando, portanto, a inviabilidade pratica da
adocao do procedimento eletronico.

6. Diante do exposto, justifica-se a opcao pela dispensa de licitacao sem
disputa eletronica, por tratar-se de objeto com execucao localizada e
caracteristicas que demandam contratacao de empresa que atue
presencialmente e com vinculo direto com o érgao contratante, garantindo
melhor qualidade na execugao, menor risco contratual e maior eficiéncia na
organizacao do evento.

3. DESCRICAO DA SOLUCIN-\~O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

1. A descricao da solucao consiste na contratacao de servico completo de buffet,
compreendendo o fornecimento de alimentos e bebidas, estrutura de apoio (como
mesas, cadeiras, utensilios e demais itens necessarios), mao de obra para
atendimento (garcons, cozinheiros, coordenador de equipe etc.), além da logistica
de montagem e desmontagem do espaco de recepcao. Dessa forma, considerando
o ciclo de vida do objeto, a contratacao engloba as seguintes etapas:

1. Planejamento: Levantamento da demanda institucional, definicao do
escopo do servigo, dimensionamento do publico-alvo (autoridades, servidores
e convidados), e elaboracao do termo de referéncia com base em padrdes
adequados de qualidade, sustentabilidade e eficiéncia.

2. Contratacao: Escolha da empresa especializada via dispensa de licitacao,
observando critérios de vantajosidade, atendimento as especificacdes
técnicas, experiéncia comprovada no ramo, atuacao local e capacidade
logistica.



Execucao: Fornecimento e execucao dos servicos conforme cronograma e
condicOes previamente estabelecidas, com acompanhamento da
Administracao para assegurar o cumprimento dos requisitos de qualidade,
pontualidade e apresentacao.

Monitoramento e avaliacao: Durante e apds o evento, serao observados
indicadores como cumprimento dos prazos, qualidade do atendimento,
conformidade dos produtos servidos com as exigéncias pactuadas e nivel de
satisfacao dos participantes.

Desmobilizacao e encerramento: Desmontagem da estrutura, coleta dos
residuos, limpeza do local, eventual substituicdo de itens danificados e
avaliacao final do cumprimento contratual.

Descarte e sustentabilidade: O fornecedor deverd observar boas praticas
ambientais, com o uso, sempre que possivel, de materiais reciclaveis e
biodegradaveis, e com gestao adequada dos residuos sélidos gerados, em
conformidade com a legislacao ambiental vigente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

1.

2.

3.

1.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

1.

Uso de materiais reciclaveis ou biodegradaveis: Os utensilios
descartaveis eventualmente utilizados (copos, pratos, talheres,
guardanapos, canudos etc.) deverdao, sempre que possivel, ser
compostos por materiais reciclaveis, biodegradaveis ou
reutilizaveis, evitando o uso de plastico convencional de uso Unico.

Reducao de residuos e descarte responsavel: A contratada
devera adotar préaticas para a minimizacao do desperdicio de
alimentos e insumos, com planejamento adequado das
guantidades. O descarte de residuos soélidos deve seqguir a Politica
Nacional de Residuos Solidos (Lei n2 12.305/2010), com
separacao adequada e, se possivel, destinacao a cooperativas locais
de reciclagem.

Fornecimento de alimentos frescos e de origem local: Dever3d,
se possivel, ser dada preferéncia a fornecedores locais de
alimentos, reduzindo o impacto ambiental do transporte e
fomentando a economia regional.

Eficiéncia energética e hidrica na execucao dos servicos: O
preparo e a conservacao dos alimentos devem seguir boas praticas
ambientais, evitando o desperdicio de agua e energia. Se possivel,
equipamentos utilizados devem ser de baixo consumo energético.

Contrapartida social e inclusao produtiva: Serd valorizada a
contratada que mantenha praticas de responsabilidade social,
como a contratacao de mao de obra local ou em situacao de
vulnerabilidade, observando a legislacao trabalhista e os principios da
dignidade humana.

Indicacao de marcas ou modelos

1.

Na presente contratacao nao serd exigida a indicacao de marca.

Indicacao de Amostras

1.

Na presente contratacao nao sera exigida amostras.



5.

6.

4.

5.

Subcontratacao
1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto da contratacao.
Garantia da Contratacao

1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dosartigos 96 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

EXECUCAO DO OBJETO

1.

2.

3.

4.

Condicoes de execucao:

1. O objeto serd entregue em parcela Unica, que correspondera a execucao
do evento em si.

Local e horario da prestacao dos servicos:

1. O objeto serd adquirido de parcela Unica, na qual realizar-se-a em espaco
préprio do buffet das 21h00 de 11 de julho de 2025 as 02h00 de 12 de
julho de 2025.

Materiais a serem disponibilizados:

1. Para a perfeita execucao dos servicos, a contratada devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
guantidades estimadas e qualidades estabelecidas, promovendo sua
substituicao quando necessario.

Especificacao da garantia do servico:

1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.

(o)}

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

O é6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

. Preposto

1. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relacdo a execucao do objeto Contratado.

2. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto durante a realizacao do evento.

3. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

designard outro para o exercicio da atividade.
7. Fiscalizacao

1. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

8. Fiscalizacao Técnica

1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcao da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao.

4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacao que demandar decisao ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

7. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

8. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o
disposto no Anexo VIII da Instrucao Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratagdao, por forca da Instrucao
Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

9. Fiscalizacao Administrativa

1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdao das condicdes
de habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso
necessario.

2. Caso ocorra descumprimento das obrigacbées contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

10. Gestor do Contrato
1. Cabe ao gestor do contrato:

1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da



ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia.

3. acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

4. emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

5. tomar providéncias para a formalizacdao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

11. As atribuicdes do Fiscal Técnico, Administrativo e Gestor do Contrato serao
exercidas, no ambito deste MPPI, pelo Fiscal do Contrato, de acordo com o Ato
PGJ/PI n® 462/2013.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irreqgularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

1. ndo produziu os resultados acordados,

2. deixou de executar, ou nao executou com a gqualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

2. Recebimento

1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

2. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da
prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das



10.

11.

12.

13.

14.

exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de
faturamento o periodo da realizacao do evento em si.

Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

1. O fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes
da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
gualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Serad considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdao ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

A fiscalizacdo nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisério.

O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado deverd conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, apds a verificacao da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.

2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que



15.

16.

17.

impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcdes;

3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacoes
apresentadas; e

4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liguidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qgualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndao excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucao do contrato.

3. Liquidacao

1.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liguidacao, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior seréd reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do érgao contratante;
o periodo respectivo de execucao do contrato;
o valor a pagar; e
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eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao,
sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.



6.

10.

A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para:

1. verificar a manutencao das condicdées de habilitacao exigidas no
edital;

2. identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao, no
ambito do érgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder
PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsdaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

Persistindo a irreqgularidade, o contratante devera adotar as medidas

necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

1.

O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados
da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos
termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

1.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributéaria
guanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aguele regime. No
entanto, o pagamento ficaréd condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

1.

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de



8.

um ano contado da data do orcamento estimado, em 25/06/2025.

Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
Contratado, os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo
Contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela Ultima
variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s),
serd(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

1.

Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a.
b.

der causa a inexecucao parcial do contrato;

der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
contratacao sem motivo justificado;

apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a
execucao do contrato;

praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de
2013.

Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:

1.

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b"”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade



mais grave.
4. Multa:

1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 152 (décimo quinto) dias.

2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois
por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicao da garantia;

1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementacao ou reposicao da garantia autoriza a
Administracao a promover a extincao do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatéria, para as infrac0es descritas acima alineas “e” a “h” de
10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

4. Compensatéria, para a inexecucgao total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

5. Compensatéria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 5%
(cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracao
descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratacao.

7. Compensatéria, para a infracao descrita acima na alinea “a”, de 5%
(cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

A aplicacao das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao
Contratante.

Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

Antes da aplicacdao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

Se a multa aplicada e as indenizacbGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela
autoridade competente.

A aplicacao das sancodes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serao
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no SICAF serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo



0.

10.

11.

12.

13.

14.

alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

Na aplicacao das sancdes serao considerados:

a natureza e a gravidade da infracao cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante; e
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a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacOes e contratos da Administracdao PuUblica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
n2 14,133, de 2021.

Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da
Instrucao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de dispensa de licitacao, sem disputa, com Fundamentacao Legal: Lei
n? 14.133/2021, artigo 75, 8§32 que culminara com a selecao
da proposta mais vantajosa.

2. Regime de Execucao:

1. O regime de execucao do objeto serd de empreitada por preco global.

3. Exigéncias de habilitacao

1. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:



1.

2.

Habilitacao juridica

1.

10.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricao no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, -cuja
aceitacao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal -
SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagao
de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Consodrcio de empresas: contrato de consércio devidamente
arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da
empresa lider, responsavel por sua representacao perante a
Administracao (art. 15, caput, I e ll, da Lei n® 14.133, de 2021).

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

1.

2.

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,



mediante apresentacao de certidao expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade (certidao) com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

3. Qualificacao Técnico-Operacional

1.

2.

Comprovacao de aptidao para execucao de servico similar, de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratacao, ou do item pertinente,
por meio da apresentacao de pelo menos 2 (dois) certiddes ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

1. Os atestados de capacidade técnica poderdao ser
apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes
necessdarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia
do contrato que deu suporte a contratacao, enderego
atual do Contratante e local em que foram prestados os
servicos, entre outros documentos.

3. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no
ambito de sua atividade econ6mica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos
por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducao



4.

para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de
desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual
tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.

Apresentar Atestado do Corpo de Bombeiros valido que
comprove autorizacao para atuar na execucao dos servicos
objeto deste Termo de Referéncia.

Apresentar o Alvard de Funcionamento valido que comprove
autorizacao para atuar na execucao dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

1.

Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacao serao
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao

funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de

CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar
em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

. Serao aceitos registros de CNP) de fornecedor matriz e filial com

diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E DO REAJUSTE

1. O custo total desta contratacao é deR$ 58.800,00 (cinquenta e oito mil e
oitocentos reais), conforme custos unitarios apostos na Tabela 1 deste
documento.

2. Conforme demonstrado neste documento, foram adotados métodos de
condicdes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do PGJ.

2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

1.
2.

Gestao/Unidade: 25101;
Funcao: 03;
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Programa de Trabalho: 111;
Projeto/atividade: 2000;

Fonte de recursos: 500;
Natureza da despesa: 33.90.39

3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE
1. Sao obrigacdes do Contratante:

1.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;

. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de

Referéncia;

. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes,

imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na execucao do objeto
contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido,
total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solucoes
por ele propostas sejam as mais adequadas;

Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual e o cumprimento das
obrigacdes pelo Contratado;

. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento,
guando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do

objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

7. Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

8. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Uniao

10.

11.

12.

13.

14.

para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes
pelo Contratado;

. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacbes e reclamacdes

relacionadas a execucao contratual, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucao do ajuste.

1. A Administracao tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao
motivada, por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de 2021.

Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato.

Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento.

Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacdes, apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pelo
Contratado, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servico
for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.
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15. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar

areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua
execucao.

16. A Administracdao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos

pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto
contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

17. O contrato poderd descrever com mais detalhes as obrigacdes da

contratante, referentes ao detalhamento da prestacao do objeto contratado.

OBRIGACOES DO CONTRATADO

1.

10.

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de
Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda,
as obrigacdes a seguir dispostas:

Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico para representa-
lo na execucao contratual.

A indicacao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposicdes do
Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento
adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as
recomendacodes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdao ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Efetuar comunicacao ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade
de realizacao ou finalizacao do servico no prazo estabelecido, para adocao de
acoes de contingéncia cabiveis.

Nao contratar, durante a vigéncia da contratacao, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores - SICAF, o Contratado deverd entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao
dos servicos, 0s seguintes documentos:

1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2. certiddao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pela contratacao, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.

Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
0 que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia contratual.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca,
higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

Cumprir as normas de protecdao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
seguranca e a saude no trabalho;

Nao submeter os trabalhadores a condicdes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forcados;

Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de
idade, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos de
idade, observada a legislacao;

Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacao de trabalho
noturno e em condicdes perigosas e insalubres e a realizacao de atividades
constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n? 6.481, de 12 de junho de 2008;

Receber e dar o tratamento adequado a dendncias de discriminacao, violéncia e
assédio no ambiente de trabalho;

Manter, durante toda a vigéncia da contratacao, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao,
ou para a qualificacao, na contratacao direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execucao contratual, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacao;

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo
fixado pela fiscalizacao contratual, com a indicacao dos empregados que
preencheram as referidas vagas;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucao
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28.

29.
30.
31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

do objeto;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto
da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
II, d, da Lei n? 14,133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdao nominal dos
empregados que adentrarao no 6rgao para a execucao do servico.

Observar os preceitos da legislacao sobre a jornada de trabalho, conforme a
categoria profissional.

Atender as solicitacbes do Contratante quanto a substituicdao dos empregados
alocados, no prazo fixado pela fiscalizacao contratual, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servico,
conforme descrito nas especificacdes do objeto.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas
do Contratante.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executarem atividades nao abrangidas na contratacao,
devendo o Contratado relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

A

Instruir os seus empregados, quanto a prevencdao de incéndios nas areas do
Contratante.

Adotar as providéncias e precaucbes necessarias, inclusive consulta nos
respectivos 6rgaos, se necessario for, a fim de que ndao venham a ser
danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e de comunicacao.

Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o
estabelecido nas especificacdes, bem como substituir aqueles realizados com
materiais defeituosos ou com vicio de construcao, pelo prazo de 05 (cinco) anos,
contado da data de emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

O contrato podera descrever com mais detalhes as obrigacdes da contratada,
referentes ao detalhamento da prestacao do objeto contratado.

14. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD - LEI N2 13.709/2018

1.

E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto
da contratacao, mantendo-se sigilo e confidencialidade, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecao
de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislacao com o intuito de proteger os dados pessoais repassados
pelo CONTRATANTE.

A Contratada fica obrigada a comunicar ao MPPI, em até 24 (vinte e quatro)
horas do conhecimento, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos
dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como
adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.



4. A CONTRATADA cooperara com a CONTRATANTE no cumprimento das
obrigacdes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e
nas Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no
atendimento de requisicoes e determinacdes do Poder Judiciario, Ministério
Plblico, ANPD e Org&os de controle administrativo em geral.

5. Eventuais responsabilidades das partes serao apuradas conforme estabelecido
neste Termo de Referéncia e também de acordo com o que dispde a Secao lll,
Capitulo VI da LGPD.

15. DA EXTINCAO CONTRATUAL

1. A contratacao serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard
prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que deverd a Administracao
providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

3. Quando a nao conclusao do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do
Contratado:

1. ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e

2. podera a Administracao optar pela extincdao contratual e, nesse caso, adotard
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual

16. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 60 (sessenta) dias, contados
da assinatura do contrato, com eficacia quando da publicacdao do extrato no
Diario Oficial Eletrénico do MPPI.

2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacao a vigéncia da contratacao.

3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
17. DOS CASOS OMISSOS

1. Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 -
Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

18. ALTERACOES

1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacao e, no caso de
reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de
50% (cinquenta por cento).

3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

4. As alteracoes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do
Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus
efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més.

5. Registros que nao caracterizam alteracbes contratuais podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

19.

20.

21.

22.

136 da Lei n? 14.133, de 2021.
DA PUBLICACAO

1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91,
caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011,
c/c art. 79, 832, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

DO FORO:

1. Fica eleito o Foro da Justica Estadual nesta Capital, para dirimir quaisquer
questdes oriundas do presente Termo de Referéncia.

APROVACAO DA AUTORIDADE SUPERIOR

1. Aprovo o Termo de Referéncia e determino a Coordenadoria de Licitacdes e
Contratos a realizacdao dos atos necessarios a aquisicao/contratacao do objeto.

DISPOSICOES FINAIS

1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndao sao classificadas como
sigilosas.

Licia Alencar Botelho
Chefe de Cerimonial

Edigar Nogueira Brandao Neto
Coordenador
Coordenacao de Comunicacao Social

Autoridade Competente
Hugo de Sousa Cardoso
Subprocurador de Justica Institucional/Ordenador de Despesa

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
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