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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo SEI n?: 19.21.0043.0006923/2026-12
Unidade Requisitante: Assessoria de Planejamento e Gestao (ASSESPPLAGES)

1.

DO OBJETO

1.

Contratacao de servicos de hospedagem no municipio de Sdo Raimundo Nonato/PlI,
para atender demanda da Sede das Promotorias de Justica de Sao Raimundo
Nonato durante a realizacdo do Curso "CapacitlA", nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR | VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNID. | QTD. UNIT. | TOTAL

Hospedagem em hotel (Quarto RS R$
01 Individual) em Sdo Raimundo 9946 Diaria | 04

] ~ 190,00 | 760,00
Nonato/PIl, com café da manha.

Hospedagem em hotel (Quarto Duplo)
02 em Sao Raimundo Nonato/Pl, com 9946 Diaria | 04
café da manha.

R$ R$
260,00 || 1.040,00

- R$
VALOR TOTAL DA CONTRATACAO 1.800,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1. O servigo objeto desta contratacdo é classificado como comum, tendo em
vista que o0s seus padrées de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de
especificagcdes usuais praticadas no mercado hoteleiro, ndo apresentando alta
heterogeneidade ou complexidade, em estrita observancia ao disposto no art.

¢ inciso Xlll, da Lei n? 14.133/2021.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1. O servico objeto desta contratacdo é enquadrado como nao continuo
(contratado por escopo), nos termos do art. 6°, inciso XVII, da Lei n®
14.133/2021, uma vez que impde a Contratada o dever de realizar a prestacao
de um servico especifico em periodo predeterminado, circunscrito
exclusivamente aos dias de realizagédo do curso de capacitagdo "CapacitlA".

Prazo de vigéncia

1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota de Empenho pela Contratada, na forma do artigo 105
da Lei n? 14.133, de 2021, periodo este suficiente para englobar a efetiva
prestacdo dos servicos (22 a 26/03/2026), bem como os tramites
administrativos de liquidacao e pagamento.

Do Instrumento Contratual

1. O instrumento de contrato sera substituido pela Nota de Empenho de Despesa,
com fulcro no art. 95, inciso |, da Lei n? 14.133/2021.




1. Em virtude da referida substituicdo, o detalhamento das regras que seréo
aplicadas a contratacdo, abrangendo a vigéncia, o regime de execucéo, a
extincédo e as obrigacdes das partes, encontra-se integralmente descrito e
consolidado neste Termo de Referéncia.

Justificativa para o nao parcelamento da contratacao

1. Em estrita observancia ao art. 47, inciso Il e § 1°, da Lei n® 14.133/2021,
justifica-se 0 nao parcelamento do objeto desta contratacdo. A divisibilidade
dos servicos (04 diarias de hospedagem, perfazendo o montante total estimado
de R$ 1.800,00) revela-se técnica e economicamente inviavel.

2. A acomodacdo conjunta no mesmo estabelecimento hoteleiro € condicdo
operacional indispensavel para garantir a eficiéncia logistica, o deslocamento
unificado e a integracéo da equipe de instrutores do curso "CapacitlA".

3. Ademais, sob a 6tica da eficiéncia administrativa, o fracionamento de um
objeto de tdo baixa materialidade financeira exigiria a deflagracdo de multiplos
tramites de empenho, fiscalizacao, liquidacdo e pagamento, gerando custos de
gestado burocratica manifestamente superiores ao proprio valor do servico, o
que configura perda de economia de escala.

Da Subcontratacao
1. Fica vedada a subcontratacdo do presente objeto
Da Garantia Contratual

1. Nao haveréa exigéncia de garantia contratual da execucao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.

A elaboracao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi formalmente dispensada, com
fulcro no art. 14, inciso |, da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 58/2022 e no art. 28,
inciso |, do Decreto Estadual (PI) n® 21.872/2023, conforme justificativa técnica
constante nos autos (Documento SEI 1279684). Por conseguinte, a fundamentacéo
da necessidade da contratacao e a justificativa do quantitativo pleiteado encontram-
se consolidadas neste proprio Termo de Referéncia e no Documento de
Formalizagao da Demanda (DFD).

O objeto desta contratagcdo atende a necessidade material indispensavel de
hospedar os instrutores do curso "CapacitlA", a ser realizado na Sede das
Promotorias de Justica da comarca de Sado Raimundo Nonato/Pl, viabilizando o
cumprimento da carga horaria estabelecida no Acordo de Cooperagao Técnica n®
10/2025.

Em relagdo ao alinhamento estratégico, registra-se que foi elaborada e submetida a
aprovacao da autoridade competente ainclusao extemporanea da presente
demanda no Plano de Contratacées Anual (PCA) do exercicio de 2026, tendo em
vista a necessidade superveniente do evento e a definicado especifica do municipio-
sede, garantindo assim a conformidade com as diretrizes de planejamento da
Administragao Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

1.

Tendo em vista a formal e regular dispensa de elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar (ETP), consoante a justificativa técnica encartada aos autos (Documento
SEl 1279684), a descricdo da solugcédo pretendida encontra-se excepcionalmente
consolidada neste proprio Termo de Referéncia.

A solugdo almejada consiste na contratagdo direta de empresa especializada do
ramo hoteleiro para a prestacao de servigos de hospedagem no perimetro urbano do



municipio de Sdo Raimundo Nonato/Pl, compreendendo o fornecimento exato de 04
(quatro) diarias em quarto individual e 04 (quatro) diarias em quarto duplo,
contemplando café da manha incluso.

O servico destina-se, exclusivamente, a viabilizar a acomodacdo e o pernoite de 03
(trés) instrutores que atuarao presencialmente na conducao do curso de capacitacao
interno denominado "CapacitlA", viabilizando o cumprimento da carga horaria
estabelecida para o evento na Sede das Promotorias de Justica da referida
comarca.

Sob a ética do ciclo de vida do objeto, trata-se de servico comum, intangivel e de
curtissima duracéo, cuja execugao se exaure integralmente com a fruicao das diarias
e 0 encerramento do evento. Inexistem passivos ambientais significativos ou custos
diretos de desfazimento suportados pela Administracdo Publica, incumbindo
estritamente a Contratada, durante a execug¢ao dos servigcos em suas instalacoes, a
observancia continua das boas praticas de sustentabilidade corporativa, tais como o
uso racional de agua e energia elétrica e o descarte ambientalmente adequado de
residuos solidos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

1.

2.

3.

4.

Sustentabilidade

1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo da
solucdo, a Contratada devera observar as boas praticas de responsabilidade
socioambiental corporativa, atendendo aos seguintes requisitos aplicaveis a
prestacado dos servicos de hospedagem:

1. Adocéao de medidas operacionais continuas que promovam o uso
racional e eficiente de agua e energia elétrica nas instalagées e
acomodacoes utilizadas pelos instrutores;

2. Gerenciamento ambientalmente adequado dos residuos sélidos gerados
nas dependéncias do estabelecimento, providenciando o descarte correto
e, sempre que viavel na localidade, o direcionamento para a coleta
seletiva; e

3. Utilizacao prioritaria de produtos de limpeza, higienizagéo e asseio de
base biodegradavel nas acomodacgdes, visando a mitigacdao de impactos
ambientais nocivos, em consonancia com as diretrizes do Guia Nacional
de Contratacbes Sustentaveis.

Indicacao de marcas ou modelos

1. N&o se aplica a presente contratagéo a indicagdo de marcas, caracteristicas
exclusivas ou modelos, tendo em vista a prépria natureza do objeto pretendido,
que consiste estritamente na prestacéo de servicos comuns de hospedagem,
nao havendo fornecimento direto de bens ou aquisicdo de produtos que
justifiguem tal exigéncia ou padronizacao pela Administracdo Publica.

Subcontratacao
1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

1. Nao havera exigéncia de prestacédo de garantia da contratacdo prevista no art.
96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

2. Inexistem riscos de prejuizo financeiro antecipado a Administragdo Publica,
uma vez que o pagamento ocorrera estritamente apds a efetiva fruicdo das
diarias e a correspondente liquidacao da despesa.



5. Vistoria

1.

Nao se aplica a presente contratacdo a necessidade de realizacdo de vistoria
ou avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos, considerando a
natureza comum do objeto (prestacéo de servigos de hospedagem hoteleira). A
formulacdo da proposta e a futura prestacdo das diarias prescindem de
conhecimento prévio de peculiaridades de instalagdes por parte da Contratada,
afastando-se a incidéncia da regra prevista no art. 63, § 2% da Lei n®
14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
1. Condicoes de execucao

1.

A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

1. Inicio da execucgéo do objeto: a partir da data de check-in estipulada para
o evento (22/03/2026), ficando a sua efetivacdo condicionada a prévia
emissao e recebimento da Nota de Empenho pela Contratada.

2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas e procedimentos de execucao
do trabalho: a prestacdo consistird na disponibilizacdo exata de 04
(quatro) diarias em quarto individual e 04 (quatro) diarias em quarto
duplo, destinadas exclusivamente a acomodacao de 03 (irés) instrutores
institucionais. As acomodacbOes deverdao ser entregues previamente
higienizadas, organizadas e em plenas condicdes de habitabilidade,
incluindo, obrigatoriamente, o fornecimento diario de café da manha aos
héspedes.

3. Cronograma de realizacdo dos servigos: 0S servicos serdao executados
ininterruptamente durante o interregno do curso "CapacitlA",
compreendendo o check-in no dia 22/03/2026 e o check-out no dia
26/03/2026.

4. FEtapa Unica: Prestacdo dos servicos de hospedagem (pernoite e
alimentacdo matinal vinculada), exaurindo-se a obrigacdo material da
Contratada apés concluido o check-out dos instrutores, o qual devera
ocorrer até as 12h (ou horario regulamentar do estabelecimento hoteleiro)
do dia 26/03/2026.

2. Local e horario da prestacao dos servicos

1.

Os servicos serao prestados no seguinte endereco: nas dependéncias fisicas
do estabelecimento hoteleiro da Contratada, o qual deve estar situado,
obrigatoriamente, no perimetro urbano do municipio de Sao Raimundo
Nonato/Pl.

Os servigos serdo prestados no seguinte horario: de forma ininterrupta (24
horas por dia) durante todo o periodo de estada dos instrutores (22 a
26/03/2026).

3. Rotinas a serem cumpridas

1.

A execucgao contratual observara as seguintes rotinas: realizagéo de limpeza e
higienizagéo diaria das acomodacgdes, arrumagao das camas, substituicao do
enxoval de banho quando necessario ou solicitado, e disponibilizacdo matinal
de café da manha em local apropriado nas dependéncias do hotel.

4. Materiais a serem disponibilizados



1. A Contratada devera disponibilizar para uso nas acomodagdes: enxoval de
cama e banho completos e em perfeito estado de conservacédo, papel
higiénico, sabonete, bem como mobiliario e equipamentos basicos em pleno
funcionamento (cama, armario, ar-condicionado e chuveiro).

5. Informacoées relevantes para o dimensionamento da proposta

1. O dimensionamento do escopo compreende o atendimento de 03 (irés)
hdspedes (instrutores), perfazendo o montante fixo e inalteravel de 08 (oito)
diarias totais, sendo 04 individuais e 04 duplas, com valor global estimado em
R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais).

6. Especificacao da garantia do servico

1. Em estrito atendimento ao modelo padronizado, estabelece-se que o prazo de
garantia dos servigcos prestados (padrées de qualidade, seguranca e
adequacao das instalacdes) € aquele legalmente estabelecido na Lei Federal
n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor),
aplicavel subsidiariamente aos contratos administrativos.

7. Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato,
devido as caracteristicas do objeto tratar-se de servico comum nao continuado
(escopo fechado), que se exaure com o mero check-out dos héspedes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3. As comunicacgdes entre o érgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogcao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5. Preposto

1. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucgao do objeto Contratado.

2. O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa no local da execucao
do objeto durante o periodo da contratagao.

3. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara
outro para o exercicio da atividade.

6. Rotinas de Fiscalizacao

1. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7. Fiscalizacao Técnica

1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cées estabelecidas no contrato, de modo a



assegurar os melhores resultados para a Administracao.

2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do
que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando
prazo para a correcao.

4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o
caso.

5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogacao contratual.

7. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

8. Fiscalizacao Administrativa

1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢coes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

9. Gestor do Contrato
1. Cabe ao gestor do contrato:

1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugcado no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

3. acompanhar a manutencdo das condigcdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.



4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a
indicagao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no
recebimento definitivo do servico.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto nesta secao para a afericao da
qualidade da prestacdo dos servicos, restando dispensada a elaboracao e aplicacéao
de Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), dada a natureza comum, episédica e
de baixa materialidade da contratagcao (diarias hoteleiras).

2. Tendo em vista que o regime de execucao adotado é o de empreitada por preco
unitario, sera adotada sistematica de remuneracdo estritamente orientada pelos
precos unitarios definidos e re

3. ferenciada pela execucdo e afericdo exata da quantidade de itens consumidos
(diarias efetivamente fruidas pelos instrutores), sendo vedada a adocado de
sistematica de medicdo associada a execucdo de etapas de cronograma fisico-
financeiro global.

4. Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

1.
2.

nao produziu os resultados acordados,

deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5. Recebimento

1.

Os servigos serao recebidos provisoriamente de forma sumaria pelo Fiscal
designado (ou coordenador da Sede das Promotorias de Justica de Sao
Raimundo Nonato/Pl), no momento da conclusdo da prestacao,
consubstanciada na efetivacao do check-out dos instrutores institucionais e na
entrega da respectiva Nota Fiscal/Fatura, para efeito de posterior verificagéo
de sua conformidade com as exigéncias de carater técnico e de qualidade
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de
comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagao da
prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.



10.

11.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de
faturamento o evento Unico de conclusdao da prestacdo dos servigos de
hospedagem, consubstanciado na efetivagdo do check-out dos instrutores
institucionais, compreendendo a afericdo da totalidade das diarias efetivamente
fruidas durante o periodo do evento.

Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da
execucdao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugcao do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

1.  Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento.

2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e
0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,



12.

13.

qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
quanto a parcela incontroversa da execucdao do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.

6. Liquidacao

1.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrangca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagcdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §3° da Instrucao
Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratacbes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021

Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

1. 1) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do érgao contratante;
IV) o periodo respectivo de execugédo do contrato;

o M 0

V) o valor apagar; e
6. VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacgao da regularizagédo da situacédo, sem énus ao Contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
verificar a manutencéo das condi¢gdes de habilitacao exigidas;

2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitacdo/contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a
proibi¢cdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado,
sera providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do



7.

8.

9.

10.

Contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante deverad adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado
nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

1.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos
da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) de corre¢ao monetaria.

Forma de Pagamento

1.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdéria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacao aplicavel.

1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legisla¢ao vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Reajuste

1.

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 01
(um) ano contado da data do orcamento estimado, qual seja, 02/03/2026,
restando inaplicavel a concessdo de reajustamento em sentido estrito ou
repactuacao no presente processo, tendo em vista que o prazo de execucao
do objeto (prestacao pontual de diarias hoteleiras) e a vigéncia da contratacédo
sao expressamente inferiores a 12 (doze) meses, em estrita observancia a Lei
n® 14.133/2021.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Sao obrigacoes do CONTRATANTE:

1.

1.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pelo CONTRATADO,
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11.

12.

13.

de acordo com o contrato e seus anexos;
Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecoes,
imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na execugcdo do objeto
contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total
ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele
propostas sejam as mais adequadas;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigacoes pelo CONTRATADO;

Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao
do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e
no Termo de Referéncia;

Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais
como:

1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou
indiretamente o objeto contratado;

2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago
pelo CONTRATADO;

estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do CONTRATADO;

definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios
pagos;

5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execuc¢ao de tarefas fora do
escopo do objeto da contratacéo; e

6. prever exigéncias que constituam intervengéo indevida da Administracao
na gestao interna do CONTRATADO.

Cientificar o 6rgéo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigac¢des pelo
CONTRATADO;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamagdes
relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugao do ajuste;

1. A Administracdo tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada,
por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 15 (quinze) dias;

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais;

Comunicar o CONTRATADO na hip6tese de posterior alteracao do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.



2.

A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO

1.

10.

O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execuc¢éo contratual
pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servigos, 0s seguintes documentos:

1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO;

4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacées previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE
e nao podera onerar o objeto do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da
situagdo, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucao do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro)
horas;

Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros;

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicbes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para
qualificagdo na contratagéo direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos



11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n®
14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE;

Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados;

Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo de regéncia;

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
de execucao do objeto e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina;

Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacéo,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere;

Cumprir as normas de prote¢édo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca
e a saude no trabalho;

Nao submeter os trabalhadores a condicbes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade,
observada a legislacéo pertinente;

Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e
em condi¢cdes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na
Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12
de junho de 2008;

Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e
assédio no ambiente de trabalho;

Manter preposto aceito pela Administracao no local do servigo para representa-lo na
execucao do contrato;

1. A indicacdo ou a manutengcédo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

N&ao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do



27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado fungao na licitacao
ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execuc¢ao do contrato;

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessério a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condi¢des
adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no
trabalho;

Fornecer equipamentos de protecéo individual (EPI) e equipamentos de protecao
coletiva (EPC),quando for o caso;

Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execuc¢ao do contrato;

Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigcos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que
integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracéo;

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nado executar atividades nédo abrangidas pelo contrato, devendo o
CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de funcgao;

10. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

1.

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

1. a) dercausa ainexecuc¢ao parcial do contrato;

2. b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

5. e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
execuc¢ao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1% de agosto de
2013.

Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as
seguintes sancoes:

1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
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nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais
grave.

4. Mulia:

1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementagao ou reposicado da garantia.

1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao,
suplementagéo ou reposi¢cado da garantia autoriza a Administragéo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso |
do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatoria, para as infragées descritas acima alineas “e” a “h” de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

4. Compensatéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacao.

5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

6. Compensatéria, em substituicio a multa moratéria para a infracéo
descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratagéo.

7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

A aplicacao das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento



11.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serao
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegacéo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente
enviadas.

Na aplicacao das sang¢des serao considerados:

1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;
as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante; e
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a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos érgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serédo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcédo de coligagéo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancado, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangcbdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n®
14.138, de 2021.

Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6érgado ora Contratante, na forma da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

DA EXTINCAO CONTRATUAL

1.

O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75,



inciso VIII, da Lei n.® 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou
nao as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacées nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n®
14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingcao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operacdao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracéo subijetiva.

O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:
1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
2. Darelagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
3. Das indenizacdes e multas.

A extingdo do contrato nao configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de
termo indenizatério.

O CONTRATANTE podera ainda:

1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a
garantia prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.®
14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato.

O contrato podera ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungéo na licitagdo ou na contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo
ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

12. ALTERACOES

1.

Eventuais alteracbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

As alteragdes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebragcao de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do CONTRATANTE,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacédo de seus efeitos, hipotese
em que a formalizagédo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

Registros que néo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da



Lei n® 14.133, de 2021.
13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

1.

O fornecedor serd selecionado por meio de contratacdo direta,
consubstanciada em dispensa de licitagao, com fundamento no art. 75, inciso
Il, da Lei n? 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:
o valor global estimado para o custeio do objeto (R$ 1.800,00) é
manifestamente inferior ao limite legal estabelecido para a contratacdo de
outros servigos e compras, de modo que a deflagracdo de processo licitatério
formal ofenderia a economicidade processual e o principio da eficiéncia, dada
a baixa materialidade financeira da demanda. 9.2. A afericdo da vantajosidade
e o julgamento das propostas na fase de selecdo do fornecedor pautar-se-ao
estritamente no critério de menor preco.

2. Regime de Execucao

1.

O regime de execucdo do objeto sera o de empreitada por preco unitario,
sendo este 0 modelo adequado a natureza fracionavel e divisivel da prestagao
material almejada (servigos comuns de hospedagem), uma vez que a medigao,
a liquidacao e o correlato pagamento estardo adstritos a quantidade exata de
diarias efetivamente fruidas pelos instrutores institucionais.

3. Critérios de aceitabilidade de precos

1.

O critério de aceitabilidade de precos serd a estrita compatibilidade com o valor
maximo estimado pela Administragdo, sendo sumariamente desclassificadas
propostas que apresentarem pregos superiores ao limite estabelecido ou
manifestamente inexequiveis, em obediéncia ao art. 59, inciso lll, da Lei n®
14.133/2021.

Tratando-se de objeto sujeito ao regime de empreitada por pregco unitario, o
critério de aceitabilidade de precos observard, rigorosamente, os seguintes
tetos balizadores:

1. Valor unitario maximo aceitavel para diaria em quarto individual: R$
190,00 (cento e noventa reais);

2. Valor unitario maximo aceitavel para diaria em quarto duplo: R$ 260,00
(duzentos e sessenta reais)

3. Valor global maximo aceitavel para a contratagdo (08 diarias totais): R$
1.800,00 (um mil e oitocentos reais).

Restam declaradas expressamente inaplicaveis a esta contratacdo as regras
de aceitabilidade atinentes a obras e servicos de engenharia, servigcos
continuos com dedicacao exclusiva de mao de obra (DEMO) e formacéao de
Sistema de Registro de Precos (SRP), dada a natureza comum, de escopo
fechado e baixa materialidade financeira do objeto.

4. Exigéncias de habilitacao

1.

Para fins de habilitacdo, deverad o interessado comprovar 0s seguintes
requisitos:

5. Habilitacao juridica

1.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio
nacional;

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a



10.

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.® 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua
representacdo perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133,
de 2021).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagéo respectiva.

6. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

1.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,



mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

7. Qualificacao Econémico-Financeira

1.

Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede
do fornecedor.

Fica expressamente dispensada a exigéncia de apresentacdo de balanco
patrimonial, demonstragdes contdbeis e comprovagédo de indices de liquidez,
com fulcro no art. 70, inciso Ill, da Lei n® 14.133/2021. Tal dispensa justifica-se
pela natureza episddica e de pronta entrega do objeto (servicos comuns de
hospedagem), bem como pela sua infima materialidade financeira (R$
1.800,00), visando a mitigacdo de exigéncias excessivas e a ampliacdo da
competitividade do certame.

8. Qualificacao Técnica

1.

Fica expressamente dispensada a exigéncia de apresentacdo de
documentacéo relativa a qualificacédo técnico-profissional e técnico-operacional,
com espeque na prerrogativa conferida pelo art. 70, inciso Ill, da Lei n®
14.133/2021. A referida dispensa justifica-se pela natureza comum e de pronta
entrega do objeto (prestacédo episodica de diarias de hospedagem) e por seu
valor estimado (R$ 1.800,00) ser expressivamente inferior a 1/4 (um quarto) do
limite legal estipulado para a dispensa de licitacdo, atuando a Administracado
de forma a mitigar exigéncias excessivas e prestigiar a ampliacdo da
competitividade.

9. Qualificacao Técnico-Operacional

1.

Resta expressamente dispensada a exigéncia de comprovacgao de qualificacéo
técnico-operacional por parte do fornecedor (englobando a apresentacédo de
atestados de capacidade técnica, comprovacao de tempo de experiéncia ou
exigéncia de instalacdo de escritério local), com fulcro normativo no art. 70,
inciso Ill, da Lei n? 14.133/2021.

1. A presente dispensa documental justifica-se de forma hialina pela
natureza comum, de baixa complexidade e de pronto atendimento do
objeto (fornecimento episddico de diarias de hospedagem), aliada a sua
infima materialidade financeira (R$ 1.800,00). A manutencdo de tais
exigéncias representaria formalismo excessivo e desarrazoado,
restringindo indevidamente a competitividade do certame e ferindo o
principio da proporcionalidade que deve reger as contratacoes diretas de



pequeno valor.

10. Disposicoes gerais sobre habilitacao

1.

7.

Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratagdo de empresas
estrangeiras que néo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

Na hipbétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregcos ou do aceite
do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha
a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nuameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.
Documentagdo complementar para cooperativas

Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentag&o complementar:

1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

3. A comprovacédo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

O regqistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executarao o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovagdao da regularidade juridica da
cooperativa:

1. ata de fundacao;
2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

4. editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias;

5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reuniées seccionais;



6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacao; e

7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de
que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

1.

O custo estimado global da contratacdo, que se consubstancia no valor maximo
aceitavel pela Administracdo, é de R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais), balizado
no Mapa Comparativo de Precos e conforme os limites unitarios delineados na
tabela contida no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Procurradoria Geral de Justica do Estado
do Piaui (PGJ/MPPI) para o exercicio financeiro de 2026.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentéria, cujos cddigos
complementares serdao atestados formalmente pelo setor financeiro competente
previamente a emissao da respectiva Nota de Empenho:

1. 1) Gestao/unidade: Procuradoria-Geral de Justica (PGJ): 25101;

2. 1l) Fonte de recursos: 500;

3. lll) Programa de trabalho: 2000;

4. 1V) Elemento de despesa: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica; e

Resta declarada expressamente inaplicavel a indicacdo de dotacdo relativa a
exercicios financeiros subsequentes, tendo em vista que a execucao material do
objeto (fruicdo pontual das diarias de hospedagem) e o seu respectivo pagamento
exaurem-se integralmente no exercicio corrente.

16. CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N¢ 13.709/2018

1.

E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacao, mantendo-se sigilo e confidencialidade, sob pena de responsabilizacéo
administrativa, civil e criminal.

A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegéo de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
legislacdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo
CONTRATANTE.

A Contratada fica obrigada a comunicar ao MPPI, em até 24 (vinte e quatro) horas
do conhecimento, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados
pessoais, situacbes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como
adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

A CONTRATADA cooperara com a CONTRATANTE no cumprimento das

obrigacoes referentes ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas
Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no atendimento de
requisicdes e determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Publico, ANPD e Orgaos
de controle administrativo em geral.

Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido
neste contrato e também de acordo com o que dispde a Secao lll, Capitulo VI da



LGPD.
17. DOS CASOS OMISSOS

1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 —
Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

18. PUBLICACAO

1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento (ou a Nota de
Empenho que o venha a substituir) no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas
(PNCP), no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis contados da data de sua
assinatura, como condicao indispensavel para a sua eficacia, na forma prevista no
art. 94, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, bem como no respectivo Portal da
Transparéncia do Ministério Publico do Estado do Piaui na Internet, em estrita
atencao ao art. 91, caput, da Lei n® 14.133/2021 e a Lei de Acesso a Informacao.

19. FORO

1. Fica eleito o Foro da Comarca de Teresina/Pl para dirimir os litigios que decorrerem
da execugao desta contratagdo que nao puderem ser compostos previamente pela
conciliacdo, pela mediagdo ou por outro meio alternativo de resolugcdo de
controvérsias, em obediéncia ao disposto no art. 92, § 12, da Lei n® 14.133/2021.

20. DISPOSIGCOES FINAIS

1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como
sigilosas e gozam de plena publicidade, em estrita observancia ao principio da
transparéncia e ao art. 13 da Lei n® 14.133/2021, restando declarada expressamente
inaplicavel a decretacédo de sigilo do custo estimado, dada a natureza da presente
contratacao direta por dispensa de licitagao.

Vicente Oliveira Miranda Filho

Coordenador da Equipe de Planejamento
(Matricula 15812)

Denise Costa Aguiar
Assessora de Planejamento e Gestao
Promotora de Justica

Documento assinado eletronicamente por VICENTE OLIVEIRA MIRANDA FILHO, Oficial de
Gabinete, em 09/03/2026, as 10:26, conforme art. 1¢, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por DENISE COSTA AGUIAR, Assessor(a) do(a)
Procurador(a)-Geral de Justica, em 09/03/2026, as 13:04, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
11.419/2006.
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