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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DA SAUDE-SESAB

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS DE BUFFET PARA EVENTO

) LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (SERVICOS COMUNS)
(x ) CONTRATACAO DIRETA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 A prestacao de servigos de Buffet para suporte e realizacdo de evento na Secretaria da Saude do Estado da
Bahia, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Unidade de
Cédigo SIMPAS Descricao Fornecimento Quantitativo Data
(UF)
- BUFFET para
01.08.00.00006927 p Un 1 20/05/2026

2 evento

-1.1.1 Especificagdes adicionais:

- Dispor de infraestrutura de preparo e para servir todas as alimentagdes previstas neste termo de referéncia,
inclusive de meio de transporte para entrega, no local indicado pela SESAB. Os servigos serdo realizados em
espaco publico adequado ou em local previamente determinado pela contratante;

- O quantitativo de evento e participantes informados, sido meramente estimativos podendo ocorrer
variagoes. Havendo diferenga nos quantitativos, o valor sera proporcional ao numero de participantes;

- O horario, bem como a data da realizacdo do evento para a prestacdo dos servigos serdo definidos pela
SESAB;

- O servigo podera ser solicitado com, no minimo, 48h de antecedéncia, informando o numero de participantes
para o evento, bem como o tipo de cardapio, tipo de mesa, dentre os especificados neste Termo de Referéncia,
confirmando, inclusive, o local, horario e a data em que seréo realizados;

- O evento podera sofrer atrasos com a consequente modificagdo do horario para execugédo dos servigos, a
critério da Administragéo, sendo comunicagéo ao fornecedor com até 48 horas de antecedéncia. O cancelamento
podera ser realizado com prazo de até 7 dias a contar da data de solicitagdo para realizagdo do evento pela
contratante, sem cobranga de valores, a qualquer titulo por parte da contratada. Conforme prever o artigo 49, do
Cddigo de Defesa do Consumidor.

- A empresa vencedora devera se apresentar no local determinado com toda infraestrutura necessaria para
execugao do trabalho a que foi contatada, no minimo com antecedéncia de 03 (trés) horas antes do horario
marcado para o inicio do evento.

- Ao término da prestacao dos servigos, realizar a limpeza do local e fazer o destino correto dos residuos,
conforme determina o 6rgéo ambiental.

- Possuir quadro de pessoal treinado e uniformizado, adequado para trabalho de manuseio de alimentos, em
quantidade suficiente para a prestacido dos servigos necessarios ao atendimento do publico do evento;

- Os funcionarios deverdo respeitar os habitos de higiene para o exercicio da funcdo de manipulagédo de
alimentos, conforme as determinagdes da vigilancia sanitarias;

- Os alimentos deverdo ser dispostos de forma harmoniosa nas travessas e bandejas, sendo a decoragao por
conta da empresa vencedora, em comum acordo com a SESAB;

- Os alimentos utilizados devem ser prioritariamente, frescos e naturais, evitando-se, sempre, os enlatados,
corantes, aromatizantes quimicos e sabores artificiais;
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- Nao reutilizar qualquer tipo de alimento anteriormente preparado;

- As frutas deveréao ser frescas. Aquelas que destinarem-se ao consumo deverao ser descascadas e cortadas em
cubo de acordo com instrucdo da Administracao;

- Garantir a reposi¢ao dos alimentos e das bebidas até o término previsto das refei¢des;

- Manter as mesas impecavelmente dispostas com toalhas limpas e bem passadas, e com pratos, copos, xicaras,
talheres, garrafas térmicas, jarros, bandejas e outros perfeitamente limpos em quantidade suficiente para a
realizagdo do evento;

- Relacionar-se com a SESAB, exclusivamente, por meio do fiscal designado pelo gestor e cumprir fielmente os
horarios estipulados pela mesma;

- Enviar a SESAB, com prazo de até 48 (quarenta e oito) horas antes da realizagdo dos servigos copia do
cardapio, especificando toda a variedade de bebidas, doces, salgados, frutas e sanduiches ou qualquer outro
item que nao esteja definido neste Termo de Referéncia;

- Variar os cardapios a cada evento, conforme o especificado neste Termo de Referéncia, evitando repeti¢oes,
podendo ser utilizado mais de um por evento;

- A SESAB ndo se responsabilizara por quaisquer diferengas de material entregue no inicio do evento e os
retirados, salvo se danos acontecerem por culpa exclusiva de agentes da SESAB que nao envolverem falha
pessoal;

- Disponibilizar a quantidade de profissionais (garcom e copeiro) suficiente para quantidade estimada de
participantes do evento;

- Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao exposto neste Termo de Referéncia;

- Responsabilizar-se, apds a realizagado do evento, pela manutengao, conservagao e limpeza da copa e locais
onde os servigos foram realizados; e remover, apdés a realizagdo do evento, em recipiente fechado, o lixo
resultante de suas atividades;

- Arcar com todas as despesas necessarias para a execugao dos servigos contratados;

- Observar rigorosamente a legislagdo sanitaria e as normas regulamentares sobre higiene, medicina e
seguranga do trabalho emanado pelos Orgéos Publicos competentes;

1.2 Os servigos desta contratagcdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 30 dias , a contar da data ( x ) assinatura do Contrato ( ) da
subscrigdo da Autorizagdo de Prestacdo de Servigos — APS, observado o artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou até que se conclua o processo licitatério, o que ocorrer primeiro.

1.4 O contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos esta especificada em topico proprio do Estudo
Técnico Preliminar, que constitui anexo deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIQAQ DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo esta especificada em tépico proprio do Estudo Técnico Preliminar, que
constitui anexo deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade:
4.1.1 Devem ser atendidos os seguintes os critérios de sustentabilidade:

a) A contratada observarad a Resolucdo RDC ANVISA 216, de 2004, alterada pela RDC 52/2014, bem como
legislagdo e/ou normas de 6rgaos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais € demais instrumentos
normativos aplicaveis.

4.2 Indicagao de marcas ou modelos
4.2.1 A Administragdo nao indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).
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4.3 Exame de conformidade, prova de conceito e outros testes
4.3.1 Nao sera exigido(a) (x ) exame de conformidade ( ) prova de conceito ( ) teste ___ (especificar).

4.4 Vistoria
4.4.1 Nao sera exigida a realizagao de vistoria prévia.

4.5 Subcontratagao
4.5.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6 Garantia da contratagao

4.6.1 Nao havera exigéncia da garantia na contratagdo, pelas razées constantes no Estudo Técnico Preliminar
(art. 96, caput, da Lei n° 14.133, de 2021).

4.7 Outros requisitos

4.7.1 O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execugao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Regime de execugao
5.1.1 A execugédo do objeto se dara da seguinte forma:

5.1.1.1 Inicio da execugao do objeto: 03(trés) dias, a contar da data ( ) da assinatura do Contrato
(x) da subscrigdo da Autorizagao de Prestagao de Servigos — APS.

5.1.1.2 Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucgao do trabalho:

- Os servigos deverao ser prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e itens especificados em Ordem de
Servigo propria de cada evento, a ser emitida pela CONTRATANTE, a depender da programagéo dos eventos,
desde que a demanda esteja de acordo com o objeto do contrato.

- Os servicos poderdo ser solicitados com, no minimo, 48h de antecedéncia, informando o nimero de
participantes para cada evento, bem como o tipo de cardapio, tipo de mesa, dentre os especificados neste Termo
de Referéncia, confirmando, inclusive, o local, horario e a data em que serao realizados;

- A Contratada tera o prazo de até 48 horas, a contar da data de recebimento da Ordem de Servigos da
Contratante, para envio da proposta a ser executada no evento.

- Na hipotese de reformulacdo do orgamento detalhado, por solicitagdo do CONTRATANTE, a CONTRATADA
devera reenvia-lo com os ajustes necessarios, no prazo de até 24 horas a contar da solicitagao.

- A empresa vencedora devera se apresentar no local determinado com toda infraestrutura necessaria para
execucgao do trabalho a que foi contatada, no minimo, com antecedéncia de 03 (irés) horas antes do horario
marcado para o inicio do evento.

- O evento podera sofrer atrasos com a consequente modificagdo do horario para execugédo dos servigos, a
critério da Administragéo, sendo comunicagéo ao fornecedor com até 48 horas de antecedéncia.

- O cancelamento podera ser realizado com prazo de até 7 dias a contar da data de solicitagdo para realizagéo
do evento pela contratante, sem cobranga de valores, a qualquer titulo por parte da contratada.

- Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 48 (quarenta e oito) horas do seu inicio,
0 CONTRATANTE ressarcira as despesas ja incorridas, desde que devidamente comprovadas.

5.1.1.3 Cronograma de realizagao dos servicos:
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Horari Quantidade
orario de
Item Evento Data Servico de rticipant
Buffet participantes
Presencial
3° Encontro Estadual com os Vespertino
1 Servigos de Atencdo Domiciliar do  20.05.2026  16h30min 150
Programa Melhor em Casa as
17h30min
Total 150

5.2 Local da prestagiao dos servigos

5.1.1 Os servigos serao prestados no seguinte local 4* Avenida, 400, Centro Administrativo da Bahia/CAB,
Salvador/BA, CEP: 41745-900, Auditério Lucia Alencar ou no local indicado pela SESAB no momento da
solicitacao, limitado a cidade de Salvador.

5.3 Materiais a serem disponibilizados

5.3.1 Para a perfeita execucdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

a. A empresa para execugao dos servigos devera possuir em seu rol de utensilios em quantidades para atender o
publico do evento: pratos para sobremesa, travessas, copos de vidro, entre outros. Ndo sendo aceito talheres,
pratos e copos de materiais descartaveis;

b. Os talheres de mesa e de servigo, bandejas, baixelas, travessas, bules, agucareiros, porta adogantes, dentre
outros, deverdo ser sem ornamentos excessivos. Ndo sendo aceito em materiais descartaveis;

c. Os copos de mesa deverao ser incolores e lisos, ndo sendo aceito copos feitos de materiais descartaveis;

d. As lougas, tais como: pratos, xicaras de cha, pires e outros, deverdo ser na cor branca. Ndo sendo aceito em
materiais descartaveis;

e. As toalhas devem ser lisas, na cor branca ou em tons pastéis, sem quaisquer desenhos ou estampas;
f. Os guardanapos deverao ser em papel branco, lisos e de boa qualidade;

g. As jarras e as garrafas térmicas deverdo conter, imediatamente a sua frente, identificadores, informando se no
seu conteudo contém agucar ou leite.

h. Antes do evento, providenciar toda arrumacéao e decoracdo do espaco onde os lanches serdo servidos, assim
como, fornecer toda a estrutura necessaria para a execugdo dos servigos, tais como: toalhas, mesas, fogao,
microondas, lougas, copos, garrafas térmicas, jarras, material de copa e cozinha, dentre outros, limpos € em
estado de novo;

i. Flores naturais na mesa dos palestrantes para atender ao evento 3° Encontro Estadual com os Servigos de
Atencao Domiciliar do Programa Melhor em Casa.

5.4 Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

a) Qualquer atividade realizada pela licitante contratada a pedido da SESAB devera ser avaliada apos o
encerramento, por meio de relatério a ser entregue pelo responsavel da contratada a unidade gestora SESAB,
contemplando o levantamento dos resultados e o balango entre os resultados e os objetivos definidos.

b) Os alimentos deverdo ser servidos de forma correspondente ao numero de participantes, ou seja, em
quantidade suficiente para o evento, considerando os itens a seguir:

A) TURNO TARDE

ITEM DETALHAMENTO MEDIDA QUANTIDADE MINIMA
1 SALGADOS FINOS: CAMARAO UNID 2 por pessoa

2 SALGADOS FINOS: EMPADA UNID 2 por pessoa
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3 SALGADOS FRITOS: COXINHA UNID 2 por pessoa
4 SALGADOS FRITOS: RISOLE UNID 2 por pessoa
5 SALGADOS: QUIBE UNID 2 por pessoa
5 PAO DELICIA COM RECHEIO UNID 3 por pessoa
6 DOCES FINOS: DAMASCO UNID 2 por pessoa
7 DOCES: CASADINHO UNID 2 por pessoa
8 SALADA DE FRUTAS(C/acompanhamento/ 200ml) UNID 2 por pessoa
9 REFRIGERANTES 200ml(coca cola e guarana) UNID 1 por pessoa

10 SUCOS DE FRUTAS (in natura, 03 sabores) 200ml UNID 1 por pessoa

" CAFE 100ml UNID 1 por pessoa

B)OUTROS

ITEM DETALHAMENTO MEDIDA QUANTIDADE MINIMA
ARRANJO DE FLORES NATURAL para mesa de

1 UND 2
abertura

2 TOALHAS DE MESA UND 1

3 GARCOM UND 1

Memoéria de Calculo:
A) 22x150 = 3.300
B)4

TOTAL (A+B) = 1.654

5.5 Especificagao da garantia técnica do servigo

5.5.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de prestacao de servigo ndo duravel,
e de 01 (um) dia, tratando-se de prestacao de servigo nao duravel, e de 01 (um) dia, tratando-se de prestacao
de servigo duravel (art. 26, incisos | e Il do CDC).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (art.
115, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(art. 115, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execugéo do contrato por fato ou ato
de terceiro, deve ser reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletrbnica por meio do Sistema
Eletrénico de Informagdes — SEI.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (art. 117, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.6 Compete ao(s) fiscal(is) do contrato ou ao(s) seu(s) substituto(s):

a) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execug¢ao, com a
descrigao do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados;
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b) emitir notificagdes para a corregdo da execugado do contrato, determinando prazo para a correg¢édo, quando
identificar qualquer inexatidao ou irregularidade;

¢) emitir notificagdes para a corregéo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a
definicao de prazo para a corregao;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

€) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do
contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a administragao, com a conferéncia das notas fiscais e das documentagdes exigidas
para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificagao;

g) comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a tempestiva renovacgao ou prorrogagao contratual;

h) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhar o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario; e

i) atuar tempestivamente na solugdo do problema, caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais,
reportando o fato ao gestor do contrato para que adote as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.8 Compete ao gestor do contrato ou ao seu substituto:

a) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

b) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagao do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera
conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

¢) acompanhar a manutengao das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais;

d) coordenar os atos preparatérios a instrugéo processual e ao envio da documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagao dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

€) emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pela contratada, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacgdes;

f) adotar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo sancionatorio para fins de aplicacao de
sangdes.

6.9 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) a contratada devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na
execucao do contrato;

b) a indicagao ou a manutencgéo do preposto da contratada podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde
que devidamente justificada, hipétese em que a empresa designara outro profissional para o exercicio da
atividade.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
7.1 Avaliagao da Execucao

7.1.1 A avaliacao da execugdo do objeto utilizara o instrumento de medigdo de resultado correspondente, a
exemplo de relatérios e listas de presenca.

7.2 Recebimento do Objeto

7.2.1 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo(s) fiscal(is) do contrato,
mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
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administrativo (art. 140, inciso |, “@” da Lei n° 14.133, de 2021).

7.2.1.1 O prazo de que trata o subitem anterior sera contado do recebimento de comunicagdo escrita do
contratado com a comprovacao da prestagao dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.2.2 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do contrato
devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestagao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos.

7.2.2.1 A analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos referida no subitem anterior podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que devera ser registrada
pelo(s) fiscal(is) em relatoério(s) a ser encaminhado ao gestor do Contrato.

7.2.2.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugado ou materiais
empregados (art. 119 da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.2.2.3 A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisorio.

7.2.2.4 O recebimento provisorio estara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.2.2.5 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades. (art. 140, §1°
da Lei n° 14.133, de 2021)

7.2.3 Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o termo detalhado de recebimento provisoério
devera conter o registro, a analise e a conclusdo sobre todas as ocorréncias na execugdo do Contrato,
acompanhado dos demais documentos que julgar necessarios, encaminhando-o ao servidor ou comissao
designada pela autoridade competente para recebimento definitivo.

7.2.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos (art. 140, inciso I, “b” da Lei n® 14.133, de 2021):

a) emissdo de documento comprobatério da avaliagao realizada pelo(s) fiscal(is) sobre o cumprimento de
obrigagdes assumidas pela contratada, com mengdo ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

b) analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades
que impegam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicagdo das clausulas contratuais correspondentes,
solicitando a contratada por escrito, as respectivas corregoes;

c) emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos, com base nos relatérios
elaborados e documentagbes apresentadas;

d) comunicagao a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s),
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao;

e) envio da documentacado correspondente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo; e

f) no caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a contratada
devera ser comunicada para emissdo de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s)
relativamente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento (art. 143 da
Lei n° 14.133, de 2021).

7.2.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s).

7.2.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do Contrato (art. 140, §2° da Lei n°
14.133, de 2021).

7.3 Liquidagao

7.3.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), a Administragédo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, prorrogaveis por até 05 (cinco) dias uteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias
para fins de liquidagao da despesa.

7.3.2 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranga equivalente(s) apresentado(s) pela contratada expressa(m) os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emisséo; c) os dados do Contrato e do Contratante;

7M1



27/04/26, 13:07 SEI/GOVBA - 00135979560 - Termo de Referéncia

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=146762829&infr...

d) o periodo respectivo de execugado do Contrato; €) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengbes
tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentagédo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), ou
circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagédo, sem dnus para o
Contratante;

7.3.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente
acompanhado(s) da comprovagao da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo de habilitacdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de
Referéncia;

7.3.5 A Administracdo devera: a) verificar a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razao que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.6 Constatando-se a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagéo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
justificativa.

7.3.6.1 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 05 (cinco) dias uteis, a
critério do Contratante.

7.3.6.2 Nao havendo regularizagdo ou nao aceita a justificativa apresentada a Administragéo devera

adotar as medidas necessarias a apuracdo dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

7.4 Prazo para pagamento

7.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagéo da
despesa, conforme subitem anterior.

7.4.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice
INPC de corregdo monetaria

7.5 Forma de pagamento

7.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em
instituicdo financeira contratada pelo Estado da Bahia.

7.5.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicao financeira diversa da indicada neste subitem
anterior, devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos
devidos.

7.5.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(ao) atender as exigéncias legais
pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigagdo, sujeitando-se as retengdes tributarias
previstas em lei, €, as situagdes especificas, a adogao da forma eletronica.

7.5.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de preco, serdo retidos na fonte, por
ocasiao da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente, quando houver.

7.5.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime,
estando o pagamento condicionado a apresentagao de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVIGO
8.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio de processo de processo de CONTRATACAO DIRETA, cuja forma
de selegéao e critério de julgamento da proposta sera o menor valor, através de dispensa de licitagdo, com fulcro
no art. 75, I, da Lei Federal n® 14.133/2021(atualizado pelo Decreto n® 11.871/2023).

8.2 Exigéncias de habilitagao

8.2.1 Para fins de habilitagado, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitagao juridica

8.2.1.1.1 Para PESSOAS JURIDICAS:

a) registro publico, no caso de empresario individual.
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b) em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas
eventuais alteragbes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos
documentos societarios comprobatorios de eleicdo ou designacao e investidura dos atuais administradores.

¢) no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais alteracdes
supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatdérios de eleicédo e
investidura dos atuais administradores.

d) decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

8.2.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista
a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou
sede do prestador de servico, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
prestador de servigo, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

€) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagado de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido
previsto na Lei Complementar no 123/06, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovagéao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

8.2.1.2.2 Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.2.1.2.3 O prestador de servigo enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123,_de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.2.1.3 Qualificagdo Econémico-Financeira

a) certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede da licitante, com data
de expedicdo ou revalidagdo dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizagéo da licitagdo, caso o
documento ndo consigne prazo de validade;

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacido pelo licitante de balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagao das
seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo N&o
Circulante)

Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante)
Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

b.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio
liquido minimo, correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao.

b.2) Na hipotese de licitagdo por lotes, o patriménio liquido exigivel sera calculado em fungéo da soma de tantos
quantos forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as melhores ofertas.
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b.3) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (art. 65, §1° da Lei n°
14.133, de 2021).

b.4) O balango patrimonial, a demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-
se-ao ao ultimo exercicio, caso a pessoa juridica tenha sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (art. 69, §6°
da Lei n® 14.133, de 2021).

b.5) Na licitagcao por lotes, quando for atingido o limite da capacidade econémico-financeira da licitante, esta sera
declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes constante do
instrumento convocatoério, sendo vedada a escolha, pela licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitagéo.

b.6) O balango patrimonial e demonstragbes contabeis podem ser atualizados por indices oficiais, quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentagédo da proposta, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios.

b.7) A licitante apresentara, conforme o caso, publicagdo no Diario Oficial ou Jornal de Grande Circulagdo do
Balanco ou cépia reprogréafica das paginas do Livro Diario numeradas sequencialmente onde foram transcritos o
Balango e a Demonstracao de Resultado, com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na
Junta Comercial ou no caso de empresas sujeitas a tributagdo com base no lucro real, o Balango Patrimonial e
Demonstracdo de Resultado emitido através do Sistema Publico de Escrituragdo Digital —SPED, contendo
Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura, Encerramento e Autenticagdo, podendo este ultimo ser
substituido pela Etiqueta da Junta Comercial ou Orgéo de Registro.

b.8) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste subitem sera atestado mediante declaracao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor (art. 69, §1° da Lei n° 14.133,
de 2021).

8.2.1.4 Qualificagao Técnica

( x ) Nao sera exigida a demonstragao de qualificacdo técnica na contratacdo de que trata este Termo de
Referéncia.

8.2.2 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera substituir os
documentos de habilitagdo, na forma indicada neste Termo de Referéncia.

8.2.2.1 Caso conste do registro algum documento vencido, a licitante devera apresentar a versao atualizada do
referido documento junto aos demais documentos de habilitagao.

8.2.2.2 A substituicdo dos documentos esta condicionada a verificagdo da regularidade destes, mediante a
emissao do extrato do fornecedor pela Administracao.

8.2.2.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo
de validade, podera substituir os documentos relativos a habilitagdo constantes do sistema, exceto os
concernentes a Qualificagdo Técnica.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1 As despesas para o pagamento da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da Dotagao
Orgamentaria a ser especificada no bojo dos autos do Processo n°.019.5143.2024.0082018-04

9 1.1 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

9.2 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacdo entre
Contratante e contratada, conforme especificado na matriz de risco constante do contrato.

10. PROJETO/ATIVIDADE
61.03/Fonte 30

Salvador, 23 de margo de 2026.
Catarina P Dourado

Marcia Sa
COAH/DAE/SAIS
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