SECRETARIA DA SAUDE-SESAB

TERMO DE REFERENCIA
CANETA ESFEROGRAFICA ESCRITA GROSSA COM 1,0 MM, TINTA COR AZUL

TERMO DE REFERENCIA E HABILITAGAO (TR/HABILITAGAO)

( x ) CONTRATAGCAO DELEGADA

(Processo Administrativo n°® 019.10825.2026.0094857-53)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1 Objeto:
( x ) Aquisicéo: Caneta esferografica, escrita grossa com 1,0 mm, tinta cor azul

1.1.1 As especificagbes do objeto obedecerédo as condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e Habilitacdo (TR/Habilitacédo),
observado o disposto na tabela ( x) abaixo ( ) em anexo.

Participagao Item Codigo SIMPAS Descrigao Unidade de Quantitativo | Cronograma/Prazo
[amplal/exclusiva] Fornecimento
(UF)
CANETA, esferografica,
escrita grossa com 1,0 mm,
tinta cor azul, corpo

manufaturado em polimero
(resina plastica) resistente
cristal  transparente, com
orificio de respiracao, tampa
removivel sem vacuo e com
haste para fixacao ao bolso.

Ampla 15 Dias

Comprimento minimo
aproximado de 140 mm,
Carga: tubo plastico

aproximado de 130,5 mm,
com ponta metalica, esfera em
tugstenio. EMBALAGEM: As

seguintes informacoes
02 75.10.00.00185523- | deverao ser impressas e/ou Un 500
9 carimbadas pelo fabricante

(legivel e indelevel), com no
minimo: Razao social/Nome
fantasia do
fabricante/importador;
endereco do fabricante/
importador; prazo de validade,
quando aplicavel,
nome/marca. Conter o selo de
identificacao da conformidade
INMETRO que deve ser
aposto na

embalagem, de forma clara,
visivel e indelevel.Atender a(s)
Portaria(s)  vigente(s) do
INMETRO.

1.1.2 As especificagdes do objeto constam:

() da descrigéo abaixo:

( x ) do anexo integrante deste TR/Habilitacdo



1.1.2.1 As caracteristicas descritas pelas licitantes devem guardar compatibilidade com as especificagbes exigidas neste TR, devendo o produto
ou componente ofertado ser claramente descrito de forma visual e/ou escrita.

1.1.2.1.1 As descrigdes e/ou materiais informativos utilizados nas especificagdes dos produtos cotados, se forem vertidos em idioma diverso do
nacional, deverao ser apresentados com tradugéo para o portugués, ressalvados os termos técnicos cuja compreensao seja usual.

(X)1.1.2.1.2 As caracteristicas devem ser comprovadas através de:

(') documentos de dominio publico emitidos pelo fabricante
( X) catalogos

() manuais

( X') fichas de especificacéo técnica

() paginas da internet

1.1.2.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal n° 14.133/2021 e sua
regulamentagéo.

1.2 O prazo de vigéncia do Contrato é de 15 Dias, a contar da data da( ) assinatura do Contrato ( X ) subscricdo da Autorizagao de
Fornecimento de Material - AFM( ) subscrigdo da Autorizacdo de Prestagdo de Servigos — APS, observado o artigo 105 da Lei Federal n°
14.133/2021.

1.3 O Contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia.

1.4 Sera reservada a cota de (10% ) [ 25%] do quantitativo licitado, a qual sera destinada as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48, inc. lll, da Lei Complementar n°® 123/06, observado o disposto no art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 Afundamentacgéo da contratagdo, da caracterizagdo do objeto e de seus quantitativos esta especificada:
(') em tépico proprio do Estudo Técnico Preliminar

( X') na descrigao a seguir:

2.1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de escritério destinados ao uso administrativo das Unidades
Hospitalares, visando garantir a continuidade das atividades burocraticas, assistenciais e de gestéo, indispensaveis ao bom funcionamento dos
servigos de saude.

2.1.2 As Unidades Hospitalares necessitam de materiais de escritorio em quantidade adequada para o desenvolvimento das rotinas
administrativas, incluindo registro de informacdes, elaboragdo de documentos, organizagdo de prontuarios, arquivos e apoio as atividades
assistenciais.

A aquisicdo destes itens assegura o funcionamento regular dos setores, proporcionando eficiéncia, organizacdo e suporte as demandas
administrativas e assistenciais.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigao da solugdo como um todo esta especificada:
() em tdpico proprio do Estudo Técnico Preliminar
(X') na descrigéo a seguir:

3.1.1Considerando as premissas estabelecidas pela Lei 14.133/2021, que norteiam as contrata¢des publicas visando o atendimento ao interesse
publico com a selegdo da proposta mais vantajosa, realizou-se uma analise minuciosa da solugdo apresentada neste Termo de Referéncia,
objetivando a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO Material de Escritério ,VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DO
HOSPITAL JULIANO MOREIRA, para atender as necessidades a solugdo aqui descrita alinha-se ao dever de planejamento, eficiéncia, em
obtencéo de resultados que demonstrem eficacia administrativa;

3.1.2 A solugéo proposta foi conjuntamente avaliada pelas areas técnicas e administrativa, sendo considerada a mais adequada para atender as
necessidades desta Unidade;

3.1.3 A solugao técnica apresentada como objeto deste Termo de Referéncia, configura-se como a opg¢éo mais eficiente e eficaz no atual mercado
de contratagdes, pois foi projetada para otimizar recursos financeiros, fisicos e humanos. Ressalta-se o alinhamento da solugédo ao que estabelece
o Art. 12 da Lei 14.133/2021, assegurando que o planejamento seja adequado e eficiente, conforme os parametros estabelecidos, além de
estabelecer critérios claros e objetivos para julgamento das propostas.

3.1.4 Por fim, a especificacdo do objeto deste Termo de Referéncia que visa o FORNECIMENTO DE Material de Escritério ,se demonstra como a
solugdo mais conveniente e adequada para o atendimento das politicas publicas, representando ndo apenas uma resposta das necessidades
atuais, mas também uma perspectiva de atendimento continuo e duradouro, atendendo ao principio da efetividade e ao melhor aproveitamento
dos recursos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO



4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Devem ser atendidos os seguintes os critérios de sustentabilidade, conforme justificativa apresentada pelo gestor competente no processo
administrativo de que trata este TR/Habilitagcdo, doc. SEI _00140582999.

a) Os materiais deverao ter tecnologias mais modernas e eficientes que reduzam o consumo de energia e melhorem a performance;
b) Devem ser atendidos os critérios de sustentabilidade com redugao de impactos sobre a saude humana, o meio ambiente e os direitos humanos;
c) Adotar medidas que garantam a segurancga dos trabalhadores e minimizem riscos durante o uso do material.

4.2 Indicagao de marcas ou modelos

4.2.1 A Administragao nao indicarda marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.3 Exame de adequagdo do objeto (amostras, exame de conformidade, prova de conceito, ou outros testes destinados a aferigao da
aceitabilidade da proposta)

4.3.1 Nao sera exigida a apresentagcédo de amostra.

4.3.2 Durante o prazo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos, a Administragéo poderd, justificadamente, exigir amostra ou prova
de conceito do bem (art. 41, inc. Il, da Lei Federal n° 14.133/2021).

4.4 Vistoria

4.4.1 Nao sera exigida a realizagao de vistoria prévia.

4.5 Subcontratagao

4.5.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.6 Garantia
4.6.1 Garantia de proposta

4.6.1.1 Nao havera exigéncia da garantia de proposta de que trata o art. 58 da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.6.2 Garantia da contratagao

4.6.2.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo, pelas razbes constantes no processo administrativo de que trata este TR/Habilitagao,
doc. SEI00140582999 (art. 96, caput, da Lei Federal n° 14.133/2021).

4.6.2.1.1 A garantia na modalidade caucdo em dinheiro devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica a ser indicada pelo
Contratante, com corregao monetaria.

4.6.2.1.2 Para garantia na modalidade titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidagéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido
pelo Ministério da Economia (art. 96, §1°, inc. |, da Lei Federal n® 14.133/2021).

4.6.2.1.3 Para garantia na modalidade fianga bancaria, esta devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do art. 827 do Cddigo Civil.

4.6.2.1.4 Na hipétese de opgao pela modalidade caugéo em dinheiro, titulos da divida publica ou fianga bancaria, a prova da garantia, sob pena da
caracterizagédo de inadimplemento contratual, devera ser apresentada no prazo de ( ) dias, apés( ) autorizagdo da contratagao direta ()
assinatura do Contrato.

4.6.2.1.5 Na hipétese de garantia na modalidade seguro garantia:

a) devera ser prestada em até ( ) dias, contados da data da homologagao da licitagdo e anteriormente a assinatura do Contrato (art.
96, §3°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

b) tratando-se de contratagao direta, ou na hipétese de contratagéo oriunda do SRP, a garantia devera ser prestada anteriormente a assinatura do
Contrato.

c) a apolice vigorara por ( ) dias apds o término da vigéncia do Contrato e continuard em vigor mesmo que a contratada nao pague o
prémio nas datas convencionadas, devendo esta clausula constar expressamente da apdlice sob pena de néo aceitagdo da garantia (art. 97, incs. |
e Il, da Lei Federal n° 14.133/2021).



d) a apolice do seguro garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do Contrato principal mediante a emissao do respectivo
endosso pela seguradora.

e) sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou de aniversario, desde que mantidas as condigdes e
coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no subitem 4.6.2.1.8 (art. 97, paragrafo unico, da Lei
Federal n° 14.133/2021).

f) ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagéo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato
que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos da
regulamentacdo da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, devendo esta clausula constar expressamente da apdlice sob pena de nédo
aceitagdo da garantia.

4.6.2.1.6 No caso das modalidades seguro garantia ou fianga bancaria, ndo sera admitida a existéncia de clausulas que restrinjam ou atenuem a
responsabilidade do segurador ou fiador.

4.6.2.1.7 Caso utilizada outra modalidade de garantia diversa do seguro garantia, a sua liberagdo ou restituigho somente ocorrera apés a fiel
execugdo do Contrato ou a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragao e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.6.2.1.8 Na hipoétese de suspensédo do Contrato por ordem ou inadimplemento do Contratante, a contratada ficara desobrigada de renovar a
garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de reinicio da execugao ou o adimplemento pelo Contratante.

4.6.2.1.9 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, somente sera aceita se, observada a legislagdo que rege a matéria, contemplar o



5.3.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento de produtos ndo duraveis, e de 90 (noventa) dias,
tratando-se de fornecimento de produtos duraveis (art. 26, incs. | e I, do CDC), contado a partir da entrega efetiva do produto.

5.4Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4.1 As informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta constam deste TR/Habilitagao.
(x) MENOR PRECO

5.4.1.10 proponente devera elaborar a sua proposta de pregos de acordo com as exigéncias constantes do Termo de Referéncia, expressando os
valores em moeda nacional — reais e centavos, em ( x) duas ( ) trés( ) quatro casas decimais, ficando esclarecido que ndo serdo admitidas
propostas alternativas.

5.4.1.2 Caso o preco seja apresentado com numero de casas decimais diverso do exigido, cada casa faltante ou excedente sera considerada igual
a zero.

5.4.1.3 Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem n&o prevista no instrumento convocatério, nem propostas com preco global ou unitario
simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos.

() MAIOR DESCONTO

5.4.1.10 percentual de desconto incidira linearmente sobre orgamento de referéncia, devendo ser estendido aos eventuais termos aditivos (art. 33,
inc. Il, art. 34, §2°, e art. 82, §2°, da Lei Federal n° 14.133/2021).

5.4.1.2 O proponente devera elaborar a sua proposta de precos de acordo com as exigéncias constantes deste TR/Habilitagdo e/ou do Projeto
Basico (engenharia), conforme o caso, a qual devera ser expressa em percentual de desconto, ndo sendo admitidas propostas alternativas.

5.4.1.3 O percentual de desconto incidira sobre o prego global estimado pela Administragdo, aplicando-se linearmente sobre os itens do orgamento
de referéncia.

5.4.1.40 percentual de desconto devera conter( x ) duas () trés ( ) quatro casas decimais, ficando esclarecido que nao serao admitidas propostas
alternativas.

5.4.1.5 Caso o percentual de desconto seja apresentado com numero de casas decimais diverso do exigido, cada casa faltante ou excedente sera
considerada igual a zero.

5.4.1.6 Quando o produto do percentual de desconto sobre os itens do orgamento de referéncia resultar em dizima periédica, serdo consideradas
apenas duas casas decimais, com aproximagao para mais do ultimo algarismo, se este for igual ou superior a 5 (cinco).

5.4.1.7 O orgamento de referéncia do objeto licitado contera, conforme o caso, todos os itens que o compde, elaborado, quando for caso, a partir
das composigdes dos custos unitarios do sistema de referéncia utilizado, com fundamento no TR/Habilitagdo e/ou Projeto Basico previamente
aprovado(s).

5.4.1.8 O licitante, conforme o caso, devera apresentar, juntamente com a proposta financeira, o respectivo cronograma fisico-financeiro.

5.4.2 O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da efetiva realizagdo da sesséo publica.
5.4.2.1 Sera considerada néo escrita a fixagao de prazo de validade inferior ao minimo, ficando facultado aos licitantes amplia-lo.

5.4.3 O licitante devera anexar junto a sua proposta declaracdo de elaboragdo independente de proposta, conforme modelo integrante deste
TR/Habilitagao.

5.4.4 Tratando-se se aquisigdes de bens, o licitante devera:

5.4.4.1 Informar no campo da descrigao do formulario eletrénico a marca do produto.
(x)SIM
5.4.4.1.1A marca sera Unica para cada item, sem possibilidade de substituigao.

5.4.4.1.20 nao preenchimento, pela licitante, no formulario eletrénico, da marca, implicara na ndo admissdo da proposta, face a auséncia de
informagao suficiente para classificagao.

5.4.4.1.3Nos casos em que a marca identifica o proponente, deve-se colocar expressdo como “marca propria” ou “marca do fabricante”, sob pena
de ndo admissao da proposta.

() NAO (a marca sera informado na proposta readequada)

5.4.4.2 Informar, por ocasido do envio da proposta readequada ao ultimo lance ofertado:
()amarca

() o prazo de garantia

() o modelo
() a referéncia

() otipo

5.4.4.1.1 A marca sera Unica para cada item, sem possibilidade de substituicao

5.4.4.1.2 O nao preenchimento das informagdes implicara na ndo admissdo da proposta, face a auséncia de informagdo suficiente para
classificagao.



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e
da Lei Estadual n° 14.634/2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal
n°® 14.133/2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspenséo do Contrato, o cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei Federal n° 14.133/2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execugdo do Contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser reconhecido
pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se, para esse fim, o uso de mensagem eletrénica por meio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

6.4 O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da contratada para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 O acompanhamento da execugado do Contrato compreendera as atividades de gestéo e fiscalizagdo na forma dos arts. 15 a 23 do Decreto n°
22.885/2024, observando-se, ainda, o disposto nos arts. 7° e 17 do Decreto n°® 23.059/2024.

6.5.1 Constatando-se a situacéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

6.5.2 O prazo de que trata o subitem 6.5.1 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

6.5.3 Nao havendo regularizagdo ou ndo sendo aceita a justificativa apresentada, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a
apuracao dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

6.5.4 Sem prejuizo das obrigacdes definidas neste TR/Habilitagdo, o fiscal do contrato devera identificar possivel razéo que, nos termos dos §§4° e
5° do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 48 da Lei n° 14.634/2023, impega a contratada de licitar e contratar.

6.5.5 A fiscalizagdo de que trata este TR/Habilitagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

6.6 Apds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para alinhamento da execugéo do Contrato e demais procedimentos de gestdo do ajuste.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO
7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1.1 Recebimento provisério

7.1.1.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranga equivalente(s), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste TR/Habilitacédoe na proposta.

7.1.1.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou materiais empregados (art. 119 da Lei Federal n° 14.133/2021).

7.1.1.30 objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste TR/Habilitagdo e na proposta, devendo ser substituido oucorrigido no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da intimagéo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades (art. 140, §1° da Lei Federal n°® 14.133/2021).

7.1.1.4 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do Contrato devera(do) emitir relatério sobre o
efetivo cumprimento das obrigacdes da contratada e, se for o caso, analisar o desempenho na execugéo do Contrato nos termos do art. 144 da Lei
Federal n® 14.133/2021, em consonancia com os indicadores que deverao integrar este TR/Habilitagdo como anexo, encaminhando-o ao gestor do
Contrato.

7.1.1.4.1 A andlise do desempenho na execugdo do Contrato de que trata o art. 144 da Lei Federal n° 14.133/2021 podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que devera ser registrada pelo(s) fiscal(is) em relatério(s) a ser
encaminhado ao gestor do Contrato.

7.1.1.5 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao do objeto até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisério.

7.1.1.6 O recebimento provisoério estara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.1.1.7 Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o termo detalhado de recebimento provisério devera conter o registro, a analise e
a concluséo sobre todas as ocorréncias na execugéo do Contrato, acompanhado dos demais documentos que julgar necessarios, encaminhando-o
ao servidor ou comisséo designada pela autoridade competente para recebimento definitivo.

7.1.2 Recebimento definitivo

7.1.2.1 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comisséo
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais(art. 140, inc. Il, “b” da
Lei Federal n° 14.133, de 2021).

7.1.2.1.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de
diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.2.2 No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa, conforme art.
143 da Lei Federal n° 14.133/2021, devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

7.1.2.2.1 Para fins do subitem anterior, o valor da parcela incontroversa devera ser comunicada a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranga equivalente(s).



7.1.2.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas na execugédo do
objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s).

7.2 LIQUIDAGAO

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), a Administragéo, no prazo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis
por até 10 (dez) dias uteis, adotara, na forma deste subitem, as providéncias para fins de liquidagéo da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s)
apresentado(s) pela contratada possui(em) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da
emissdo; ¢) os dados do Contrato e do Contratante; d) o periodo respectivo de execugéo do Contrato; e€) o valor a pagar; e f) eventual destaque do
valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentagdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagao da situagédo, sem 6nus para o Contratante;

7.2.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobrancga equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovagéo da
regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo de habilitagéo fiscal, social e trabalhista, na
forma exigida neste TR/Habilitag&o.

7.3 PAGAMENTO
7.3.1 Prazo para pagamento

7.3.1.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme subitem
anterior.

7.3.1.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, de acordo com a variagdo do INPC/IBGE, pro rata tempore.

7.3.2 Forma de pagamento

7.3.2.10 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituigao financeira contratada pelo
Estado da Bahia.

7.3.2.1.10ptando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste subitem, devera arcar com os custos de
transferéncias bancarias, os quais serdao deduzidos dos pagamentos devidos.

7.3.2.2A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(do) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e
encargos relacionados com a obrigagao, inclusive os destaques necessarios as retengdes tributarias previstas em lei, e, as situa¢des especificas,
a adogao da forma eletrénica.

7.3.2.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serdo retidos na fonte, por ocasido da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente, quando houver incidéncia tributaria.

7.3.2.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, n&o sofrera a retengao tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA PROPOSTA E EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
8.1 Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 A selegéo da proposta sera feita em procedimento de:

( x ) Contratagdo direta

() Licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adogéo do critério de julgamento
( x ) menor prego

() maior desconto

() Licitagdo, na modalidade concorréncia, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento
menor prego

) maior desconto
) melhor técnica ou conteudo artistico, conforme anexo

—~ o~~~

técnica e prego, conforme anexo

8.1.2 Os critérios para avaliagédo (x )das propostas técnica e de prego () da proposta técnica ( ) do conteudo artistico constam de anexo integrante
deste TR.

8.2 Exigéncias de habilitagdao

8.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitagao juridica
8.2.1.1.1 Para Pessoas Juridicas:



a) empresario individual: inscrigdo no registro publico de empresas mercantis;

b) microempreendedor individual — MEI: certificado da Condi¢cédo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, com suas eventuais alteragdes supervenientes em vigor, devidamente registrados,
acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios comprobatérios de eleicdo ou designagdo e investidura dos atuais
administradores.

d) sociedades simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, com suas eventuais alteragdes
supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatorios de elei¢éo e investidura dos atuais administradores.

e) empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
observando-se a Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020, quando a atividade assim o exigir.

f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

8.2.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes (x) Estadual/Distrital( ) Municipal/Distritalrelativo ao domicilio ou sede do licitante pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda ( x)Estadual/Distrital ( x ) Municipal/Distritaldo domicilio ou sede dolicitante,ou outro equivalente, na forma
da lei;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos a Seguridade Social.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

g) em se tratando de contratagdo direta, prova de regularidade com a Fazenda do Estado da Bahia, ou o compromisso de sua regularizagéo e sua
efetiva realizagdo, como condicéo para celebragao do Contrato, nos termos do art. 65 da Lei estadual n° 14.634/2023.

8.2.1.2.1As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°®
123/2006, deverdo apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de comprovagédo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restrigdo.

8.2.1.3 Habilitagdo Econémico-Financeira

( x ) dispensavel parcialmente (IN SAEB N° 10/2024), consistindo em:

( x) contratagéo para entrega imediata: aquisicdo remunerada para fornecimento de uma s6 vez, com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da
expedicédo da ordem de fornecimento; (item 3, inc. |, da IN SAEB N° 10/2024)

() contratagado em valor inferior a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagao definido no inc. Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, e
suas atualizagbes, observado o disposto no art. 24 da Lei n°® 14.634/2023 (item 3, inc. Il, “a@” da IN SAEB N° 10/2024)

() contratacdo de produto para pesquisa e desenvolvimento, até o valor definido no inc. lll do art. 70 da Lei Federal n° 14.133/2021, e suas
atualizacdes, observado o disposto no art. 24 da Lei n® 14.634/2023 (item 3, inc. Il, “b” da IN SAEB N° 10/2024)

8.2.1.3.1 Na hipdtese de dispensa parcial, sera exigida, para efeito de habilitagdo econémico-financeira:

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedi¢do ou revalidagdo dos ultimos 90 (noventa)
dias anteriores a data da realizagéo da licitagéo ou da contratagéo direta, caso o documento néo consigne prazo de validade;

() exigivel

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedi¢do ou revalidagdo dos ultimos 90 (noventa)
dias anteriores a data da realizagéo da licitagéo ou da contratagéo direta, caso o documento ndo consigne prazo de validade;

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagao
pelo licitante de balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicagéo das seguintes férmulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)



Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante)
Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

b.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG)
e Liquidez Corrente (LC), seréa exigido, para fins de habilitagéo, patriménio liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratagao;

b.1.1) Na hipétese de licitagédo por lotes, o patriménio liquido exigivel sera calculado em funcéo da soma de tantos quantos forem os lotes em que
a interessada tenha apresentado as melhores ofertas.

b.2) O balango patrimonial, a demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio, caso a
pessoa juridica tenha sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (art. 69, §6°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

b.3) O balango patrimonial e demonstragdes contabeis podem ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses
da data da apresentagéo da proposta, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios.

b.4) O licitante apresentara o balango patrimonial e a demonstragédo de resultado do exercicio mediante, conforme o caso, publicagdo no Diario
Oficial ou Jornal de Grande Circulagdo ou na Central de Balangos dentro do ambiente Sistema Publico de Escrituragéo Digital —-SPED, copia
reprografica das paginas do Livro Diario numeradas sequencialmente onde eles foram transcritos, com os respectivos Termos de Abertura e
Encerramento registrados na Junta Comercial, emissdo extraida do SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura,
Encerramento e Autenticagao.

b.5) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste subitem sera atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da
area contabil, apresentada pelo licitante(art. 69, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

8.2.1.3.1Na licitagédo por lotes, quando for atingido o limite da capacidade econdémico-financeira do licitante, esta sera declarada inabilitada para
o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes constante do instrumento convocatério, sendo vedada a escolha, pelo licitante,
dos lotes para os quais deseja a habilitacdo.

8.2.1.4 Qualificagao Técnica

a) comprovagao de capacitagdo técnico-profissional, através da apresentagao de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagao,
limitadas estas as parcelas de maior relevancia ou valor significativo (art. 67, inc. |, §§1° e 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021).

a.1) O vinculo profissional entre o profissional e o licitante podera ser comprovado através de: a) Carteira de Trabalho; b) Certiddo do Conselho
Profissional; ¢) Contrato social; d) Contrato de prestagéo de servigos; e) Termo através do qual o profissional assuma a responsabilidade técnica
pela execugdo do objeto licitado e o compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto contratual vir a ser a esta
adjudicado.

a.2) Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagdo da capacitagdo técnica deverdo participar da execugdo do objeto da
licitagdo, admitindo-se a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragao (art. 67,
§6°, da Lei Federal n° 14.133/2021);

a.3) Nao sera admitido que um mesmo profissional indicado como responsavel técnico participe de mais de uma proposta apresentada por
licitantes diversos.

b) comprovagédo de capacitagao técnico-operacional, mediante apresentacdo de certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho
profissional competente, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de objeto similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior, limitada as parcelas de ma



e.1) No caso de empresa nao registrada no respectivo Conselho no Estado da Bahia, devera apresentar o registro do Conselho do Estado de
origem, ficando o licitante vencedor obrigado a apresentar o visto do Conselho local antes da assinatura do Contrato.

e.2) No caso de Sociedades empresarias estrangeiras, o atendimento da exigéncia de que trata esta alinea se dara por meio da apresentagédo, no
momento da assinatura do Contrato, da solicitagéo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Gan )

8.2.1.4.1 Serdo consideradas como parcelas de maior relevancia ou valor significativo, para fins das alineas “a”, “b” e “c” deste tépico:

PARCELAS DE | QUANTITATIVO COMPROVAGAO
MAIOR TOTAL (100%) MINIMA (___ %)
RELEVANCIA
ou

VALOR
SIGNIFICATIVO

8.2.1.4.1.1 Na hipotese de objeto em que néo seja possivel distinguir as parcelas de maior relevancia ou valor significativo (objeto homogéneo),
podera ser indicada parcela tnica, sendo considerada satisfatéria a comprovagéo da execugéo de, no minimo, % ( por cento) do(s)
quantitativo(s) previsto(s) neste TR/Habilitagao.

8.2.1.4.1.2 Em caso de duvida quando a legitimidade dos atestados apresentados, o responsavel pela licitagdo podera solicitar ao licitante cépia
do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.2.1.4.2 Na hipdtese de licitagéo por lotes, sera observado o disposto a seguir:

8.2.1.4.2.1A demonstracdo da qualificagéo técnica devera ser feita em fungdo da soma de tantos quantos forem os lotes em que o licitante tenha
apresentado as melhores ofertas.

8.2.1.4.2.2Quando for atingido o limite da capacidade técnica do licitante, este sera declarado inabilitado para o(s) lote(s) subsequentes,
observada a ordem sequencial dos lotes, sendo vedada a escolha, pelo licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitagao.

8.2.1.4.3No caso de apresentagao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de consoércio do qual tenha feito parte, se o
atestado ou o contrato de constituicdo do consoércio ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo
adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua qualificagéo técnica (art. 67, §10, da Lei Federal n® 14.133/2021).

8.2.1.4.3.1 Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
empresa consorciada na propor¢do quantitativa de sua participagdo no consorcio, salvo nas licitagdes ou contratagbes diretas destinadas a
contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas as experiéncias atestadas deverdo ser
reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;

8.2.1.4.3.2 Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consdrcio heterogéneo, as experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada
consorciado de acordo com os respectivos campos de atuagao, inclusive nas licitagdes ou contratagbes diretas destinadas a contratagéo de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

8.2.1.4.3.3 Na hipotese deste subitem8.2.1.4.3, para fins de comprovagao do percentual de participagdo do consorciado, caso este ndo conste
expressamente do atestado ou da certidao, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo copia do instrumento de constituicdo do consorcio.

8.3Disposicoes gerais

8.3.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo ou da contratagéo direta deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagédo e
poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (art. 65, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

8.3.2 Regras acerca da participagéo de matriz e filial:
a) se o licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a legislagdo permita ou exija a emisséo apenas
em nome da matriz;

c) a comprovagao de capacidade operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitagdo ou da contratagdo direta podera ser feita em nome da matriz ou da filial;

d) se o licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitagéo e qualificagdo da matriz e desejar executar o Contrato pela filial,
ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do Contrato, da regularidade do estabelecimento que executara o objeto licitado, a
qual devera ser mantida durante todo o curso da avenca.

8.3.30 Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera substituir os documentos de habilitagdo, na
forma indicada neste TR/Habilitagéo.

8.3.3.1 Caso conste do registro algum documento vencido, o licitante devera apresentar a versdo atualizada do referido documento junto aos
demais documentos de habilitagao.

8.3.3.2 A substituigdo dos documentos esta condicionada a verificagdo da regularidade destes, mediante a emisséo do extrato do fornecedor pela
Administragéo.

8.3.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo de validade, podera substituir os
documentos relativos a habilitagdo constantes do sistema, exceto os concernentes a Qualificagdo Técnica.



8.3.4Na hipdtese de participagao de pessoas juridicas em consorcio, a habilitagéo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatdério dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatoério dos valores de
cada consorciado(art. 15, inc. lll, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

SERA REALIZADA PELO SETOR DE COMPRAS

9.1 O valor estimado total da contratagdo é de R$ 475,00 (quatrocentos e setenta e cinco reais), conforme planilha de quantitativos e pregos
unitarios e global () abaixo () em anexo, os quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos pregos unitarios e global.

LOTE

ITEM Codigo SIMPAS Descrigao Unidade
Fornecim
(UF)

1 75.10.00.00185523-9 CANETA, esferografica, escrita grossa com 1,0 mm, tinta cor azul, corpo manufaturado

em polimero (resina plastica) resistente cristal transparente, UN
com orificio de respiracao, tampa removivel sem vacuo e com haste para fixacao ao
bolso. Comprimento minimo aproximado de 140 mm, Carga:

tubo plastico aproximado de 130,5 mm, com ponta metalica, esfera em tugstenio.
EMBALAGEM: As seguintes informacoes deverao ser impressas

e/ou carimbadas pelo fabricante (legivel e indelevel), com no minimo: Razao social/Nome
fantasia do fabricante/importador; endereco do fabricante/

importador; prazo de validade, quando aplicavel, nome/marca. Conter o selo de
identificacao da conformidade INMETRO que deve ser aposto na

embalagem, de forma clara, visivel e indelevel.Atender a(s) Portaria(s) vigente(s) do
INMETRO.

VALOR ESTIMADO GLOBAL: R$ 475,00 (quatrocentos e setenta e cinco reais).

9.2 A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratagéo e, quando elaborada a matriz de risco, a sua alocagéo entre
contratante e contratada.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratagédo correrdo a conta de recursos da Dotagdo Orgamentaria a seguir especificada:

CONFORME DECLARAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA

10.1.1 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

11.1 O prazo para assinatura do termo de contrato ou, nas hipéteses previstas no art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021, do instrumento habil que
Ihe substitua: Autorizagéo de Fornecimento de Material - AFM ou Autorizacdo de Prestagao de Servigos — APS, sera de 10 (dez) dias uteis.

11.1.1 O prazo de convocacgéo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do adjudicatario durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

11.2 A assinatura do termo de contrato ou do instrumento habil, conforme o disposto no art. 90 da Lei Federal n° 14.133/2021, observara a
disciplina constante do componente Rito Procedimental do edital.

12. ANEXOSINTEGRANTES DO TR/HABILITAGAO
12.1 Vinculam-se a este TR/Habilitacdo, independentemente de transcrigao (art. 92, inc. Il, da Lei Federal n® 14.133/2021):

() Secéo Especifica do TR/Habilitagdopara o Sistema de Registro de Precos;
() Modelo para descrigao auxiliar do objeto (no caso de listagem extensa)



Modelo de descricao de proposta de prego e de declaragéo de elaboragéo independente de proposta;
Modelos de prova de qualificagéo técnica:
Capacidade técnico-operacional;

Declaragéo de pleno conhecimento, sem exigéncia de vistoria
Declaragéo de pleno conhecimento, com exigéncia de vistoria

0)
0)
0)
() Declaracéo de indicagéo do pessoal técnico, instalagdes e aparelhamento
()
()
() Estudo Técnico Preliminar, quando cabivel.

0)

Secao Especifica do TR/Habilitagéo para Técnica e Prego
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