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TERMO DE REFERENCIA

1 - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
a) O objeto deste termo ¢ a Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de

1.1 QUANTIDADE E ESPECIFICACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLARES

MARIA Assinado de forma
digital por MARIA
LUCIMAB LUCIMAR
BARATA:103853 paraTA:103853552

55220 20

servigos de recarga de toner e tintas para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Colares e Secretarias vinculadas e Secretarias gestoras de fundos.

~ VALOR | VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | TIPO | UNID. | QTD. |  (2r0F | FALOK
01 EPSON -664 | TINTA | UNID | 24
02 EPSON-544 | TINTA | UNID | 620
03 BRO?;E& "IN | toNER | UNID | 100
04 HP - P-740-A | TONER | UNID | 60
VALOR TOTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
5 VALOR | VALOR
ITEM [ESPECIFICACAO | TIPO | UNID. | QTD. | (YAOR | YALOR
01 EPSON -544 | TINTA | UNID | 520
02 PATUM); T1-5120 TONER | UNID 40
03 | CANON-GI-10 | TINTA | UNID | 148
04 BROTII({)ES “TN | toNER | UNID | 32
VALOR TOTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
. VALOR | VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | TIPO | UNID. | QTD. |  xAlDn | YOO
01 BROT)ES -TN | TONER | UNID | 160
02 BROT;IZ[; TN | toNER | UNID | 50
03 EPSON-544 | TINTA | UNID | 530
04 HP-P-740-A | TONER | UNID | 15
VALOR TOTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
- VALOR | VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | TIPO | UNID | QtD | XAHOF | YALOR
01 EPSON -544 | TINTA | UNID | _ 48
02 EPSON -504 | TINTA | UNID | 48
VALOR TOTAL
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1.1. Conforme o art. 41 da Lei 14.133/2021, Inciso I alinea “c”: quando determinada
marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os tinicos
capazes de atender as necessidades do contratante. Sendo assim, as marcas
apresentadas nos itens de recargas da tinta original sdo Unicas que atende satisfatoriamente
as impressoras que sdo patrimonio da Prefeitura de Colares,
1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 01 (um) ano contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.
1.2.1. O servigo € enquadrado como continuado, tendo em vista, que ¢ um servigo de
recarga de toner e tinta de impressoras, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o prego e a logistica para entrega dos mesmos.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

a) Em razdo das quantidades dos servigos solicitados pelos orgdos que compde a
Prefeitura Municipal de Colares, a contratagdo encontra-se fundamentagdo no
inciso I, do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021.

b) A contratagdo de servigos de recarga de toner e tinta garante a continuidade operacional da
Prefeitura Municipal de Colares, secretarias vinculadas e Secretarias gestoras de fundos,
assegurando a impressdo diaria de documentos, o atendimento eficiente & populagdo ¢ a
regularidade dos tramites administrativos em toda a gestdo municipal.

A manuteng¢io constante dos suprimentos de impressdo € essencial para evitar a paralisagio
de setores vitais da Prefeitura Municipal de Colares, como saude, meio ambiente ¢
assisténcia social. Sem o abastecimento regular de toners e tintas, a administragdo publica
fica impossibilitada de emitir certiddes, oficios, relatorios e guias, comprometendo
diretamente os servigos essenciais prestados aos cidaddos colarenses.

Além de assegurar a eficiéncia, a recarga representa uma solugdo econdmica estratégica
para o municipio, gerando uma expressiva reducdo de custos ¢ promovendo o uso
sustentdvel e responsavel dos recursos piblicos da cidade.

¢) Ressaltamos que ndo foi realizado o Estudo técnico preliminar, tal medida encontra-
se fundamento no inciso I do artigo 14 da IN n° 58/2022 e do Decreto Municipal n°
023/2024, que permite a faculdade de elaboragio do ETP nas hipoteses de
procedimentos realizados nos incisos I, IT do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

d) Até a presente data este 6rgdo ndo elaborou o Plano Anual de Contratagdo.
Ressaltamos que conforme o inciso VII do artigo 12, da Lei n° 14.133/2021, a
elaboragdo do PAC ¢ facultativa.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

a) A solugido mais adequada para a prestagdo dos servigos de recarga de toner e
tintas para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Colares e Secretarias
vinculadas e Secretarias gestoras de fundos, foi através do Sistema de Registro de
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Preco, objetivando a contratagdo de empresa especializada no ramo por demanda,
pelo periodo de 12 (doze) meses, tendo em vista que houve aquisi¢do de novas
impressora, a administragdo publica ndo tem um quantitativo exato, sendo possivel
somente apresentar uma estimativa, conforme o item 1.1 deste Termo.

b) O objetivo principal para a realizagdo deste processo, se deve a necessidade
imprescindivel de se manter todas as impressoras, que fazem parte do patriménio da
Prefeitura de Colares, em pleno funcionamento. Haja vista que a falta de toner e
tintas impede que a Administragdo Publica realize suas atividades com exceléncia,
pois documentos sdo impressos diariamente para diversos fins.

4 — REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

a) Reduzir a gera¢do de residuos sdlidos urbanos e aumentar a reutilizagdo de
produtos.

b) Inserir na execugdo do servigo de normas ambientais, sociais ou de acessibilidade.
4.2. Subcontratagdo

a) Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.3. Garantia da contratag¢do

a) Nado havera exigéncia da contratagdo.
4.4. Vistoria

a) Nio ha obrigatoriedade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugio dos

servigos, a vistoria podera ser realizada, em caso de solicitagio de qualquer
interessado.

4.5. Outros

a) Os procedimentos para a execugdo dos servigos deverdo seguir rigorosamente as
recomendagdes no que concerne a instalagdo dos toners e tintas nas impressoras, a
ma instala¢do destes produtos pode causar prejuizos nas impressoras;

b) A empresa contratada devera fiscalizar o perfeito cumprimento dos servigos a que se
obrigara, cabendo-lhe, integralmente, o 6nus decorrente. Tal fiscalizagdo dar-se-a
independente da que sera exercida por este 6rgdo.

¢) Defini¢do da metodologia executiva a ser adotada, de acordo com as normas técnicas
vigentes e recomendagdes dos fabricantes;
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5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condigdes de execugdo
A execugdo do objeto seguira estd dindmica:

a) Inicio da execugdo do objeto: em até 03 (trés) dias apds a emissdo da Nota de
Empenho;

5.2. Local e horario da prestaciio dos servigos

a) Os servicos serdo prestados no municipio de Colares/PA, zona urbana e zona
rural, no endereco indicado pelo 6rgido requerente.

b) Os servigos serdo prestados no seguinte horario: preferencialmente no horario das
08h00min as 14h00Omin.

5.3. Rotinas a serem cumpridas.

a) A execu¢do contratual observara as rotinas em anexo.

5.4. Materiais a serem disponibilizados
a) Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os toners e
tintas necessarios, promovendo sua recarga quando solicitado pelo 6rgdo requerente.
5.5. Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°. inciso I11. da Lei n® 14.133, de 2021)

a) O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.6. Procedimentos de transigao e finalizag¢do do contrato.

a) Nio serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto, ou seja, ndo ha necessidade de a contratada promover a
transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, pois trata-se de servico comum em que diversas empresas
especializadas atuam no ramo e, assim, ndo havera obrigatoriedade de transigdo
contratual ante as particularidades dos servigos.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstdncias mediante simples apostila.
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¢) As comunicagdes entre o 0rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

d) O o6rgdo podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

e) Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagido, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.1. Preposto

a) A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, indicando no instrumento
os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

b) A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng@o
do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

6.2. Fiscalizagdo

a) A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

b) O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo;

¢) O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo
contratual.

d) O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

e) Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.3. Gestor do Contrato

a) O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de
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ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas
a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

b) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

c) O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

d) O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com men¢do ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

e) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

f) O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecu¢do dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

g) O gestor do contrato devera enviar a documentago pertinente ao setor de contratos para
a formalizag¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

I. ndo produzir os resultados acordados,

II. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

III. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao.

7.2. Do recebimento
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a) Os produtos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo
fiscal, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo (Art. 140, 1, a, da Lein® 14.133, de 2021).

b) O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo do fornecimento do objeto a que
se referem a parcela a ser paga.

¢) O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo;

d) Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades;

e) Nenhum prazo recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

f) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢do do contrato.

7.3. Liquidagao

a) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

b) O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas

14.133, de 2021

¢) Para fins de liquidagd@o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

1. O prazo de validade;
. A data da emissio;
. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

2
3
4. O periodo respectivo de execug¢do do contrato;
5. O valor a pagar; e

6

. Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
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7.4.

d) Havendo erro na apresentagido da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstiancia que impeca
a liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagio da
situagdo, sem Onus a contratante;

e) A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal.

f) A Administragdo devera: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do orgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas;

g) Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notifica¢@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

h) Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

i) Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

j) Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se devida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo.

Prazo de pagamento

a) O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa.

b) No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice /PCA de corre¢do monetaria.

7.5. Forma de pagamento

a) O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

b) Sera considerada data de pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;
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¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

IV. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagio de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

7.6. Reajuste

7.6.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado,em  / /2026

a) Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
pregos iniciais serdio reajustados, mediante a aplicag¢do, pelo Contratante, do indice
IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

b) Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do altimo reajuste.

c) No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importincia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

d) Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

e) Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

f) O reajuste sera realizado por apostilamento.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

a) O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.
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b) Sera verificada a conformidade das propostas classificada quanto a adequagdo do
objeto e 2 compatibilidade do pre¢o em relagio ao estipulado para a contratagao.

¢) Sera considerada apta a contratagdo a empresa que ofertar proposta com o menor
preco unitario, compativel ao estimado pela Administragdo e apresentar todos os
documentos exigidos para contratagdo, conforme descrito neste termo.

d) No caso deste procedimento de contratagdo direta, restar fracassado ou deserto, a
Administragdo podera valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo
exigidas.

8.2. Exigéncias de habilitagdo
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1. Habilitagdo juridica

a) Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio htips://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

¢) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

¢) Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢io do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

Trav. 16 de Novembro. s/n Centro — Colares - Para — CEP 68.785-000 E-MAIL :secadmeolares/@ gmail.com
CNPJ: 05.835.939/0001-90 - “SEMPRE POR TI LUTAREMOS PARA LEVAR TE A GLORIA”



Estado do Para

Prefeitura Municipal de Colares ; :
Poder Executivo COLARES

Secretaria Municipal de Administragao

g) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.2.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresenta¢do de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho,
mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452. de 1° de maio de 1943:

e) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.2.3. Qualificagdo Econdémico-financeira

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.2.4. Qualificagio técnica
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a) Comprovagdo de aptiddo para prestacdo de servigos pertinentes por meio de
apresentacdo de certiddes ou atestados de pessoa juridica de direito publico ou
privado.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
a) O valor estimado da contratagdo por 6rgdo requisitante:

Prefeitura Municipal de Colares, valor estimado de R$
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, valor de estimado de
Secretaria Municipal de Satide, valor de estimado de

Secretaria Municipal de Meio Ambiente, valor de estimado de

10— ADEQUACAO ORCAMENTARIA

a) A indicag¢do da disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera exigida
para a formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.

11- SANCOES

a) Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
[ - Der causa a inexecugdo parcial do contrato;
II - Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
I1I - der causa a inexecucdo total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentagédo exigida pelo contrato;
V - Nido manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
VI — Niéo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII — ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagio
sem motivo justificado;
VIII — apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida ou prestar
declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
IX — Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
X — Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

b) Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangdes:

b.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei);

b.2 Impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando praticadas as
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condutas descritas nos incisos Il a VII acima, sempre que ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

b.3 Declara¢io de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos incisos VIII a XI, bem como nas descritas nos demais incisos
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave, ficando o responsavel
impedido de licitar ou contratar no ambito da Administragido Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos (art. 156, §5°, da Lei)

b.4 Multa:

I.  Compensatoria, para as infragdes descritas nos incisos VIII a X1 acima, de
25. % do valor do contrato.
II. Compensatdria, para a inexecugdo total contrato prevista no inciso Il acima,
a multa sera de 20% do valor do contrato.
III. Para infragdo descrita no inciso Il acima, a multa sera de 20% do valor do
contrato.
IV. Para infragdes descritas nos incisos IV a VII, a multa sera de 15% do valor
do contrato.
V. Para a infragdo descrita no inciso I acima, a multa serd de 10% do valor do
contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

a) A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacgdo integral do dano causado a
Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133/2021).

b) Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133/2021).

¢) Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo (art.
157, da Lein® 14.133/2021).

d) Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lein®
14.133/2021).

¢) Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

f) A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-
se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
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14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

g) Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133/2021):
I. a natureza e a gravidade da infrag¢do cometida;
1. as peculiaridades do caso concreto;

[11. as circunstincias agravantes ou atenuantes;
[V.os danos que dela provierem para o Contratante;

V. a implantag¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

h) Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragio Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da
Lein® 14.133/2021).

i) A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160 da Lei n°
14.133/2021).

1) O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de aplicagdo da san¢do, informar e manter atualizados
os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161 da Lei n°
14.133/2021).

k) As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na
forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.
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12 - REGISTRO DE PRECOS
a) Para fins de registro de pregos, o orgdo ou a entidade gerenciadora devera, na fase
preparatoria do processo licitatério ou da contratagdo direta, realizar procedimento
publico de IRP para possibilitar, pelo prazo minimo de oito dias uteis, a participagdo
de outros 6rgdos ou outras entidades da Administragdo Publica na ata de registro de
precos e determinar a estimativa total de quantidades da contratagdo.

b) O SRP podera ser utilizado nas hipoteses de contratacdo direta, por dispensa de
licitagdo, para a aquisi¢do de bens ou para a contratagdo de servigos por mais de um
orgdo ou uma entidade.

c) Apos os procedimentos o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no caso da
contratagdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de preg¢os no prazo e
nas condigdes estabelecidas no aviso de contratagdo direta, sob pena de decadéncia do
direito, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei n” 14.133, de 2021.

d) O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de um ano, contado do primeiro
dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP. e podera ser prorrogado por igual
periodo, desde que comprovado que o prego € vantajoso.

e) Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos da Administragdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP
poderdo aderir a ata de registro de pregos na condigdo de ndo participantes.

f) A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo o6rgdo
interessado por meio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o disposto
no art. 95 da Lein® 14.133, de 2021.

g2) O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, desde que devidamente
comprovadas e justificadas.
h) O orgdo gerenciador sera a Prefeitura Municipal de Colares/PA
Sao participantes os seguintes 0rgaos:
i. Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
ii. Secretaria Municipal de Saude.
iil. Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

Colares/PA, 26 de junho de 2026.

IGOR YURI SOARES MALCHER
Secretario Municipal de Administracio
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Oficio n® 954/2026 - SEMAD
Colares — PA, 01 de julho de 2026.

A Exma. Sra.

Maria Lucimar Barata

Prefeita Municipal de Colares
Tv. 16 de novembro, s/n°, Centro.
Colares/PA

ASSUNTO: Recarga de toner e tinta

Excelentissima,

Honrado em cumprimenta-la, informo Vossa Exceléncia sobre a necessidade de
Contratagdo de empresa para fornecimento de Recarga de Toner e Tinta, visando atender
as necessidades da Prefeitura Municipal de Colares, Secretaria vinculadas e Secretarias
Gestoras de Fundo Municipais.

Segue anexo, Documento de Formalizagdo da Demanda da Prefeitura e da
Secretaria Gestoras de Fundos Municipais, Justificativa e Termo de Referéncia, para que
seja dado prosseguimento ao feito.

Respeitosamente,

Igor Yuifil §oares Malcher
Secretario Munjdipal de Administragdo
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PARA O TRABALHO CONTINUAR

DESPACHO

Ao Senhor
Altenberg Martins de Lima
Sectetario Municipal de Suprimentos e Licitagoes.

Rua 16 de novembro, s/n, Colares - PA, 68785-000.

ASSUNTO: Recarga de toners e tintas de impressoras

Senhor Secretario,

Em atendimento ao Oficio da Secretaria de Administracio, Solicito a abertura de processo
para o Registro de prego para futura e eventual Contrataciao de empresa especializada em servigos
de recarga de toner e tintas para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Colares,
Secretaria vinculadas e Secretarias Gestoras de Fundos Municipais, conforme apresentado nos

Documentos de Formalizacao de Demanda.

Atenciosamente.

Colares/PA, 01 de julho de 2026.

Maria ot Barata

Prefeita Municipal de Colares
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ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DA PREFEITURA DE COLARES E DAS

SECRETARIAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLARES
_ VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | TIPO | UNID. QTD.
e Q UNITARIO | TOTAL
01 EPSON - 664 TINTA | UNID 24
02 EPSON - 544 TINTA | UNID | 620
BROTHER - TN e
03 - TONER | UNID | 100
04 HP - P-740-A TONER | UNID 60
VALOR TOTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
- VALOR VALOR
UNID. 1
ITEM | ESPECIFICACAO TIPO ID. | QID Rk ToTL
01 EPSON - 544 TINTA | UNID | 520
02 | PATUM-TI-5120 X | TONER | UNID 40
03 CANON - GI-10 TINTA | UNID | 148
BROTHER - TN
TONER NID 32
04 —_— 3 U 3
VALOR TOTAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | TIPO | UNID. | QTD. onerieio | roxar
01 BROTSHER- TN TONER | UNID | 160
1060
BROTHER - TN
TONER | UNID 0
02 2440 U 5
03 EPSON - 544 TINTA | UNID | 530
04 HP - P-740-A TONER | UNID 15
VALOR TOTAL

-
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SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

VALOR VALOR

ITEM | ESPECIFICACAO | TIPO | UNID | QTD UNITARIO | TOTAL
01 EPSON - 544 TINTA | UNID 48
02 EPSON - 504 TINTA | UNID 48

VALOR TOTAL
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Memo. N° 020/2026 — SEMSUL/PMC

Colares - PA, 01 de julho de 2026.

A Senhora
Sheila Barbosa Leal
Coordenadora Suprimentos e Licitagdo.

ASSUNTO: Pesquisa de Prego.

Senhora,

Tendo em vista a solicitagdo da Secretaria Municipal de Administragdo, para
abertura e adogdo de procedimentos de Contratacio de empresa especializada na
prestacio de servicos de recarga de toner e tintas para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Colares e Secretarias vinculadas e Secretarias gestoras de
fundos, SOLICITO ao responsavel, de acordo com a Lei Federal n. ® 14.133 de 1° de abril
de 2021 e demais legislagdes vigentes, a realizagdo de Pesquisa de Prego, a fim de nortear

a estimativa or¢camentaria, conformidade com as especificagdes e quantidades abaixo.

Atenciosamente,

u.)—x" -(\MCA
Altenberg M";l)tiJs\&e ima

Secretario Municipal de Suprimentos e Licitagdes.
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