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TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO — LEI N2 14.133/2021

Orgdo: Secretaria Municipal de Educagio de Jacundd-PA

Unidade Gestora: Fundo Municipal de Educagdo — FME

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de reprografia, compreendendo
impressdo, copia e reproducdo de materiais pedagdgicos e administrativos destinados ao
atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educacdo e das unidades escolares da
rede publica municipal de ensino.

01 - OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para prestagao de
servigos de reprografia, destinados a impressao, copia e reprodugdo de materiais pedagogicos e
administrativos utilizados pela Secretaria Municipal de Educacdo de Jacunda — PA e pelas
unidades escolares da rede publica municipal de ensino.

A contratagdo compreende a execugdo dos servigos de reprodugdo de documentos em diferentes
formatos e cores, incluindo cépias reprogréficas em preto e branco e coloridas, nos formatos A4
e A3, bem como servicos de encadernagdo em espiral com capas plasticas, conforme
especificagdes, quantitativos e condiges estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Os servigos serao executados de forma parcelada e sob demanda, de acordo com as necessidades
da Secretaria Municipal de Educagdo e das unidades escolares da rede municipal de ensino,
durante o periodo de vigéncia do contrato.

02— FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo encontra-se devidamente fundamentada no Documento de
Formalizagdo da Demanda —DFD e no Estudo Técnico Preliminar —ETP elaborados pela Secretaria
Municipal de Educagdo de Jacunda — PA, nos quais foram analisadas as necessidades
administrativas e pedagogicas da rede publica municipal de ensino, bem como as alternativas
disponiveis para atendimento da demanda.

A contratagdo visa assegurar a continuidade das atividades pedagogicas e administrativas da
Secretaria Municipal de Educagdo e das unidades escolares da rede municipal de ensino,
considerando a necessidade permanente de reproducdo de materiais didaticos, avaliagbes
escolares, simulados, formularios pedagégicos, relatérios administrativos e demais documentos
utilizados no processo educacional.

Importa destacar que a reprodugao de materiais pedagogicos constitui atividade essencial para
o acompanhamento do desempenho dos estudantes e para a realizagdo de avaliagdes
institucionais e instrumentos de monitoramento educacional promovidos pelos Governos
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Estadual e Federal, cujos resultados subsidiam indicadores oficiais de qualidade da edu
como o indice de Desenvolvimento da Educagéo Basica — IDEB.

A estimativa de precos que subsidia a presente contratagdo foi realizada pela Secretaria
Municipal de Planejamento — SEMAPLAN, mediante levantamento de pregos com base em
contratacdes publicas similares e banco de pregos publicos, observando-se os parametros
previstos no art. 23 da Lei n? 14.133/2021 e no Decreto Municipal n2 014/2024.

A pesquisa resultou na consolidagdo de valores médios obtidos a partir de cotagdes validas e
dados de contratacdes publicas semelhantes, assegurando maior confiabilidade e
compatibilidade dos precos estimados com os valores praticados no mercado.

Dessa forma, verifica-se que a presente contratagdo atende aos principios do planejamento, da
eficiéncia e da economicidade previstos na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, estando
devidamente justificada sob os aspectos técnico, administrativo e educacional.

03 — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos
de reprografia destinados a impressdo, copia e reproducdo de materiais pedagdgicos e
administrativos utilizados pela Secretaria Municipal de Educacdo de Jacunda — PA e pelas
unidades escolares da rede publica municipal de ensino.

Os servicos deverdo atender as demandas relacionadas a reprodugao de avaliagdes escolares,
simulados, atividades pedagdgicas, exercicios de fixacdo, materiais de apoio didatico, relatorios
administrativos, formularios institucionais e demais documentos necessarios ao funcionamento
das atividades educacionais e administrativas da rede municipal.

A execugdo dos servicos ocorrera de forma parcelada e sob demanda da Secretaria Municipal de
Educacdo, mediante solicitagdo prévia, conforme as necessidades das unidades escolares e da
gestdo administrativa da Secretaria.

A solugdo adotada considera a necessidade de garantir maior agilidade, qualidade e regularidade
na reproducdo dos materiais utilizados nas atividades pedagogicas, especialmente no que se
refere a impressdao de avaliagdes educacionais e instrumentos de monitoramento da
aprendizagem aplicados ao longo do ano letivo.

A contratacdo de empresa para prestagdo dos servigos mostra-se mais vantajosa para a
Administracdo Publica quando comparada a execucao direta dos servigos, considerando fatores
como a necessidade de equipamentos de grande capacidade de impressao, aquisigdo continua
de insumos, manutencgdo técnica especializada e estrutura operacional adequada para
atendimento do volume de materiais reproduzidos pela rede municipal de ensino.

Dessa forma, a contratagdo pretendida permitird maior eficiéncia operacional, melhor controle
dos custos envolvidos e garantia de atendimento adequado as demandas da Secretaria Municipal
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de Educacdo e das unidades escolares, contribuindo para o regular funcionamento das ativ
educacionais no Municipio de Jacunda — PA.

04 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para a adequada execucdo dos servicos de reprografia destinados ao atendimento das demandas
da Secretaria Municipal de Educacéo de Jacunda — PA e das unidades escolares da rede municipal
de ensino, deverdo ser observados os seguintes requisitos técnicos e operacionais.

A empresa contratada devera ser pessoa juridica regularmente constituida, com atividade
compativel com o objeto da contratagdo, devendo apresentar regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e demais condigdes de habilitagdo exigidas pela legislacdo aplicavel as contratagdes
publicas.

Os servigos deverdo ser executados conforme a demanda da Secretaria Municipal de Educagao,
podendo contemplar a reproducdao de provas, avaliagdes diagndsticas, simulados, atividades
pedagdgicas, materiais de apoio didatico, relatdrios administrativos, formularios institucionais e
demais documentos utilizados no desenvolvimento das atividades educacionais e administrativas
da rede municipal de ensino.

As impressoes deverao apresentar qualidade adequada de reproducdo, garantindo legibilidade,
fidelidade em relagdo aos documentos originais e utilizagdo de insumos compativeis com os
padrdes usuais de mercado, de modo a assegurar a correta utilizagdo dos materiais impressos
nas atividades pedagdgicas e administrativas.

A empresa contratada devera garantir agilidade no atendimento das solicitagdes realizadas pela
Secretaria Municipal de Educacdo, observando prazos compativeis com as necessidades das
unidades escolares, especialmente quando se tratar da reproducgdo de provas, avaliagdes e
outros instrumentos pedagdgicos que possuam datas previamente definidas para aplicagdo.

Considerando a natureza dos servigos e a necessidade de atendimento agil as demandas da rede
municipal de ensino, a contratada deverd assegurar estrutura operacional que permita o
atendimento no Municipio de Jacunda — PA, garantindo logistica adequada para coleta de
arquivos e entrega dos materiais reproduzidos. Para tanto, poderda possuir sede, filial,
representacdo ou estrutura de atendimento local, ou assegurar meio operacional que possibilite
o cumprimento dos prazos estabelecidos pela Administragdo.

Os servigos solicitados deverdo ser executados e entregues no prazo maximo de até 24 (vinte e
quatro) horas, contadas a partir da solicitacdo formal realizada pela Secretaria Municipal de
Educacao, podendo esse prazo ser ajustado em situagbes excepcionais devidamente justificadas
pela Administragdo.

Nos casos em que os servi¢os envolverem a reproduc¢do de provas, avaliagdes ou documentos de
natureza sigilosa, a contratada devera assegurar o tratamento confidencial das informacgdes,
adotando medidas adequadas para garantir o sigilo e a integridade dos documentos até sua
entrega a Administragdo.
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A execucdo contratual deverd observar as condigdes estabelecidas neste Termo de Refe
bem como as disposicdes previstas na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, garantindo o
cumprimento dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e da obtengdo da proposta
mais vantajosa para a Administracao Publica.

05 — MODELO DE EXECUGAO DE SERVICO

A execucgdo dos servigos de reprografia ocorrera de forma parcelada e sob demanda da Secretaria
Municipal de Educacédo de Jacunda — PA, conforme as necessidades das unidades escolares e da
gestdo administrativa da rede municipal de ensino.

As solicitagdes dos servigos serdo formalizadas por meio de Ordem de Servigo, emitida pela
Secretaria Municipal de Educagdo, contendo a descricdo do servigo solicitado, quantidade de
copias ou impressdes, formato do material, tipo de impressdo e demais informagdes necessarias
para a execucdo adequada do servigo.

Os arquivos e documentos a serem reproduzidos poderdo ser encaminhados a empresa
contratada por meio eletrénico, mediante envio para enderego de e-mail previamente indicado
pela contratada, ou ainda mediante entrega presencial na sede da empresa contratada.

Da mesma forma, quando necessario, a empresa contratada podera receber os arquivos ou
documentos de forma presencial na sede da Secretaria Municipal de Educa¢do — SEMED,
localizada no Municipio de Jacunda — PA, devendo garantir logistica adequada para coleta e
entrega dos materiais solicitados.

Os materiais reproduzidos deverao ser entregues na sede da Secretaria Municipal de Educagdo
ou em outro local previamente indicado pela Administragdo, conforme especificado na
respectiva Ordem de Servigo.

A fiscalizagdo da execugdo dos servigos sera realizada pela Secretaria Municipal de Educagdo, por
meio do servidor designado para a funcdo de fiscal de contrato, que realizara a conferéncia da
gquantidade, qualidade e conformidade dos servigos prestados antes do atesto para fins de
pagamento.

06 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e fiscalizagdao do contrato decorrente do presente Termo de Referéncia observardo as
disposicoes da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, especialmente quanto ao acompanhamento
e controle da execugdo contratual pela Administragao.

Para exercer a fungdo de Gestora do Contrato, fica designada a servidora Amanda Almeida Souza,
matricula n? 9849, a quem competira o acompanhamento administrativo da execugdo
contratual, incluindo o controle de prazos, verificagao do cumprimento das obrigagdes assumidas
pela contratada, comunicacdo com a empresa contratada e adogdo das providéncias necessarias
para assegurar a regular execugdo do objeto.
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Para exercer a fungdo de Fiscal do Contrato, fica designada a servidora Vanilda Batista Ba
matricula n? 3518, responsavel pela fiscalizagdo técnica da execucdo dos servicos, conferéncia
da qualidade das impressdes e encadernagdes realizadas, verificagdo dos quantitativos
solicitados e entregues, bem como pelo atesto da execugao dos servigos para fins de pagamento.

Compete a fiscalizagdo acompanhar a execugdo dos servicos de reprografia, registrando
eventuais ocorréncias, irregularidades ou descumprimentos contratuais, comunicando tais fatos
a gestdo do contrato para adogdo das medidas administrativas cabiveis.

Sempre que constatadas falhas na execucdo dos servigos, atraso na entrega dos materiais,
problemas de qualidade das impressdes ou qualquer descumprimento das condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato, a Administracdo poderad notificar
formalmente a contratada para que promova as corregdes necessarias no prazo estabelecido.

Persistindo o descumprimento das obrigagbes contratuais, poderdo ser aplicadas as penalidades
previstas na legislagao vigente e no instrumento contratual, sem prejuizo das demais medidas
administrativas cabiveis.

A atuacao da gestora e da fiscal do contrato observara o principio da segregacdo de fungdes e as
boas praticas de governanga na gestdo contratual, assegurando transparéncia, controle e
eficiéncia na execugdo dos servigos contratados.

07 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medigdo dos servigos de reprografia serd realizada com base nos quantitativos efetivamente
executados no periodo, considerando o nimero de cdpias, impressdes e servios de
encadernacado realizados pela empresa contratada, conforme as Ordens de Servico emitidas pela
Secretaria Municipal de Educacao.

Para fins de medigdo, a contratada deverd apresentar relatério detalhado dos servigos
executados, contendo a discriminagdo dos tipos de servicos prestados, os quantitativos
realizados e as respectivas Ordens de Servigo que deram origem as solicitagdes.

A conferéncia dos servigos executados sera realizada pela fiscalizagdo do contrato, que verificara
a conformidade dos quantitativos informados pela contratada com as solicitagdes emitidas pela
Administragdo, bem como a qualidade dos materiais reproduzidos.

Apos a verificagao e validagdo dos servigos executados, o fiscal do contrato realizara o atesto da
execucdo dos servicos, autorizando o encaminhamento da documentacio para os
procedimentos de liquidagdo e pagamento.

O pagamento serd efetuado mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal ou documento
fiscal equivalente, devidamente atestada pela fiscalizacdo do contrato, observando-se o prazo de
até 30 (trinta) dias para pagamento, contado a partir da data de protocolo da documentagdo
junto ao setor competente da Administragdo, conforme legislagdo vigente.
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Os pagamentos serdo realizados de acordo com os servigos efetivamente executados, ndo do

devido qualquer pagamento por servigos ndo solicitados ou ndo executados.

08 — FORMA E CRITETRIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de licitagdo na modalidade Pregdo, em sua
forma eletrénica, conforme previsto na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e na legislacao
complementar aplicavel as contratagdes publicas.

A adocdo da modalidade Pregdo justifica-se em razdo de o objeto da contratagdc caracterizar-se
como servigo comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos neste Termo de Referéncia, permitindo a comparagdo entre as propostas apresentadas
pelos licitantes.

O critério de julgamento das propostas serd o menor prego por item, buscando-se assegurar a
sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, em observancia aos principios
da economicidade, eficiéncia e competitividade.

Poderao participar do certame empresas do ramo pertinente ao objeto da contratagdo, que
atendam as exigéncias estabelecidas no edital e comprovem possuir regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e demais condig¢des de habilitagdo previstas na legislagdo vigente.

A habilitagdo dos licitantes serd realizada mediante verificagdo da documentagdo exigida no
edital, incluindo habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo econdmico-
financeira e, quando aplicavel, qualificacdo técnica compativel com o objeto da contratagao.

A licitacdo sera conduzida por meio de sistema eletronico oficial adotado pela Administragdo
Municipal, garantindo maior transparéncia, competitividade e eficiéncia ao processo licitatério.

09 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada com base em pesquisa de pregos realizada
pela Secretaria Municipal de Planejamento — SEMAPLAN, mediante levantamento de valores
junto a fornecedores e consulta a contratagdes publicas similares registradas em sistemas oficiais
de pesquisa de precos.

A metodologia adotada observou os parametros estabelecidos no art. 23 da Lei n2 14.133, de 12
de abril de 2021, bem como as disposi¢des previstas no Decreto Municipal n? 014/2024,
considerando a utilizagdo de precos provenientes de contratagdes publicas anteriores, banco de
pregos publicos e cotagdes obtidas junto a fornecedores do mercado.

Durante o processo de analise foram desconsiderados valores considerados inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, sendo adotado como referéncia o calculo do preco
médio obtido a partir dos valores validos coletados, garantindo maior confiabilidade na formacao
do valor estimado da contratagdo.
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Com base na consolidagdo das cotagdes realizadas e na anélise comparativa dos valores o
foi possivel estabelecer os pregos médios estimados para os servigos de reprografia, conforme
demonstrado na tabela a seguir:

TABELA DE ESPECIFICACOES E QUANTIDADES -

Ordem Codigo Descri¢do Especificagdo Unid. Cat. Quant. | V. unit. | V.  total
estimado | estimado
COPIA COPIA REPROGRAFICA 0,773 154.600,00
SEMED/202 REPROGRAFICA | PRETO E BRANCO-A4
s 17858 | Gerver UNIDADE REPROGRAFIA 200.000
BRANCO-A4
copPIA COPIA REPROGRAFICA 2,700 6.750,00
SEMED/202 REPROGRAFICA | PRETO E BRANCO-A3
e 172360 | ppevoE UNIDADE REPROGRAFIA 2.500
BRANCO-A3
EMED/202 COPIA COPIA REPROGRAFICA 1,853 185.300,00
P siaka 172261 | REPROGRAFICA | COLORIDA- A4 UNIDADE | REPROGRAFIA 100.000
- COLORIDA- A4
SEMED/202 COPIA COPIA REPROGRAFICA 2,943 1.471,50
parsi 172262 | REPROGRAFICA | COLORIDA- A3 UNIDADE | REPROGRAFIA 500
i COLORIDA- A3
ENCADERNACA | ENCADERNACAQ EM 18,190 36.380,00
SEMED/202 OEMESPIRAL | ESPIRAL COM CAPAS
EiBEs 172263 | COM CAPAS PLASTICAS- ATE 100 UNIDADE | REPROGRAFIA 2.000
i PLASTICAS- ATE | PAGINAS
100 PAGINAS
VALOR GERAL RS 384.501,50
O valor total estimado para a presente contratagdo corresponde a RS 384.501,50 (trezentos e
oitenta e quatro mil, quinhentos e um reais e cinquenta centavos), conforme apurado a partir do
mapa comparativo de pregos elaborado pela Secretaria Municipal de Planejamento —SEMAPLAN,
documento que integra os autos do processo administrativo.
A definicdo dos quantitativos estimados para a presente contratacgdo foi realizada a partir da
analise da estrutura da rede municipal de ensino, considerando o nimero de unidades escolares,

o quantitativo aproximado de estudantes atendidos, bem como as necessidades recorrentes de
reproducdo de materiais pedagogicos e administrativos utilizados ao longo do ano letivo.

Ressalta-se que a Secretaria Municipal de Educagdo de Jacunda — PA nao dispGe de histdrico
consolidado de consumo referente a contratagdo formal de servigos de reprografia em exercicios
anteriores, tendo em vista que, em periodos anteriores, as demandas de reproducdo de materiais
eram atendidas de forma descentralizada pelas unidades escolares ou por solugdes pontuais,

sem a formalizagdo de processo administrativo especifico que possibilitasse a consolidagdo de
dados estatisticos de consumo.

Dessa forma, a estimativa dos quantitativos foi elaborada com base em critérios técnicos de
planejamento, considerando a necessidade de impressao de avaliagbes escolares, simulados,
atividades pedagogicas, materiais de apoio didatico, documentos administrativos e instrumentos
de monitoramento educacional aplicados ao longo do ano letivo.
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10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da presente contratagdo encontra-se compativel com o planejamento
orgamentario da Secretaria Municipal de Educagdo de Jacunda — PA, estando prevista no
orcamento do Fundo Municipal de Educagdo — FME para o exercicio financeiro correspondente.

A disponibilidade orgamentdria para a realizagdo da despesa foi devidamente verificada junto ao
setor competente da Administracdo, conforme Despacho Contébil emitido pela Contabilidade
Municipal, documento que integra os autos do processo administrativo.

A execucdo da despesa observara as dotagbes orgamentarias proprias consignadas no orgamento
vigente, em conformidade com as disposigdes da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, bem como
com as normas estabelecidas pela Lei Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal.

A indicagdo detalhada da dotagdo orcamentaria sera formalizada no momento da emissdo da
nota de empenho correspondente, conforme procedimento administrativo adotado pela
Administracao Municipal.

11 - PUBLICIDADE DO ORCANTO

Nos termos do art. 24 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, o orgamento estimado da
contratagdo podera, excepcionalmente, ser mantido sob sigilo até o encerramento da fase de
lances, desde que devidamente justificado pela Administragao.

No presente processo, ndo serd adotado o sigilo do orgamento estimado, considerando que a
divulgacdo prévia dos valores estimados ndo compromete a competitividade do certame,
tampouco prejudica a obten¢do da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

A decisdo pela ndo adogao do orgamento sigiloso fundamenta-se nos principios da publicidade,
transparéncia e controle social, permitindo que os licitantes tenham pleno conhecimento dos
parametros utilizados pela Administracao para a formagao do valor estimado da contratagao.

Dessa forma, o valor estimado da contratagdo constara expressamente no edital e em seus
anexos, garantindo maior transparéncia ao processo licitatdrio e observancia as boas préticas de
governanga publica.

12 — CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DE INFORMAGOES

Considerando que os servicos de reprografia poderdo envolver a reprodugdo de provas,
avaliagdes escolares, simulados e demais documentos de natureza pedagdgica e institucional, a
empresa contratada deverd assegurar o tratamento confidencial das informagdes recebidas para
execug¢do dos servigos.
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A contratada devera adotar todas as medidas necessdrias para garantir o sigilo, integri
seguranca dos documentos encaminhados pela Secretaria Municipal de Educagao, sendo vedada
a reproducio, divulgagdo ou utilizagdo das informagdes para quaisquer finalidades que nao
estejam diretamente relacionadas a execugdo do objeto contratado.

Os arquivos, documentos e materiais enviados para reprodugao deverdo ser utilizados
exclusivamente para a execugdo dos servigos solicitados, devendo a empresa contratada garantir
que seus funcionarios e colaboradores observem rigorosamente as regras de confidencialidade
estabelecidas.

A contratada respondera administrativamente, civiimente e, quando cabivel, penalmente por
qualquer vazamento, divulgagdo indevida ou uso inadequado das informagdes ou documentos
recebidos no ambito da execugdo contratual.

Sempre que solicitado pela Administragdo, a contratada deverd garantir que os arquivos
recebidos sejam devidamente eliminados apds a execugdo dos servigos, de forma a evitar o
armazenamento indevido de documentos institucionais ou pedagdgicos da rede municipal de
ensino.

13 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da empresa contratada, além de outras previstas na legislagao vigente e
no contrato:

Executar os servigos de reprografia conforme as condigGes, especificagdes e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

Atender as solicitagdes da Secretaria Municipal de Educagdo, formalizadas por meio de Ordem
de Servico, observando os quantitativos, formatos e demais caracteristicas indicadas pela
Administracao.

Garantir a qualidade das impressdoes e reproducdes realizadas, assegurando legibilidade,
fidelidade aos documentos originais e utilizagdo de insumos adequados para a execugdo dos
Servicos.

Cumprir os prazos estabelecidos para a execugdo e entrega dos servigos solicitados, assegurando
agilidade no atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educagdo e das unidades
escolares da rede municipal de ensino.

Manter durante toda a execugdo contratual as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no processo licitatério.

Assegurar o sigilo das informagées e documentos encaminhados pela Administracao,
especialmente quando se tratar de provas, avaliagbes ou documentos institucionais,
responsabilizando-se por qualquer divulgagdo ou utilizagdo indevida dessas informacdes.
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Responsabilizar-se por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros decorren
execugdo inadequada dos servicos.

Atender as orientacdes e determinacdes da fiscalizagdo do contrato, prestando todas as
informagdes e esclarecimentos necessarios sempre que solicitado pela Administragdo.

14 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacdes da Secretaria Municipal de Educagao de Jacunda — PA:

Formalizar as solicitagdes de servigos por meio de Ordens de Servigo, contendo as informagdes
necessarias para a adequada execugdo dos servigos de reprografia.

Encaminhar a empresa contratada os arquivos ou documentos a serem reproduzidos, por meio
eletrénico ou presencial, conforme definido neste Termo de Referéncia.

Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos por meio de servidor designado para a fungao
de fiscal do contrato.

Verificar a conformidade dos servicos executados, quanto aos quantitativos solicitados e a
qualidade das impressdes realizadas.

Efetuar o pagamento pelos servigos efetivamente executados, apds o devido atesto da
fiscalizagdo do contrato e apresentagdo da respectiva nota fiscal.

Notificar a empresa contratada sempre que forem constatadas irregularidades na execugdo dos
servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

15 — ASPECTOS AMBIENTAIS E SUSTENTABILIDADE

A execugdo dos servigos de reprografia devera observar boas praticas de sustentabilidade e uso
racional de recursos, considerando o potencial impacto ambiental decorrente da utilizagdo de
papel, tinta e demais insumos utilizados nos processos de impressdo.

A empresa contratada deverd adotar medidas que contribuam para a redugdo de desperdicios
durante a execugdo dos servigos, bem como utilizar insumos e materiais compativeis com as
praticas de responsabilidade ambiental adotadas no mercado.

Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas que favorecam o uso eficiente de recursos,
tais como a adequada configuracdo de impressdo, a redugdo de perdas de material e a destinagdo
ambientalmente adequada de residuos decorrentes da atividade de reprografia, especialmente
cartuchos e toners utilizados nos equipamentos.

A Administragdo, por sua vez, buscara orientar as unidades solicitantes quanto ao uso consciente
dos servigos de reproducdo de documentos, de modo a contribuir para a racionalizacdo do
consumo de papel e demais insumos utilizados na execugdo dos servigos.
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16 — DISPOSICOES FINAIS/ POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Com base nas informacdes apresentadas neste Termo de Referéncia, verifica-se que a
contratagdo dos servicos de reprografia mostra-se necessdria para assegurar o adequado
funcionamento das atividades pedagdgicas e administrativas da Secretaria Municipal de
Educacdo de Jacunda — PA e das unidades escolares da rede publica municipal de ensino.

A solucdo proposta encontra-se devidamente fundamentada no Documento de Formalizagdo da
Demanda — DFD e no Estudo Técnico Preliminar — ETP, tendo sido precedida de pesquisa de
precos realizada pela Secretaria Municipal de Planejamento — SEMAPLAN, em conformidade com
os parametros estabelecidos na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Dessa forma, conclui-se que a presente contratagdo atende aos principios do planejamento, da
eficiéncia, da economicidade e da obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo
Publica, estando o processo devidamente instruido para prosseguimento do procedimento
licitatorio na modalidade Pregdo Eletrénico.

Jacunda — PA, 16 de margo de 2026.
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