MUNICIPIO DE SANTA LUZIA D’OESTE-RO
CAMARA DE VEREADORES - PALACIO ULYSSES GUIMARAES
SECRETARIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

Processo Administrativo n° 15/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Embasado no DFD em anexo, o presente termo de referéncia esta fundamentado

na Lei n° 14.133/2021 (Lei de Licitagbes), e tem por objeto a contratagdo, por
inexigibilidade de licitagdo, da empresa PublicThinker Treinamentos e Capacitagoes
LTDA, inscrita no CNPJ sob o n° 36.338.049/0001-04, para o fornecimento de
inscricoes em curso de capacitacdo presencial voltado a atualizacdo e ao
aprimoramento técnico dos servidores da Camara Municipal de Santa Luzia
D’Oeste/RO.

1.2. A natureza deste objeto, de acordo com o art 6°, inciso XlIl da Lei N° 14.133/2021,
dada as suas caracteristicas, enquadra-se como bens e servigos comuns, ou seja,
aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos,
por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.3. A descri¢ao e o quantitativo estdo detalhados na tabela abaixo:

- QUANT. DE
ITEM ESPECIFICACAO -
INSCRICOES
01 [Inscrigdo no curso presencial “Plano de Contratagées Anual — 03
Elaboracédo, Monitoramento e Avaliagao.

1.4. Prazo:
O curso sera realizado conforme cronograma de data informado pela empresa:
e 05 a 06 de fevereiro de 2026.
A prestacao do servigo sera considerada concluida apds a realizagao integral do curso
e o envio dos certificados digitais aos participantes.

2.0. DA FUNDAMENTACAO E A JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratagdo fundamenta-se no art. 74, inciso lll, alinea “f", e §3° da Lei n°

14.133/2021, que prevé a inexigibilidade de licitagdo para contratagdo de empresa ou
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profissional de notdéria especializagdo para realizagdo de cursos e treinamentos
destinados ao aperfeigoamento de agentes publicos.

2.2. A capacitagéo visa ao aprimoramento técnico dos servidores responsaveis pela
elaboragdo, monitoramento e execucao do Plano de Contratagdes Anual, instrumento
essencial de planejamento das contratagbes publicas.

2.3. A empresa Public Thinker Treinamentos e Capacitagdes LTDA ja foi contratada
anteriormente por este Poder Legislativo, tendo demonstrado qualidade técnica,
organizagado adequada e cumprimento satisfatério das obrigacées assumidas.

2.4. O curso sera ministrado por profissional com formacédo académica e experiéncia
comprovada na area de gestao publica e contratagoes:

2.41. Quanto a notdria especializacdo, o palestrante o professor Ricardo Brito,
Assessor na Diretoria de Contratacdes e Unidades Descentralizadas. Graduado em
Administracdo, possui MBA em Administracdo Publica e Gestdao de Cidades, pela
Anhanguera-Uniderp, e Mestrado em Administragao Publica pela Universidade Federal
da Grande Dourados (UFGD). Servidor publico federal da UFGD, exerceu relevantes
funcdes de gestédo, destacando-se como Chefe do Setor de Administragédo do Hospital
Universitario e Pré-Reitor de Administragao. Posteriormente, foi cedido ao Ministério da
Economia, onde atuou como Coordenador-Geral de Gestao de Atas e Contratos e
Coordenador-Geral de Servicos Compartilhados na Central de Compras/SEGES. No
Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos, ocupou o cargo de Diretor
de Contratacbes e Unidades Descentralizadas. Atua também como professor nos
cursos de especializacao em Gestao Publica, Gestao Publica Municipal e Gestao em
Saude da UFGD. Possui ampla experiéncia na area de Gestao Publica, com énfase em
Logistica na Administracdo Publica (licitagdes e contratos), Finangas Publicas,

Transparéncia e Sistemas Estruturantes da Administragao Publica.

3.0. SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. A solucao consiste na contratacdo de inscricdes para participacao presencial dos

servidores no curso acima mencionado, incluindo acesso integral as aulas, material

didatico, suporte durante o evento e emissao de certificado.
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3.2. A capacitagao sera realizada em ambiente estruturado, com metodologia tedérico-
pratica, voltada a aplicacdo efetiva do Plano de Contratagbes Anual no ambito da

Administragcédo Publica.

4.0. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. O curso devera ser realizado de forma presencial, na cidade de Porto Velho/RO,

em local com estrutura adequada, climatizado e com recursos audiovisuais que
garantam conforto e acessibilidade aos participantes.
4.2. Os valores de inscrigao incluem:

« Material didatico com conteudo exclusivo do evento;

o Coffe break nos periodos matutino e vespertino durante os dias de curso;

o Certificado geral com carga horaria 16 horas.
4.3. O curso devera ser ministrado por instrutor com formagdo e experiéncia
comprovada nas areas de licitagdes, contratos e parecer juridico, possuindo curriculos
compativeis com a natureza dos temas abordados, os quais serdao anexados ao
processo.
4.4. A empresa contratada devera apresentar documentacdo que comprove sua
regularidade juridica, fiscal, previdenciaria e trabalhista, conforme a legislacao vigente,
antes da emisséo da nota de empenho.
4.5. Apos a realizagéo do curso, devera ser encaminhado a Camara os certificados de
conclusao emitidos pela instituicdo promotora, contendo o nome dos participantes, o

titulo do curso, a carga horaria e o periodo de realizagao.

5.0. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. A execucgao dar-se-a por curso presencial ministrado pelo contratado da empresa

PublicThinker Treinamentos e Capacitagdes LTDA.

CONTEUDO PROGRAMATICO
1.1. Médulo 1 — Fundamentos e Aspectos Normativos do PCA
1.1.1. Conceito e importancia do Plano de Contratagbes Anual (PCA).

1.1.2. Objetivos e beneficios do PCA.
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1.1.3. Previsao legal do PCA na Lei n°® 14.133/2021 e no Decreto n°® 10.947/2022.
1.1.4. Relacdo do PCA com o planejamento estratégico e a gestdo orgamentaria.
1.1.5. Principios aplicaveis ao planejamento das contratagdes.

1.1.6. Impacto do PCA na governanca publica e na eficiéncia das contratagdes.

1.2. Médulo 2 — Metodologia e Etapas de Elaboragao do PCA

1.2.1. Estruturacédo do PCA: elementos essenciais e cronograma.

1.2.2. Levantamento das necessidades da Administragcao Publica.

1.2.3. Critérios de priorizagao e justificativa para inclusdo de demandas.

1.2.4. Definigao da estimativa de custos e sua compatibilizagdo com o orgamento.
1.2.5. Ferramentas e sistemas utilizados para elaboracédo do PCA (Compras.gov.br,
PNCP, SIASG e outros).

1.2.6. Responsabilidades dos agentes envolvidos na elaboragédo do PCA.

1.2.7. Cronograma de elaboracao do PCA

1.2.8. Hipoteses de alteragao do PCA

1.3. Médulo 3 — Langamento de demandas no Sistema do PGC (Pratica)

1.3.1. Apresentagao do PGC.

1.3.2. Cadastro e acesso ao sistema Modulo de Planejamento de Compras do
Compras.gov.br.

1.3.3. Passo a passo para inclusdo de demandas no PCA:

1.3.3.1. Identificacido e descricdo da necessidade de contratacao.

1.3.3.2. Previsdo orgcamentaria e estimativa de precos.

1.3.3.3. Justificativa e critérios de priorizagao.

1.3.3.4. Vinculacdo da demanda com o planejamento institucional.

1.3.4. Exercicio pratico com simulagao de insercdo de demandas no sistema.

1.4. Médulo 4 — Execugao, Monitoramento e Revisao do PCA

1.4.1. Implementacao do PCA e sua relagao com os instrumentos de planejamento da
Administragao.

1.4.2. Procedimentos para alteragao e atualizagédo do PCA ao longo do exercicio.
1.4.3. Indicadores de desempenho e boas praticas na execucédo do PCA.

1.4.4. ldentificagdo e mitigacdo de riscos na execugdo do planejamento das

contratagoes.
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1.4.5. Estudos de caso sobre a implementagao do PCA em diferentes 6rgaos publicos.

5.2. Em caso de adiamento do curso por iniciativa da empresa promotora, por motivos
operacionais, logisticos ou de for¢ga maior, a contratada devera comunicar formalmente
a Camara Municipal com antecedéncia minima razoavel, informando nova data para
realizagao.

5.3. Na hipotese de remarcagao, permanecerao validas as inscricdes efetuadas, sem
acréescimo de valor, devendo o curso ser realizado dentro do mesmo exercicio

financeiro, salvo justificativa devidamente aceita pela Administragéo.

6.0. GESTAO DO CONTRATO:

6.1. Com base no art. 95, inciso Il, neste caso, nao havera formalizagao via contrato.

7.0. CRITERIOS DE ACEITACAO:

7.1. A execucgdo do objeto sera considerada aceita pela Camara Municipal de Santa

Luzia D’Oeste/RO apds o cumprimento integral das seguintes condi¢des:

7.1.1. Realizacdo efetiva do curso, conforme data, carga horaria e conteudo
programatico apresentado neste Termo de Referéncia;

7.1.2. Entrega dos certificados de conclusdo, emitidos em nome dos participantes,
contendo o titulo do curso, a carga horaria total, o periodo de realizagdo e a assinatura
ou identificacao digital da instituicao promotora;

7.2. O servigo sera considerado aceito somente apds a verificagdo do cumprimento
integral das condigdes acima, e 0 pagamento sera autorizado mediante apresentagéo

da nota fiscal.

8.0. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
8.1. Medigéao do Servigo:

8.1.1. A medicao sera realizada apds a conclusao do curso e entrega dos certificados.
8.2. Critérios de Pagamento:

8.2.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a entrega da nota fiscal
devidamente certificada pela comissao de recebimento de materiais compras, servigcos
e bens patrimoniais da Camara Municipal de Santa Luzia D’Oeste/RO. Mediante todas

as certiddes negativas atualizadas.
Pagina 5 de 11



MUNICIPIO DE SANTA LUZIA D’OESTE-RO
CAMARA DE VEREADORES - PALACIO ULYSSES GUIMARAES
SECRETARIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

8.2.2. Caso se constate irregularidade na nota fiscal apresentada, este Poder
Legislativo, a seu exclusivo critério, podera devolvé-las, para as devidas corregdes. Na
hipétese de devolucao a nota fiscal sera considerada como nao apresentada para fins
de atendimento as condi¢gdes contratuais.

8.3. Quanto ao critério de atualizagao (art. 92, inciso v, da lei federal 14.133/21):
Caso este Poder Legislativo venha a efetuar algum pagamento apds o vencimento, por
sua exclusiva responsabilidade, o valor em atraso sera acrescido de encargos
financeiros calculados com base no IGPM/FGV (indice Geral de Precos no Mercado) a
partir do prazo estipulado para o pagamento, devendo ser este o indice utilizado para
qualquer situagao corrente, relativa ao presente instrumento, e na sua falta, aquele que

vier a substitui-lo.

9.0. CRITERIO DE JULGAMENTO:

9.1. Por se tratar de contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do

art. 74, inciso lll, alinea “f", e §3° da Lei n° 14.133/2021, ndo se aplica critério de
julgamento de propostas, uma vez que néo ha competicdo entre fornecedores.

9.2. A escolha da empresa PublicThinker Treinamentos e Capacitagdes LTDA
fundamenta-se na notéria especializagao e na adequacéao técnica do curso ofertado,
que atendem de forma plena as necessidades de capacitacdo dos servidores desta
Camara Municipal, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar e nos

documentos que instruem o presente processo.

10.0. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR:

O critério de selecao do fornecedor baseia-se na notdria especializagao, conforme

disposto no art. 74, inciso lll, alinea “’, e §3° da Lei n° 14.133/2021, que prevé a
inexigibilidade de licitagdo para contratagdo de empresa ou profissional especializado
na realizagéo de cursos e treinamentos voltados a Administragdo Publica.

10.2. Habilitagao:

11.2.1. Certiddo negativa no cadastro nacional de empresas inidéneas e suspensas

(CEIS) e ao cadastro nacional de empresas punidas (CNEP).
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11.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do
licitante, dentro da validade.

11.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede ou domicilio do
licitante, dentro da validade.

11.2.4. Prova de situagao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, dentro da validade.

11.2.5. Prova de inexisténcia de débito perante a Justica do Trabalho da sede ou
domicilio da licitante.

11.2.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, relativa a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, dentro da validade.

11.2.7. Cadastro nacional da pessoa juridica - CNPJ.

11.2.8. Certidao de faléncia e concordata.

11.2.9. Contrato social e alteragcéo se houver.

11.2.10. Documentos dos soécios se houver.

11.2.11. Declaracdo conforme o art. 7, inciso XXXIII da Constituicdo Federal.

11.2.12. Declaragao conforme o art. 14, inciso IV da Lei Federal n® 14.133/21.
11.2.13. Declaracao conforme o art. 63, inciso IV da Lei Federal n® 14.133/21.

12.3. Comprovante de qualificacdo técnica/atestado de capacidade técnica do
profissional. Anexos ao processo (pags.37 a 73)

12.2.15. Comprovante de qualificacdo técnica/atestado de capacidade técnica da

empresa. Anexos ao processo (pags.24 a 36)

11.0. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

11.1. A estimativa de valores da presente contratacdo foi elaborada com base na

proposta comercial encaminhada pela empresa PublicThinker Treinamentos e
Capacitagoes LTDA, promotora do curso presencial que compdéem o objeto deste

Termo de Referéncia.

ITEM | DESCRIGAO | VALOR QUANT. DE | TOTAL DESCONTO | TOTAL COM

UNIT. SERVIDORES DESCONTO
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01 Inscricdo em | R$ 2.990,00 03 R$ 8.970,00 | R$ 1.970,00 | R$ 7.000,00
curso
presencial
PCA

Total estimado da contratacao R$ 7.000,00

Obs.: O prego nos processos de inexigibilidade de licitagdo deve ser realizada com
cautela, razoabilidade e proporcionalidade. Nao é possivel comparar, de forma direta e
objetiva, objetos singulares, em relagcdo aos quais nao existe possibilidade de
estabelecer critérios objetivos para tal comparagdo. Por isso, para demonstrar a
razoabilidade de pregos em um processo de inexigibilidade de licitagéo, o ideal é que a
empresa escolhida demonstre que os pregos ofertados para a Administracédo
contratante que guardam consonancia com os que pratica no mercado, isto €, ofertados
para outros orgaos e/ou outras entidades. (Anexo nos autos do processo nas pags. 74
a 82).

12.0. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1. A despesa decorrente da presente contratagdo ocorrera por conta do recurso

consignado na dotagao orgcamentaria:

Classificagao Funcional | Elem. de Despesa | Despesa Ficha
01.001.1.31.0001.2.001 | 3.3.90.39 Outros servigos de terceiros - | 11
PJ

13.0. OBRIGACAO DA CONTRATADA:

13.1. A contratada devera executar integralmente o curso de capacitagdo conforme o

conteudo programatico, carga horaria e cronograma estabelecidos neste Termo de
Referéncia, observando a qualidade técnica e o cumprimento da data prevista.

13.2. Disponibilizar instrutor devidamente qualificado, com formacdo académica e
experiéncia compativeis com o tema abordado, conforme o curriculo apresentado e
anexado ao processo.

13.3. Providenciar toda a estrutura necessaria a execugado dos cursos presenciais.
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13.4. Emitir e entregar a Camara Municipal os certificados de participacdo dos
servidores inscritos, contendo o nome completo, o titulo do curso, a carga horaria total
e o periodo de realizagdo, observando o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apos o
encerramento do curso.

13.5. Manter conduta ética, profissional e colaborativa durante a execugéao do curso,
zelando pelo bom atendimento aos participantes e pelo cumprimento das normas

aplicaveis a Administragao Publica.

14.0. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

14.1. Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto, garantindo que o curso seja

realizado conforme o conteudo programatico, carga horaria e cronograma estabelecido
neste Termo de Referéncia.

14.2. Disponibilizar a contratada as informacdes necessarias sobre os servidores
inscritos e quaisquer dados indispensaveis para a correta emissao dos certificados.
14.3. Verificar o recebimento e a conformidade do certificado de participagao,
observando se constam corretamente o nome do servidor, o titulo do curso, a carga
horaria e o periodo de realizacao.

14.4. Atestar a execugao do curso e autorizar o pagamento correspondente, apos a
entrega dos certificados e conferéncia da documentagéao fiscal, respeitando o prazo
definido.

14.5. Adotar as providéncias necessarias para garantir a regularidade da despesa,
observando os principios da legalidade, transparéncia e economicidade previstos na
Lei n® 14.133/2021.

15.0. REAJUSTE:
15.1. O valor estabelecido na proposta da empresa PublicThinker Treinamentos e

Capacitacbes LTDA permanecera fixo e irreajustavel até o cumprimento integral do

objeto e a liquidagao da despesa correspondente.
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16.0. ALTERACOES CONTRATUAIS:

16.1. Por se tratar de contratacao direta formalizada por nota de empenho, nos termos

do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, nao se aplicam altera¢des contratuais, uma vez que
nao havera celebracio de instrumento contratual.

16.2. Qualquer eventual necessidade de ajuste ou adequacao devera ser previamente
justificada e formalizada por meio de processo administrativo proprio, devidamente

instruido e autorizado pelo ordenador de despesa.

17.0. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

17.1. O ndo cumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas sujeitara a

contratada as sangdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal cabiveis.

17.2. As sanc¢des aplicaveis incluem:

17.2.1. Adverténcia;

17.2.2. Multa, na forma definida pela Administragdo, proporcional a gravidade da
infracao;

17.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica, pelo prazo de
até 3 (trés) anos;

17.2.4. Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, em ambito nacional.

17.3. A aplicagédo das penalidades observara o contraditério e a ampla defesa,
assegurado a CONTRATADA o prazo de 5 (cinco) dias uteis para apresentagao de

defesa prévia.

18.0. CONSIDERACOES FINAIS:

18.1. Quaisquer alteracbes que se fizerem necessario no presente Termo de

Referéncia deverao ser prévia e formalmente autorizadas pela Camara Municipal de
Santa Luzia D’Oeste-RO.
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18.2. Para dirimir qualquer duvida que possam ocorrer durante a execugao do presente
que nao possam ser resolvidas internamente, fica eleito o foro da Comarca de Santa
Luzia D’Oeste/RO.

Santa Luzia D’Oeste/RO, 23 de fevereiro de 2026.

Termo de Referéncia elaborado por:

Rosangela Nunes Ferreira Garcia

Autorizo na Forma da Lei:

Aldair Leite Rodrigues
Pres. da Camara de Vereadores
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