ESTADO DE RONDONIA
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAJARA-MIRIM
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACAO - DCL

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR CONSOLIDADO

1.0 INFORMACOES BASICAS
1.1 Numero do Processo Administrativo n°® 1729/2024

1.2 Estudo técnico preliminar consolidado de acordo com as informacdes elaboradas pelas
Secretarias Requisitantes:

Secretaria Municipal de Educagéo; - SEMED

Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social; - SEMTAS
Secretaria Municipal de Saude; - SEMSAU

Secretaria Municipal de Obras e Servi¢os Publicos; - SEMOSP
Coordenadoria Municipal de Planejamento — COMPLA
Secretaria Municipal de Fazenda - SEMFAZ

2.0. INTRODUCAO

2.1. O Presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta
os devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atenderd a necessidade abaixo
especificada.

2.2. O objetivo principal e estudar detalhadamente a necessidade das Secretarias e identificar
no mercado a melhor solucéo para supri-las, em observancia as normas vigentes e aos principios
gue regem a n° Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

3.0 OBJETO

3.1. Considerando que a Contratacdo de Empresa Especializada em Servicos de Xerox,
Encadernacdo e Plastificacdo é utilizado no dia a dia das Secretarias e suas unidades, a
contratacao dos servicos permitira a garantia de uma infraestrutura adequada para a execucao
servicos diarios. A auséncia do servico podera prejudicar o atendimento ao publico assim como
0s proprios servidores das unidades.

3.2 Pretende-se adquirir o servico selecionado a proposta mais vantajosa para a administracao
observando os principios da isonomia e de sustentabilidade.

4.0. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE AQUISICAO
4.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada para fornecimento de Xerox,

Encadernacao e Plastificacao para atender as demandas das Secretarias — SEMED, SEMTAS,
SEMSAU, SEMOSP, SEMFAZ e COMPLA do Municipio de Guajara-Mirim/RO.

4.2. A contratacdo visa atender, de forma plena, eficiente e eficaz, as demandas de cépia por
meio deste servico e bom funcionamento dos 6rgdos citados, evitando o desperdicio e a
descontinuidade causada pela falta de insumos, garantindo, por consequéncia, maior eficiéncia
técnica, reducdo de custos, maior padronizagdo e melhor qualidade das Xerox dentre outros
beneficios. Para o exercicio de 2024/2025.
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4.3. O fornecimento dos servigos de Xerox, Encadernacao e Plastificacdo, dentro dos padrdes
de estabelecidos pelas politicas de metrologia e qualidade, tem justificativa em funcao da
necessidade diaria de consumo, pois 0s servicos sdo necessarios para a regular execucao dos
servicos desempenhados pelos servidores publicos, durante as rotinas diarias, proporcionando
condicBes adequadas de trabalho, pressupostos essenciais para o0 bom desempenho de suas
atividades diérias e/ou funcionais.

4.6. A descricdo da necessidade foi elaborada por cada Secretaria demandante.

4.6.1. SEMED: A aquisicdo de contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
servicos de Xerox, encadernacgdo e plastificacdo é crucial para atender as necessidades diarias
da SEMED e das escolas municipais. Esses servicos sdo indispensaveis para a producdo de
materiais didaticos, documentos administrativos, certificados, diarios de classe, entre outros. A
falta desses servicos pode comprometer a eficiéncia e a qualidade do trabalho realizado pelos
profissionais da educacdo. A encadernacao e plastificacdo garantem a durabilidade e a prote¢céo
de documentos importantes, evitando danos e perdas. A xerox permite a reproducéo rapida e
eficiente de materiais, facilitando o acesso a informacgdes essenciais para alunos e professores.
Materiais didaticos bem organizados e preservados contribuem para um ambiente de
aprendizagem mais eficaz, beneficiando diretamente os alunos. A disponibilidade desses
servicos agiliza processos administrativos, permitindo que a SEMED e as escolas funcionem de
maneira mais eficiente.

4.6.2. SEMSAU: O Servico destina-se a atender as necessidades e demandas da Atencao

Bésica, Hospital Regional, Vigilancia Sanitaria e Nuvepa, visto que tal solicitacdo € de suma
importancia. O servico € para suprir as demandas de impressdo, cépias e digitalizacdo e
encadernacdo, também como folhetos informativos, receituérios, encaminhamentos meédicos,
fichas de paciente, materiais de prevencdo de doencas e outras informacdes, com servigos de
gualidade, equipamentos modernos e adequados com mais agilidade, seguranca e
confiabilidade

4.6.3. SEMTAS: A presente contratacdo tem como objetivo garantir o que determina a Lei
n°14.133/2021, destinando-se a atender as necessidades e demandas visto: que tal solicitacéo
SERVICOS DE XEROX, ENCADERNAGCAO E PLASTIFICACAO, faz-se necessario para atender
as atividades rotineira/anual da SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E ASSISTENCIA
SOCIAL/SEMTAS, programas sociais (Centro de Referéncia de Assisténcia Social/CRAS,
Centro de Referéncia Especializada de Assisténcia Social-CREAS, Centro de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos Familiares, Instituicdo de Acolhimento, Auxilio Brasil) e Conselhos.
4.6.4. SEMOSP: A presente contratacdo tem como objetivo garantir o que determina a Lei
n°14.133/2021, destinando-se a atender as necessidades e demandas visto: que tal solicitacéo
SERVICOS DE XEROX, ENCADERNACAO E PLASTIFICACAO, faz-se necessario para atender
as atividades rotineira/anual da SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS
PUBLICOS. O presente Estudo Técnico Preliminar apresenta os estudos técnicos realizados
visando identificar e analisar as solu¢des disponiveis no mercado, em termos de requisitos,
alternativas e justificativas para escolha da melhor solucdo para alcancar os resultados
pretendidos.

4.6.5. SEMFAZ: A Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ) enfrenta um elevado volume de
documentos e processos administrativos que exigem constante reprodugdo, organizagao e
protecdo. Estes documentos incluem relatorios, pareceres e arquivos fiscais, que s&o cruciais
para a execucgao eficiente das nossas fungdes e para a conformidade com regulamentacgdes e
politicas internas. A necessidade de servicos especializados de xerox, encadernacao e
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plastificacdo surge da demanda por garantir que esses materiais sejam manuseados e
apresentados com qualidade, precisdo e durabilidade.

4.6.6. A presente contratacdo tem como objetivo garantir o que determina a Lei n°14.133/2021,
destinando-se a atender as necessidades e demandas visto: que tal solicitagdo SERVICOS DE
XEROX, ENCADERNACAO E PLASTIFICACAO, faz-se necessario para atender as atividades
rotineira/anual desta Coordenadoria Municipal de Planejamento. A COMPLA encontra-se diante
da necessidade da continuacdo do modelo de impressdes e cOpias adotadas, o qual necessita
de uma empresa que possa gerenciar todo o processo de impressao e copias o que possibilita a
reducdo de custos, o melhor gerenciamento, a atualizacdo dos equipamentos e a obtencéo de
inovagdes tecnologicas;

5.0. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL

5.1. O Plano Anual de Contratagcédo encontra-se em elaboragédo. Entretanto, encontra-se dentro
da previsdo de despesas para a unidade solicitante.

6.0. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A devida contratacdo se enquadra na classificacdo de contratacdo comum, nos termos da
Lei n° 14.133/2021 art. 20, pois os padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos, por meio de especificacbes usadas no mercado.
6.2. O Licitante deve proporcionar a prestacdo dos servigos, para atender necessidades das
unidades administrativas que compdem essa Prefeitura do Municipio de Guajara-Mirim PMGM
conforme condi¢des, qualidades, exigéncias e estimativas a serem estabelecidas neste
instrumento;
6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servico, de acordo com os artigos
12,13 e 172 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
6.4. Manter, durante toda a execucdo do registro, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacao;
6.5. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cbes necessarias
para entrega dos servigos;
6.6. O inicio do (s) servico (s) se dara apdés o recebimento da nota de empenho emitida
juntamente com a ordem de fornecimento pelas secretarias;
6.7.0 prazo maximo para o inicio do fornecimento do (s) SERVICOS (s) objeto da licitacéo, é de
forma imediata a contar da data do recebimento da nota de empenho emitida juntamente com a
ordem de fornecimento;
6.8. A empresa licitante deverd realizar os servicos na cidade de Guajara-Mirim/RO, com
equipamentos e no minimo duas (2) maquinas de xerox, com capacidade de sessenta cépia por
minutos para atendimento do fluxo diério do servico requisitado.
6.9. A empresa devera prestar atendimento em horario comercial, de 22 a 62 feira das 08h:00min,
as 18h:00min,
6.10. Os servicos licitados referentes a xerox, encadernacao e plastificacdo, serao realizados
conforme a necessidade, através de requisicbes assinadas pelo secretario da pasta ou por
servidor autorizado.
6.11. As entregas deverdo ser realizadas no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, apdés o
recebimento da ordem de servigo, este prazo e esta condicdo visam assegurar eficiéncia e
agilidade na execucéo dos servigos, em conformidade com as diretrizes estabelecidas.
6.12. Os SERVICOS deverao ser de excelente qualidade, realizados de forma legivel e de acordo
com qualidade, quantidade, cor, material e tamanho apresentado pela secretaria requisitante.
6.13. Os servigos a serem entregues deveréo estar limpos, isento de qualquer tipo de sujeira,
danificado, amassado, arranhado, riscos, rasgados e outros
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6.14. Zelar pela conservagéo, integridade e sigilo dos documentos originais, enquanto estes
estiverem em suas dependéncias para efetivacdo dos servicos de copias, encadernacdo e
plastificacao.

6.15. A Contratada devera possuir todas condi¢cdes técnico-operacionais, principalmente
maguinas de qualidade e mao de obra qualificada para realizar os servigcos requeridos com
preciséo e qualidade;

6.16. Cumprir o objeto da licitacdo estritamente de acordo com as normas que regulamentam
0 objeto da contratacao.

6.17 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE;

6.18. Reconhece a CONTRATADA em caréter irrevogavel e irretratavel que a presente
contratacdo ndo gera qualquer obrigacdo ao CONTRATANTE que se promova a contratacéo
na sua totalidade, cabendo ao CONTRATANTE a redugéo, ampliacdo ou n&o da contratagao
do servigco constantes deste termo contratual,

6.19. Destaca-se, as recomendacOes contidas na Lei de Licitacbes n° 14.133/2021 que
estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promocdo do desenvolvimento nacional
sustentavel e a Lei n°® 12.305/2010 que institui a politica de residuos solidos, no que couber.
6.20. A empresa licitante devera ter sede, para prestacado dos servigos no municipio de Guajara-
Mirim, para atender a demanda requisitada das Secretarias.

6.21. O (s) servigo (s) seré de exclusiva responsabilidade da Contratada, ndo lhe cabendo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob a alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

6.22. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega dos servi¢os, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao.

7.0. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
7.1. As quantidades foram detalhadas por cada secretaria solicitante, conforme descrita abaixo:

7.1.1. SEMED: A aquisicdo de contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
servicos de Xerox, encadernacao e plastificacao é crucial para atender as necessidades diarias
da SEMED e das escolas municipais. Esses servicos sao indispensaveis para a producéo de
materiais didaticos, documentos administrativos, certificados, diarios de classe, entre outros. A
falta desses servicos pode comprometer a eficiéncia e a qualidade do trabalho realizado pelos
profissionais da educacdo. A encadernacdo e plastificacdo garantem a durabilidade e a
protecdo de documentos importantes, evitando danos e perdas. A xerox permite a reproducao
rapida e eficiente de materiais, facilitando o acesso a informacdes essenciais para alunos e
professores. Materiais didaticos bem organizados e preservados contribuem para um ambiente
de aprendizagem mais eficaz, beneficiando diretamente os alunos. A disponibilidade desses
servigos agiliza processos administrativos, permitindo que a SEMED e as escolas funcionem
de maneira mais eficiente. Portanto, a aquisicdo de servicos ndo s6 atende as necessidades
imediatas da Secretaria e das escolas, mas também representa um investimento na qualidade
da educacéao oferecida aos alunos da rede municipal. Garantir que os profissionais da educacéo
tenham acesso a esses servicos é assegurar que possam desempenhar suas fungdes com
exceléncia, refletindo diretamente na melhoria do ensino e no desenvolvimento dos estudantes.
Diante do exposto, € evidente que a aquisicdo de servicos de xerox, encadernacdo e
plastificacdo € uma necessidade urgente e justificada para a SEMED. Esses servicos sao
essenciais para a manutencdo da qualidade e eficiéncia do trabalho realizado pela Secretaria
e pelas escolas municipais, contribuindo significativamente para o0 desenvolvimento
educacional dos alunos.
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7.1.2. SEMSAU: O Servico destina-se a atender as necessidades e demandas da Atencéo
Bésica, Hospital Regional, Vigilancia Sanitaria e Nuvepa, visto que tal solicitacdo é de suma
importancia. O servico € para suprir as demandas de impresséo, copias e digitalizacdo e
encadernacao, também como folhetos informativos, receituarios, encaminhamentos médicos,
fichas de paciente, materiais de prevencao de doencas e outras informacdes, com servi¢os de
gualidade, equipamentos modernos e adequados com mais agilidade, seguranca e
confiabilidade. A utilizacédo do servigo diminui tempo do atendimento ao publico, trazendo maior
agilidade e melhorando sensivelmente os indices de disponibilidade e vida util dos
equipamentos dos setores. Favorece também diante dos recursos financeiros e de pessoal,
uma vez que os materiais de consumo de informatica (toners) e aquisi¢cdo de papel do tipo A4
possuem alto custo. Informamos ainda que os Itens 2, 10 e 11 ndo foram adquiridos devido ao
fato das secretarias néo terem tido as necessidades dos mesmos.

7.1.3. SEMTAS: A presente contratacdo tem como objetivo garantir o que determina a Lei
n°14.133/2021, destinando-se a atender as necessidades e demandas visto: que tal solicitacéo
SERVICOS DE XEROX, ENCADERNACAO E PLASTIFICACAO, faz-se necessario para
atender as atividades rotineira/anual da SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL/SEMTAS, programas sociais (Centro de Referéncia de Assisténcia
Social/lCRAS, Centro de Referéncia Especializada de Assisténcia Social-CREAS, Centro de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos Familiares, Instituicdo de Acolhimento, Auxilio Brasil)
e Conselhos. Vérias sdo as atividades que necessitam destes servicos, tais como,
copia/encadernacdo de projetos pedagogicos, capacitacdes, cursos, palestras, seminarios,
encontros, grupos de convivéncia, oficinas de teatro, coral e musica, além das atividades diarias
como folhas de encaminhamento, registros de ocorréncias ou queixa, termos de
responsabilidade, termos de adverténcia, notificacdo e guias de abrigamento realizados pelos
conselheiros. Realizacdo de visitas domiciliares que necessitam de preenchimento de dados
para cadastro no CAD-Unico, relatério para aquisicio de cestas bdsicas/urnas
mortuarias/translado, fichas de inscricdes de cursos realizados pelo CRAS. O recadastramento
das familias beneficiarias no Auxilio Brasil e/ou cadastrados no CAD-Unico na area rural em
visitas in-loco que consomem bastante copias de Caderno Principal, formulario de identificacédo
de pessoa e familiar desta forma, considerando também o grande fluxo de cépias dos
balancetes mensais com 05 vias cada més e balancos anuais. Vale ressaltar que a
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL/SEMTAS, ndo adquiriu
0S servicos, por nao localizar processo executado no exercicio de 2023, mediante a isto se faz
a grande necessidade destes servicos.

7.1.4 SEMOSP: A presente contratacdo tem como objetivo garantir o que determina a Lei
n°14.133/2021, destinando-se a atender as necessidades e demandas visto: que tal solicitacédo
SERVICOS DE XEROX, ENCADERNAC;AO E PLASTIFICAQAO, faz-se necessario para
atender as atividades rotineira/anual da SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS
PUBLICOS. O presente Estudo Técnico Preliminar apresenta os estudos técnicos realizados
visando identificar e analisar as solu¢des disponiveis no mercado, em termos de requisitos,
alternativas e justificativas para escolha da melhor solucdo para alcancar os resultados
pretendidos. 2.1. Assim, a delimitacdo da solug&o nos termos e condi¢cfes estipulados nédo é
decisédo de livre arbitrio desta equipe. Aqui estdo pautados elementos que,
fundamentadamente, tém a capacidade e potencial para, em tese, considerando 0 caso
concreto, melhor atender ao interesse publico. Vale ressaltar que a SECRETARIA MUNICIPAL
DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS, nao adquiriu os servigos, por nao localizar processo
executado no exercicio de anos anteriores, mediante a isto se faz a grande necessidade destes
servicos.

7.1.5. COMPLA: A presente contratacdo tem como objetivo garantir o que determina a Lei
n°14.133/2021, destinando-se a atender as necessidades e demandas visto: que tal solicitacéo
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SERVICOS DE XEROX, ENCADERNACAO E PLASTIFICACAO, faz-se necessario para
atender as atividades rotineira/anual desta Coordenadoria Municipal de Planejamento. A
COMPLA encontra-se diante da necessidade da continuacdo do modelo de impressfes e
copias adotadas, 0 qual necessita de uma empresa que possa gerenciar todo o processo de
impressdo e copias 0 que possibilita a reducdo de custos, o melhor gerenciamento, a
atualizacdo dos equipamentos e a obtencdo de inovagfes tecnoldgicas; 3.2. Portanto a
contratacao visa atender, de forma plena, eficiente e eficaz, as demandas de copia por meio
deste servico e bom funcionamento deste 6rgéo, evitando o desperdicio e a descontinuidade
causada pela falta de insumos, garantindo, por consequéncia, maior eficiéncia técnica, reducéo
de custos, maior padronizacdo e melhor qualidade das Xerox dentre outros beneficios.
Mediante a isto se faz a grande necessidade destes servicos.

7.1.6. SEMFAZ: A Secretaria Municipal de Fazenda (SEMFAZ) enfrenta um elevado volume de
documentos e processos administrativos que exigem constante reproducédo, organizacao e
protecdo. Estes documentos incluem relatérios, pareceres e arquivos fiscais, que sédo cruciais
para a execucdao eficiente das nossas funcdes e para a conformidade com regulamentacdes e
politicas internas. A necessidade de servicos especializados de xerox, encadernacdo e
plastificacdo surge da demanda por garantir que esses materiais sejam manuseados e
apresentados com qualidade, precisdo e durabilidade. Além disso, a adequacao desses
servicos é vital para otimizar a gestdo documental e a acessibilidade das informacdes. A
encadernacao e plastificacdo ajudam a preservar a integridade dos documentos, protegendo-
os contra danos fisicos e desgastes. A contratacdo desses servi¢cos especializados permitira
gue nossa equipe mantenha a organizagdo e o armazenamento apropriado dos documentos,
ao mesmo tempo em gque melhora a eficiéncia e reduz a carga de trabalho, permitindo um foco
mais eficaz nas atividades principais da SEMFAZ.

SEMOS

ITE DESCRICAO UND | SEMED | SEMTAS | SEMSAU COMPLA | SEMFAZ | TOTAL

M

COPIAS EM TAMANHO
1 Al, PRETO E BRANCO DE

OTIMA QUALIDADE UN 30 1.000 500 1.530

COPIAS EM TAMANHO
2 Al, COLORIDA EM OTIMA 1.000
QUALIDADE. UN 30 500 1.530

CO'PIAS EM TAMANHO
OFICIO, PRETO E

BRANCO EM OTIMA
QUALIDADE. UN 5.000 5.000 | 10.000

COPIAS EM TAMANHO
4 OFiCIO, COLORIDO EM
OTIMA QUALIDADE. UN 300 1.000 1.300

COPIAS TAMANHO A3,
5 EM PRETO E BRANCO DE 500
POTIMA QUALIDADE. UN 300 140 940

COPIAS EM TAMANHO
6 A4, PRETO E BRANCO
EM OTIMA QUALIDADE. | N | 500.000 | 309000 | 249.000 | 300 30.000 | 809.000

COPIAS EM TAMANHO
7 A4, COLORIDAS EM 600.000
OTIMA QUALIDADE. UN 650 1.000 601.950

ENCADERNACAO
ESPIRAL A4 ATE 50
FOLHAS C/ CAPA DE
ACETATO
TRANSPARENTE  COM
OTIMA QUALIDADE

UN 5.000 90 30 50 5.170
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ENCADERNACAO
ESPIRAL A4 ATE 100
9 FOLHAS, CAPA DE | UN
ACETATO 8.000 90 20 50 8.160
TRANSPARENTE.
PLASTIFICACAO:
RESISTENTE QUE
GARANTE FIRMEZA E
MAIOR DURABILIDADE,
EVITANDO 0
10 | ROMPIMENTO DA | UN
QUEBRA ou 0 1.000 140 1.240
ENVELHECIMENTO DOS
DOCUMENTOS, 100
TAMANHO PEQUENO EM
OTIMA QUALIDADE
PLASTIFICACAO:
RESISTENTE QUE
GARANTE FIRMEZA E
MAIOR DURABILIDADE,
EVITANDO 0
11 | ROMPIMENTO DA
QUEBRA ou o | UN 1.000 40 1.120
ENVELHECIMENTO DOS
DOCUMENTOS, 80
TAMANHO MEDIO EM
OTIMA QUALIDADE.
PLASTIFICACAO:
RESISTENTE QUE
GARANTE FIRMEZA E 60
MAIOR DURABILIDADE,
EVITANDO )
12 | ROMPIMENTO DA 1.115
QUEBRA ou o | UN 1.000 40 15
ENVELHECIMENTO DOS
DOCUMENTOS,
TAMANHO GRANDE EM
OTIMA QUALIDADE.

8.0. LEVANTAMENTO DE MERCADO
8.1. Diante da necessidade de contratacdo dos servicos, segue as possiveis Solucoes:

8.1.1. Solucéo 1: Averiguacao no Sistema de Registro de Preco, em busca de Atas disponiveis
(vigentes) para atendimento da necessidade, podendo ser do proprio 6rgédo ou Atas registradas
por outras entidades publicas “Carona”.

8.1.1.1. A solucdo Apresentada por hora, ndo se mostrou totalmente viavel, devido ndo encontrar
atas de registro de precos validas para entédo carona.

8.1.2. Solucéao 2: Pregéao Eletronico para contratacao direta do item para Registro de Preco, que
podera prever na ata, um ou dois itens a mais do que o necessario, para uma futura e eventual
necessidade e/ou substituicao.

8.2. O registro de precos para contratacdo de empresa para servicos de xerox, encadernacgao e
plastificacdo, apresenta diversas vantagens, especialmente quando se trata de servicos comuns
de uso recorrente. No mercado hd um grande numero de fornecedores consolidados para a
contratacao do referido servicos. Para a elaboracdo deste ETP, visando ao levantamento de
mercado com o escopo de definir o tipo e solugcdo a contratar, observou-se que no mercado
ofertante ha uma demanda de empresas que podem participar no certame, otimizando a
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contratacao. Entdo por esse e varios beneficios que o Pregédo Eletronico através de sistema de
Registro de Pre¢os é mais vantajoso para essa aquisicao.

8.3. Justificativa da Escolha:

8.3.1. Considerando que a solucédo 1, ndo se mostra viavel conforme explicado acima, devido
nao possuir atas de registro de precos disponiveis para adesao a carona.

8.3.2 A Solucéo 2, por sua vez, foi escolhida pois oferece varios beneficios tanto para o poder
publico quanto para os fornecedores, assim mostrando se ser mais vantajoso para
administracao.

9.0. ESTIMATIVA DE PRECO DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratacéo de acordo com Estudo Técnico Preliminar — ETP de cada
Secretaria constante nos ID (486302), ID (489356), ID (508600), ID (489368), ID (508617), ID
(508679) no Valor de R$ 1.158.515,00 (um milh&o, cento e cinquenta e oito mil e quinhentos
e quinze reais).

10.0. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
9.1. Para a devida contratacao de empresa para servigos de xerox, encadernacéo e plastificacao,
identificamos duas possiveis solucdes, sendo as mesmas:

10.1.1. Ha duas possibilidades para essa devida contratacdo, a qual seria Carona em atas de
registro de precos registro de precos.

10.1.2. Porém, a contratacdo ndo se mostra viavel conforme explicando acima, devido néo
possuir atas de registro de precos disponiveis para adesdo a carona, sendo mais viavel o sistema
de Registro de Precos, dos itens, e assim atender a(s) demanda(s) da(s) unidade(s)
administrativa(s) que compdem esta PMGM.

10.2. A contratacao devera ser realizada por meio de sistema de Registro de Precos SRP, devido
as seguintes vantagens;

a) Possibilidade de contratacéo parcelada dos bens, de acordo com as necessidades surgidas e
com viabilidade orcamentaria da instituicao;

b) Discricionariedade da PMGM para efetuar ou ndo a contratacdo dos servicos;

c) Nao Compromete recursos financeiros, pois somente havera a necessidade de disponibilizar
o valor registrado no momento da utilizacdo dos itens da ata de registro de precos;

d) A existéncia de pregos registrados n&do obriga a Administragcdo a firmar as contratagbes que
deles poderédo advir facultando-se a realizacdo especifica para a contratacéo pretendida, sendo
assegurada ao registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

10.3. A demanda é considerada comum pois enquadra-se nos termos da definicdo do inciso XIlI
do Art.6° da Lei n° 14.133/2021: Xlll — bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade e quantidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagcdes usuais de mercado.

10.4. O tipo e critério de julgamento da licitagdo e 0 MENOR PRECO UNITARIO para a selecéo
da proposta mais vantajosa.

11. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

11.1. Aplica-se o parcelamento nessa aquisicéo. (Inciso VIII do 8§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/21
e art. 7°, inciso VIl da IN 40/2020).
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11.2. Sera Adotada a contratacdo e entrega parceladas dos servi¢cos dessa licitacdo, tendo em
vista o atendimento das demandas das Secretarias e as diversas unidades da PMGM, que
poderdo fazer suas solicitacdes em periodos do ano, de acordo com sua viabilidade orcamentaria
e eventos que surgirdo.

11.3. Em regra, a contratacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantas se comprovarem
Técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitacdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem
perda da economia de escala.

11.4. O disposto encontra-se aplicavel na presente demanda, ndo sendo vislumbrado, no
momento, motivacdes para a ndo doacéo do parcelamento do objeto na maior parte dos itens.

12.0. DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

12.1. Pretende-se alcancar beneficios diretos e indiretos com a contratacdo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais
e financeiros disponiveis, considerando que a compra e manutencdo dos equipamentos seria
mais onerosa, assim como a contratacdo por franquia de copias, pois a quantidade de cépias
por més e por impressora varia bastante, tendo tal levantamento sido feito pela Equipe de
Planejamento.

12.4.Em resumo, a contratacdo visa garantir o funcionamento adequado da administracéo
publica, garantindo que esses servicos agilize os processos administrativos, permitindo que os
orgaos funcionem de maneira mais eficaz. E garantir que os profissionais possam desempenhar
suas funcdes exceléncia, refletindo diretamente no bom atendimento a populacéo.

13.0. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

13.1. A Administracdo tomara as seguintes providencias:

13.2. Definicdes dos servidores que fardo parte da equipe de recebimento dos servicos e
fiscalizacdo técnica e gestdo contratual, previamente definidas no certame; acompanhamento
rigoroso durante o fornecimento dos servigos.

13.3. Considerando-se estarem atendidos todos o0s requisitos necessarios ao recebimento do
item previstos nesta demanda, ndao se vislumbram demais providéncias prévias a serem
adotadas pela administracéo.

14.0. CONTRATACAO CORRELATAS /INTERDEPENDENTES
A) Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social.
N&o se aplica, pois ndo ha necessidade de contratacéo correlata a esta.

B) Secretaria Municipal de Saude.
N&o se aplica, pois ndo ha necessidade de contratacéo correlata a esta.

C) Secretaria Municipal de Educacao.
N&o se aplica, pois ndo ha necessidade de contratacdo correlata a esta.

D) Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos.
N&o se aplica, pois ndo ha necessidade de contratacéo correlata a esta.

E) Coordenadoria Municipal de Planejamento
N&o se aplica, pois ndo ha necessidade de contratacdo correlata a esta.
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F) Secretaria Municipal de Fazenda
N&o se aplica, pois ndo ha necessidade de contratacéo correlata a esta.

15.0. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

15.1. A empresa contratada serd responsavel por manter atualizada acdes de prevencdo a
possiveis impactos ambientais. Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se
verifica impactos ambientais relevantes sendo necessario tdo somente que a licitante atenda aos
critérios dos orgaos fiscalizadores e apolitica de sustentabilidade ambiental.

16. ANALISE DE RISCO:

16.1 Registro de pregos para eventual e futura Contratacdo de Empresa Especializada em
Servicos de Xerox, Encadernacéo e Plastificacdo para suprir as necessidades das seguintes
secretarias e seus setores correspondentes: Secretaria Municipal de Educa¢do (SEMED), Se-
cretaria Municipal de Saude (SEMSAU), Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social
(SEMTAS), Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos (SEMOSP), Coordenadoria Mu-
nicipal de Planejamento (COMPLA)

16.2 As Consequéncias e suas probabilidades podem ser expressas em termos de impactos
tangiveis e intangiveis, expressas por descritor especificos e por valores numeros, definidas pela
escala de probabilidade e de consequéncias, mostradas nas tabelas a seguir:

N° Risco Causa do Risco Fase Responsavel Nivel do
Risco

R -1 | Atraso nains- | Dificuldade na elaboracdo | Planejamento | Equipe de formali- Médio
trucdo pro- | dos artefatos necessarios zacao de proces-
cessual para a instrucdo do pro- sos - SEMED/

cesso e demora na tramita- SEMTAS/ SE-
céo entre os setores envol- MOSP/ COM-
vidos. PLA/SEMFAZ
Impactos
1- Atraso nos servicos de Xerox, encadernacéo e Plastificacdo
N° Risco Causa do Risco Fase Responsavel Nivel do
Risco

Acdes Preventivas |

P- 01 | Distribuir as tarefas referentes a fase de planeja- | Responsavel:
mento para agilizar a emissao dos documentos a se- | Equipe de formalizacdo de processos -
rem anexados ao processo. SEMED/ SEMTAS/ SEMOSP/ COM-

PLA/SEMFAZ

P- 02 | Reorganizar as atribuicbes para desenvolver a¢gdes | Equipe de formalizagc&o de processos —
prioritarias quanto a formalizacdo dos processos de | SEMED/ SEMTAS/ SEMOSP/ COM-
compra. PLA/SEMFAZ.

Acbes de Contingéncia
Equipe de formalizag&o de processo: Secretaria Responsavel:

C-01 | Municipal de Educacédo/SEMED Equipe de formalizacdo de processos-
Equipe de formalizag&o de processo: Secretaria SEMED/ SEMTAS/ SEMOSP/ COMPLA/
Municipal de Trabalho e Assisténcia Social/SEM- SEMFAZ
TAS
Equipe de formalizag&o de processo: Secretaria
Municipal de Obras e Servigos Publicos/SEMOSP

wiD: 552291 e CRC: 7DDB09A8
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Coordenadoria Municipal de Planejamento/COM-
PLA
Solicitar prioridade aos setores envolvidos na trami-
tacdo do processo para compensar o atraso e agili-
zar sua concluséo.
N° Risco Causa do Risco Fase Responsavel Nivel do
Risco
R -2 | Retrabalho Auséncia de documenta- | Planejamento | Equipe de formali- Baixo
em funcéo da | ¢ao ou de requisitos dos ar- zacao de proces-
necessidade | tefatos inclusos no pro- Sos - SEMED/
de adequa- | cesso. SEMTAS/ SE-
cao de docu- MOSP/ COM-
mentos do PLA/SEMFAZ
processo.
Rotatividade | Fase de aprendizagem em | Planejamento | Equipe de formali- Baixo
R -3 | de servidores | constante inicializagédo zacao de proces-
na area admi- S0S - SEMED/
nistrativa SEMTAS/ SE-
MOSP/ COM-
PLA/SEMFAZ
Impactos

2- Atraso nos servi¢cos de Xerox, encadernacao e Plastificacdo

Acdes Preventivas |

P- 01 | Observar o atendimento de todos o0s requisitos ne- | Responsavel:
cessarios no ato da elaboracdo dos documentos e | Equipe de formalizacdo de processos -

realizar as correcfes solicitadas com a maxima ur- | SEMED/ SEMTAS/ SEMOSP/ COM-
géncia. PLA/SEMFAZ

Acdes de Contingéncia

C -01 | Para os casos em que ainda forem detectados pela | Responsavel:
equipe de analise documental, realizar as corre¢cdes | Equipe de formalizagéo de processos -

solicitadas com a maxima urgéncia. SEMED/ SEMTAS/ SEMOSP/ COMPLA
N° Risco Causa do Risco Fase Responsavel Nivel do
Risco
R-4 Risco 4 Licitacdo deserta ou Fra- | Selecao For- | Equipe de formali- Alto
cassada necedor zacao de proces-
S0S - SEMED/
SEMTAS/ SE-
MOSP/ COM-
PLA/SEMFAZ
Impactos

Falta de interessados ou apresentacdo de propostas;
Retardamento do processo licitatorio;
Auséncia de itens necessarios para cumprimentos das metas;

Acdes Preventivas

P-01 | Evitar as exigéncias de requisitos que possam res- | Responsavel:

tringir a participacdo das empresas e analisar os Equipe de formalizagdo de processos-
precos estimados para que estejam de acordo com | SEMED/ SEMTAS/ SEMOSP/
a realidade do mercado. COMPLA/SEMFAZ

Ampla realizacdo de pesquisa de precos em obser-
vancia aos prec¢os praticados no mercado.
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Apresentar especificacdes que atendam a contrata-
cdo de servicos gue se desejam realmente adquirir
Acdes de Contingéncias
C- 01 | Refazer pesquisa de precos. Elaboracdo de novo | Responsavel:
termo de referéncia, caso necessario. Equipe de formalizacdo de processos-
Realizar nova licitagéo e rever os requisitos exigidos. | SEMED/ SEMTAS/ SEMOSP/
COMPLA/SEMFAZ
N° Risco Causa do Risco Fase Responsavel Nivel do
Risco
R-5 Atraso no | Problemas com a maquina | Execucao Fornecedor Médio
servico
Impactos
Atraso na entrega do documento
Ac0Oes Preventivas
P-01 | Realizar manutencédo preventiva dos equipamen- Responsavel:
tos, ter equipamento reservados disponiveis Fornecedor
Acbes de Contingéncias
C-01 | Acionar fornecedor alternativos e utilizar estoques | Responséavel:
de seguranca. Fornecedor
N° RISCO Causa do Risco Fase Responsavel Nivel do
Risco
R-6 Qualidade Utilizacdo de tintas vencidas | Execucao Fornecedor Alto
inadequada | e/ou inadequadas
Impactos
Necessidade de refazer o trabalho, insatisfacdo dos usuarios, desperdicio de materiais.
Acdes Preventivas
P-01 | Contratar empresa com boa experiencia. Comisséo de Licitagéo
Acdes de Contingéncia
C-01 | Substitua materiais inadequados imediatamente Fornecedor
N° RISCO Causa do Risco Fase Responsavel | Nivel do
Risco
R-7 Impactos Descartes Execucéo Empresa Con- | Baixo
ambientais tratada e
negativos equipe de sus-
tentabilidade
Impactos
Pequenos impactos ambientais locais, facilmente corrigiveis
Acdes Preventivas
P-01 Implementar prética Responsavel:
Fornecedor
Acbes de Contingéncia
12
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C-01 Revisar se necessario e aplicar penalidades previstas. Responsavel:
Equipe de contra-
tos

17. DECLARAC}AO DE VIABILIDADE DA CONTRATAQAO

17.1. Os estudos preliminares evidenciaram que a Contratacdo de Empresa Especializada em
servicos de xerox, encadernacao e plastificacdo através de Pregdo Eletrénico — Sistema de
Registro de Precos se mostra possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria. Diante
do exposto, declara-se ser viavel a contratacdo pretendida, com base nas informacdes extraidas
dos realizados pelas Secretarias Demandantes.

17.2. Esta equipe de estudo declara entender que a solugcédo de mercado viavel e a Contratacao
de Empresa Especializada em servicos de xerox, encadernacao e plastificacao, afim de
atender as necessidades das Secretarias dessa PMGM, o presente Estudo Técnico estad de
acordo com as necessidades técnicas, operacionais e estratégicas do Orgdo, atende
adequadamente as demandas de negocio formuladas, os beneficios pretendidos séo
adequados, os custos previstos sdo compativeis e caracterizam a economicidade, 0s riscos
envolvidos sdo administraveis pelo gestor e fiscal de contratos indicado pela demandante.

17.3. A é&rea responsavel priorizara o fornecimento de todos os elementos aqui relacionados
necessarios a consecucdo dos beneficios pretendidos, pelo que recomendamos o
prosseguimento da contratagao.

Guajara-Mirim/RO 02 de dezembro de 2024.
Elaboracéo do ETP:

Eliane Barbosa de Jesus Silva
GERENTE DE REGISTRO DE PRECO
DECRETO 15.952/GAB-PREF/2024

Revisado por:

Roger Ghalwan Tavares de Souza
DIRETOR GERAL DE LICITACAO
DECRETO 15.646/GAB-PREF/2024
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