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SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
Rua Mdrio Andreazza, 8072 - Bairro Juscelino Kubitschek - CEP 76829374 - Porto Velho - RO

Termo de Referéncia

Porto Velho. 29 de setembro de 2025.

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo:

Unidade Orcamentaria: Secretaria Municipal de Infraestrutura - SINFRA

Nome do requisitante: Isaac Gabriel
Teixeira Ferreira

Setor/Departamento: DITP/DA/SEINFRA Data do Pedido: 05/09/2025

Cadastro: 10078377

1. Descricao do Objeto

Contratacao de inscrigdo para participagdo no curso Transferegov Completo — Gestao de
Instrumentos com Imersao, a realizar-se entre os dias 06 a 10 de outubro de 2025, na cidade de
Brasilia/DF, promovido pela empresa Orzil Consultoria e Treinamento Ltda

Item |catser|Especificacao Unidade |Quantidade

Contratacdo de 1 (uma) inscri¢cao no curso
01 3840 |Transferegov Completo - Gestao de Instrumentos |Und. 01
com Imersao de 40h/5 dias - Orzil

2. Fundamentacao da Contratacao

A necessidade da contratacdo decorre da imprescindibilidade de capacitacao técnica
dos servidores envolvidos na gestdo de convénios, contratos de repasse, termos de
fomento e parcerias celebradas pelo Municipio, tendo em vista:

e A crescente utilizacao do Transferegov/Plataforma +Brasil como sistema oficial de
gestdo de transferéncias voluntarias da Uniao;

¢ A necessidade de prevencao de impropriedades na execucdo dos instrumentos e na
prestacao de contas, reduzindo riscos de glosas por parte dos orgaos de controle
(TCU/CGU);

e A obrigacgao legal da Administracdo de promover capacitacao continua (art. 79, II e
art. 169 da Lei n© 14.133/2021);

e O fortalecimento da governanca, eficiéncia administrativa e transparéncia na
aplicacao dos recursos federais;

e A disseminagao do conhecimento adquirido, com efeito multiplicador junto as demais
unidades administrativas.

3. Descricao da Solucao Como Um Todo

3.1 A solugdo consiste na contratacao direta de inscricao junto a Orzil Consultoria e
Treinamento Ltda, empresa promotora exclusiva do curso.

3.2 Trata-se de servico técnico especializado, de natureza singular, prestado por
instituicdo de notdério reconhecimento, o que torna a competicao invidvel e enquadra a
contratagao na hipétese de inexigibilidade de licitacao (art. 74, I e III, da Lei n?
14.133/2021).

4. Requisitos da Contratacao

3.1 A contratacdo da empresa especializada para Contratagdao de inscricdo para
participacao no curso Transferegov Completo - Gestao de Instrumentos com
Imersao:

e Curso com carga horaria minima de 40 horas, distrihuidas.em 5 dias consecutivos;



e Modalidade presencial, garantindo maior imersdo e troca de experiéncias entre
gestores publicos;

¢ Instrutores renomados e especializados na tematica de transferéncias voluntarias e
conveénios;

¢ Fornecimento de material didatico, kit de apoio e certificacao oficial;

¢ Estrutura de apoio adequada (alimentacéao, suporte tecnoldgico e pedagdgico).

5. Modelo de Execucao do Objeto

5.1 O prazo de execucgao dos servigos sera conforme estabelecido na proposta comercial.
5.2 O curso sera realizado na modalidade Presencial

5.3 Cronograma de realizacao dos servigos: Realizacao entre os dias 08 a 10 de Outubro de
2025, no formato presencial.

6. Modelo de Gestao da Contratagao

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

As comunicagOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim;

O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

E AINDA:

Descrever como a execucdo do objeto serda acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou
entidade;

Detalhar as regras para a gestao do contrato e fiscalizacao da execucao, conforme
critérios definidos no art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

Descrever a forma e os critérios para manutencdo de preposto da contratada, quando
for o caso, conforme art. 118 da Lei n® 14.133/2021;

Detalhar e individualizar as atribuicoes e responsabilidades do gestor e fiscal, em
observancia ao disposto no Decreto Federal n® 11.246/2022.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 Apo6s o recebimento dos materiais, o processo serd instruido com a respectiva Nota
Fiscal e a Fatura devidamente certificadas pelo setor competente ou documento
equivalente com registro de despesas devidamente liquidada, observando-se ainda, o
cumprimento integral das disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

7.2. A futura contratada deverd apresentar obrigatoriamente, junto a respectiva Nota
Fiscal ou a Nota e a fatura, as certidoes demonstrando sua regularidade fiscal.

7.3. Por ocasiao do pagamento a SEMFAZ verificara se a futura contratada mantém todas
as condigles juridicas que habilitaram no certame, ou seja, a comprovacdao de que se
encontra quites junto a Fazenda Nacional, Estadual, Municipal, INSS; FGTS e Justica do
Trabalho (certidao negativa).

7.4. Transcorrido o prazo estabelecido para fins de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, o Municipio fica obrigado a atualizar os
valores do débito, tendo por base a data do adimplemento da obrigacdo até o efetivo
pagamento. Serao calculados por meio da aplicagao da seguinte féormula:

EM=1IxNxVP

Onde:

EM: Encargos moratorios.

N: Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento.
VP: Valor da parcela em atraso.

I: indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim, apurado:

I=_1 I=6/100
365 365

I1=0,00016438




7.9. E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal, a apresentacéo
de Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), com o
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), e Certidao Negativa da Receita Estadual -
SEFIN, Certiddao Negativa Municipal, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (Lei
12.440) e Certiddo Negativa Federal, podendo ser verificadas nos sites eletronicos.

8. Forma e Critérios de Selecao do Fornecedor

8.1 O fornecedor serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso III, alina "f", da
Lein.2 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificarda o eventual
descumprimento das condigdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: a)
SICAF; b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e c¢) Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. 8.5. A tentativa de
burla serda verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condigdes para contratagao, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao
atualizada.

8.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNP]J/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND

9 . Estimativa do Valor da Contratacao

Ite Unid Valor

catmat Especificacao ade Quantidade unitario Valor total

Contratacgdo de
1 (uma)
inscricao no
curso
Transferegov
01 3840 Completo - Und. 01 R$ 5.847,00

Gestao de
Instrumentos
com Imersao
de 40h/5 dias

- Orzil

R$ 5.847,00

10. Obrigacoes das Partes

Para a consecucdo dos objetivos definidos neste Termo os participes se comprometem e
aceitam as seguintes atribuicdes e responsabilidades determinadas na Lei Federal 14.133
de 2021, além de outras determinadas por leis, decretos, regulamentos e demais
dispositivos legais.

10.1. Obrigacbdes Da Contratada

10.1.1 Além das obrigacoes resultantes da aplicacdo da Lei n2 14.133/2021 e demais
normas pertirentes, sae obrigacoes da- CONTRATADA: 10.1.2. Executer, fielmente o objeto




do termo de referéncia, de acordo com as cldusulas avencadas;

10.1.3 Responder por danos causados, subjetivamente, a terceiros provenientes da
execucdo do objeto e arcar com os pedidos indenizatoérios correlatos a eles;

10.1.4 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos
aos seus empregados no cumprimento das obrigagdes contraidas na contratacgao;

10.1.5 Assumir todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da aquisigdo, tributos, sem qualquer
excecao, que incidirem sobre a presente aquisicao e o que mais de direito, que deverao ser
pagos nas épocas devidas, ndo havendo, em hipdtese alguma falar-se em responsabilidade
solidaria ou subsididria do Municipio;

10.1.6 Providenciar a manter atualizadas todas as licencas e alvaras juntos as repartigoes
competentes, necessdarias a execucao do objeto;

10.1.7 Emitir nota fiscal/fatura de acordo com a legislacao, contendo descrigdo do servigo
prestado, precgo unitario e valor total;

7.1.8 Nao utilizar esta pretendida contratacao como garantia de qualquer operacao
financeira, a exemplo de empréstimos bancéarios ou desconto de duplicatas;

7.1.9 Acatar todas as notificacbes que por ventura possam ser geradas pela Prefeitura
Municipal de Porto Velho, decorrentes de descumprimento, por parte da CONTRATADA,
de quaisquer cldusulas Contratuais ou previstas neste termo de referéncia;

7.1.10 Zelar pela boa e completa execucao do objeto e facilitar, por todos os meios ao seu
alcance, a ampla acdo fiscalizadora por parte do seu fiscal, atendendo prontamente as
observacoes e exigéncias que lhe forem solicitadas.

7.1.11. Remunerar e responsabilizar-se pelos encargos sociais do instrutor;

7.1.12. Responsabilizar-se pelas despesas do instrutor, como passagens aéreas,
hospedagem, alimentacao, transporte etc.;

7.1.13. Encaminhar a apostila em PDF ao responsavel pelo contrato.

7.1.14. Manter em sigilo quaisquer dados pessoais dos alunos ou informacdes
institucionais a que venha a ter acesso em funcao do curso;

7.1.15. Aplicar avaliacao de reacao;
7.1.16. Enviar certificado digital;

7.1.17. Emissdo da Nota fiscal apds a conclusao dos servigos e envio ao responsavel pela
contratacao, juntamente com as certiddes atualizadas.

10.2 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.2.1 Providenciar a emissao da Nota de Empenho ou Ordem de Fornecimento nos termos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, encaminhando-os a Empresa CONTRATADA;

7.2.2 Efetuar o pagamento do servico prestado nas condicdes pactuadas com a
contratada;

7.2.3 Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto, bem como atestar nas notas
fiscais/faturas a efetiva execugdo do servigo;

7.4 Prestar informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

7.2.5 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucdo do servico, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

7.2.6 Aplicar a CONTRATADA as penalidades, caso existirem irregularidades garantido a
contraditéria e ampla defesa;

7.2.7 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacao. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de
precos ou a atualizacdo monetaria;

7.2.8 Nao havera sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

7.2.9 Verificar se todas as Certidoes referente ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), Fazendas (Federal, Estadual, Municipal) e a Justica Trabalhista estejam regulares
por ocasiao do pagamento

11. Infracoes Administrativas e Aplicacoes de Sancoes

11.1 Pelo descumprimento de quaisquer cldusulas deste instrumento, serdo aplicadas as
penalidades previstas nos artigos 155 e seguintes, da Lei n? 14.133/2021, garantida sempre
a ampla defesa e o contraditério, bem como as infragdes abaixo elencados:

I - Adverténcia;

IT - Multa, nos seguintes percentuais:




a) No atraso injustificado da entrega do objeto contratado, ou por ocorréncia de
descumprimento contratual, 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia sobre o valor
da parcela inadimplida, limitado a 10% (dez por cento);

b) Nas hipéteses em que o atraso injustificado no adimplemento das obrigacdes seja medido
em horas, aplicar-se-4 mora de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por hora sobre o
valor total do empenho, limitado a 10% (dez por cento);

c) No caso de atraso injustificado para substituicao do objeto, 0,5% (cinco centésimos por
cento) ao dia sobre o valor do produto, incidéncia limitada a 10 (dez) dias;

d) Na hipétese de atraso injustificado para substituicao do objeto, superior a 10 (dez) dias,
8% (oito por cento) sobre o valor do produto;

e) Em caso de reincidéncia no atraso de que tratam as alineas "a", "b" e "c" quando da
ocorréncia do 32 (terceiro) atraso, podera ser aplicada san¢ao mais grave prevista no inciso
III deste item, concomitantes e 3 sem prejuizo de outras cominagoes;

f) Caso a multa a ser aplicada ultrapasse os limites fixados nas alineas “a” e "b", podera ser
aplicada sanc¢do mais grave prevista no Inciso III deste item, concomitantes e sem prejuizo
de outras cominagoes;

III - Impedimento de licitar ou contratar com a Administracao Publica, direta ou
indiretamente, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, sujeito ao contratado a aplicagao das
seguintes multas:

a) Pelo descumprimento total, sera aplicada multa de 10% sobre o valor contratado;

b) Pelo descumprimento parcial, sera aplicada multa de até 5% sobre o valor do contrato,
levando em consideracao para fixagdo do valor final, a relevancia da parcela inadimplida;

IV - Declaracgdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, direta
ou indiretamente, bem como as penalidades previstas na Lei n? 14.133/2021, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

V - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Uniao, Estados, Distrito
Federal ou Municipios, com fulcro na Lei n? 14.133/2021, quando a CONTRATADA deixar de
cumprir as obrigacdes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé.

11.2. A aplicacao de quaisquer das penalidades ora previstas ndao impede a rescisao
contratual.

11.3. A aplicacao das penalidades sera precedida da concessdo de oportunidade para
exercicio da ampla defesa e do contraditorio, por parte do contratado, na forma da lei.

11.4. Reabilitacao perante a autoridade que aplicou a penalidade serd concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sancédo aplicada.

11.5. Os prazos para adimplemento das obrigacoes consignadas no presente termo admitem
prorrogacao nos casos e condicdes especificados na Lei n? 14.133/2021, devendo a
solicitacao dilatdria, sempre por escrito, ser fundamentada e instruida com os documentos
necessarios a comprovacao das alegacoes, recebida contemporaneamente ao fato que enseja-
la, sendo considerados injustificados os atrasos nao precedidos da competente prorrogacao.

11.6. As multas, aplicadas apds o regular processo administrativo, serdao descontadas dos
pagamentos eventualmente devidos ao Contratado.

11.7 As infragoes contratuais incorridas pelo contratado serdao apuradas pela
Administracao mediante devido processo legal, garantindo-se o direito ao contraditdrio
e ampla defesa, conforme procedimentos previstos nos art. 96 a 130 do Decreto Municipal n?
18.892/2023.

12. INSTRUMENTO DA CONTRATACAO

12.1 De acordo com Art. 95. da Lei 14.133/2021, o instrumento de contrato é obrigatdrio,
salvo nas seguintes hipdteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro
instrumento hébil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra
ou ordem de execucao de servigo:

IT - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais
nao resultem obrigacoes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

12.2 Considerando que a presente contratacao refere-se a entrega imediata e integral dos
servicos adquiridos, a Nota de Empenho serd o instrumento hébil para a substituicdo do
contrato, servindo essa como base para contagem do prazo de realizacdo dos servigos.




13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Projeto Atividade: 11.01.15.122.007.2.001 - Administracao da Unidade.

Elemento de Despesa: 3.3.90.30
Fonte de Recurso: 1.709.0000.0000.0000

Atenciosamente,

Katia Cilene Mendonca Lima
Presidente da Comissao
Aline Soares Silva
Membro da Comissao
Neiva Graciela Fiorese Sottomayor

Diretora do Departamento Administrativo

AUTORIZACAO DA DESPESA

Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratacao e
AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO na forma legal,
conforme competéncia prevista na Lei Complementar Municipal n?
648/2017 e demais alteragoes.

Porto Velho/RO, 22 de Setembro de 2025.

Thiago Felipe Cantanhede
Secretario Municipal de Infraestrutura
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Documento assinado eletronicamente por Katia Cilene Mendonca Lima, Diretor (a), em 30/09/2025, as 09:34,
conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Aline Soares Silva, Assessor(a), em 30/09/2025, as 09:35, conforme
art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Neiva Graciela Fiorese Sottomayor, Diretor (a), em 30/09/2025, as
09:39, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Thiago Felipe Cantanhede Pacheco, Secretario (a), em 30/09/2025,
as 10:37, conforme art. 12, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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