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Secretaria Pedido: 17
Executiva de | de Setembro
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1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacao de empresa especializada para o
fornecimento de equipes de apoio operacional, incluindo cerimonialistas, segurancas, equipe de
credenciamento, equipe de apoio logistico e coordenadores, visando garantir a adequada execucao da 22
Conferéncia Municipal de Acompanhamento do Plano Diretor Participativo do Municipio de Porto Velho, a
realizar-se nos dias 10 e 11 de dezembro de 2025, para atender a Secretaria Municipal de Economia -
SEMEC nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNID.
ITE | CATMA ~ DE QUANT | VALOR TOTAL
M T DESCRICAO MEDID . R$
A
ITEM UNICO
Contratacado de
empresa
14591 especializada
para o
1 (aprox.) | fornecimento Serv. 1 23.121,00
de equipes de
apoio
operacional.
DETALHAMENTO DA CONTRATACAO
ITE y UE}ED' QU VALOR VALOR
DESCRICAO AN | UNITAR TOTAL
M MEDI T 10 R$ R$
DA ’
EQUIPE DE EVENTO -
CREDENCIAMENTO: T
OTAL DE 04 PESSOAS,
sendo: 01 pessoa
recepcionista, para tirar
davidas e direcionar ao
credenciamento (apta a
atendimento a pessoas
com deficiéncia




1.1

auditiva); 02 pessoas
para o
credenciamento com
assinatura e entrega de
crachds; 01 pessoa para
momento de
acolhida (boas vindas,
entrega de material e
brindes), devendo a
equipe estar localizada
em hall de acesso que
antecede ao auditdrio,
com ambiente climatizado
e de acordo com as
normas de acessibilidade.
Sendo necessario mesas e
cadeiras para tal funcao e

equipe técnica
qualificada para
atendimento ao publico. A
equipe deve estar

disponivel durante todo
evento.

Diéria
s

R$
936,00

R$
1.872,00

1.2

EQUIPE DE EVENTO -
EQUIPE DE
SONORIZACAO E
MULTIMIDIA: TOTAL
DE 03 PESSOAS,
sendo: 01 (uma) pessoa
para passagem de
slides e passagem de
som que tenha
conhecimento técnico
para correta execucgao
dos equipamentos; 01
(um) fotoégrafo com
equipamento incluso de
fotografia de qualidade
superior: camera
profissional full frame,
com tripé e flash
compativel (Entregar o
material bruto logo apods
o evento a Assessoria de
Comunicacao, via link ou
drive). 01 (um)
fotografo cinegrafista
para o servico de
filmagem com material
incluso que contenha:
camera Full HD ou
superior com tripé; tripé
com iluminador led ou

refletor; - Instalagao,
montagem e operagao
dos equipamentos;

(entregar o0  material
bruto em link ou drive em
até 01 (um) dia util apds
o evento a Assessoria de
Comunicacao, quando
solicitado). Sendo que
todos itens necessarios ao
bom desempenho do
evento sejam organizados
e testados com um dia de
antecedéncia. A equipe
deve estar disponivel
durante todo evento.

Diaria
S

R$
3.087,50

R$
6.175,00

EQUIPE DE EVENTO -
EQUIPE DE APOIO
LOGISTICO: TOTAL DE




1.3

02 PESSOAS, sendo: 02
pessoas para
intermediacao interna
e direcionamento aos
participantes como
organizacao das falas e
entrega de microfones e
demais atividades
correlatas ao perfeito
andamento do evento
dentro do auditério. A
equipe deve estar
disponivel durante todo
evento.

Diaria
S

R$
468,00

R$
936,00

1.4

EQUIPE DE EVENTO -
EQUIPE DE
SEGURANCA: TOTAL
DE 02 PESSOAS,
sendo: 02 segurancas
para manter a ordem,
proteger os participantes,
evitar conflitos, garantir
que saidas de emergéncia
estejam devidamente
sinalizadas, entre outros
fatores de vigilancia que
asseguram a protecao das
pessoas. A equipe deve
estar disponivel durante
todo evento e possuir
equipamento proprio
para a execucao da
funcao.

Diéria
S

R$
468,00

R$
936,00

1.5

EQUIPE DE EVENTO -
EQUIPE DE
CERIMONIAL: TOTAL
DE 04 PESSOAS,
sendo: 01 Mestre de
Cerimonias, responsavel
por conduzir o evento,
garantindo que tudo
corra bem e dentro do
cronograma, atuando
como anfitridao, dando as
boas-vindas, anunciando
0o que vai acontecer e
fazendo com que o evento
mantenha o movimento;
02 (dois) intérpretes de
libras para revezamento
a cada 20 (vinte) minutos
durante o evento, para
garantir a acessibilidade
e inclusao de pessoas
surdas; A equipe deve
estar disponivel durante
todo evento e possuir
equipamento proprio
para a execucao da
funcgao. 01 (uma)
cantora, para 1 hora de
apresentacao, a
apresentacao deve ser
cultural, com detalhes
que remetem a cultura
ribeirinha, artista local
renomado e reconhecido
pela cidade de Porto
Velho. A cantora deve
estar disponivel durante
todo evento e possuir
equipamento pronrio

Diaria
S

R$
5.401,00

R$
10.802,0
0




para a execucao da
funcao.

SERVICO DE
COORDENADOR DE
EVENTO: 01 PESSOA
RESPONSAVEL POR
COORDENAR TODO O
EVENTO, observando as
necessidades do evento,
bem como possiveis
licengas e alvaras
necessarios em
conformidade com a
legislacao local. O servigo
deverda ser executado por

profissional com

experiéncia, o qual serd

responsavel pelo

planejamento,

organizagdo  prévia e | pignia R$ R$

1.6 | execucdo do evento, S 2 1.200,00 | 2.400.00

coordenacao dos R : !
profissionais envolvidos,

de protocolo de

cerimonial, entre outras
incumbéncias inerentes
ao acompanhamento e
desfecho do evento, sob a
supervisao da
contratante, devendo
garantir que o evento
ocorra sem problemas e
atinja os objetivos. O
responsavel deve estar
disponivel durante todo

evento e possuir
equipamento proprio
para a execucao da
funcgao.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 23.121,00 (vinte
e trés mil, cento e vinte e um reais).

1.1.1. Em caso de divergéncia entre as especificacbes do objeto constante neste e o respectivo cédigo do Catdlogo de
Materiais (CATMAT) ou do Catalogo de Servigo (CATSERV) do sistema, prevalece as especificagbes do Termo de
Referéncia.

1.2. DA NATUREZA DO OBJETO: Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como COMUM, aqueles
cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo aviso, nos termos da legislacao
vigente no inciso XIII, Art. 6° da Lei 14.133/2021. Trata-se de servigco nao continuado.

1.3. O prazo para realizacao da manutencgao sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da assinatura do
contrato e/ou da confirmacgao de recebimento da Nota de Empenho pela CONTRATADA. Eventuais atrasos deverao
ser previamente comunicados e devidamente justificados por escrito para avaliacdo, podendo a empresa ser
penalizada.

1.4. Esta contratacao destina - se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e a selecionar o
MENOR PRECO para a Administracdo Publica e serda processada e julgada em estrita conformidade com os
principios basicos listados no Art. 52 da Lei 14.133.21. Na aplicagdo desta Lei, serdao observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade
administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficdcia, da segregacdo de fungdes, da
motivagao, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel,
atendendo as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA - SEMEC.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacédo serd através de DISPENSA DE LICITACAO, fundamentada na Lei n° 14.133/2021, a qual institui
normas para licitagdes e contratos administrativos.

2.2. A escolha da contratacdo por Dispensa eletronica justifica-se pelo valor inferior ao limite estipulado pela Lei,
conforme preceitua o Artigo 75, Inciso II da Lei 14.133/2021 e em conformidade com os valores atualizados pelo
DECRETO N¢ 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024, atualiza os valores estabelecidos na Lei n? 14.133/2021.

Art. 75, caput, inciso II. R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e
cinquenta e nove centavos).

2.3. A presente justificativa, extraida dos autos do Processo Administrativo n? 020.000339/2025-34 visa motivar a



contratacao pretendida nos autos, em atendimento ao que preceitua a legislagdo aplicavel, em especial o contido na
Lein? 14.133/2021.

2.4. Importante consignar que a justificativa da necessidade e quantidade estimada no processo, em razao de
consumo, foram elaboradas pela SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA - SEMEC, a qual detém conhecimento e
informacodes pertinentes para a correta instrucao processual na fase de planejamento.

2.5. Neste sentido, foi juntado o Termo de Referéncia, ID. 0073536 elaborada pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
ECONOMIA - SEMEC, devidamente elaborada pelo setor solicitante e aprovada pelo Ordenador da Despesa.

2.6. Ademais, a demanda e atendimentos sao atribuigdes inerentes ao Departamento Demandante, uma vez que
somente este possui conhecimento técnico e pratico acerca do objeto e dos servigos sob sua responsabilidade que
demandam a utilizacao do objeto que se pretende contratar.

2.7. DA JUSTIFICATIVA SEMEC

A contratacdo torna-se necessaria pois: “Trata-se de evento oficial, participativo e deliberativo, que reiune representantes da
sociedade civil, gestores publicos e especialistas, com o objetivo de avaliar o relatorio anual de acompanhamento do Plano Diretor
e deliberar sobre diretrizes da politica urbana e territorial do municipio. A complexidade e relevdncia da conferéncia demandam
suporte técnico-operacional especializado, capaz de garantir fluidez, seguranca, acessibilidade e profissionalismo em todas as
etapas”.

2.8 JUSTIFICATIVA DE ITEM UNICO

Justifica-se a contratacdo por item/lote tunico, pelas caracteristicas comuns dos itens, bem como para a Administragdo é
imprescindivel a uniformizagdo na entrega, melhorando o andamento dos trabalhos. Facilitando-se o controle, a gestdo e a
fiscalizacdo do objeto. Sendo que a licitagdo por item/lote deve ser econdmica e tecnicamente vidvel e simplificagao
administrativa.

A consolidacao de todos os materiais em um unico item/lote resultard em economia de recursos financeiros e simplificagdo
da administragdo. Gerenciar um contrato Unico é mais eficiente do que lidar com multiplos contratos. Ao concentrar a
compra, a Contratante fortalece sua posicdo na negociagcdo com fornecedores. O volume de compra mais significativo
proporcionara vantagens, como descontos mais expressivos e condi¢ées de pagamento mais favoraveis, em consonancia os
critérios de pedido minimo estabelecidos no Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A contratacdo, por meio de DISPENSA DE LICITACAO, de acordo com o disposto na Lei 14.133/2021,
objetivando a contratacao de empresa especializada para o fornecimento de equipes de apoio operacional,
conforme demanda registrada no TERMO DE REFERENCIA ID.0073536, visa uma racionalizacio nos processos
de contratagdo de compras publicas e de prestagdo de servigos. Sua finalidade principal é maximizar o principio da
economicidade, permitindo a Administracdao Publica celebrar o contrato administrativo na exata medida e no
momento de sua necessidade. A solucdo de DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO é altamente viavel, pois otimiza
seus processos de contratacao e garante uma maior transparéncia e controle sobre seus gastos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Critérios de Sustentabilidade:

4.1.1. Atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental. Destaca-se as recomendagodes contidas no
Capitulo III, DOS BENS E SERVICOS, com énfase no art. 5° da Instrugdo Normativa n° 01/2010 STI/MPOG, bem
como o Decreto n°® 7.746/2012 que estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promogdo do desenvolvimento
nacional sustentavel e a Lei n® 12.305/2010 que institui a politica de residuos sdlidos, no que couber.

4.1.2. Durante a entrega dos materiais e instalacao adotar as praticas de sustentabilidade, quando couber, de acordo
com o art. 62 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n® 1, de 19 de janeiro de 2010.

4.1.3. A contratagao observara principios de sustentabilidade, buscando minimizar impactos ambientais e promover o
uso racional dos recursos durante a execucgao dos servigos. No que se refere a contratagdo, deve observar critérios
que priorizem fornecedores locais, praticas de inclusao social e solugdes que reduzam impactos ambientais, como o
uso racional de materiais, incentivo a acessibilidade e valorizacao da cultura local. Tais medidas alinham-se aos
objetivos da Administragdo Publica de incorporar praticas sustentdveis em seus processos, reforcando o compromisso
com a responsabilidade socioambiental.

4.2. Subcontratacao
4.2.1. E vedada a subcontratacdo, cessio e/ou transferéncia total ou parcial do objeto deste termo.
4.3. Alteracao Subjetiva

4.3.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacao original; sejam mantidas
as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do produto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

4.4. Garantia

4.4.1. A contratada deverd assegurar a prestacdo dos servigos conforme descrito no Termo de Referéncia, com a
disponibilizacao de profissionais capacitados, devidamente uniformizados e identificados, no nimero e funcgoes
estabelecidas;

4.4.2. Os servigos deverao ser prestados de forma continua e adequada durante todo o periodo do evento, com
substituicdo imediata de profissionais que ndo atendam ao perfil técnico exigido ou que apresentem conduta
inadequada;

4.4.3. A contratada deverd comprovar regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, bem como manter todos os
encargos decorrentes da relacao trabalhista de seus colaboradores, isentando a Administracao de qualquer
responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

4.4.4. Devera ser exigida comprovacdo de vinculo formal dos profissionais escalados, assegurando que ndo haja



contratacao de mao de obra informal;

4.4.5. Garantir a acessibilidade no atendimento, inclusive com a presenca de intérprete de Libras e adequacgdo de
espacos conforme as normas de incluséao;

4.4.6. Em caso de auséncia ou impossibilidade de comparecimento de profissionais, a contratada devera providenciar
substituicdo imediata, sem prejuizo ao andamento do evento;

4.4.7. O ndo atendimento dos prazos fixados poderd implicar a aplicacao das sancdes definidas na Lei n®
14.133/2021. O ndo atendimento do prazo fixado implicard pena de rescisdo do termo que instrumentaliza a
contracgdo, sem prejuizo da aplicacao das sangdes administrativas e outras previstas no termo e aviso e na Legislagdo
pertinente e em vigor, salvo justificativa fundamentada do fornecedor, com a devida aceitacao do ordenador de
despesa da unidade orgamentaria responsavel pela contratagao;

4.4.8. Prestar as informacgoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

4.4.9. Aceitar ou recusar os motivos alegados pela contratada para configurar caso fortuito ou forca maior, dando,
por escrito, razdes de sua eventual aceitagdo ou recusa, no prazo maximo de 5 (cinco) dias consecutivos, contados do
recebimento dos documentos de comprovacao.

4.4.10. As despesas com impostos, mdo de obra, substituigcbes, deslocamentos de veiculos de pessoal, e quaisquer
outras despesas oriundas dos atendimentos de assisténcia técnica durante o periodo de garantia, serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Da forma do prazo, local e detalhamento dos servigos e condigoes de recebimento

5.1.1. DO PRAZO: O 6rgdo expedird a Ordem de Servico ou documento equivalente, encaminhando a empresa, com
antecedéncia minima de até 10 (dez) dias corridos da data de realizacdo do evento, para a posterior execucao do
mesmo.

5.1.2. DO LOCAL DE FORNECIMENTO: O servico sera executado no local do evento, conforme definido pelo 6rgao
contratante, na Cidade de Porto Velho — RO. Localidade definida em cada item no dia e hordario previamente definidos.

5.2. Condicoes de recebimento

5.2.1. O recebimento e aceitacdo dos servigos serdao observados as especificagdes contidas neste termo de referéncia
e no aviso e as disposicoes contidas nos Artigo 140, da Lei n? 14.133/2021.

5.2.2. Expedida a autorizacdao de fornecimento e/ou executado o contrato, o recebimento de seu objeto ficara
condicionado a observancia das normas contidas no artigo 140, inciso II, alineas “a” e “b” e § 22 °, Lei 14.133/21 e
alteracoes, sendo que a conferéncia e o recebimento ficardo sob a responsabilidade de Servidor e/ou Comissao de
Recebimento da Secretaria solicitante, podendo ser:

a) Provisoriamente, em até 02 (dois) dias depois de efetuada a entrega, para posterior verificacdo da
conformidade dos materiais com as especificagdes, no local de entrega, um servidor designado fard o recebimento dos
materiais limitando-se a verificar a sua conformidade com o discriminado na Nota fiscal, fazendo constar no canhoto e
no verso da Nota a data da entrega dos materiais. O recebimento suprarreferido dar-se-a através de recibo aposto na
nota fiscal quando da sua entrega;

b) Definitivamente, serd feito apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos materiais e consequente aceitagao
no prazo de até 1 (um) dia, contados do recebimento provisorio, por servidor que procedera ao recebimento,
realizando todos os testes, verificando as especificacoes e as qualificagoes do material entregue, de conformidade
com o exigido;

5.2.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do
fornecimento do objeto, nem ético-profissional, para perfeita execucdo do objeto, dentro dos limites estabelecidos
pela lei ou pelo instrumento equivalente.

5.2.4. O Fornecedor é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou de materiais
empregados.

5.2.5. Por ocasido da entrega, caso seja detectado que o servigo solicitado nao atende as especificagdes previamente
definidas neste termo de Termo de Referéncia, podera a Administracdao rejeita-lo, integralmente ou em parte,
obrigando-se a contratada providenciar a substituicdo do servico ndo aceito, de forma imediata.

5.2.6. S6 serd reconhecido o servico como realizado quando os itens da nota fiscal forem aceitos, se algum servigo
constante na mesma for recusado, a nota ficard esperando regularizacdo e a data de entrega sera a data do
“fechamento do empenho” com a entrega de todos os itens conforme solicitado.

5.2.7. Aceito os servicos, serda procedido o atesto na Nota Fiscal, autorizando o prosseguimento dos autos para o
pagamento;

5.2.8. A Nota Fiscal, emitida em duas vias, deverd indicar o nimero do processo, da Nota de Empenho, o nome e
numero do Banco, Agéncia e numero da Conta-Corrente da CONTRATADA na qual serd realizado o crédito
correspondente ao pagamento do objeto deste instrumento. A emissdo deverd ser feita em favor da Prefeitura
Municipal de Porto Velho, inscrita no CNPJ sob o0 n®. 05.903.125/0001-45, situada na Av. Sete de Setembro, n¢ 237 -
Centro — CEP: 76.801-020 - Porto Velho/RO.

5.3. Do regime de execucao

5.3.1 O regime de execucgao adotado sera o de empreitada por prego global, no qual a contratada se responsabilizara
pela entrega do objeto conforme valor total previamente estabelecido. A forma de fornecimento sera integral,
abrangendo todos os servigos e materiais necessarios a plena execucao do objeto contratado.



6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacoes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangoes
aplicaveis, dentre outros.

6.2. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3. Da Fiscalizagao

6.3.1. A empresa contratada ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, obrigando-se a prestar todos os
esclarecimentos porventura requeridos pela Secretaria Municipal de Economia - SEMEC.

6.3.2. A execucdo das obrigagdes contratuais deste instrumento serd fiscalizada por servidor(es) ou comisséo,
doravante denominado (s) FISCAL(IS), designado formalmente, com autoridade para exercer, como representante
desta Superintendéncia, toda e qualquer acao de orientacdo geral, observando-se o exato cumprimento de todas as
clausulas e condigdes decorrentes deste instrumento, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas
observadas, conforme prevé os artigos. 117 e 140 da Lei n® 14.113/21;

6.3.3. A existéncia da fiscalizacdo da Secretaria ndo diminui ou altera a responsabilidade da empresa contratada.

6.3.4. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.3.5. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.4. Gestor do Contrato

6.4.1. A gestdo do contrato serd de responsabilidade do Departamento Administrativo da SEMEC. A fiscalizagdo, por
meio de designacdo formal da Equipe Organizadora da 22 Conferéncia Municipal de Acompanhamento do Plano
Diretor Participativo do Municipio de Porto Velho - PDPM, SEMEC, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
Esses agentes serdao incumbidos de acompanhar, verificar e atestar a execucao dos servigos, reportando
inconformidades, demandando providéncias e registrando ocorréncias em relatérios periodicos.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacao de Nota Fiscal acompanhada das devidas requisicoes
que deram origem ao fornecimento pela contratada, devidamente atestadas pela Administracao, conforme disposto no
art. 141 da Lei n? 14.133 de 2021;

7.2. O prazo para pagamento da Nota Fiscal, devidamente atestada pela CONTRATANTE, serd de 30 (trinta) dias,
contados da data de sua apresentacao.

7.3. Nao sera efetuado qualquer pagamento de parcela controvertida a (s) empresa (s) Contratada (s) enquanto
houver pendéncia de liquidacao da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.4. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela CONTRATANTE, o
valor devido devera ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracgao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das seguintes féormulas:

EM =1IxNxVP
Onde: EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP valor da parcela paga;
I = Indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I =(6/100)I = 0,00016438

365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.5. Ocorrendo erro no documento da cobranca, este sera devolvido e o pagamento sera sustado para que a
Contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser contado a partir da data da
reapresentacdo do mesmo.

7.6. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, a ADMINISTRACAO, a seu critério, poderd devolvé-la,
para as devidas corregoes, ou aceita-las, com a glosa da parte que considerar indevida.

7.7. Na hipétese de devolugdo, a Nota Fiscal sera considerada como nao apresentada, para fins de atendimento das
condigoes contratuais.



7.8. A administracdo nao pagard, sem que tenha autorizacao prévia e formalmente, nenhum compromisso que lhe
venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou nao instituigdes financeiras, a excecdao de determinagodes
judiciais, devidamente protocoladas no 6rgao. Na hipdtese de devolucao, a Nota Fiscal serd considerada como nao
apresentada, para fins de atendimento das condi¢gdes contratuais.

7.9. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela licitante, de prazo
de pagamento, serao de sua exclusiva responsabilidade.

7.10. A ADMINISTRAGCAO efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribui¢cbes sobre todos os pagamentos a
CONTRATADA.

7.11. E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a apresentacdo de Prova de
Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), com o Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS), e Certidao Negativa da Receita Estadual, Certidao Negativa Municipal e Certiddo Negativa Federal, Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT podendo ser verificadas nos sitios eletronicos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de contratacdo direta por dispensa de
licitac&o, na forma Eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.2 14.133/2021 e INSTRUCAO
NORMATIVA SEGES/ME N¢ 67, DE 8 DE JULHO DE 2021 que culminard com a selegdo da proposta de MENOR
PRECO POR ITEM UNICO.

8.1.2. O fornecimento do objeto sera com entrega imediata e integral.
8.2. Exigéncias de habilitacao

8.2.1. As Exigéncias de Habilitagao: Juridica; Fiscal; Social; Trabalhista; Qualificagdo Econdmico-Financeira; e
Qualificacdo Técnica, estdao condicionadas aos artigos 62 a 69 da Lei n? 14.133/2021 e estabelecidas ao termo e
AVISO DE DISPENSA.

8.3. Qualificacao técnica

8.3.1. Apresentagdo de atestados de capacidade técnica, exclusivamente em nome do licitante, expedidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem o fornecimento de materiais permanentes compativeis com o
objeto deste instrumento.

8.3.1.1. Os atestados emitidos por pessoa juridica de direito privado deverdo, obrigatoriamente, estar em papel
timbrado com identificacdo e endereco da emitente, o nome completo do signatario, estando as informacodes ali
contidas sujeitas a verificacao de sua veracidade por parte da Administracao.

8.3.1.2 Caso os documentos ndo sejam suficientes, a titulo de diligéncia, prevista no artigo 64 da Lei 4.133/2021
serao solicitados a critério da Administracdo documentos comprobatdrios de atendimentos, quais sejam cépias de
contratos, notas de empenho, dentre outros para complementacgao de informacgoes.

8.4. Para fins de aferimento da qualificacao, os licitantes interessados em participar da contratagdo, deverao
apresentar comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens de caracteristicas similares de complexidade
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacao, ou ao item/lote pertinente, devendo a comprovacao
se dar por meio da apresentacdo de Certiddo, atestado de capacidade ou outros documentos idoneo capaz de
comprovar que o licitante possui a capacidade técnica necessaria e suficiente para executar o objeto de forma
satisfatoria.

8.5. Os documentos emitidos deverao ser por pessoa juridica de direito privado deverao, obrigatoriamente, estar em
papel timbrado com identificacao e endereco da emitente, o nome completo do signatario, estando as informacées ali
contidas sujeitas a verificacdao de sua veracidade por parte da Administracao.

8.6. Na auséncia dos dados indicados, antecipa-se a diligéncia prevista no artigo 64 da Lei 4.133/2021 para que
sejam encaminhados em conjunto os documentos comprobatérios de atendimentos, quais sejam copias de contratos,
notas de empenho, dentre outros.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A estimativa prévia de valor da contratacdo foi realizada em conformidade com a PORTARIA N°©
002/2024/SML/PVH, 003/2023, de 08 de fevereiro de 2024 e Instrucao Normativa SEGES/ME n? 65, de 7 de julho de
2021. Os parametros utilizados por esta Divisao de Pesquisa Mercadoldgica - DIPM, estao devidamente enquadrados
conforme ID. 0087750 e ID.0087760, os valores estimados estdo conforme quadro comparativo do dia
09/10/2025.

9.2. Em conformidade com a Pesquisa de Precos, o valor estimado para a contratacao é de R$ 23.121,00 (vinte e
trés mil, cento e vinte e um reais).

10. OBRIGACOES DAS PARTES
10.1. Obrigacoes da Contratada

10.1.1. Além das obrigagoes resultantes da aplicacdo da Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes a
legislacao brasileira, bem como, as normas previstas no Termo de Referéncia e seus Anexos, sdo obrigacdes da
CONTRATADA:

10.1.2. A CONTRATADA ¢ respeonsavel pelos danos causades-diretamente a CONTRATANTE, decorrentes de sua



culpa ou dolo quando da entrega do servigco, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao e/ou
acompanhamento pelo 6rgdo interessado, com fulcro no artigo 120 da Lei n? 14.133/21.

10.1.3. Emitida Nota Fiscal em duas vias deverd indicar o nimero: do Processo, da Nota de Empenho, o nome e
nimero do Banco, Agéncia e numero da Conta-Corrente da CONTRATADA onde serd realizado o crédito
correspondente ao pagamento do objeto deste instrumento. Em favor da Prefeitura Municipal de Porto Velho, sob o
CNPJ n@. 05.903.125/0001-45, situada na Av. Sete de Setembro, n? 237 - Centro - CEP: 76.801 - 020 - Porto
Velho/RO.

10.1.4. Deverd assumir todos e quaisquer 6nus referentes a saldrio, horas extras e adicionais. Encargos fiscais e
comerciais e demais encargos sociais relativamente aos seus empregados, resultantes do servicos contratados.

10.1.5. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem na prestacdao dos
servigos, objeto deste certame, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado, observado o que
dispoe o art. 125 da Lei 14.133/21.

10.1.6. A CONTRATADA nao pode transferir a terceiros, por qualquer forma, o contrato, nem subcontratar qualquer
parte do mesmo a que esta é obrigada a cumprir, sem prévio consentimento por escrito da CONTRATANTE.

10.1.7. Correrd por conta da contratada toda e qualquer despesa com frete, ensaios, testes, laudos, e demais provas
exigidas por normas técnicas oficiais, para a perfeita execucdo do objeto deste instrumento, caso se faga necessario.

10.1.8. A CONTRATADA devera cumprir a cota, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela
Lein? 13.146, de 2015.

10.1.9. A CONTRATADA devera cumprir a cota, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos,
que dentre os (as) aprendizes a serem contratados (as) devera ser priorizado (a) adolescente entre 14 e 18 anos que
estejam em situacao de vulnerabilidade ou de risco social, nos termos do art. 53, caput, incisos I a III, §§ 12 e §29, do
Decreto Presidencial n. 9.579/2018, com redacgao conferida pelo Decreto n2. 11.479/2023;

10.1.10. A CONTRATADA devera orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes.

10.2. Obrigacoes da Contratante

10.2.1. Prestar as informacoes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados. Empenhar os recursos
necessarios, garantindo o pagamento. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregue fora das especificagées
deste instrumento e cumprir com as disposicoes da contratacao.

10.2.2. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para o fiel cumprimento de suas
obrigacdes (SERVICOS DESIGNADOS) e prestar as informacoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela mesma.

10.2.3. Acompanhar, atestar e efetuar o recebimento dos servicos correspondentes a contratacao deste instrumento,
por servidor ou Comissdao de Recebimento, devidamente legalizado, conforme prevé o art. 140, da Lei n.2 14.133/21,
bem como rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a empresa entregar fora das especificagcoes do Termo de
Referéncia e seu (s) Anexo(s), ndo eximindo a CONTRATADA de sua total responsabilidade quanto ao cumprimento de
suas obrigagoes.

10.2.4. Realizar rigorosa conferéncia da caracteristica do objeto, somente atestando os documentos da despesa
quando comprovado a execucgao total, fiel e correta dos servigos contratados;

10.2.5. Comunicar imediatamente a empresa CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagao
dos servicos.

10.2.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucgdo do contrato, em especial, aplicagoes de
sansoes e alteragdoes do mesmo, quando se fizerem necessarias;

10.2.7. Comunicar a CONTRATADA quaisquer irregularidades observadas na execucao do objeto do contrato;

10.2.8. Efetuar o pagamento da empresa CONTRATADA em conformidade ao estabelecido neste Termo de
Referéncia, mediante conferéncia dos documentos: Nota Fiscal/Fatura, e devidamente atestados por servidor ou
comissdo encarregado do recebimento e observado o cumprimento integral das disposicoes contidas neste
instrumento.

10.2.9. A contratada devera considerar total e plenamente todas as especificagdes contidas no Termo de Referéncia e
deverd estar apta a atender, de maneira satisfatoria, a demanda do objeto.

10.2.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias conforme determina o Inciso XI do artigo 92 da Lei 14.133/2021;

11. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E APLICACAO DA SANCOES

11.1. A contratada que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou infringir os preceitos legais,
ressalvados os casos fortuitos ou de forgca maior, devidamente justificados e comprovados, aplicar-se-ao, conforme a
natureza e gravidade da falta cometida, sem prejuizo de outras sancles pertinentes a espécie (prescrita pelas Lei n®
14.133/2021, e previstas no termo e aviso e/ou contrato), as seguintes penalidades:

I - Adverténcia;
IT - Multa, nos seguintes percentuais:

a) No atraso injustificado da entrega do produto contratado, ou por ocorréncia de descumprimento contratual, 0,5%
(cinco centésimos por cento) por dia sobre o valor da parcela inadimplida, limitado a 30% (trinta por cento);



b) Nas hipoteses em que o atraso injustificado no adimplemento das obrigacdes seja medido em horas, aplicar-se-a
mora de 0,5% (cinco centésimos por cento) por hora sobre o valor total do empenho, limitado a 30% (trinta por
cento);

c) No caso de atraso injustificado para substituicdo do produto, 0,5% (cinco centésimos por cento) ao dia sobre o
valor do produto, incidéncia limitada a 10 (dez) dias;

d) Na hipétese de atraso injustificado para substituicdo do produto, superior a 10 (dez) dias, 8% (oito por cento) sobre
o valor do produto;

e) Em caso de reincidéncia no atraso de que tratam as alineas “a”, “b” e “c” quando da ocorréncia do 32 (terceiro)
atraso, podera ser aplicada sancdo mais grave prevista no inciso III deste item, concomitantes e sem prejuizo de
outras cominacgoes;

“_n

f) Caso a multa a ser aplicada ultrapasse os limites fixados nas alineas “a” e “b”, podera ser aplicada san¢do mais
grave prevista no Inciso III deste item, concomitantes e sem prejuizo de outras cominagées;

III - Inadimplemento absoluto das obrigacoes sujeitas a contratado a aplicagao das seguintes multas:
a) Pelo descumprimento total, sera aplicada multa de 10% sobre o valor contratado;

b) Pelo descumprimento parcial, serd aplicada multa de 5% sobre o valor do contrato, levando em consideragdo para
fixacdo do valor final, a relevancia da parcela inadimplida;

c) Na hipotese de a empresa recusar-se a formalizar o contrato no prazo informado, durante a vigéncia da proposta,
caracteriza-se a inexecucao total da obrigacdo assumida.

IV - Impedimento de licitar e contratar; Art. 156, inciso III da Lei n2 14.133/2021.

V - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Uniao, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, com fulcro no Art. 156, da Lei n? 14.133/2021, quando a CONTRATADA deixar de cumprir as
obrigacoes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida de ma-fé.

11.2. A aplicagao de quaisquer das penalidades ora previstas nao impede a rescisao contratual.

11.3. A aplicagao das penalidades serd precedida da concessdo de oportunidade para exercicio da ampla defesa e do
contraditério, por parte do contratado, na forma da lei.

11.4. Reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da sancgéo aplicada.

11.5. Os prazos para adimplemento das obrigacdes consignadas no presente termo admitem prorrogagcao nos casos e
condicbdes especificados no art. 92 da Lei n? 14.133/2021, devendo a solicitagao dilatdria, sempre por escrito, ser
fundamentada e instruida com os documentos necessarios a comprovacdo das alegacbes, recebida
contemporaneamente ao fato que enseja-la, sendo considerados injustificados os atrasos ndo precedidos da
competente prorrogacao.

11.6. As multas, aplicadas apds o regular processo administrativo, serao descontadas dos pagamentos eventualmente
devidos ao Contratado.

11.7. O licitante e a contratada que incorram nas infracoes previstas no Art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, apuradas
em regular processo administrativo, sujeitam-se as sangées previstas no Art. 156 da mesma Lei. Conforme Decreto n?
18.892/2023, Art. 95.

11.8. A reabilitacdo alcanca quaisquer penas aplicadas em decisdo definitiva, assegurando ao licitante ou contratado
o sigilo dos registros sobre o seu processo e condenacao. Conforme Decreto n2 18.892/2023, Art. 130.

11.9. As infragdes contratuais incorridas pelo contratado serao apuradas pela Administracao mediante devido
processo legal, garantindo-se o direito ao contraditério e ampla defesa, conforme procedimentos previstos no art. 96 a
130 do Decreto Municipal n? 18.892/2023.

11.10. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicacao da sancgéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang6es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no dmbito do Poder Executivo Municipal.

11.11. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF pela Contratante.

11.12. No mais, em casos de inadimplemento, aplicam-se as sancgoes, as formas, os prazos e demais prerrogativas
previstas nos arts. 95 a 130 do Decreto Municipal Lei 18.892/2023.

12. INSTRUMENTO DA CONTRATACAO

12.1. O fornecimento decorrente deste Termo, em razao de tratar-se de entrega imediata e, considerando o disposto
no art. 95, II, da Lei 14.133/2021, sera instrumentalizado por meio de nota de empenho, que tera forca obrigacional e
vinculard o fornecedor a sua proposta, a este Termo de Referéncia, sem prejuizo as demais obrigacoes decorrentes de
Lei e normas.

12.2. A contratacao resultante do produto do termo, reger-se-a ainda pelas normas fixadas pelo Cédigo de Defesa do
Consumidor, Lei n® 8.078, de 11.09.90.

12.3. DO REAJUSTE

12.3.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustidveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado da Administracao ID. 0087760 data-base PORTO VELHO (RO), 09 DE OUTUBRO DE 2025.

12.3.2. Apds o interregno de um ano, e mediante requerimento da CONTRATADA devidamente assinado pelo seu



responsavel, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo CONTRATANTE, do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor (INPC), exclusivamente para as obrigacbes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

12.3.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

12.3.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

12.3.5. Nas afericées finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
12.3.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela

legislacao entao em vigor.

12.3.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.3.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da contratacao, serao provenientes de recursos consignados no orgcamento da
Secretaria Municipal de Economia - SEMEC.

Projeto Atividade Elementos Fonte de Recursos
de despesa
06.01.04.127.0152.2.867 3.3.90.39 1500

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Havendo a necessidade de realizacdao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao conste
deste Termo de Referéncia, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na
respectiva notificagao.

14.2. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

14.3. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos ou demais pegas que
compoOem o processo, prevalecera as deste Termo de Referéncia.

14.4. Da sessao publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.
14.5. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:

ANEXO I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ¢ parte integrante do Termo de Referéncia (documento que faz parte
da fase de planejamento de contratagdes publicas, com intuito de demonstrar a necessidade da contratagdo e instruir
a elaboracao do Termo de Referéncia definitivo).

Porto Velho, 05 de novembro de 2025.
Responsavel pela elaboracao:
KEVIN MARAMALDO PEREIRA
Assessor Técnico II SEMEC

Responsavel pela Revisao:

AMAURI PABLO GUEDES DE MIRANDA
Diretor do Departamento Administrativo SEMEC

De Acordo,

AUTORIZACAO DA DESPESA
Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratagdo e AUTORIZO O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO na
forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar Municipal n? 648/2017 e demais alteracdes.

WAGNER GARCIA DE FREITAS
Secretario Municipal de Economia SEMEC



ANEXO I - DO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ID.0037027
O Estudo Técnico Preliminar é considerado parte integrante do Termo de Referéncia, informamos que os mesmos

deverao ser adquiridos junto ao AVISO DE DISPENSA, disponibilizados no Portal da Prefeitura de Porto Velho
(www.portovelho.ro.gov.br) e Portal de Compras de Licitacao Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/.

SE'! El Documento assinado eletronicamente por Aurea Jacques Benevides Medeiros, Assessor(a), em 05/11/2025, as
10:46, conforme art. 17, § 12, do Decreto n? 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrdnica

SE'! IEI Documento assinado eletronicamente por Amauri Pablo Guedes De Miranda, Diretor(a), em 05/11/2025, as
12:29, conforme art. 17, § 12, do Decreto n? 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrénica

SE'! El Documento assinado eletronicamente por Kevin Maramaldo Pereira, Assessor(a), em 05/11/2025, as 12:36,
conforme art. 17, § 12, do Decreto n? 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrdnica

SE'! IEI Documento assinado eletronicamente por Wagner Garcia de Freitas, Secretario(a), em 05/11/2025, as 14:59,
conforme art. 17, § 12, do Decreto n2 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrénica
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