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CIDADE DE

PORTO
VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE

TERMO DE REFERENCIA DE BENS E SERVIGO
N° 47/2026/SEMUSA-DGEAS

Unidade Orcamentaria: Secretaria Municipal de Saude

Nome do requisitante: Cadastro:
Ricardo Guedes Brandao 10078575
Setor/Departamento: Data do Pedido:
Coordenadoria de Gestdao Administrativa e 14/04/2026
Financeira - CGAF

1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a inscri¢do de servidor da Secretaria Municipal de
Satde — SEMUSA no curso “Compras Publicas: Pesquisa de precos e orgamentagdo com suporte
da Inteligéncia Artificial”, a ser realizado na modalidade presencial, no municipio de Sao
Paulo/SP, no periodo de 06 a 08 de maio de 2026, com carga horaria de 24 (vinte e quatro) horas.

1.1.1. Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto constante neste Termo de
Referéncia e o respectivo cdédigo do Catdlogo de Servigos (CATSERV) do sistema
SIASG/COMPRASNET, prevalecem as especificacdes aqui descritas.

1.1.2. Nos valores propostos estdo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios € comerciais, bem como quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente sobre o valor contratado.

1.2. NATUREZA DO OBJETO

1.2.1. O objeto da presente contratacdo caracteriza-se como servico comum de capacitagdo, com
caracteristicas usuais de mercado, conforme art. 6°, inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021.

1.3. FORMA DE CONTRATACAO PRETENDIDA

1.3.1. A contratagdo dar-se-a por inexigibilidade de licitagao, com fundamento no art. 74, inciso
III, alinea “f”, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, prestado por empresa de notdria especializagao.
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i VALOR |VALOR
ITEM |CATSERV | ESPECIFICACAO | UNIDADE | QUANTIDADE | UNITARIO | TOTAL
(R$) (R$)

Inscri¢ao no curso
“Compras Publicas:
Pesquisa de precos e
orcamentagao com
suporte da

01 25232 Inteligéncia Inscrigdo |01 4.590,00 4.590,00
Artificial”,
modalidade
presencial, no
periodo de 06 a 08
de maio de 2026

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo encontra-se fundamentada no Estudo Técnico Preliminar — ETP n® 41/2026 —
DIAC/DEA/CGAF/SEMUSA, elaborado com base no Documento de Formaliza¢ao da Demanda.

2.2. O ETP demonstrou a inviabilidade de competi¢ao, considerando a singularidade do servigo e a
necessidade de capacitacdo especifica dos servidores na 4area de contratacdes publicas, com
enfoque na pesquisa de precos e na formagao do orgamento estimado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta consiste na inscri¢do de servidor da Secretaria Municipal de Saude —
SEMUSA no curso “Compras Publicas: Pesquisa de precos e or¢amentacdo com suporte da
Inteligéncia Artificial”.

3.2. O curso sera realizado na modalidade presencial, com carga horéria de 24 (vinte e quatro)
horas, sob responsabilidade integral da contratada, contemplando conteudo programatico
abrangente, com enfoque nos aspectos legais, técnicos e operacionais relacionados as contratagdes
publicas.

3.3. Serdo abordados temas como aplicacdo da Lei n® 14.133/2021, Instru¢do Normativa SEGES n°
65/2021, metodologias de pesquisa de pregos, definicdo de precos de referéncia, andlise critica dos
dados coletados e utilizagdo de ferramentas de Inteligéncia Artificial como suporte a tomada de
decisdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto deste Termo de
Referéncia.

4.2. A empresa contratada devera estar regular perante o SICAF ou apresentar toda a documentagao
comprobatdria de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

4.3. A contratada deverd emitir certificado nominal de participacdo, constando carga horaria,
periodo e contetido programatico.

4.4. A inexigibilidade ¢ plenamente aplicavel para este tipo de objeto, conforme entendimento da
Advocacia-Geral da Unido (ON n° 18/2009).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo contratual ocorrerd conforme segue:

5.1.1. Curso: “Compras Publicas: Pesquisa de precos e orgamentacdo com suporte da Inteligéncia
Artificial”

5.1.2. Data: 06 a 08 de maio de 2026

5.1.3. Modalidade: Presencial

5.1.4. Local: Sao Paulo/SP

5.1.5. Carga horaria: 24 (vinte e quatro) horas

5.2. A contratada devera observar rigorosamente a programacao anunciada.

5.3. O certificado devera ser encaminhado ap6s a conclusdo do curso.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. Gestor do Contrato
6.1.1. Compete ao Gestor do Contrato:

a) acompanhar, coordenar e controlar a execugao contratual como um todo;

b) verificar periodicamente o cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada;

c¢) adotar as medidas administrativas necessarias ao pleno atendimento do objeto;

d) solicitar a contratada informagdes e documentos necessarios ao acompanhamento da execugao;

e) promover, quando necessario, a comunicagdo formal com a contratada para saneamento de
irregularidades;

f) encaminhar a autoridade competente os relatdrios e informagdes pertinentes a execucdo do contrato;
g) recomendar aplicacdo de penalidades, quando cabiveis.

6.2. Fiscal do Contrato
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6.2.1. Compete ao Fiscal do Contrato:

a) verificar, por meio de documentagdo comprobatoéria, a participacdo do servidor inscrito no curso,
incluindo certificagdo e registros de presenga;

b) analisar a conformidade dos servigos prestados com o objeto contratado;

c) atestar a execucdo do objeto, apds comprovacdo da prestacdo do servigo e recebimento da
documentacao comprobatoria (certificado, lista de presenca, entre outros);

d) informar imediatamente ao Gestor do Contrato qualquer irregularidade constatada;

€) manter registros atualizados sobre a execugdo para fins de controle e auditoria;

f) subsidiar o Gestor com informacdes técnicas para ado¢do das medidas necessarias.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento deverd ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou Boleto de Inscrigao,
acompanhada das devidas requisi¢des que deram origem ao fornecimento pela contratada, devidamente
atestadas pela Administra¢ao, conforme disposto no art. 141 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2. O prazo para pagamento da Nota Fiscal ou Boleto de Inscricdo, devidamente atestada pela
CONTRATANTE, sera de 30 (trinta) dias, contados da data de sua apresentagao.

7.3. Nao sera efetuado qualquer pagamento de parcela controvertida a empresa CONTRATADA
enquanto houver pendéncia de liquidacdo da obrigacdao financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

7.4. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
CONTRATANTE, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fara
desde a data de seu vencimento até¢ a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao
das seguintes formulas:

7.5. Ocorrendo erro no documento da cobranga, este sera devolvido e o pagamento sera sustado para que
a CONTRATADA tome as medidas necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser contado a
partir da data da reapresentacdo do mesmo.

7.6. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, a ADMINISTRACAO, a seu critério, podera
devolvé-la para as devidas corregdes ou aceita-la com a glosa da parte que considerar indevida.

7.7. Na hipotese de devolugdo, a Nota Fiscal serd considerada como ndo apresentada, para fins de
atendimento das condic¢des contratuais.

7.8. A ADMINISTRACAO nilo pagara, sem autorizacio prévia e formal, nenhum compromisso que lhe
venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam institui¢des financeiras ou ndo, a excecdo de
determinagdes judiciais devidamente protocoladas no 6rgao.

7.9. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros decorrentes da inobservancia, pela licitante,
de prazo de pagamento, serdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

https://sei.portovelho.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedi...  4/10



11/05/2026, 09:14 SEI/PMPV - 0825685 - Termo de Referéncia de Bens e Servigo

7.10. A ADMINISTRACAO efetuara retengdo, na fonte, dos tributos e contribuigdes sobre todos os
pagamentos 8 CONTRATADA, conforme legislagao vigente.

M=1IxNxVP
Omde:

= EM = Encargos moratorios:

+ N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento;
+ VP = Valor da parcela a ser paga;

» I = Indice de compensacao financeira, calculado da sequinte forma:

I=TX/ {100 X 365)

CONSIDERANDO TX = 12% AQ ANO, OBTEM-SE:
I[=0,12 /365 = 0,000328767

7.11. E condigdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura a apresenta¢io de
prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), com o Instituto Nacional
do Seguro Social (INSS), e das Certiddes Negativas da Receita Estadual, Municipal, Federal e da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso III, alinea
“£”, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de servigo técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual, consistente na inscri¢do em curso de capacitagdo com conteudo programatico especifico,
cronograma previamente definido e metodologia prépria, cuja execugdo nao permite a competi¢do entre
fornecedores em condigdes equivalentes.

8.2. DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor justifica-se pela notoria especializagdo da empresa na area de capacitagdo em
gestdo publica, especialmente em temas relacionados as contratagcdes publicas, pesquisa de pregos e
formacao do or¢amento estimado.

Conforme documentagdo acostada aos autos, a empresa possui experiéncia comprovada na realizagdo de
cursos, treinamentos e capacitacdes voltadas a Administragdo Publica, evidenciada por meio de seu
contrato social, atestados de capacidade técnica, registros cadastrais e demais documentos institucionais.

A empresa apresenta, ainda, corpo técnico qualificado e conteudo programatico estruturado, compativel
com as necessidades da Administracdo, o que permite inferir que seus servigos sao essenciais €
reconhecidamente adequados a plena satisfagdo do objeto contratado, nos termos do §3° do art. 74 da Lei
n° 14.133/2021.

Ademais, a singularidade do objeto decorre da especificidade do conteudo programatico, da metodologia
adotada e da definicdo prévia de cronograma e instrutores, ndo sendo possivel a realizacdo de
procedimento competitivo para selecdo de proposta equivalente.

8.3. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

O valor proposto para a inscri¢do no curso encontra-se compativel com os praticados no mercado para
capacitagdes de natureza semelhante, considerando a carga hordria de 24 (vinte e quatro) horas, a
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modalidade presencial, a complexidade do conteido programatico e a qualificacdo da institui¢ao
promotora.

A compatibilidade do preco resta evidenciada por meio da proposta comercial apresentada pela empresa,
bem como por documentos que demonstram a pratica de valores similares em contratagdes realizadas por
outros 0rgdos da Administragdo Publica.

Dessa forma, conclui-se que o valor apresentado ¢ razoavel, compativel com o mercado e atende aos
principios da economicidade e da vantajosidade para a Administracdo Publica, nos termos do art. 11,
inciso 111, da Lei n® 14.133/2021.

8.4. DA REGULARIDADE E CAPACIDADE TECNICA

A empresa contratada devera comprovar sua regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, bem como
sua habilitacdo juridica, mediante apresentacdo de documentacao valida, conforme legislagdo vigente.

No que se refere a capacidade técnica, a empresa devera comprovar sua atuagao na area de capacitagdo
voltada a gestdo publica, por meio de documentagdo que evidencie experiéncia na realizagdo de cursos e
treinamentos compativeis com o objeto da contratacao.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor da contratagdo foi estimado com base na proposta comercial apresentada pela empresa
promotora.

9.2. Valor unitario: R$ 4.590,00

9.3. O valor mostra-se compativel com o mercado, conforme proposta comercial ¢ documentos juntados

aos autos.
UNIDADE VALOR VALOR
ITEM |ESPECIFICACAO QUANTIDADE [UNITARIO |TOTAL
DE MEDIDA
(RS) (R$)
Inscri¢do no curso “Compras
01  |Publicas: Pesquisa de precos ¢ Inscricio |01 4.590,00 4.590,00
orcamentagdo com suporte da
Inteligéncia Artificial”

Conforme material informativo e proposta comercial juntados pelo demandante.

10. OBRIGACOES DAS PARTES

10.1. Obrigagdes da Contratada

https://sei.portovelho.ro.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedi...

6/10



11/05/2026, 09:14 SEI/PMPV - 0825685 - Termo de Referéncia de Bens e Servigo

10.1.1. Executar fielmente o objeto do Termo de Referéncia, de acordo com as cldusulas avencadas,
observando rigorosamente a metodologia e o conteido programdtico anunciados, ministrando o curso
conforme as condi¢des apresentadas na proposta.

10.1.2. Responder por danos causados a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, durante a execugdo do
objeto, assumindo integralmente os pedidos indenizatorios correlatos.

10.1.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas necessdrias a execugdo do objeto,
incluindo encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, sem qualquer 6nus adicional para a

Administragao.

10.1.4. Manter atualizadas todas as licengas e autorizacdes necessarias ao desenvolvimento de suas
atividades.

10.1.5. Emitir nota fiscal de acordo com a legislacdo vigente, contendo descri¢ao detalhada do servigo
prestado, o prego unitirio e o valor total, bem como encaminhar & SEMUSA os certificados de
participacdo dos servidores.

10.1.6. Nao utilizar a presente contratagdo como garantia de qualquer operagdo financeira, a exemplo de
empréstimos bancarios, fiancas ou desconto de duplicatas.

10.1.7. Cumprir as normas legais e contratuais, atendendo prontamente as solicitacdes e determinagdes da
Administragdo, de modo a garantir a boa e completa execugdo do objeto.

10.2. Obrigacoes da Contratante

10.2.1. Providenciar a emissdo da Nota de Empenho nos termos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
encaminhando-a a Contratada.

10.2.2. Efetuar o pagamento do valor contratado nas condi¢des e prazos estipulados, apds a devida
apresentacao e atesto da nota fiscal e demais documentos comprobatdrios.

10.2.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto, designando servidor responséavel pela verificacdo da
participacdo e pelo atesto da execucdo do servigo.

10.2.4. Notificar a contratada, por escrito, sobre eventuais falhas ou irregularidades constatadas na
execucao do objeto, adotando as medidas cabiveis para corregao.

10.2.5. Aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas na legislacdo e neste Termo, assegurando o direito
ao contraditério e a ampla defesa.

10.2.6. Nao efetuar pagamentos antecipados nem pagamentos de parcelas pendentes enquanto houver
irregularidades na execu¢do ou pendéncia de liquidagao de obrigagdo financeira.

10.2.7. Verificar, por ocasido do pagamento, a regularidade fiscal e trabalhista da contratada, mediante
consulta das certiddes do FGTS, INSS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal e Justica Trabalhista.

11. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E APLICACAO DA SANCOES
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11.1. A contratada que, sem justa causa, deixar de cumprir as obrigacdes assumidas ou infringir
dispositivos legais, ressalvados os casos fortuitos ou de for¢ca maior devidamente comprovados, aplicar-se-
ao, conforme a gravidade da falta cometida e o disposto na Lei n° 14.133/2021, as seguintes penalidades:

I — Adverténcia;

II — Multa, nos seguintes percentuais:

a) No atraso injustificado na execu¢do do objeto, 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor da
parcela inadimplida, limitado a 30% (trinta por cento);

b) No caso de atraso injustificado para substitui¢do do instrutor ou cumprimento do cronograma, 0,5%
(cinco décimos por cento) ao dia, limitado a 10 (dez) dias;

¢) Ultrapassado o limite de 10 (dez) dias, podera ser aplicada multa de 8% (oito por cento) sobre o valor
contratado;

[T — Inadimplemento absoluto das obrigacdes, sujeitando-se a contratada a aplicagdo das seguintes
penalidades:

a) Pelo descumprimento total, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global contratado;

b) Pelo descumprimento parcial, multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato, considerando-se
a relevancia da parcela inadimplida;

IV — Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal, nos termos do art. 156,
inciso III, da Lei n°® 14.133/2021;

V — Declaragao de inidoneidade, conforme art. 156, §1°, inciso V, da mesma lei, quando ficar comprovado
que a contratada agiu com dolo, ma-fé ou fraude.

11.2. A aplicagdo de penalidades ndao impede a rescisdo contratual, se cabivel, nem o ressarcimento por
eventuais prejuizos causados a Administracao.

11.3. A imposicdo de sangdes serd precedida de processo administrativo, assegurando-se o exercicio do
contraditorio e da ampla defesa.

11.4. A reabilitacdo perante a autoridade competente podera ser concedida mediante o ressarcimento dos
prejuizos e decorrido o prazo da sancao aplicada, conforme art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

11.5. Os prazos contratuais poderdo ser prorrogados nos termos do art. 92 da Lei n° 14.133/2021, desde
que justificados e solicitados antes do vencimento da obrigacgao.

11.6. As multas aplicadas apds regular processo administrativo poderdo ser descontadas de eventuais
valores devidos a contratada.

11.7. O disposto neste item observara, no que couber, o Decreto Municipal n® 18.892/2023, em especial os
arts. 95 e 130, que tratam das penalidades e da reabilitagdo administrativa.

12. INSTRUMENTO DA CONTRATACAO
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12.1. A prestacdo de servicos decorrente deste Termo de Referéncia serd formalizada por meio de Nota de
Empenho, que tera forga obrigacional e vinculara a empresa a sua proposta e as condigdes estabelecidas
neste instrumento, sem prejuizo das demais obrigacdes previstas em lei € normas correlatas.

12.1.1. A contrata¢do resultante do objeto deste Termo reger-se-a, ainda, pelas disposi¢oes da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e, no que couber, pelas normas fixadas no Codigo de Defesa do
Consumidor — Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, aplicando-se subsidiariamente as regras gerais de
direito publico e administrativo.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. Consta a devida disponibilidade orcamentaria, em conformidade com o Planejamento Or¢amentario
Anual, observando-se as diretrizes e limites estabelecidos pela Secretaria Municipal de Satde — SEMUSA.

13.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos proprios do Fundo
Municipal de Saude, oriundos do bloco de Transferéncias Fundo a Fundo de Recursos do SUS
provenientes do Governo Federal, consignados na respectiva Dotacdo Orgamentdria, Programa de
Trabalho e Elemento de Despesa, conforme indicado no processo administrativo.

Projeto Atividade Elemento de Despesa Fonte de Recursos
08.31.10.122.336.2.675 |3.3.91.39 1500

Porto Velho, 23 de abril de 2026.

Responsavel pela elaboracgao:

Paulo Izaias Viana Almeida
Assistente Administrativo
Matricula: 269242

Responsavel pela revisao:

Carla Dominique Brambilla Watanabe
Gerente II - Divisdao de Aquisi¢des e Contratagdes
Decreto N° 1.823/1,2025

Geison Felipe Costa da Silva
Diretor Executivo de Administragao
Decreto N° 1.823/1,2025

Ricardo Guedes Brandao
Coordenador de Gestao Administrativa e Financeira
Decreto n° 1.666/1/2025
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AUTORIZACAO DA DESPESA

Declaro estar ciente dos principais riscos dessa contratagdo ¢ AUTORIZO O PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO na forma legal, conforme competéncia prevista na Lei Complementar Municipal n°
648/2017 e demais alteracoes.

Porto Velho, 24 de abril de 2026.

Sandra Maria Petillo Cardoso
Secretaria Municipal de Saude
Decreto n°® 2.809/1/2026
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23/04/2026, as 16:55, conforme art. 17, § 1°, do Decreto n® 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrbnica

L]
SEI! @ Documento assinado eletronicamente por Geison Felipe Costa da Silva, Diretor(a), em 24/04/2026,
as 13:27, conforme art. 17, § 1°, do Decreto n° 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrbnica

L)
SEI! @ Documento assinado eletronicamente por Sandra Maria Petillo Cardoso, Secretario(a), em
28/04/2026, as 12:40, conforme art. 17, § 1°, do Decreto n® 21.393, de 07 de outubro de 2025.

assinatura
eletrbnica

2
. iy _",3 . A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://www.portovelho.ro.gov.br/sei
1 St informando o codigo verificador 0825685 ¢ o codigo CRC 1375A551.
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