00000.0.014616/2026 (VOLUME 1) - 00000.9.238266/2026

229

Secretaria Municipal de Educacao e Cultura - SMEC b‘-

PREFEITURA DE

Superintendéncia de Controle Processual - SCOP BOAVISTA
Geréncia de Compras —- GERCOMP

TERMO DE REFERENCIA N° 710-SMEC/SCOP/GERCOMP/2026
Nup. 9.238266/2026

1. APRESENTACAO

1.1. Este termo de referéncia engloba o conjunto de elementos necessarios e suficientes para a
caraterizacdo do objeto.

1.2. Trata-se de inexigibilidade de licitagdo, por se tratar de hipdtese relativa a contratagdo
especializada na prestagdo de servigos de palestras de empresas educacionais, com fulcro no
artigo 74, inc. III, alinea “f” da Lei n.° 14.133/2021, c/c artigo 81 do Decreto Municipal N° 083/E
de 2025.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL
2.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado conforme a Lei n°® 14.133/2021, o Decreto Municipal

n°® 083/E, de 11 de agosto de 2025 e demais normas correlatas.

3. DO OBJETO

3.1. O presente termo de referéncia tem por objeto “CONTRATACAO DE SERVICO DA
PALESTRANTE KARINA FIEL, PARA ATENDER AS DEMANDAS DA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO DA PREFEITURA DE BOA VISTA”.

3.2. A empresa KGL SOARES SERVICOS E TREINAMENTO LTDA, inscrito no CNPJ
50.723.066/0001-88 sera a responsavel pela execug¢do do objeto, conforme razdo da escolha do

contratado juntada ao NUP. 9.197089/2026 do Proc. 014616/2026 (VOLUME 1).

3.3. As especificacdes, unidades e quantidades do presente objeto estdo descritas no Anexo I
deste Termo.

3.4. Trata-se de servigos técnico especializado de natureza predominantemente intelectual (art.
6°, XXI, da Lei n® 14.133/2021), em conformidade com o fundamento legal de inexigibilidade
(art. 74, 111, 1).

3.5. O CATMAT (Cddigo de Catalogo de Materiais) e ou CATSER (Codigo de Catilogo de

Servicos) do Governo Federal ¢ similar aos itens propostos a licitar.
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4. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A presente demanda decorre da necessidade de fortalecimento do engajamento e do senso de
pertencimento dos profissionais da educacao da Rede Municipal de Ensino, considerando que
tais elementos sdo essenciais para a constru¢ao de ambientes escolares saudaveis, colaborativos e
orientados para resultados coletivos.

4.2. Observa-se que a qualidade das relagdes interpessoais no ambiente escolar influencia
diretamente o clima organizacional, a motivag¢do das equipes, a permanéncia dos profissionais na
rede e o compromisso com a missdo educativa, o que evidencia a necessidade de acdes
formativas voltadas ao desenvolvimento humano e institucional.

4.3. Nesse contexto, mostra-se necessaria a realizacdo de formagdo em Comunicacdo Niao
Violenta (CNV), como estratégia para qualificar o didlogo entre gestores e profissionais,
favorecendo praticas baseadas na escuta, empatia, observacdo sem julgamento e resolugdo
construtiva de conflitos.

4.4. Também se identifica a necessidade de abordar praticas de feedback assertivo, por se tratar
de ferramenta relevante para o desenvolvimento profissional, o fortalecimento das relagdes de
trabalho, a valorizacdo dos servidores e o aprimoramento da atuagdo das equipes escolares.

4.5. A demanda justifica-se, ainda, pela importancia de promover a saiide no ambiente de
trabalho escolar, considerando que o bem-estar fisico, mental e emocional dos profissionais
impacta diretamente a qualidade do servigo educacional prestado e a prevengdo de situacdes de
adoecimento relacionadas ao trabalho.

4.6. Tal necessidade encontra respaldo no conceito de escola promotora de saude, defendido
pela Organizacdo Mundial da Saude, segundo o qual as instituigdes de ensino devem fortalecer
capacidades para constituir ambientes saudaveis para viver, aprender e trabalhar, contemplando a
saude fisica, mental e social de toda a comunidade escolar.

4.7. Assim, a presente contratacdo da empresa KGL SOARES SERVICOS E TREINAMENTO
LTDA, CNPJ n°® 50.723.066/0001-88, se justifica pela necessidade de fortalecer a atuacdo dos
gestores escolares como lideres mobilizadores, articuladores de pessoas e promotores de uma
cultura institucional baseada na confianga, na escuta e na corresponsabilidade, contribuindo para

a melhoria do clima organizacional e da qualidade da educagao ofertada.
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4.7. Nesse sentido, a contratagdo mostra-se necessaria para viabilizar a realizacdo de agdo
formativa em ambiente tecnicamente qualificado, apto a proporcionar reflexdo, atualizagdo e
fortalecimento de competéncias relacionadas a Comunicagdo Nao Violenta, ao feedback
assertivo, ao engajamento profissional e a promocao da satide no ambiente escolar. A iniciativa
podera contribuir para o aprimoramento das relagdes interpessoais, dos processos de lideranca e
gestdo, do clima organizacional e das praticas institucionais no ambito das unidades escolares,
fortalecendo a atuagdo da Secretaria Municipal de Educacao e Cultura e ampliando a capacidade
técnica dos profissionais no desenvolvimento de ac¢des mais humanizadas, colaborativas e

alinhadas as demandas atuais da educagao publica.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A empresa contratada terd como palestrante uma profissional atuante na area de formagao
voltada ao desenvolvimento de lideranca, inteligéncia emocional e fortalecimento da gestdo
educacional que apresentara o “Programa de Desenvolvimento de Lideranca Educacional VIVA
O EXTRAORDINARIO, Um dia para recomegar’.

5.2. A empresa contratada devera possuir experiéncia na execucao do servigo, ter uma reputagao
ético-profissional, ser uma referéncia no mercado, ter notorio saber na area em que atua, além de
ter uma reputagdo ilibada, ter regularidade fiscal, devendo ainda, cumprir todos os requisitos
legais necessarios a contratacdo com a Administracao Publica.

5.3. Neste contexto, a empresa contratada tera como palestrante ANGELA KARINA SANTOS
FIEL, para ministrar o programa de desenvolvimento, conforme especificado na proposta da
empresa.

5.4. Sendo assim, a solucdo devera contemplar a execucao de agdo formativa voltada a gestores
escolares, coordenadores pedagdgicos e secretarios escolares, com carga horaria total de 16
horas, distribuidas em 2 encontros presenciais de 4 horas cada de modo a articular momentos
de formagao teodrica, pratica reflexiva e aplicagdo institucional nas unidades de ensino.

5.5. A formacdo devera ser desenvolvida por meio de metodologia participativa e aplicada,
compreendendo oficinas praticas, estudos de caso, rodas de conversa, dinimicas

colaborativas, elaboracio de plano de acio por escola, mentoria coletiva e avaliacido
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formativa continua, de modo a assegurar ndo apenas a exposicao de conteudos, mas também a
apropriacao pratica das tematicas e sua implementagdo no cotidiano da gestao escolar.

5.6. No conteudo programatico, a solucdo deverd abranger temas diretamente relacionados as
necessidades institucionais identificadas, incluindo comunica¢ao nao violenta e escuta ativa,
gestdo de conflitos, feedback construtivo, praticas de escuta institucional, engajamento e
motivacdo da equipe, promoc¢ido da saide no trabalho, valorizacio e reconhecimento
profissional, delegacdo com corresponsabilidade, construcio de metas compartilhadas,
lideranca servidora e relato das praticas desenvolvidas nas unidades escolares.
Também devera prever a elaboracdo e a implementagdo de plano de acdo com eixos de
comunicac¢ao interna, valorizagao profissional e promogao da saude.

5.7. A operacionalizag¢do da solugdo devera observar a estrutura formativa prevista na proposta de
prego.

5.8. A solugdo devera atender ao universo estimado de 337 participantes, organizados em 4
grupos, distribuidos nos turnos matutino e vespertino, abrangendo as unidades escolares da rede
municipal, conforme cronograma definido na proposta de preco, assegurando execucao
estruturada, cobertura ampla da equipe gestora e viabilidade logistica para participagdo dos
profissionais.

5.9. Dessa forma, a solucao ndo se limita a realizacdo de encontros expositivos, mas compreende
uma a¢do formativa integrada, com momentos de estudo, reflexdo, aplicacdo pratica e
socializagdo de resultados, voltada ao fortalecimento das competéncias de lideranca,
comunicacdo, colaboragdo e cuidado com o ambiente de trabalho. A expectativa ¢ que sua
execuc¢do contribua para a melhoria do clima institucional das unidades escolares, para a redug¢ao
de conflitos internos, para o aumento do engajamento entre as equipes € para o fortalecimento da
atuagdo da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura no desenvolvimento de praticas de gestao

mais humanizadas, colaborativas e alinhadas as demandas atuais da educagao publica.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. A presente contratacdo tera como executora a empresa KGL SOARES SERVICOS E
TREINAMENTO LTDA, inscrita no CNPJ n°® 50.723.066/0001-88, responsavel pela realiza¢ao

da acdo formativa objeto deste processo.
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6.2. A Contratacao direta, em razao da Inexigibilidade de licitacdo esta fundamentada na hipotese
do art. 74, inc. III, alinea “f” da Lei n® 14.133/2021, do n® 083/E, de 11 de agosto de 2025.

6.3. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competi¢ao, em especial nos casos de:

IIT — contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagao:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

6.4. Torna-se essencial a capacitacdo adequada dos profissionais da rede, assegurando que
estejam preparados tecnicamente e eticamente para compreender, aplicar e colaborar com novas
praticas.

6.5. A palestrante devera ser uma referéncia no mercado, ter notorio saber na area em que atua,
além de uma reputacao ilibada.

6.6. A contratada tera que atender ao cronograma estabelecido em sua programacao, referente a
sua palestrante, ANGELA KARINA SANTOS FIEL, com o tema: VIVA O
EXTRAORDINARIO, Um dia para recomecar”, onde a palestrante de uma maneira
diferenciada, conseguira:

a) Capacitar equipes gestoras em praticas de comunicagdo empatica, assertiva € ndo violenta,
fortalecendo relacdes interpessoais e o trabalho colaborativo no ambiente escolar;

b) Implementar estratégias de feedback construtivo entre gestores e equipes para promover o
reconhecimento, o desenvolvimento profissional e a valorizagdo das contribui¢des individuais e
coletivas;

¢) Identificar e implementar acdes de promogao da satde no trabalho escolar, com foco no bem-
estar fisico e emocional dos profissionais, como praticas de autocuidado, redug¢do do estresse e
promocao de hébitos saudaveis;

d) Estimular espagos de didlogo institucional e rodas de conversa para refletir sobre o clima
organizacional e construir coletivamente praticas que reforcem o orgulho profissional e o senso

de pertencimento;
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e) Articular coletivamente planos de ag¢do integrados que unam comunicagdo assertiva, vinculos
colaborativos e promog¢do da saude no trabalho, com metas claras para serem operacionalizadas
nas unidades escolares.

6.7. Assim, nessa seara, atender os profissionais com a programacgao tematica estabelecida no
cronograma do evento.

6.8. Os requisitos para a contratacdo, cuja natureza ¢ servigo técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, com intuito de atender a Secretaria Municipal de Educacio e
Cultura.

6.9. O prazo da proposta sera de até 90 dias, conforme proposta da empresa.

6.10. O preco ofertado serd fixo e irreajustavel, devendo estar de acordo com o de mercado na
data de abertura do Processo, expresso em Real (R$), incluidas todas as despesas de qualquer
natureza (fretes, tributos, seguros, etc), se houver.

6.11. Nao havera exigéncia da garantia da contratacio nos moldes do artigo 96 e seguintes da

Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes da ndo necessidade e pelo motivo do objeto da aquisi¢do nao
ser de complexibilidade alta.

6.12. Da Sustentabilidade: por se tratar de servigo intelectual, para a contratagdo do objeto, ndo

foram detectados critérios e praticas de sustentabilidade inerentes a futura contratagao, portanto €
importante observar os critérios:

6.11.1. Adquirir em seus servigos de palestras materiais que tenham sidos produzidos observando
os critérios de sustentabilidade ao meio ambiente, de conformidade com o Decreto n® 7.746, de 5
de junho de 2012, dando preferéncia para aqueles fabricados com materiais reciclaveis.

6.11.2. Cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos.

6.11.3. Cumprir os parametros estabelecidos na Resolugio CONAMA — Conselho Nacional do
Meio Ambiente n® 273/2000.

6.12. Da Subcontratacéo: nao se aplica; por ser uma contrata¢do por Inexigibilidade.

7. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Condicoes de execucao:
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7.1.1. O objeto devera ser executado/ofertado de acordo com a descricao constante no Anexo I e
na proposta de pregos.

7.1.1.1. O treinamento serd realizado nos dias 19 e 20 de maio de forma presencial, conforme
cronograma do evento.

7.1.2 Caso ndo seja possivel o evento na data citada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

7.1.3. Recebimento do objeto: O evento sera recebido provisoriamente, no dia 19/05/2026, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade
das inscricdes dos participantes com as exigéncias contratuais. (Art. 140, II, a, da Lei n°
14.133/21).

7.1.4. E definitivamente, mediante atesto na (s) Nota (s) Fiscal (ais), depois de corrido o prazo de
10 (dez) dias tuteis, apoés o recebimento provisorio, na hipotese de nao haver qualquer
irregularidade, o que ndo exime o fornecedor de reparar eventuais defeitos/divergéncias
constatados posteriormente. O objeto sera rejeitado, caso nao esteja em conformidade com a
proposta apresentada.

7.1.5. A aceitacdo do objeto somente sera efetivada apos ter sido o mesmo considerado
satisfatorio, pela fiscalizacdo do (s) contrato(s), ficando a empresa fornecedora obrigada a
substitui-lo, em parte ou integralmente, em tempo habil, sempre que ocorrerem falhas.

7.1.6. A administracdo rejeitard, no todo ou em parte, a entrega dos materiais/produtos em
desacordo com as especificacdes técnicas exigidas.

7.1.7. Os custos de todo material empregado no evento, deverdo estar inclusos na proposta, nao
cabendo ao contratante qualquer responsabilidade sobre os aludidos custos.

7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
8.1. O valor da despesa para a contratacdo serd de R$ 59.986,00 (cinquenta e nove mil
novecentos ¢ oitenta ¢ seis reais).

8.2. O custo da contratacao esta descriminado na proposta de Prego.
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9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. O custo da presente aquisi¢ao correra pela seguinte dotacdo or¢gamentaria:
Unidade Orcamentaria: 020701 — SMEC

Fonte de Recursos: PROPRIO

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Funcional Programatica: 12.361.0016.2040 - PROMOCAO DO CONHECIMENTO

10. DAS OBRIGACOES
10.1. Do Contratante

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto contratado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado.

10.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°.
14.133, de 2021.

10.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no Contrato e no Termo de Referéncia.

10.1.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Contrato.

10.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Prefeitura para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado.

10.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes ¢ reclamagdes relacionadas a
execugao do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.
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10.1.10. A Administra¢do ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de acdo e/ou omissdo da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10.1.11. Designar representantes para a gestao e fiscalizagdo do contrato dos termos do art. 117 da
Lei 14.133/2021.

10.2 Do Contratado

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

10.2.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade

superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

10.2.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo

com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°. 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer

dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdao ou
0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, o valor correspondente
aos danos sofridos.

10.2.1.3. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou

gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo tinico, da Lei n°. 14.133, de 2021.

10.2.1.4. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local do evento.

10.2.1.5. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.2.1.6. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo exigidas para inexigibilidade.

10.2.1.7. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato.
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10.2.1.8. Executar o objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, no prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

10.2.1.9. Suyjeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE,
prestando todos os esclarecimentos necessarios, atendendo as reclamagdes formuladas e
cumprindo todas as orientagdes, visando fiel cumprimento do contrato.

10.2.1.10. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do contrato, sem a prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE.

10.2.1.11. Emitir nota fiscal ou recibo em nome do Municipio de Boa Vista/Prefeitura Municipal,
CNPJ n° 05.943.030/0001-55.

10.3. Das Pertinentes a LGPD

10.3.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°. 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a

todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo
que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

10.3.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.3.4. A Administragdo deveréd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de sub operacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.3.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do contratado

elimina-los, com excec¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver

necessidade de guarda de documentacgao para fins de comprovag¢ao do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.3.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD;

10.3.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua

observancia.
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10.3.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados;

10.3.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.3.10. O Banco de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual

controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada

acesso, data, horario e registo da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

10.3.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizagao desses dados pela Administragao nas hipdteses previstas na LGPD.
10.3.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.3.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados

a autoridade nacional.

11. DO PAGAMENTO
11.1. Da Liquidacéo

11.1.1. A solicitagdo de pagamento devera ser formalizada pelo Contratado, por meio de pedido
subscrito pelo seu representante legal, indicando o nimero do contrato administrativo e os dados
para pagamento, instruido com os documentos listados na Lei n°® 14.133/2021;

11.1.2. Atestado o cumprimento do objeto do contrato pela fiscalizacdo e a correta instrugao do
processo, apds a autorizagdo do ordenador, os autos deverdo ser remetidos ao setor responsavel

pela liquidacdo da despesa e efetivacdo do pagamento. Conforme a Lei n°® 14.133/2021;
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11.1.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

a) a data da emissao;

b) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

¢) o periodo respectivo de execucao do contrato;

d) o valor a pagar;

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.1.4. A Nota Fiscal/Fatura devera vir em nome da Prefeitura Municipal de Boa Vista/RR, no
endereco Palacio 09 de julho — Rua General Penha Brasil, n® 1011 — Bairro Sdo Francisco — CEP:
69.305- 130, CNPJ: 05.943.030/0001-55;

11.1.5. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situacdo, sem Onus ao contratante;

11.1.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.1.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa;

11.2. Do prazo e forma pagamento:

11.2.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria responsavel pela execucio financeira,
observada a estrutura administrativa do Municipio, da seguinte forma:

11.2.1.1.Pela Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento, Financas e Tecnologia da
Informacdao — SMPOFTI, enquanto 6rgao central responsavel pelos pagamentos das Secretarias

Municipais que nao possuam Fundo Municipal préprio; em até 30 (trinta) dias corridos, apos
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a liquidacao das notas fiscais/fatura, mediante apresentagdo da documentacdo da empresa (Nota
Fiscal/Fatura/DANFE), devida mente atestada pelo(s) fiscal(is);

11.2.1.2.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser encaminhada a Secretaria Municipal Planejamento,
Orcamento, Finangas e Tecnologia da Informacao - SMPOFTI, em vias devidamente atestadas;
11.2.1.3.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do IPCA de corregao monetaria;

11.2.2. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado;

11.2.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

11.2.4. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para
que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

11.2.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

11.3. Do Reajuste

11.3.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado
da data da proposta de preco 30/04/2026.

11.3.2. Apds o interregno de um ano, os precos poderao ser reajustados, se houver solicitacdo ou
ressalva ao direito de reajuste pelo Contratado, até antes da celebragdo do aditamento de
vigéncia, sendo considerado o siléncio como rentincia ou preclusao logica.

11.3.3. Em caso de solicitagdao de reajuste pelo Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA-IBGE (INDICE NACIONAL DE
PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

11.3.4. Deverao ser excluidos do calculo do efeito financeiro do reajustamento eventuais parcelas
cujas entregas se encontrem atrasadas por culpa do Contratado.

11.3.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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11.3.6. No caso de atraso ou nao divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

11.3.7. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

11.3.8. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela
legislagao entdo em vigor.

11.3.9. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.3.10. O reajuste sera realizado por apostilamento, sem obrigatoriedade de remessa dos autos

para consulta juridica a Procuradoria-Geral do Municipio.

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°. 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecug¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacio sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao

se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°. 14.133, de 2021);
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ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima do Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°. 14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”’, “g” e “h” do subitem acima do Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°. 14.133, de
2021).

iv) Multa:

(1) Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 0,5% a
30% do valor do Contrato.

(3) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de
0,5% a 30% do valor do Contrato.

(4) Para infragdo descrita na alinea “b”” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 30% do valor do
Contrato.

(5) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 30% do valor
do Contrato.

(6) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 30% do valor
do Contrato,

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°. 14.133,
de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas no Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°. 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°. 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
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serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°.
14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°. 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicagao das sangdes serdao considerados (art. 156, §1°, da Lei n°. 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°. 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°. 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancodes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°.
14.133, de 2021).

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de

aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ecla
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aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n®. 14.133, de 2021)

12.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°. 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrente deste instrumento ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 0rgao ora contratante, na

forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°. 26, de 13 de abril de 2022.

13. DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdao do objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas;

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execu¢do contratual

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes

do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°. 14.133/21, bem

como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.4.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado

termo aditivo para alterag@o subjetiva.
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13.5. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.5.3. Indenizagdes ¢ multas.

13.6. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econOmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou atue
na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n°. 14.133, de

2021).

14. DAS ALTERACOES
14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts.124 e seguintes da Lei

n°. 14.133, de 2021.

14.2. A contratada ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessaria, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo
deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°. 14.133, de 2021).

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°. 14.133, de

2021.

15. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
15.1. Do Gestor do Contrato
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15.1.1. O gestor do contrato ¢ responsavel pelo gerenciamento das atividades relacionadas a
execucdo contratual, a fiscalizagdo técnica, administrativa e/ou sectorial, bem como dos atos
necessarios a instru¢do do processo de compras, da prorrogagdo, reajuste, repactuacao,
reequilibrio econdmico financeiro, da alteracdo, do acréscimo, da supressao, do pagamento, da
aplicacdo de sangdes, da extingdo dos contratos, entre outros, conforme o inciso VII do art. 3°,
observados as atribui¢des indicadas no art. 64 do Decreto Municipal n° 014/E de 24 de fevereiro

de 2026.

15.2.Da Fiscalizacao do Contrato:

15.2.1. As fungdes de fiscalizagdo administrativa, técnica e/ou setorial de cada contrato poderao
ser exercidas, em conjunto ou individualmente, por um ou mais fiscais, conforme designacao,
considerando a estrutura organizacional do 6rgdo ou entidade contratante e a complexidade do
objeto contratado, observadas as disposi¢des do inciso VIII, IX e X do art. 3° c/c o arts. 65 ao 68
do decreto n° 014/E, DE 24 de fevereiro de 2026.
15.2.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°) (Decreto n° 014/E 2026, art. 67, Inciso
X).
15.2.3. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°) (Decreto n® 014/E 2026, art. 67, Inciso XII).
15.2.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverao dirimir dividas e subsidia-lo com informagdes relevantes
para prevenir riscos na execugdo contratual (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 3°). 10.8.5. Os fiscais
do contrato serdo nomeados dentre os servidores da Contratante, por meio de Portaria (Decreto n°
014/E 2026, art. 77, §2°).
15.2.5. Esta fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiro, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitorios.
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16. DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO:

16.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, nos termos
dos artigos 62 a 70, da Lei n°. 14.133/21, e demais legislacdes correlatas:

16.2. Habilitacdo Juridica

a) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

16.3. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

¢) Prova de regularidade de esfera Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

d) Prova de regularidade de esfera Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.4. Qualificacio Economico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (art. 69, inciso

II, da Lei 14.133/2021);

17. VIGENCIA CONTRATUAL

17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

17.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera até 04 (quatro) meses, contado da data de
assinatura do contrato, na forma do artigo 105, da Lei n° 14.133/2021, assim em aten¢do ao

exercicio financeiro vigente.
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18. DAS CONSIDERACOES FINAIS

18.1. O contrato podera ser rescindido, por mutuo interesse entre as partes, atendido a
conveniéncia da CONTRATANTE, de forma imediata e independentemente de interpelagao
judicial ou extrajudicial, recebendo a Contratada o valor correspondente ao servigo efetivamente
prestado.

Boa Vista, data constante no sistema.

Elaborado por:

Euclides Roberto Siqueira Ferreira Jinior
Gerente

GERCOMP/ SCOP /SMEC/PMBV

De Acordo,

(assinatura eletronica)
Aline Priscila Seganfredo Gomes
Superintendente de Controle Processual - SCOP /SMEC/PMBV

Autorizado,

(assinatura eletronica)
Edimir Alvares Ribeiro Neto
Secretario Municipal de Educacao e Cultura
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ANEXO1I

DESCRITIVO E QUANTITATIVO TOTAL

~ UNID. DE VALOR | VALOR
ITEM |CATSERV| DESCRICAO QUANT. )
MEDIDA UNITARIO| TOTAL

Formagao para equipe

gestora da rede )
1 20656 - ‘ Inscrigdes | 337 RS 178,00 [R$ 59.986,00
municipal de ensino de

Boa Vista - Roraima
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