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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD N° 010/2026/SEMUC/SUP

1. IDENTIFICACAO

1.1. Requisitante: Secretaria Municipal de Comunicagdo - SEMUC
1.2. Responsavel pela demanda: | Vanessa Carvalho de Oliveira
1.3. E-mail: ‘ Semucsa25@gmail.com Telefone: ‘ (95) 3621-1707

(] Material de consumo

[J Material permanente / equipamento
ESerVigo nao continuado

1.4. Natureza do objeto: [ Servigo continuado SEM dedicac¢do exclusiva de mao de obra
[ Servigo continuado COM dedicacao exclusiva de mao de obra
[] Servigo de engenharia

(] Obra

(] Cursos/palestras/eventos/congressos

Curso Profissionalizante - inscri¢do de 01 (um) servidor da Secretaria Municipal
de Comunicagdo no curso promovido pela empresa CONSULTRE -
CONSULTORIA E TREINAMENTOS LTDA

L 1.6. Forma de contratacio

1.5. Objeto
sugerido

Inexigibilidade de licitacao

sugerida:

1.7. Data pretendida para a formalizacao do Contrato Administrativo: 25/11/2026
1.8. Encaminhamento: GABINETE SEMUC

1.9. Regime Juridico: LEIN°® 14.133/2021

1.10. Equipe de Planejamento | Jussara Cristina Bednarczuk e Railany Alves Souza

2. DESCRICAO SUCINTA E PRELIMINAR DO OBJETO

Constitui objeto da presente demanda a Curso Profissionalizante - inscri¢ao
de 01 (um) servidor da Secretaria Municipal de Comunica¢do no curso promovido pela
empresa CONSULTRE — CONSULTORIA E TREINAMENTOS LTDA, a ser realizado nos dias
25,26 e 27 de novembro de 2026 em Foz do Iguacu/PR.

3. JUSTIFICATIVA .

A Secretaria Municipal de Comunicacdo, no exercicio de suas atribui¢cdes institucionais,

reconhece a necessidade de promover a capacitacdo e o aperfeicoamento técnico e gerencial de
seu corpo funcional, especialmente dos servidores que exercem funcdes de lideranca e atuam
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diretamente na gestdo e no assessoramento das atividades desta Secretaria.

Nesse contexto, destaca-se a necessidade de capacitacao da servidora que exerce a funcdo de
Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Comunicac¢io, considerando a natureza
estratégica de suas atribui¢des, que envolvem o apoio a gestdo, a coordenacao de atividades, o
relacionamento com equipes e setores, o acompanhamento de demandas administrativas e
institucionais, bem como o suporte a tomada de decisdes no ambito da Secretaria.

O curso “A Nova Lideranca no Setor Publico”, ofertado pela empresa CONSULTRE —
CONSULTORIA E TREINAMENTOS LTDA, mostra-se pertinente as necessidades
institucionais, por proporcionar conhecimentos e ferramentas voltados ao desenvolvimento de
competéncias de lideranca no servigo publico, abordando aspectos relacionados a gestao de
pessoas, comunicacdo, tomada de decisdes, conducdo de equipes, gestdo de conflitos,
planejamento e atuagdo estratégica.

A contratacdo justifica-se, portanto, pela necessidade de aprimorar as competéncias gerenciais
e de lideranca da servidora, proporcionando-lhe conhecimentos atualizados e aplicdveis ao
desempenho de suas atribui¢des, de modo a contribuir para o fortalecimento da gestdo, a
melhoria dos processos de trabalho e o alcance dos objetivos institucionais da Secretaria
Municipal de Comunicagao.

Ressalta-se que o investimento em capacitacdo atende diretamente ao interesse publico, na
medida em que contribui para o desenvolvimento profissional dos agentes publicos, o
aprimoramento da gestdo administrativa e a prestacio de servicos publicos com maior
eficiéncia, qualidade e efetividade.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO, QUANTIDADE

4.1 O objeto da contratag¢do possui as seguintes especificacdes e quantidade:

Item | CATMAT Descricao Und. Qtd Valor Valor
Unitario Total
1 15431 Curso A Nova Lideranc¢a no Und. 01 RS RS
Setor Publico 3.990,00 | 3.990,00

Valor estimado da Contratacao RS 3.990.00 (trés mil novecentos e noventa reais).
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4.2 Classificacao do Objeto:

O objeto caracteriza-se como servico nao continuado, de natureza técnica especializada e
predominantemente intelectual, consistente em capacita¢do e aperfeicoamento de pessoal.
Destaca-se que, por se tratar de servico e ndo de bem de consumo, o art. 4° do Decreto Municipal
n°® 083/E aplica-se apenas de forma subsididria, para afastar eventual enquadramento como bem
de luxo, visto que a contratagdo visa’

atender estritamente a necessidade institucional da Administracdo, sem caracteristicas de
ostentacdo ou requinte.

5. PREVISAO DA DEMANDA DO PLANO DE CONTRATACAO MUNICIPAL

5.1 Embora a presente contratacao nao conste na versdao atual do Plano de Contratagdes
Municipal (PCM), sera oportunamente incluida na proxima janela de atualizacdo, em
conformidade com o disposto no art. 5°, inciso II, da Instru¢do Normativa n® 01/2025/SMLIC,
de 02 de setembro de 2025.

6. EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

6.1 Segue indicac¢do de membros para compor a equipe responsavel pelo Termo de Referéncia:

Nome Funcao Setor CPF E-mail
Jussara Cristina Superintendente | Superintendéncia de| 201.205.832-91 jussarabed@hotmail.com
Bednarczuk Administrativa
Railany Alves Sous| Assessor Especial| Superintendéncia de| 034.096.922-90 Railanyalves2016@gmail.com
Administrativa

7. DA FACULTATIVIDADE E DISPENSA DE ELABORACAO DO ETP:

7.1 Modalidade da contratacéo:

A contratacdo enquadra-se na hipdtese de inexigibilidade de licita¢do, com fundamento no
art. 74, inciso III, alinea “f”, da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de servico técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual, consistente em treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, cuja contratacdo direta decorre da inviabilidade de competicao.
A capacitacdo “A Nova Lideranca no Setor Publico”, ofertada pela empresa CONSULTRE — .
CONSULTORIA E TREINAMENTOS LTDA, apresenta conteudo programatico direcionado ao
desenvolvimento e ao aprimoramento de competéncias de lideranca no ambito da
Administragdo Publica, contemplando conhecimentos e praticas relacionados a gestdo de
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pessoas, comunicacao, tomada de decisdes, conducao de equipes, gestdo de conflitos e atuagado
estratégica.

A 1inviabilidade de competicdo decorre das caracteristicas especificas da capacitacdo ofertada,
considerando a metodologia, o conteudo programatico, a abordagem adotada e a qualificacao
dos profissionais responsaveis pela sua realizacao, elementos que, conjuntamente, conferem
caracteristicas proprias ao treinamento e justificam a escolha da empresa para atendimento da
necessidade institucional.

Ressalta-se, ainda, que a contratacdo esta diretamente relacionada as atribuigcdes exercidas pela
Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Comunicacdo, contribuindo para o
aprimoramento de suas competéncias gerenciais € de lideranca e, consequentemente, para o
fortalecimento da gestdo, a melhoria dos processos de trabalho e o desenvolvimento das
atividades institucionais da Secretaria.

Dessa forma, considerando a natureza do objeto, suas caracteristicas especificas e a
demonstracio da adequacdo da capacitacdo as necessidades da Administracdo, resta
caracterizada a inviabilidade de competicao, nos termos da legislacdo aplicavel.

7.2. DA JUSTIFICATIVA DA NAO ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR - ETP

Consoante o art. 41, inciso II1, do Decreto Municipal n° 083/E, de 11 de agosto de 2025, é
facultada a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP nas contrata¢des realizadas por
inexigibilidade de licitacao, nas hipdteses previstas no art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021.
Considerando que a presente contratacdo se enquadra na hipotese de inexigibilidade de
licitacao para treinamento e aperfeicoamento de pessoal, e tendo em vista as caracteristicas
especificas do objeto e a inviabilidade de competi¢do, justifica-se a ndo elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar — ETP.

Ressalta-se que a ndo elaboracdo do ETP nao prejudica a adequada instrucdo processual, uma
vez que deverdo integrar os autos os documentos necessarios a demonstracao da necessidade
da contratacdo, da adequacdo do curso ao interesse da Administracdo, da qualificacdo da
empresa e dos instrutores, do contetido programatico, da carga horaria, do periodo de realiza¢ao
e dos demais elementos pertinentes a contratagao.

8. INFORMACOES COMPLEMENTARES (art. 36, §2°, Decreto 083/E):

8.1.  Dos prazos contratuais:

O prazo de vigéncia do contrato correspondera ao periodo necessario a execucdo integral do
objeto, tendo como referéncia a realizagdo do curso “A Nova Lideranca no Setor Publico”,
previsto para ocorrer no periodo de 25 a 27 de novembro de 2026, encerrando-se apos o
cumprimento integral das obrigacdes contratuais, observado o disposto na legislagdo aplicavel.

semucsa25@gmail.com Rua General Penha Brasil, n° 1011 - Sdo Francisco
(95) 3621-1707 | (95) 99172-2359 Boa Vista - RR, Cep: 69.305-130

DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: VANESSA CARVALHO DE OLIVEIRA EM 17/09/2026 13:34:14

LEI N° 14.063, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020
VERIFIQUE A AUTENCIDADE DESTE DOCUMENTO EM https:/iportalcidadao.prefeitura.boavista.briverificacac.aspx INFORMANDO O CODIGO: 45000D2D0




00000.0.035773/2026 (VOLUME 1) - 00000.9.514286/2026

Secretaria Municipal de Comunicacao - SEMUC x

PREFEITURA DE

Superintendéncia Administrativa BOAVISTA

8.2. Requisitos da contratac¢ao

A contratacao devera recair sobre empresa especializada na realizacdo de cursos e
treinamentos voltados ao aperfeicoamento e dominio tedrico e pratico sobre as contratacdes
de servigos de comunicacao em geral, com base nas normas aplicaveis a Administracdo Publica,
aprofundando os aspectos conceituais, operacionais e estratégicos dessas contratacoes,
incluindo o delinear dos servigos prestados por agéncias, as especificidades do objeto contratual
e os cuidados na definicdo das entregas e métricas de desempenho;

A empresa devera ofertar programacdo técnico-formativa atualizada, fundamentada em
metodologia pratica e inovadora, com uso de material de apoio e recursos didatico-pedagdgicos
que favorecam o engajamento da  participante e a  assimilacdo  dos
conteuidos, garantindo ambiente adequado a troca de experiéncias e ao desenvolvimento
de competéncias essenciais a eficiéncia e modernizacdo das praticas na execucgdo de
contratagoes.

A equipe de instrutores devera ser composta por profissionais de notério saber
e reconhecida experiéncia em treinamentos da area de publicidade.

Os instrutores deverdo ter historico comprovado em formagdes especializadas,
preferencialmente com reconhecimento nacional, assegurando a qualidade e a credibilidade da
capacitacdo que sera ministrada.

A empresa contratada devera estar regularmente habilitada, e apresentar documentagdo
habilitatéria atualizada, incluindo: Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT),
certidoes negativas de débitos junto ao INSS e FGTS, além de certiddes negativas nas
Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal, e consulta consolidada de Pessoa
Juridica emitida  pelo Tribunal de Contas da  Unido — TCU.
Devera ser realizada consulta prévia aos cadastros de sangdes dos entes
federativos, incluindo o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, SICAF e o Portal da Transparéncia da
Prefeitura Municipal de Boa Vista.

A contratada devera disponibilizar equipe técnica de apoio para atendimento pre,
durante e pos-evento, bem como emitir certificados de participacdo contendo, no minimo, o
nome do participante, carga hordria, datas de realizacdo, local e conteudo programatico,
conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

8.3 Local da prestacdo do servico: Wyndham Golden Foz Suites — Rua Rui Barbosa, 394 —
Centro — Foz do Iguagu-PR — CEP: 85.851-170 — Telefone: (92) 99195-9120.

9. SOLICITACOES FINAIS:

Em conformidade com o Decreto Municipal n° 83/E de 11 de agosto de 2025 e
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com fundamento na Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, encaminhe-se a autoridade
competente para analise, conveniéncia e oportunidade para a contrata¢do e demais providéncias

cabivelis.
Boa Vista/RR 14 de setembro de 2026
Vanessa Carvalho de Oliveira
Chefe de Gabinete
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