TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RORAIMA
SECAO DE LICITACOES

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 0001010-82.2026.6.23.8000

SECAO I - CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. Contratacao de de empresa especializada na prestacao de servigos graficos e de impressao de materiais
institucionais, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

| GRUPO | ITEM | DESCRICAO | UNID | QTD
01 Faixa com impressao digital medindo 0,70X3,00m (altura x largura), em policromia Unid 100
Banner medindo 1,20X0,90m (altura x largura), com impressao digital colorida, em .
02 s . . Unid 100
lona vinilica, acabamento com perfil C e ponteiras.
Banner medindo 2,50X1,50m (altura x largura), com impressao digital, em lona .
03 R . . Unid 30
vinilica, acabamento com perfil C e ponteiras.
04 | Cartaz tamanho A3 em papel couché, gramatura minima 90g/m2, policromatico. Unid [10.000
05 FolderAtamanho A4 em papel couché, gramatura minima 90g/m2, policromatico, Unid 110.000
com trés dobraduras.
06 Pa,nﬂeto medindo .220m)§1.50m (altura x largura) em papel couché, gramatura Unid 110.000
minima 90g/m?2, policromatico
1 07 Backdrop medindo 2,50X3,00m (altura x largura), com impressao digital, em lona Unid 10

vinilica, acabamento em estrutura metalica

Servigo de impressao grafica para confeccao da Revista Eleitoral do TRE-RR
Formato: Aberto A4 (29,7 x 21 cm) / Fechado A4 (21 x 29,7 cm);

Quantidade de paginas: até 300 (trezentas);

Tipo de papel da capa: couché 150g, com laminacéo brilho;

Tipo de papel do miolo: couché 115g;

08 | Tipo de impressao: digital a laser ou similar, de alta definicdo, assegurando | Unid 1000
fidelidade das cores e nitidez dos textos e imagens;

Impressdo: colorida em todas as paginas (frente e verso);

Acabamento: lombada quadrada;

Observacdao: o TRE-RR fornecerd o arquivo digital em sua versdao final para
impressao.

Servigos de elaboracdo da boneca (ou, mais frequentemente, boneco), protétipo ou
09 modelo fisico da revista que se deseja imprimir, que tem como principal funcdo é |Servico 5
servir como um guia visual e tatil para a producéo final do bem.

2. O(s) servico(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 5 (cinco) anos contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até
10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.1. O contrato podera ser extinguido, sem Onus para esta administracdo, quando ndo haver disposicdo de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando o contrato ndo mais oferecer vantagem para a
administracgao.

4. Ressalta-se que os quantitativos constantes na tabela apresentada referem-se a estimativa de consumo para o
periodo de 12 (doze) meses, correspondendo, portanto, a demanda anual do Tribunal Regional Eleitoral de Roraima.

4.1. A cada ano de contratagdo, o quantitativo original serd renovado.

4.1. Destaca-se que tais quantidades possuem carater meramente estimativo, tendo sido definidas com base no
histérico de consumo e nas necessidades institucionais previstas, podende variar ao longo da execugdo contratual,




conforme a efetiva demanda da Administragao.
5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

SECAO II - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
I) Nome da Unidade: ASCOM-CERIMONIAL;
IT) UGR n.°: 70417;
I1T) Id do item no PCA: ASCOMO0O05.

SECAO III - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

1. A solugdo consiste na contratacdao de empresa especializada na prestacdo de servicos graficos e de impressao de
materiais institucionais, a serem executados sob demanda, conforme especificagbes técnicas e quantitativos definidos
neste Termo de Referéncia, com vistas ao atendimento das necessidades do Tribunal Regional Eleitoral de Roraima.

2. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo abrange todas as etapas necessarias a adequada prestacao dos
servicos, desde o planejamento e solicitacdo das demandas até a entrega final dos materiais, incluindo, quando
aplicavel, analise e adequacao de arquivos, prova digital, ajustes, impressao, acabamento, embalagem e transporte.

3. Na fase de planejamento, a Administracao definird as especificacoes técnicas dos materiais, quantitativos
estimados e padrbes visuais a serem observados, cabendo a contratada a fiel execucdo conforme as diretrizes
estabelecidas.

4. Na fase de execucgdo, a contratada devera empregar insumos de qualidade compativeis com as especificacoes
exigidas, bem como adotar processos produtivos adequados, garantindo a fidelidade das cores, a nitidez das imagens
e textos, e o adequado acabamento dos materiais.

5. A etapa de controle de qualidade devera assegurar que os produtos estejam em conformidade com as
especificagbes técnicas, livres de defeitos e aptos ao uso institucional, sendo responsabilidade da contratada
promover eventuais corregbes ou substituicoes necessarias.

6. A logistica de entrega compreende o acondicionamento adequado dos materiais e sua disponibilizagao nos locais
indicados pela Administracao, dentro dos prazos estabelecidos, garantindo a integridade dos produtos até o
recebimento definitivo.

7. Durante toda a execucdo contratual, deverao ser observados critérios de sustentabilidade, com a adocdo de
praticas que minimizem impactos ambientais, tais como a utilizacdo de materiais provenientes de fontes responsaveis,
a reducdo de desperdicios e a destinagcao adequada de residuos.

8. Ao longo do ciclo de vida da contratacao, a gestao e fiscalizacao do contrato deverao assegurar o acompanhamento
das demandas, o cumprimento dos prazos, a qualidade dos servigos prestados e a conformidade com as condigoes
estabelecidas, possibilitando a aplicagao de instrumentos de medi¢ao de resultados, quando cabivel.

9. Dessa forma, a solugcdao proposta contempla de maneira integrada todas as etapas do ciclo de vida do objeto,
garantindo eficiéncia, qualidade e economicidade na prestacao dos servicos graficos necessarios ao atendimento das
demandas institucionais do Tribunal Regional Eleitoral de Roraima.

SECAO IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

1. A contratacdo devera observar critérios de sustentabilidade ambiental, em conformidade com o Guia Nacional de
Contratacoes Sustentaveis, a Lei n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), o Decreto n? 7.746/2012 e
demais normas aplicaveis.

2. Os materiais utilizados na execugdo dos servigos deverdao, sempre que possivel, ser constituidos, no todo ou em
parte, por insumos reciclados, reciclaveis, biodegradaveis ou provenientes de fontes responsaveis, admitindo-se a
exigéncia de certificacao ambiental reconhecida, quando disponivel no mercado.

3. A contratada devera adotar praticas que promovam a reducdo do consumo de recursos naturais, especialmente
papel, energia e insumos quimicos, bem como implementar processos produtivos que minimizem a geracao de
residuos e evitem desperdicios.

4. Devera ser observada a adequada gestdo de residuos gerados no processo produtivo, com prioridade para a nao
geracao, reducdo, reutilizacao e reciclagem, nos termos da Politica Nacional de Residuos Sélidos, assegurando-se a
destinacao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

5. A contratada devera responsabilizar-se pela logistica reversa dos residuos decorrentes da execucao dos servigos,
quando aplicavel, incluindo sobras de materiais, embalagens e insumos utilizados, devendo comprovar a destinagdo
ambientalmente adequada por meio de documentacao pertinente.

6. Podera ser exigida a apresentacao de Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou declaracao equivalente,
demonstrando o cumprimento das obrigagdes ambientais e a adogao de praticas sustentaveis no processo produtivo.

7. As embalagens utilizadas no fornecimento dos materiais deverao, sempre que possivel, ser reduzidas ao minimo
necessario, utilizando materiais reciclaveis ou reutilizdveis, sem preiuize da adequada protecao dos produtos.



8. O cumprimento dos requisitos de sustentabilidade estabelecidos neste Termo de Referéncia sera acompanhado e
fiscalizado pela Administragao, por meio do(s) fiscal(is) do contrato, durante toda a execugao contratual.

9. A contratada devera comprovar, sempre que solicitado, o atendimento aos referidos requisitos, mediante
apresentacao de documentos idoneos, tais como certificados, declaragdes, laudos técnicos, registros de destinacao de
residuos ou quaisquer outros meios admitidos que evidenciem a adocgao das praticas sustentaveis exigidas.

Requisitos Sociais e Trabalhistas

10. A contratada deverd cumprir integralmente a legislacao trabalhista, previdenciaria e de seguranca e satude no
trabalho vigente, assegurando que todos os profissionais envolvidos na execugdo dos servicos estejam regularmente
contratados e com seus direitos devidamente garantidos.

11. Deverd ser observado o cumprimento das normas regulamentadoras aplicaveis, especialmente aquelas
relacionadas a saude e seguranca do trabalho, garantindo condicées adequadas para a execucdo das atividades,
inclusive quanto ao uso de equipamentos de protegdo individual, quando necessario.

12. E vedada a utilizacdo de trabalho infantil, em qualquer de suas formas, bem como de trabalho em condicdes
analogas a de escravo, devendo a contratada assegurar que toda a cadeia produtiva envolvida na execugao do objeto
observe tais proibicoes.

13. A contratada devera promover, sempre que possivel, praticas que incentivem a inclusdo social, a equidade e o
respeito a diversidade no ambiente de trabalho, em consonéncia com os principios da dignidade da pessoa humana e
da valorizacgao do trabalho.

14. Devera ser garantido o cumprimento das obrigacdes relativas ao recolhimento de encargos sociais, contribuicoes
previdenciarias e depositos de FGTS, bem como o pagamento de salarios e demais verbas trabalhistas nos prazos
legais.

15. A Administracao poderd, a qualquer tempo, solicitar documentos comprobatorios do cumprimento das obrigagoes
trabalhistas e sociais, tais como comprovantes de recolhimento de encargos, folhas de pagamento ou outros
documentos pertinentes.

16. O descumprimento das obrigagdes sociais e trabalhistas poderd ensejar a aplicagdo das sangbes previstas na
legislacao vigente e no contrato, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

Subcontratacao
17. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

18. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

SECAO V - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicgoes de Execucao

19. Os servigos serao executados sob demanda, de acordo com as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral de
Roraima, mediante solicitagées formais encaminhadas a contratada, contendo as especificagbes técnicas,
quantitativos, prazos e demais condicdes para cada item.

20. A contratada devera executar integralmente todas as etapas necessarias a producao dos materiais graficos,
incluindo, quando aplicavel, andlise e adequacao de arquivos, prova digital, ajustes, impressao, acabamento,
embalagem e entrega.

21. Os servigos deverao observar rigorosamente os padrbes técnicos e visuais estabelecidos pela Administragao,
sendo vedada a substituigdo de materiais ou alteragdo de especificagdes sem prévia autorizagao.

22. O prazo para entrega dos materiais sera de até 15 (quinze) dias tuteis, contados a partir da solicitagdo formal da
Administracao, podendo ser ajustado em casos especificos devidamente justificados e previamente autorizados.

23. A entrega dos materiais deverd ocorrer no TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE RORAIMA - Coordenadoria de
Apoio Administrativo — Secao de Patrimoénio, localizado na Av. Juscelino Kubitschek,543, esquina com Av. Getulio
Vargas, Bairro Sao Pedro - Boa Vista — RR, CEP: 69.306.685, no hordrio de 08:00 as 14:00 horas, nos dias uteis de
segunda-feira a sexta-feira, devidamente acondicionados, sem avarias e em conformidade com as especificagoes
solicitadas, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

Local e horario da prestacao dos servicos

24. Os servigos poderdo ser executados em qualquer lugar e hordrio, a critério da contratada, desde que sejam
respeitados os prazos estabelecidos pela Administracao para entrega dos materiais.

25. A contratada devera garantir capacidade operacional para atendimento de demandas urgentes, inclusive fora do
horéario comercial, especialmente durante o periodo eleitoral, quando as demandas possuem carater prioritdrio e
inadiavel.

Rotinas a serem cumpridas

26. Receber e analisar as solicitagdes encaminhadas pela Administracao, verificando as especificagbes técnicas e
prazos definidos.

27. Realizar, quando necessario, ajustes técnicos nos arquivos fornecidos, submetendo prova digital a aprovacao da
Administragdo antes do inicio da producao.

28. Executar os servigos de impressao e acabamento em conformidade com os padroes exigidos.
29. Submeter os produtos a controle de qualidade, assegurando que estejam livres de defeitos e em conformidade


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

com as especificagoes técnicas.

30. Providenciar o acondicionamento adequado dos materiais e realizar a entrega nos locais indicados, dentro dos
prazos estabelecidos.

31. Atender prontamente as solicitagdes de correcdo, substituicdo ou ajustes, quando identificadas inconformidades.

32. Manter comunicacdo continua com a Administracdo, informando o andamento das demandas e eventuais
intercorréncias.

Materiais a serem disponibilizados

33. Caberéa a contratada o fornecimento de todos os insumos necessarios a execugao dos servigos, incluindo papéis,
tintas, lonas, substratos, adesivos, estruturas e demais materiais compativeis com as especificagées técnicas de cada
item.

34. Os materiais utilizados deverdo ser novos, de primeira qualidade e adequados as finalidades institucionais,
observando-se, sempre que possivel, critérios de sustentabilidade definidos neste Termo de Referéncia.

35. Também serd de responsabilidade da contratada o fornecimento de embalagens adequadas para transporte e
protecao dos materiais até o local de entrega.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

36. A proposta devera considerar que os servigos serdo executados sob demanda, sem garantia de consumo minimo,
sendo os quantitativos apresentados meramente estimativos para o periodo de 12 (doze) meses.

37. Deverao estar incluidos nos precos ofertados todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugdo do objeto,
tais como mao de obra, insumos, equipamentos, transporte, embalagens, tributos, encargos sociais e demais despesas
incidentes.

38. A contratada deverd considerar, para fins de formagdo de precos, a possibilidade de variagdo na demanda ao
longo da vigéncia contratual, especialmente em razao do aumento significativo das atividades durante o periodo
eleitoral.

39. Deverd, ainda, ser considerada a necessidade de atendimento a demandas urgentes, com prazos reduzidos, sem
que isso implique cobranca adicional.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso III, da Lei n? 14.133, de 2021)

40. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

SECAO VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdoes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangoes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos servigos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucgdo do objeto contratado.

7. Nao serd necessario a permanéncia do preposto da empresa no estabelecimento da Contratante.

8. A Contratante poderé recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencao do preposto da empresa,
hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacao Técnica

10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcgao.

13. O fiscal técnico do contrate informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagédo ou a prorrogacao contratual.

16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigées técnicas, vicios redibitorios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacao Administrativa

17. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condigcdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

18. Caso ocorra descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
19. Cabe ao gestor do contrato:

19.1 coordenar a atualizagdao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracOoes e das prorrogacées contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequagodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

19.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

19.3 acompanhar a manutencao das condigoes de habilitacdao da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

19.4 emitir documento comprobatoério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

19.5 tomar providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

19.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, com a indicacao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere
com o valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestdao no recebimento definitivo do servico.

SECAO VII - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item, com o objetivo de verificar o cumprimento das
obrigacdes contratuais, especialmente quanto a qualidade dos materiais fornecidos, cumprimento de prazos e
conformidade com as especificagdes técnicas.

2. A medicdo sera realizada pelo fiscal do contrato, com base nas entregas efetuadas no periodo de referéncia,
podendo resultar na aplicacao de glosas proporcionais ao grau de descumprimento dos critérios estabelecidos.

3. Os critérios de avaliagdo estdo definidos a seguir:

Critério ’ Indicador Faixa de Desempenho Glosa Aplicavel

] Sem atraso | 0%
] Atraso de até 3 dias | 1%
Cumprimento do Prazo Quantidade de dias de atraso ] Atraso de até 5 dias | 2%
de Entrega na entrega | Atraso de até 10 dias | 4%
Atraso superior a 10 dias Abertufa de procedlmep t o de
apuracao de responsabilidade
] 100% de conformidade | 0%
Qualidade dos Materiais | FPercentual de itens aceitos 95% a 99% de 0
sem correcao conformidade 0,5%
] Abaixo de 95% | 1%
. . 100% de conformidade 0%
Atendimento as Percentual de entregas
Especificacoes Técnicas conforme.especificacdes ‘ Qualqguer | 0,5%




] ] desconformidade |

] Atendimento satisfatério | 0%

Comunicagao e Tempo de resposta e

Atendimento resolucdo de demandas Falhas recorrentes ou

o,
demora injustificada 0.5%

4. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangoes cabiveis, conforma a seguir:

. . .~ Faixa de Desempenho Percentual de |Valor da Glosa
o
N Critério Unidade de Medicao Identificada Glosa (R$)
Cumprimento do Prazo .
1 de Entrega Dias de atraso por entrega
P - -
2 | Qualidade dos Materiais % de itens acgltos sem
correcao
3 Atendl_m.entcg as % de conformidade técnica
Especificacoes
4 Comunicacao e Avaliagdo do fiscal
Atendimento (satisfatorio/nao)
] Total de Glosa no Periodo | > (%) | > (R$)

5. A medicdo dos servigos sera realizada por ocasido de cada ordem de servigo emitida pela Administracgao,
considerando-se, para fins de avaliagao, o desempenho da contratada na execugao especifica da demanda solicitada.

6. Para cada ordem de servigco serdo verificados os critérios estabelecidos no Instrumento de Medicao de Resultado
(IMR), incluindo o cumprimento dos prazos, a qualidade dos materiais entregues, a conformidade com as
especificacoes técnicas e o nivel de atendimento prestado.

7. A eventual aplicacao de glosa incidira sobre o valor total dos servigos constantes da respectiva ordem de servigo
avaliada, tomando-se como base o montante correspondente aquela demanda especifica.

8. O percentual de glosa apurado, conforme os critérios estabelecidos no Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), serd aplicado diretamente sobre o valor total da ordem de servigo, resultando no valor a ser deduzido do
pagamento devido a contratada.

9. O disposto neste item nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdao da prestacao
dos servigos.

Do recebimento

10. Os servigos serdao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

11. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

12. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

13. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de
2022).

14. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

15. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagcoes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

15.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

15.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

15.3. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n? 14133, de 2021)

15.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

15.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e
a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhda-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisdrio, por
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servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21
VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

17.2. Realizar a andalise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcgoes;

17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagoes apresentadas; e

17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

17.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdao dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n? 77/2022.

22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos

casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75 da Lein® 14.133, de 2021

23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

24. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagcao da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacao, sem O6nus a contratante;

25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condigoes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

28. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.
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32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monejcariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo -IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

33. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.
35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

SECAO VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO PARA O GRUPO.

Regime de execucao
2. O regime de execugao do contrato serd por empreitada por Empreitada preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

3. A habilitacdo serad verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos, além da documentacdo
complementar exigida neste instrumento.

Habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista

4. Caso os documentos necessarios para comprovar a habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, previstos nos
incisos I a VI do caput e nos §§ 12 e 22 do artigo 68 da Lei n. 14.133/2021, nao estejam contemplados no Sicaf, as
licitantes deverao apresentar os documentos a seguir:

4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

4.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatoério de seus administradores;

4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de
18 de marco de 2020.

4.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da L.ei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

4.9. Prova de inscrigdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

4.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

4.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;
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4.13. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.14. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigédo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes ou da consolidacao respectiva.
Qualificagcao Economico-Financeira e Qualificacao Técnica

6. Além da habilitacao juridica, a licitante deverda comprovar sua qualificacdo Economico-Financeira e Qualificagdo
Técnica, por meio dos documentos a seguir.

7. Para fins de qualificacao Econdomica-Finaceira:

7.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 52, inciso II, alinea “c”, da

Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
7.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso II);

7.3. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragées contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando;

7.3.1. patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacgao.

8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacao e
poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

9. Para fins de qualificacao Técnica:

9.1. Para fins de comprovacgdo da qualificacdo técnica, a licitante deverd apresentar atestado(s) de capacidade
técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugdo de servigos
compativeis com o objeto da contratacédo.

9.2.1. Para atendimento ao requisito de capacidade técnico-operacional, sera exigida a comprovacao da
execucgao de servigo de impressdo grafica para confeccdao de revista institucional ou material similar, em
quantitativo minimo de 500 (quinhentas) unidades, dentro de um periodo de até 12 (doze) meses.

9.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de diferentes
atestados dos servigos executados dentro do periodo exigido no item anterior.

9.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Cooperativas
10. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

10.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que executarao
o contrato, com as respectivas atas de inscrigao e a comprovagao de que estdao domiciliados na localidade da sede
da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2%a 6%2da Lei n. 5.764, de 1971;

10.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

10.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao contratual;
10.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

10.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o
contrato; e

10.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados,
com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés
registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

10.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da I.ei n. 5.764, de 1971,
ou uma declaracgéao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

SECAO IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 238.027,00 (duzentos e trinta e oito mil vinte e sete reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela baixo.
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GRUPO |ITEM DESCRICAO UNID | QTD |UNITARIO TOTAL
DO ITEM

1 Faixa com impressao d}gltal medindo 0,70X3,00m (altura Unid 100 R$ 252,76 R$
x largura), em policromia 25.276,00
Banner medindo 1,20X0,90m (altura x largura), com RS

2 impressao digital colorida, em lona vinilica, acabamento | Unid 100 R$ 241,57

. . 24.157,00
com perfil C e ponteiras.
Banner medindo 2,50X1,50m (altura x largura), com RS

3 impressao digital, em lona vinilica, acabamento com perfil Unid 30 R$ 322,49 9.674 70
C e ponteiras. I
Cartaz tamanho A3 em papel couché, gramatura minima . R$

4 90g/m2, policromatico. Unid 110.000 | R$ 3,13 31.300,00
Folder tamanho A4 em papel couché, gramatura minima . R$

> 90g/m2, policromatico, com trés dobraduras. Unid 110.000 | R$ 2,60 26.000,00
Panfleto medindo 22cmX15cm (altura x largura) em papel . R$

6 couché, gramatura minima 90g/m2, policromdtico Unid 110.000 | R$ 1,24 12.400,00

1 Backdrop medindo 2,50X3,00m (altura x largura), com
7 impressao digital, em lona vinilica, acabamento em | Unid 10 R$ R$
TN ! 1.099,43 10.994,30
estrutura metalica
Servico de impressdo grafica para confecgdo da Revista
Eleitoral do TRE-RR Formato: Aberto A4 (29,7 x 21 cm) /
Fechado A4 (21 x 29,7 cm); Quantidade de paginas: até
300 (trezentas); Tipo de papel da capa: couché 150g, com
laminacao brilho; Tipo de papel do miolo: couché 115g;

8 Tipo de impressao: digital a laser ou similar, de alta | ypig | 1000 | R$ 76,63 R$
definicdo, assegurando fidelidade das cores e nitidez dos 76.630,00
textos e imagens; Impressao: colorida em todas as paginas
(frente e verso); Acabamento: lombada quadrada;

Observacao: o TRE-RR fornecera o arquivo digital em sua
versao final para impressao.
Servicos de elaboracao da boneca (ou, mais
frequentemente, boneco), protétipo ou modelo fisico da RS RS
9 revista que se deseja imprimir, que tem como principal |Servigo 5
PO . . . " 4.319,00 | 21.595,00
funcao é servir como um guia visual e tatil para a
producao final do bem.
Valor Total Estimado R$
238.027,00

SECAO X - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniao.

2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacgao:
I) Gestao/Unidade: 070028/70417;
IT) Fonte de Recursos: [...];
IIT) Programa de Trabalho: [...];
IV) Elemento de Despesa: [...];
V) Plano Interno: [...];

3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei Orgcamentaria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Boa Vista/RR, data da assinatura eletronica.

Ademarcio da Silva
Coordenador de Contratagdoes do TRE/RR
(assinado eletronicamente)
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III, "b", da Lei 11.419/2006.

Equipe de Planejamento da Contratacao

Flissan Paula Rodrigues Pando
Integrante demandante

Jeckson Souza Cruz

Integrante administrativo
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