TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO

AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Sdo Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Servico de organizacdo, planejamento, execucdo e fornecimento de infraestrutura necesséria a realizagdo de eventos e
desenvolvimento dos projetos institucionais deste Tribunal, compreendendo assim: locacdo de auditérios, salas, centros de
convencoOes, contendo mobilidrios e equipamentos necessarios para a realizacao do evento; recursos humanos; planejamento
operacional; execucdo; acompanhamento do evento; apoio logistico e demais servicos auxiliares, bem como para eventual
fornecimento de lanches, tipo coffee break e/ou coquetel para eventos e tipo coffee break para sessbes plenérias, conforme
especificacdes, quantitativos, prazos e condi¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e Anexos.

DESCRIGCAO DOS ITENS PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE ORGANIZACAO DE EVENTOS - (PROCESSO 0011394-

30.2025.6.27.8000)

ob

SUBITEM UNIDADE

DESCRICAO

QTDE

LOTE 01 - RECURSOS HUMANOS

Unidade /
Cerimonialista Diaria
(8h)

Disponibilizacdo de profissional com experiéncia em cerimonial institucional, responsavel por
planejamento, coordenacdo e execucdo das atividades protocolares durante eventos institucionais,
atendendo a todas as condicées contidas neste Termo de Referéncia. A prestacdo do servigo corresponde
a diaria de 8 (oito) horas e compete: Identificar autoridades e convidados VIP, observando ordem de
precedéncia; Planejar e organizar lugares de honra, incluindo disposicdo de placas comemorativas ou
alusivas, bandeiras e execugdo de hinos nacionais e institucionais; Coordenar filas de cumprimento, visitas
de delegacdes e autoridades, coquetéis, condecoracdes e demais atos protocolares; Atuar em congressos,
semindrios, solenidades e eventos oficiais, garantindo o cumprimento das normas protocolares e padroes
institucionais; Zelar pela adequacao da ceriménia aos regulamentos e orientacées da CONTRATANTE,
garantindo ordem e formalidade. O profissional devera apresentar postura compativel com eventos
oficiais, experiéncia comprovada em cerimonial e conhecimento de protocolos e normas institucionais.

10

Unidade /
Diaria
(8h)

Coordenador/a
de Eventos

Disponibilizacdo de profissional com ampla experiéncia em coordenacdo e gerenciamento de eventos
institucionais, responsavel pelo planejamento, acompanhamento e monitoramento de todas as atividades
relacionadas a execucdo do evento, antes, durante e ap6s sua realizacdo, assegurando o cumprimento de
todas as condicOes contidas neste Termo de Referéncia. A prestacao do servico corresponde a diaria de 8
(oito) horas e compete ao profissional: Supervisionar e controlar a atuacao de recepcionistas, gargons,
mestres de cerimonia e demais profissionais envolvidos; Auxiliar o mestre de ceriménias na condugao do
evento; Coordenar o encaminhamento de autoridades e convidados; Monitorar a organizacdo e
funcionamento das salas, auditérios, areas de apoio e servicos auxiliares; Assegurar que todos os servigos
contratados sejam realizados conforme as especificacées do Termo de Referéncia e padrdes institucionais;
Resolver situacdes emergenciais, garantindo a continuidade e qualidade do evento. O profissional devera
possuir postura compativel com eventos oficiais, experiéncia comprovada em eventos institucionais e
habilidades de gestdo de equipe, comunicacao e lideranca.

10

Unidade /
Diaria
(8h)

Mestre de
Cerimonias

Disponibilizacdo de profissional capacitado e experiente, responsavel por conduzir a abertura e o
fechamento dos eventos institucionais, incluindo apresentagdes, cerimonias e discursos protocolares,
conforme roteiro definido pela CONTRATANTE. O profissional deverd atuar, quando solicitado pela
CONTRATANTE, também em recepgdes institucionais, tais como coquetéis de abertura e jantares oficiais,
garantindo conducdo adequada do evento e interagao respeitosa com autoridades e convidados. A
prestacdo do servico corresponde a diaria de 8 (oito) horas e compete ao profissional: Apresentar o evento
com desenvoltura, clareza e postura adequada; Cumprir o roteiro institucional fornecido pela
CONTRATANTE; Coordenar a ordem de falas e atragdes, quando aplicavel; Atuar em conformidade com o
padrdo protocolar e institucional do érgdao ou evento. O profissional deverd possuir experiéncia
comprovada em eventos institucionais e habilidades de comunicagao oral e postura condizente com
eventos oficiais.

10




Recepcionista

Unidade /
Diaria
(8h)

Disponibilizacdo de profissional com ampla experiéncia comprovada em recepcao e atendimento em
eventos institucionais, responsavel pelo acolhimento e orientacdo de convidados, autoridades e
participantes. A prestacdao do servico corresponde a diaria de 8 (oito) horas e compete ao profissional:
Realizar conferéncia e confirmacdo de presenca em listas previamente fornecidas pela CONTRATANTE;
Recepcionar e direcionar convidados e autoridades aos respectivos assentos ou espagos designados;
Distribuir materiais institucionais, crachds, brindes e demais itens pertinentes ao evento; Organizar e
controlar reserva de assentos, especialmente para autoridades e convidados especiais; Prestar
informacOes gerais sobre a programacdo e a estrutura do evento. O profissional deverd apresentar
postura compativel com eventos oficiais, boa comunicacdo, cordialidade e apresentacdo adequada ao
padrao institucional definido pela CONTRATANTE.

80

Eletricista

Unidade /
Diaria
(8h)

Disponibilizacao de profissional com ampla experiéncia comprovada em instalagdes elétricas temporarias
para eventos, responsavel pela instalacao, distribuicdo, adequacdo e monitoramento de pontos de energia
destinados a equipamentos eletrénicos, audiovisuais, iluminacdo, estandes e demais estruturas
necessarias ao evento. A prestacdo do servico corresponde a didria de 8 (oito) horas e compete ao
profissional: Realizar a instalacdo e ligacao de equipamentos elétricos e eletrénicos; Executar montagem
de quadros de distribuicdo provisorios, extensdes e cabeamento; Verificar carga elétrica e compatibilidade
da rede disponivel; Acompanhar o funcionamento durante o evento, realizando ajustes quando necessario;
Zelar pelo cumprimento das normas técnicas vigentes (NR-10 e demais aplicaveis), garantindo seguranca
e prevencao de riscos. Devera utilizar Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) adequados e atender as
normas de seguranca elétrica.

Fotégrafo/a

Unidade /
Diaria
(8h)

Disponibilizacdo de profissional capacitado para realizacdo de cobertura fotografica de eventos
institucionais, com experiéncia comprovada em registros oficiais, solenidades, reunides, semindarios,
congressos e demais eventos corporativos. A prestacao do servigo corresponde a diaria de 8 (oito) horas,
compreendendo: Realizar cobertura fotografica integral do evento, contemplando registros protocolares,
autoridades, publico, ambientacdo, detalhes e momentos relevantes; Utilizar equipamento profissional
préprio (camera DSLR ou mirrorless de alta resolucédo, lentes adequadas ao ambiente, flash e demais
acessorios necessarios); Entregar as imagens em formato digital, em alta resolucdo, tratadas (correcdo de
cor, enquadramento, nitidez e ajustes basicos), sem marcas d’adgua; Disponibilizar as fotos em midia
digital ou por meio eletrénico, no prazo a ser definido pela CONTRATANTE. O profissional deverd
apresentar postura compativel com eventos de carater oficial e institucional.

10

Garcom ou
Garconete
uniformizado/a

Unidade /
Diaria
(8h)

Disponibilizacao de profissional capacitado para atuacdo em eventos institucionais, responsavel pelo
atendimento a mesa de honra e aos convidados, incluindo servico de café, dgua, cha, lanches e coquetel.
A prestacdo do servico corresponde a didria de 8 (oito) horas e compete ao profissional: Organizar e
preparar a estrutura de apoio; Montar mesas, aparadores e bandejas; Realizar o servigo de alimentos e
bebidas; Recolher talheres, loucas, copos e demais utensilios; Proceder a higienizacdo do material
utilizado; Organizar produtos, insumos e o espaco da copa, mantendo o ambiente limpo e funcional
durante todo o evento. O profissional deverd possuir postura adequada, cordialidade e experiéncia
compativel com eventos de carater oficial e institucional. Apresentacao obrigatéria: calca/saia social preta,
camisa branca de manga longa e colete preto, devidamente trajado e identificado.

85

Operador/a de
equipamento
audiovisual

Unidade /
Diaria
(8h)

Disponibilizacdo de operador de equipamentos audiovisuais, profissional capacitado, com experiéncia
comprovada, para operar os equipamentos audiovisuais constantes neste Termo de Referéncia, incluindo
painel de LED e transmissdo via web (live stream), atuando em eventos de pequeno, médio e grande
porte. A prestagdo do servico corresponde a diadria de 8 (oito) horas, compreendendo a montagem,
configuracdo, operacdo, acompanhamento técnico e desmontagem, quando aplicdvel, assegurando
qualidade de imagem, estabilidade da transmissao e pleno atendimento as necessidades do evento. O
profissional deverd atuar em conformidade com as orientagdes da CONTRATANTE e as especificidades de
cada evento.

Operador/a de
som

Unidade /
Diaria
(8h)

Disponibilizacdo de operador de som, profissional capacitado, com experiéncia comprovada, para operar
0s equipamentos de sonorizacdo constantes deste Termo de Referéncia, atuando em eventos de pequeno,
médio e grande porte. A prestacdo do servico corresponde a diaria de 8 (oito) horas, compreendendo a
montagem, regulagem, operacao, acompanhamento técnico e desmontagem, quando aplicavel,
garantindo qualidade do audio e estabilidade do sistema durante todo o evento. O profissional devera
atuar em conformidade com as orientagdes da CONTRATANTE e as necessidades especificas de cada
evento.




LOTE 02 - LOCACAO DE ESPAGO FiSICO DENTRO E FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

LOCAGCAO DE ESPAGO FiSICO EM AMBIENTE HOTELEIRO

10

Auditério para
até 300
(trezentos)
lugares

Unidade /
Diaria

Auditério em ambiente hoteleiro, com capacidade para até 300 (trezentos) lugares, em local que
disponibilize, de forma integrada, sala para imprensa, sala VIP e sala de apoio, destinadas ao atendimento
das necessidades operacionais e institucionais do evento. O auditério deverd apresentar condicdes
adequadas de conforto, seguranca, acessibilidade, climatizagao, iluminagcao e acustica, conforme normas
vigentes, bem como dispor de pontos elétricos suficientes e pontos de acesso a internet, cabeada e/ou Wi-
Fi, adequados a operacdo do evento. O espaco devera permitir a instalacao e operacdo de sistemas de
sonorizagao, projecao e demais recursos audiovisuais, quando necessario.

Auditério para
301 (trezentos

Auditério em ambiente hoteleiro, com capacidade entre 301 (trezentos e um) e 500 (quinhentos) lugares,
em local que disponibilize, de forma integrada, sala para imprensa, sala VIP e sala de apoio, destinadas ao
atendimento das necessidades operacionais e institucionais do evento. O auditério devera apresentar

ni o e ) . ) ) - ...
11| eum)e 500 UD?éar(ijae/ condicbes adequadas de conforto, seguranca, acessibilidade, climatizagdo, iluminagcdo e acustica,
(quinhentos) conforme normas vigentes, bem como dispor de pontos elétricos suficientes e pontos de acesso a
lugares internet, cabeada e/ou Wi-Fi, adequados a operacdo do evento. O espago devera permitir a instalagdo e
operacgao de sistemas de sonorizagdo, projecao e demais recursos audiovisuais, quando necessario.
Sala de reunides em ambiente hoteleiro, com capacidade para 50 (cinquenta) a 150 (cento e cinquenta)
Sala para 50 pessoas, em espaco fechado, climatizado, com iluminacdo adequada, boa acustica, acessibilidade,
(cinquenta) a . limpeza e condicdes de conforto e seguranca, conforme normas vigentes. A sala devera dispor de pontos
Unidade / s - . - N ~
12 | 150 (cento e Diaria elétricos suficientes e pontos de acesso a internet, cabeada e/ou Wi-Fi, adequados a operacao de
cinquenta) equipamentos e transmissdao de dados. O espaco deverd permitir a disposicdo flexivel do mobiliario
pessoas (auditério, escolar, em U ou outro layout), conforme necessidade e aprovacao da CONTRATANTE, bem
como possibilitar a instalacdo de equipamentos de audio, video e projecdo, quando requerido.
Sala com Sala de reunides em ambiente hoteleiro, com capacidade minima para 151 (cento e cinquenta e uma)
capacidade pessoas, em espaco fechado, climatizado, com iluminacao adequada, boa acustica, acessibilidade,
p . limpeza e condi¢cdes de conforto e seguranga, conforme normas vigentes. A sala devera dispor de pontos
minima para | Unidade / e - . - N =
13 . elétricos suficientes e pontos de acesso a internet, cabeada e/ou Wi-Fi, adequados a operacdao de
151 (cento e Diaria

cinquenta e
uma) pessoas

equipamentos e transmissao de dados. O espaco deverd permitir a disposicao flexivel do mobilidrio
(auditdrio, escolar, em U ou outro layout), conforme necessidade e aprovacao da CONTRATANTE, bem
como possibilitar a instalacdo de equipamentos de audio, video e projecdo, quando requerido.

LOCACAO DE ESPAGO FisICO

FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

Auditério para

Auditério com capacidade para até 500 (quinhentos) lugares, em local que disponibilize, de forma
integrada, sala para imprensa, sala VIP e sala de apoio, destinadas ao atendimento das necessidades
operacionais e institucionais do evento. O auditério devera apresentar condicées adequadas de conforto,

até 500 Unidade / L . o L .
14 (quinhentos) Diaria seguranca, acessibilidade, climatizacao, iluminacdo e acustica, conforme normas vigentes, bem como
leEres dispor de pontos elétricos suficientes e pontos de acesso a internet, cabeada e/ou Wi-Fi, adequados a
operacao do evento. O espaco deverd permitir a instalacdao e operacdo de sistemas de sonorizacao,
projecdo e demais recursos audiovisuais, quando necessario.
Auditério com capacidade entre 501 (quinhentos) e 1.000 (mil) lugares, em local que disponibilize, de
o forma integrada, sala para imprensa, sala VIP e sala de apoio, destinadas ao atendimento das
Auditério para . . . S . Sl 4 s
necessidades operacionais e institucionais do evento. O auditério deverd dispor de pontos elétricos
500 . . . - N ~ .
15 | (quinhentos) a Um.d,aQe/ suﬂueﬁtef e pontos de acessp a mte\rnet, cabeada e/ou Wi-Fi, adequados a operagao dz.e ?qmpamentos,
1.000 (mil) Diaria transmissao de dados e atendlr‘nle.nto as de‘man.das~do gvenFo, b~em comlo a‘presentar condicdes adelquadas
MerTes de conforto, seguranga, acessibilidade, climatizagdo, iluminacdao e acustica, conforme normas vigentes.
Devera permitir ainda a instalacao e operacao de sistemas de sonorizacao, projecao e demais recursos
audiovisuais, quando necessario.
Sala de reunides com capacidade para 50 (cinquenta) a 150 (cento e cinquenta) pessoas, em ambiente
Sala para 50 fechado, climatizado, com iluminacdo adequada, boa acustica, acessibilidade, limpeza e condigdes de
(cinquenta) a Unidade / conforto e seguranca, conforme normas vigentes. A sala devera dispor de pontos elétricos suficientes e
16 | 150 (cento e Diaria pontos de acesso a internet, cabeada e/ou Wi-Fi, adequados a operagao de equipamentos e transmissao
cinquenta) de dados. A sala deverd permitir a disposicao flexivel do mobilidrio (auditério, escolar, em U ou outro
pessoas layout), conforme necessidade e aprovacao da CONTRATANTE, bem como possibilitar a instalagdo de

equipamentos de audio, video e projecdo, quando requerido.
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Sala com
capacidade
minima para
151 (cento e
cinquenta e

uma) pessoas

Unidade /
Diaria

Sala de reunibes com capacidade minima para 151 (cento e cinquenta e uma) pessoas, em ambiente
fechado, climatizado, com iluminacao adequada, boa acustica, acessibilidade, limpeza e condicdes de
conforto e seguranca, conforme normas vigentes. A sala devera dispor de pontos elétricos suficientes e
pontos de acesso a internet, cabeada e/ou Wi-Fi, adequados a operacao de equipamentos e transmissao
de dados. A sala deverd permitir a disposicao flexivel do mobilidrio (auditério, escolar, em U ou outro
layout), conforme necessidade e aprovacao da CONTRATANTE, bem como possibilitar a instalagdo de
equipamentos de audio, video e projecdo, quando requerido.

LOTE 03 - ALIMENTAGCAO E BEBIDAS DENTRO OU FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

18

Coffee break

Pessoa

Coffee Break (conforme descrito no Termo de Referéncia) - Anexo |l

5500

19

Coquetel

Pessoa

Coquetel (conforme descrito no Termo de Referéncia) - Anexo Il

5000

20

Agua

Unidade

Agua mineral natural, sem gés, gelada, acondicionada em garrafas de 500 ml, servida em copos de vidro
tipo long drink para atendimento a mesa diretora e em copos plasticos descartaveis biodegradaveis para
os demais participantes, conforme organizacao e definicao da CONTRATANTE. A dgua devera ser mantida
em recipientes térmicos assegurando temperatura adequada para consumo durante todo o periodo do
evento. O fornecimento compreende ainda a disponibilizacdo, reposicao, organizacao da mesa de apoio e
retirada dos utensilios ao final do servico, observadas as boas praticas de higiene e seguranca alimentar.

2300

21

Café com e
sem aculcar

Diaria

Café torrado e moido, tipo superior, conforme classificacao vigente do Ministério da Agricultura, Pecuéria e
Abastecimento, servido em garrafa térmica com capacidade aproximada de 2 (dois) litros e/ou por meio
de cafeteira elétrica, conforme necessidade e definicdo da CONTRATANTE, com suprimento permanente
de acucar e adocante em sachés, durante todo o periodo do evento. O servico destinado a mesa diretora
deverd incluir xicaras com pires, ambos de louca, e colheres de inox. J& o servico destinado aos demais
convidados deverd incluir copos descartdveis biodegraddveis, acompanhados de colheres ou mexedores
descartaveis, conforme organizacdo definida pela CONTRATANTE. O fornecimento compreende o preparo,
a reposicdo, a organizacao da mesa de apoio e a retirada dos utensilios ao final do servico, observadas as
boas praticas de higiene e seguranca alimentar.

400

LOTE 04 - CONFECCAO / FORNECIMENTO DE MATERIAIS E COMUNICACAO VISUAL

22

Crachd em
PVC

Unidade

Crachd para identificacdo de participantes de eventos, produzido em PVC rigido branco, medindo
aproximadamente 15 x 9,5 cm, com espessura minima de 0,5 mm, compativel com uso institucional,
garantindo resisténcia e durabilidade ao manuseio. O crachd deverd possuir etiqueta personalizada
inclusa para identificacao dos participantes, conforme arte e informacdes fornecidas pela CONTRATANTE,
bem como acabamento fosco ou brilhante, conforme definido pela CONTRATANTE. Deverd conter furos
padrédo, superior ou lateral, conforme definido pela CONTRATANTE, sendo sustentado por corddo de
polipropileno soldado, assegurando seguranca e conforto durante o uso. O fornecimento inclui confecgao,
personalizacdo e entrega dos crachds, até a data definida pela CONTRATANTE, conforme especificagdes
aprovadas pela CONTRATANTE.

500

23

Cracha em
Papelao

Unidade

Crachd para identificacao de participantes de eventos, produzido em cartdo de papeldo branco, com
impressdao em policromia, personalizado conforme arte fornecida pela CONTRATANTE, medindo
aproximadamente 15 x 9,5 cm, com aplicagdo de laminacdo fina em PVC transparente, fosca ou brilhante,
aplicada diretamente sobre o papel, conferindo maior resisténcia e durabilidade ao material. O cracha
devera possuir furos padrao, superior ou lateral, conforme definido pela CONTRATANTE, sendo sustentado
por cordao de polipropileno soldado, garantindo seguranca e conforto durante o uso, sem utilizacdao de
porta-cracha ou acessorios plasticos adicionais. O fornecimento inclui confecgdo e entrega dos crachas até
a data definida pela CONTRATANTE, conforme especificagdes aprovadas pela CONTRATANTE.

500
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Pin / Broche

Unidade

Pin ou Broche personalizado, produzido em metal, com alto ou baixo relevo, com banho de fundo
niqguelado ou dourado, com ou sem cobertura de resina transparente, conforme definicdo da
CONTRATANTE. O item deverd ser confeccionado no formato, tamanho e conteldo definidos pela
CONTRATANTE, contendo pino e prendedor metdlico, garantindo fixagdo segura e acabamento de
qualidade, adequado para uso institucional e representacao oficial. O fornecimento inclui confeccdo e
entrega do material até al até a data definida pela CONTRATANTE, conforme especificacdes e arte
aprovadas pela CONTRATANTE.

700

Pasta institucional, produzida em papel supremo, com gramatura minima de 300 g/m?, impressao offset
4/0, personalizada conforme arte fornecida pela CONTRATANTE, com laminacao fosca e acabamento em




25

Pasta

Unidade

verniz. A pasta devera possuir dimensdes aproximadas de 46 x 31 cm (aberta) e 23 x 31 cm (fechada),
contendo bolso interno com altura aproximada de 9 cm, além de acabamento com corte e vinco,
garantindo qualidade, resisténcia e boa apresentacdo. O fornecimento inclui confeccdo e entrega do
material até a data definida pela CONTRATANTE, conforme especificacoes aprovadas.

500

26

Pulseira de
identificacao

Unidade

Pulseira de identificacao tipo Tyvek, personalizdvel, disponivel em cores diferentes, medindo
aproximadamente 20 mm de largura x 25 cm de comprimento, dotada de lacre adesivo inviolavel,
garantindo uso Unico. As pulseiras deverao possuir impressdo de seguranga, visivel sob luz negra, ser a
prova d’agua e antialérgicas, adequadas para controle de acesso e identificacdo de participantes em
eventos institucionais. O fornecimento inclui personalizagdo conforme layout aprovado pela
CONTRATANTE e entrega das pulseiras até a data definida pela CONTRATANTE,

2000

27

Banner

Unidade

Banner institucional no formato de 1,00 m x 1,50 m, confeccionado em lona tipo Night and Day, com
impressdo digital colorida em qualidade fotografica, realizada em apenas um lado, contendo arte grafica
conforme layout aprovado pela CONTRATANTE. O banner devera possuir acabamento com barras em
madeira instaladas nas partes superior e inferior, tampas de protecdo plastica nas bordas, bem como
corddes de nylon em metragem compativel, suficientes e adequados para a correta fixacdo do material. O
produto deverd apresentar bom acabamento, resisténcia adequada ao uso em eventos institucionais e
excelente legibilidade visual. O fornecimento inclui confeccao e entrega do banner até a véspera do
evento.

20

28

Painel fundo
de palco

M2

Painel de fundo de palco, com impressao digital colorida tipo Night and Day, em qualidade fotografica,
sobre lona com tratamento antirreflexo, contendo arte grafica conforme layout aprovado pela
CONTRATANTE, com acabamento em ilhés, acompanhado de abracadeiras em quantidade suficiente e
adequadas para a correta instalacao em estrutura metalica. O painel devera apresentar alta definicao de
imagem, cores nitidas, excelente acabamento e resisténcia adequada ao periodo de utilizacdo do evento,
inclusive em ambientes com variacdo de iluminacdo. O fornecimento inclui confeccao, entrega e
instalacao até a véspera do evento, e retirada do painel, quando aplicavel.

850

29

Adesivacdo

M2

Prestacdo de servico de adesivacao, destinado a comunicacao visual e sinalizacdo em eventos
institucionais, compreendendo painéis, pisos, vitrines, paredes, totens, portas, vidros, janelas e demais
superficies compativeis, conforme necessidade da CONTRATANTE. O servigo inclui impressao digital
colorida em material adesivo apropriado (vinil ou similar), com qualidade fotografica, acabamento
adequado ao local de aplicagdo e arte grafica fornecida pela CONTRATANTE. O tamanho, a quantidade, os
locais de aplicacdo e o layout serdo definidos conforme demanda de cada evento. A execucdo devera
assegurar correta fixagdo, alinhamento, acabamento, remocgao posterior quando necessaria, sem danos as
superficies. O servico inclui produgao, transporte, aplicacédo na véspera do evento e retirada do material,
quando aplicavel.

1000

30

Bandeira de
mesa

Unidade

Bandeira de mesa do Brasil e dos Estados Brasileiros, destinada a composicao de mesa oficial,
confeccionada em pano com impressdo frente e verso, medindo aproximadamente 19 x 13 cm,
acompanhada de suporte com base em madeira, garantindo estabilidade e apresentacao adequada. As
bandeiras deverdo estar em perfeito estado de conservagdo, com cores nitidas e acabamento adequado,
compativeis com o uso em eventos institucionais e oficiais. O fornecimento inclui confeccéo, entrega e
posicionamento até a data definida pela CONTRATANTE.

120

LOTE 05 - DECORA

CAO E AMBIENTAGCAO
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Tenda

M2 / Dia
de evento

Tenda com estrutura em metal, coberta com lona branca, destinada a realizacdo de eventos institucionais,
com dimensoOes a serem fornecidas pela CONTRATANTE, conforme necessidade e layout do evento, com
opgao de fechamentos laterais e de calhas de escoamento de &gua, quando necessério. A tenda deverd
apresentar estrutura firme e segura, lona em bom estado de conservagao, resistente as condicdes
climaticas, e compativel com o espaco escolhido, atendendo as normas técnicas e de seguranca
aplicaveis. A locacao inclui transporte, montagem e posicionamento até a véspera do evento,
desmontagem e retirada da tenda, bem como os acessérios necessarios ao seu pleno funcionamento.

2000

32

Tapete
decorativo
grande 3x2m

Unidade /
Dia de
evento

Tapete decorativo de grande porte, com dimensbées aproximadas de 3,00 x 2,00 m, destinado a
composicdao e ambientacao de espacos em eventos institucionais, tais como salas VIP, lounges ou areas
similares, do tipo persa ou outro modelo, conforme aprovado previamente pela CONTRATANTE. O tapete
deverd estar em perfeito estado de conservacdo e limpeza, com acabamento adequado, material
resistente e compativel com o espaco escolhido, contribuindo para a harmonizacao visual e conforto do
ambiente. A locacdo inclui transporte, entrega e posicionamento até a véspera do evento e retirada do
item.

20




Tapete decorativo de pequeno porte, com dimensdes aproximadas de 2,00 x 1,00 m, destinado a
composicdao e ambientacao de espacos em eventos institucionais, tais como salas VIP, lounges ou areas

Tapet.e Unidade / | similares, do tipo persa ou outro modelo, conforme aprovado previamente pela CONTRATANTE. O tapete
decorativo . . . = . .
33 I Dia de de\{era estar em plerfelto estado de conse.rvagao el Iermpeza, com acabarpemio a.dequado, material [ 20
2x1m evento |[resistente e compativel com o espaco escolhido, contribuindo para a harmonizagao visual e conforto do
ambiente. A locacdo inclui transporte, entrega e posicionamento até a véspera do evento e retirada do
item.
Arranjo floral natural de pequeno porte, destinado a decoracdo de mesas diversas em eventos
institucionais, confeccionado com no minimo trés tipos de flores, preferencialmente flores nobres,
e . acompanhadas de folhagens, em cores. harmon’izadas, conforme layout .do ev.erjtf), e aprovado
34 de mesa Unidade | previamente pela CONTRATANTE. O arranjo deverd apresentar bom estado fitossanitario, acabamento| 20
adequado e proporcdes compativeis com mesas de apoio, buffet, recepcdo ou similares, sem prejudicar a
circulagao ou a funcionalidade do espago. A fornecimento inclui confecgao, transporte e posicionamento
no horario que nao comprometer a qualidade das flores e o inicio do evento.
Arranjo floral Arranjo floral natural, composto por flores tropicais e/ou flores do campo, ou outras espécies conforme
de chdo para aprovacdo da CONTRATANTE, em cores variadas, com altura aproximada de 80 cm, confeccionado na
ser colocado proporcdao minima de trés duazias de flores por metro linear, destinado a disposicdo ao pé da mesa
35 [ no pé da mesa | Unidade |diretora, conforme layout do evento. O arranjo devera apresentar bom estado fitossanitario, acabamento| 30
diretora adequado e harmonizagdo estética compativel com eventos institucionais, sendo previamente aprovado
(posicao pela CONTRATANTE. A fornecimento inclui confecgdo, transporte e posicionamento no horario que nao
central) comprometer a qualidade das flores e o inicio do evento.
Vaso ornamental de grande porte, destinado a decoracdo de areas de circulagio em eventos
institucionais, confeccionado em material resistente (ceramica, fibra, plastico, metal ou similar), contendo
Vaso Unidade / | pjantas naturais ou artificiais, conforme definido e aprovado previamente pela CONTRATANTE. O item
36 | Ornamental Diade |devera estar em perfeito estado de conservacio e uso, apresentar acabamento adequado e ser| 20
grande evento | compativel com o espaco escolhido, contribuindo para a ambientacéo e organizacdo visual do local. A
locacgao inclui transporte, entrega e posicionamento até a véspera do evento e retirada do item.
Vaso ornamental de pequeno porte, destinado a decoracdo de mesas de apoio, mesas de buffet e outras
Vaso Unidade / superficies utilizadas em eventos institucionais, confeccionado em material resistente (ceramica, vidro,
37 | Ornamental Dia de plastico, fibra ou similar), contendo planta natural ou artificial, conforme definido e aprovado previamente 20
pequeno evento pela CONTRATANTE. O item devera apresentar design discreto, estar em perfeito estado de conservagao e
uso, compativel com o espaco escolhido, contribuindo para a harmonizagéo visual do ambiente. A locagao
inclui transporte, entrega e posicionamento até a véspera do evento e retirada do item.
Suporte para banner, destinado a comunicacdo visual em eventos institucionais, confeccionado em
estrutura resistente, preferencialmente em metal ou material equivalente, com altura regulavel, adequado
Suporte de Unigade/ para fixacdo de banners em lona ou material similar, compativel com o espaco escolhido. O suporte
38 banner Dia de | devers garantir estabilidade, seguranca e boa visualizacdo do material grafico, estando em perfeito 20
evento | estado de conservacdo e uso. A locacdo inclui transporte, entrega, montagem e posicionamento até a
véspera do evento e retirada do equipamento.
Conjunto de 3 (trés) bandeiras oficiais — Pais, Estado e Municipio — destinadas a eventos institucionais,
Conjunito de 3 em tamanho oficial, confeccionadas conforme os padrdes legais vigentes, acompanhadas de mastros em
Bandeiras com Unidade / | metal ou madeira, com ponteiras e base de suporte compativel, garantindo estabilidade, seguranca e
39 mastros e Dia de |correta apresentacao protocolar. As bandeiras deverdao estar em perfeito estado de conservacdao, com| 30
suporte evento | cores nitidas, costuras e acabamento adequados, em conformidade com as normas e o cerimonial oficial
aplicdveis a Administragdo Pulblica Federal. A locagao inclui transporte, entrega, montagem e
posicionamento conforme protocolo até a véspera do evento, desmontagem e retirada do conjunto.
Toalha para mesa redonda, destinada a mesas com capacidade para 10 (dez) lugares, confeccionada em
Toalha Unigade/ tecido apropria'dt.) para eventos, com acabamento adec{}uado, c'aimento comp.atl'vel com o diametro Eia
40 redonda Dia de mesa e cor definida pela CONTRATANTE. A toalha devera estar limpa, em perfeito estado de conservacao| 30
evento |e uso, adequada para eventos institucionais, recepgoes ou refeicdes. A locagao inclui entrega e colocagao
até a véspera do evento, retirada e devolucdo do material, quando aplicavel.
Toalha grande retangular, destinada a mesas retangulares (tipo pranchao) com capacidade a partir de 10
Unidade / (dez) Iu/gares, confec.cionad~a em tecido apropriad.o.para eventos, com acabamento adequa{do, caimento
a1 Toalha Dia de compativel com as dimensdes da mesa e cor definida pela CONTRATANTE. A toalha deverd estar limpa, 30
retangular —— em perfeito estado de conservagao e uso, adequada para utilizagao em eventos institucionais, recepcoes

ou refeicdes. A locacdo inclui entrega e colocacao até a vésnera do evento. retirada e devolucdo do




material, quando aplicavel.

42

Mesa

Unidade /
Dia de
evento

Conjunto de mesas redondas e/ou retangulares (tipo pranchdo), destinadas a eventos, com capacidade
minima para 10 (dez) pessoas, confeccionadas em material resistente, com estrutura estavel e adequada
ao uso coletivo, compativeis com o espaco escolhido. As mesas deverao possuir dimensdes compativeis
com a capacidade indicada, permitindo acomodacao confortavel dos usuarios, podendo ser fornecidas nos
formatos redondo ou retangular, conforme necessidade da Administracdo. O conjunto devera estar em
perfeito estado de conservagao e uso. A locagao inclui transporte, entrega, posicionamento e montagem
até a véspera do evento e retirada do mobilidrio, em conformidade com as normas técnicas e de
seguranca aplicaveis a Administragao Publica Federal.

30
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Mesa tipo
bistro

Unidade /
Dia de
evento

Mesa tipo bistro, destinada a eventos, com altura adequada para uso em pé, estrutura estavel e
acabamento apropriado, confeccionada em material resistente e de facil higienizacdao, compativel com o
espaco escolhido, com modelo e cor previamente aprovados pela CONTRATANTE. O equipamento devera
estar em perfeito estado de conservacdo e uso, sendo adequado a ambientagao de areas de recepgao,
convivéncia ou apoio durante o evento. A locacdo inclui transporte, entrega, posicionamento e montagem
até a véspera do evento e retirada do mobilidrio, em conformidade com as normas técnicas e de
seguranca aplicaveis a Administracao Publica Federal.

30

a4

Cadeira

Unidade /
Dia de
evento

Cadeira fixa ou tipo diretor, destinada a eventos, com assento e encosto acolchoados, estrutura
confeccionada em metal, madeira ou conforme padrao definido pela CONTRATANTE, em cores
previamente aprovadas pela CONTRATANTE, garantindo conforto e estabilidade, compativel com o espaco
escolhido. O equipamento deverd estar em perfeito estado de conservacdo e uso, adequado para
utilizacdo prolongada em cerimoénias, reunides, palestras ou areas de publico. A locacao inclui transporte,
entrega, posicionamento e montagem até a véspera do evento e retirada do mobilidrio, em conformidade
com as normas técnicas e de seguranca aplicaveis a Administracao Publica Federal.

300

45

Poltrona para
composicao
de lounge

Unidade /
Dia de
evento

Poltrona para composicdo de lounge, destinada a eventos, com design confortdvel e acabamento
adequado, confeccionada em material resistente e de facil higienizacdo, compativel com o espaco
escolhido, com modelo e cor previamente aprovados pela CONTRATANTE. O equipamento devera
apresentar estrutura estavel, assento e encosto ergonémicos, em perfeito estado de conservagao e uso,
adequado a ambientacdo de areas de recepcdo, espera ou convivéncia. A locacdo inclui transporte,
entrega, posicionamento e montagem até a véspera do evento e retirada do mobilidrio, em conformidade
com as normas técnicas e de seguranga aplicaveis a Administragdo Publica Federal.

30

46

Sofé para
composicao
de lounge

Unidade /
Dia de
evento

Sofé para composicao de lounge, destinado a eventos, com capacidade para dois ou mais lugares, design
confortavel e acabamento adequado, confeccionado em material resistente e de facil higienizagao,
compativel com o espaco escolhido, com modelo e cor previamente aprovados pela CONTRATANTE. O
equipamento deverd possuir estrutura estavel, assentos e encostos ergonémicos, em perfeito estado de
conservacao e uso, adequado a ambientacdo de areas de recepcao, espera ou convivéncia. A locacao
inclui transporte, entrega, posicionamento e montagem até a véspera do evento e retirada do mobilidrio,
em conformidade com as normas técnicas e de seguranca aplicaveis a Administragdo Publica Federal.

15

47

Mesa para
composicao
de lounge

Unidade /
Dia de
evento

Mesa para composicao de lounge, podendo ser do tipo mesa de centro ou mesa lateral de apoio,
confeccionada em material resistente (madeira, MDF, metal, vidro temperado ou similar), com
acabamento adequado a ambientes institucionais e corporativos. Mesa de centro: dimensdes aproximadas
entre 0,60 m e 1,00 m de comprimento, com altura entre 0,30 m e 0,45 m. Mesa lateral: dimensoes
aproximadas entre 0,40 m e 0,60 m, com altura entre 0,45 m e 0,60 m. Devera possuir estrutura estavel e
segura, garantindo funcionalidade e seguranca aos usuarios. O modelo, material e cor deverdo ser
previamente aprovados pela CONTRATANTE, de forma a harmonizar com o mobilidrio e a identidade visual
do evento.

30

48

Organizador
de Fila com ou
sem placa de
sinalizacao A4

Unidade /
Dia de
evento

Organizador de fila, destinado a orientacao e controle de fluxo de pessoas em eventos, confeccionado em
aco inoxidavel, com altura aproximada de 90 cm, base com diametro aproximado de 32 cm, dotado de
encaixe para fita retratil e trava de segurancga, garantindo estabilidade e seguranga durante o uso,
compativel com o espaco escolhido. O equipamento podera ser fornecido com ou sem placa de sinalizacao
no formato A4, conforme necessidade da Administracdo, em cores previamente aprovadas pela
CONTRATANTE. As placas A4 deverao permitir a insercdo de mensagens personalizadas, conforme
orientacdo da CONTRATANTE. A locacao inclui transporte, entrega, posicionamento e montagem até a
véspera do evento, retirada dos organizadores, em conformidade com as normas técnicas e de seguranca
aplicaveis a Administracao Publica Federal.

200




49

Pllpito /
Tribuna

Unidade /
Dia de
evento

Pulpito / Tribuna destinado(a) a realizagdo de discursos, pronunciamentos e uso da palavra em eventos,
com estrutura estavel e acabamento adequado, compativel com o espaco escolhido. O equipamento
podera conter Brasdo Nacional e nome do TRE/MA, ou ndo possuir inscricoes, conforme definicdo da
CONTRATANTE, podendo ser confeccionado em acrilico, madeira ou outro material, desde que
previamente aprovado pela CONTRATANTE. Devera possuir dimensdes adequadas ao uso por oradores em
pé, base firme e superficie para apoio de documentos, com possibilidade de integragdao ao sistema de
sonorizagao, quando aplicavel. A locacao inclui transporte, entrega, posicionamento e montagem até a
véspera do evento e retirada do equipamento, em conformidade com as normas técnicas e de seguranca
aplicaveis a Administracao Publica Federal.

15

LOTE 06 - SERVICOS E LOCACAO DE EQUIPAMENTOS
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Sistema de
iluminacao
completo

Dia de
evento

Sistema de iluminagdo para eventos, contemplando iluminagao cénica, arquitetural ou de palco, conforme
a necessidade da Administragao, composto por quantidade minima de 10 (dez) refletores profissionais,
com tecnologia compativel, compativel com o espaco escolhido, estruturas de suporte, cabeamento e
acessorios necessarios, garantindo iluminagao uniforme e adequada ao ambiente. A locagdo inclui
transporte, entrega, montagem e instalacao até a véspera do evento, operacao, desmontagem e retirada
do sistema, com acompanhamento por profissional qualificado durante todo o periodo de uso, em
conformidade com as normas técnicas, elétricas e de seguranca vigentes, aplicadveis a Administragao
Plblica Federal e conforme aprovacao e orientacées da CONTRATANTE.

15

51

Tela de
projecao 150"

Unidade /
Dia de
evento

Tela de projecao com dimensao minima de 150 polegadas, destinada a eventos, com superficie prépria
para projecao, garantindo boa definicdo, contraste e uniformidade da imagem, compativel com projetores
multimidia. O equipamento devera ser compativel com o espaco escolhido, com estrutura de sustentacao
adequada, podendo ser do tipo tripé, moldura ou fixacdo apropriada, conforme a necessidade da
Administracéo. A locagao inclui transporte, entrega, montagem e instalacdo até a véspera do evento,
desmontagem e retirada da tela, em conformidade com as normas técnicas e de seguranca aplicaveis a
Administracdo Publica Federal.

15

52

Projetor
multimidia
com controle
remoto

Unidade /
Dia de
evento

Projetor multimidia com brilho minimo de 3.000 (trés mil) ANSI lGmens, destinado a eventos, compativel
com o espaco escolhido, adequado para ambientes iluminados ou externos, dotado de controle remoto
funcional e com resolucées compativeis SVGA, XGA, SXGA, VGA e UXGA. O equipamento deverd ser
compativel com computadores, notebooks, televisores, equipamentos de video, DVD player, HDTV e
cameras fotograficas, possuindo cabos inclusos de HDMI, VGA e energia, bem como entradas adequadas
para conexdo de audio e video, estando em perfeito estado de funcionamento. A locacdo inclui transporte,
entrega, instalacdo e testes até a véspera do evento, desmontagem e retirada do equipamento, em
conformidade com as normas técnicas e de seguranga aplicaveis a Administracdo Publica Federal.

53

Passador de
slides

Unidade /
Dia de
evento

Passador de slides sem fio, destinado a eventos, compativel com os principais softwares de apresentacao,
com recursos minimos de avanco e retorno de slides, apontador laser integrado e alcance adequado para
uso em auditérios ou salas de eventos. A locagao inclui o fornecimento do equipamento até a véspera do
evento, em perfeito estado de funcionamento, com receptor USB compativel, baterias ou fonte de
alimentagao necessarias, bem como suporte técnico, quando demandado, durante o periodo de uso.

30

54

Painel de LED

M2 / Dia
de evento

Painel de LED para eventos, com resolugdo minima P3, composto por mddulos de alta definicdo, com
brilho e contraste adequados para uso em ambientes internos ou externos, garantindo perfeita
visualizacao do conteldo, compativel com o espaco escolhido. O sistema deverd incluir send-card,
processadora, notebook para operagao, cabeamento completo e todos os demais equipamentos e
acessorios necessarios ao pleno funcionamento do sistema operado, permitindo a exibicdo de videos,
imagens e apresentagdes. A locacao inclui transporte, entrega, montagem, instalacdo e testes até a
véspera do evento, operagdo técnica, desmontagem e retirada do painel, em conformidade com as
normas técnicas e de seguranca aplicaveis a Administracao Publica Federal.

200
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Sistema de
sonorizacao -
até 200
pessoas

Dia de
evento

Sistema de sonorizacdo para eventos, com capacidade para atendimento de publico de até 200 (duzentas)
pessoas, composto por caixas acuUsticas amplificadas e/ou passivas, mesa de som com no minimo 8 (oito)
canais, amplificadores (quando aplicavel) e cabos completos de audio e energia, garantindo cobertura
sonora uniforme, clareza e qualidade de dudio, compativel com o espaco escolhido. A locacao inclui
transporte, entrega, montagem, instalagdo e testes até a véspera do evento, operagao técnica quando
necessaria, desmontagem e retirada do sistema, em conformidade com as normas técnicas e de
seguranca aplicaveis a Administracao Publica Federal.




56

Sistema de
sonorizacao -
até 1000
pessoas

Dia de
evento

Sistema de sonorizacao para eventos, com capacidade para atendimento de publico de até 1.000 (mil)
pessoas, composto por sistema de caixas acUsticas compativel com o porte do evento, incluindo caixas
principais e, quando necessario, torres de delay, mesa de som com no minimo 16 (dezesseis) canais,
amplificadores (quando aplicavel) e cabos completos de audio e energia, garantindo cobertura sonora
uniforme, clareza e qualidade de dudio, compativel com o espaco escolhido. A locagao inclui transporte,
entrega, montagem, instalacao e testes até a véspera do evento, operacdo técnica durante o evento,
desmontagem e retirada do sistema, em conformidade com as normas técnicas e de seguranga aplicaveis
a Administracao Publica Federal.

57

Microfone sem
fio, com ou
sem pedestal

Unidade /
Dia de
evento

microfone sem fio de mao, destinado a eventos, operando em frequéncia UHF ou digital, homologado pela
ANATEL, garantindo qualidade de audio, estabilidade do sinal e alcance compativel com o espaco do
evento, compativel com o espaco escolhido, podendo ser fornecido com pedestal de mesa ou pedestal de
chao (em pé), conforme necessidade da Administragdo. O equipamento deverd incluir receptor,
transmissor e todos os acessérios necessarios ao funcionamento, bem como baterias ou fonte de
alimentagao em perfeitas condigdes de uso. A locagao inclui transporte, entrega e testes até a véspera do
evento, suporte técnico quando necessario e retirada do equipamento, em conformidade com as normas
técnicas e de seguranca aplicaveis a Administragao Publica Federal.

80

58

Microfone tipo
"gooseneck"

Unidade /
Dia de
evento

Microfone tipo gooseneck, destinado ao uso da palavra em eventos, indicado para mesas de autoridades,
pulpitos ou tribunas, com capsula de condensador, saida XLR, haste flexivel com comprimento
aproximado de 60 cm e distancia de captacdo de até 80 cm, dotado de base com acionamento do tipo
push-to-talk, garantindo captacdo clara e adequada da voz, compativel com o espago escolhido. O
equipamento deverd ser compativel com sistemas de sonorizacao profissionais e incluir cabos e
acessorios necessarios ao seu funcionamento, em perfeito estado de conservacdo e uso. A locagao inclui
transporte, entrega, instalacdo e testes até a véspera do evento e suporte técnico quando necessario e
retirada do equipamento, em conformidade com as normas técnicas e de seguranca aplicaveis a
Administracdo Publica Federal.

60

59

Réadio de
comunicacao

Unidade /
Dia de
evento

Locacdo de rédio de comunicagao portatil, destinado a coordenacao e apoio operacional em eventos, com
alcance compativel com o espaco escolhido, garantindo comunicagao clara e continua entre as equipes
envolvidas. O equipamento devera operar em frequéncia adequada, homologada pela ANATEL, possuir
bateria recarregavel com autonomia compativel com o periodo de uso, carregador e kit com fone e/ou
auricular, bem como demais acessorios necessarios ao seu funcionamento, estando em perfeito estado de
conservacao e uso. A locacao inclui fornecimento e testes até a véspera do evento e suporte técnico
quando necessdrio e retirada dos equipamentos, em conformidade com as normas técnicas e de
seguranca aplicaveis a Administracao Publica Federal.

150

60

Box truss

Metro
Linear /
Dia de
evento

Estrutura tipo Box Truss, destinada a montagem de cenarios, iluminagao, sonorizacdo, painéis de LED,
banners e demais equipamentos de eventos, confeccionada em aluminio estrutural, com alta resisténcia
mecanica e acabamento adequado, compativel com o espaco escolhido. A estrutura devera ser modular,
permitindo diferentes configuragdes, incluindo trelicas, conexdes, bases, pinos, travas e acessorios
necessarios, garantindo estabilidade e seguranca conforme a carga aplicada. A locacao inclui transporte,
entrega, montagem e instalacdo até a véspera do evento, desmontagem e retirada da estrutura, com
acompanhamento por profissional qualificado, em conformidade com as normas técnicas e de seguranca
vigentes, aplicdveis a Administracdo Publica Federal.

150
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Grade de
Isolamento

Unidade /
Dia de
evento

Grade de isolamento para contencdo e organizacao de publico em eventos, confeccionada em metal (aco
galvanizado), com estrutura resistente, estavel e dotada de pés de apoio e/ou sistema anti-tombamento,
adequada para eventos de médio e grande porte. As grades deverdo ser interligaveis entre si, medindo,
aproximadamente, 2,00 x 1,20 m ou 2,00 x 1,50 m, garantindo seguranca e adequada delimitacao de
areas. A locacao inclui transporte, entrega e montagem até a véspera do evento, desmontagem e retirada
das grades, em conformidade com as normas técnicas e de segurancga aplicaveis a Administragdo Publica
Federal.

200
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Banheiro
Quimico

Unidade /
Dia de
evento

Banheiro quimico portatil individual, destinado a eventos, confeccionado em material pldstico de alta
resisténcia, com estrutura autossustentavel, porta com fechamento interno e ventilacdo adequada. O
equipamento deverd conter vaso sanitario com assento, reservatério de dejetos compativel com o uso
diario, lavatério interno com reservatério de agua, torneira funcional, sabonete liquido, suporte para papel
toalha, suporte para papel higiénico e produto quimico sanitizante. A locagéo inclui transporte, entrega e
instalacao até a véspera do evento, manutencao, limpeza e higienizacao periddica, reposicao de insumos,
bem como a coleta, remogao e destinagao final dos residuos, em conformidade com a legislagao sanitaria
e ambiental vigente, aplicdvel a Administracao Publica Federal.
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Servico de transmissao simultanea de eventos, em tempo real, com distribuicdo de sinal para televisores,
projetores ou painéis de LED, utilizando equipamentos de ultima geragao, incluindo cameras, cabos,
microfones, teldo e demais acessérios necessarios, garantindo qualidade de imagem e som compativeis

Servico de com o porte do evento, compativel com o espaco escolhido. O servico deverd contar com equipe técnica
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simultanea possibilitando a gravacao do evento e/ou transmissao via web, nas modalidades streaming ao vivo (live) e
streaming sob demanda (on demand). A prestacdo compreende montagem, e testes até a véspera do
evento, operacdo, desmontagem e suporte técnico durante todo o periodo do evento, em conformidade
com as normas técnicas e demais disposicoes aplicaveis a Administracdo Publica Federal.
Prestacao de servico de acesso a internet para atendimento de eventos, por meio de conexdo cabeada,
Wi-Fi ou solucéo hibrida, conforme necessidade da Administracdo, com velocidade minima de 100 Mbps
de download e 50 Mbps de upload, garantindo estabilidade, disponibilidade e qualidade do sinal durante
Acesso Po.nto/ todo o periodo de uso. O servico devera incluir o fornecimento, instalacao e configuracdo até a véspera do
= internet E\:Zr?tz evento, operacao e desmobilizacdo dos equipamentos necessarios, tais como modem, roteadores, pontos e

de acesso, cabos e demais acessérios, bem como suporte técnico durante o evento, em conformidade
com as normas técnicas e regulatérias aplicaveis, inclusive as da Agéncia Nacional de Telecomunicacoes -
ANATEL.

Prestacao de servico de filmagem de eventos, com captagao de imagens em alta definicao, por meio de
equipamentos profissionais, incluindo operacao por profissional qualificado. O servico deverd
compreender a edicdo do material captado, com tratamento basico de imagem e audio, cortes, insercao
de titulos, legendas e identidade visual institucional, quando aplicavel. O servico inclui fornecimento de 6
equipamentos, deslocamento, captacdo, edicao, entrega do material final em formato digital compativel,
bem como os direitos de uso institucional do conteddo produzido, em conformidade com as normas
técnicas e demais disposicOes aplicaveis a Administracdo Publica Federal.

Filmagem com Dia de

65 .
edicdo evento

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O TRE-MA promove varios eventos no decorrer do ano, tais como: solenidades de posse de novos membros, Congresso de
Direito Eleitoral, aposicao de fotografias em galeria de membros, reunides, diplomagdes, langamentos e desenvolvimento de
projetos institucionais do TRE-MA, inauguracodes de féruns eleitorais no interior do estado, dentre outros.

2.2. E importante mencionar que este Regional n&o dispde de espaco fisico para os eventos de grande porte (acima de 200
pessoas), além de ndo possuir equipamentos e pessoal especializado - em quantidade suficiente - para desenvolver
determinadas atividades relativas a organizacdo de eventos, cujo desenvolvimento ndo se enquadra nas atividades fins deste
Tribunal, além do carater eventual destas demandas.

2.3. Ressaltamos ainda que ndo hd, no quadro de pessoal do TRE-MA, profissionais especificos das &reas de mestre de
cerimdnias, coordenacao de eventos, recepcionistas e outros.

2.4. E fato que, em acdes de mais longa duracdo, o intervalo é fundamental para garantir disposicdo e concentracdo. O coffee
break oferecido no intervalo de sessbes plendrias prolongadas para os magistrados, possibilita a retomada das atividades em
condicdes mais adequadas ao desempenho de suas funcdes e tornando os trabalhos mais produtivos. Especificamente nesse
caso, dependendo da pauta, a duracdo dessas sessdes pode estender-se muito além do seu tempo normal, sendo necessario um
lanche para os magistrados que ndo podem se ausentar do local.

2.5. Pelos motivos expostos, justifica-se a necessidade da contratacao ora pretendida, de modo a viabilizar a organizacao dos
eventos institucionais, uma vez que o TRE-MA ndo dispde de recursos humanos e materiais para executar diretamente tais
atividades, bem como, o fornecimento de um coffee break aos magistrados que ndo podem se ausentar do local das sessoes
muito prolongadas.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

3.1 DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

3.1.1. Durante a licitacdo, a critério da Administracdo, serd exigida do licitante provisoriamente vencedor, amostra para
degustacao de produtos integrantes do Lote 3, previamente comunicado as licitantes, para serem apresentadas no prazo e local
a serem definidos pelo Pregoeiro, para que sejam verificadas e avaliadas as especificacbes de qualidade, conforme Roteiro de
Amostra (Anexo Il).

3.1.1.1. O cardépio que serd objeto da amostra esté indicado no Anexo |, deste Termo de Referéncia.

3.1.2. A amostra deverd estar em conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devidamente
identificada com o nome da licitante e do alimento constante da amostra, devendo dispor na embalagem a data de fabricacao e
prazo de validade.

3.1.3. O licitante deverd fornecer os materiais acessoérios para apresentacao das amostras: pratos, talheres, copos, guardanapos,
etc. A critério do licitante, poderd utilizar-se de materiais acessérios sendo descartaveis.

3.1.2. As amostras deverao ser avaliadas por uma equipe de 05 (cinco) servidores ligados aos setores habitualmente
demandantes e demais designados para tal fim.

3.1.3. A equipe gvalizdora respenderd formuldrio padrde; conforime ANEXO lll,cem @ueserdo avaliades os guatro-itens a seguir



elencados: 1- Sabor; 2- Aparéncia da embalagem; 3- Aparéncia do alimento e 4-Textura.

3.1.4. A cada item serd atribuido um dos seguintes conceitos: "Aprovado" ou "Reprovado", cada item avaliado como "aprovado"
concederd a licitante 01(um) ponto positivo e cada conceito "reprovado" Ihe atribuird zero pontos.

3.1.5. Cada item avaliado devera ter pelo menos trés avaliacdes positivas por avaliador, devendo a licitante necessariamente
ser avaliada como "aprovado" no quesito SABOR e outros dois quaisquer, para fim de aprovagdo da proposta.

3.1.6 A amostra serd considerada aprovada quando a metade mais um dos avaliadores a qualificarem positivamente na forma
do item 3.1.4 e 3.1.5 deste Termo de Referéncia.

3.1.7. Em caso de serem indicados pelo avaliador alimentos em desconformidade no Formulédrio (Anexo Ill), o mesmo devera
indicar se aquela ocorréncia enseja a reprovacdo da amostra.

3.1.8. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Termo de Referéncia e Edital o proponente serd declarado
vencedor.

3.1.9. Sera rejeitada a amostra que:

3.1.9.1. Nao tiver sido aprovada nos termos do item 3.1.2 e seus subitens.

3.1.9.2. Apresentar qualidades inferiores e ndao se apresentar em embalagens de acordo com o previsto neste Termo de
Referéncia.

3.1.9.3. Apresentar divergéncia nos alimentos apresentados em relacdo as especificagdes técnicas da proposta;

3.1.10. For de qualidade superior em relacdo as especificacdes constantes da proposta e estiver desacompanhada de declaracao
da licitante de que entregara os produtos de acordo com a amostra apresentada.

3.1.11. Enquanto ndo expirado o prazo para entrega da amostra, o licitante podera substituir ou efetuar ajustes e modificacées
no produto apresentado.

3.1.12. Caso a amostra do licitante primeiro colocado seja reprovada, a proposta serd recusada e serd convocado o segundo
colocado, para, caso o seu preco esteja dentro do custo estimado pela Administracao, apresentar suas amostras, estando sujeita
as mesmas condicdes deste item, e assim sucessivamente.

3..1.13. Em se tratando de amostra perecivel, fica a critério do licitante o seu recolhimento imediato. Ndo o fazendo, serd a
mesma imediata e devidamente descartada.

3.1.14. Mesmo com a aprovacdo da amostra, podera ser solicitada, ao fornecedor, a substituicdo de produto/material usado no
seu preparo, desde que mais adequado a saude dos destinatarios finais da alimentacao, desde que, por produto de preco similar.
3.1.15. Sera desclassificada o licitante que nao apresentar a amostra no prazo estabelecido pelo Pregoeiro (a) ou que tenha suas
amostras reprovadas, conforme previsto neste Termo de Referéncia, quando, entdo, serdo convocadas as empresas
remanescentes, obedecida a ordem de classificacao, restando sujeita as mesmas condicdes desta Secao.

3.1.16. Serd admitida tolerancia de até 15 minutos de atraso dos hordrios previstos na convocacdo para cada licitante. Apds
esse prazo, caso nao haja uma comunicacdo prévia do motivo, o licitante receberd a mencao "REPROVADQ", para todos quesitos.
3.1.17. Ocorrendo o término da apresentacdo da amostra de um determinado Item antes do hordrio previsto, poderd iniciar-se a
apresentacdo da amostra seguinte apés o intervalo de 15 minutos.

3.1.18. Ficara a cargo do Pregoeiro a aceitacdo de qualquer outro atraso, desde que por motivos de forca maior devidamente e
formalmente justificado.

3.1.19. E facultada & Comissdo, Pregoeiro (a) ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacao
que deveria constar originalmente da proposta.

3.1.20. Se julgar necessario, a Comissao, Pregoeiro (a) ou autoridade superior, podera proceder uma visita técnica na forma de
diligéncia, para verificar as condicdes sanitarias, de funcionamento da proponente, assim como demais esclarecimentos que se
fizerem necessarios.

3.2. DA GARANTIA

3.2.1. No que se refere aos itens de locacao de espacos, para mitigacdo de riscos, serd exigida a garantia da contratacao de que
tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n? 14.133/2021, no percentual de 5 % do valor da nota de empenho, conforme regras
previstas no contrato.

3.2.2. A garantia prestada pela Contratada sera liberada ou restituida apds o integral cumprimento de todas as obrigactes
contratuais, inclusive recolhimento de multas e satisfacdo de prejuizos causados a Contratante ou a terceiros.

3.2.3. Em caso de execucdo irregular dos servicos, a garantia assegurard o pagamento dos prejuizos advindos do nao
cumprimento do objeto do contrato, sem prejuizo da aplicacao de multa compensatéria.

3.3. DA SUBCONTRATACAO

3.3.1. Somente serd admitida a subcontratacdo de parcela acesséria a obrigacdo principal e desde que previamente autorizado
por escrito pela Contratante.

3.3.2. Em nenhuma hipétese serd admitida a subcontratacdo do planejamento, coordenacdo, organizacdo e execucdo do evento.
3.4. Para atender aos critérios de sustentabilidade, nos termos da Portaria n? 271/2022 do TRE/MA, a empresa prestadora dos
servicos devera fazer o descarte adequado do dleo de cozinha, caso haja sua utilizacdo no preparo de alimentos fornecidos ao
Tribunal, sendo vedado que este seja despejado na rede de esgoto do local destinado a realizacdo do evento. Para os materiais
graficos, embalagens e acondicionamento de produtos, deverdo ser utilizados, preferencialmente, materiais reciclaveis. Além
disso os fornecedores deverdo adotar medidas de coleta seletiva e destinacdo adequada de residuos produzidos em razao desta
contratacdo (materiais graficos, embalagens, decoracao e etc) resultantes desta contratacdo. Tais medidas visam promover o
desenvolvimento sustentavel e a responsabilidade socioambiental nas contratagdes realizadas por este érgdo.

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1. A critério exclusivo do TRE - MA, as instalacdes, mobilidrios, equipamentos e servicos descritos no Anexo | deste Termo de
Referéncia poderao ser solicitados no todo ou em parte, a depender da complexidade do evento.

4.2. A prestacao dos servicos devera ter inicio em até 24h apds o recebimento da Ordem de Servico (0.S.), emitida pelo fiscal do
contrato.

4.3. Serd considerada concluida a prestacao dos servicos apds a finalizacao do evento promovido por esta justica especializada,
com a execucao de todas as tarefas inerentes ao término do evento e verificacdo da conformidade do mesmo com as
especificacdes apresentadas neste termo de referéncia. Os eventos promovidos-por-este Regional terdo duragdo de, no,mdaximo,
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5 (cinco) dias.
4.4. Durante a execucdo dos servicos, a Contratada deverd observar os seguintes prazos:

a) até a véspera do evento: disponibilizar o espaco fisico, as instalacdes, o mobilidrio, os equipamentos e os servicos
requisitados;

b) até 05 (cinco) dias uteis antes da data do evento: prestar comprovacao de que o espaco fisico, as instalacdes, o
mobilidrio, os equipamentos e os servigos requisitados estdo devidamente reservados/locados e estardo a disposigdo até a
véspera do evento;

c) até 05 (cinco) dias uteis antes da data do evento: promover a entrega do material confeccionado, como pastas, folders,
banners, crachas, painéis de fundo e outros.

d) até 01 (um) dia apds a realizacao do evento: retirar toda a instalacdo de mobilidrios e equipamentos que porventura
foram solicitados;

e) até 2 (duas) horas antes do inicio do evento: quando se tratar de fornecimentos de itens alimenticios.

4.5. Todas as areas do evento deverdo possuir ar condicionado, toaletes masculino e feminino, servicos de copa e de limpeza.

4.6. Os auditérios deverao possuir espaco externo para credenciamento e secretaria com, no minimo, 12m? (doze metros
quadrados) para colocacao de equipamentos e local de trabalho para os executores do evento.

4.7. O material solicitado (subitem 4.4, letra “b”) podera ser entregue no local do evento ou na prépria Assessoria de Cerimonial,
na sede do TRE-MA (Av. Senador Vitorino Freire, s/n, Areinha) dependendo da conveniéncia da Administracao Publica, devendo
ser previamente acordada e agendada com o Fiscal do Contrato.

4.8. Os eventos serdo realizados em Sdo Luis e Regidao metropolitana, em sua maioria, podendo acontecer, também, em
municipios do interior do Estado do Maranhdo.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Realizar os servicos conforme as especificacdes técnicas, pelo preco selecionado e no prazo acordado, ficando sob sua
responsabilidade toda a mao-de-obra qualificada e necessédria a sua execucdo, bem como o transporte e a movimentacdo de
todo o material utilizado.

5.2. No caso do Lote 3, os alimentos deverao ser elaborados com técnicas, produtos, acondicionamento e conservacdo térmica
que permitam o seu consumo dentro do prazo de até 05 (cinco) horas, contado do momento da entrega das mesmas no local
previamente informado.

5.3. Cumprir os prazos de entrega e de execucao.

5.4. Refazer em até 24h, as suas expensas, 0 servico (apenas para os itens de confeccao de matérias graficos e de
ornamentacao) que vier a ser recusado pela contratante, ficando ciente que a desconformidade impedira sua aceitacéo

5.5. Efetuar, sem custos adicionais, a troca da alimentacdo ou bebida considerada sem condicdes de consumo, no prazo maximo
de 01(uma) hora, contado do recebimento da comunicacdo efetuada pelo responsavel contratual.

5.6. Indicar preposto que respondera junto a contratante, pela perfeita execucao do servico e realizard a interlocucdo entre a
contratante e contratada.

5.7. A contratada devera assumir, objetivamente, inteira responsabilidade civil e administrativa pela execucdo dos servicos,
correndo por sua conta os Onus inerentes aos servicos prestados, tais como: encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
tributos, taxas, licencas, férias e documentos concernentes ao contrato, inclusive seguros contra acidentes de trabalhos, bem
como a responsabilidade de indenizar todo e qualquer dano/prejuizo pessoal e material causado voluntaria ou involuntariamente,
por seus empregados ou prepostos durante e/ou em consequéncia da execucdo dos servicos, providenciando imediata reparacao
dos danos ou prejuizos impostos a contratante ou a terceiros, inclusive, se houver, as despesas com custas judiciais e honorarias
advocaticios.

5.8. Nos itens que envolvem a confeccdo de materiais graficos, a Contratada deverd, apds receber a arte, apresentar o protétipo
para avaliacdo dos materiais no prazo de 2 (dois) dias Uteis, para aprovacao pela ASCER. Em caso de ndo aprovacao do
protétipo, o mesmo sera devolvido a Contratada, para as devidas correcdes, devendo ser entregue em definitivo, no maximo, nos
2 (dois) dias Uteis anteriores ao evento, conforme subitem 4.4, letra “b".

5.9. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1. Proporcionar a Contratada todas as condicdes necessdrias ao pleno cumprimento das obrigacées decorrentes deste
Contrato;

6.2. Fornecer a arte a ser utilizada na confeccao dos materiais graficos a serem fornecidos pela Contratada, em midia digital,
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis em relacdo a cada evento e aprovar o material confeccionado;

6.3. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condicdes estabelecidas no item 9 (Pagamento) deste Termo de
Referéncia;



6.4. Nomear fiscal do contrato, o qual deverd acompanhar e fiscalizar toda a execucao do Contrato, bem como atestar as Notas
Fiscais emitidas pela Contratada;

6.5. Notificar, por escrito, a Contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execucdo do contrato, aplicando, se for
0 caso, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia;

6.6. Oferecer todas as condicbes e informacdes necessdrias para que a Contratada possa fornecer o objeto dentro das
especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia;

6.7. Emitir Nota de Empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao objeto da Ordem de Servico;

6.8. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada, proporcionando todas as
condicOes para que a mesma possa cumprir suas obrigacdes na forma e prazos estabelecidos;

6.9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos, pertinentes aos eventos, que venham a ser solicitados pelo preposto da
empresa;

6.10. Permitir o acesso dos empregados da empresa contratada as dependéncias do TRE-MA para execucao dos servicos
referentes ao objeto do contrato, quando se fizer necessario, desde que estejam identificados com o cracha da empresa;

6.11. Rejeitar os servicos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela Contratada, exigindo sua correcdo
guando possivel, sob pena de rejeicdo dos itens e aplicacdo de penalidades legais, ressalvados os casos fortuitos ou de forga
maior, devidamente justificados e aceitos;

6.12. Solicitar, em tempo habil, a substituicdo ou correcdo dos servicos ou equipamentos que nao tenham sido considerados
adequados.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Atuardo na fiscalizagdo da presente contratacdo as servidoras Samira Murad, matricula 30991000 e Priscila Gomes da Silva,
substituta, matricula 30990113 ambas com lotacao no Cerimonial da Presidéncia, telefone (98) 2107 8783 ou 8289.

7.2. O Fiscal do Contrato acompanharad e fiscalizard a entrega do material solicitado, registrando todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessédrio a regularizacdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.3. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas.

7.4. As comunicacobes e notificacdes a Contratada serao formalizadas via e-mail, com confirmacao de leitura.

8. DAS HIPOTESES DE INEXECUCAO E PENALIDADES

8.1. Comete infracdao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a contratada que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagcao sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas serao aplicadas as seguintes sancdes:

8.2.1. Adverténcia, em caso de inexecucdes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas como aquelas que nao
comprometam a execucao do objeto.

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 anos, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 8.1, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Plblica, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 8.1, bem como pela préatica de condutas sujeitas a sancao de impedimento de
licitar e contratar (subitem 8.2.2) que, pela extensao dos danos, justifiguem a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratédria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da parcela inadimplida a cada 15 (quinze) minutos de atraso na
execucao do servico, atraso na conclusao ou atraso na correcao de falhas apontadas pelo fiscal do contrato ou atraso na
eventual substituicdo de produtos rejeitados ou restituicdo de produtos faltantes, limitada a 60 (sessenta) minutos de atraso.

8.2.4.1.1. O atraso superior a 60 (sessenta) minutos autoriza a Administracdo a converter a multa moratéria em compensatéria
de e promover a extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso
| do art. 137 da Lei n. 14.133/ 2021.

8.2.4.2. Compensatoria de 5% a 10% sobre o valor total do contrato, nos descumprimentos e inexecucdes parciais que
comprometam a execucao do objeto, desde que nao configurem a hipétese prevista na alinea “b” do subitem 8.1. Sdo exemplos
desse tipo de conduta tipica:

a) entrega parcial;

b) fornecimento de equipamentos, materiais ou utensilios com especificacdo diversa da necessaria a execucdo dos servicos ou
em quantidade insuficiente ou diversa do exigido neste Termo de Referéncia;

c) ndo recolhimento dos equipamentos, materiais e utensilios de sua propriedade até o final de cada evento;

d) execucao parcial ou atraso na execucao de qualquer dos servicos contratados;

8.2.4.3. Compensatdria de 11% a 30% scbre o valor total do-contrato, nas hipdteses sujeitas as sancées de impedimento de
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licitar e contratar (subitem 8.2.2) e declaracao de inidoneidade (subitem 8.2.3).

8.2.4.4. Considerar-se-a inexecucao total do contrato, sem prejuizo daquelas previstas na legislacdo:
a) a recusa injustificada em assinar o termo contratual ou receber a nota de empenho;

b) a nao entrega do objeto ou ndo execucado do servico;

c) reiteracao em atraso, apds regularmente notificada, e

d) fornecimento de alimentos deteriorados, com data de validade vencida ou contaminados.

8.3. A critério da Administracdo, na hipdtese de descumprimento parcial prevista na alinea “a” do subitem 8.2.4.2, o objeto
entregue em quantidade menor que o solicitado poderd ser, justificadamente, recebido e aceito pelo fiscal do contrato, desde
gue atendidas as especificacdes exigidas e providenciada a glosa na fatura do valor correspondente a parcela ndo cumprida.

8.4. Em caso de ndo regularizacdao da documentacdo entregue anexa a nota fiscal, apdés o decurso do prazo concedido pela
Contratante, a Administracdo podera rescindir o contrato, com aplicacdo da multa compensatéria prevista no subitem 8.2.4.3.

8.5. A aplicacao das sancdes previstas neste instrumento nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do
dano causado ao Contratante.

8.6. Todas as sancoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.7. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacao.

8.8. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada
judicialmente.

8.9. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.10. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

8.11. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.12. A personalidade juridica do Contratado poderéd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia .

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21,

8.14. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes,
nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora
contratante.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera feito por meio de ordem bancaria em conta corrente da Contratada, em até 30 (trinta) dias apds o
recebimento da respectiva nota fiscal/fatura dos servicos prestados, formalizado através do atesto.

9.2. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencédo das condigées de
habilitacdo exigidas neste termo de referéncia.

9.2.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

9.2.2. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.2.3. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, sem prejuizo da aplicacao de penalidade.

9.2.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.2.5. Serd rescindido o contrato em execucao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade,
seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

9.2.6. Serd considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

9.3. A CONTRATANTE ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela CONTRATADA, que
porventura nao tenha sido acordada no contrato.

9.4. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, serao
devidos pela CONTRATANTE encargos moratdrios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente
em regime de juros simples.

9.4.1. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM = | x N x VP, onde: EM = Encargos moratérios devidos; N
NuUmeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensac&o financeira
0,00016438; e VP = Valor da prestagdao em atraso.

9.5. O indice de reajustea ser aplicado, na forma da lei e do contrato, seré o indice de Preces-ao-Consumidor-Amplo (IPCA).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Modalidade de licitacao e adjudicacao do objeto

10.1.1. A licitacdo sera processada pelo Sistema de Registro de Precos, nos termos do art. 3°, incisos | e V do Dec.
11.462/2023, na modalidade Pregdo Eletrénico, em face da imprevisibilidade com relacdo ao quantitativo que serd demandado a
cada evento, bem como imprevisibilidade de quando estes eventos irdo ocorrer, a depender da conveniéncia e necessidade da
Administracao, sendo a adjudicacao POR GRUPO de itens.

10.1.2. A Ata de Registro de Pregos terd prazo de vigéncia de 1 (um) ano, conforme art. 84 da Lei n2. 14.133/2021, c/c. o art. 15,
IX do Decreto n. 11.462/2023, podendo ser prorrogada com renovagao dos quantitativos, por igual periodo, nos termos da lei.
10.1.3. Os contratos advindos da Ata de Registro de Precos terdo vigéncia de 01 (um) ano contados a partir do primeiro dia Util
ap6s a publicacao.

10.2. Critérios de julgamento e aceitabilidade da proposta

10.2.1. Serd considerada vencedora a licitante que atender as especificacbes e condicOes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no Edital, bem como que ofertar o MENOR PRECO PARA CADA GRUPO.

10.2.2. Os valores ofertados deverao incluir todos os custos diretos e indiretos pertinentes ao fornecimento dos bens, ndo
sendo aceitos precos acima dos valores de referéncia estimados neste instrumento.

10.3 Requisitos de qualificacao técnica e economico-financeira

10.3.1. As licitantes deverdo apresentar Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por Pessoa Juridica de Direito Publico ou
Privado, comprovando que a licitante executou de forma satisfatéria servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos com os objetos da presente licitacao.

10.3.2. Deverdo apresentar também declaracao de que dispord de todos os recursos necessarios, incluindo material e pessoal
disponiveis para o cumprimento do objeto, nos prazos estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

10.3.3. As empresas organizadoras de eventos que tém por objeto social a prestacao de servicos de gestdo, planejamento,
organizagao, promocdo, coordenacdo, operacionalizacdo, producdo e assessoria de eventos devem ser cadastradas
obrigatoriamente no Ministério do Turismo - CADASTUR (exigéncia da Lei n2. 11.771/08), devendo apresentar a Certiddo
respectiva.

10.3.4. Para o lote 3 serd exigido:

10.3.4.1 Se a licitante dispuser de fabricacao prépria: Licenca da Vigilancia Sanitaria atualizada da licitante;

10.3.4.2 Se a licitante for empresa organizadora de eventos, cujo ramo de atividade destine-se a servicos de alimentacao para
eventos, recepcgoes, feiras, servicos de buffet, organizacao de feiras, congressos, exposicoes e similares: Declaracao, emitida
pela licitante, indicando a empresa fornecedora dos produtos e Licenca da Vigilancia Sanitdria atualizada da empresa (s)
fornecedora (s) dos produtos.

10.4. Documentos necessarios a verificacao da qualificacdo econémico-financeira:

10.4.1. Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis dos dois Ultimos exercicios sociais, j& exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situagdo financeira mediante obtengao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos provisdérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;

10.4.1.2. Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices, devera apresentar patrimonio
liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratacao.

10.4.1.3. No caso de a pessoa juridica ter sido constituida a menos de 2 (dois) anos, os documentos referidos no subitem acima
limitar-se-ao ao Ultimo exercicio social.

10.4.2. Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da
Licitante, com emissdo de até 60 dias da abertura da licitacao;

10.4.2.1. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante deverd apresentar a comprovacdo de
que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de
2005, sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo méximo estimado da presente contratacdo é de R$ 1.521.525,76 (um milhdo, quinhentos e vinte e um mil,
quinhentos e vinte e cinco reais e setenta e seis centavos), conforme tabela constante abaixo, obtido por meio de
pesquisa de precos realizada junto a fornecedores, além da ferramenta banco de precos e atas de registro de precos vigentes
deste TRE/MA. Ressaltando que serdo contratados apenas os itens necessarios de acordo com cada evento, limitado ao
orcamento destinado a contratacdo de eventos.

CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

i VALOR
DESCRICAO D )
LOTE ITEM sgB ‘E;Tg O | UNIDADE | UNITARIO | QUANTIDADE | VALOR TOTAL ESTIMADO
) ESTIMADO
1 | cerimonialista | U939/ | g 437,03 10 R$ 4.379,30
Didria (8h)
5 Coordenador/a Ulrlncliade / R$ 275,00 10 R$ 2.750,00
de eventos Diaria (8h)
3 Mestrede | Unidade/ | oo 655,00 10 R$ 6.250,00
Cerimoénias Didria (8h)
Unidad
4 | Recepcionista | U929/ | g4 240,00 80 R$ 19.200,00
Didria (8h)
5 Eletricist Unidade / | < 200,00 8 R$ 1.600,00
Lote 01 - RECURSOS etricista | bisria (8h) ’ -600,
HUMANOS
6 Fotografo/a | "r'9%9¢/ | pe 475,00 10 R$ 4.750,00
Diéaria (8h)




7 Garcomou | Unidade/ | pq 353 50 85 R$ 12.962,50
Gargonete Diaria (8h)
uniformizado/a
8 Operador/a | Unidade/ | oo 305 00 8 R$ 2.416,00
audiovidual Diaria (8h)
9 Operador/a de Ulr,1|<.:iade/ R$ 150,00 8 R$ 1.200,00
som Diéaria (8h)
Valor Total Lote 01: R$ 55.507,50
Auditorio para Unidade / RS
10 até 300 nidade 5 R$ 10.525,00
Diaria 2.105,00
lugares
Auditério para Unidade / R$
11 301 e 500 2 ,a_ € 5 R$ 23.900,00
Diaria 4.780,00
lugares
Sal 50 Unidad
12 alapara30a | Unidade/ | oo g33 97 7 R$ 6.537,79
150 pessoas Diaria
Sala com
capacidade Unidade / R$
- 13 .. il 7 R$ 11.964,19
Lote 2 - LOCACAO DE minima para Diaria 1.709,17
ESPACO FiSICO DENTRO E 151 pessoas
FORA DO AMBIENTE Auditério para .
J Unidade / R$
HOTELEIRO 14 até 500 o 5 R$ 48.840,00
Didria 9.768,00
lugares
Auditdrio para Unidade / R$
15 500 a 1.000 nidade 5 R$ 47.750,00
Diéaria 9.550,00
lugares
16 Sala para 50 a Umfj'afie / R$ 7 R$ 12.355,00
150 pessoas Diaria 1.765,00
Sala com
17 capacidade Unidade / R$ 2 R$ 12.565,00
minima para Diaria 1.795,00 ' !
151 pessoas
Valor Total Lote 02: R$ 174.436,98
18 Coffee break Pessoa R$ 40,00 5.500 R$ 220.000,00
Lote 3 - ALIMENTACAO E 19 Coquetel Pessoa R$ 65,10 5.000 R$ 325.500,00
BEBIDAS DENTRO OU FORA
DO AMBIENTE HOTELEIRO 20 Agua Unidade R$ 3,61 2.300 R$ 8.303,00
Café com e o
21 . Didria R$ 46,97 400 R$ 18.788,00
sem agucar
Valor Total Lote 03: R$ 572.591,00
22 Crachda em PVC | Unidade R$ 6,69 500 R$ 3.345,00
Cracha em .
23 . Unidade R$ 3,04 500 R$ 1.520,00
Papeldao
24 Pin / Broche Unidade R$ 15,00 700 R$ 10.500,00
25 Pasta Unidade R$ 2,60 500 R$ 1.300,00
Lote 04 - Pulseira de
- 26 Unidad R$ 0,47 2.000 R$ 940,00
CONFECCAO/FORNECIMENTO identificacao nidade $ $
DE MATERIAIS DE .
COMUNICACAO VISUAL 27 Banner Unidade | R$ 137,50 20 R$ 2.750,00
Painel fundo
de palco com
28 . Metro? R$ 77,42 850 R$ 65.807,00
ilhoses e
abracadeiras
29 Adesivacao Metro? R$ 170,21 1.000 R$ 170.210,00
Bandeira d
30 andeira @€ | Unidade | R$ 68,66 120 R$ 8.239,20
mesa
Valor Total Lote 04: R$ 264.611,20
M2 / Dia d
31 Tenda /Diade| ps 38,30 2.000 R$ 76.780,00
evento
Tapete Unidade /
32 decorativo Dia de R$ 150,00 20 R$ 3.000,00
agrande 3x2m evento




Tapete Unidade /
33 decorativo Dia de R$ 169,80 20 R$ 3.396,00
pequeno 2x1m evento
A jo floral
34 rranjofloral | ynidade | R$ 162,73 20 R$ 3.254,60
de mesa
Arranjo floral )
35 N Unidade R$ 401,67 30 R$ 12.050,10
de chao
Vaso Unidade /
36 Ornamental Dia de R$ 606,17 20 R$ 12.123,40
grande evento
Vaso Unidade /
37 Ornamental Dia de R$ 126,98 20 R$ 2.539,60
pequeno evento
Suporte de Unidade /
38 up Dia de R$ 34,00 20 R$ 680,00
banner
evento
Conjunto de 3 .
. Unidade /
Bandeiras com .
39 Dia de R$ 210,00 30 R$ 6.300,00
mastros e
evento
suporte
Toalh Unidade /
40 oalha Diade | R$24,72 30 R$ 741,60
Lote 05 - DECORACAO E redonda evento
AMBIENTACAO Unidade /
Toalh
41 oafha Diade | R$ 24,00 30 R$ 720,00
retangular
evento
Unidade /
42 Mesa Dia de R$ 110,50 30 R$ 3.315,00
evento
Mesa tino Unidade /
43 K [p Dia de R$ 93,63 30 R$ 2.808,90
bistro
evento
Unidade /
44 Cadeira Dia de R$ 35,97 300 R$ 10.791,00
evento
Poltrona para | Unidade/
45 composicao de Dia de R$ 400,00 30 R$ 12.000,00
lounge evento
Sofa para Unidade /
46 composicao de Dia de R$ 407,50 15 R$ 6.112,50
lounge evento
Mesa para Unidade /
a7 composicao de Dia de R$ 109,17 30 R$ 3.275,10
lounge evento
Organizador .
. Unidade /
de Fila com .
48 Dia de R$ 123,33 200 R$ 24.666,00
placa de vent
sinalizacao A4 evento
Palpito / Unidade /
49 Wpito Diade | R$ 150,00 15 R$ 2.250,00
Tribuna
evento
Valor Total Lote 05: R$ 186.803,80
Sistema de Dia d RS
50 iluminacéo ade 15 R$ 43.807,50
evento 2.920,50
completo
Tela d Unidade /
51 A efl € Dia de R$ 140,00 15 R$ 2.100,00
projecao 150”
evento
Proietor Unidade /
52 Jetor Diade | R$ 347,00 8 R$ 2.776,00
multimidia
evento
P dor d Unidade /
53 assador de Diade | R$ 28,00 30 R$ 840,00
slides
evento
M2 / Dia de
54 Painel de LED /Di R$ 317,50 200 R$ 63.500,00
evento
Sistema de
sonorizacao - Dia de R$
. R . y
>3 até 200 evento 1.200,00 8 $ 9.600,00
pessoas

Sistema de




56 sonorizacao - Dia de R$ 8 R$ 16.020,00

até 1000 evento 2.002,50
pessoas
Lote °6~ - SERVICOS E Microfone sem | Unidade /
LOCACAO DE 57 fio, com ou Dia de R$ 50,00 80 R$ 4.000,00
EQUIPAMENTOS sem pedestal evento
Microfone tipo .
N N Unidade /
gooseneck’ .
58 Dia de R$ 110,50 60 R$ 6.630,00
com uso da
evento
palavra
Rédio d Unidade /
59 adio de Diade | R$ 46,23 150 R$ 6.934,50
comunicacao
evento
Metro
Linear /
60 Box truss . R$ 57,00 150 R$ 8.550,00
Dia de
evento
Grade d Unidade /
61 ade de Diade | R$ 24,66 200 R$ 4.932,00
Isolamento
evento
Banheiro Unidade /
62 B _I Dia de R$ 310,00 15 R$ 4.650,00
Quimico
evento
Servico de bia d RS
63 | Transmisséo fa de 20 R$ 28.400,00

. N evento 1.420,00
simultanea

A Ponto / Di R
64 [fcesso onto / Dia $ 20 R$ 50.475,00
internet de evento 2.523,75
Fil Dia d R
65 i mag.el? com ia de $ 6 R$ 14.359,98
edicao evento 2.393,33
Valor Total Lote 06: R$ 267.574,98

VALOR TOTAL: R$ 1.521.525,76

12. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES E MACRODESAFIO

12.1. Promover a execucdo das demandas/eventos dentro dos padrdes necessarios, utilizando de forma otimizada e responséavel
os recursos disponiveis, em alinhamento com o objetivo de gestao e inovacdo contido no Plano Estratégico TRE-MA - 2021 -
2026: APRIMORAR A GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

12.2. A despesa estd prevista na proposta orcamentdria aprovada para 2024, em como no Planejamento Anual Contratacdes
para o presente exercicio.

13. ANEXOS

ANEXO | - Descricao detalhada dos itens de alimentacao
ANEXO Il - Roteiro da amostra
ANEXO Il - Formuldrio de avaliacdo de amostras

Sao Luis, 28 de abril de 2026.

SAMIRA MURAD
Chefe do Cerimonial da Presidéncia

SUBANEXO 1
DESCRICAO DETALHADA DOS ITENS DE ALIMENTACAO

1 - Coffee break (dentro ou fora do ambiente hoteleiro):

1.1 - Opcodes variadas de salgados - sendo no minimo 08 (OITO) tipos dentre as seguintes: croissant, mini-quiche de 04 queijos,
alho-poré, ou outro aprovado pela CONTRATANTE, sanduiche de peito de peru defumado, rissoles (carne ou presunto e queijo),
mini coxinha (simples ou com catupiry), mini beirute de presunto e queijo, bolo de tapioca, pao de queijo, berinjela em pasta em
torrada de pdo sirio, pastéis folhados, rocambole salgado, quibe de forno, esfiha, empaddo frango e/ou camardo, pao-delicia
(recheado com requeijao), tdbua de frios com queijos prato, mussarela, queijo branco fresco, ricota, tomate seco, presunto de
peru defumado, presunto de peru light, salame, peito de peru, mini sanduiche natural, mini canapés, cestos de pdes variados,
patés diversos (presunto, frango, carne, peito de peru), mini wraps e mini rocambole de frango.

1.2 - Opcdes variadas de doces - sendo no minimo 06 (SEIS) tipos dentre as seguintes: bolos variados (banana, chocolate,
macaxeira, formigueiro, trigo, milho), salada de fruta, mini rocambole de goiabada, quadradinho de maracuja e beiju de coco.

1.3 - Bebidas: 4gua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarand antdrtica, sprite - normal e sem



acucar) sucos variados (minimo de trés tipos), dgua de coco, café com e sem leite e chocolate quente (aclcar e adocante).

1.4 - Servicos: mesas, toalhas, todos os utensilios necessarios, guardanapos, copos de acrilico e térmicos descartaveis, loucas,
talheres e garcons e pessoal fazer a reposicao dos itens de alimentacao.

2 - Coquetel (dentro ou fora do ambiente hoteleiro):

2.1 - Canapés finos variados: sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opcbes: canapé de tomate seco, canapé de frango
defumado, vol-au-vant de camarao, vol-au-vant de bacalhau, profiteroles, quibe de forno, tarteletes de frango, camarao, ricota,
gorgonzola com nozes, mini quiche de queijo e espinafre, pudim de bacalhau, pudim de camarao, mousse de gorgonzola,
casquinha de berinjela com castanha, pdozinho delicia recheado com requeijdao, mini esfiha, canapés de morango com
manjericdo, canapés de atum com azeitona, canapés salmao com geléia de pimenta, canapés de catupiry com nozes.

2.2 - Salgados fritos variados: sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opcbes: coxinha, quibe frito, rissoles, camarao
empanado, patinha de caranguejo, bolinha de queijo, bolinha de bacalhau, bolinha de camarao, cartucho de camarao e frango,
pastel hingaro, pastel de carne, folhados de queijo, esfiha de carne, empada de frango e camarao.

2.3 - Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite - normal e sem
acucar), sucos variados (minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem alcool e dgua de coco.

2.4 - Servicos: tacas de vidro, louca, guardanapos e todos os demais utensilios de copa necessarios, garcons e pessoal para fazer
a reposigdo dos itens de alimentagao.

SUBANEXO Il
ROTEIRO DA AMOSTRA

1. OBJETIVO

1.1. Fornecer os insumos necessdrios a realizacdo da andlise de amostras das solucdes apresentadas pelas licitantes melhores
classificadas no Pregdo Eletronico, quanto ao atendimento dos requisitos contidos no Termo de Referéncia;

1.2. O trabalho concretiza-se formalmente com a realizacao da prova dos insumos, bem como todas as atividades a ela
inerentes.

1.3. A comissdo de avaliacdo foi designada pela Secretaria Geral através da Portaria n2 /2024.

2. REFERENCIAS

2.1. Lote 3 do Termo de Referéncia, Edital e respectivos anexos do Pregdo Eletrdnico n?. /2024, destinado a formacao de precos
para contratacdo de empresa especializada no fornecimento do servico de alimentacdao dentro e fora do ambiente hoteleiro
necessario a realizacdo de eventos e desenvolvimento dos projetos institucionais do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao

3. ATRIBUICOES DA COMISSAO DE AVALIACAO
3.1. Cabe a Comissdo de Avaliacdo garantir a plena execucao de todas as atividades relativas a prova dos insumos, e preencher
os formulérios de avaliacdo das amostras (Anexo lll).

4. CRONOGRAMA
Etapa Data
Notificacdo da licitante para
apresentacao da amostra
Apresentacdo da amostra

5. AVALIACAO DAS AMOSTRAS
5.1. O local de apresentacdo das amostras serd o Auditério Irtes Cavaignac do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo, no 5¢
andar do seu prédio anexo.
5.2. A apresentacdo das amostras se dara conforme quadro abaixo:
Data
Hordrio Iltem

5.3. Serd admitida tolerancia de 15 minutos de atraso dos horarios acima informados.

5.4. Ocorrendo o término da apresentacao da amostra de um determinado grupo antes do hordrio previsto, podera iniciar-se a
apresentacdo da amostra seguinte apés o intervalo de 15 minutos.

5.5. Ficard a cargo do Pregoeiro(a) a aceitacdo de qualquer outro atraso desde que por motivos de forca maior devidamente e
formalmente justificado.

6. DOS REQUISITOS DAS AMOSTRAS

6.1. A amostra deverd estar em conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devidamente
identificada com o nome da licitante e do alimento constante da amostra, devendo dispor na embalagem a data de fabricacao e
prazo de validade.

6.1.1. As Licitantes deverdo fornecer os materiais acessérios para apresentacdo das amostras: Pratos, talheres, copos,
guardanapo, etc.

6.1.2. A critério do licitante podera utilizar-se de materiais acessérios sendo descartaveis.

6.2. A licitante devera encaminhar amostra em quantidade suficiente para todos os 05 (cinco) avaliadores.

6.3. Para cada item as amostras deverao ser fornecidas na quantidade de 05 (cinco) e montadas de forma igual, de modo que
cada avaliador tenha a mesma amostra para avaliar.

6.4. Enquanto ndo expirado o prazo para entrega da amostra, a licitante poderd substituir ou efetuar ajustes e modificagdes no
produto apresentado.

6.5. Serd desclassificada a licitante que ndo apresentar a amostra no prazo estabelecido.



6.6. Cada um dos 05 (cinco) avaliadores receberd um formulario contendo 04 (quatro) quesitos, conforme modelo constante no
Anexo Il do Termo de Referéncia:

I- Sabor; Il- Aparéncia da Embalagem; Ill- Aparéncia do Alimento; IV- Textura;

6.7. Cada quesito devera ser classificado como "Aprovado" ou "Reprovado"”.

6.7.1. A classificacdo como "Aprovado" valerd 01 (um) ponto e a classificacdo como "Reprovado" valerd 0 (zero) ponto;

6.8. O formulario tera avaliacao considerada POSITIVA se atingir o minimo de 03 (trés) pontos dos 04 (quatro) possiveis.

6.9. A Amostra do item avaliado sera aprovada se receber avaliacao positiva de, no minimo, 03 (trés) formularios.

6.10. Serd considerado aprovado o alimento que tiver 75% (setenta e cinco por cento) dos seus itens aprovados na avaliagdo.
6.11. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Termo de Referéncia e Edital a licitante serd declarada vencedora.
6.12. Seréd reprovada a amostra que:

6.12.1. Nao tiver sido aprovada na avaliacao, conforme os itens 6.6 a 6.10.

6.12.2. Apresentar qualidades inferiores e nao se apresentar em embalagens de acordo com o previsto no Termo de Referéncia.
6.12.3. Apresentar divergéncia nos alimentos apresentados em relacdo as especificacdes técnicas da proposta;

6.12.4. For de qualidade superior em relacao as especificacdes constantes da proposta e estiver desacompanhada de declaracao
da licitante de que entregara os produtos de acordo com a amostra apresentada.

6.13. Os licitantes deverao atentar-se a apresentar a amostra nos mesmos tipos de recipiente e embalagens que serao entregues
os alimentos quando das contratagoes.

6.14. Os licitantes deverao atentar-se quanto a qualidade das amostras, visto que ndo se admitird que quando do fornecimento
oriundo das futuras contratacdes seja entregue de qualidade inferior.

7- DISPOSICOES FINAIS

7.1. Caso a amostra ofertada seja reprovada, serd convocada a préxima licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para
andlise quanto ao valor da proposta, documentos de habilitacdo e amostras, estando sujeitas as mesmas condicdes previamente
estabelecidas no Termo de Referéncia.

7.2. Em se tratando de amostra perecivel, fica a critério do licitante o seu recolhimento imediato. Ndo o fazendo, ficard a cargo
do Pregoeiro (a) a destinacao adequada.

7.3. Mesmo com a aprovacao da amostra, poderd ser solicitada ao fornecedor a substituicdo de produto/material usado no seu
preparo por outro de preco similar, desde que mais adequado a salde dos destinatarios finais da alimentacao.

SUBANEXO Il
FORMULARIO DE AVALIACAO DE AMOSTRAS - LOTE 3

Alimento: (descricdo dos itens selecionados)

Quantidade para 05 pessoas:

SABOR: ( ) APROVADO () REPROVADO

APARENCIA DA EMBALAGEM: ( ) APROVADO ( ) REPROVADO
APARENCIA DO ALIMENTO: ( ) APROVADO () REPROVADO
TEXTURA: () APROVADO () REPROVADO

Alimentos em desconformidade:

Avaliador:

1
Sel ;
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por SAMIRA TERESA DUAILIBE MURAD, Chefe de Secao, em 28/04/2026, as 17:09,
conforme art. 12, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.

2 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ma.jus.br/autenticar informando o cédigo verificador
'_ H 2750306 e o codigo CRC 6614DESE.
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