TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Sdo Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Trata-se de aquisicdo de Manuais de Instrucao destinados aos Mesarios e de Guias Rapidos de Orientacao,
elaborados para subsidiar e padronizar a atuacdo dos colaboradores envolvidos no processo eleitoral, com vistas a
adequada preparacdo e execucao dos trabalhos relacionados as Eleicoes Gerais de 2026, abrangendo a confecgao e o
fornecimento dos respectivos materiais impressos, em conformidade com as especificagbes técnicas e quantitativos
definidos neste Termo de Referéncia.

1.2. Especificacao do objeto e quantidades estimadas

ESPECIFICACOES

ITEM DESCRICAO TECNICAS

QUANTIDADES ESTIMADAS

- Papel capa e miolo: AP
75g/m?;
- Total estimado de p&ginas
Manuiais de (capa e miolo): até 38 (trinta e
1 Ins;;z;;éa;::ra oito) paginas 19.045 unidades
. - Formato fechado: A4;
(Cartilhas) - Formato aberto: A3;
- Acabamento: com grampos;
- Padréao de cor: 4/4 (CMYK).

- Papel: AP 75g/m?;

- Total de paginas: 4 (quatro);
- Formato fechado: A4; .
2 Guias Répidos 57.135 unidades
- Formato aberto: A3 (com uma
dobra);

- Padréo de cor: 4/4 (CMYK).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A realizacao de eleigcOes periodicas ¢ um pilar fundamental do Estado Democratico de Direito. Nesse contexto, o
Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA) desempenha o papel fundamental de assegurar a lisura, a
seguranca e a eficiéncia de todas as etapas referentes a realizacdao dos pleitos eleitorais, de forma a garantir o efetivo
exercicio dos principios democratico e republicano aos cidaddos.

Sob esse prisma, para que a votagdo ocorra de maneira ordenada e uniforme em todas as segées eleitorais do estado, é
imprescindivel que os mesarios, cidadaos que atuam como agentes da Justica Eleitoral no dia de realizagao dos pleitos,
estejam devidamente capacitados e orientados para o desempenho de suas atribuicoes.

2.2. A vista disso, a necessidade da presente contratacdo reside especialmente na obrigacdo de se garantir a
capacitacdo e a orientacdo padronizada dos colaboradores, assegurando que disponham de informacdes claras e
acessiveis, fornecendo-lhes um material de consulta claro, objetivo e padronizado: o0 Manual de Instrucao para
Mesarios e o Guia Rapido para as Fleicoes de 2026. Esses materiais sao ferramentas essenciais para a capacitagéo
e para a resolucao de duvidas durante o dia da votacao, abordando desde a montagem da secao eleitoral até o
encerramento dos trabalhos e o correto manuseio da urna eletrénica.

2.3. Em regra, essas aquisicoes sdao sempre obrigatoérias, por forca das Resolugdes do TSE, que dispdem sobre os Atos
Gerais do Processo Eleitoral para todas as eleicoes.

2.4. E importante ressaltar que a auséncia desses materiais criaria um grave risco ao processo eleitoral, podendo
resultar em: atrasos durante o processo de votacao; falhas de procedimento nas segoes eleitorais; aumento no tempo de
votacao e filas, com possivel criacao de tumultos; inseguranca juridica por parte dos meséarios, especialmente frente a
tomada de decisOes; e comprometimento da uniformidade e padronizacao do pleito em todo o estado.

2.5. Ademais, o material serd utilizado, também, no treinamento de todos os técnicos contratados pelo Tribunal e
servidores envolvidos no suporte ao voto informatizado, além dos exemplares destinados as reunibes realizadas com
chefes de cartdrio e magistrados.

2.6. Dessa forma, trata-se, a presente contratacao, de um investimento estratégico para garantir a qualidade, a
seguranca e a legitimidade do processo eleitoral, em conformidade com as diretrizes do Tribunal Superior Eleitoral
(TSE) e a legislacao eleitoral vigente.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugao proposta consiste na contratacdo de uma Unica empresa especializada em servigos graficos para a
impressao, acabamento e entrega dos Manuais de Instrucao para Mesarios e dos Guias Rapidos destinados as Eleicoes
de 2026. A contratacdo sera efetivada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo Eletrénico, observando-se as
especificagdes técnicas e diretrizes estabelecidas pelo Tribunal Superior Eleitoral (TSE).

3.2. O objeto abrangerd o fornecimento integral dos materiais, compreendendo todos os insumos, servigos acessérios e
eventuais despesas indiretas indispensaveis a plena execucdo contratual, conforme detalhado neste Termo de
Referéncia.

3.3. A contratada devera fornecer o material impresso conforme as especificacoes técnicas detalhadas neste Termo de
Referéncia, utilizando papel e tintas sustentaveis.

3.8. Do ciclo de vida dos objetos
3.8.1. Fase de Utilizacdo (Treinamentos e Eleicoes 2026)

3.8.1.1 Uso Primario: distribuigao e utilizagdo nos treinamentos de meséarios e colaboradores, bem como para compor o
malote dos mesarios que trabalharao nas Eleigées de 2026.

3.8.2. Fase de Gestao de Sobras e Reutilizagdao (Extensao do Ciclo)

3.8.2.1. Destinacao Estratégica: a sobra de Manuais e Guias, ao invés do descarte imediato, serd incorporada ao
estoque de material de consumo duravel, na Secédo de almoxarifado.

3.8.2.2. Objetivo: permitir a utilizacdo em eventuais Eleicoes Suplementares que possam ocorrer nos anos subsequentes
ao pleito de 2026, até que haja uma alteragdo normativa ou procedimental que exija a confeccao de nova edicao.

3.8.2.3. Impacto: esta pratica resulta em significativa economicidade para a Administracao, reduzindo a necessidade de
licitar e produzir novos materiais para eventos eleitorais de menor escala e urgéncia.

3.8.3. Fase de Descarte (Fim do Ciclo)

3.8.3.1. Responsabilidade Ambiental: o desfazimento devera ser feito mediante programa interno do TRE, por meio da
Supervisao de Apoio a Gestao de Sustentabilidade e Acessibilidade - SASUA, seguindo rigorosos critérios ambientais,
priorizando a reciclagem por meio de cooperativas ou empresas especializadas, em conformidade com a Politica
Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010), maximizando o reaproveitamento de papel e minimizando o impacto
ambiental.

3.8.3.2. Descarte Planejado: o descarte somente ocorrera quando os materiais se tornarem obsoletos (por alteragao
legal ou instrucional), danificados ou inserviveis.

3.8.3.3. Ademais, o descarte planejado devera observar a seguinte ordem de prioridade:

Reutilizacao;
Reciclagem - via programa interno do Tribunal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos Gerais

4.1.1. O objeto desta contratacdo classifica-se como fornecimento nao continuo de bens comuns cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado,
nos termos do art. 69, inciso XIII da Lei n. 14133/2021, 4.1.3. A entrega devera ser efetuada no local indicado, nos
prazos e procedimentos estabelecidos.

4.1.4. Os materiais devem ser entregues conforme especificagoes técnicas exigidas, detalhadas em cada item.

4.2. Critérios de Sustentabilidade

4.2.1. Em conformidade com a Portaria TRE-MA n? 271/2022 e a Resolugdao CN]J n° 550/2024, a contratada devera
adotar os seguintes critérios de sustentabilidade:

I - Utilizacao de papel reciclado ou proveniente de fontes que possuam certificacao florestal (FSC ou similar);

II - Acondicionamento adequado do material com a utilizacdo de embalagens reciclaveis, considerando o menor volume
possivel (Portaria n 271/2022 c/c Portaria n® 1306/2023, ambas do TRE-MA).

4.3. Subcontratacao

4.3.1. E vedada a subcontratacdo de outra empresa para execucdo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, haja
vista a necessidade de garantir a fiscalizacao e o acompanhamento de todas as etapas do processo de impressao, desde
a aprovacdo do Jayout até a entrega final, assegurando o controle de qualidade, a seguranca das informacdes, além do
cumprimento das demais condi¢des contratuais estabelecidas em contrato.

4.4. Amostra



4.4.1. Na fase de licitagdo ndo sera exigida amostra.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA |

5.1. Cabera AO CONTRATANTE:

5.1.1. Entregar a contratada as artes-finais do material grafico em meio magnético em até 02 (dois) dias uteis apos
emissao do empenho;

5.1.2. Prestar as informacoes, atinentes ao objeto desta licitagdo que venham a ser solicitados pelos empregados da
licitante vencedora;

5.1.3. Rejeitar o fornecimento do material, objeto deste termo de referéncia, por terceiros;

5.1.4. Comunicar a licitante vencedora quaisquer alteracoes relativas ao objeto deste Pregao;

5.1.5. Atuar, por meio de fiscal, para executar, na forma da Lei, a fiscalizacdao do presente Contrato.

5.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. Cabera A CONTRATADA:

5.2.1. Responder pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da
execucgao do objeto deste termo de referéncia, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o fato de o TRE/MA
fiscalizar e acompanhar todo o procedimento;

5.2.2. Assumir a responsabilidade por danos causados diretamente a equipamentos de propriedade do TRE/MA, quando
estes tenham sido ocasionados por seus empregados durante a execucao do objeto contratado;

5.2.3. Informar ao Fiscal do Contrato, a ocorréncia de qualquer anormalidade e prestar esclarecimentos julgados
necessarios;

5.2.4. Arcar com as despesas decorrentes da nao observancia das condicdes constantes deste instrumento licitatdrio,
bem como de infragdes praticadas por seus funciondrios, ainda que no recinto do TRE/MA;

5.2.5. Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées a serem assumidas, todas as
condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas nesta licitacao;

5.2.6. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagées sociais previstos na legislagao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-las na época proépria, vez que seus empregados nao manterdo
nenhum vinculo empregaticio com o TRE/MA;

5.2.7. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes da adjudicacao do objeto deste termo
de referéncia;

5.2.8. E de responsabilidade da Contratada solucionar, nos arquivos magnéticos enviados, qualquer problema de
software ou versao de software para assegurar a impressao dos manuais e capa com qualidade em seus equipamentos;
5.2.9. A contratada devera apresentar provas dos trabalhos (modelos) a serem impressos ao fiscal deste contrato,
contendo uma do miolo de cada impresso e uma da capa de cada impresso.

5.2.10. A contratada deverd nomear, formalmente, preposto com poderes para solucionar todas as questbes
contratuais constantes no presente Termo de Referéncia.

5.2.11. Nao subcontratar, total ou parcialmente, o objeto da presente contratacao.

5.2.12. Observar os critérios de sustentabilidade previstos neste Termo de Referéncia.

/6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO |

6.1. O cumprimento integral das obrigacées assumidas no contrato decorrente da presente licitacdo, referentes a
prestacdo dos servigos nele previstos, sera acompanhado e fiscalizado, em todos os seus aspectos, pelos servidores
Edson Carlos Fernandes Garcia, Técnico Judicidrio, matricula n® 3099939, lotado na SEDEO, telefone (98) 2107-8739, e
Carlos Rogério Penha Freire, Analista Judicidrio, matricula n? 3099663, lotado na EJE, telefone (98) 2107-8796,
formalmente designados, respectivamente, como fiscal titular e fiscal substituto do contrato, na qualidade de
representantes do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao - TRE/MA.

6.2. O representante do TRE/MA anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao dos
servigos objeto deste documento, determinando o que for necessario para a regularizacdo das falhas ou impropriedades
observadas.

6.3. As decisOes ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do TRE/MA deverdo ser solicitadas
ao seu superior, em tempo habil, para adogdo das medidas convenientes.

6.4. Além do acompanhamento e da fiscalizacdo da execucdo dos servigos, o fiscal poderd, ainda, sustar qualquer
servico que esteja sendo executado em desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar necessaria.
6.5. A acao da Fiscalizacao nao exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

6.6. As comunicacoes e notificacoes da fiscalizagdo serao feitas, preferencialmente, por meio do enderecgo eletronico
informado pela Contratada, devendo ser confirmado o recebimento.

6.7. Nao havendo confirmacao, as mensagens serao consideradas lidas em 24 (vinte quatro) horas apos o envio.

[7. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

7.1. O TRE, através do seu represente, entregara a empresa contratada a arte-final (boneca) em meio magnético, em
até 02 (dois) dias uteis apds a emissao do empenho;

7.2. A arte-final dos impressos sera fornecida a empresa contratada em arquivos finalizados no formato PDF, tanto para
capa como para o miolo;

7.3. A contratada, antes de dar inicio a producao dos manuais, devera apresentar ao contratante as provas de
impressao do miolo e da capa no prazo de até 5 (cinco) dias corridos a partir do recebimento da arte-final (boneca),
para que o representante deste Tribunal autorize a impressao em série do material grafico;

7.4. Caso sejam constatados eventuais defeitos nas provas de impressdo apresentadas, a contratada terda o prazo
maximo de 03 (trés) dias corridos, a contar da notificacdao da contratante, para correcao e encaminhamento da segunda
prova.

7.5. Sera admitida a quantidade maxima de 2 (duas) provas de impressao. Apés apresentacao da segunda prova, caso
seja verificado que a mesma nide atende as especificacdes da contratacdo, estard configurada hipotese de inexecucgdo



total, sujeita as penalidades previstas em capitulo proéprio.

7.6. A contratada deverd entregar os materiais objeto deste Termo de Referéncia com a mesma qualidade da prova
apresentada;

7.7. Nao serao aceitas variacoes na cor que comprometam a unidade dos produtos ou que estejam em desacordo com o0s
arquivos enviados pelo TRE-MA, mantendo a qualidade das cores e do material impresso em cada unidade produzida.
7.8. Nao serao aceitos os materiais impressos com os seguintes defeitos:

a) dobras ndao previstas;

b) inversdes de paginas;

c) borroes;

d) riscos;

e) manchas;

f) impressoes esmaecidas, ilegiveis e/ou fracas;

g) rasgos;

h) quaisquer marcas que prejudiquem a qualidade do material;

i) quaisquer outros problemas que comprometam a qualidade.

7.9. Da Entrega

7.9.1. Os manuais serdao recebidos pelo chefe da Secao de Gestdao de Almoxarifado do TRE/MA ou seu substituto, da
seguinte forma:

7.9.1.1. Os manuais deverao ser entregues em horario comercial e previamente agendado através do telefone (98)
2107-8732, de segunda a sexta, das 8h as 12h e/ou das 13h as 18h, na Secao de Gestdo de Almoxarifado, localizado na
Av. Vitorino Freire s/n - Areinha - Prédio Anexo - Sdo Luis-MA, ou, excepcionalmente, aos sdbados e domingos, desde
que observado agendamento prévio, sem que isso implique em acréscimo no preco constante da proposta e obedecidos
os prazos estabelecidos.

7.9.1.2. Os manuais deverao ser embalados em lotes de 50 (cinquenta) unidades, os quais devem ser acondicionados em
caixas de papelao resistentes, contendo 10 (dez) lotes em cada, perfazendo o total de 500 (quinhentos) manuais por
caixa;

7.10. Dos Prazos

7.10.1. O contratante enviard a arte-final a contratada no prazo de até 2 (dois) dias uteis apds a emissdao da Nota de
Empenho;

7.10.2. A contratada devera apresentar ao TRE/MA a prova com as caracteristicas deste Termo de Referéncia em até 5
(cinco) dias corridos, contados do recebimento da arte-final (boneca);

7.10.3. Apos a verificagcdo da conformidade da arte-final, o contratante emitird a ordem de impressédo por email ou o
pedido de ajuste em 2 (dois) dias uteis, contados da data dos recebimentos das provas;

7.10.3.1. Em caso de ajustes na prova, a contratada terd o prazo de 3 (trés) dias corridos para procedé-los e
reapresentar ao contratante;

7.10.4. A contratada devera finalizar os trabalhos de impressao, acabamento e entrega em até 20 (vinte) dias
corridos, contados da data da ordem para impressao.

7.10.5. Os impressos serdo recebidos provisoriamente pela Contratante, apdés conferéncia do critério quantitativo,
empacotamento e do cumprimento do prazo de entrega, mediante aposicao de assinatura no canhoto da Nota Fiscal;
7.10.6. No prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a partir do recebimento provisério, a contratante procedera ao
recebimento definitivo do objeto de contratacao, desde que verificada a conformidade do material entregue com as
especificagdes constantes no presente Termo de Referéncia;

7.10.7. A contratada terd 07 (sete) dias corridos, a contar da notificagdo, nao considerados como prorrogacao do
prazo de entrega, para substituir, as suas custas, o material que apresentar falhas de impressao, montagem,
acabamento ou variacao de cor em desacordo com o arquivo enviado pelo TRE/MA, independentemente da quantidade;
7.10.8. O material entregue em substituicdo serd submetido ao mesmo procedimento de conferéncia descrito acima.

8. DO PAGAMENTO |

8.1. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo do objeto da contratacao,
consubstanciado no atesto da nota fiscal pelo Fiscal do Contrato.

8.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais.

8.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.5. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidade prevista em capitulo préprio.

8.6. Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo dos documentos por parte da CONTRATADA importara em prorrogacao
automatica do prazo de vencimento da obrigacdo do CONTRATANTE.

8.7. As demais condigcdes de pagamento deverao estar previstas no edital do certame ou seus anexos.

8.8. A CONTRATANTE néao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela CONTRATADA, que
porventura nao tenha sido acordada no contrato.

8.9. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para tanto,
serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples.



8.9.1. O valor dos encargos sera calculado pela formula: EM = I1x N x VP, onde: EM = Encargos moratorios devidos; N
= Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; I = Indice de compensacgdo
financeira = 0,00016438; e VP = Valor da prestacao em atraso.

0. DAS PENALIDADES |

9.1 Constituem infracoes administrativas, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2. Ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas serao aplicadas as seguintes sancoes:

9.2.1. Adverténcia, em caso de inexecucgoes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas como aquelas que néo
comprometam a execugao do objeto.

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unidao pelo prazo de até 3 (trés) anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 9.1, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

9.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 9.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas a sancéo
de impedimento de licitar e contratar (subitem 9.2.2) que, pela extensao dos danos, justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave;

9.2.4. Multa:

9.2.4.1. Moratéria de 1% (um por cento) ao dia, calculada sobre o valor do contrato, pelo atraso injustificado na
entrega dos materiais (inclusive das provas de impressao) ou na substituicao de material recusado pela
fiscalizacao, até o limite de 9 (nove) dias.

9.2.4.1.1. O atraso superior ao limite previsto no subitem 9.2.4.1 configura inexecucao total e autoriza a Administracao
a converter a multa moratéria em multa compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do
contrato, bem como a promover a extincao da avenca, conforme dispoe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
9.2.4.2. Multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, nos descumprimentos e
inexecucgoOes parciais que comprometam a execucao do objeto, desde que ndo configurem a hipdtese prevista na alinea
“b” do subitem 9.1. Constituem hipoteses exemplificativas de inexecugao parcial:

a) entregar o objeto em quantidade menor que o solicitado;

b) entrega de itens com defeitos, vicios ocultos ou fora das especificagdes contratadas;

c) inobservancia de requisitos de sustentabilidade;

d) deixar de entregar documentacao exigida para pagamento;

e) Descumprimento outras obrigagdes acessorias previstas no Edital e seus anexos.

9.2.4.3. Multa compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecugéo
total e nas hipdteses sujeitas as sancOes de impedimento de licitar e contratar (subitem 9.2.2) e declaracdo de
inidoneidade (subitem 9.2.3). Configuram hipdteses de inexecucao total:

a) inobservancia do prazo-limite estabelecido no subitem 9.2.4.1.1;
b) a inexecucgao parcial que, pelos seus efeitos, inviabilize a execugao do objeto ou cause grave dano a Administragao.

9.3. A critério da Administracdo, na hipétese de descumprimento parcial prevista na alinea “b” do subitem 9.2.4.2, o
objeto entregue em quantidade menor que o solicitado podera ser, justificadamente, recebido e aceito pelo fiscal do
contrato, desde que atendidas as especificagdes exigidas e providenciada a glosa na fatura do valor correspondente a
parcela ndo cumprida, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis..

9.4. A aplicacdo das sangOes previstas neste instrumento nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado ao Contratante.

9.5. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

9.6. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da
data de sua intimacao.

9.7. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, se houver,
ou cobrada judicialmente.

9.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para
as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.9. Na aplicacao das sancoes serao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;



b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante.

9.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia .

9.12. As sancoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo 6rgao ora contratante.

[10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR |

10.1. A licitagdo sera processada através de Pregdo Eletronico. Sera vencedora do certame a licitante que cumprir
todas as exigéncias habilitatdrias previstas no termo de referéncia e oferecer o MENOR PRECO para o GRUPO (ITEM 1
+ ITEM 2), nao sendo aceitos precos superiores aos estimados neste instrumento.

10.2. A licitante devera apresentar sua proposta com as caracteristicas dos objetos ofertados, inclusive prevendo nos
precos todos os impostos, taxas e demais despesas necessarias a execu¢do dos mesmos.

10.3. Requisitos de Capacidade Técnica e de Qualificacao Economico-Financeira

10.3.1. Tratando-se de objeto essencial para o bom andamento das agOes relacionadas a instrucao dos mesarios que
atuarao nas eleicoes 2026, faz-se importante garantir a capacidade de fornecimento do quantitativo solicitado, bem
como mitigar os riscos de uma possivel ma execucgdo ou inexecucdo por parte da contratada. Dessa forma, sera exigida
comprovacao de capacidade técnica e economico-financeira, nos termos dos arts. 67 e 69 da Lei n® 14.133/2021.

10.3.2 Qualificagao Técnica

10.3.2.1 Para fins de qualificagao técnica, as licitantes deverdo apresentar atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) o fornecimento de materiais com
caracteristicas compativeis de minimo de 30% (trinta por cento) do quantitativo estimado, consoante o limite
estabelecidos no art. 67, §22 da Lei n. 14.133/2021.

10.3.3. Qualificacao Economico-Financeira

10.3.3.1 A licitante devera comprovar sua boa situacdo financeira mediante a apresentacdo de Certidao Negativa de
Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, com data de emissdo de até 60 (sessenta) dias da abertura do
certame.

10.3.3.2 No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a
comprovacao de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.2
11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitacao.

10.3.3.3 Balancgo Patrimonial: Apresentacdo do balanco patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio
social, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) superiores a 1 (um).

10.3.3.3.4. Fica dispensada a exigéncia de capital social minimo ou patriménio liquido cumulativo, visando ampliar a
competitividade em atencao ao pequeno vulto da contratacgao.

10.4. Da Vigéncia do Contrato e Reajuste

10.4.1. O contrato oriundo deste instrumento tera vigéncia de 06 (seis) meses, contados a partir do primeiro dia util
apos a publicacdo no PNCP.

10.4.2. O indice a ser utilizado para reajuste sera o IPCA/IBGE, com data base vinculada a data do orgcamento estimado.

[12. ESTIMATIVA DE PRECOS |

12.1 O custo total estimado da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 47.993,40 (quarenta e sete mil
novecentos e noventa e trés reais e quarenta centavos), conforme tabela abaixo:




CUSTOS ESTIMADOS DA CONTRATACAO

ITEM DESCRICAO GERAL QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
ESTIMADA UNITARIO (RS$)
(UNIDADES) (R$)
1 Manuais de Instrucao 19.045 1,98 37.709,10
para Mesarios
3 Guias Rapidos 57.135 0,18 10.284,30
VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO 47.993,40

[13. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES |

13.1. Atende ao objetivo estratégico de "Realizar eleigOes céleres, seguras e transparentes”, conforme descrigcao
constante no Plano Estratégico 2021-2026, qual seja: “Objetiva assegurar que o processo eleitoral seja agil, com
seguranca juridica durante todas as fases do processo. Esta relacionado a objetivos e iniciativas que visem garantir a
sociedade o aprimoramento continuo da seguranca dos pleitos eleitorais, com utilizacdo de tecnologias e com a
melhoria de processos de trabalho.”

13.2. A contratacdo estd prevista no Plano Anual de Contratagées - Exercicio 2026, conforme Portaria TRE/MA n.
773/2025.

[14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

14.1. A contratagdo estd prevista no Plano Anual de Contratagées - Exercicio 2026, conforme Portaria TRE/MA n.
773/2025, com as seguintes especificagoes:

Setor: SGP

- Plano Interno: MES TREINA

- Plano interno descricao: Treinamento de Mesarios
- Natureza: 33.90.32

- Item: Material Educacional e Cultural

- Valor: R$ 44.946,20

14.2. Apéds a conclusao do certame, caso o orgamento final supere o que ja se encontra alocado, podera ser feito o
remanejamento referente as didrias, natureza 33.90.14, e/ou referente as passagens, natureza 33.90.33 para fins de
complementacao.

Carlos Rogério Penha Freire
Gerente Processo Mesarios
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