TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Sdo Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Registro de precos para servigos de lavagem e higienizacao de togas e toalhas de mesa, conforme condicdes,
quantidades e especificacoes deste Termo de Referéncia.

ITEM DESCRICAO GERAL CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA ESTIMADA

Lavagem de Toalhas de Mesa
1 (Retangulares 2,90m X 3,60m) 160

Lavagem de Toalhas de Mesa
2 (Circulares Diametro 3m) 19542 Unidade 100

Lavagem de Togas

1.2. A natureza da contratagao é a prestacao de SERVICOS COMUNS, ndo continuos, a serem executados sob demanda.

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado do primeiro dia itil subsequente a
data de divulgacao no Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP), podendo ser prorrogado, com renovacao de
quantitativos, nos termos e condigdes previstos na Lei n? 14.133/2021 e no edital do certame.

1.3.1. Os contratos decorrentes da Ata terdo vigéncia vinculada a entrega definitiva do objeto e ao cumprimento das
obrigacdes de garantia, observando-se o exercicio financeiro e os créditos orgamentdarios correspondentes.

1.4. Especificagbes Técnicas Detalhadas:

Item 1: Toalhas de Mesa (Retangulares medindo 2,90m x 3,60m)

Pré-lavagem individual para cada tipo de mancha;

Lavagem com &gua quente, detergente umectante, amaciante com emolientes, passadoria, aromatizador e
embalagem (com plastico protetor);



Deve-se lavar e passar com produtos que nao afetem a composicao do tecido e que tragam em sua quimica acao
bactericida, fungicida e atendam a critérios de sustentabilidade.

Item 2: Toalhas de Mesa (Circulares medindo 3 metros de diametro)
[ )

Pré-lavagem individual para cada tipo de mancha;

Lavagem com agua quente, detergente umectante, amaciante com emolientes, passadoria, aromatizador e
embalagem (com plastico protetor);

Deve-se lavar e passar com produtos que nao afetem a composicdo do tecido e que tragam em sua quimica agao
bactericida, fungicida e atendam a critérios de sustentabilidade.

Item 3: Togas

Pré-lavagem individual nos punhos, axilas e pescoco, com pasta umectante;

Lavagem a seco com produto a base de solventes e utilizacdo de maquina apropriada, em ciclo delicado, ventilacao
e secagem de baixa rotagdo, passadoria, odorizador e embalagem no cabide (com plastico protetor);

Deve-se lavar e passar com produtos que nao afetem a composicdo do tecido e que tragam em sua quimica agao
bactericida, fungicida e atendam a critérios de sustentabilidade.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A necessidade da contratagao fundamenta-se primordialmente na necessidade continua de assegurar o adequado
estado de conservacgdo, durabilidade e segurancga sanitaria das togas e toalhas de mesa utilizadas no ambito do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhé&o. Tal demanda decorre da frequéncia e diversidade de eventos institucionais (a exemplo
de sessoes plendrias, reunides e treinamentos), que implicam a utilizagdo recorrente desses itens, tornando
indispensavel a realizacdo de higienizagdo periédica e adequada.

2.2. Ademais, a referida necessidade pauta-se no dever de preservacgdo do patrimonio publico, bem como na garantia de
condigbes higiénico-sanitarias apropriadas para magistrados, servidores e publico externo, em consonancia com os
principios da eficiéncia e da dignidade da pessoa humana. A auséncia do servigo acarretaria o desgaste prematuro dos
itens téxteis e riscos a saude, a exemplo de acimulo de fungos, bactérias, germes, alergias e contaminacgdes. Nesse
contexto, evidencia-se que a manutencgdo das condigoes adequadas desses materiais nao se limita ao aspecto
meramente operacional, mas constitui exigéncia inerente a regular prestacdo das atividades institucionais e a adequada
apresentacao e projecao da imagem do Tribunal.

2.3. Para além dos fatores evidenciados, deve-se destacar, ainda, que o TRE-MA nao dispde, em seu quadro funcional,
de mé&o de obra especializada, tampouco de infraestrutura técnica e operacional compativel com as exigéncias inerentes



a adequada execucgédo das atividades de higienizacdo, conservacao e tratamento dos itens em questdo. Com efeito, a
natureza dessas atividades demanda conhecimentos técnicos especificos, emprego de insumos apropriados, observancia
de protocolos sanitarios e utilizagao de equipamentos préprios, circunstancias que extrapolam a capacidade operacional
ordindria do Tribunal.

2.4. Nesse contexto, evidencia-se uma lacuna estrutural e funcional que compromete a manutencao regular dos padroes
de conservacdo, durabilidade e salubridade dos materiais utilizados nas atividades institucionais. Tal cenéario reforga a
necessidade de assegurar que essas demandas sejam atendidas de forma eficiente e em conformidade com os
parametros técnicos aplicaveis, de modo a nao prejudicar o regular funcionamento das atividades do Tribunal,
tampouco a adequada apresentacao institucional e as condicbes de uso por magistrados, servidores e publico externo.

2.5. A contratacao pretendida alinha-se aos Macrodesafios do Poder Judiciario para o intersticio 2021-2026 no que
tange ao “APERFEICOAMENTO DA GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA”.

2.6. A contratacao almeja adequar os gastos ao atendimento das necessidades prioritarias e essenciais do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA), para a obtencdo dos melhores resultados com os recursos aprovados nos
orgamentos.

2.7. A presente contratacao estd contemplada no Plano de Contratagoes Anual aprovado para o exercicio de 2026, por
meio da Portaria TRE-MA n.2 773/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucao consiste na prestacao de servicos especializados de lavagem, higienizacao, passadoria, calandragem e
acondicionamento de togas e de toalhas de mesa (retangulares e circulares) para atender as necessidades do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao. Os servigos serao executados de forma indireta (terceirizada), sob o regime de
execugao sob demanda, sem obrigatoriedade de consumo minimo, com gerenciamento e acionamento por meio de
Ordens de Servico (OS).

3.2. A solugdo compreende a gestao integral do ciclo de vida do servigo e da logistica envolvida, abrangendo

obrigatoriamente as seguintes etapas operacionais:
L[]

Coleta e Transporte Inicial: Retirada dos itens sujos nas dependéncias da Secao de Conservagdo e Servigos
Gerais (SESEGQG), situadas no Prédio Sede do Tribunal (Avenida Senador Vitorino Freire, S/N, Areinha, Sdo Luis -
MA), em até 2 (dois) dias uteis a contar do recebimento da Ordem de Servigo emitida por e-mail;

Processamento Externo: Execucao integral dos servigos nas instalacdes da contratada, englobando a triagem,
pré-lavagem individualizada (com pasta umectante nos punhos, axilas e pescoco das togas, e tratamento especifico
para cada tipo de mancha nas toalhas), lavagem (a seco para as togas e com agua quente para as toalhas de mesa),
secagem, passadoria e calandragem;

Tratamento Sanitario e Acabamento: Utilizagdo de produtos saneantes com propriedades comprovadas de agdo
bactericida e fungicida, aplicacdo de odorizadores/aromatizadores e realinhamento das fibras sem comprometer a
integridade fisica ou a coloragdo dos tecidos;

Acondicionamento e Embalagem: Protecdo individual dos itens higienizados para transporte, sendo as toalhas
de mesa dobradas e protegidas por plastice protetor, e as togas dispostas.em cabides individuais e revestidas com



capas plasticas protetoras;

Devolucao e Entrega: Entrega dos materiais processados no mesmo local de coleta em até 3 (trés) dias tteis
contados a partir da data de recolhimento, com verificagao qualitativa e quantitativa pelo fiscal do contrato;

Logistica Reversa: Implementacdo de sistema sustentavel de logistica reversa para os cabides utilizados,
cabendo a contratada recolher os cabides vazios no Tribunal para reinsercao e reaproveitamento em ciclos
subsequentes de fornecimento.

3.3. A eficiéncia e a garantia da solugao serdo aferidas de forma continua. Caso as pegas apresentem manchas
remanescentes, odores inadequados ou quaisquer inconformidades com as especificacoes técnicas no ato da entrega, a
contratada devera realizar o reprocessamento imediato sem qualquer custo adicional ao Tribunal, ou proceder com a
devida indenizacdo e reposicao do bem no caso de danos irreversiveis causados pela lavagem.

3.4. Por se tratar de servigos de natureza comum e independente, a solugao é autossuficiente e prescinde de
contratagoes correlatas ou interdependentes para a producgao dos resultados institucionais pretendidos.

|4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Exigéncia de amostra: Nao havera exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito para a
participacao no certame ou para a execugao do objeto.

4.2. Critérios de sustentabilidade: Em estrita observancia a Resolugdo CNJ n° 400/2021 e a Portaria TRE-MA n?®
1.306/2023, a contratada devera adotar praticas de sustentabilidade na execugao dos servigos, utilizando-se de medidas

Ccomao:
°

Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes;

Substituicdo das substancias toxicas por outras de menor grau de toxicidade, ou de menor impacto ambiental em
relacdo a seus similares, devendo atender aos critérios de eficacia e redugao de impacto ambiental, em
conformidade com o art. 32, X, da Portaria TRE-MA n® 1.306/2023;

Utilizacao de produtos constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico e biodegradavel,
conforme as diretrizes das normas ABNT NBR 15448-1 e NBR 15448-2;

Fornecimento e emprego de insumos quimicos que ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima
da recomendada na Diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg),
chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs) e éteres difenil-polibromados
(PBDESs);



Respeito integral as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre a
destinagdo e manejo de residuos sdlidos;

Controle responsavel do consumo de agua e de energia elétrica nas dependéncias operacionais da lavanderia, com
foco na utilizacao eficiente e na reducgao da poluicao ambiental.

4.3. Garantias:

4.3.1. Nao serd exigida a prestagao de garantia de execugao contratual (caugao) para esta contratacao.

4.3.2. Exige-se garantia dos servigos - contra defeitos ou vicios na execugao - pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias,
contados a partir da data do recebimento definitivo do lote processado.

4.4. Subcontratacao: Nao ha possibilidade de subcontratacao do objeto, sendo o repasse parcial ou total das
atividades terminantemente vedado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A coleta e a devolucdo dos materiais deverao ser realizadas na Segao de Conservacao e Servigos Gerais (SESEG),
no Prédio Sede deste Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, situado na Avenida Senador Vitorino Freire, S/N,
Areinha, Sao Luis (MA), na presenca do(a) fiscal do contrato ou de servidor(a) por ele(a) designado(a), o qual verificara
o atendimento das especificagoes exigidas.

5.1.1. A CONTRATADA deverd arcar com todos os custos de transporte e autorizagées necessarios a perfeita execucao
dos servigos.

5.1.2. A execucao dos servigos de lavagem e higienizacdao sera realizada externamente, nas dependéncias da
CONTRATADA.

5.2. O prazo para recolhimento do material (itens 1, 2 e 3) é de até 2 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da
Ordem de Servico enviada por e-mail.

5.3. O prazo para execucao dos servicos e devolucao do material (itens 1, 2 e 3) é de até 3 (trés) dias uteis, a
contar do recolhimento do material.

5.4. Caso se veja impossibilitada de cumprir o prazo estipulado para coleta, execucao ou devolucao, a CONTRATADA,
mediante solicitagdo formal por e-mail enviada até 1 (um) dia tutil antes do término do prazo, e a exclusivo critério do
Fiscal do Contrato, podera ter seu prazo prorrogado por até 5 (cinco) dias uteis.

5.5. As mensagens enviadas por e-mail em dias nao uteis ou apos as 18h, em dias tteis, somente serdao consideradas
enviadas as 8h do préximo dia util.

5.6. As mensagens enviadas por e-mail em dias uteis antes das 8h somente serdo consideradas enviadas neste horario.

5.7. A CONTRATADA devera acusar o recebimento de todas as mensagens enviadas por e-mail ao seu enderego
eletronico, para fins de contagem dos prazos de entrega e outras demandas.



5.8. Nao sendo acusado o recebimento, as mensagens serao consideradas lidas 48 (quarenta e oito) horas apds o envio.

5.9. O recebimento do objeto da contratacao sera feito em duas etapas, conforme abaixo:
L]

I - PROVISORIAMENTE: no local de entrega, o(a) fiscal do contrato fara o recebimento dos servigos, limitando-
se a verificar a sua conformidade com o discriminado na Ordem de Servico, fazendo constar a data da
entrega/conclusao e, se for o caso, as irregularidades observadas;

II - DEFINITIVAMENTE: no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisoério, o(a) fiscal do
contrato verificard as especificagdes e as qualificagdes dos servigos executados, de conformidade com o exigido
neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Atuardo na gestdo e fiscalizacao da presente contratagdo a servidora Mariana de Almeida Oliveira (matricula
3099770), como Fiscal Titular, e o servidor Clavius Marcio Brito Melo (matricula 30990525), como Fiscal Substituto,
ambos lotados na Secao de Conservacgao e Servigos Gerais (SESEG) do TRE-MA.

6.2. Por nao se tratar de servico com dedicacao exclusiva de mao de obra, as funcoes de gestao e fiscalizagcdo serao
cumulativas e exercidas pelos servidores indicados no subitem anterior.

6.3. O(a) Fiscal do Contrato acompanhara e fiscalizara a execugao dos servigos e a devolugdo dos itens, registrando
eventuais ocorréncias, avaliando a qualidade da higienizacdo e determinando as regularizagOes necessarias para o fiel
cumprimento das obrigagoes contratuais e metas de sustentabilidade pactuadas.

6.4. As comunicacoes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, incluindo o acionamento via Ordem de Servigo (OS),
aprovacao de prorrogacao de prazos, solicitacdes de correcdo e demais alinhamentos logisticos, serdo formalizadas
preferencialmente por e-mail.

6.5. A atuacdo da fiscalizacao do TRE-MA nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer
danos, vicios ou irregularidades na execucgdo dos servigos de lavanderia.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Critérios de Medicao:

7.1.1. A mensuracgdo dos servigos executados serd realizada sob a sistematica sob demanda, tendo por métrica a
quantidade de unidades (UN) efetivamente processadas, entregues e aceitas pelo Tribunal, conforme os quantitativos e
especificacoes definidos neste Termo de Referéncia.

7.1.2. Nao serao mensuradas nem consideradas para fins de faturamento as pegas que nao atenderem aos padrées de
qualidade descritos neste instrumento ou que apresentarem defeitos de execugao pendentes de reprocessamento.

7.2. Critérios de Pagamento:

7.2.1. O pagamento serd efetuado, por ordem bancdria, em até 30 (trinta) dias contados da data do recebimento
definitivo do objeto, formalizado por meio do atesto da nota fiscal/fatura pelo(a) fiscal do contrato.

7.2.2. O processo de pagamento sera iniciado na Secdo de Conservacado e Servigos Gerais (SESEG), instruido com a



respectiva fatura ou nota fiscal apresentada pela CONTRATADA, devidamente acompanhada da comprovacgao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133/2021.

7.2.2.1Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, sem O6nus ao Contratante.

7.2.3. Junto ao corpo da nota fiscal, a CONTRATADA deverd informar, de maneira obrigatdria, o nome e nimero do
banco, da agéncia e da conta-corrente para a realizagdo do crédito.

7.2.4. A cada pagamento, a Administracao verificara a situacdo de validade dos documentos de habilitagdo. Existindo
documento com prazo vencido ou irregular, a empresa sera notificada para regularizagcdo em prazo fixado e, persistindo
a inércia, o pagamento podera ser retido até a devida regularizagdo, sem prejuizo das sangoes cabiveis.

7.2.5. Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da documentacdo de regularidade fiscal por parte da CONTRATADA
importard em prorrogagdo automatica do prazo de vencimento da obrigacao de pagamento por parte da
CONTRATANTE, sem 6nus para o Tribunal.

7.3. Reajuste:

7.3.1. Caso ocorra a prorrogacao da vigéncia dos precos registrados, os valores pactuados poderdo ser reajustados com
base na variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), acumulado nos 12 (doze) meses
anteriores, tendo como data-base do orgamento estimado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecao e modalidade:

8.1.1. A escolha do fornecedor sera realizada por meio de procedimento licitatorio.

8.1.2. A licitagdo sera processada na modalidade Pregao, na forma eletronica, sob o Sistema de Registro de
Precos (SRP), em conformidade com o art. 62, inciso XLI, c/c art. 29 e art. 40, inciso II, todos da Lei n°® 14.133/2021, e
com o Decreto n® 11.462/2023.

8.2. Critério de julgamento e adjudicacao:

8.2.1. O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO PARA O GRUPO, aferido pelo somatdrio dos
valores unitarios dos itens que compoem o grupo. Nao serdo aceitos valores superiores aos estimados neste
instrumento.

8.2.2. A adjudicacao dar-se-a, por Grupo Unico.

8.3. Exigéncias de Habilitacao

8.3.1. Qualificacao Técnica: Como condicdo de habilitacao técnica, as empresas interessadas deverao apresentar
atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que demonstre(m) a
aptidao do interessado para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto deste Termo de Referéncia, limitando-se a exigéncia de quantitativos minimos de até 50%
(cinquenta por cento) da quantidade estimada, vedadas limitagoes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados.

8.3.2. Qualificacao Economico-Financeira: Fica dispensada a exigéncia de comprovacgao de qualificagdo econémico-
financeira, tendo em vista a baixa complexidade do objeto, o reduzido vulto financeiro estimado para a contratacao e a
necessidade de ampliar a competitividade do certame, mantendo-se a exigéncia das certidoes ordinarias de
regularidade fiscal e trabalhista.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 A pesquisa de precgos foi realizada em observancia ao disposto no art. 13 da Portaria TRE-MA n? 205/2023,
contemplando contratacbes vigentes, Atas de Registro de Precgos, pregoes eletronicos e dispensas publicadas em portais
oficiais de compras governamentais. Foram identificados processos recentes com objetos equivalentes em diversos



orgaos da Administragdo Publica, conforme relacionado no Mapa de Precos (“Detalhamento Pesquisa”). Os valores
coletados foram consolidados em planilha prépria (Mapa de Pregos), com descarte de valores discrepantes e adogao de
média compativel com o mercado, resultando no valor de R$ 11.071,48 (onze mil setenta e um reais e quarenta e oito
centavos), conforme tabela abaixo:

~ VALOR
ITEM DES((;: Igf?g 120 UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO V%I;;ﬁ\;l‘ :J:L
J ESTIMADO
Lavagem de Toalhas de
1 Mesa (Retangulares UN 160 R$ 30,00 R$ 4.800,00
medindo 2,90m x ’ ) !
3,60m)
Lavagem de Toalhas de
Mesa (Circulares
2 medindo 3 metros de UN 100 R$ 30,00 R$ 3.000,00
diametro)
3 Lavagem de Togas UN 68 R$ 48,11 R$ 3.271,48
TOTAL R$ 11.071,48

9.2. O detalhamento da pesquisa de pregos, com as respectivas memorias de calculo e documentos de suporte que
fundamentaram os parametros adotados, consta em documento auténomo anexado aos autos processuais (Mapa de
Precos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Por se tratar de Sistema de Registro de Precos (SRP), nao ha necessidade de indicacao prévia de dotacao orcamentaria,
que somente sera exigida para a formalizacao do contrato ou instrumento equivalente.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1. Obrigacoes da Contratante (TRE-MA):

11.1.1 Proporcionar a CONTRATADA todas as informacgoes, esclarecimentos e condigdes necessarias para o pleno
cumprimento das obrigagées estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.1.2 Propiciar o acesso dos profissionais da CONTRATADA as dependéncias do Tribunal (SESEG) para a realizagao
das atividades de coleta e devolugao dos materiais;



11.1.3 Comunicar imediatamente a CONTRATADA, por escrito, sobre quaisquer falhas, imperfei¢cdes ou irregularidades
verificadas nos servigos prestados, fixando prazo para sua corregao;

11.1.4 Acompanhar, fiscalizar e controlar a execucao dos servicos sob os aspectos quantitativos e qualitativos, por meio
do(a) servidor(a) especialmente designado(a), anotando em registro préprio as falhas detectadas e exigindo o
cumprimento de todos os compromissos assumidos;

11.1.5 Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma e nos prazos convencionados neste instrumento, apos o
recebimento definitivo e regular processamento da nota fiscal/fatura;

11.1.6 Efetuar as retengoes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela CONTRATADA;
11.1.7 Suspender o pagamento da Nota Fiscal sempre que houver obrigacao contratual ou documental pendente por
parte da CONTRATADA, até que ocorra a devida regularizacao.

11.2. Obrigacoes da Contratada:

11.2.1 Executar os servigos de lavagem, higienizacao e passadoria na quantidade e qualidade indicadas em sua
proposta, em estrita conformidade com as especificagOes técnicas, prazos e condicbes logisticas estabelecidas;

11.2.2 Arcar com todos os custos de transporte e autorizagées necessarios a perfeita execugdo dos servigos;

11.2.3 Indicar preposto(a) para representa-la durante a execucao contratual, fornecendo, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias tuteis a contar do inicio da vigéncia da Ata de Registro de Pregos, nome completo, CPF e telefone celular/whatsapp,
comprometendo-se a manter contato durante os dias tuteis, no hordrio comercial;

11.2.4 Prestar garantia dos objetos deste contrato contra defeitos na execucao dos servigos, durante o prazo de 3 (trés)
meses, contados do recebimento definitivo;

11.2.5 Providenciar para que eventuais defeitos nos servigos sejam prontamente corrigidos, no decorrer do periodo de
garantia, nos prazos de coleta e devolucgao estipulados, a contar da notificagao;

11.2.6 Reparar o dano e/ou prejuizo causados pela execucdo dos servigos, inclusive com a reposicao de eventual bem
danificado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da notificacdo da decisao, resguardado o direito ao
contraditério e ampla defesa;

11.2.7 Incluir, nos pregos cotados, todos os impostos, taxas, fretes e outras obrigacoes necessdrias a perfeita execucao
do objeto contratual;

11.2.8 Manter, durante, durante toda a vigéncia da ata e dos contratos dela decorrentes, todas as condigdes de
habilitacao do certame;

11.2.9 Seguir critérios de sustentabilidade conforme determinam os arts. 22, 32 e 72 do Decreto n® 7.746/2012, a
Portaria TRE-MA n2 1.306/2023, as normas ABNT NBR 15448-1 e NBR 15448-2 e as restrigoes da Diretiva RoHS;
11.2.10 Adotar praticas de sustentabilidade na execucgao dos servicos para minimizar os riscos nocivos a saude,
utilizando-se de medidas como a racionalizagao do uso de substancias potencialmente téxicas, a substituicao por
insumos de menor impacto ambiental, o uso de filtros de malha fina para retencao de microfibras nas maquinas
industriais, o planejamento de rotas otimizadas e a implementacao de sistema de logistica reversa para recolhimento e
reaproveitamento dos cabides vazios no Tribunal;

11.2.11 Nao subcontratar, ceder ou transferir qualquer parte do objeto licitatério.

‘12 . SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas serao aplicadas as seguintes sancgoes:

12.2.1. Adverténcia, em caso de inexecugoOes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas como aquelas que
nao comprometam a execucgdo do objeto, ou em caso de atraso de até 2 (dois) dias no cumprimento do prazo de entrega
do objeto, calculado sobre o valor da respectiva Ordem de Servico.

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Uniao pelo prazo de até 3 (trés) anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.1, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave.

12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, quando praticadas as



condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 12.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas a sangéo
de impedimento de licitar e contratar (subitem 12.2.2) que, pela extensao dos danos, justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave.
12.2.4. Multa:
12.2.4.1. Moratoéria:

a.

de 0,5% (meio por cento), por dia de atraso injustificado no cumprimento dos prazos contratuais, calculada sobre o
valor da respectiva ordem de servigo, do 12 (primeiro) ao 152 (décimo quinto) dia de atraso;

de 1% (um por cento), por dia de atraso injustificado no cumprimento dos prazos contratuais, calculada sobre o
valor da ordem de servigo, do 162 (décimo sexto) até o 302 (trigésimo) dia de atraso.

12.2.4.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a converter a multa moratéria em
compensatoria e promover a extingao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
configurando a hipotese de inexecucao total, conforme dispée o inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

12.2.4.2. Compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, nos descumprimentos e

inexecucgOes parciais que comprometam a execucao do objeto, desde que nao configurem hipotese punivel com

penalidade mais gravosa. Sdo exemplos desse tipo de conduta tipica:

a) Executar os servicos fora do padrao de qualidade exigido;

b) Nao manter a documentacao de habilitacdo atualizada;

c) Recusa injustificada em atender a fiscalizagao;

d) Nao apresentar a documentacao exigida para pagamento;

e) Nao atender aos requisitos de sustentabilidade;

f) Descumprir quaisquer outras obrigaces acessoérias previstas neste Termo de referéncia.

12.2.4.3. Compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratagao, em caso de inexecugao
total do objeto e na pratica de condutas que ensejem a aplicacao das sangoes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdétese alguma, a obrigagdo de reparagao
integral do dano causado ao Contratante.

12.4. Todas as sangOes previstas neste instrumento poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

12.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimagao.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagoes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada, se
houver, ou cobrada judicialmente.

12.7. A aplicagao das sangoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacao das sangoOes serao considerados: a) a natureza e a gravidade da infracao cometida; b) as
peculiaridades do caso concreto; c) as circunstancias agravantes ou atenuantes; d) os danos que dela provierem para o
Contratante.

12.9. Os atos previstos como infragoes administrativas na Lei n2 14 133, de 2021, ou em outras leis de licitacoes e



contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo

apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

12.10. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11. Os débitos do Contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo Orgao ora contratante.

13. RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO
Clavius Marcio Brito Melo Matricula: 30990525
Data: 29 de julho de 2026.
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