TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - Sdo Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos comuns
de chaveiro sob demanda., compreendendo a confeccao de copias de chave metdlica - tipo YALE; a confeccao de chave
metdlica a partir do cilindro/fechadura - sem chave matriz ou molde; e a confeccdo de cépia de chave metdlica de
automovel (sem codificagao); para atender as necessidades de seguranca organica e operacional da Assisténcia de
Seguranca Institucional e Policia Judicial (ASIPO) do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo (TRE-MA), conforme
condicbes, quantidades e especificacoes abaixo.

1.2. A natureza da contratacgdo é de prestagdao de servigcos comuns, em consonancia com o art. 62, inciso XIII, da Lei n?
14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da sua publicagcédo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante anuéncia do
fornecedor e desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados, nos termos do art. 84 da Lei n®
14.133/2021 e do Decreto n? 11.462/2023.

1.4. Apés a assinatura da Ata de Registro de Pregos, podera haver contratacoes dela decorrentes iniciadas dentro do
seu prazo de validade.

1.5. Especificacoes Técnicas Detalhadas:

o Item 1: Copia de chave metalica (tipo YALE): Confeccdo de cdpia de chave metdlica comum para fechaduras
de portas, cadeados, gaveteiros ou armarios de aco, com acabamento isento de rebarbas e perfeito funcionamento
mecanico no cilindro de destino.

o Item 2: Confeccao de chave metalica a partir do cilindro/fechadura - sem chave matriz ou molde:
Confeccao de cépia de chave diretamente na fechadura (na auséncia de chave matriz existente), englobando a
desmontagem técnica do cilindro, decodificacdo/ajuste do segredo mecéanico e confeccdo da nova chave
correspondente.

o Item 3: Copia de chave metalica de automovel (sem codificacao): Confeccao de cépia de chave simples para
veiculos oficiais da frota do Tribunal (sem chip/transponder ou comandos eletréonicos de alarme), com perfeito
funcionamento mecanico no cilindro de ignicao, portas e porta-malas.

A solucao deve permitir a confecgdo de copias de chaves e abertura/reparo de fechaduras com precisao mecanica,
utilizando materiais de alta durabilidade e resisténcia ao desgaste. As coépias e confeccées de chaves deverao ser
obrigatoriamente produzidas em liga metalica de Latao Niquelado/Cromado ou A¢o Niquelado, compativeis com
os perfis do padrdao comercial das marcas lideres do mercado nacional (tipo YALE e automotivas simples), garantindo
anti oxidabilidade, perfeito encaixe mecéanico, acabamento isento de rebarbas e durabilidade ao acionamento dos
cilindros instalados nos imdveis, mobilidrios e veiculos oficiais do Tribunal. Serdo rejeitadas chaves confeccionadas em
zamak, ferro polido sem tratamento anticorrosivo ou materiais quebradicos de baixa densidade.

1.6. Resumo de Itens e Quantidades:

Item Descricao Resumida Unidade Qua}ntldade
Estimada
01 Cépia de chave metélica
(tipo YALE) UND 350

Confeccgao de chave

metdlica a partir do UND 30
cilindro/fechadura - sem

chave matriz ou molde

02

Cépia de chave metalica
03 de automavel (sem_ -UND 09



codificacao)

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao fundamenta-se formalmente nos Estudos Técnicos Preliminares n® 1108/2026 (Processo SEI
n® 0005586-10.2026.6.27.8000), nos quais restou demonstrada a viabilidade técnica e econdmica da solugdo por
demanda via Sistema de Registro de Precos, ante a inexisténcia de cargo efetivo de chaveiro no quadro do Tribunal e a
incompatibilidade de alocacgdo de postos fixos continuos para demandas eventuais.

2.2. O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdao (TRE-MA) necessita manter a integridade, o controle de acessos e a
seguranca fisica de suas instalacOes prediais, armarios, arquivos de documentos e frota de veiculos oficiais. A perda
eventual, o desgaste mecanico natural ou a necessidade de redistribuicdo urgente de acessos exige a reposigdo
imediata de chaves e a manutencgdo corretiva fisica de cilindros e fechaduras.

2.3. A referida contratacdo estda em estrito alinhamento ao Planejamento Estratégico do TRE-MA, vinculando-se
diretamente ao fortalecimento da seguranca organica, preservagdo do patriménio publico e a adequada manutencdo da
infraestrutura fisica do Tribunal.

2.4. A contratacao encontra-se devidamente alinhada e prevista no Plano de Contratagdoes Anual (PCA 2026) do
Tribunal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucao consiste na contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos comuns de chaveiro e
correlatos (compreendendo a confeccdo de copias de chaves tipo YALE, confeccao de chave a partir do
cilindro/fechadura sem chave-matriz e copias de chaves de automodveis ndo codificadas), a ser realizada na modalidade
Pregao Eletronico, sob o Sistema de Registro de Precos (SRP), com previsdo de vigéncia da Ata de Registro de Precos
pelo prazo de 12 (doze) meses.

3.2. A adogédo do Sistema de Registro de Precos justifica-se pelo carater imprevisivel da demanda, impossibilitando a
definicdo prévia do quantitativo exato e da frequéncia das ocorréncias de perda ou quebra de chaves ao longo do ano. O
modelo garante que o Tribunal pague estritamente pelas demandas efetivamente solicitadas e recebidas, assegurando
economia de escala, eficiéncia de controle e mitigagdo do risco de desabastecimento da seguranca fisica do 6rgéo.

3.3. A execucdo da solugao dar-se-4 de forma indireta e sob demanda, mediante a emissao de Ordens de Servigo (OS)
pela Assisténcia de Seguranca Institucional e Policia Judicial (ASIPO), observando-se as seguintes condigoes logisticas e
operacionais:

3.3.1. Limite por Acionamento: As requisi¢cbes respeitardao o limite maximo de até 30 (trinta) itens por Ordem de
Servico, visando ao controle de qualidade na entrega.

3.3.2. Prazos de Execucao: Os itens deverao ser devolvidos concluidos em até 2 (dois) dias uteis para Ordens de
Servico que contenham até 15 (quinze) chaves, e em até 3 (trés) dias uteis para demandas que superem esse
quantitativo.

3.3.3. Atendimento Presencial Local: Para servigos que exigirem intervencao no local (abertura de portas, armarios,
arquivos ou remocao de cilindros encravados), a contratada devera enviar técnico qualificado a sede do Tribunal no
prazo méaximo de 4 (quatro) horas a contar do acionamento formal pela ASIPO, dentro do horario de expediente
(segunda a quinta-feira, das 13h as 19h; e sextas-feiras, das 08h as 14h).

3.3.4. Protocolo de Seguranca Organica: O profissional designado pela contratada para atendimento presencial
deverd possuir cadastro prévio na ASIPO (apresentacdo de RG, CPF e Certidao Negativa de Antecedentes Criminais),
apresentar-se devidamente uniformizado e com crachd de identificagdo, permanecendo acompanhado por servidor
designado do Tribunal durante toda a sua permanéncia nas dependéncias do 6rgéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Exigéncia de Amostra: Ndo havera exigéncia de apresentacao de amostras para esta contratagdo.

4.2. Requisitos Técnicos e Operacionais:

4.2.1. A contratada devera utilizar matérias-primas de primeira qualidade em liga metalica de Latdo
Niquelado/Cromado ou A¢o Niquelado.

4.2.2, Para o atendimento presencial/emergencial, a contratada devera apresentar antecipadamente a ASIPO a relacao
dos profissionais designados, acompanhada de cépias de RG, CPF e Certidoes Negativas de Antecedentes Criminais

4.3. Critérios de Sustentabilidade:
4.3.1. A execucao dos servicos comuns de chaveiro gera baixo impacto ambiental, concentrado primordialmente na

geracao de residuos sodlidos urbanos e industriais, tais como limalhas de metal (latdo, aco, ferro), chaves
inserviveis ou danificadas, e residuos plasticos provenientes de embalagens ou cabos plasticos de chaves automotivas.



4.3.2. Como medida mitigadora, em estrito cumprimento a Portaria TRE-MA n? 271/2022, a Portaria TRE-MA n?
1.306/2023 e a Politica de Logistica Sustentavel deste Tribunal, a empresa contratada devera adotar procedimentos
racionais de descarte, assegurando a ndo geracdo, a reducgdo, a reciclagem e o tratamento adequado dos residuos
gerados. Cabera a contratada recolher todas as sobras de materiais resultantes das intervengdoes mecanicas em
fechaduras e da confeccao de cépias, promovendo a destinagdo ambientalmente adequada de tais rejeitos junto a
cooperativas ou empresas de reciclagem licenciadas, mitigando qualquer risco de contaminacao do solo ou descarte em
lixo comum.

4.3.3. Acoes Afirmativas e Sustentabilidade Social (Decreto n2 11.430/2023):

a) Reserva de Vagas para Vitimas de Violéncia Doméstica: Declarada INAPLICAVEL. Nos termos do
Decreto Federal n® 11.430/2023, a reserva de vagas (8%) é obrigatdria para contratagées com 25 (vinte e
cinco) ou mais colaboradores em regime de execucao indireta com dedicacao exclusiva de mao de obra
(DEMO). Como a presente solucao técnica consiste em prestacdo de servigos comuns sob demanda, pagos
por unidade executada e sem disponibilizacao fixa de postos de trabalho dedicados nas dependéncias do
Tribunal, a natureza da execucgdo contratual inviabiliza materialmente a aplicacao da referida cota social.

b) Equidade de Género: O futuro instrumento convocatério prevera regras gerais de incentivo e ampla
participacao de mercado de forma isonémica, coibindo praticas discriminatorias.

4.4. Garantias:

4.4.1. Garantia de Execucao Contratual: Tendo em vista a baixa complexidade técnica e o baixo valor estimado da
contratacao, nao serd exigida a prestacdo de garantia de execucao do contrato (caucdo, seguro-garantia ou fianca
bancéria).

4.4.2. Garantia do Objeto: Garantia legal minima de 90 (noventa) dias, contados do recebimento definitivo do
servico/chave, contra defeitos de fabricacao, falhas no acabamento ou incompatibilidade no acionamento do segredo
mecéanico. O fornecedor devera realizar os ajustes necessarios ou refazer integralmente a cdpia/confeccdo sem qualquer
custo adicional para o TRE-MA, no prazo maximo 01 (um) dia tutil apds a notificacao pelo fiscal do contrato, sem custos
adicionais.

4.5. Subcontratacao: Ndo sera admitida a subcontratacdo parcial ou total do objeto desta contratacao.

4.6. Visita Técnica: A realizagdo de visita técnica é considerada dispensavel para esta contratacdo, uma vez que a
descricdao dos servigos comuns e as especificacoes de atendimento detalhadas neste instrumento fornecem elementos
suficientes e adequados para que as licitantes elaborem suas propostas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Local de Prestacao dos Servicos e Retirada:

5.1.1. Os servicos de chaveiro, em regra, serao executados na sede da empresa contratada. Podendo haver
eventualidades em que as fechaduras precisem ser retiradas in loco (na sede do TRE -MA), nesse caso 0s custos
decorrentes do deslocamento técnico e do transporte das pecgas serao de inteira responsabilidade e 6nus da contratada.

5.1.2. A Assisténcia de Seguranca Institucional e Policia Judicial (ASIPO), situada na Avenida Senador Vitorino Freire,
Areinha, Sao Luis - MA, CEP 65010-917, é a instancia funcional responsavel pela gestao e fiscalizacdo da contratagao.

5.1.3. Os horarios de expediente regular do Tribunal sdo: de segunda a quinta feira, das 13h as 19h; e as sextas-feiras,
das 08h as 14h.

5.2. Metodologia de Acionamento e Retirada:

@ 5.2.1. O fornecimento serd executado de forma indireta e estritamente sob demanda, a medida que surgirem as
necessidades do Tribunal, mediante a emissao de Ordens de Servigo (OS) encaminhadas pela ASIPO.

@ 5.2.2. As requisigoes respeitardo o limite maximo de até 30 (trinta) itens por Ordem de Servigo, com o objetivo de
assegurar o adequado controle de qualidade.

® 5.2.3. As Ordens de Servigco, poderao ser encaminhadas por e-mail institucional/SEI ou serem entregues
fisicamente, iniciando-se a contagem do prazo de execucdo a partir do primeiro dia 1util subsequente a
confirmacao do recebimento formal pela Contratada.

5.3. Prazos de Execucao e Entrega:

@ 5.3.1. Até 15 (quinze) chaves: Os itens deverao ser entregues confeccionados em até 2 (dois) dias uteis,
contados a partir do recebimento da OS.

@ 5.3.2. Acima de 15 (quinze) chaves: Os itens deverdo ser entregues confeccionados em até 3 (trés) dias uteis,
contados a partir da data do recebimento da OS.

@ 5.3.3. Atendimento Técnico Local: Quando os servigos demandarem visita presencial, a Contratada devera
enviar profissional a sede do Tribunal no prazo méaximo de 4 (quatro) horas a contar do acionamento formal e a
execucgao do servigo respeitara os prazos acima estabelecidos.

@ 5.3.4. Para atendimento presencial, os técnicos da Contratada deverao possuir cadastro prévio na ASIPO (RG, CPF
e Certidao Negativa de Antecedentes Criminais) e serdao acompanhados por servidores da ASIPO até o local de
execucgdo do servico durante o horario de expediente (de segunda a quinta-feira, das 13h as 19h; e sexta-feira, das



08h as 14h).

@ 5.3.5. Excepcionalmente, em carater de urgéncia para a seguranc¢a organica do Tribunal, a prestacdo de servigos
podera ser solicitada fora do horario de expediente regular, ndo implicando tal execucdao em qualquer adicional de
preco ou onus financeiro para a Administragao.

5.4. Condicoes de Recebimento:

® 5.4.1. Recebimento Provisorio: Ficard a cargo da ASIPO e ocorrera no ato da entrega fisica dos materiais e
conclusdo das intervencgoes técnicas, mediante conferéncia quantitativa.

@ 5.4.2. Recebimento Definitivo: Caberd diretamente as unidades administrativas requisitantes apés o prazo de
até 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento provisorio, periodo destinado a realizagao de testes praticos
para a ratificacao do perfeito funcionamento mecéanico das copias fornecidas a ser feito pelas diversas unidades
requisitantes.

@ 5.4.3. Constatados vicios, falhas, erros ou desacordo com as especificagdes solicitadas, a Contratada deverad
efetua-la, realizar o ajuste mecéanico e proceder a reposicdo do item sem custos para o Tribunal, no prazo maximo
de 1 (um) dia util a contar da notificagao.

® 5.4.4. Em caso de devolucdao de chaves ou recusa de servigos devidamente justificadas, o prazo de execucao
contratual continuarad fluindo como se a entrega ndo tivesse ocorrido, sujeitando a Contratada as sangoes
administrativas cabiveis em caso de atraso injustificado.

6. MODELO DE GESTAO

6.1. Indicacao dos Fiscais: Atuardao na fiscalizagcdo e gestdo da execucdo da presente contratacdo os servidores
Marcelo Henrique de Amorim Mendonca (matricula 30990361), na qualidade de fiscal titular, e Raimundo Nonato
Cardoso (matricula 309992), na qualidade de fiscal substituto, ambos lotados na Assisténcia de Seguranca Institucional
e Policia Judicial (ASIPO).

6.2. Atribuicoes da Fiscalizacao: O Fiscal do Contrato acompanhara e fiscalizard de forma minuciosa a entrega fisica
das copias de chaves e a execucdo dos servicos presenciais, registrando em relatério préoprio no SEI as falhas
detectadas, o cumprimento dos prazos de resposta e determinando as corregdes necessarias por parte da Contratada.

6.3. Cumulacao de Funcoes: Tendo em vista que o objeto nao envolve dedicacao exclusiva de mao de obra (DEMO),
as atribuigdes de fiscalizacdo técnica e de gestdao administrativa do ajuste serao exercidas de forma cumulativa pelos
servidores ora designados, em consonancia com as normas administrativas deste Tribunal.

6.4. Indicacao de Preposto: A Contratada devera indicar formalmente a ASIPO, no prazo de até 2 (dois) dias uteis a
contar do recebimento da Nota de Empenho, o nome do seu Preposto oficial (com e-mail, telefone e canais de
atendimento 24h), bem como a relacao dos técnicos autorizados para atendimento presencial (observado o cadastro
prévio de segurancga organica).

6.5. Comunicacoes Operacionais:

6.5.1. Todas as comunicacOes de rotina, emissdoes de Ordens de Servico e notificacoes operacionais e atos de
acompanhamento entre o Tribunal e o preposto da Contratada serao formalizados via e-mail ou Processo Eletrénico
(SEI), utilizando-se os enderegos eletronicos cadastrados pelas partes.

6.5.2. Qualquer notificagdo ou comunicagao enviada por e-mail pelo fiscal ao endereco eletronico oficial fornecido pela
Contratada serad considerada formalmente recebida caso nao haja confirmacao expressa de recebimento no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas tuteis, contadas a partir do envio da mensagem.

6.5.3. Notificagoes formais para abertura de processo sancionatério ou aplicagao de penalidades observarao o envio
por meio corporativo com comprovacao de recebimento, garantindo-se o contraditério e a ampla defesa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Critérios de Medicao e Liquidacgao:

@ 7.1.1. A medicao dos servigos executados serd realizada mensalmente, de forma proporcional as demandas
efetivamente concluidas e aceitas no periodo de apuracao.

® 7.1.2. A unidade de medida para fins de faturamento e liquidagao da despesa sera a unidade (UND) de cépia de
chave ou servico correlato prestado, conforme quantitativo atestado no recebimento definitivo de cada Ordem de
Servico (0S).

® 7.1.3. Nao serao considerados para fins de medicao e pagamento os servicos que tenham sido rejeitados pela
fiscalizacao ou executados em desacordo com as especificacoes minimas deste Termo de Referéncia, até que
ocorra a devida reexecucgao sem Onus pela Contratada no prazo de 1 (um) dia util.

7.2. Rito de Recebimento do Objeto:
O recebimento provisorio (pela ASIPO) e o recebimento definitivo (pelas unidades requisitantes no prazo de até 5 dias
uteis) observarao integralmente as condigOes, prazos e procedimentos definidos no subitem 5.4 deste Termo de

Referéncia.

7.3. Prazo e Condicoes de Pagamento:



@ 7.3.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria creditada em conta corrente da Contratada, no
prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de recebimento definitivo do objeto e do atesto
da respectiva Nota Fiscal/Fatura pela fiscalizagdo.

@ 7.3.2. Para fins de pagamento, a Contratada devera encaminhar a nota fiscal/fatura dos servigos executados,
acompanhada dos documentos necessarios a comprovacgao de sua regularidade fiscal (CND Federal/INSS, FGTS,
CNDT e CND Estadual/Municipal).

® 7.3.3. Antes de cada pagamento a Contratada, a Administragao realizara consulta ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF) para verificar a manutencdo das condicdes de habilitagdo exigidas.

® 7.3.4. Constatando-se a situagdo de irregularidade da Contratada junto ao SICAF, ela serd advertida por escrito
para regularizar sua situacdo em até 5 (cinco) dias, sem prejuizo da retencao dos valores estritamente
necessarios para garantia de obrigacoes tributdrias/trabalhistas até o efetivo saneamento.

7.4. Encargos Moratorios por Atraso de Pagamento:

® 7.4.1. No caso de atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracdo (desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para o atraso), serao devidos encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por
cento ao ano), calculados de forma simples e capitalizados diariamente.

® 7.4.2. O valor dos encargos moratorios sera calculado mediante a aplicagdo da seguinte férmula matematica:

EM=IxNxVP
Onde:

@ EM = Encargos moratorios devidos;

e N = Numero de dias decorridos entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
o I = Indice de compensacao financeira equivalente a 0,00016438;

o VP = Valor da prestacao em atraso.

7.5. Reajuste de Precos:

Apés o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data de apresentacao da proposta de precos (ou data-base do
orcamento estimado), os valores registrados poderao ser reajustados mediante a aplicacao da variagcao acumulada do
Indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as Ordens de Servigo emitidas apds o atingimento
da anualidade.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma e Modalidade de Selecao: A selecdo do fornecedor dar-se-4 por meio de Licitacao na modalidade
Pregao, em sua forma eletronica, sob o Sistema de Registro de Pregos (SRP), em observancia a Lei n? 14.133/2021 e
Decreto Federal n© 11.462/2023.

8.2. Critério de Julgamento e Forma de Adjudicacao:
8.2.1. O critério de julgamento das propostas sera o de Menor Preco do Grupo.

8.2.2. A adjudicacao do objeto seré realizada por preco total do Grupo Unico (composto pelos itens 1, 2 e 3), devendo
o valor final ofertado contemplar todos os custos diretos e indiretos necesséarios a prestacao dos servigos.

8.2.3. O agrupamento dos itens em Grupo Unico visa garantir a economia de escala, mitigar o risco de licitacdo deserta
(decorrente do baixo valor isolado dos itens) e assegurar a unicidade na execucao da solucao contratada.

8.2.4. Sera considerada vencedora a licitante que atenda integralmente as exigéncias deste instrumento e apresente a
proposta com o menor preco global para o Grupo Unico, respeitando-se os precos maximos unitarios e globais
estimados.

8.3. Exigéncias de Qualificacao Técnica e Economico-Financeira:

8.3.1. Qualificacao Técnica e Economico-Financeira: Tendo em vista o baixo valor financeiro estimado e a baixa
complexidade técnica do objeto licitado, nao serao exigidas documentacdes de capacidade técnica (atestados) e de
qualificacao economico-financeira (balanco patrimonial e indices de liquidez), com fulcro no art. 70, III, da Lei n®
14.133/2021.

8.3.2. Para fins de habilitacao, serao exigidos dos licitantes apenas os comprovantes e certidoes comuns relativos a
regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista, nos termos especificados no instrumento convocatério.

8.4. Participacao de Pessoas Fisicas:

8.4.1. Em estrita observancia ao art. 42 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 116/2021, sera permitida a
participacao de pessoas fisicas (profissionais autonomos), no procedimento de selecao, uma vez que a execugao do
objeto nao exige capital social minimo, estrutura empresarial complexa ou corpo técnico incompativel com a atuacao
profissional individual.

8.4.2. Os requisitos de regularidade e qualificacdao previstos na legislacao serao aplicados de forma isondmica a todos
os interessados, inclusive as pessoas fisicas concorrentes, conforme couber.



8.4.3. Para fins exclusivamente de comparacao, julgamento e ordenamento das propostas durante a fase
competitiva do Pregdo, ao valor ofertado por licitante pessoa fisica serd acrescido o percentual de 20% (vinte por
cento) relativo a Contribuicado Previdenciaria Patronal a ser suportada pelo Tribunal (Art. 22, III, da Lei n° 8.212/1991),
em estrito cumprimento ao Art. 62 da IN SEGES/ME n? 116/2021.

8.4.4. O acréscimo mencionado no subitem 8.4.3 servira unicamente para equiparacao do custo publico total no
julgamento da licitacao. Havendo adjudicacao em favor de pessoa fisica, a Nota de Empenho/Contrato sera emitida
pelo valor original de sua proposta final (sem o acréscimo dos 20%), sobre o qual incidirao as retencgoes
tributarias e previdenciarias legais cabiveis no momento do pagamento.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Valor Global Estimado: O custo total estimado para a prestagado dos servigos comuns de chaveiro sob demanda é
de R$ 5.119,00 (cinco mil, cento e dezenove reais), resultante da aplicacdo da metodologia estatistica definida na
pesquisa mercadolégica (média/mediana dos precos apurados), conforme os valores unitdrios e globais apresentados na
tabela abaixo:

Valor Valor

Item Descricao do Objeto Quant. Unit. Total Est.

Est.

o1 Cépia de chave 350 R$ R$
metdlica (tipo YALE) 10,94 3.829,00
Confeccao de chave
metdlica a partir do R$ R$

02 cilindro/fechadura - 30 25,00 750,00
sem chave matriz ou
molde
Copia de chave

03 metélica de 09 R$ R$
automovel (sem 60,00 540,00
codificacao)

R$

TOTAL 5.119,00

9.2. Abrangéncia dos Precos: Nos precos unitarios e globais estimados ja estdo computadas e incluidas todas as
despesas diretas e indiretas necessarias a execugao integral do objeto, tais como tributos, impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, gastos com deslocamentos, embalagens, ferramentas,
maquindrios, insumos e quaisquer outros 6nus necessarios a perfeita prestagdo dos servigos.

9.3. Memoria de Calculo e Fontes: O detalhamento da pesquisa de precos, contendo as memorias de célculo, as
fontes consultadas, as cotagbes das contratagdes publicas similares e as propostas dos fornecedores locais, consta em
documento auténomo especifico (Mapa de Pregos) anexado aos autos deste processo administrativo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Indicacao Prévia no SRP: Por se tratar de contratagdo processada sob o Sistema de Registro de Pregos (SRP),
nao hda necessidade de indicagao prévia e definitiva de dotagao orgcamentaria neste instrumento, a qual serd exigida
obrigatoriamente quando da formalizacao de cada contratacao efetiva ou emissdao de nota de empenho decorrente da
respectiva Ata.

10.2. Classificacao Orcamentaria Estimada: Para fins de planejamento e indicacdo técnica de viabilidade
orcamentdria, estima-se que 0s recursos necessarios para fazer face as despesas futuras correrao por conta do
Orgamento Ordinario do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA), sob a seguinte classificagcdo orcamentéaria:

@ Rubrica: Manutencao Predial.
o Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Manutencéao e conservacao de bens imdveis e Manutencgdo de veiculos.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1. Obrigacoes da Contratante:
e 11.1.1. Proporcionar a empresa contratada todas as condigées necessdarias ao pleno cumprimento das obrigagoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

o 11.1.2. Emitir as Ordens de Servigo (OS) com as especificacdes e quantitativos necessarios;

@ 11.1.3. Permitir o acesso dos técnicos credenciados da Contratada as dependéncias do Tribunal, no horario de
expediente ou em situacdes emergenciais, acompanhados por servidores da ASIPO;



e 11.1.4. Exercer a fiscalizacdo minuciosa da entrega dos materiais e servigos, realizando a conferéncia e a
testagem mecanica nos prazos estipulados.

@ 11.1.5. Notificar formalmente a Contratada sobre falhas, vicios ou imperfeigcbes detectadas, fixando prazo para
correcao sem o6nus para o Tribunal

o 11.1.6. Efetuar o pagamento devido no prazo de até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo e o atesto da
Nota Fiscal pela fiscalizacao.

e 11.1.7. Reter o pagamento caso constatada irregularidade fiscal/trabalhista junto ao SICAF, até a efetiva
regularizacao.

e 11.1.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa contratada,
proporcionando todas as condicdes para que a mesma possa cumprir suas obrigacoes dentro dos prazos
estabelecidos;

e 11.1.9. Promover a fiscalizacdo, observando os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro préprio
as falhas detectadas e comunicando a empresa contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte desta;

e 11.1.10. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

e 11.1.11. Fiscalizar o cumprimento por parte da Contratada das disposicoes da Lei Geral de Protecdao de Dados
Pessoais (Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018).

11.2. Obrigacoes da Contratada:

e 11.2.1. Executar os servicos em estrita conformidade com as especificacbes técnicas, quantitativos e prazos
estabelecidos neste instrumento e nas Ordens de Servigo

o 11.2.2. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes
da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia;

o 11.2.3. Indicar formalmente o seu preposto (com nome, e-mail e telefone) no prazo de até 2 (dois) dias uteis a
contar do recebimento da Nota de Empenho/assinatura da ARP, e cadastrar antecipadamente na ASIPO os
funciondrios autorizados para servigos presenciais (apresentando RG, CPF e Certidoes Negativas).

o 11.2.4. Responsabilizar-se por eventuais danos causados aos bens do contratante ou de terceiros, por dolo ou
culpa de seus funcionarios, representantes e prepostos, na execucao do objeto da contratacao;

@ 11.2.5. Informar, no prazo de até 1 (um) dia apds assinatura do contrato, endereco de e-mail e nimero telefénico
para recebimento das notificagdes, bem como a ocorréncia de alteracoes nessas informacées;

@ 11.2.6. Verificar, diariamente, sua caixa de e-mail cadastrada a fim de receber as Ordens de Servico, notificacoes
enviadas e confirmar o recebimento no prazo de até 24 horas uteis;

@ 11.2.7. Comunicar a CONTRATANTE a ocorréncia de problemas técnicos que a impossibilitem da utilizagao do
servigo de e-mail;

e 11.2.8. Executar os servigcos nas quantidades, modelos e especificagbes indicados nas respectivas Ordens de
Servico, em conformidade com as disposigcoes contidas neste Termo;

o 11.2.9. Manter, durante o prazo de validade do contrato, todas as condicbes de habilitagcdo exigidas para a
participacao no procedimento licitatério, comunicando qualquer fato superveniente impeditivo da continuidade da
Contratacéo;

@ 11.2.10. Né&o subcontratar, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia;

@ 11.2.11. No caso de pessoa juridica, encaminhar mensalmente as notas fiscais/faturas para fins de pagamento dos
servigos efetivamente fornecidos e atestados, acompanhadas dos documentos necessarios a comprovacgao de sua
regularidade Fiscal e também regularidade perante o INSS e FGTS, além de certiddao negativa de débitos
trabalhistas;

@ 11.2.12. Prestar garantia do objeto pelo prazo legal de 90 (noventa) dias, contados do recebimento definitivo,
refazendo ou ajustando sem Onus qualquer cépia/servigo defeituoso no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
apos a notificagdo pelo fiscal;

@ 11.2.13. Recolher e promover a destinacao ambientalmente adequada das sobras de materiais (limalhas de metal,
chaves danificadas e pldsticos) junto a cooperativas/empresas de reciclagem licenciadas, em atendimento as
Portarias TRE-MA n2 271/2022 e 1.306/2023;

@ 11.2.14. Cumprir e exigir o cumprimento por parte de seus empregados das disposicoes da Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais (Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018).

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Infracoes Administrativas: Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que praticar quaisquer das condutas previstas no seu Art. 155 :

@ a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

@ b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou a0 interssse coletive;



@ c) der causa a inexecucao total do contrato;

@ d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo justificado;
@ e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

o f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

® g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

@ h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Espécies de Sancoes: Ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas serdo aplicadas as seguintes
sancgoes:

@ 12.2.1. Adverténcia: aplicada em caso de inexecugoes parciais de baixo potencial lesivo, assim entendidas como
aquelas que nao comprometam a execucao do objeto.

e 12.2.2. Impedimento de licitar e contratar: com a Unido pelo prazo de até 3 (trés) anos, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 12.1, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

@ 12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar: com a Administragdo Publica, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 12.1, bem como pela pratica de condutas sujeitas
a sancdo de impedimento de licitar e contratar (subitem 12.2.2) que, pela extensdao dos danos, justifiquem a

imposicao de penalidade mais grave.
e 12.2.4. Multas:

o 12.2.4.1. Multa Moratoria: de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida/OS inadimplida, por dia de atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes e prazos
contratuais, até o limite de 30 (trinta) dias.

= 12.2.4.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragcao a converter a multa moratoria
em compensatoria e promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas cldusulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021.

012.2.4.2. Multa Compensatoria por Descumprimento Parcial: de 10% (dez por cento) sobre o valor da
respectiva Ordem de Servico (OS), nas hipdéteses de inexecugles parciais que comprometam a execugdo do
objeto, desde que nao configurem hipétese punivel com penalidade mais gravosa. Sao exemplos desse tipo
de conduta tipica: a entrega de cdpias de chaves fora das especificagées técnicas exigidas, a recusa ou falha
em refazer chaves defeituosas no prazo estipulado de 1 (um) dia 1til, ou o atraso injustificado no
atendimento técnico local (on-site) além do limite de 4 (quatro) horas estabelecido.

0 12.2.4.3. Multa Compensatodria por Inexecucao Total: de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
empenho/ajuste ou do item/grupo registrado na ARP (em caso de recusa imotivada em retirar o empenho),
em caso de inexecucao total do objeto e na pratica de condutas que ensejem a aplicacdo das sangoes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade. Constituem hipdteses de inexecucgédo
total: o atraso injustificado na entrega ou execucao do servigo por periodo superior a 30 (trinta) dias, a
recusa imotivada de atender a chamados/Ordens de Servico ou a paralisacdao das atividades contratadas
sem autorizacdo prévia por parte da Administragdo.

12.3. Cumulacao e Reparacao: A aplicacao das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacdo de reparacgao integral do dano causado ao Contratante e poderd ocorrer cumulativamente com as multas
aplicadas.

12.4. Procedimento e Defesa Prévia:

12.4.1. A aplicacdao de penalidades observard o devido processo administrativo no SEI, garantido o contraditério e a
ampla defesa.

12.4.2. O prazo para apresentacdo de defesa prévia ou recurso sera de 15 (quinze) dias uteis, contados da intimacao
formal.

12.5. Execucao do Valor das Multas:

12.5.1. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, se
houver, ou cobrada judicialmente.

12.5.2. A aplicacao das sancgées realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sangoes serao considerados:
@ a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
@ b) as peculiaridades do caso concreto;
® C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
o d) os danos que dela provierem para o Contratante.

12.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e



contratos da Administracdao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

12.8. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.9. Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo Orgao ora contratante.

13. RESPONSAVEIS PELO PREENCHIMENTO

13.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado e planejado pelos seguintes servidores integrantes da equipe de
planejamento da contratacao:

® Nome: Marcelo Henrique de Amorim Mendonca
@ Matricula: 30990361

@ Setor: Assisténcia de Seguranca Institucional e Policia Judicial (ASIPO)

® Nome: Raimundo Nonato Cardoso
@ Matricula: 309992

® Setor: Assisténcia de Seguranca Institucional e Policia Judicial (ASIPO)

o Data de conclusao: 29 de Agosto de 2026.

Documento assinado eletronicamente por MARCELO HENRIQUE DE AMORIM MENDONCA, Técnico Judiciario, em
23/09/2026, as 16:03, conforme art. 19, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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) A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ma.jus.br/autenticar informando o cédigo verificador
it 2888612 e o codigo CRC 48024B26.
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