TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - S&o Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
(CONFORME PORTARIA N° 205, DE 27 DE FEVEREIRO DE 2023, TRE-
MA/PR/DG/SAF/COLAC)

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em marcenaria para confecg¢ao, fornecimento e
instalacdo de 02 (dois) moéveis tipo "Porta-Toga”, destinados a atender aos Gabinetes da
Presidéncia e do Corregedor/Vice-Presidente do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-
MA), conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e
nos projetos arquitetdnicos executivos anexos aos autos.

1.2. Especificacoes do Objeto

Item Objeto Qtd. Descricao

Porta-Toga em MDF branco 15mm (fundo em MDF
branco 6mm), com portas de correr com espelho em
Porta-Toga do Gabinete da 01 vidro cristal de 4mm, puxadores (comprimento de

Presidéncia 200mm) e suporte para cabideiro (comprimento de
25cm), conforme prancha técnica/projeto executivo do
TRE-MA.

01

Porta-Toga em MDF branco 15mm (fundo em MDF
branco 6mm), com portas de correr em MDF 15mm
padrdo Guararapes Milano ou similar, puxadores
01 (comprimento de 200mm) e suporte para cabideiro
(comprimento de  25cm), conforme  prancha
técnica/projeto executivo do TRE-MA.

Porta-Toga do Gabinete da

2
0 Corregedoria/Vice-Presidéncia

1.3. Os servicos deverao ser executados em estrita observancia as especificacdes técnicas e aos
Projetos Arquitetbnicos anexos ao autos deste processo. A Contratada deverd submeter a
fiscalizacdo do TRE-MA amostras fisicas dos painéis de MDF e dos acessoérios (ferragens,
puxadores, trilhos, etc.) para aprovacgao e validacao técnica prévia, antes do inicio do processo de
fabricacao.

1.4. Os bens objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns, nos termos do art. 62,
XIll, da Lei n® 14.133/2021, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos mediante especificacbes usuais de mercado, devendo a contratagao ocorrer por entrega
e instalacao integrais e unicas (contrato por escopo).



1.5. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, observando os
principios da economicidade e da modicidade dos custos, em conformidade com o Decreto n°
10.818/2021.

1.6. A quantidade foi estimada com base no levantamento das necessidades funcionais das
unidades requisitantes e no dimensionamento fisico dos ambientes, conforme detalhado nos
Estudos Técnicos Preliminares (ETP).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo fundamenta-se na necessidade institucional de assegurar condi¢cdes
adequadas de organizagdo, conservacao e preservacao das vestes magistrais (togas) utilizadas
em sessbOes judiciais e atos solenes pelos membros integrantes da Presidéncia e da
Corregedoria/Vice-Presidéncia do TRE-MA.

2.2. Atualmente, ndo ha nesses gabinetes espaco proprio e adequado para a guarda dessas
pecas, resultando em acondicionamento improvisado que favorece o desgaste prematuro das
vestes e prejudica a organizacao e a apresentacao dos ambientes institucionais.

2.3. A presente contratagdo encontra-se alinhada aos Macrodesafios do Poder Judiciario
(intersticio 2021-2026), notadamente ao objetivo de "FORTALECER A GOVERNANCA
INSTITUCIONAL", assegurando o aprimoramento da infraestrutura fisica, a racionalizacdo dos
espacos de trabalho e a conservacao do patriménio publico.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A solucéo consiste na aquisicao de bem comum de marcenaria, a ser construido por empresa
especializada, englobando a fabricacéo, o transporte, a montagem e a instalacao final de 02 (dois)
porta-togas sob medida. A contratacédo integra o fornecimento de todos os materiais, ferragens,
componentes, vidros/espelhos, ferramentas, mao de obra especializada e transporte até o local.

3.2. Por se tratar de objeto de baixa complexidade e prestacao pontual, inexiste a necessidade de
eventual contratacdo concomitante ou complementar.

3.3. A contratacdo sera formalizada mediante processo de Dispensa Eletronica de Licitacao,
nos termos do art. 75, inciso Il e § 3% da Lei n® 14.133/2021, e da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n® 67/2021.

3.4. O objeto tera garantia técnica minima de 01 (um) ano, contada a partir do recebimento
definitivo, cobrindo defeitos de fabricacédo, alinhamento, ferragens e montagem, com obrigagcéo de
reparo ou substituicdo sem 6nus para o Tribunal.

3.5. A instalagé@o sera realizada nos Gabinetes da Presidéncia e do Corregedor/Vice-Presidente
em dia e horario previamente agendados com a administragdo das respectivas unidades, a fim de
nao interferir nas pautas de julgamento, sessdes plenarias e audiéncias do Tribunal.

3.6. Nao ha necessidade de capacitacao de servidores para a gestao e fiscalizacao contratual.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos Técnicos

O objeto compreende a fabricagdo, fornecimento e instalacdo de 02 (dois) Porta-Togas,



conforme o Projeto Arquitetbnico Executivo anexos aos docs. 2888993 e 2888996, com as
seguintes especificagdes minimas:

ITEM COMPONENTE ESPECIFICACAO

MDF branco, espessura de 15 mm:;
Estrutura e Caixa
Fundo em MDF branco, com espessura de 6 mm.

Porta-Toga Portas de correr com espelho em vidro cristal,
e Portas e Fechamento
(Presidéncia) espessura de 4 mm
Puxador modelo com comprimento de 200 mm,;
Ferragens e Acessorios
Suporte para cabideiro, comprimento de 25 cm.
MDF branco, espessura de 15 mm;
Estrutura e Caixa
Fundo em MDF branco, com espessura de 6 mm.
Portas de correr em MDF de 15 mm, padrdo

Porta-Toga Portas e Fechamento P

. Guararapes Milano ou similar.
(Corregedoria) P

Ferragens e Acessorios Puxador modelo com comprimento de 200 mm.

Estrutura e Caixa Suporte para cabideiro, comprimento de 25 cm.

4.2. Da Vistoria Técnica

4.2.1. A realizacdo de vistoria técnica prévia ao local de instalacdo possui carater estritamente
facultativo.

4.2.2. Havendo interesse, a empresa poderd agendar a vistoria junto a Secédo de Licitacdes
(selic@tre-ma.jus.br), com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para averiguar as
condi¢oes dos gabinetes.

4.2.3. O fornecedor que optar por ndo realizar a vistoria técnica devera apresentar, juntamente
com sua proposta, Declaracdo de Conhecimento das Condigdes Locais, subscrita por seu
representante legal, atestando que possui pleno conhecimento das especificidades, dimensdes e
caracteristicas dos locais de execuc¢do, assumindo integral responsabilidade e renunciando ao
uso de eventual alegacdo de desconhecimento para pleitear aditivos técnicos ou reequilibrios
financeiro-contratuais (art. 63, § 3%, da Lei n® 14.133/2021).

4.3. Requisitos de Sustentabilidade Ambiental

4.3.1. A contratada devera atender as diretrizes de sustentabilidade previstas na Resolucao CNJ
n® 400/2021, na Portaria TRE-MA n°® 1306/2023, no art. 5% |lll, da Lei n® 14.133/2021 e na
Instrucao Normativa SEGES/ME n® 58/2022, observando os seguintes pontos:

a) Origem da Matéria-Prima: E obrigatéria a utilizagdo de MDF proveniente de manejo florestal
sustentavel e de origem legal, comprovado por certificacdo FSC (Forest Stewardship
Council) ou equivalente. A comprovacao incidird diretamente sobre a matéria-prima
adquirida/utilizada no fornecimento, ndo sendo exigida a certificagdo da empresa de



marcenaria;

b) Gestdo de Residuos e Limpeza: A contratada devera promover o aproveitamento racional
das chapas e recolher obrigatoriamente todos os residuos gerados durante o processo de
montagem e instalacdo (como retalhos de MDF, serragem, sobras de vidro/espelho,
plasticos e embalagens). Os residuos deverdo receber destinacdo ambientalmente
adequada (reutilizacdo ou reciclagem), sendo expressamente vedado o abandono ou
descarte de materiais nas dependéncias do TRE-MA;

c) Contencado de Poeira e Seguranca: Durante a montagem nos gabinetes, deverdao ser
adotadas medidas para mitigacdo da dispersao de poeira e protecao dos méveis e pisos
existentes, bem como o acondicionamento e recolhimento seguro de residuos cortantes
(espelhos e vidros);

d ) Embalagens: As embalagens dos insumos e componentes deverdo ser utilizadas na
quantidade estritamente necessaria a protecdo do transporte, priorizando materiais
reciclaveis e reutilizaveis;

e) Durabilidade e Manutencao: Os materiais, fixacoes e ferragens deverao possuir alto padrao
de qualidade para assegurar maior vida util ao mobiliario, prevendo a substituicdo isolada
de pegas em caso de avaria, evitando o descarte integral do bem.

4.4. Garantia e Assisténcia Técnica

4.4.1. A contratada devera fornecer garantia técnica pelo prazo minimo de 01 (um) ano, contada a
partir do recebimento definitivo, contra quaisquer defeitos de fabricagdo, montagem, vicios ocultos
e desajustes.

4.4.2. A contratada prestara assisténcia técnica direta no municipio de Sao Luis/MA. Chamados
de assisténcia deverao ser atendidos e solucionados no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis
apods a notificacao oficial, sem 6nus para o TRE-MA.

4.4.3. Juntamente com a entrega do objeto, a contratada fornecera orientagdes por escrito quanto
ao manuseio correto, conservacao e limpeza adequada dos porta-togas e espelhos.

4.5. Subcontratacao

4.5.1. E vedada a subcontratacdo do objeto, diante de sua baixa complexidade, escopo delimitado
e de sua natureza comum.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Local de Entrega e Instalacao

5.1.1. O fornecimento e a instalacdo ocorrerdo no Gabinete da Presidéncia e no Gabinete do
Corregedor/Vice-Presidente do TRE-MA, situados na Sede do Tribunal, localizada na Avenida
Senador Vitorino Freire, s/n, Bairro Areinha, Sao Luis - MA, CEP 65010-970.

5.2. Prazos e Condicoes de Execucao

5.2.1. O prazo para confecgéo, entrega e instalagao concluida dos 02 (dois) porta-togas sera de
até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento formal da Nota de Empenho ou Ordem

de Fornecimento emitida pelo TRE-MA.

5.2.2 Conforme subitem 1.3, a Contratada submetera a fiscalizacdo do contrato amostras fisicas
dos painéis de MDF e dos acessorios (ferragens, puxadores, trilhos, etc.) para aprovacéo e



validacao técnica prévia, antes do inicio do processo de fabricagao.

5.2.3. As datas e horarios da instalacdo serdo previamente pactuados com as chefias dos
respectivos Gabinetes para compatibilizar a execucdo dos servigcos com a rotina e agenda dos
Magistrados.

5.3. Recebimento Provisorio e Definitivo

5.3.1. Recebimento Provisério: Ocorrera em até 3 (irés) dias uteis, contados a partir da
comunicacao formal de conclusdo da montagem e instalacdo dos objetos, a ser efetuado pela
Secao/Comissao competente ou pelo fiscal designado, para fins de verificacdo da conformidade
com as dimensdes, materiais e especificacdes do projeto executivo.

5.3.2. Recebimento Definitivo: Sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis ap6s o recebimento
provisério, mediante atestado/termo emitido pelo Fiscal do Contrato, apds inspecao técnica e
verificagdo de que o objeto foi instalado perfeitamente, sem imperfeices, e apds o recolhimento
integral de todos os residuos do local.

5.3.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando constatados vicios, defeitos,
imperfeigbes ou quaisquer desconformidades em relagdo as exigéncias contratuais, ao Termo de
Referéncia ou ao projeto executivo, devendo a Contratada promover, sem énus adicional para a
Administracao, a correg¢ao, substituicdo ou complementacdo necessaria no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contado da comunicagéo formal da irregularidade.

5.3.4. Apdés o saneamento das irregularidades, a Administracao realizar4 nova verificacdo da
conformidade do objeto, observando-se, para fins de recebimento definitivo, o atendimento
integral das exigéncias contratuais.

5.3.5. O recebimento provisério ou definitivo nao exclui a responsabilidade da Contratada pela
perfeita execucdo do objeto, nem pelas responsabilidades decorrentes da garantia técnica
prevista neste Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo ficardo sob a responsabilidade dos servidores
formalmente designados, sendo o servidor Alessandro de Melo Coelho, matricula n® 30990446,
o(a) Fiscal Titular; e o servidor Tales Caminha de Lima, matricula n® 30990438, o(a) Fiscal
Substituto(a).

6.2. O acompanhamento e a fiscalizacao terdo carater preventivo e proativo e compreenderéo, no
minimo, a verificagdo do cumprimento dos prazos de fabricacdo, entrega, montagem e instalacao;
da conformidade dos materiais, dimensdes, acabamento, componentes e demais caracteristicas
dos porta-togas com as especificacoes deste Termo de Referéncia e com o projeto executivo; da
adequada execug¢ao da montagem e instalacdo; da funcionalidade e das condicées de uso dos
objetos; bem como da remocao integral dos residuos decorrentes da execucao.

6.3. Constituem mecanismos formais de acompanhamento e fiscalizacdo da execugéo contratual:

a) emissao e registro da Ordem de Fornecimento ou da Nota de Empenho e de sua ciéncia
pela Contratada, quando cabivel;

b ) registro, no processo administrativo de fiscalizagdo, das ocorréncias, comunicagoes,
providéncias e demais fatos relevantes relacionados a execucao do objeto;

c) inspecao da instalacdo dos porta-togas, sempre que necessaria a verificacdo da execucao
do objeto;

d) registro formal de eventuais vicios, defeitos, falhas ou desconformidades identificados



durante a execucdo, com indicagao das providéncias necessarias a sua regularizacao;

e) emissao dos termos ou atestados correspondentes ao recebimento provisério e definitivo,
observadas as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia; e

f) acompanhamento do cumprimento das obrigacbes assumidas pela Contratada durante o
periodo de garantia técnica.

6.4. As comunicagdes, notifica¢des e solicitagdes de providéncias entre o Tribunal e a Contratada
serdo realizadas por escrito, preferencialmente por meio eletrbnico, inclusive mediante correio
eletrbnico e aplicativo de mensagens instantaneas (WhatsApp), quando adequado a natureza da
comunicagdo. As comunicagdes realizadas por estes meios deverdo ser passiveis de
comprovagdo quanto ao seu envio e recebimento, especialmente quando se tratar de
comunicacao destinada a correcao de irregularidades, ao cumprimento de prazos ou a adocao de
providéncias pela Contratada, sem prejuizo da formalizacdo nos autos do processo administrativo
dos atos que assim o exigirem.

6.5. Para fins de contagem dos prazos, caso ndao haja confirmacdo de leitura, as mensagens
serao consideradas lidas 48 (quarenta e oito) horas apds o envio. Notificacdes formais de infracao
contratual ou para fins sancionatérios serao efetuadas por e-mail institucional oficial.

6.6. Constatada irregularidade ou desconformidade na execugdo, a fiscalizagdo comunicara a
CONTRATADA pelos meios oficiais de comunicac¢do previstos no contrato, indicando, de forma
objetiva, a ocorréncia verificada e, quando cabivel, as providéncias necessarias a sua
regularizagao, sem prejuizo da comunicagao ao gestor para adog¢ao das medidas que ultrapassem
a competéncia do fiscal.

6.7. A CONTRATADA deverad manter atualizados os dados de contato de seu representante ou
preposto, especialmente enderegco eletrbnico e telefone, responsabilizando-se pelo
acompanhamento das comunicag¢des encaminhadas pelo CONTRATANTE pelos canais oficiais
indicados no instrumento contratual.

6.8. O recebimento provisério e definitivo sera realizado na forma estabelecida neste Termo de
Referéncia, ndo se confundindo o acompanhamento da execugdo contratual com a aceitacédo
definitiva do objeto.

6.9. Considerando a natureza, o baixo valor e a reduzida complexidade da contratacdo, ndo se
aplica ao presente objeto a fiscalizacdo administrativa relacionada as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e de pessoal propria dos contratos com regime de dedicacéo exclusiva de mao de
obra.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. O valor estimado para a presente contratacao foi obtido mediante pesquisa de mercado direta
com empresas no mercado local.

VALOR VALOR
ITEM DESCRIGCAO DO OBJETO UNID. | QTD. UNIT. TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO

Porta-Toga da Sala da
Presidéncia (MDF  15mm,
portas de correr com espelho UND 01 R$ R$
em vidro cristal 4mm, puxadores 5.625,00 5.625,00

e cabideiro)




VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNID. | QTD. UNIT. TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
Porta-Toga da Sala da
Corregedoria (MDF 15mm,

o portas em lMDF pladlrao UND 01 R$ R$
Guararapes Milano ou similar, 5.249,00 5.249,00
puxadores e cabideiro)

VALOR R$
TOTAL 10.874,00

7.2. O valor total estimado para a presente contratacao € de R$ 10.874,00 (dez mil, oitocentos e
setenta e quatro reais).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Modalidade e Rito:

8.1.1. Adotar-se-4 a Contratacdo Direta por Dispensa de Licitacao em razdo do valor,
fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, com disputa via Dispensa Eletrénica.

8.1.2. O Critério de Julgamento adotado sera o Menor Preco Total, considerando-se, para fins de
classificacdo e selecdo da proposta vencedora, o valor total do grupo.

8.1.3. O objeto sera adjudicado em grupo unico, compreendendo os 02 (dois) porta-togas, sendo
01 (um) destinado ao Gabinete da Presidéncia e 01 (um) destinado ao Gabinete do
Corregedor/Vice-Presidente, em razdo da necessidade de padronizacdo dos materiais e
acabamentos, compatibilidade entre os objetos e execucdo integrada pela mesma empresa,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

8.2. Critérios de Habilitacao e Qualificacdao econdmico-financeira

8.2.1. Habilitacao Juridica e Fiscal: Regularidade comprovada via consulta ao SICAF e/ou
certiddes negativas aplicaveis (Receita Federal/PGFN, FGTS, Trabalhista, Estadual e Municipal).

8.2.2. Qualificacao Técnica: Apresentagdo de Atestado de Capacidade Técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a execucao satisfatoria de servicos de
mesma natureza ou similares ao objeto (servicos de marcenaria e/ou fornecimento e montagem
de mobiliario sob medida).

8.2.3. Habilitacao Economico-Financeira: Nao sera exigida documentacdo de qualificacao
econdmico-financeira, em razédo do reduzido valor da contratacéo e da possibilidade de dispensa,
total ou parcial, da documentacédo de habilitacdo nas contratacées enquadradas no art. 70, inciso
lll, da Lei n® 14.133/2021, observadas as disposi¢des regulamentares aplicaveis.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. Obrigacoes da Contratante
a) Permitir o acesso dos empregados da Contratada previamente autorizados aos locais de

execucdo do objeto, nos dias e horarios previamente agendados, exclusivamente para a
realizagédo das atividades de fabricagao, entrega, montagem e instalagcao dos porta-togas;



b) Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato por intermédio do servidor/unidade designada,
nos termos deste Termo de Referéncia e da regulamentacao aplicavel;

c) Notificar formalmente a Contratada, em tempo oportuno, a identificacdo de vicios, defeitos,
falhas ou desconformidades constatados durante a execucéao do objeto, indicando as providéncias
necessarias para o respectivo saneamento;

d) Efetuar o pagamento a Contratada, apés o regular cumprimento das obrigacdes contratuais e a
liquidacdo da despesa, mediante apresentacdo da Nota Fiscal e respectivo atesto pelo
responsavel competente, observadas as condicées e 0s prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

9.2. Obrigacoes da Contratada

a) Fabricar, fornecer, transportar, montar e instalar os porta-togas em estrita conformidade com as
especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, nos prazos e locais definidos
pela Administragao;

b) Comprovar a origem legal e sustentavel do MDF utilizado mediante documento/nota fiscal de
aquisicao contendo certificacdo FSC ou equivalente.

c) Responsabilizar-se pelo transporte, frete, carregamento, descarga, montagem e instalacao dos
objetos, bem como pelo fornecimento de todas as ferramentas, equipamentos, acessorios,
materiais e demais recursos necessarios a perfeita execucao do objeto;

d) Ao término da montagem e instalacao, realizar a limpeza dos locais de execugao e promover o
recolhnimento e a destinagdo ambientalmente adequada de todas as sobras, embalagens,
serragem, retalhos de MDF, vidros, plasticos e demais residuos decorrentes da execug¢do, nao
sendo admitido o abandono desses materiais nas dependéncias do Tribunal;

e) Arcar integralmente com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
acidentarios e demais obrigacoes decorrentes da execucdo contratual, ndo se estabelecendo
qualquer vinculo entre seus empregados ou prepostos e o Tribunal;

f) Reparar, corrigir, substituir ou refazer, as suas expensas, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, contado da comunicacgao formal da Administragéo, qualquer componente, parte ou elemento
do objeto que apresente vicio, defeito, desalinhamento, falha de montagem ou desconformidade
com as especificagdes do Termo de Referéncia, do projeto executivo ou das condi¢cdes de
contratacdo, sem prejuizo das obrigacdes decorrentes da garantia técnica;

g ) Indicar formalmente o preposto responsavel pela representagdo da empresa durante a
execugao do contrato (informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato), bem como
apresentar a relagdo nominal atualizada dos colaboradores que atuardo na montagem e
instalagéo do objeto, contendo nome completo, CPF e respectiva fungao;

h ) Responsabilizar-se pelos danos eventualmente causados ao patriménio do Tribunal ou a
terceiros em decorréncia de atos praticados por seus empregados ou prepostos durante a
execucao do objeto, sem prejuizo das demais responsabilidades previstas em lei;

i) Cumprir as orientagcbes e determinacées do gestor ou fiscal do contrato relacionadas a
execucao do objeto, desde que compativeis com as disposicdes deste Termo de Referéncia e
com a legislacao aplicavel;

j) Manter, durante toda a execucao contratual, as condicdes de habilitagcdo e as demais condicdes
exigidas para a contratacdo, quando aplicaveis;



k) Cumprir a garantia técnica de 1 (um) ano, contada do recebimento definitivo, contra defeitos de
fabricacéo, falhas de montagem, desalinhamentos e vicios decorrentes da execucéo, realizando,
sem 6nus adicional para a Administracdo, os reparos ou substituicbes necessarios durante o
respectivo periodo.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apdés a conclusao integral dos servicos,
recebimento definitivo e apresentacdo da Nota Fiscal atestada.

10.2. O prazo para pagamento sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento definitivo
do objeto e da emissao do Atestado de Conformidade pelo Fiscal.

10.3. Antes do pagamento, o TRE-MA verificara a manutengdo da regularidade fiscal da
Contratada mediante consulta ao SICAF e/ou certiddes pertinentes.

10.4. O processo de pagamento sera iniciado com a fatura/nota fiscal apresentada pela
Contratada (contendo dados bancérios), acompanhada do atesto da fiscalizacdo e da
comprovagao da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria (SICAF atualizado ou certiddes
regulares).

10.5. Existindo documento com prazo de validade vencido ou irregular, a Contratada sera
notificada para providenciar a devida regularizagéo, ficando o pagamento suspenso até que a
pendéncia seja sanada, sem 6nus para o Contratante.

10.6. Do Atraso no Pagamento

10.6.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento motivados exclusivamente pela
Contratante, os encargos moratérios serédo calculados por meio da aplicagdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP

Em que:

e EM = Encargos moratorios;

e N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

e VP = Valor da parcela em atraso;

e | = indice de compensacao financeira = 0,00016438 (correspondente & taxa percentual anual
de 60/0).

10.7. Reajuste e Alteracoes Contratuais

10.7.1. Os precos contratados seréo fixos e irreajustaveis pelo periodo regulamentar de 1 (um)
ano contado da data de orcamento estimado, assim considerada a data em que o orcamento for
juntado ao processo de contratagao.

10.7.1.1 O interregno de 12 (doze) meses deve ser respeitado para cada novo reajuste.

10.7.2. O indice a ser aplicado para reajuste dos precos registrados é o IPCA (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo/IBGE).

10.7.3. O disposto nos itens anteriores ndo impede o alinhamento de precos para manutencao do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato nas hipéteses previstas na alinea "d" do inciso Il do
art. 124 da Lei n? 14.133/2021, mediante comprovagdo documental dos fatos supervenientes e



imprevisiveis.

10.7.4. O contrato decorrente desta contratacdo podera ser alterado por Termo Aditivo, com as
devidas justificativas, nos casos e condicbes previstos nos artigos 124 a 136 da Lei n°
14.133/2021.

10.7.5. Eventuais aditamentos que importem em modificacdo do projeto executivo, acréscimos ou
supressbes quantitativas deverdao ser previamente analisados e instruidos pela fiscalizacdo do
contrato, observados os limites legais do art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

10.7.6. A prorrogagéo dos prazos de execucdo do contrato (entrega e instalacdo) somente sera
concedida mediante Termo Aditivo ou apostilamento, nos termos do art. 111 da Lei n®
14.133/2021, desde que requerida motivadamente pela Contratada antes do vencimento do prazo
original e devidamente aceita pela Administracao.

10.8. Vigéncia

10.7.1. O contrato/termo tera vigéncia iniciada a partir da publicacdo da Nota de Empenho até o
encerramento do exercicio financeiro, resguardando-se a garantia técnica legal e contratual de 01
(um) ano prestada pelo fornecedor apés o recebimento definitivo.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execuc¢ao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas serdo aplicadas as seguintes
sancgoes:

11.2.1. Adverténcia, em caso de inexecugbes parciais de baixo potencial lesivo, assim
entendidas como aquelas que ndo comprometam a execuc¢ao do objeto.

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo prazo de até 3 (irés) anos, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 11.1, sempre que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

11.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 11.1, bem como
pela pratica de condutas sujeitas a sancao de impedimento de licitar e contratar (subitem 11.2.2)
que, pela extensédo dos danos, justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratodria de 0,5% a 1% por dia de atraso injustificado na entrega/instalacao, incidente
sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.2.4.1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a converter a multa
moratéria em compensatéria e promover a extincdo do contrato por descumprimento ou



cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,
de 2021.

11.2.4.2. Compensatoria de 5% a 20% sobre o valor total do contrato, em caso de inexecugao
parcial ou inobservancia grave dos requisitos de sustentabilidade. Constituem hipoteses
exemplificativas de inexecucao parcial:

a) Deixar de entregar 01 (um) dos 02 (dois) porta-togas objeto da contratacao;

b ) Entregar os objetos, mas deixar de realizar, total ou parcialmente, a montagem e a
instalacao de 01 (um) deles, impedindo sua utilizagcao regular;

c ) Deixar de executar parte ou etapa essencial do objeto contratado, compreendendo,
conforme o caso, a fabricacdo, o fornecimento, o transporte, a montagem ou a instalacéao
de parcela individualizavel do objeto;

d ) Entregar 01 (um) ou ambos os porta-togas em desconformidade relevante com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia ou no projeto executivo e deixar
de promover a respectiva correcdo, substituicdo ou refazimento no prazo estabelecido pela
Administracao; ou

e) Descumprir obrigacdo essencial relacionada a execucao de parte do objeto, de modo a
comprometer a entrega em condigbes adequadas de uso, sem prejuizo do enquadramento
especifico de eventual conduta como retardamento da execugao ou da entrega, quando for
0 caso.

11.2.4.3. Compensatoéria de 11% a 30% (onze a trinta por cento) sobre o valor total do contrato,
em caso de inexecucado total do objeto e na pratica de condutas que ensejem a aplicacdo das
sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade. Constituem
hipoéteses exemplificativas de inexecucao total:

a) Deixar de entregar integralmente os 02 (dois) porta-togas objeto da contratacao;

b) Recusar-se injustificadamente a iniciar ou dar continuidade a execugéao contratual, apds
regularmente notificada pela Administracdo; ou

c ) Entregar objetos que, em razdo de desconformidade grave com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, ndo possam ser aproveitados para a finalidade
contratada e cuja correcdo, substituicdo ou refazimento integral ndo seja realizado pela
Contratada no prazo estabelecido pela Administracao;

11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sangdes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

11.7. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8. Na aplicacao das sang¢des serao considerados:



a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

11.9. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.11. Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgéo ora contratante.

12. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA) E DOTACAO

12.1. Ressalta-se que a presente contratacdo ndao se encontra formalmente inserida no Plano de
Contratacées Anual (PCA 2026), por se tratar de demanda pontual voltada ao alinhamento
infraestrutural e operacional dos Gabinetes, cuja necessidade no decorrer do ano motivou a sua
instrucao.

12.2. Os recursos orcamentarios necessarios para cobrir as despesas decorrerdo de dotagdes
destinadas a aquisicao de equipamentos e material permanente (elemento de despesa 44.90.52).

Sao Luis/MA, 09 de outubro de 2026.

Alessandro de Melo Coelho

(matricula 30990446)
Secao de Gestao de Patrimonio — SEGEP

Tales Caminha de Lima

(matricula 30990438)
Coordenadoria de Infraestrutura e Manutencao — COINFRA

Documento assinado eletronicamente por ALESSANDRO DE MELO COELHO, Técnico
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