TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO MARANHAO
AV. SENADOR VITORINO FREIRE - Bairro AREINHA - CEP 65010917 - S&o Luis - MA

TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de empresa especializada para a

prestacao continuada de servicos de gerenciamento informatizado (online) e rede credenciada
para aquisicdo de combustiveis (gasolina, alcool, 6leo diesel comum e S-10), lubrificantes,
produtos afins, manutengéo preventiva e corretiva, com fornecimento de pegas e lavagens para
os 35 (trinta e cinco) veiculos da frota deste Regional, bem como abastecimentos de 03 (trés)
geradores e dos diversos veiculos requisitados pelo Orgdo durante o periodo eleitoral. Esta
contratacdo é essencial para assegurar a operagao ininterrupta e eficiente das atividades do
Orgao, especialmente em anos eleitorais.

1.2. Dessa forma, objetiva-se a contratacdo de empresa especializada na prestacdo continuada
dos servicos de gestao informatizada de frota, abrangendo os seguintes servigos e produtos
essenciais:

Servicos/Produtos Descricao

Abastecimento de combustiveis ® gasolina comum,;
e etanol;

e diesel comum;

e diesel S-10.




Aquisigao de lubrificantes e
produtos afins
(conforme normas da ANP)

e Arla 32;

e Sprays (desengripante, lubrificante,
limpa ar condicionado, limpa
contato elétrico);

e Anticorrosivo;

e Oleos (lubrificantes, diferencial,
cambio, freios, embreagem, direcao
hidraulica);

e Fluidos diversos (agua
desmineralizada, aditivo para
radiador, limpa para brisa);

e Filtros diversos (ar do motor, 6leo,
combustivel,
racor/sedimentador/separador de
agua, ar condicionado);

e Extintor de incéndio;

e Graxa;

e Cera;

e Estopa;

e Dentre outros.

Servicos de manutengao
PREVENTIVA
(com fornecimento de pecas
genuinas ou equivalentes
autorizadas)

e Servicos executaveis em postos de
abastecimento ou oficinas
reparadoras, tais como:

a) Troca de éleo (de motor, cambio,
diferencial, direcdo  hidraulica,
freios);

b) Troca dos filtros (6leo, ar do motor,
combustivel, cabine, etc);

c ) lLavagens (pintura, simples,
completa, do motor a seco);

d) Polimento cristalizado;

e) Higienizacao;

f ) Instalacéo de Peliculas,
adesivagens;

g )Troca de pneus, rodizio,
alinhamento e balanceamento de
rodas, entre outros servicos
necessarios, conforme especificado
no plano de manutencédo aprovado
pela contratante.




Servicos de manutencao e Compreende todos o0s servicos
CORRETIVA executaveis em oficinas
(com fornecimento de pecas reparadoras, tais como:
genuinas ou equivalentes a) Servigos de Borracharia;
autorizadas) b) Servigos Mecéanicos em Geral;
c) Servicos Elétricos e Eletronicos;
d) Servicos de Injecao Eletronica;
e) Servigcos de Capotaria;
f

g) Servicos de Refrigeracao;
h) Servicos de Retifica;
Reboque de Veiculos.
Outros servigos.

)
)

Lavagens automotivas e Lavagem simples e geral;

(com cobertura ampla e e Lavagem interna e externa (inclusive
execucao padronizada) a seco, aspiragao, polimento e
cristalizacao).

Gestao informatizada on-line e Com rede credenciada; _
e Uso de cartdbes magnéticos ou

microprocessados;

e controle por senha;

e emissao de relatérios gerenciais;

e Parametrizacdo de limites de uso
pelo veiculo e condutor.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo dispée de uma frota de veiculos que exige
gerenciamento, manutengé@o e controle constantes, dada sua utilizagdo frequente nas atividades
institucionais. Essa frota é indispensavel para o pleno cumprimento das fungcées do Tribunal,
razdo pela qual a realizacdo desses servicos mostra-se fundamental para assegurar a
continuidade e a eficiéncia do atendimento as demandas eleitorais, administrativas e de
seguranga. Nesse sentido, torna-se essencial a garantia do fornecimento continuo de
combustiveis, lubrificantes e produtos afins, além da realizagdo de manutencdes preventivas e
corretivas, incluindo o fornecimento de pecas, e servicos de lavagem para os veiculos utilizados
por este Regional em suas atividades principais. Além disso, o Tribunal possui a necessidade de
abastecimento de trés unidades geradoras, ++responsaveis por garantir o fornecimento de
energia elétrica em situacdes de eventual interrupcao no servigo prestado pela distribuidora.

2.2. Atualmente, a frota oficial conta com 35 (trinta e cinco) veiculos (ANEXO I) que percorrem
toda a extensdo do territério estadual (aproximadamente 331.983 km?). Para garantir o
funcionamento continuo e eficiente dessas operagdes, o Tribunal também dispbe de 03 (irés)
geradores de energia que fornecem suporte elétrico confiavel. Além disso, em anos eleitorais, o
TRE/MA realiza a requisicao de veiculos adicionais para apoiar as atividades afetas aos pleitos,
de forma a abranger todas as Zonas Eleitorais no &mbito do Estado.

2.3. Nesse contexto, diante da quantidade de veiculos utilizados, tanto da frota permanente
quanto aqueles de uso eventual (requisitados), e considerando-se os fatores de utilizagdo destes
veiculos, tais como: a frequéncia dos deslocamentos intermunicipais; a necessidade de
abastecimento; e manutencéo em diversas localidades do Estado, a gestao da frota oficial torna-
se imprescindivel.



2.4. Cabe ressaltar, ademais, que os veiculos oficiais constituem um patriménio publico valioso,
cuja preservagdo € fundamental para evitar prejuizos ao erario. O abastecimento continuo e a
manutengdo preventiva e corretiva sdo essenciais para evitar falhas operacionais que possam
comprometer a logistica e a eficiéncia no atendimento das demandas.

2.5. Por fim, destaca-se que a presente contratacdo se alinha ao planejamento estratégico do
TRE/MA e esta devidamente prevista no Plano de Contratagbes Anual, conforme determina a
legislacao vigente, garantindo o cumprimento da missao institucional do Orgao.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta contempla a contratacdo de empresa especializada para a gestao
informatizada e integrada da frota de veiculos oficiais e unidades geradoras do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA), abrangendo o ciclo completo de vida operacional
dos servicos relacionados a frota, desde o planejamento e controle até a execugéo,
monitoramento e encerramento da utilizacdo dos recursos contratados.

3.2. O objeto serd executado por meio de sistema informatizado de gestao de frota, provido
pela contratada, interligado a uma rede credenciada de postos e oficinas, com acesso por
cartoes magnéticos ou microprocessados, possibilitando controle individualizado por veiculo e
condutor. A solugéo abrangera:

3.2.1. Abastecimento de combustiveis e produtos afins, com controle em tempo real,
parametrizacdo de limites e rastreabilidade por veiculo, condutor, data, hora e quilometragem;
3.2.2. Aquisicao de lubrificantes e fluidos, de acordo com as especificagbes técnicas e
autorizacdes dos fabricantes;

3.2.3. Execucao de servicos de lavagem automotiva, com padrao de atendimento e localizagao
estratégica da rede credenciada;

3.2.4. Servicos de manutengao preventiva e corretiva, com diagndstico técnico, fornecimento e
substituicdo de pecas, controle de garantias, emissao de ordens de servico e histdrico por veiculo;
3.2.5. Emissao de relatérios e indicadores de desempenho, com acesso por plataforma digital,
para auditoria, fiscalizagdo e controle institucional;

3.2.6. Suporte técnico e operacional, com atendimento 24h, acompanhamento de chamados e
resolucéo de pendéncias junto aos credenciados;

3.2.7. Gestao integrada de custos e consumo, com consolidacao das despesas em tempo real,
por centro de custo e unidade requisitante.

3.3. A solugado contratada devera abranger todo o ciclo de vida da prestacao dos servicos
envolvidos na gestdo da frota, desde a autorizacdao do servico, passando por execucao,
controle, validacao, auditoria, medicao e pagamento, até a prestacao de contas e
encerramento contratual, garantindo conformidade técnica, seguranca, transparéncia e
economicidade.

3.4. Além disso, a solucdo devera se adequar aos principios da eficiéncia, planejamento,
economicidade e sustentabilidade, promovendo a melhoria continua da gestao publica e o uso
racional dos recursos publicos, conforme previsto na Lei n? 14.133/2021, especialmente nos
artigos 6°, 11, 18 e 23.

3.5. A modalidade de licitacdo a ser adotada sera o PREGAO, na forma eletronica, nos termos do
art. 28, inciso |, e do art. 29 da Lei n? 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de servicos
comuns, cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 62, inciso Xlll, da
referida Lei.



3.6. A adjudicacéo ocorrera por item, considerando a necessidade de parcelamento do objeto,
em observancia ao disposto no art. 40, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, visando a ampliacdo da
competitividade e a obtencéo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, conforme
entendimento consolidado pelo Tribunal de Contas da Uniao, especialmente por meio da Sumula
TCU n2 247.

Nesse sentido, o objeto foi parcelado em 2 (dois) itens, por serem técnica e economicamente
divisiveis, ndo havendo prejuizo a execucéao satisfatoria das solugdes, conforme demonstrado nos
estudos que integram o presente processo:

ITEM DESCRICAO

Gerenciamento informatizado (online) para aquisicdo de
combustiveis (gasolina, alcool, 6leo diesel comum e S-10),
lubrificantes e produtos afins em estabelecimentos credenciados
pela CONTRATADA, de modo a abastecer 35 (trinta e cinco)
veiculos da frota regular do TRE/MA, 03 (trés) geradores (ANEXO
1), além dos diversos veiculos requisitados pelo Orgao durante o
periodo eleitoral.

Gerenciamento informatizado (online) para manutencao
preventiva e corretiva, com fornecimento de pecas e lavagens em
estabelecimentos credenciados pela CONTRATADA, de modo a
atender a frota regular de veiculos deste Tribunal (ANEXO ).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos Gerais:
4.1.1. Especificagbes complementares (para ambos os itens, conforme o caso):

4.1.1.1. Disponibilizacdo e manutengdo de sistema informatizado de registro e controle dos
veiculos oficiais e de rede credenciada, com o fornecimento de um cartdo magnético ou
microprocessado para cada veiculo. O sistema deve viabilizar o pagamento dos abastecimentos
e servicos (manutencao/lavagem) realizados na rede credenciada e assegurar a identificacdo de
cada condutor durante as operacdes, fornecendo relatérios diversos, tais como: histérico de
manutencgao, limites de uso por veiculo, parametros de controle e cotacdo em estabelecimentos
credenciados.

4.1.1.2. Sera admitido sistema de gerenciamento que utilize outra tecnologia em lugar do cartao
magnético ou eletronico para fins de pagamento das despesas realizadas, desde que ela ofereca
condi¢cOes operacionais e de seguranga necessarias a execucao dos servicos e ao atendimento
de todos os requisitos previstos neste instrumento e no Edital do certame.

4.1.1.3. Disponibilizacao de relatérios gerenciais correspondentes a cada operacao: de
abastecimento, desvios de quilometragem, de consumo de produtos e de servicos, de precos
praticados nos postos credenciados, por veiculo utilizado pelo Tribunal - inclusive os locados e



requisitados, quando for o caso - e de controle das despesas de manutencdo e lavagem dos
veiculos.

4.1.1.4. Disponibilizagdo de cartdes magnéticos ou eletrénicos, sendo um para cada veiculo da
frota regular e um para cada grupo gerador, além dos cartbes de reserva (coringa), utilizados
geralmente em situacbes de extravio. Os quantitativos sdo os seguintes: 35 (trinta e cinco)
cartdes para uso com a frota regular, 03 (irés) para as unidades geradores a diesel e 10 (dez)
cartdes reserva (coringa), totalizando 48 (quarenta e oito) cartoes;

4.1.1.5. Durante o periodo eleitoral devera ser disponibilizado um cartdo magnético ou eletrénico
para cada uma das 105 (cento e cinco) zonas eleitorais do Estado do Maranh&o, além de 20
(vinte) cartdes reserva (coringa), totalizando 125 (cento e vinte e cinco) cartdes, destinados ao
abastecimento de veiculos requisitados pelo TRE/MA.

4.1.1.6. Nao sera permitida a utilizacao desses cartbes para abastecimento de quaisquer outros
veiculos, a nao ser para os quais sdo destinados, sendo responsabilidade do TRE/MA o
monitoramento dos usuarios do sistema e dos cartoes.

4.1.1.7. Informatizacédo e disponibilizacdo dos dados de consumo e de prestacdo dos servicos
(com registro de data e horario da operacdo), da quilometragem, dos custos envolvidos em cada
operacao (em reais), da identificagdo do veiculo, do condutor e do estabelecimento, dos tipos de
combustiveis e lubrificantes, das quantidades (em litros, no caso dos combustiveis e
lubrificantes), das médias de consumo por cada veiculo.

4.1.1.8. Permissdo de acesso a plataforma através da WEB (Internet), por meio de senha
administrada pela Secdo de Gestao de Transportes (SEGET) do TRE/MA (Coordenadoria de
Infraestrutura e Servigos Gerais - COSEG), permitindo a parametrizacdo de cartbes, consulta e
emissao de relatorios, encaminhamento de veiculos as oficinas credenciadas e todo o processo
para aprovagao de orcamento e recebimento dos servigos.

4.1.1.9. A CONTRATADA devera observar integralmente as disposi¢cdes da Lei n® 13.709/2018 —
Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), garantindo a protecdo dos dados pessoais dos
usuarios, condutores, servidores e demais envolvidos na execugao contratual. A CONTRATADA
também devera assegurar que seus sistemas de controle e plataformas digitais adotem medidas
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais contra acessos nao autorizados,
vazamentos, destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou difusdo inadequada, conforme os
principios da seguranga, necessidade e transparéncia.

4.1.1.10. Fornecimento dos seguintes combustiveis: gasolina comum, alcool, diesel comum,
diesel S-10, lubrificantes e produtos afins, conforme disposto no item 1 deste Termo de
Referéncia.

4.1.1.11. Treinamento sobre operacdes e funcionalidades do sistema para pelo menos trés
servidores indicados pela Secdo de Gestdo de Transportes (SEGET) do TRE/MA, a ser
ministrado num prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados a partir do recebimento, pela
CONTRATADA, dos dados cadastrais da frota e dos usuarios.

4.1.1.12. O sistema deve possibilitar a realizacdo de cotagdes de precos em, no minimo, trés
estabelecimentos, para credenciados a avaliacdo da vantajosidade e escolha do local de
execugao pela contratante.

4.2. Da Rede Credenciada

4.2.1. A REDE CREDENCIADA deve dispor de equipamentos eletrénicos para leitura e gravacao
dos dados para cartdo individual usado nas operagdes e atender aos seguintes requisitos
minimos, salvo em caso de impossibilidade devidamente justificada:

4.2.1.1. O ciclo de vida do objeto deve englobar todas as etapas, desde a concepcgao e
aquisicao até a utilizagdo, manutencao e disposicao final. A Lei 14.133/2021 enfatiza a
importancia de avaliar o ciclo de vida para garantir que a proposta mais vantajosa para a
Administracao Publica seja selecionada;



4.2.1.2. Deve considerar ndo apenas o custo inicial da contratacdo, mas também os
custos e impactos ao longo do tempo, incluindo utilizagdo, manutengcdo e descarte ou
substituicdo do objeto contratado, de modo a assegurar a economicidade e a
sustentabilidade da contratacéo.

4.2.2. Parao ITEM 1:

4.2.2.1. Oferta de pelo menos um posto de fornecimento de combustiveis (gasolina, alcool
e diesel), lubrificantes e produtos afins que esteja localizada a uma distancia maxima de
seis quildmetros (6 km) da base operacional do TRE/MA (localizada na Avenida Senador
Vitorino Freire S/N®, Areinha, Sdo Luis — MA) e que possua atendimento 24 (vinte e
quatro) horas, inclusive aos sabados, domingos e feriados;

4.2.2.2. Oferta de pelo menos um posto de fornecimento de combustiveis (gasolina, alcool
e diesel), lubrificantes e produtos afins no municipio-sede de cada Zona Eleitoral (ZE) do
Maranhdao, cuja distancia em relacdo ao Cartério Eleitoral/Férum Eleitoral correspondente
nao seja superior a vinte quildbmetros (20 km).

4.2.2.3. A escolha do raio maximo de 6 km (seis quildmetros) na capital tem por objetivo assegurar
gue os veiculos da sede nao precisem se deslocar por longas distancias, o que aumentaria o
consumo de combustivel, o tempo fora de operacao e o desgaste da frota. J& o limite de 20 km
(vinte quildmetros) nos municipios-sede das Zonas Eleitorais visa garantir minima autonomia de
deslocamento e pronta resposta local, respeitando a realidade geografica e as condigbes urbanas
de cada regido.

42.2.4. Tais exigéncias nao sao arbitrarias ou restritivas, mas resultam de experiéncia
administrativa ao longo da execucado de contratos anteriores, 0s quais registraram situacdes de
desabastecimento, atrasos operacionais e indisponibilidade de rede credenciada nas localidades.
Além disso, os limites estabelecidos foram definidos de forma razoavel e proporcional,
considerando o tamanho médio dos centros urbanos no Estado do Maranh&o, e ndo inviabilizam a
participacdo de empresas que detenham ou possam credenciar postos/parceiros localizados
nesses perimetros.

4.2.2.5. A fixacado dos raios maximos de 6 km para a sede e 20 km para as Zonas Eleitorais
para credenciamento da rede de estabelecimentos visa garantir o atendimento eficiente as
necessidades do Orgdo, em observancia aos principios da proporcionalidade, da razoabilidade
e da competitividade, insculpidos no art. 52 da Lei n? 14.133/2021, bem como ao disposto no
art. 18, § 1%, inciso | (ou art. 40, § 1°, inciso |) da mesma Lei, assegurando a compatibilidade das
especificacbes do objeto com os requisitos de qualidade e eficacia sem impor exigéncias
desnecessarias ou restritivas ao certame.

4.2.3. Para o ITEM 2:

4.2.3.1. Ofertar unidades credenciadas, no minimo, nos seguintes municipios do Estado
do Maranhao: Agailandia, Bacabal, Balsas, Caxias, Coroatd, Imperatriz, Santa Inés, Sao
José de Ribamar, Sado Luis e Timon e demais localidades estratégicas, conforme a
abrangéncia da jurisdicao do TRE-MA.

4.2.3.2. A rede credenciada, para os servicos de manutencao, deve atender em horario
comercial, inclusive aos sabados.

4.3. Da Compatibilidade com a Infraestrutura Disponivel

4.3.1. A solucao informatizada disponibilizada pela CONTRATADA devera ser compativel com a
infraestrutura tecnoldgica disponivel no TRE/MA, permitindo seu acesso por meio da rede interna
e da internet, sem a necessidade de instalagcdo de componentes proprietarios adicionais nos



equipamentos dos usuarios, ressalvadas as necessidades técnicas devidamente justificadas e
previamente autorizadas pela CONTRATANTE.

4.3.2. O acesso ao sistema devera ocorrer, preferencialmente, por meio de navegador de internet
atualizado e compativel com os padrées tecnol6gicos adotados pelo TRE/MA, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA assegurar o adequado funcionamento da solugao nos
principais navegadores utilizados pela Administragao.

4.3.3. A CONTRATADA devera disponibilizar portal web para acesso as informacoes, relatérios e
dados relacionados ao gerenciamento dos cartdes e as transacoes realizadas, observados os
perfis de acesso e as regras de seguranca estabelecidas pela CONTRATANTE.

4.3.4. O sistema devera permitir a consulta, geracao e exportacao dos relatérios e informacoes
disponiveis, no minimo, nos formatos PDF e TXT, bem como possibilitar a exportagdo dos dados
em formato estruturado e compativel com ferramentas de banco de dados ou de tratamento de
dados utilizadas pela Administracao.

4.3.5. A solucao devera possibilitar a extracao dos dados necessarios a fiscalizagao e ao
acompanhamento da execucéao contratual, de forma integra, organizada e legivel, sem prejuizo
dos demais requisitos de seguranca da informacéao estabelecidos no Termo de Referéncia.

4.4. Critérios de Sustentabilidade

Considerando o objeto da licitagdo, que trata da contratacdo de empresa para gerenciamento
informatizado de combustiveis, manutencdo preventiva e corretiva, lavagem de veiculos,
fornecimento de pecas e servigos correlatos, entende-se pertinente a inclusdo de critérios de
sustentabilidade, em consonancia com a Resolugdo CNJ n® 400/2021 e com o Plano de Logistica
Sustentavel do TRE-MA. Dessa forma, recomenda-se a adog¢do dos seguintes critérios de
sustentabilidade no processo licitatoério:

e Eficiéncia no uso de recursos, por meio da obrigatoriedade de relatérios gerenciais que
permitam o monitoramento do consumo de combustiveis e manutencdo, possibilitando
maior controle e reducao de desperdicios;

e Informatizacao do processo de abastecimento e manutencéo, reduzindo a necessidade de
documentos fisicos e estimulando praticas digitais;

e Priorizagdo da utilizagdo de combustiveis com menor impacto ambiental (ex.: etanol,
biodiesel, diesel S-10 com Arla 32);

e A Contratada devera exigir que a rede credenciada adote praticas de gestdo ambiental e
gue as oficinas possuam plano de descarte correto de déleos lubrificantes, pneus, baterias e
demais residuos perigosos, conforme normas ambientais (CONAMA n® 362/2005 e n®
401/2008).

e Priorizacao de fornecedores que utilizem embalagens reciclaveis ou retornaveis para
lubrificantes, filtros e demais insumos.

e Exigéncia de comprovacao referente a destinagdo ambientalmente adequada para pecas
substituidas (pneus, baterias, filtros e éleos usados);

e Sempre que possivel, deverao ser estimulados ou priorizados lava-jatos que utilizem sistema
de reuso de agua ou tecnologias de lavagem a seco, reduzindo o consumo hidrico;

e Manter informatizacao e relatérios digitais como padréo, evitando impressdo em papel, e
disponibilizar sistema acessivel em mdultiplas plataformas, contribuindo para a
modernizacao sustentavel;

e Devera ser incluido em treinamento obrigatério de servidores um mddulo sobre boas praticas



de dire¢cdo econémica e sustentavel (ecodriving), de modo a prolongar a vida util da frota e
reduzir emissoes.

Os requisitos de sustentabilidade sugeridos atendem ao disposto na legislacao vigente e as
diretrizes do PLS/TRE-MA e reforcam o compromisso institucional do Tribunal com a eficiéncia no
gasto publico, a reducédo de impactos ambientais e a promogao de praticas sustentaveis na gestao
da frota veicular.

4.5. Da Subcontratacao
4.5.1. Nao sera permitida a subcontratacéo para o servigo objeto da contratagao.

5. DO FLUXO OPERACIONAL E DO CONTROLE DA SEGURANCA DO GERENCIAMENTO

5.1. O portador do cartdo destinado ao veiculo devera apresenta-lo ao estabelecimento
credenciado, onde por meio de equipamento eletrdnico de leitura de dados deverdo ser
executadas as seguintes agoes:

a) ldentificacao da placa ou numero do veiculo;

b) Verificacdo da consisténcia dos valores de hodémetro principal;

c) Conferéncia da quantidade de combustivel no tanque do veiculo;
d) O valor pretendido da operacgéo, quantidade e tipo de combustivel.

5.2. Finalizada a operacgao, o portador devera digitar a senha exclusiva do sistema para autoriza-
la, recebendo comprovante da transacdo contendo, no minimo, a data, o horario, o
estabelecimento, o veiculo, o condutor, a quantidade, o tipo de produto ou servico e o valor da
operacgao, para fins de registro, conferéncia, fiscalizagédo e rastreabilidade.

5.3. 0 portador encaminhara o referido comprovante impresso a Secao de Gestdo de
Transportes (SEGET).

5.4. A discriminacao da frota regular de veiculos e unidades geradoras do TRE/MA encontra-se
no ANEXO | deste Termo de Referéncia, a qual podera sofrer acréscimo ou diminuicéao,
acarretando mudancas no consumo efetivo dos produtos ou servicos, que terdo reflexo no
pagamento mensal.

5.5. O TRE/MA informara os limites de crédito para cada cartdo, relativos aos gastos com
combustiveis, lubrificantes e produtos afins e com manutenc¢des e lavagens.

5.6. O contratante podera solicitar, a qualquer tempo, credenciamento de novos
estabelecimentos que atendam as exigéncias deste instrumento.

5.7. Cada veiculo devera possuir seu proprio cartdo e cada condutor devera ter sua identificacéo
validada através de senha, durante a execucdo de qualquer operagdo realizada na rede
credenciada.

5.8. Cada cartdo destinado ao veiculo é de uso exclusivo do veiculo nele identificado, ndo sendo
permitida a utilizacdo deste para qualquer outro veiculo, sendo responsabilidade do TRE/MA o
monitoramento sobre os motoristas e usuarios do sistema.

5.9. O blogueio do uso do cartdo de veiculo devera ser online, a partir da base operacional,
mediante rotina/senha especifica.

5.10. Devera ser possivel a troca periddica ou validacao de senha pessoal.

5.11. O cancelamento do cartdo somente podera ser feito por pessoa credenciada na base
operacional.

5.12. O uso indevido do cartdo do veiculo — ou seja, ndo autorizado, cancelado ou bloqueado
pela base operacional — sera considerado como falha na execugao, se constatado que a licitante
vencedora contribuiu para isso. Nesse caso, ela devera arcar com as despesas efetivadas.



5.13. A CONTRATADA devera substituir o cartdo extraviado ou que tenha sofrido algum dano
que inviabilize seu uso correto, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, conforme solicitacao da
Secéao de Gestédo de Transportes — SEGET.

5.14. A CONTRATADA devera atualizar a listagem de estabelecimentos credenciados ou
excluidos, comunicando a Secao de Gestao de Transportes — SEGET sobre as atualizacdes.

5.15. Em caso de danos involuntarios ao cartdo destinado ao veiculo ou ao equipamento
instalado em sua rede de estabelecimentos credenciados, ou em situagdes de forca maior (falta
de energia elétrica, etc.), a CONTRATADA deve disponibilizar procedimento de compra
contingencial, através de central de atendimento 24h. Este procedimento consistird na obtencao
por telefone, por parte do estabelecimento credenciado, do numero da autorizagdo de compra a
ser transcrito para um formulério especifico, que garanta a operacdo e a manutencdo das
informagdes necessarias ao controle e gestao da frota do TRE/MA, visando nao prejudicar a
continuidade das atividades operacionais de sua frota.

5.16. Procedimento Operacional Padrao (POP)

5.16.1. Conforme a Lei n® 14.133/2021 (especialmente art. 11, § 1°, e art. 117), sao situacdes
praticas, claras e conformes as boas praticas de gestao publica e exigéncias legais que acionam
o POP:

5.16.1.1. Falha ou indisponibilidade do sistema informatizado (interrupcdes por mais de 1

hora);

5.16.1.2. Falta de energia elétrica em postos ou oficinas credenciadas;

5.16.1.3. Pane em equipamentos de leitura ou cartdes magnéticos;

5.16.1.4. Situacdes de forca maior inviabilizem o uso normal do sistema (ex.: desastres

naturais, blogueios logisticos).

5.16.2. Etapas do Procedimento

5.16.2.1. Primeira Etapa (Comunicacao imediata): o condutor ou responsavel devera comunicar
a indisponibilidade a SECAO DE GESTAO DE TRANSPORTES (SEGET) do TRE/MA e a Central
de Atendimento da CONTRATADA, via telefone ou e-mail oficial.

5.16.2.2. Segunda Etapa (Solicitacao de autorizacao emergencial): a SEGET emitira uma
autorizacdo formal (por email ou via sistema SEI) a CONTRATADA ou ao estabelecimento
credenciado, indicando:

e Veiculo autorizado;

e Tipo e quantidade de servigo ou produto (combustivel, manutengao, lavagem);

e Limite maximo de despesa.

5.16.2.3. Terceira Etapa (Emissao de numero de autorizacao): a CONTRATADA fornecera um
nuamero de autorizacdo emergencial, que sera registrado manualmente em formulario préprio pelo
estabelecimento credenciado, assinado pelo condutor e carimbado.

5.16.2.4. Quarta Etapa (Execucao do servico): o servigco sera realizado normalmente, com
emissao de comprovante detalhado (quantidade, data, horario, valor e assinatura do responsavel).

5.16.2.5. Quinta Etapa (Registro no sistema): apds a normalizacao do sistema informatizado, a
CONTRATADA devera inserir manualmente os dados da operacao no sistema, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas, garantindo a rastreabilidade.

5.16.3. Prazos maximos

Etapa Prazo maximo
Comunicagao inicial Imediato
Emissao de autorizacao Até 2 horas apds
SEGET solicitagao




Etapa Prazo maximo
Até 48 horas apos 5.17. Responsabilidades
normalizagcédo

Registro no sistema

5.17.1. Da CONTRATANTE:

5.17.1.1. Emitir autorizagdo emergencial;
5.17.1.2. Monitorar limites de crédito e rastrear operacoes.

5.17.2. Da CONTRATADA:
5.17.2.1. Atender prontamente a solicitagdo emergencial;
5.17.2.2. Disponibilizar central de atendimento 24h;
5.17.2.3. Registrar e regularizar informagdes no sistema;
5.17.2.4. Orientar, acompanhar e fiscalizar a atuagdo dos estabelecimentos credenciados,
assegurando que os servicos sejam executados de acordo com as autorizacdes emitidas e
com as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;
5.17.2.5. Executar servigo conforme autorizacéo;
5.17.2.6. Emitir comprovante fisico detalhado.

5.18. Observacoes finais

5.18.1. O uso indevido do POP podera ensejar apuracdo administrativa e aplicagdo de
penalidades.

5.18.2. O procedimento visa garantir a continuidade do servigo publico, em conformidade com os
principios da eficiéncia e economicidade.

5.18.3. Para execucgao dos servicos técnicos de manutencao da frota, o TRE/MA propde que as
oficinas credenciadas disponham dos seguintes equipamentos e atendam aos seguintes requisitos
minimos:

a) Microcomputador, impressora e conexao a Internet;

b) Boxes de servigos cobertos e delimitados em patio pavimentado, bancadas e elevador
veicular;

c) Equipamentos eletrénicos apropriados para afericdes e regulagens de motores;

d) Disponibilidade de pecas e ferramentas necessarias a manutengdo veicular, nas suas
instalacdes, independentemente da marca do veiculo;

e ) Execucdo dos servigos com pessoal qualificado e conforme as normas técnicas e
especificacdes de fabrica.

5.18.4. As oficinas credenciadas deverado utilizar somente pecas, materiais e acessorios
genuinos, originais, ou aqueles aceitos pela CONTRATANTE, desde que atendidas as
recomendagodes do fabricante do veiculo, ndo podendo valer-se, em nenhuma hipétese, de itens
recondicionados, salvo nos casos excepcionais com autorizacéo por escrito do TRE/MA.

5.18.5. As oficinas credenciadas deverdo devolver os veiculos para o TRE/MA em perfeitas
condi¢cdes de funcionamento.

5.18.6. Em caso de atendimento insatisfatério, o TRE/MA nao mais utilizara os servicos
prestados pela oficina credenciada, comunicando a CONTRATADA os fatos que motivaram tal
deciséao.

5.18.7. As oficinas e autopecgas credenciadas devem fornecer em seu orcamento a relagdo das
pecas, componentes e materiais a serem trocados, bem como o volume de tempo de servigo, e 0
custo do homem/hora a ser empregado para aprovacao do TRE/MA.

5.18.8. A CONTRATADA devera prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo
TRE/MA.

5.18.9. Nao havera manutencgdes e lavagens sem prévia autorizagdo do TRE/MA.



5.18.10. As oficinas credenciadas deverao disponibilizar local adequado para inspecéo prévia de
todas as pecgas a serem substituidas nos veiculos, fornecendo a relacdo delas e de e seus
respectivos codigos, que serao verificados pela fiscalizagao contratual.

5.18.11. A CONTRATADA devera receber e inspecionar o veiculo do TRE/MA, diretamente ou
através de empresa credenciada.

5.18.12. Enviar para o TRE/MA, através do sistema informatizado, orgamentos — de no minimo
trés credenciadas, salvo em caso de impossibilidade devidamente justificada — dos servigos
necessarios a serem aplicados no veiculo, com as descricdes de pecas, materiais, servicos com
0s tempos de execucdo em horas e precos liquidos, sempre que o TRE/MA considerar que o
valor total é expressivo.

5.18.13. Se autorizado, as oficinas credenciadas deverdo executar os servicos mediante o
recebimento da Ordem de Servico aprovada pelo TRE/MA, através do sistema informatizado da
CONTRATADA, ou conforme orientac6es do Secao de Gestao de Transporte (SEGET);

5.18.14. Para a manutengédo preventiva e corretiva em oficinas mecénicas credenciadas, o
sistema devera imprimir, no comprovante de transacao, as informacdes abaixo, indispensaveis a
manutencdo da segurancga e controle do sistema, independentemente de solicitagcdo prévia do
portador e sem custo adicional para o TRE/MA:

a) O saldo remanescente do instrumento periférico do sistema destinado ao veiculo;

b) O hodébmetro do veiculo no momento da realizacdo dos servicos;

c) O nome do estabelecimento comercial onde foi efetivada a transacdo de compra de
mercadorias ou Servicos;

d) A data e hora da(s) transacao(6es), quantidade de mercadorias ou servigos realizados;

e) Tipo da mercadoria ou servigo comprado;

f) Valor total da operacao e cédigo de identificacdo do motorista.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A fiscalizacao sera exercida por servidor designado pelo TRE/MA, com registros no sistema
SEI. Sera exigida comunicacao regular entre as partes, realizacao de reunides de alinhamento, e
cumprimento do plano de fiscalizacdo conforme Portaria TRE-MA n° 361/2022.

6.2. Estabelecer os indicadores de desempenho e metas que deverdo ser acompanhados pela
Administracdo durante a execucao contratual, permitindo avaliar a qualidade, eficiéncia e
regularidade dos servicos prestados.

6.3 . Das Comunicacoes entre as Partes

6.3.1. As comunicacdes referentes a execucao do contrato deverdo ocorrer, preferencialmente,
por meio eletronico oficial, garantindo autenticidade, integridade e registro.

6.3.2. Serao considerados meios formais de comunicacao :

| — o Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI/TRE-MA);

Il — o e-mail institucional informado pelas partes;

lll — o sistema Compras.gov.br, quando aplicavel.

6.3.3. Poderdo ser utilizados, em carater complementar e nao substitutivo, o telefone
institucional e o aplicativo WhatsApp corporativo para comunicacdoes de carater urgente,
devendo a informacao ser posteriormente formalizada por meio eletronico oficial.

6.3.4. Para fins de contagem de prazos, considerar-se-a recebida a comunicacéao:

| — na data e hora do acesso ao documento no SEI;

Il — na confirmagao automatica de entrega ou leitura do e-mail, ou, na falta desta, 24 (vinte e
quatro) horas apés o envio;

lll — na data do registro eletrénico de visualizacao no Compras.gov.br.

6.3.5. A contagem dos prazos tera inicio no primeiro dia util seguinte a confirmacao de
recebimento da comunicagéao.

6.3.6. A Contratada devera manter seus dados de contato atualizados, incluindo e-mail,



telefone e numero de WhatsApp corporativo, sendo responsavel por eventuais prejuizos
decorrentes da falta de atualizacdo ou de acompanhamento das comunicagdes oficiais.

6.4. Designacao de Gestor e Fiscais
6.4.1. A autoridade competente designara, por meio de despacho especifico:

6.4.1.1. O gestor do contrato, responsavel pelo acompanhamento geral da execucao
contratual, interlocucdo institucional com a contratada e adogdo de providéncias
administrativas;

6.4.1.2. Os fiscais do contrato, que atuardao no acompanhamento da execucao dos servicos,
analise de relatérios, validacao de medicoes, verificacdo de conformidade e controle de
prazos e entregas.

6.4.2. A designagao observara a devida ciéncia formal dos designados, e podera contar com
equipe de apoio conforme a complexidade do objeto.

6.5. Acompanhamento da Execucao
6.5.1. O acompanhamento da execucao contratual ocorrera por meio de:

6.5.1.1. Acesso direto ao sistema informatizado de gestdo de frota, com visualizagcao de
abastecimentos, ordens de servigo, manutengdes, lavagens e relatorios;

6.5.1.2. Emissao de relatdérios mensais de conformidade, contendo analise de consumo,
desempenho, ocorréncias e variagdes anormais;

6.5.1.3. Registro das ocorréncias contratuais em planilha prépria ou sistema institucional,
com notificagdo a contratada quando necessario;

6.5.1.4. Participacdo em reunides de alinhamento e avaliagdo de desempenho, com
elaboracgao de atas e relatorios.

6.6. Registro e Transparéncia

6.6.1. Todas as acbdes de gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo registradas no processo
eletrbnico SEIl, com a juntada de documentos comprobatérios, relatérios, comunicagdes e
eventuais termos aditivos, resguardando a rastreabilidade e transparéncia da execucao
contratual.

6.7. Indicadores de desempenho e Metas de Qualidade

6.7.1. A avaliacado da execucao contratual sera realizada mediante o acompanhamento dos
indicadores de desempenho descritos na tabela abaixo, garantindo a medi¢cao dos padrdes de
qualidade e eficiéncia exigidos na prestacao dos servicos:

Indicador Parametro / Meta Exigida Forma de Afericao

1. Tempo Atendimento de chamados/solicitagdes
Médio de dentro do prazo limite estabelecido no
Atendimento TR.

Sistema de gestao /
Relatoérios de chamados.




Indicador

2.
Disponibilidade
da Frota

3. Exatidao dos
Relatorios

4. Pontualidade
no Reembolso

5. Substituicao
de Cartoes

6. Eficiéncia no
Consumo

7. Satisfacao
do Usuario

Parametro / Meta Exigida

Manter o percentual de veiculos
indisponiveis abaixo do limite maximo
fixado.

Auséncia de inconsisténcias ou falhas
nos relatérios gerenciais e faturas.

Reembolso tempestivo a rede
credenciada nos prazos contratuais.

Emisséo e entrega de novos cartdes
dentro do prazo regulamentar.

Controle rigoroso e alertas automaticos

de desvios no consumo de combustivel.

indice de satisfagdo igual ou superior a
meta percentual definida pelo Orgéo.

Forma de Afericao

Controle de entradas e
saidas de
oficinas/credenciadas.

Conferéncia mensal pela
fiscalizagdo do contrato.

Comprovantes de repasse /
Validagao pela credenciada.

Datas de solicitagao x data
de recebimento do cartao.

Relatérios de auditoria e
parametrization do sistema.

Pesquisa periddica aplicada
aos condutores/gestores.

Meta/Parametro
24h para abastecimento; 48h para
manutengao preventiva

Indicador
Tempo médio de
atendimento
Percentual de veiculos

Maximo de 5% da frota/més

indisponiveis

Falhas_em relatorios Maximo de 2% por més
gerenciais

Reembolso a rede 100% até 30 dias
credenciada

Maximo 1% ao més
Até 10% de variacao admissivel entre previsto

Substituicao de cartoes

Eficiéncia no controle de

consumo e real

Satisfacao do usuario Minimo 85% de aprovagao anual
6.7.2. O descumprimento injustificado das metas estabelecidas na tabela do subitem 6.7.1 podera
ensejar a readequacéao dos pagamentos ou a aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.
6.7.3. Das Regras de Afericao e Medicao

7.3.1. A avaliacao dos indicadores de desempenho sera realizada mensalmente pela fiscalizacao




do contrato, tomando como base os relatérios extraidos do sistema gerencial e os registros de
ocorréncias do periodo.

7.3.2. O descumprimento das metas fixadas devera ser formalmente notificado a Contratada para
apresentacao de justificativa no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.
6.7.4. Das Consequéncias pelo Descumprimento (Glosas e Sancoes)

7.4.1. Caso a justificativa ndo seja aceita ou o prazo decorra in albis, o Orgéo aplicara
retencao/glosa proporcional no pagamento mensal, conforme a gradacao estabelecida na tabela
de infragdes do contrato.

7.4.2. A reincidéncia injustificada no descumprimento das metas por 2 (dois) meses consecutivos
ou 3 (trés) alternados ensejara a abertura de processo administrativo para aplicagcdo das
sang0es previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da rescisao contratual.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. A execucao do objeto sera realizada por meio da prestacao continua dos servicos de
gestao informatizada da frota de veiculos oficiais e unidades geradoras do Tribunal
Regional Eleitoral do Maranhao (TRE-MA), operada por empresa especializada, com uso de
plataforma tecnoldgica prépria, integrada a uma rede credenciada de prestadores em todo o
territério nacional.

7.2. A execugao contratual devera seguir o seguinte modelo operacional:

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

Habilitacao e parametrizacao do sistema:

7.2.1.1. A contratada disponibilizard acesso ao sistema informatizado de gestdo de
frota, com treinamento aos fiscais e usuarios designados;

7.2.1.2. Os veiculos e condutores autorizados serdo cadastrados com seus
respectivos perfis de uso e limites operacionais (valores, produtos, frequéncia).
Utilizacao via cartdoes ou microprocessadores:

7.2.2.1. Cada veiculo recebera cartdao magnético ou dispositivo eletrdnico vinculado
ao seu cadastro;

7.2.2.2. Os abastecimentos, aquisicio de Ilubrificantes e produtos afins,
manutengdes e lavagens serdo realizados somente mediante validagdo pelo
sistema, com autenticagdo por senha e registro eletrnico.

Abastecimento e produtos afins:

7.2.3.1. Realizado em postos da rede credenciada, mediante controle automatico por
quilometragem, data e valor;

7.2.3.2. Inclui fornecimento de combustiveis, lubrificantes e produtos afins conforme
especificacdes técnicas.

Manutenc¢oes preventivas e corretivas:

7.2.4.1. Realizadas mediante diagnéstico técnico e autorizagdo prévia da
Administracdo, com emissao de ordem de servico;

7.2.4.2. Inclui fornecimento de pecas, mao de obra especializada e garantia dos
servicos executados.

Lavagens automotivas:

7.2.5.1. Realizadas em locais previamente credenciados, com controle por sistema e
liberagéo eletrénica do servigo.

Relatérios e auditoria:

7.2.6.1. A contratada devera disponibilizar relatérios gerenciais mensais e sob
demanda, contendo detalhamento dos servigos executados, consumo por veiculo,
valores por categoria e eventuais ocorréncias;

7.2.6.2. O sistema deverd permitir acesso da fiscalizagdo a todos os dados, em
tempo real.

Atendimento e suporte:



7.2.7.1. A contratada deverd manter servico de atendimento e suporte técnico 24
horas, inclusive em finais de semana e feriados, para resolucdo de problemas
operacionais e liberacao de ordens de servico.

7.2.8. Pagamentos e medicao:
7.2.8.1. Os pagamentos serdo realizados mediante apresentagdo de faturas
mensais e notas fiscais, acompanhadas dos relatérios de execucdo e validagdo da
fiscalizacao;
7.2.8.2. Serdo observados os critérios de economicidade, regularidade e
conformidade com os parametros pactuados.

7.3. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s),
conforme previsto nos artigos 117 a 121 da Lei n® 14.133/2021, com registro de ocorréncias e
aplicacao de penalidades, quando cabiveis.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Implantar, no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos ap6s o recebimento da Ordem de
Servico emitida pela CONTRATANTE, o sistema de gerenciamento informatizado da frota,
conforme especificado neste Termo de Referéncia.

8.2. A implantag&o do sistema, referida no subitem anterior, compreende:
a) Implantacdo dos sistemas tecnolégicos;

b) Cadastramento inicial dos veiculos e usuarios;

c¢) Estudo da logistica da rede de atendimento;

d) Estrutura de gestao;

e) Fornecimento dos cartdes;

f) Créditos aos veiculos; e

g) Treinamento de usuarios.

8.3. Da capacidade financeira e do pagamento da rede credenciada

A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia contratual, capacidade econémico-
financeira suficiente para assegurar, de forma continua e ininterrupta, o pagamento dos valores
devidos aos estabelecimentos integrantes de sua rede credenciada, incluindo postos de
combustiveis, oficinas, fornecedores de pecas, prestadores de servicos de lavagem e demais
estabelecimentos utilizados na execugéo do objeto.

§ 1° A obrigacao de pagamento da rede credenciada constitui responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA e néo estara condicionada, suspensa ou limitada ao efetivo recebimento dos
valores devidos pelo TRE/MA, devendo a CONTRATADA adotar, as suas expensas e sob sua
responsabilidade, as medidas financeiras necessarias para assegurar a continuidade da prestacao
dos servicos.

§ 2° A CONTRATADA nao podera suspender, restringir ou interromper o atendimento da rede
credenciada ao TRE/MA em razéo de eventual atraso, controvérsia ou pendéncia de pagamento
entre a CONTRATADA e os estabelecimentos credenciados, ressalvadas as hipéteses
decorrentes de fato imputavel exclusivamente a CONTRATANTE ou de determinacao formal
desta.

§ 32 A CONTRATADA devera manter mecanismos de contingéncia financeira e operacional aptos
a assegurar a continuidade dos servigos, especialmente em periodos de maior demanda, inclusive
durante o periodo eleitoral.

§ 4° Sempre que solicitado pela fiscalizagdo, a CONTRATADA devera apresentar documentos e
informacdes suficientes para demonstrar a manutengao das condigées de capacidade econémico-
financeira exigidas no processo de contratacao e o cumprimento das obrigacdes perante sua rede
credenciada, preservados os dados protegidos por sigilo legal ou comercial.



§ 52 O inadimplemento reiterado da CONTRATADA perante a rede credenciada, quando
ocasionar restricdo, suspensao ou interrupcédo dos servigos disponibilizados ao TRE/MA, sera
considerado descumprimento contratual, sujeitando a CONTRATADA as medidas administrativas,
glosas e sancdes previstas neste Termo de Referéncia e no contrato, sem prejuizo da reparacao
dos danos causados a Administragao.

8.4 .Tomar providéncias imediatas para a correcdo das deficiéncias apontadas pela
CONTRATANTE quanto a execuc¢ao dos servigos contratados.

8.5. Dar ciéncia e orientar os usudrios da rede credenciada quanto aos termos deste Termo de
Referéncia, garantindo a correta utilizagdo do sistema e evitando desvirtuamentos.

8.6. Responder integralmente pelos servicos executados pela rede credenciada, ainda que
tratados diretamente entre o0 TRE/MA e o estabelecimento comercial.

8.7. Manter, durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢ces de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo licitatério, nos
termos do art. 121 da Lei n® 14.133/2021.

8.8. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e de transporte decorrentes da execucao do contrato.

8.9. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0os acréscimos ou as supressdes que se fizerem
necessarios no objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, nos termos do art. 125 da Lei n? 14.133/2021, ressalvadas as hipdteses e
condic¢Oes previstas na legislagao.

8.10. Manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, domiciliado na cidade de Sao Luis/MA, com
disponibilidade de atendimento telefénico (fixo e/ou celular), para tratar de todas as questoes
relacionadas a execucao do contrato, inclusive pendéncias documentais. O preposto devera ser
formalmente indicado, mediante declaracdo contendo nome completo, CPF, documento de
identidade, qualificacédo profissional e assinatura.

8.11. Providenciar, em caso de perda ou dano ao cartdo eletrbnico, a substituicdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da notificacao formal.

8.12. Apresentar declaragdo, na data da assinatura do contrato, atestando a existéncia da rede
credenciada exigida, em conformidade com este Termo de Referéncia.

8.13. Assumir exclusiva responsabilidade por seus empregados, que deverao ser vinculados a
CONTRATADA, arcando com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e tributarios
decorrentes.

8.14. Identificar, em local visivel nos estabelecimentos credenciados, a adesdo ao sistema
contratado.

8.15. Disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas para qualquer comunicacdo com a
CONTRATANTE.

8.16. Realizar treinamento para todos os usuarios indicados pela Secao de Gestao de Transporte
(SEGET) do TRE/MA, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar do recebimento dos dados
cadastrais da frota e dos usuarios.

8.17. Atender, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, as solicitagées de credenciamento de
novos estabelecimentos formuladas pela CONTRATANTE.

8.18. Garantir que os precos cobrados na rede credenciada ndo ultrapassem os praticados a
vista.



8.19. Disponibilizar, no sistema, as notas fiscais e relatorios relativos as retencdes e recolhimentos
de tributos pertinentes aos fornecedores de combustiveis, lubrificantes e produtos afins.

8.20. Disponibilizar, no sistema, as notas fiscais e relatorios relativos as retencdes e recolhimentos
de tributos pertinentes as empresas prestadoras de servigos de manutencgao e lavagem.

8.21. Repassar a CONTRATANTE todas as atualizacdes e alteracdes no sistema operacional de
gerenciamento da frota.

8.22. Assegurar a CONTRATANTE, a qualquer tempo, o direito de fiscalizar a execugcéo do objeto
contratual. Constatada qualquer irregularidade, a CONTRATANTE podera suspender a execucao
ou recusar a aceitagdo dos servicos, cabendo a CONTRATADA arcar com eventuais despesas
realizadas ou ressarcir valores pagos.

8.23. Atender com presteza e celeridade as solicitagcbes da CONTRATANTE para execucao dos
Servigos.

8.24. Responder civil e penalmente por qualquer descumprimento das disposi¢des legais ou
contratuais, inclusive por acidentes decorrentes de agcao ou omissdo durante a execugao dos
Servigos.

8.25. Nao subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do presente contrato.

8.26. Realizar o cadastramento da empresa junto a Assisténcia de Contratacées e Aquisi¢cdes
(ASCOA) do TRE/MA, no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI), para assinatura eletrénica de
documentos, ap6s a formalizacao contratual.

8.27. Manter o carater confidencial dos dados e informagdes obtidos por qualquer meio ou
prestados pelo TRE-MA, nao os divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a terceiros e
nem a quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a Contratada, durante e ap6s a vigéncia
do contrato, observados ainda, no que couber, as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral
de Protecao de Dados), bem como da Resolugdo CD/ANPD n. 2/2022.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. Estabelecer para cada veiculo credenciado um limite de valor, o qual ndo podera ser
ultrapassado sem autorizagao expressa da CONTRATANTE.

9.2. Na hipo6tese de o crédito tornar-se insuficiente por motivos alheios a gestdo (ocorréncias
operacionais nao programadas, tarefas extras, entre outros), somente o responsavel pela gestao
ou fiscalizagcao dos veiculos podera realizar crédito adicional, limitado ao periodo necessario.

9.3. Tendo em vista a necessidade de assegurar a continuidade da prestacdo dos servigos,
especialmente durante periodos eleitorais, em que ha aumento expressivo na demanda
operacional, a CONTRATADA devera substituir cartdes danificados, extraviados ou inoperantes
no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, conforme solicitado pelo Secdo de Gestdo de Transporte
(SEGET). Devera manter reserva técnica de cartdbes para pronta resposta, garantindo a
continuidade dos servicos previstos na Lei n? 14.133/2021.

9.4. Manter atualizado o cadastro completo dos veiculos conforme indicado, motoristas e
condutores autorizados, informando prontamente a CONTRATADA qualquer modificagdo para
atualizacdo no sistema de gerenciamento.

a) Tipo da frota (propria/requisitada);
) NUmero da frota;
) Placa;

b
c
d) Chassi;



e) Marca;

f) Modelo;

g) Tipo;

h) Motorizacao;

i) Capacidade de carga;

j) Combustivel (gasolina, diesel, alcool);

k) Lotagdo — drgéo, cidade e codigo do centro de custos;
l) Capacidade do tanque;

m) Matricula do responsavel pelo veiculo;

n) Hodbémetro;

0) Nome, matricula e lotagdo dos motoristas e condutores autorizados.

9.5. Realizar o cadastramento dos servidores que terdo acesso ao sistema em dois niveis:
administrador (com poderes para alterar limites de crédito) e usuario (com acesso restrito a
relatérios), responsabilizando-se pela atualizacao ou troca de senhas em caso de desligamento ou
afastamento.

9.6. Requerer a CONTRATADA a emissdo de novo cartdo em caso de extravio ou danos aos
cartdes destinados aos veiculos.

9.7. Providenciar o cancelamento definitivo dos cartdes destinados aos veiculos em caso de
alienacao ou exclusado do veiculo da frota credenciada, devolvendo os cartbes a CONTRATADA
no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds o cancelamento.

9.8. Informar imediatamente a CONTRATADA a ocorréncia de furto, roubo ou extravio de cartdes
destinados aos veiculos.

9.9. Devolver a CONTRATADA o protocolo de entrega dos cartbes devidamente firmado, sob
pena de responder por eventuais reclamacoes ou acdes decorrentes da utilizagao indevida.

9.10. Realizar o remanejamento e/ou incremento de créditos em cada cartdo do sistema destinado
aos veiculos, quando necessario.

9.11. Efetuar o pagamento das faturas/notas fiscais emitidas pela CONTRATADA, nos prazos e
condicoes pactuados, observando o disposto no art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

9.12. Conferir, receber e atestar as faturas/notas fiscais de cobranca apresentadas pela
CONTRATADA.

9.13. Designar formalmente um servidor responsavel por acompanhar e fiscalizar a execugéao dos
servicos objeto deste contrato, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

9.14. Rejeitar, no todo ou em parte, 0os servicos que estejam em desacordo com o contrato.

9.15. A fiscalizacao exercida pela CONTRATANTE nado exime nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela correta execucao contratual.

9.16. Garantir a veracidade das informacdes digitadas no momento das transagdes na rede
credenciada, cabendo a CONTRATADA disponibilizar relatérios que permitam identificar
anomalias em tempo habil para correcao.

9.17. Fiscalizar a execucao dos servigos prestados pelas oficinas e demais estabelecimentos
credenciados.

10. DOS RELATORIOS

10.1. A CONTRATADA disponibilizara acesso ao Sistema de Controle de Frotas em niveis de
acessos compativeis ao modelo definido pelo TRE/MA;

10.2. O TRE/MA se compromete a estabelecer o nivel de permissédo (consulta/administracao) do



acesso ao Sistema de Controle de Frotas a cada unidade, podendo um ou mais usuarios ter
acesso completo ou parcial a toda frota, de acordo com suas respectivas responsabilidades;

10.3. Os Relatoérios disponibilizados pela “CONTRATADA” deverdo conter, no minimo, as
seguintes informagdes, acumuladas a partir da contratagao dos servigos:

a) Relagao dos Veiculos por marca, modelo, ano de fabricagdo, motorizagao;

b) Extrato analitico/sintético contendo todas as aquisicbes de produtos e servicos de
manutencdo, individualmente discriminados por veiculo, apresentando data, hora, local e
quilometragem atual;

c) Histérico das operacdes realizadas pela frota contendo: data, hora, identificacdo do
Estabelecimento, identificacdo do usuario, produto ou servico adquirido, quantidade adquirida e
valor total da operacao e saldo;

d) Quilometragem percorrida pela frota;

e) Histdérico das operacdes realizadas por usuério previamente autorizado pelo TRE/MA;
f) Historico das operacdes realizadas por estabelecimento credenciado;

g) Preco pago pelos produtos/servicos adquiridos pela frota;

h) Descritivo dos limites de créditos distribuido aos veiculos da frota ou grupo de veiculos
previamente estabelecidos na implantacao;

i) Relatério contendo o volume de gastos realizados por tipo de produto ou servico;

j) Relatérios constando apenas os veiculos que apresentem distorcdes em termos de servigos
realizados;

l) Relacao dos estabelecimentos liberados, ndo liberados e desativados;
m) Relagéo de estabelecimentos por especialidades;

n) Relatério de retencédo de impostos;

0) Inconsisténcias.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado mensalmente, mediante apresentagdo da nota fiscal/fatura
correspondente a aquisicdo de combustivel, lubrificantes, produtos afins, pecas, servicos e
lavagens executados, em até 30 (trinta) dias corridos, a contar do adimplemento da obrigacao,
formalizado por meio de atesto da referida nota/fatura pelo fiscal do Contrato.

11.2. Pela execucao do objeto, o Tribunal pagara a CONTRATADA o valor relativo aos servicos
efetivamente prestados, com a deducgéo do desconto oferecido em sua proposta.

11.3. Os estabelecimentos que fizerem parte da rede credenciada da CONTRATADA deverao
ser por esta reembolsados, inexistindo qualquer relacdo financeira entre o Tribunal Regional
Eleitoral do Maranhao e tais prestadores de servicos.

11.4. A comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista serd exigida mediante a
apresentacao dos documentos previstos no art. 68, incisos Il a V, da Lei n? 14.133/2021 , bem
como das certiddes e comprovantes de quitagao aplicaveis.

11.5. Previamente a cada pagamento, a Administracao verificara a manutencao das condi¢des de
habilitacao e qualificacdo exigidas na contratacéo, especialmente a regularidade fiscal, social e



trabalhista da CONTRATADA, mediante consulta aos sistemas e documentos oficiais disponiveis,
observadas as disposicoes da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

11.5.1. A constatacao de irregularidade na situacao fiscal, social ou trabalhista da CONTRATADA
sera tratada na forma prevista na Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla
defesa quando cabiveis, ndo implicando, por si sé, a suspensao automatica do pagamento por
servigos regularmente executados e devidamente atestados, ressalvadas as hipéteses legalmente
previstas.

11.5.2. O pagamento ficara condicionado a regular liquidagao da despesa, mediante comprovagao
da efetiva execugéo e do recebimento do objeto, conforme as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no contrato.

11.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante;

11.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necesséarios para garantir o recebimento de
seus creditos;

11.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa;

11.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao
da regularizagéo da situacao, nao acarretando qualquer énus para a Contratante;

11.10. Quando do término da contratacdo, no pagamento da ultima fatura devida a empresa
CONTRATADA, esta devera comprovar a efetiva quitacdo de todos os encargos incidentes sobre
0 mesmo;

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. A modalidade de licitacdo a ser adotada sera o Pregéo, na forma eletrénica, nos termos do
art. 28, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de contratagdo de servicos comuns, cujo
padréao de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido por meio de especificagcbes
usuais de mercado.

12.2. A adjudicacao sera realizada por item, conforme justificativa técnica e econédmica constante
do ETP e do item 3.6 deste Termo de Referéncia, observando-se o art. 40, § 2% da Lei n®
14.133/2021 e a Sumula TCU n® 247.

12.3. Nos termos dos arts. 67 a 71 da Lei n® 14.133/2021, para fins de habilitacdo, a licitante
devera apresentar os seguintes documentos:

12.4. Requisitos de Qualificacao Técnica

12.4.1. A licitante devera comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacdo, mediante
apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que comprovem a execucao prévia de servicos semelhantes ao
objeto desta licitacao.

12.5. Requisitos de Qualificacao Econémico-Financeira

12.5.1. A qualificacdo econdémico-financeira sera comprovada mediante apresentacao do balango



patrimonial, da demonstracdo do resultado do exercicio e das demais demonstracées contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da legislacao
aplicavel, observados os critérios objetivos e os indices econémico-financeiros definidos no edital
e devidamente justificados no processo de contratagdo, nos termos do art. 69 da Lei n®
14.133/2021.

12.5.1.1. Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices, devera apresentar patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do
valor estimado para a contratacao.

12.5.1.2. No caso de a pessoa juridica ter sido constituida a menos de 2 (dois) anos, 0s
documentos referidos no subitem acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio social.

12.5.2. Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacédo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
Cartorio Distribuidor da sede da Licitante, com emissao de até 60 dias da abertura da licitacao.

12.5.2.1. No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovagao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.? 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

12.5.3. Caso seja necessario, a Contratante podera diligenciar junto a licitante acerca das
declaracbes prestadas.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. Os combustiveis, lubrificantes e produtos afins a serem fornecidos deverdo atender as
especificacdes técnicas exigidas pela ANP — Agéncia Nacional de Petrdleo, e a cobranca de
seus valores devera obedecer ao pre¢co a vista no momento do seu fornecimento, com o
respectivo desconto oferecido pela CONTRATADA.

13.2. Os valores pagos pelos fornecimentos de combustiveis, lubrificantes e produtos afins e
manutengdes preventiva, corretivas e lavagens na rede credenciada de estabelecimentos terdo
como limite o valor & vista.

13.3. O valor da proposta da licitante deve incluir todas as despesas, inclusive com emissao de
cartdes, e todos os tributos que venham incidir na prestagéo dos servigos.

13.4.1. Do Reajuste de Precos

13.4.1.1. Os precos contratados seréo reajustados apds o interregno minimo de 1 (um) ano,
contado da data do orgamento estimado, mediante aplicacéo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE,
ou de outro indice que venha a substitui-lo oficialmente.

13.4.1.2. O reajuste sera aplicado exclusivamente aos valores cuja data-base tenha sido
alcangada, observada a periodicidade minima prevista na legislagédo vigente.

13.4.1.3. O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento, quando presentes os requisitos
legais para sua aplicacéo, dispensada a celebragéao de termo aditivo.

13.4.2. Da revisao e do restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro

13.4.2.1. O equilibrio econémico-financeiro do contrato podera ser restabelecido, mediante
requerimento da CONTRATADA ou por iniciativa da Administracao, nas hipéteses e condi¢des
previstas no art. 124, inciso I, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021, quando fatos supervenientes,
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, forca maior, caso fortuito ou fato do
principe, que onerem ou impegam a execugao do contrato, alterarem de forma significativa a
relacao entre os encargos da CONTRATADA e a remuneragao originalmente pactuada.
13.4.2.2. Eventual alteragéo de tributos ou encargos legais que repercuta diretamente sobre os
custos da contratacao podera ensejar a revisao do equilibrio econémico-financeiro, desde que



demonstrado, de forma objetiva e analitica, o efetivo impacto da alteracdo sobre a execucao
contratual, observadas as disposicoes da Lei n® 14.133/2021.

13.4.2.3. As variacdes ordinarias de precos de combustiveis, pecas, componentes, materiais e
demais insumos necessarios a execucao dos servicos nao ensejarao, por si sos, a revisao do
equilibrio econémico-financeiro, por constituirem riscos ordinarios inerentes a atividade
empresarial, sem prejuizo da aplicagdo do mecanismo de reajuste contratualmente estabelecido.
13.4.2.4. A variacao extraordinaria e imprevisivel, ou previsivel de consequéncias incalculaveis,
dos pregos de combustiveis, pegas, componentes, materiais ou demais insumos podera ensejar a
revisao do equilibrio econémico-financeiro, desde que a CONTRATADA demonstre, mediante
documentacao idbnea e memoria de calculo, o fato superveniente, o nexo de causalidade, a
efetiva repercussao econémica sobre os custos contratuais e a alteracao significativa da equacéao
econdmico-financeira originalmente pactuada.

13.4.2.5. O pedido de revisao devera ser instruido com documentagao comprobatdria suficiente,
incluindo, quando cabivel, notas fiscais, contratos de fornecimento, cotagées de mercado,
composigcao analitica dos custos, meméria de calculo e demais elementos que permitam aferir a
efetiva repercussao do evento sobre os custos da contratacéo.

13.4.2.6. A revisao do equilibrio econdmico-financeiro ndo sera concedida quando o evento ou a
variagao alegada estiver abrangido pelos riscos ordinarios assumidos pela CONTRATADA ou
puder ser compensado pelo mecanismo de reajuste previsto no contrato.

13.4.3. O reajustamento dos pregcos contratuais sera realizado na forma estabelecida no
instrumento contratual, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses e o indice de reajuste
definido pela Administragdo, contado da data do orcamento estimado ou da data-base
estabelecida no edital, conforme legislagéo aplicavel.

13.4.4. O reajustamento sera aplicado mediante apostilamento, quando cabivel, observadas as
disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

13.4.5. O restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato podera ser requerido
pela parte interessada nas hipoteses previstas no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n®
14.133/2021, mediante demonstragdo do fato superveniente, do nexo de causalidade e da efetiva
alteracao da equacao econdémico-financeira do contrato.

13.4.6. O custo estimado da contratacdo, conforme detalhamento constante nos Estudos
Técnicos Preliminares, foi determinado com base nos dados de consumo e na média historica de
despesas com a frota do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhdo (TRE-MA) nos anos de 2022,
2023,2024 e 2025, resultando nos valores abaixo, os quais serdo destinados ao pagamento dos
itens abaixo relacionados, para o periodo de 12 (doze) meses:

[Exercicio|Consumo histérico|IPCA do ano|Valor do IPCA|Valor atualizado|
2022 R$ 1.540.496,56 5,79%| R$ 89.194,75| R$ 1.629.691,31
2023 R$ 1.075.159,78 4,62%| R$ 49.672,38||R$ 1.124.832,16
2024 R$ 1.740.652,60 4.83%| R$ 84.073,52| R$ 1.824.726,12]
2025 R$ 1.168.598,04 4,26%| R$ 49.782,28| R$ 1.218.380,32]
[TOTAL R$ 5.524.906,98 —|[R$ 272.722,93| R$ 5.797.629,91|
Para fins de estimativa do consumo para o proximo exercicio a partir de 15 de dezembro de 2026,

foi adotada metodologia baseada na analise da memodria histérica de consumo dos exercicios de
2022, 2023, 2024 e 2025, considerando os valores efetivamente realizados no periodo e
devidamente comprovados por meio dos relatérios e registros disponiveis.

Com o objetivo de uniformizar os valores histéricos utilizados na analise, foi aplicada a atualizacéo
pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo IPCA, considerando-se, de forma individual,
o indice correspondente a cada exercicio. Apds a aplicacao dos respectivos indices, obteve-se o
valor total atualizado de R$ 5.797.629,91 para o conjunto dos quatro exercicios analisados.



Na sequéncia, o valor total atualizado foi dividido pelo numero de exercicios considerados, ou
seja, quatro, obtendo-se uma média anual de consumo de R$ 1.449.407,48, valor que sera
utilizado como referéncia para a estimativa da expectativa de consumo para o préximo exercicio.

ltem Valor Estimado

ltem 1: Gerenciamento informatizado R$ 942.114,86

(online) para aquisicdo de combustiveis
(gasolina, alcool, 6leo diesel comum e S-
10), lubrificantes e produtos afins em
estabelecimentos credenciados pela
CONTRATADA, de modo a abastecer 35
(trinta e cinco) veiculos da frota regular do
TRE/MA, 03 (irés) geradores (ANEXO ),
além dos diversos veiculos requisitados
pelo Orgado durante o periodo eleitoral.

Item 2: Gerenciamento informatizado R$ 507.292,62

(online) para manutengdo preventiva e
corretiva, com fornecimento de pecas e
lavagens em estabelecimentos
credenciados pela CONTRATADA, de
modo a atender a frota regular de veiculos
deste Tribunal (ANEXO I).

Custo total estimado R$ 1.449.407,48

13.4.7. Pretende-se que a adjudicacdo do objeto recaia sobre a licitante que apresentar o
MAIOR DESCONTO em termos percentuais (%), com duas casas decimais sobre 0 preco a
vista, no caso de combustiveis, lubrificantes e produtos afins (ITEM 1) e o MAIOR DESCONTO
em termos percentuais (%), com duas casas decimais no preco da tabela oficial de pegas e
servicos das concessionarias autorizadas (ITEM 2), conforme marca/modelo do veiculo;

13.4.8. Caso as pecas e/ou servigos nao constem da tabela oficial das concessionéarias
autorizadas ou sempre que nao existir comparativo no sistema oferecido, deverao ser colhidas no
mercado local pelo menos 03 (irés) propostas de preco para que sejam analisadas pela
Administracdo, que podera escolher a mais vantajosa ou solicitar nova cotacao, caso considere
que a pesquisa nao reflete os valores de mercado, devendo, neste caso, motivar a sua decisao.
Em qualquer das situagdes, sobre o valor aceito pela Administracdo incidira o percentual de
desconto oferecido pela CONTRATADA;

13.4.9. O investimento necessario a implantacao do sistema - instalacdo dos equipamentos de
leitura, gravagao e transmissdo de dados, emissdo e entrega dos cartdes, credenciamento da
rede de empresas fornecedoras, manutencées do sistema, treinamento do pessoal e
fornecimento de manuais de operacao, dentre outros - € 6nus da CONTRATADA e ja compde 0s
custos estimados da contratacao.

13.4.10. A despesa referente a contratacdo dos servicos de gestao de frota oficial, incluindo
abastecimento, fornecimento de produtos afins, lavagens e manutencoes preventivas e
corretivas dos veiculos do TRE-MA, conforme especificado neste Termo de Referéncia, possui
adequacao orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual (LOA) vigente .

13.4.11. A proposta orgamentaria estimada, no valor de R$ 1.449.407,48 (um milhao,



quatrocentos e quarenta e nove mil, quatrocentos e sete reais e quarenta e oito centavos),
encontra-se compativel com o planejamento orcamentario deste Regional para o exercicio de
2026, conforme os dados histéricos de consumo e manutencado dos exercicios de 2022, 2023,
2024 e 2025, devidamente atualizados e justificados neste Termo de Referéncia.

13.4.12. As dotagbes orgcamentarias correspondentes deverdo ser informadas oportunamente,
conforme disponibilidade e planejamento interno da unidade gestora.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas serdo aplicadas as seguintes
sancoes:
14.2.1. Adverténcia, em caso de inexecugbes parciais de baixo potencial lesivo, assim
entendidas como aquelas que ndo comprometam a execugao do objeto.

14.2.2. Impedimento de licitar e contratar com a Uniao pelo prazo de até 3 (irés) anos,
quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”, sempre que néo se

justificar a imposicao de penalidade mais grave;

14.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “9” e “h”, bem como

pela pratica de condutas sujeitas a sancédo de impedimento de licitar e contratar que, pela
extensdo dos danos, justifiquem a imposicao de penalidade mais grave;

14.2.4. Multa:

14.2.4.1. Moratéria de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado no cumprimento das obrigacdes e prazos contratuais, até o limite de 30 (trinta)
dias;

14.2.4.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a converter a multa
moratoria em compensatdria e promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

14.2.4.3. Compensatoéria de 5% a 10% sobre o valor do contrato, nos descumprimentos e
inexecucdes parciais que comprometam a execucgédo do objeto, desde que ndo configurem
a hipétese prevista na alinea “b” do subitem 14.1. Sdo exemplos desse tipo de conduta
tipica:

a) Deixar de aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite 25% do valor inicial do contrato, consoante o
art. 125 da Lei n.? 14.133/21;

b) Transferir a outrem o objeto da presente contratacdo, no todo ou em parte;

c ) atraso injustificado na resposta referente a prorrogacédo contratual, caso haja o



interesse da Administracao;
d) a ndo entrega da documentacao exigida para pagamento.

14.2.4.4. Compensatoria de 11% a 30% sobre o valor do contrato, nas hipéteses de
inexecucao total e na pratica de condutas sujeitas as sancoes de impedimento de licitar e
contratar e declaracéo de inidoneidade;

14.2.4.5. A aplicagdo das sangbes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante. Constituem
exemplos de inexecucao total:

14.2.4.6. Consideram-se condutas ensejadoras de inexecucdo total do contrato, para fins de
aplicacao das penalidades previstas no subitem 14.2.4.4, as seguintes situacdes exemplificativas:

| — Recusa injustificada da contratada em iniciar a execucdo do objeto apds a assinatura do
contrato ou emissao da ordem de servico;

I — Abandono da execucao contratual, total ou por periodo superior a 30 (trinta) dias, sem
autorizacdo ou justificativa aceita pela Administracéo;

Il — Interrupcao integral dos servicos que comprometa a continuidade das atividades do
TRE/MA, sem prévia comunicagao e autorizagao;

IV — Reincidéncia em falhas graves ou descumprimentos reiterados que inviabilizem a
execugao contratual ou comprometam a integridade do sistema informatizado de gestéao da frota;
V — Execucao fraudulenta ou dolosa do contrato, inclusive manipulagao indevida de dados,
relatérios ou valores de consumo;

VI —Perda definitiva da capacidade técnica, operacional ou juridica da contratada, que
impecga a continuidade da execugéo contratual;

VIl — Rescisao indireta provocada pela contratada, em razdo de descumprimento de clausulas
essenciais.

Paragrafo unico. A caracterizacdo de inexecucdo total serd formalmente reconhecida pela
Administracdo mediante processo administrativo regular, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

14.3. Todas as sang¢des previstas neste Contrato poderédo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

14.4. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

14.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada, se houver, ou cobrada judicialmente.

14.6. A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.7. Na aplicagdo das sangbes serdo considerados:

a
b
c

) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante.

14.8. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,



observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

14.9. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

14.10. Os débitos do contratado para com a Administragcdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou
de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

14.11. Em conformidade com os artigos. 155, 156 e 157 da Lei n® 14.133/2021, ficam previstas as

seguintes penalidades aplicaveis ao contratado em razao de infragdes administrativas:

Multa Sugerida (%
sobre o valor

do contrato

Impedimento de licitar e
contratar; Multa

Item | Infracao Sancodes Cabiveis contratual ou da
obrigacao
descumprida)
Apresentar docUmentacao 1 e gimento de licitar o
1 asaparap P contratar; Declaragéo 10% a 20%
licitagdo ou celebrar o _ ) _
de inidoneidade; Multa
contrato
Fraudar o processo licitatério | Impedimento de licitar e
2 | ou praticar atos destinados a | contratar; Declaragcao 10% a 20%
frustrar o carater competitivo | de inidoneidade; Multa
Cometer fraude fiscal ou agir D charggao d‘e
o a inidoneidade; o o
3 | de modo inidéneo perante a . - 10% a 20%
. - Impedimento de licitar e
Administracao )
contratar; Multa
Deixar de manter a proposta, | Adverténcia; Multa;
4 | salvo motivo devidamente Impedimento de licitar e 5% a 10%
justificado contratar
Multa; Impedimento de
licitar e contratar;
5 | Inexecucgdo total do contrato | Declaracéo de 10% a 20%
inidoneidade em caso
grave
Adverténcia; Multa;
6 Inexecugéo parcial do Impedimento de licitar e 59 2 10%
contrato contratar, conforme
gravidade
Adverténcia; Multa;
Cumprir o contrato com Impedimento de licitar e o o
7 o 0,5% a 5%
atraso injustificado contratar em caso de
reincidéncia
Multa; Impedimento de
Executar o contrato em . _
desacordo com licitar e ccgntratar,
8 e - Declaracao de 5% a 10%
especificagées ou com vicios | . . .
) . inidoneidade se houver
que o tornem imprestavel
dolo
Declaracao de
9 Cometer fraude na execugdo | inidoneidade; 10% a 20%




Multa Sugerida (%
sobre o valor

Item | Infracao Sancodes Cabiveis contratual ou da
obrigacao
descumprida)

Subcontratar total ou Adverténcia; Multa;

10 | parcialmente o objeto sem Impedimento de licitar e 5% a 10%
autorizagao prévia contratar
Nao apresentar Adverténcia; Multa;
documentacédo exigida para | Impedimento de licitar e

11 ) “ 1% a 5%
assinatura ou execugao contratar em caso de
contratual reincidéncia

Multa; Obrigacao de
reparar o dano;
Impedimento de licitar e
contratar

Adverténcia; Multa;
Retardar injustificadamente a | Impedimento de licitar e

Causar dano ao patrimdnio
12 | publico ou a terceiros durante
a execugao contratual

5% a 10%

13 < 0,5% a 5%
execugao do contrato contratar em caso de
reincidéncia
Comportar-se de modo Declaragao de
14 m@oneo ou praticar atos~ |n|don¢|dade; N 10% a 20%
ilicitos durante a execugéo Impedimento de licitar e
contratual contratar; Multa

Reincidir em faltas na Advertencia, Multa,
15 ~ Impedimento de licitar e 2% a 10%

execucao contratual
contratar

14.12. Observacoes Complementares

a) A aplicacdo das sangdes observara o devido processo administrativo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa, nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

b) As penalidades previstas poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a
gravidade da infracdo, o dano causado a Administracao e o histérico contratual da empresa.

c) A aplicagcdo de multa ndo exime a contratada do dever de reparar integralmente os prejuizos
causados a Administragdo, nem implica aceitacédo tacita da execuc¢ao irregular do objeto.

d) A reincidéncia em faltas contratuais podera ensejar a elevacado do percentual da multa dentro
dos limites fixados, bem como a aplicacdo de penalidades mais gravosas.

e) Os valores das multas aplicadas poderdao ser deduzidos de pagamentos devidos, cobrados
judicialmente ou por meio de garantia contratual, sem prejuizo de outras medidas administrativas
cabiveis.

14.13. As sangdes poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade da
infracdo e mediante processo administrativo que assegure o direito a ampla defesa e ao
contraditério, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

14.14. As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
notificagcdo oficial. O ndo pagamento implicara na inscrigdo em divida ativa e ado¢ao das medidas
cabiveis.



15. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

15.1. A presente contratacdo esta inserida no Plano Anual de Contratagdes (PAC) do TRE/MA,
em conformidade com o planejamento estratégico institucional e alinhada as metas de
sustentabilidade, economicidade e continuidade do servigo publico.

15.2. Considerando o Plano Estratégico do TRE-MA aprovado para o intersticio 2021-2026, a
presente contratagdo alinha-se ao macrodesafio APERFEICOAMENTO DA GESTAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA.

16. VIGENCIA

16.1. O contrato tera vigéncia inicial de 4 (quatro) anos, contados a partir da data estabelecida
no instrumento contratual.

A vigéncia podera ser prorrogada sucessivamente, observado o limite maximo de 10 (dez)
anos, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrada a
manutencao da vantajosidade para a Administracao e atendidos os demais requisitos legais.

A definicao do prazo inicial de 4 (quatro) anos considera a natureza continua do objeto, a
necessidade de manutencgéo da plataforma informatizada e da rede credenciada e a importancia
da continuidade dos servicos de abastecimento, manutencgéo e lavagem da frota, contribuindo
para a eficiéncia e a estabilidade da execucao contratual.

17. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

17.1. A despesa decorrente da presente contratagcao correra a conta dos recursos orgcamentarios
préprios do Tribunal Regional Eleitoral do Maranhao, consignados no orgamento vigente.

17.2. A dotagédo orgcamentaria especifica sera informada no momento da formalizagéo do contrato,
pela unidade de execugdao orcamentaria responsavel, conforme dispde o art. 12, inciso X, da
Portaria TRE-MA n? 205/2023.

17.3. A contratagdo encontra-se devidamente prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) e
no Planejamento Estratégico do TRE-MA, observando-se os principios da eficiéncia,
economicidade e planejamento, conforme o art. 18, incisos IX e Xl, da Lei n® 14.133/2021.

17.4. O valor estimado da despesa é de R$ 1.449.407,48 (um milhao, quatrocentos e quarenta
e nove mil, quatrocentos e sete reais e quarenta e oito centavos), conforme calculo
apresentado no item 13 deste Termo de Referéncia, que servira de base para a reserva
orcamentaria no exercicio de 2026.

18.ANEXOS

ANEXO | — RELACAO DA FROTA OFICIAL;

ANEXO Il - ENDERECOS DAS ZONAS ELEITORAIS;

Marlene Pinheiro Diniz
Matricula 3099980- SEGET
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