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TERMO DE REFERENCIA 14/2025

1. INFORMACOES BASICAS

Org&o: INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES PUBLICOS MUN
(06.016.527/0001-90)

N° do processo: 107/2025

Categoria do TR: Aquisicao de materiais de consumo e/ou permanente

2. DEFINICAO DO OBJETO

Aquisicao de materiais de higiene e limpeza, utensilios de copa, descartaveis e géneros
alimenticios, em entregas parceladas, conforme especificacdes e quantidades definidas no
Termo de Referéncia, para atendimento das demandas do Instituto de Assisténcia a Saude dos
Servidores Publicos Municipais de Rondonépolis — SERV SAUDE.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo fundamenta-se no disposto naLei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagcdo e contratacdo no ambito da Administracdo Publica, em

especial nos principios do planejamento e da eficiéncia (art. 5°, incisos | e 1ll).

A presente despesa encontra-se compativel com a Lei Orcamentaria Anual (LOA), em
consonancia com alei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO)e com o Plano Plurianual
(PPA) do Municipio de Rondonopolis, observando-se o principio da vinculacdo entre

planejamento e execug¢ao orcamentaria.

Adicionalmente, esta contratacdo tem como base os Estudos Técnicos Preliminares (ETP),
nos termos do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021, os quais demonstram a necessidade da aquisicéo,
a viabilidade da solucdo proposta, os requisitos do objeto, as estimativas de quantidades e
valores, 0s impactos ambientais e as demais justificativas que respaldam a decisao

administrativa.
4. DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1 Consideracgéo do Ciclo de Vida do Objeto

A solucéo proposta considera o ciclo de vida completo dos materiais a serem adquiridos, desde
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a aquisicao, passando pela utilizagcdo cotidiana nas rotinas administrativas, de copa e de
higienizacdo, até o descarte adequado das embalagens e residuos gerados, em

conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n°® 12.305/2010).
4.2 Solugdo como um Todo

A contratacdo sera realizada em entregas parceladas, de acordo com as demandas do SERV
SAUDE, mediante solicita¢cdes formais da Administracéo (requisicdes, ordens de fornecimento
ou notas de empenho).

O prazo maximo de fornecimento sera de 72 horas (3 dias Uteis) apés a solicitacdo, em dias

Uteis e durante o horario de expediente, no endereco designado pelo 6rgéo.
A solucéo foi estruturada em trés lotes distintos, conforme a natureza dos produtos:

e Lote 1 - Materiais de Higiene e Limpeza em Geral,
o Lote 2 — Descartaveis para Higiene e Copa,

e Lote 3 - Géneros Alimenticios e Bebidas.

Essa forma de organizacdo assegura competitividade, economicidade e eficiéncia

administrativa, permitindo melhor gestao de estoques e controle da execucéo contratual.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Especificacbes Técnicas

Os materiais deverdo atender as especificacdes descritas no Termo de Referéncia,
contemplando caracteristicas como composicao, dimensdes, embalagens, padrées de qualidade

e adequacao ao uso institucional, garantindo uniformidade e padronizacao do fornecimento.
5.2 Exigéncias de Desempenho

Os produtos adquiridos deverdo apresentar desempenho compativel com sua finalidade,

assegurando durabilidade, seguranca e eficiéncia.

« Materiais de limpeza e higiene: devem garantir conservagdo predial adequada e

condi¢cOes sanitarias satisfatorias.
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« Geéneros alimenticios: devem observar qualidade, prazo de validade, acondicionamento e
conservacao adequados.

o Descartaveis: devem apresentar resisténcia, praticidade e funcionalidade.
5.3 Normas e Regulamentos Aplicaveis
A contratacdo devera observar as normas e regulamentos pertinentes, incluindo:
Lei n°® 14.133/2021 — Nova Lei de Licitacdes e Contratos;

« Regulamentacdes e certificacfes do INMETRO, quando aplicaveis, relativas a qualidade,
seguranca e padronizagcdo dos materiais;
o« Demais legislacbes federais, estaduais e municipais pertinentes ao fornecimento,

comercializacdo e consumo dos produtos.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1 Producao dos Resultados Pretendidos

O contrato devera assegurar o fornecimento continuo e regular de materiais de higiene, limpeza,
descartaveis e géneros alimenticios, de modo a garantir a manutencdo das rotinas
administrativas, a conservacdo predial e o apoio as atividades de copa e atendimento
institucional.

Os resultados pretendidos serédo alcancados mediante entregas tempestivas, em conformidade
com as especificacdes técnicas, de desempenho e de qualidade previstas no Termo de

Referéncia.
6.2 Etapas de Execucao
O contrato seguira as seguintes etapas principais:

6.2.1 Emisséo de solicitacdo formal pela Administracdo (requisicdo, ordem de fornecimento

ou nota de empenho);

6.2.2 Fornecimento dos materiais pelo contratado, no prazo maximo de 72 horas (3 dias uteis)

apos a solicitacéo;
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6.2.3 Recebimento provisorio dos produtos, mediante conferéncia da quantidade, qualidade,

prazos de validade e conformidade com as especificacdes;

6.2.4 Recebimento definitivo, com registro em sistema de controle interno ou documento

proprio da Administracao;

6.2.5 Acompanhamento e fiscalizacdo contratual, a ser realizado por servidor designado
como fiscal de contratos, em conformidade com o art. 117 da Lei n° 14.133/2021;
6.2.6 Encerramento do contrato, mediante ateste final das entregas, liquidacao das despesas

e arquivamento da documentag¢do comprobatoria.
7. MODELO DA GESTAO DO CONTRATO
7.1 Procedimentos de Acompanhamento

O acompanhamento do contrato sera realizado por meio de:
7.1.1 Registro de todas as solicitacbes de fornecimento emitidas pela Administracdo
(requisicoes, ordens de fornecimento ou notas de empenho);
7.1.2 Conferéncia sistemética das entregas quanto a prazos, quantidades, condicbes de
embalagem e atendimento as especificacbes do Termo de  Referéncia;
7.1.3 Elaboracao de relatorios periédicos de consumo e de entregas realizadas, para subsidiar o

controle de estoque e a gestdo administrativa.
7.2 Procedimentos de Fiscalizagcao

A fiscalizacdo contratual sera desempenhada por servidor designado formalmente, em
conformidade com o art. 117 da Lei n° 14.133/2021, compreendendo:
7.2.1 Verificagao da qualidade dos materiais recebidos, prazos de validade e conformidade com
as normas aplicaveis;

7.2.2 Registro de ocorréncias, notificagbes e eventuais ndo conformidades, com
encaminhamento a autoridade competente para aplicacdo de sancdes, se necessario;

7.2.3 Atuacao como elo de comunicacéo entre a Administracao e a contratada, assegurando a
correcdo imediata de falhas ou irregularidades;

7.2.4 Atuagao conjunta com os setores de compras, contabilidade e almoxarifado, garantindo a

regularidade da liquidacéo da despesa e a adequada escrituracédo dos insumos recebidos.
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8. CRITERIOS DE MEDIC;AO E PAGAMENTO
8.1 Indicadores de Desempenho e Aceitacao

8.1.1 As entregas serdo aceitas mediante conferéncia quantitativa e qualitativa dos produtos,

considerando:

« Atendimento as especificacdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia;
e Prazos de validade dentro dos limites exigidos;
« Embalagens integras e adequadas;

« Entregas realizadas no prazo maximo de 72 horas (3 dias Uteis) apés a solicitacao.

8.1.2 O recebimento provisorio sera realizado pelo setor requisitante, com posterior recebimento

definitivo mediante ateste do fiscal do contrato.
8.2 Condicdes e Prazos para Pagamento

8.2.1 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias corridos ap0s a apresentacdo da nota

fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

8.2.2 A liquidacdo da despesa ficard condicionada a comprovacado da conformidade das

entregas, incluindo quantidade, qualidade e prazos de validade dos materiais.

8.2.3 Em caso de irregularidades ou ndo conformidade, o pagamento podera ser retido até a

devida correcdo, sem prejuizo da aplicacdo de sanc¢des administrativas cabiveis.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 Critérios Objetivos de Julgamento

9.1.1 A selecéo do fornecedor sera realizada por meio de pregdo eletrénico, adotando-se o

critério de menor precgo por lote, em conformidade com o art. 33, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

9.1.2 Durante a fase de lances, serd adotado o critério de menor preco global por lote,

assegurada a apresentacao de propostas sucessivamente mais vantajosas.

9.1.3 Os valores unitarios que compdem a proposta global serdo objeto de analise individual

pela Administragao, visando verificar a razoabilidade, o equilibrio interno e a exequibilidade.
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9.1.4 Constituird indicio de inexequibilidade qualquer valor inferior a 50% do orgcamento
estimado pela Administracdo para o respectivo item, nos termos do art. 34 da IN SEGES/ME
n° 73/2022, refor¢cado pelo Acérdao n° 963/2024 — TCU-Plenario, assegurada a possibilidade de
apresentacao de justificativas técnicas.

9.1.5 Serédo desclassificadas as propostas que apresentarem valores manifestamente
inexequiveis ou que evidenciem desequilibrio econdmico-financeiro entre os itens, sem

justificativa técnica plausivel, em conformidade com o art. 59, §3°, da Lei n® 14.133/2021.

9.1.6 A exclusdo de proposta considerada inexequivel ou fraudulenta ndo prejudicara a
continuidade da disputa entre os demais licitantes, assegurando a preservacao da
competitividade e a obtenc&o da proposta mais vantajosa, em atencao ao entendimento firmado
no Acordao n° 754/2015 — TCU-Plenario.

9.2 Requisitos Minimos de Habilitacéo

9.2.1 Habilitacdo Juridica — comprovacdo mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Contrato Social, Estatuto ou Ato Constitutivo, devidamente registrado na Junta Comercial
ou no cartério competente;

c) Certidao Simplificada da Junta Comercial, quando aplicavel.

9.2.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista — comprovacdo da regularidade perante a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal, Seguridade Social (INSS), FGTS e Justica do Trabalho, conforme
art. 67, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021.

9.2.3 Qualificacao Econ6mico-Financeira — apresentacao de certiddes ou indices exigidos em

lei que comprovem a capacidade econémico-financeira para cumprimento das obrigacdes.

9.2.4 Declaragfes Legais — comprovagdo de atendimento as exigéncias legais, inclusive de
inexisténcia de impedimento para contratar com o poder publico, nos termos da legislacao
vigente.

Por se tratar da aquisicdo de bens de consumo padronizados e de prateleira, ndo sera
exigida qualificacdo técnica mediante atestados de capacidade técnica, a fim de néo

restringir a competitividade, em conformidade com o entendimento consolidado do TCU.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1 Pregos Unitérios Referenciais

Os precos unitarios referenciais foram obtidos a partir da pesquisa de mercado realizada junto
a painéis publicos (PNCP e Banco de Precos) e cotacdes privadas com empresas do setor,

considerando as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.
10.2 Memorias de Célculo

O valor estimado foi calculado com base na média aritmética simples dos precos coletados,
ajustados conforme as quantidades previstas para cada item. Foram desconsiderados valores

manifestamente discrepantes, a fim de assegurar maior confiabilidade no resultado.
10.3 Documentos de Suporte
A pesquisa de mercado considerou o0s seguintes parametros e documentos de suporte:

e Painel de Pregcos do Governo Federal (PNCP);

« Banco de Precos de dominio publico;

o Cotac0Oes privadas obtidas junto as empresas:
o SUPERMERCADO BIG MASTER — CNPJ 05.931.411/0006-29;
o MULTPACK — CNPJ 14.335.668/0001-02;
o RONDET — CNPJ 70.487.558/0001-29.

10.4 Documento Separado e Classificado

As tabelas de levantamento de precos, memorias de calculo detalhadas e demais documentos
comprobatérios encontram-se no Anexo | do ETP, que integra o Termo de Referéncia,
compondo os autos do processo para fins de transparéncia e controle.

O valor global estimado da contratacdo, considerando todos os lotes, € de R$ 44.470,02

(quarenta e quatro mil, quatrocentos e setenta reais e dois centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotac&o:
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Orgéo: 07 - Instituto. Assist. a Satde Serv. Publicos

Unidade: 001 - Instituto. Assist. a Saude Serv. Pablicos
Funcional Programatica: 10.122.5010.2124

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00 — Material de Consumo.
Fonte de Recurso: 16590000000

Assinado digitalmente por FLAVIO
F LAVI O SOUZA SIQUEIRA:72058404149

ND: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Secretaria
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0OU=23183293000195, OU=presencial,
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12. RESPONSAVEIS

Razé&o: Eu sou o autor deste documento

Localizagao:
O 5 8404 149 Data: 2025.09.22 15:50:42-04'00°
z Foxi

it PDF Reader Versdo: 2025.1.0

FLAVIO SOUZA SIQUEIRiA
Gerente de Administracéo

ANEXOS

Anexo 1: 1. ETP - COPA E LIMPEZA.pdf
https://lanceeletronico.blob.core.windows.net/processfiles/f3d7157b0b5a40d389b3edffae95c08

2.pdf

Anexo 2: 2. ANEXO Il - MAPA DE RISCO.pdf
https://lanceeletronico.blob.core.windows.net/processfiles/97b21bd2cab1492faf4bd164223043b

9.pdf
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