
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

 

Órgão: Instituto de Pesos e Medidas no Estado do Espírito Santo 

Setor Requisitante: Gerência Administrativa 

Responsável pela Demanda: Priscilla Roberta Souza 
Motta Mutz 

Matrícula: 3601072 

E-mail: priscilla.mutz@ipem.es.gov.br Telefone: (27) 3636-6096 

 

OBJETO DA AQUISIÇÃO:  

Faz-se necessária a aquisição de Materiais de expediente e escritório para suprir às 

necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, tendo em vista os mesmos 

serem necessário para o desenvolvimento das atividades especialmente 

administrativas do Instituto de Pesos e Medidas – IPEM.    

 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO DOS SERVIÇOS:  

Justifica-se a aquisição de material de expediente – ENVELOPES, para o 

desenvolvimento das atividades administrativas, sendo indispensáveis à 

operacionalização e à continuidade das atividades ao longo do ano, haja vista que são 

materiais amplamente utilizados por toda Autarquia, e sua aquisição faz- se necessária 

para atender às necessidades do Almoxarifado do IPEM. 

 

VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAÇÃO 

 

PREVISÃO DE CONCLUSÃO DO PROCEDIMENTO LICITATÓRIO E INÍCIO DA 

PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS:  

A presente aquisição encontra-se prevista para o mês de agosto/2026 conforme Plano 

de Contratação Anual - Exercício 2026 e Plano de Aplicação pactuado junto ao Inmetro, 

tendo em vista o Convênio de Cooperação Técnica e Administrativa nº 32/2020. 

GRAU DE PRIORIDADE:  

() Baixa () Média (x) Alta  

COD. MATERIAL QUANTIDADE 
VALOR 

UNITÁRIO 
VALOR TOTAL 

ESTIMADO 

2849 
ENVELOPE OFÍCIO COM JANELA 114 MM X 229 
MM 

1200 R$ 0,55 R$ 660,00 

2850 
ENVELOPE OFÍCIO SEM JANELA 114 MM X 229 
MM 

2000 R$ 0,35 R$ 700,00 

 TOTAL R$ 1.360,00 
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INDICAÇÃO DE MEMBRO (S) PARA EQUIPE DE PLANEJAMENTO 

Nome: Antonio Coutinho Correa Junior Nome: Priscilla Roberta Souza Motta Mutz  

E-mail: antonio.correa@ipem.es.gov.br E-mail: 
gerencia.administrativa@ipem.es.gov.br 

Setor: GERHA Setor: GERHA 

Telefone: 3636-6095 Telefone: 3636-6096 

 

OBSERVAÇÕES 

A demanda será inserida no Plano de Aplicação: 2026 período: 01/2026 a 12/2026 - 

AQUISIÇÃO DE ENVELOPE OFÍCIO - 3.3.92.30, conforme consta no SGI. Será 

inserido no Plano de Contratação Anual – Exercício 2026 após alterações. 

 

Nestes termos, encaminha-se para ciência da demanda e autorização para 
prosseguimento, nos termos da Lei Federal 14.133/2021 e Decretos Estaduais 
regulamentadores no âmbito do Estado ES. 

 
 

Atenciosamente, 
 

___________________________________________________ 

PRISCILLA ROBERTA SOUZ MOTTA MUTZ 

(Assinado eletronicamente) 
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

PRISCILLA ROBERTA SOUZA MOTTA
GERENTE

GERHA - IPEM-ES - GOVES
assinado em 08/05/2025 10:47:59 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 08/05/2025 10:47:59 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por PRISCILLA ROBERTA SOUZA MOTTA (GERENTE - GERHA - IPEM-ES - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2025-0S9667
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