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Descrição gerada automaticamente]TERMO DE REFERÊNCIA


1. DEFINIÇÃO DO OBJETO


1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa especializada na prestação de serviços gráficos destinados à impressão, acabamento, embalagem e entrega da publicação institucional intitulada "A Invasão das Capivaras: Uma Aventura para Todos", produzida pela Agência Estadual de Meio Ambiente – CPRH, conforme especificações técnicas, quantitativos e condições estabelecidas neste Termo de Referência e seus anexos.

1.2. A contratação compreende a produção gráfica da obra em policromia, contemplando impressão offset ou digital de alta qualidade, acabamento gráfico e entrega dos exemplares nas dependências da CPRH.

1.3. Trata-se de serviço comum, cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021.

1.4. A publicação possui caráter institucional, educativo e socioambiental, tendo como finalidade apoiar ações de educação ambiental, sensibilização da sociedade quanto à preservação dos recursos naturais, inclusão social e acessibilidade, bem como promover a divulgação das iniciativas desenvolvidas pela Agência Estadual de Meio Ambiente – CPRH.

1.5. O objeto desta contratação não se enquadra como bem de luxo, nos termos do art. 8º do Decreto Estadual nº 51.652/2021.

1.6. Tabela resumo do objeto

	Item
	Especificação

	Título da Obra
	A Invasão das Capivaras: Uma Aventura para Todos

	Quantidade
	1.000 exemplares

	Formato
	30 cm x 21 cm (fechado)

	Número de páginas
	28 páginas

	Impressão do Miolo
	Policromia (4/4 cores)

	Papel do Miolo
	Couchê 170g

	Impressão da Capa
	Policromia (4/0 cores)

	Papel da Capa
	Supremo 250g

	Acabamento
	Grampo a cavalo

	Prova Gráfica
	Obrigatória, para aprovação prévia da CPRH

	Embalagem
	Os exemplares deverão ser acondicionados de forma adequada para transporte e armazenamento, sem risco de avarias

	Entrega
	Integral, em remessa única, no endereço indicado pela Contratante



1.6 A arte-final da publicação será fornecida pela Agência Estadual de Meio Ambiente – CPRH em formato digital, cabendo à contratada apenas a execução dos serviços gráficos.
1.7 Antes da impressão definitiva, a contratada deverá apresentar prova gráfica digital para análise e aprovação da Contratante.
1.8A impressão somente poderá ser iniciada após aprovação formal da prova gráfica pela CPRH.
1.9 Os exemplares deverão apresentar padrão gráfico compatível com publicações institucionais, observando fidelidade de cores, nitidez das imagens, qualidade do papel e uniformidade do acabamento.
1.10 Não serão aceitos exemplares com falhas de impressão, manchas, cortes irregulares, desalinhamentos, páginas invertidas, grampeamento inadequado ou quaisquer defeitos que comprometam a qualidade final do material.
1.11 A entrega deverá ocorrer em até 30 (trinta) dias corridos, contados da aprovação da prova gráfica pela Contratante.
1.12 Os exemplares deverão ser entregues na sede da Agência Estadual de Meio Ambiente – CPRH, localizada na Rua Oliveira Góes, nº 395, Poço da Panela, Recife/PE, CEP 52061-340.
2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
2.1. A fundamentação da contratação e dos quantitativos encontra-se detalhada nos Estudos Técnicos Preliminares – ETP, documento integrante do processo administrativo, elaborado em observância ao disposto na Lei Federal nº 14.133/2021.
2.2.A presente contratação justifica-se pela necessidade de impressão da publicação institucional intitulada "A Invasão das Capivaras: Uma Aventura para Todos", produzida pela Agência Estadual de Meio Ambiente – CPRH, destinada às ações de educação ambiental desenvolvidas pela Autarquia.
A obra possui caráter educativo e socioambiental, abordando temas relacionados à preservação ambiental, inclusão social, acessibilidade, cidadania e proteção da fauna silvestre, utilizando linguagem acessível ao público infantojuvenil e contribuindo para a disseminação de valores ambientais junto à sociedade pernambucana. Os exemplares serão utilizados em atividades de educação ambiental, eventos institucionais, ações em escolas, projetos socioambientais, unidades de conservação, campanhas educativas e demais iniciativas promovidas pela CPRH, ampliando o alcance das ações de sensibilização ambiental desenvolvidas pela Agência.
2.3.  A contratação encontra-se alinhada ao Planejamento Estratégico Institucional da CPRH e às ações de educação ambiental previstas no âmbito da Diretoria de Fiscalização  e da Gerência de Comunicação Social e Educação Ambiental – GCSE, estando compatível com o Plano de Contratações Anual – PCA vigente.
2.4. A não realização da contratação comprometerá a execução das atividades de educação ambiental planejadas pela CPRH, reduzindo o alcance das ações de conscientização junto ao público-alvo, bem como inviabilizando a distribuição do material educativo produzido pela instituição para escolas, estudantes, educadores e demais participantes das ações institucionais.
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
3.1. A solução consiste na contratação de empresa especializada para execução integral dos serviços gráficos necessários à produção da publicação institucional "A Invasão das Capivaras: Uma Aventura para Todos", compreendendo impressão, acabamento, controle de qualidade, embalagem e entrega dos exemplares.
3.2. A contratação abrangerá todas as etapas necessárias à materialização do produto final, incluindo o recebimento dos arquivos digitais fornecidos pela CPRH, elaboração de prova gráfica para aprovação da Contratante, impressão da tiragem contratada, acabamento gráfico, acondicionamento e entrega dos exemplares no local indicado pela Administração.
3.3. A solução contempla a produção de 1.000 (mil) exemplares do livro, em formato 30 cm x 21 cm, contendo 28 páginas ilustradas, com capa em papel Supremo 250g impressa em 4/0 cores, miolo em papel Couchê 170g impresso em 4/4 cores e acabamento em grampo a cavalo.
3.4. Não integra o objeto da contratação a elaboração de conteúdo textual, ilustração, revisão ortográfica, diagramação ou desenvolvimento do projeto gráfico, uma vez que os arquivos finais serão disponibilizados pela CPRH em formato fechado e apto para impressão.
3.5.A solução adotada apresenta-se como a alternativa mais adequada para atendimento da necessidade administrativa, garantindo qualidade gráfica, economicidade, eficiência na execução e ampla distribuição do material educativo produzido pela Agência.
4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO E ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS
4.1. Especificações técnicas da obra
Os serviços deverão observar rigorosamente as características técnicas abaixo:
	Especificação
	Característica

	Título da obra
	A Invasão das Capivaras: Uma Aventura para Todos

	Formato fechado (largura x altura)
	21 x 30 cm

	Número de páginas (miolo)
	28 páginas ilustradas

	Cores do miolo
	4x4 cores (policromia)

	Papel do miolo
	Couchê 170 g/m²

	Cores da capa
	4x0 cores (policromia frente)

	Papel da capa
	Supremo 250 g/m²

	Acabamento da capa
	Corte e vinco

	Tipo de encadernação
	Grampo a cavalo

	Orelhas / sobrecapa
	Sem orelhas

	Tiragem
	1.000 exemplares

	Provas
	01 prova digital para aprovação prévia da CPRH


4.2. Requisitos de qualidade
Os exemplares deverão apresentar padrão gráfico compatível com publicações institucionais, observando:
I – fidelidade das cores em relação ao arquivo original;
II – nitidez das imagens e textos;
III – ausência de manchas, riscos, borrões, falhas de impressão ou páginas ilegíveis;
IV – correta sequência das páginas;
V – grampeamento adequado e acabamento uniforme;
VI – ausência de páginas faltantes, duplicadas ou invertidas;
VII – integridade física dos exemplares durante o transporte e entrega.
4.3. Arquivos
A CPRH fornecerá à contratada os arquivos finais para impressão em formato PDF fechado, apto para produção gráfica.
Caberá à contratada realizar conferência prévia dos arquivos recebidos e comunicar imediatamente à Contratante eventuais inconsistências técnicas que possam comprometer a qualidade da impressão.
A impressão somente poderá ser iniciada após validação da prova gráfica pela CPRH.
4.4. Sustentabilidade
A contratada deverá observar, sempre que possível, práticas sustentáveis na execução dos serviços, priorizando:
I – utilização de papéis provenientes de manejo florestal sustentável ou certificados por sistemas reconhecidos, tais como FSC ou CERFLOR;
II – racionalização do consumo de insumos;
III – redução da geração de resíduos decorrentes do processo produtivo;
IV – destinação ambientalmente adequada dos resíduos gráficos eventualmente gerados.
4.5. Prova gráfica
A contratada deverá apresentar 01 (uma) prova digital da publicação para análise e aprovação da CPRH.
A produção da tiragem definitiva somente poderá ser iniciada após manifestação formal de aprovação pela Contratante.
Caso sejam identificadas inconsistências, a contratada deverá promover os ajustes necessários e reapresentar a prova sem custos adicionais para a Administração.
4.6. Garantia
A contratada responderá pela qualidade dos serviços executados, devendo substituir, sem ônus para a CPRH, os exemplares que apresentarem defeitos de impressão, falhas de acabamento, páginas faltantes, problemas de encadernação ou quaisquer vícios constatados no recebimento definitivo do objeto.
A substituição deverá ocorrer no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis após a notificação da Administração.
4.7. Subcontratação
4.7.1. Não será admitida a subcontratação do objeto, tendo em vista a necessidade de responsabilização integral da contratada pela execução dos serviços gráficos e pela qualidade final dos exemplares entregues.
4.8. Qualificação técnica
4.8.1. Para fins de habilitação, a empresa deverá comprovar aptidão para desempenho de atividade compatível com o objeto da contratação mediante apresentação de, no mínimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa jurídica de direito público ou privado, que demonstre a execução satisfatória de serviços de impressão gráfica de características semelhantes ao objeto desta contratação.
4.8.2. A Administração poderá promover diligências para verificação da autenticidade das informações constantes nos atestados apresentados, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021.
5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
5.1. Condições Gerais
A execução do objeto observará as seguintes etapas:
Etapa 1 – Entrega dos Arquivos
A CPRH disponibilizará à contratada os arquivos finais da publicação em formato digital, aptos para impressão, acompanhados das orientações necessárias à execução dos serviços.
Etapa 2 – Conferência Técnica e Prova Gráfica
A contratada deverá realizar a conferência técnica dos arquivos recebidos, verificando aspectos relacionados à impressão, paginação, resolução de imagens, sangrias e demais elementos gráficos, elaborando posteriormente a prova digital para validação da Contratante.
Etapa 3 – Aprovação da Prova
A prova gráfica será submetida à análise da CPRH, que emitirá aprovação formal ou solicitará eventuais ajustes necessários.
A produção da tiragem somente poderá ser iniciada após aprovação expressa da prova pela Contratante.
Etapa 4 – Impressão e Acabamento
Após aprovação da prova, a contratada executará os serviços de impressão, acabamento, controle de qualidade e acondicionamento dos exemplares, observando integralmente as especificações técnicas estabelecidas neste Termo de Referência.
Etapa 5 – Entrega dos Exemplares
Concluída a produção, a contratada realizará a entrega integral dos 1.000 (mil) exemplares no endereço indicado pela CPRH.
5.2. Prazo de Execução
O prazo máximo para execução e entrega integral do objeto será de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data de aprovação formal da prova gráfica pela Contratante.
5.3. Prazo para Apresentação da Prova
A contratada deverá apresentar a prova gráfica digital no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contados do recebimento dos arquivos fornecidos pela CPRH.
5.4. Local e Horário de Entrega
Os exemplares deverão ser entregues na sede da Agência Estadual de Meio Ambiente – CPRH, localizada na Rua Oliveira Góes, nº 395, Poço da Panela, Recife/PE, CEP 52061-340.
O recebimento ocorrerá em dias úteis, no horário das 08h às 16h, ou outro previamente acordado com a fiscalização do contrato.
Os materiais deverão ser entregues devidamente embalados, protegidos contra umidade, impactos, deformações e demais situações que possam comprometer sua integridade física durante o transporte e armazenamento.
5.5. Transporte e Logística
Todos os custos relativos à produção, embalagem, transporte, carga, descarga, seguro e entrega dos exemplares correrão exclusivamente por conta da contratada, sem qualquer ônus adicional para a CPRH.
5.6. Recebimento do Objeto
O recebimento do objeto ocorrerá em duas etapas:
I – Recebimento Provisório
Será realizado no ato da entrega dos exemplares, para conferência da quantidade, integridade das embalagens e demais aspectos aparentes do material entregue.
II – Recebimento Definitivo
Ocorrerá após a verificação da conformidade dos exemplares com as especificações técnicas previstas neste Termo de Referência, mediante atesto da fiscalização do contrato, no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis após o recebimento provisório.
Constatada qualquer irregularidade, a contratada será notificada para promover as correções ou substituições necessárias, sem custos adicionais para a Administração.
6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
6.1. A gestão e a fiscalização do contrato observarão o disposto nos arts. 117 e seguintes da Lei nº 14.133/2021.
6.2. A fiscalização será exercida por servidor (es) formalmente designado(s) como fiscal e gestor do contrato, a saber: José Luís Said Cometti, Matrícula nº 160803701.
6.3. O fiscal anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à execução, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou dos defeitos observados, e submeterá aos seus superiores, em tempo hábil, as decisões que ultrapassarem a sua competência.
6.4. A comunicação entre as partes dar-se-á preferencialmente por meio formal (ofício, e-mail institucional ou sistema eletrônico), mantendo-se o histórico das tratativas.
7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
7.1. O recebimento do objeto será realizado em duas etapas:
1. Recebimento provisório: pelo responsável pelo acompanhamento e fiscalização, mediante termo, no prazo de  5 dias úteis da comunicação da entrega, para verificação de conformidade quantitativa e qualitativa.
1. Recebimento definitivo: por servidor, mediante termo circunstanciado, após a verificação da qualidade e da quantidade do material e consequente aceitação, no prazo de 10 dias úteis.
7.2. O pagamento será efetuado em parcela única, após o recebimento definitivo e mediante apresentação da nota fiscal/fatura devidamente atestada, no prazo de até 30 dias contados da data do atesto.
7.3. Para a liberação do pagamento, deverá ser comprovada a regularidade fiscal e trabalhista da contratada, bem como o cumprimento das obrigações pactuadas.
7.4. Eventuais glosas, em razão de exemplares defeituosos ou em desconformidade, serão deduzidas do valor a pagar, sem prejuízo da substituição dos itens não conformes.
8. FORMA E CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
8.1. O fornecedor será selecionado por meio de licitação, na modalidade Dispensa eletrônica, sob a forma eletrônica, com fundamento nos arts. 28 e seguintes da Lei nº 14.133/2021.
8.2. O critério de julgamento será o de MENOR PREÇO, aferido de forma global, considerando-se a especificação completa do objeto e os requisitos de qualidade exigidos neste Termo de Referência.
8.3. As exigências de habilitação jurídica, fiscal, social, trabalhista, econômico-financeira e técnica são as definidas no edital e seus anexos.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
9.1. O custo estimado da contratação foi apurado com base em pesquisa de preços realizada nos termos do art. 23 da Lei nº 14.133/2021 e da regulamentação aplicável, conforme demonstrado no mapa comparativo anexo.
9.1.1. Planilha estimativa
	Item
	Descrição
	Qtd.
	Valor unit. (R$)
	Valor total (R$)

	1
	Impressão, acabamento e entrega do livro A Invasão das Capivaras: uma aventura para todos, conforme especificações.
	1000
	27
	27.000,00

	VALOR TOTAL ESTIMADO
	27.000,00


9.2. O valor total estimado da contratação é de R$ 27.000,00 (vinte e sete mil reais) 
9.3. O orçamento estimado terá caráter público, conforme decisão da autoridade competente, nos termos do art. 24 da Lei nº 14.133/2021.
10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
10.1. As despesas decorrentes desta contratação correrão à conta dos recursos consignados no orçamento vigente, na seguinte dotação: 

11. OBRIGAÇÕES DAS PARTES
11.1. Obrigações da Contratada
1. Executar o objeto conforme as especificações técnicas, os prazos e as condições deste Termo de Referência e do contrato.
1. Conferir os arquivos recebidos e comunicar, por escrito e tempestivamente, qualquer inconsistência que possa comprometer a qualidade do produto.
1. Apresentar prova para aprovação e não iniciar a tiragem sem o aceite formal do contratante.
1. Substituir, às suas expensas, no prazo fixado pela fiscalização, os exemplares que apresentarem defeitos de impressão ou acabamento.
1. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução.
1. Manter, durante toda a execução, as condições de habilitação e qualificação exigidas na contratação.
1. Entregar os exemplares no local indicado, devidamente embalados, arcando com os custos de transporte e descarga.
11.2. Obrigações da Contratante
1. Fornecer os arquivos fechados para impressão e prestar os esclarecimentos necessários à execução.
1. Analisar e aprovar (ou solicitar correções da) prova no prazo estabelecido.
1. Acompanhar e fiscalizar a execução do objeto por meio dos servidores designados.
1. Receber o objeto provisória e definitivamente, nos termos deste documento.
1. Efetuar o pagamento à contratada no valor e nos prazos pactuados, desde que cumpridas as obrigações.
12. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infração administrativa, nos termos do art. 155 da Lei nº 14.133/2021, a contratada que, entre outras condutas, der causa à inexecução parcial ou total do contrato, ensejar o retardamento da execução ou apresentar documentação ou declaração falsa.
12.2. Serão aplicáveis as sanções de advertência, multa, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade, isolada ou cumulativamente, observados o contraditório e a ampla defesa, conforme arts. 156 e seguintes da Lei nº 14.133/2021 e a regulamentação interna do órgão.
12.3. Os percentuais de multa por atraso e por inexecução serão de 0,5% ao dia limitado a 10% por atraso e 20% por inexecução total, calculados sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida.
13. DISPOSIÇÕES GERAIS
13.1. Os casos omissos serão resolvidos à luz da Lei nº 14.133/2021, dos regulamentos aplicáveis e dos princípios gerais de direito.
13.2. Integram este Termo de Referência, independentemente de transcrição, os Estudos Técnicos Preliminares, o mapa de pesquisa de preços e demais anexos pertinentes.
Recife. 10 de junho de 52026
_________________________________________
José Luís Said Cometti 
Analista em Gestão Ambiental – Matrícula nº 160803701
_________________________________________
[Nome da autoridade competente]
[Cargo] — Aprovo o presente Termo de Referência.







ANEXOS DO TERMO DE REFERÊNCIA:
Anexo A – Modelo de Proposta
Anexo B – Modelo de Ordem de Fornecimento 
Anexo C – Declarações complementares 
Anexo D – Minuta do Contrato
Anexo E – Declaração de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual



Recife, 	de 	de 20	.

Assinatura(s) do(s) responsável(is) pela elaboração/aprovação do TR Cargo(s) Matrícula(s)


































ANEXO B

MODELO DE PROPOSTA
(em papel timbrado do licitante)


	Lote
	Itens
	Código E-Fisco
	Descrição
	Unid.
	Valor unitário máximo
	Qtde
	Valor Total

	
	
	
	
	
	 R$                  
	
	 R$               

	
	
	
	
	
	 R$                  
	
	 R$               

	
	
	
	
	
	 R$                  
	
	 R$               

	
	
	
	
	
	R$
	
	R$

	
	VALOR TOTAL DO LOTE X:



A validade da proposta será de, no mínimo, ____ (_________) dias, contados a partir da data da sua apresentação, independente de declaração do licitante.





Data/Nome e assinatura do responsável





















ANEXO A

MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO
   

Referente à NOTA DE EMPENHO n° _________

OBJETO:
	Lote
	Item
	Material
	CÓDIGO DO E-FISCO
	Quantidade
(Unidade de Fornecimento)

	
	
	

	

	



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



VALOR:
PRAZO DE ENTREGA: a entrega do(s) equipamento(s) será realizada de forma integral e imediata, em até 30 (trinta) dias úteis, contados do recebimento da Nota de Fornecimento.
LOCAL E HORÁRIO DE ENTREGA: no endereço da Sede da CPRH, localizado no Empresarial D’Vinci, Rua Oliveira Góes, n° 395, Poço da Panela, Recife – PE, no horário de 08:00h às 17:00h, de Segunda a Sexta-feira.
SERVIDOR DESIGNADO PARA RECEBIMENTO: Maria Claudelúcia Nogueira Ferreira.

Os bens deverão ser entregues em conformidade com as especificações técnicas e demais condições exigidas no Termo de Referência.

Integram este instrumento o Edital de Pregão Eletrônico n.º XXXXX e seus Anexos, bem como a Proposta apresentada na licitação, independentemente de transcrição.

OBSERVAÇÃO PGE: No caso de fornecimento com entrega imediata em que o instrumento de contrato é dispensado, as infrações e sanções devem ser reproduzidas na Ordem de Fornecimento, no que couber.

Local, data.
Assinatura do servidor responsável







[bookmark: _GoBack]ANEXO C

TERMO DE CIÊNCIA DO GESTOR 

ORDEM DE FORNECIMENTO/ NOTA DE EMPENHO  Nº:_______/202___
OBJETO:______________________________________________________________________________
CONTRATADA: _________________________________________________________________________
CNPJ:_______________________________________
GESTOR DA CONTRATAÇÃO: ___________________________________________
MATRÍCULA:____________________________________


EU, __________________________________________, matrícula ____________, ocupante do cargo __________________, pelo presente termo, DECLARO QUE:

Estou ciente da minha designação para atuar como gestor;
Estou ciente de que minha substituição poderá ser realizada pela autoridade competente, por razões de conveniência ou interesse público.



Recife, ___ de _______________ de ______.


______________________________________________________________________________
ASSINATURA DO FISCAL/GESTOR







ANEXO D 
QUADRO RESUMO
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