GOVERNO DE PERNAMBUCO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos técnicos de
pesquisa histdrica, levantamento e organizacao de conteldo, realizacao de entrevistas,
producao editorial, redacao, revisao textual, projeto grafico, ilustracao, editoracao
eletrénica e diagramacao e impressao grafica para elaboracao e fornecimento do Livro
Comemorativo dos 50 (cinquenta) anos da Agéncia Estadual de Meio Ambiente - CPRH,
contemplando todas as etapas necessarias ao desenvolvimento e a entrega da versao
editorial final, apta para impressao, conforme as condicdes, especificacdes,
guantitativos e exigéncias estabelecidos neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
definicao do art. 82 do Decreto n? 51.652/ 2021.

1.3. As especificacdes e os quantitativos do objeto desta dispensa estao descritos
conforme quadro abaixo:

LOTE UNICO

ITEM |E-FISCO [DESCRICAO UNIDADE




SERVICO DE PROJETO, ESTUDOS E
CORRELATOS - SERVICO DE PESQUISA,
PRODUCAO EDITORIAL E PROJETO
GRAFICO PARA ELABORACAO DE LIVRO,
ABRANGENDO IDENTIFICACAO E
ANALISE DE FONTES, LEVANTAMENTO
DE ACERVO EXISTENTE, REALIZACAO DE
ENTREVISTAS, SELECAO DE IMAGENS,
ELABORACAO DE ROTEIRO, CRIACAO DO
PROJETO GRAFICO E DA CAPA,
DIAGRAMACAO, EDICAO , FINALIZACAO
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UNIDADE

2. ESCOPO DOS SERVICOS
2.1 Producao Editorial do Livro

A contratacao compreendera, entre outras atividades, a identificacdo e analise de
fontes documentais e bibliograficas, o levantamento e organizacao do acervo
institucional, a realizacao de entrevistas, a pesquisa, selecao, tratamento e edicao de
imagens, a elaboracao do roteiro editorial, a redacao e revisao textual, a criacao do
projeto grafico, da identidade visual, da capa e demais elementos graficos, a
diagramacao, a editoracao eletrénica, a preparacao dos arquivos, bem como todos os
servicos correlatos indispensaveis a perfeita execucao do objeto, conforme as
condicdes, especificacdes, quantidades e exigéncias contidas neste Termo de
Referéncia.

2.2 As especificacdes técnicas, os quantitativos e as demais condicdes para a execucao
dos servicos de edicao do livro estao descritos neste Termo de Referéncia.

2.3 Em caso de divergéncia entre as especificacdes constantes no E-Fisco, neste
Termo de Referéncia e no CATSER, prevalecerao as especificacdes do E-Fisco e
deste Termo de Referéncia.

3. JUSTIFICATIVAS
3.1 JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de registrar, preservar e divulgar a
trajetdria institucional da Agéncia Estadual de Meio Ambiente - CPRH, por ocasiao da
comemoracao de seus 50 (cinquenta) anos de criacao. A publicacao do livro
comemorativo tem por finalidade reunir e documentar a evolucao histérica da
Autarquia, seus principais marcos institucionais, programas, projetos, acdes e
contribuicdes para a gestao ambiental no Estado de Pernambuco, constituindo
importante instrumento de meméria institucional, valorizacéao do patrimdnio histérico e
fortalecimento da imagem institucional da CPRH.

3.2 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUCAO



Visando atender a necessidade institucional da CPRH, optou-se pela contratacao de
empresa especializada na prestacao de servicos de pesquisa histéorica, producao editorial,

revisao textual, projeto grafico, diagramacao, editoracao.

3.3 JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA CONTRATAGCAO

Considerando que os servicos de pesquisa histdérica, producao editorial,
revisao, projeto grafico, diagramacao, editoracao e impressao sao
interdependentes e demandam integracao técnica para garantir a
uniformidade, identidade visual, qualidade editorial e compatibilidade entre
todas as etapas de execucao, a contratacao serd realizada em lote Unico. O
parcelamento do objeto poderd comprometer a coordenacao dos servicos,
ocasionar incompatibilidades entre as entregas e aumentar os custos de
gestao e fiscalizacao contratual. Dessa forma, conclui-se que o0 agrupamento
em lote Unico representa a solugao técnica e economicamente mais
vantajosa para a Administracao.

3.4 DA VEDACAO A PARTICIPACAO DE EMPRESAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

Nao sera permitida a participacao de empresas reunidas em consorcio, tendo em vista
gue o objeto da contratacdo possui complexidade compativel com a execucao por
empresa individual especializada, nao demandando a conjugacao de capacidades
técnicas ou econémico-financeiras de multiplas empresas. Além disso, a vedagcdo nao
compromete a competitividade do certame, preservando os principios da eficiéncia,
economicidade e ampla concorréncia.

3.5 DA VEDACAO A PARTICIPACAO DE PESSOAS FiSICAS

E vedada a participacdo de pessoas fisicas na presente licitacdo, tendo em vista que a
execucao do objeto exige estrutura organizacional, equipe multidisciplinar, capacidade
operacional e integracao de servicos.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS / DETALHAMENTO DO OBJETO

4.1.1 Além da descricao constante no objeto deste Termo de Referéncia, a prestacao
dos servicos devera contemplar as atividades descritas nos itens subsequentes.

4.1.2 A Contratada devera realizar reunides presenciais e/ou virtuais com a equipe
técnica da CPRH para alinhamento do projeto editorial, definicdo do cronograma de
execucao, eixos tematicos, estrutura da publicacao, publico-alvo, linguagem editorial,
identidade visual e metodologia de desenvolvimento dos trabalhos.

4.1.3 Nesta etapa serao identificadas, em conjunto com a Contratante, as fontes
primarias e secundarias que subsidiardao a elaboracao do livro, incluindo documentos
institucionais, processos administrativos, publicagcdes técnicas, relatérios de gestao,
estudos, fotografias, registros audiovisuais, materiais histéricos e demais acervos da
CPRH, bem como a definicao dos entrevistados e demais colaboradores que
participarao da construcao da publicacao.

4.2 Pesquisa documental e levantamento de informacoes

4.2.1 A Contratada realizara pesquisa sistematica no acervo documental da CPRH e,



guando necessario, em fontes externas, com a finalidade de reunir informacdes,
documentos, registros histéricos, fotografias e demais materiais que contribuam para a
construcao da publicacao.

4.3 Curadoria e selecao de imagens

4.3.1 A Contratada realizara a curadoria técnica e editorial das imagens
disponibilizadas pela CPRH, considerando sua relevancia histérica, qualidade técnica e
adequacao ao conteudo da publicacao.

4.3.2 Cabera a Contratada selecionar, catalogar, identificar eventuais restricdes de
uso, realizar o tratamento digital necessario e indicar a melhor aplicacao das imagens
no projeto editorial.

4.4 Elaboracao do roteiro editorial

4.4.1 A Contratada devera desenvolver a estrutura editorial da publicacao, definindo
capitulos, organizacao tematica e sequéncia narrativa, em consonancia com os
objetivos institucionais da CPRH.

4.4.2 Também serd realizada a preparacao dos textos, contemplando padronizacao da
linguagem, conferéncia de informacdes, datas, nomes, referéncias, siglas, terminologias
ambientais e demais elementos necessarios a consisténcia editorial da obra.

4.5 Desenvolvimento do projeto grafico e criacao da identidade visual

4.5.1 A Contratada desenvolverd o projeto grafico completo da publicacao, incluindo
identidade visual, capa, quarta capa, tipografia, paleta de cores, elementos graficos e
demais componentes editoriais, observando o Manual de Identidade Visual do Governo
do Estado de Pernambuco e da CPRH.

4.6 Diagramacao

4.6.1 A Contratada realizard a editoracao eletrénica e a diagramacao completa da
publicacao, contemplando textos, imagens, tabelas, graficos, mapas, infograficos,
sumario, indices, paginacao e demais elementos graficos necessarios.

4.7 Tratamento e edicdao de imagens

4.7.1 A Contratada efetuard o tratamento digital das imagens selecionadas, realizando
ajustes de resolucao, brilho, contraste, enquadramento e demais adequacoes
necessarias para garantir a qualidade grafica da publicacao.

4.7.2 As imagens deverao ser distribuidas de forma harmoniosa ao longo da obra,
observando critérios de coeréncia editorial, comunicacao visual e valorizacao da
memoria institucional da CPRH.

4.8 Revisao editorial e finalizacao
4.8.1 Apds a diagramacao, a Contratada realizard revisao ortogréfica, gramatical,
editorial e tipografica completa da obra, contemplando conferéncia de paginacao,

referéncias, legendas, tabelas, graficos, indices e demais elementos editoriais,
incorporando todos os ajustes solicitados pela Contratante até a aprovacao final.

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

5.1 O valor estimado para a contratacao é deR$ 64.000,00 (sessenta e quatro mil
reais ).

5.2 No preco total do objeto deverao estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e
contribuicdes), sejam federais, estaduais e municipais, bem como frete, comissoes,



pessoal, embalagem, seguros, encargos sociais e trabalhistas, assim como demais
insumos inerentes que incidam ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de que
naturezas forem.

6. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

6.1 As despesas decorrentes desta licitacdao serao incluidas no orcamento do Estado de
Pernambuco, para o presente exercicio, na classificagcdao abaixo:

Fonte: 753

Unidade: 00310
Programa:18.122.0450.4349.0000

Acao: 4349

Natureza de Despesa: 33.90

Categoria Economica: Despesas Correntes

7. DE LICITACAO, CRITERIO DE JULGAMENTO, REGIME DE EXECUCAO E MODO
DE DISPUTA

7.1 A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacao, com fundamento no art.
75, inciso I, da Lei Federal n? 14.133, de 19 de abril de 2021

7.2 Em observancia ao tratamento diferenciado e favorecido previsto nos arts. 47 e 48
da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, a presente contratacao sera
destinada, preferencialmente, a participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte (ME/EPP), desde que atendidos os requisitos legais e observadas as
hipoteses de aplicagao e excegao previstas na referida Lei Complementar.

8. PRAZO, LOCAL E DEMAIS CONDICOES DE EXECUCAO DO SERVICO

8.1. O prazo para execucao dos servicos serade 3 meses, com cronograma de
entregas e execucao das atividades em conformidade com as metas estabelecidas.
8.2. O local de prestacdo do servico se dara tanto nas dependéncias da contratante
como na da Contratada;

8.3. Caso o servico esteja em desacordo com as especificacdes deste Termo de
Referéncia, a contratada deverd corrigi-los em até 03 dias uteis a contar da
notificacao da Geréncia de Comunicacao;

8.4. Nos precos propostos deverao estar incluidos todos os custos diretos e indiretos
com materiais, equipamentos, mao de obra, impostos, taxas, encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas, demais tributos que incidam sobre a proposta e tudo o
mais necessario a execucao completa do objeto licitado.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 3 (trés meses), contados da data de sua



assinatura.

9.2. A sociedade empresarial vencedora tera o prazo de03 (trés) dias para assinatura
do contrato, contados a partir da convocacao pela CONTRATANTE;

10. DO PRAZO DE COMPARECIMENTO DO INTERESSADO PARA ASSINATURA DO
CONTRATO

10.1. O CONTRATADO terd o prazo de 3 (trés) dias para assinatura do contrato,
contados a partir da convocacao pela CONTRATANTE.

11. DA HABILITACAO JURIDICA

11.1 No caso de empresario individual: inscricao na Junta Comercial, Registro Publico de
Empresas Mercantis ou 6rgao equivalente, acompanhado de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

11.2. No caso de sociedades comerciais ou empresa individual de responsabilidade
limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou
oérgao equivalente, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos
de eleicao de seus administradores, acompanhado de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva;

11.3. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia: inscricao no Registro
Puablico de Empresas Mercantis onde opera com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz, acompanhado de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva;

11.4. No caso de sociedades simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas;

11.5. Pessoas Juridicas, acompanhada de prova de diretoria em exercicio,
acompanhado de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva;

12. DA DOCUMENTAGAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL

12.1 A Contratada devera apresentar, para fins de habilitacdo, os seguintes
documentos:

12.1.1 Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa.

12.1.2 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS
(CRF).

12.1.3 Certidao de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede da Contratada e, quando possuir filial em Pernambuco, também a Certidao da
Fazenda Estadual de Pernambuco.

12.1.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou Certidao Positiva com
Efeitos de Negativa.

13. DA CAPACIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA

13.1 A Contratada devera apresentar Certidao Negativa de Faléncia, Recuperacao



Judicial ou Extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida
ha, no maximo, 90 (noventa) dias, quando nao constar prazo de validade.

13.1.1 Quando aplicavel, devera ser apresentada Certidao Negativa de Faléncia,
Recuperacao Judicial ou Extrajudicial referente aos processos distribuidos pelo Processo
Judicial Eletronico (PJe), caso a certidao prevista no item.

13.1.2 A empresa em recuperacao judicial poderd ser habilitada, desde que comprove,
mediante certidao judicial ou outro documento idéneo, o cumprimento regular do plano
de recuperacao homologado e sua aptidao econdmico-financeira para executar o objeto
da contratacao.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1 Exigir o fiel cumprimento das disposicdes deste Termo de Referéncia e dos prazos
estabelecidos.

14.1.1 Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto, por meio de gestor e fiscal do
contrato.

14.1.2 Notificar a Contratada sobre irregularidades verificadas na execucao dos
servicos, para que sejam sanadas.

14.1.3 Efetuar o pagamento nas condicdes e prazos previstos neste Termo de
Referéncia.

15. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

15.1 Iniciar a execucao dos servicos ap6és a vigéncia do contrato, observando as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.1.1 Apresentar plano de trabalho contendo o cronograma de execucao das
atividades.

15.1.2 Executar integralmente os servicos de acordo com as especificacdes técnicas,
prazos e condicOes estabelecidas.

15.1.3 Atender, com presteza, as solicitacdes do gestor e do fiscal do contrato,
comunicando imediatamente qualquer fato que possa comprometer a execucao dos
servicos.

15.1.4 Manter sigilo sobre todas as informacdes, documentos, imagens, entrevistas e
demais materiais disponibilizados pela CPRH, utilizando-os exclusivamente para a
execucao do objeto contratado.

15.1.5 Disponibilizar os recursos humanos, materiais e tecnolégicos necessarios a
execucao dos servicos, responsabilizando-se pelos custos e encargos decorrentes da
contratacao.

15.1.6 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, nao gerando qualquer vinculo empregaticio entre a CPRH e os profissionais
da Contratada.

15.1.7 Responder pelos danos causados a Contratante ou a terceiros, decorrentes de
dolo ou culpa na execucao do contrato.



15.1.8 Manter, durante toda a execucao contratual, as condicdes de habilitacao e
qualificacao exigidas para a contratacao.

15.1.9 Emitir a Nota Fiscal/Fatura correspondente aos servigos executados e informar
os dados bancarios para pagamento.

16. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1 As partes deverao observar, durante a execucao do contrato, as disposicdes da
Lei Federal n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD),
realizando o tratamento de dados pessoais somente quando necessario a execucao do
objeto contratado.

16.2 A Contratada devera comunicar a CPRH, por escrito, no prazo de até48
(quarenta e oito) horas do conhecimento, a ocorréncia ou suspeita de incidente de
seguranca da informacao que possa acarretar risco ou dano aos titulares dos dados,
colaborando com as medidas de apuracao e mitigacao.

16.3 A subcontratacao de atividades que envolvam tratamento de dados pessoais
dependera de prévia e expressa autorizacao da CPRH, permanecendo a Contratada
integralmente responsdavel pelos atos da subcontratada.

16.4 As obrigacdes relativas a protecao de dados permanecerao vigentes durante toda
a execucao do contrato.

16.5 Quando a natureza da contratacdo exigir, o contrato contera clausulas especificas
sobre o tratamento de dados pessoais, em conformidade com a LGPD.

17. DA FORMA, CONDICOES E PRAZO DE PAGAMENTO

17.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da data do
recebimento definitivo dos servicos, mediante apresentacao da Nota Fiscal/Fatura,
devidamente atestada pelo gestor ou fiscal do contrato.

17.2 A Nota Fiscal/Fatura sera atestada pela Geréncia de Comunicacao Social e
Educacao Ambiental e encaminhada para pagamento, observadas as condicoes
previstas neste Termo de Referéncia.

17.3 Em caso de atraso no pagamento por culpa exclusiva da Contratante, o valor
devido serd atualizado financeiramente com base na variacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, calculada entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento, mediante a seguinte férmula:

EM=I1IXxNXx VP
Onde:

e EM = Encargos Moratérios;

I = indice de atualizacio financeira (IPCA/365);

e N = NUmero de dias de atraso;

VP = Valor da parcela devida.

18. DAS SANCOES



18.1 A Contratada ficara sujeita as sancdes administrativas previstas na legislacao
vigente, assegurados o contraditério e a ampla defesa, em caso de inexecucao total ou
parcial do contrato ou descumprimento das obrigacdes assumidas, sem prejuizo das
demais penalidades cabiveis

19. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
19.1 A gestdo do contrato serd exercida pela Geréncia de Comunicacao Social e
Educacao Ambiental - GCSE.

19.2 O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao contratual serao realizados por
servidor designado pela GCSE, ao qual competird acompanhar, conferir e avaliar a
execucao dos servicos, bem como registrar ocorréncias e determinar as providéncias
necessarias a regularizacao de eventuais falhas identificadas.

19.3 Constatada qualquer irreqgularidade na execucao dos servicos, a Contratada serd
notificada para promover sua regularizacao, sem prejuizo da adocao das medidas
administrativas cabiveis.

20. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

20.1 O objeto sera recebido:

a) Provisoriamente: pelo fiscal do contrato, mediante analise do protétipo do livro e
emissao de relatério de recebimento provisério, para verificacao da conformidade dos
servicos executados com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

b) Definitivamente: pelo gestor do contrato, apés a aprovacao final dos servicos
executados e o respectivo atesto da Nota Fiscal/Fatura.

20.2 O recebimento provisério ou definitivo nao exclui a responsabilidade da
Contratada pela qualidade dos servicos executados e pelos prejuizos decorrentes de
eventual execucao inadequada

21. DA PROPOSTA/CRITERIO DE JULGAMENTO/ DO REGIME DE EXECUCAO

21.1 A proposta comercial devera apresentar o detalhamento dos servicos,
contemplando todos os custos necessarios para a execucao integral do objeto.

21.2 O regime de execucao sera o de empreitada por preco global.

22. DO REAJUSTE

22.1 Considerando que a vigéncia contratual sera inferior a 12 (doze) meses, nao
havera reajuste de precos durante a execucao contratual, observada a legislacao
vigente.

23. DA VIGENCIA CONTRATUAL

23.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 3 (trés) meses, contados da data de sua
assinatura, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.



1
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Francicleide Palhano De Oliveira, em
30/07/2026, as 11:37, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art.
109, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.
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