SEBRAE/MA
PREGAO ELETRONICO N° 029/2026, DO TIPO MENOR PRECO, POR LOTE, REGISTRO DE PRECOS, MODO
DE DISPUTA ABERTO E FECHADO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS — MEI,
MICROEMPRESAS — ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP
IDENTIFICACAO (ID) DA LICITACAO NO SISTEMA LICITACOES-E: 1102560

Processo n° 2026.08.24.157739

ATENCAO LICITANTES — DICAS IMPORTANTES

Leia e releia este Edital.

E importantissimo que para participar desta licitacdo vocé se certifique de tudo o que estd contido
neste Edital e seus anexos: desde a data de abertura e do julgamento, passando pelo objeto da
licitacdo, a documentacdo solicitada para habilitacdo, a forma e condicdes de envio e
recebimento, até os prazos e formas para questionamentos, recursos e outros aspectos.

Leia este Edital na integra, a fim de n&o correr o risco de ficar inabilitado ou desclassificado pela falta
de algum documento ou por um simples erro de proposta.

Em caso de duvida, utilize seu direito ao esclarecimento, mas nunca participe sem estar ciente de
tfodas as condicoes deste Edital.

Toda solicitacdo de esclarecimento/questionamento deve ser feita exclusivamente através do
Sistemma Canal do  Fornecedor: www.scf3.sebrae.com.br/portalcf e/ou pelo e-mail:
ccl@ma.sebrae.com.br.

Apds a leitura deste Edital, comece j& a preparar a documentacdo, pois alguns documentos podem
levar dias para chegar as suas mdos, caso ndo estejam regularizados.

Formule sua proposta com cuidado! Analise tudo o que foi solicitado e fique atento aos detalhes!

Tenha cuidado com os procedimentos necessdrios para o credenciamento e a utilizacdo do Sistema
Licitacdes-e do Banco do Brasil.

Esteja atento também ao momento correto de envio de documentos de habilitacdo, pois estes
possuem prazos estabelecidos neste Edital para serem encaminhados.

Somente as empresas arrematantes deverdo encaminhar os documentos pertinentes e no momento
oportuno.

Atenciosamente,

Comissdo Central de Licitagdo - CCL
SEBRAE/MA
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1. DA CONVOCACAO

1.1. O SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS DO MARANHAO - SEBRAE/MA, entidade
associativa de direito privado, sem fins lucrativos, instituida sob a forma de servico social auténomo,
com sede na Av. Prof. Carlos Cunha, s/n°, Jaracaty, na cidade de Sdo Luis/MA, inscrito no CNPJ/MF
Nn.° 06.053.847/0001-10, por intermédio da Comissdo Central de Licitacdo designada pela Portaria
DISUP N° 075/2025, torna publico para conhecimento dos interessados, que fard realizar Licitacdo, na
modalidade PREGAO ELETRONICO N° 029/2026, DO TIPO MENOR PREGCO, POR LOTE, REGISTRO DE
PRECOS, MODO DE DISPUTA ABERTO E FECHADO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDORES
INDIVIDUAIS - MEI, MICROEMPRESAS - ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP, regida pelo
Regulamento de Licitagcdes e Contratos do Sistema SEBRAE — Resolucdo CDN N° 641/2026 e suas
alteracdes e demais normas internas aplicaveis, com especificacdes e condicdes estabelecidas por
este edital e seus anexos, em sessdo publica, por meio da Internet, mediante a insercdo e
monitoramento de dados gerados ou tfransferidos para o aplicativo “Licitacdes-e” constante da
pdgina eletrénica do Banco do Brasil S.A., no endereco https://licitacoes-e2.bb.com.br .

IDENTIFICACAO (ID) DA LICITACAO NO SISTEMA LICITACOES-E: 1102560

1.2. No procedimento, serd utilizado o sistema eletrénico do Banco do Brasil, conforme Acordo de
Cooperacdo Técnica.

1.2.1. As parametrizacdes, campos, classificacdes e referéncias normativas constantes do sistema
eletrébnico decorrem de exigéncias préprias da plataforma e possuem natureza meramente
operacional, ndo alterando a norma de regéncia prevista no subitem 1.1. Em caso de divergéncia,
prevalecerdo as disposicoes deste Edital e seus Anexos.

1.3. OBSERVACOES IMPORTANTES:

a) Inicio do acolhimento das propostas: 16/10/20246 as 09h:00m.
b) Data do pregdo e hordrio da disputa de pregos: 26/10/2026 as 09h:00m.
c) Formalizacdo de consultas: Até as 18h00m, do terceiro dia Util anterior d data fixada para abertura

da sessdo publica, informando o n° da licitacdo, somente no endereco eletrbnico
www.scf3.sebrae.com.br/portalcf ou por intermédio do e-mail: ccl@ma.sebrae.com.br.

d) Telefone de contato: (98) 99191 7629 (Celular e Whatsapp)

e) HORARIO DE FUNCIONAMENTO DO SEBRAE/MA: De segunda a quinta, das 8h00m &s 12h00m e das
14h00m &s 18h00m; e as sextas, das 8h00m as 12h00m e das 13h00m das 17h00m. Destaca-se que,
apesar de termos retornado ao atendimento presencial, ainda priorizaremos os atendimentos
remotos.

1.4. Para todas as referéncias de tempo contidas neste edital, serd observado o hordrio de Brasilia.

1.5. O Edital pode ser acessado gratuitamente na pdgina da Licitacdo em referéncia, no Canal do
Fornecedor SEBRAE, via site www.scf3.sebrae.com.br/portalcf e no endereco https://licitacoes-
e2.bb.com.br podendo ainda ser requerido via e-mail ccl@ma.sebrae.com.br direcionado ¢
Comissdo Central de Licitacdo.

2. DO OBIJETO

2.1. Contratacdo de empresa(s) para fornecimento de Materiais de Copa e Refeitério e Expediente,
por demanda, por periodo de 12 (doze) meses, sendo para a UNE - UNIDADE DE NEGOCIOS E
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EVENTOS - Lote 1 e para a UNIDADE REGIONAL DE SAO LUIS - Lote 2, conforme especificacdes técnicas
e quantitativos estabelecidos no edital e seus anexos.

2.2. O fornecimento e a instalacdo deverdo ser realizados conforme o Termo de Referéncia, na
Unidade de Negdcios e Eventos — UNE e na Unidade Regional de Sdo Luis, ambas situadas no
endereco Avenida Jerdnimo de Albuquerque, s/n, no bairro Alfo do Calhau (ou Sitio Rangedor), em
S&o Luis, Maranhdo, com o CEP 65074-220, nos hordrios de segunda a quinta-feira, das 08h00min as
11h30min e das 14h00min as 17h30min e sexta-feira das 08h00min as 12h00min e das 13h00min as
16h30min.

2.3. Os itens deverdo ser entregues conforme as quantidades, especificacdes e prazos estabelecidas
no Termo de Referéncia, sob pena de sujeitar-se as sancdes legalmente previstas

2.4. Todos os custos de entrega assim como a incidéncia de impostos, taxas, peddgios, fretes e demais
despesas que porventura ocorrerem serdo de responsabilidade da contfratada.

2.5. O SEBRAE/MA rejeitard, no todo ou em parte, o fornecimento em desacordo com as
especificacoes estabelecidas neste instrumento.

3. DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1. Os recursos necessdrios para custear as despesas relativas d consecucdo do objeto estdo
previstas no orcamento do SEBRAE/MA, conforme segue abaixo:

6.1.1 Lote 01 — UNIDADE DE NEGOCIOS E EVENTOS - UNE:

MA-2025-Suporte de Negocios UNE Suporte de Negocio -UNE 100%
Total 100%

6.1.2 Lote 02 — UNIDADE DE NEGOCIOS SAO LUIS:

100%%

01321 - MA-2026-SUPORTE DE NEGOCIOS SAO SUPORTE- UN SAO LUIS
LUIS

Total 100% |

3.2. O valor total méximo estimado para a contratacdo pretendida no Lote 01 (UNE)é de RS 52.014,24
(cinquenta e dois mil e quatorze reais e vinte e quatro centavos) e Lote 02 (URSL) e de RS 16.504,96
(Dezesseis mil quinhentos e quatro reais e noventa e seis centavos, totalizando o valor de RS 68.519,20
(sessenta e outo mil quinhentos e dezenove reais e vinte centavos) correspondente & média das
propostas de precos obtidas apds a realizacdo de cotacdo com empresas do ramo compativel com
objeto contratado bem como no banco de precos, respeitando-se a estimativa mdxima por itens e
global dos lotes.

LOTES DESCRICAO VALOR ESTIMADO
] UNE RS 52.014,24
2 UR SAO LUIS RS 16.504,96
TOTAL RS 68.519,20

3.3. O SEBRAE/MA se reserva ao direito de executar ou ndo a totalidade do objeto, ou de Lotes/ltens
que o compdem; no mesmo sentido podem as quantidades elencadas no Termo de Referéncia
serem complementadas ou suprimidas, caso sejam constatadas novas necessidades, a conveniéncia
e oportunidade por parte da enfidade licitante, conforme Regulamento de Licitagdes e de Contratos
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do Sistema SEBRAE. Em todos os casos, tendo em vista a cientificacdo prévia de todos os interessados
acerca das possibilidades ora ventiladas e dos motivos desta previsdo, ndo caberd nenhum tipo de
reclamacdo ou pedido de indenizagcdo por parte das empresas licitantes.

4. DOS QUESTIONAMENTOS

4.1. Qualguer interessado poderd questionar o Edital, no todo ou parte, devendo para tanto,
formalizar os pedidos diretamente na pdgina da Licitacdo, no Canal do Fornecedor SEBRAE, ou pelo
e-mail: ccl@ma.sebrae.com.br, aos cuidados da Comissdo Central de Licitacdo - CCL, até o 3°
(terceiro) dia Util anterior & data fixada para a Sessdo de Abertura do certame.

4.2. As respostas aos questionamentos, bem como todas as futuras publicacdes referentes ao
cerfame em comento, ser@do divulgadas na pdgina da respectiva Llicitacdo, no "Canal do
Fornecedor SEBRAE”, no endereco www.scf3.sebrae.com.br/potalcf cabendo aos interessados
proceder ao acompanhamento das publicacdes na pdgina da licitacdo em referéncia, no
endereco informado, independente do envio de e-mails.

4.3. SO terdo validade os esclarecimentos sobre o conteUdo deste Edital que forem prestados, por
escrito, pela Comissdo Central de Licitagcdo - CCL.

4.4. Ndo questionado o ato convocatdrio no prazo estabelecido anteriormente, preclui toda a
matéria nele constante.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Respeitadas as demais condicdes legais, além das constantes neste edital, poderdo participar
deste procedimento licitatdrio, as empresas legalmente constituidas no pais, cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta licitacdo.

5.2. A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo integral e irrestrita das condicdes
estabelecidas neste Edital.

5.3. Ndo poderao participar da presente licitagdo, nem contratar com o Sistema SEBRAE, as empresas:
a) suspensas de licitar e contratar com o Sistema SEBRAE, enquanto durar a suspensdo;

b) que se encontrem sob faléncia decretada, concurso de credores, dissolugcdo ou liquidagcdo; ou
ainda sob a forma de consércio;

c) gue possuam sécios e/ou administradores na condicdo de cdénjuge/companheiro ou com
parentesco até o segundo grau com empregado e/ou dirigente do SEBRAE/MA.

5.4. Em observé@ncia as disposicoes constantes do Regulamento de Licitacdes e Contratos do Sistema
SEBRAF, também NAO poderdo participar de licitacdes nem contratar com o Sistema SEBRAE:

a) Empregado, dirigente ou membro dos Conselhos Deliberativos e Fiscais de suas respectivas
unidades federativas;

b) Pessoas juridicas que tenham em seus quadros societdrios ou sejam constituidas por empregado,
dirigente ou membro dos Conselhos Deliberativos e Fiscais de suas respectivas unidades federativas;
c) Pessoas juridicas que tenham assento nos Conselhos Deliberativos e Fiscais de suas respectivas
unidades federativas;

5.5. A pessoa juridica que tenha como sécio ex-membro dos Conselhos Deliberativos e Fiscais, ndo
poderd prestar servigcos para a sua respectiva Unidade Federativa, antes do decurso do prazo minimo
de quarentena de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir de sua saida do Conselho.

5.6. A pessoa juridica que tenha como sécio ex-empregado, ndo poderd prestar servicos para a sua
respectiva Unidade Federativa, antes do decurso do prazo minimo de 18 (dezoito) meses, contados
a partir da respectiva demissdo ou desligamento.

PREGAO ELETRONICO N° 029/2026, DO TIPO MENOR PRECO, POR LOTE, REGISTRO DE PRECOS, MODO DE DISPUTA
ABERTO E FECHADO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS — MEI, MICROEMPRESAS - ME E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP

Pagina n° 4

CODIGO: 40-3E-8D-5E-55-86-55-41-01-5E-BD-BE-14-3C-88-80-5B-DD-0C-7B


mailto:ccl@ma.sebrae.com.br
http://www.scf3.sebrae.com.br/potalcf

5.7. As vedacoes previstas ndo se aplicam ao “Instituto Euvaldo Lodi (IEL)" e aos Servicos Sociais
Autbnomos, nem as pessoas juridicas integrantes da Administracdo PuUblica, Direta ou Indireta,
Federal, Estadual ou Municipal.

5.8. A constatacdo de descumprimento dos aspectos elencados neste item, em qualquer fase do
procedimento licitatério, ou inclusive, durante a execucdo contratual, impordo a inabilitacdo,
desclassificacdo ou rescisdo contratual, conforme o caso, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas no presente instrumento.

5.9. As Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP, para participacdo no presente
certame com a utilizacdo do tratamento favorecido e diferenciado previsto na legislacdo vigente,
deverdo fazer o seu devido enquadramento como ME ou EPP em campo prdprio no Sistema
“Licitacoes-e”, QUANDO DO CADASTRO DE SUA PROPOSTA, DECLARANDO assim, para fins legais, sob
as penas da lei, que cumprem os requisitos legais para a qualificacdo como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte nas condi¢cdes do Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Peqgueno Porte, instituido pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas
alteracdes, em especial quanto ao seu art. 3°, que estdo aptas a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos seus artigos 42 a 49 e que ndo se enquadram nas situacoes relacionadas no §4° do
art. 3° da citada Lei Complementar.

5.10. A declaracdo falsa relativa ao enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte sujeitard a licitante as sancdes previstas neste Edital, sem prejuizos das demais estabelecidos no
Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE.

5.11. A participacdo nesta licitacdo implica na aceitagcdo integral e irrestrita das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, bem como no Regulamento de Licitacdes e Contratos do
Sistema SEBRAE e vincula a licitante proponente aos termos e condicdes gerais e especiais aqui
estabelecidos.

5.12. A falsidade da Declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar N°
123/2006 e suas alteracdes, bem como, de qualqguer outra afirmacdo ou documento apresentado,
caracterizard o crime de que trata o artigo 299 do Cdédigo Penal sem prejuizo do enquadramento
em outras figuras penais e da sancdo prevista neste Instrumento Convocatdrio, inclusive a suspensdo
ao direito de licitar e contratar com o SEBRAE/MA por prazo minimo de 04 (quatro) e mdximo de 06
(seis) anos.

‘6. DO CREDENCIAMENTO NO NOVO SITE “LICITACOES-E” DO BANCO DO BRASIL

6.1. Somente poderdo participar deste pregdo eletrénico as licitantes devidamente credenciadas
junto ao provedor do Sistema na pdgina eletrénica https://licitacoes-e2.bb.com.br, nos termos da
legislacdo pertinente.

6.1.1. A empresa licitante deverd procurar o Banco do Brasil para encaminhar documentacodes e
pagamento de taxas que se facam necessdrias e assim solicitar sua chave e senha de acesso para
credenciamento.

6.2. O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intfransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

6.3. E de exclusiva responsabilidade da licitante o sigilo da senha, bem como, serd responsdvel por
todas as fransacdes que forem efetuadas em seu nome no Sistema Eletrébnico, declarando e
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Banco do Brasil S.A. ou ao SEBRAE/MA,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.
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6.4. A licitante deverd comunicar imediatamente ao Banco do Brasil (6rgdo provedor do Sistemal)
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviolabilidade do uso da senha, para
imediato blogueio de acesso

6.5. O credenciamento da licitante e de seu representante legal junto ao Sistema Eletrénico implica
a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para
realizacdo das fransacdes inerentes ao pregdo eletrénico.

6.6. A responsabilidade pelas informacdes fornecidas para cadastramento junto a plataforma
licitacoes-e é de inteira responsabilidade da empresa licitante, tendo esta obrigacdo e dever de
verificar e conferir se estdo de acordo e se o enquadramento a ser cadastrado pelo Banco poderd
usufruir dos beneficios do Regulamento de Licitacdes e Contratos do Sistema SEBRAE (RLCSS).

6.6.1. O mero cadastro na plataforma licitacoes-e como MEI, ME ou EPP e/ou a efetiva utilizacdo dos
beneficios concedidos pelo RLCSS & licitante que ndo se enquadra na definicdo legal reservada a
essas categorias e regras dispostas na lei, configura fraude ao certame, o que acarretard sua
desclassificacdo/inabilitacdo.

6.6.1.1. Ocorrendo desclassificado/inabilitacdo, serd possibilitada & empresa a interposicdo de
recurso no momento oportuno, o que ao final serd decidido pela Autoridade Competente.

6.6.1.2. Caberd ao pregoeiro, havendo ou ndo a interposicdo de recurso, encaminhar & Diretoria
Executiva do SEBRAE/MA a possivel intencdo de fraude, podendo ser aplicada a penalidade prevista
no RLCSS.

6.7. A participacdo no Pregdo Eletrénico se dard por meio da digitacdo da senha pessoal e
infransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico, observadas a data e hordrio limite
estabelecidos no Item 1 deste Edital.

6.7.2. E recomenddvel que os licitantes apresentem suas propostas com antecedéncia, n&o
deixando para cadastrd-las no dia do certame. O sigilo das propostas € garantido pelo Banco do
Brasil e apenas na data e hordrio previstos para a abertura, as propostas tornam-se publicamente
conhecidas.

6.8. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento ds exigéncias
de habilitacdo previstas neste Edital. A licitante declarard no Sistema, antes de registrar sua proposta,
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, sujeitando-se as sancdes
legais na hipdtese de declaracdo falsa.

6.9. Caberd & licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletrébnico do Pregdo, ficando
responsdavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexdo.

6.10. Caberd a licitante o acompanhamento de todo o pregdo, desde a publicacdo até o seu
encerramento, verificando todas as alteracdes nele procedidas.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS

7.1. O valor a ser considerado para a disputa de precos (fase de lances) deve ser informado pela
licitante exclusivamente por meio do Sistema Eletrnico do Banco do Brasil S.A.: https://licitacoes-
e2.bb.com.br até o dia e hora estabelecidos neste Edital (subitem 1.3.), observando ainda os critérios
previstos de julgamento das propostas.

7.2. A licitante, antes de inserir o seu preco no Sistema Eletrénico, deverd consultar detidamente o
Edital e seus anexos, de modo a ndo incorrer em avaliacdes incompletas, erros e/ou omissdes que
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jamais poderdo ser alegados para pleitear qualguer adicional de preco, pedido de
desconsideracdo, ou quaisquer outros acréscimos, supressdes ou retificacdes, salvo por motivo
superveniente devidamente comprovado e aceito pela Comissdo Cenftral de Licitacdo.

7.3. A proposta deverd apresentar a composicéo de precos em moeda corrente, com, no mdaximo,
2 (dois) algarismos apds a virgula. Caso a proposta se apresente com mais de dois algarismos apds a
virgula, a Comiss@o considerard apenas os dois primeiros nUmeros imediatamente apds a virgula.

7.4. No preco proposto deverdo estar incluidas todas as despesas diretas e indiretas necessdrias &
execucdo do objeto, como, a logistica de transporte para a entrega no Local indicado no Termo de
Referéncia, devendo estar inclusos os impostos, demais taxas tais como tributos, incidéncias fiscais e
contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, encargos sociais, mdo-de-obra, transporte.

7.5. A licitante que apresentar o menor preco global por lote, apds a etapa dos lances, serd
considerada EMPRESA ARREMATANTE e deverd seguir as orientacdes descritas no Item 10 deste Edital.

7.6. A proposta de precos ajustada ao valor arrematado deverd ser redigida em papel timbrado
constando informacdo do CNPJ/MF, bem como poderd seguir o Modelo de Proposta Anexo Il deste
Edital e deverd estar datada e assinada pelo(a) representante legal, ser redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, com linguagem clara, sem
emendas, entrelinhas ou rasuras e demais informacdes aplicdveis e necessdrias a perfeita
caracterizacdo do objeto, de acordo com o Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

7.6.1. A proposta de precos ajustada ao valor arrematado deverd apresentar valor igual ou menor
ao valor estimado de cada item do respectivo lote.

7.7. Juntamente com a Proposta de Precos adequada, a empresa arrematante deverd encaminhar
os seguintes documentos:

a) Declaracdo afirmando a inexisténcia de empregado, diretor e/ou conselheiro na composicdo
societdria da empresa, bem como de que ndo possuem sdcios e/ou administradores na condicdo
de cdénjuge/companheiro ou com parentesco até o segundo grau com empregado, dirigente e/ou
conselheiro do SEBRAE/MA, conforme Modelo disponivel no Anexo lil.

b) Declaracdo de Enquadramento como ME/EPP/MEI (se for o caso) conforme Modelo do Anexo IV.

7.7.1. A proposta adequada a ser encaminhada pela empresa arrematante deverd conter os valores
unitdrios, o total unitdrio, total do Lote e o valor global considerando as especificacdes/estimativas
constantes do Termo de Referéncia — Anexo | devendo os valores serem expressos em algarismos e
por extenso, em moeda corrente nacional. Havendo divergéncia entre os valores em algarismo e por
extenso, prevalecerd o valor por extenso. Havendo divergéncia entre os precos unitdrios e os globais
considerar-se-do como correto os precos unitdrios procedendo-se aos cdlculos do valor total da
proposta adequada a partir destes, caso seja possivel e ndo haja qualquer impacto a maior no valor
global.

7.7.1.1. Nenhum preco unitdario poderd ser igual a zero ou irrisério, incompativel com os precos dos
insumos e saldrios de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalacoes de propriedade
do préprio licitante, quando aplicdvel e para os quais ele renuncie mediante declaracdo expressq,
a parcela ou & totalidade da remuneracdo. Neste caso, a referida Declaracdo deverd estar anexada
a Proposta apresentada, sob pena de desclassificacéo.

7.7.1.2. Os precos apresentados nos orcamentos deverdo ser finais, ou seja, englobar material, mdo
de obra utilizada, equipamentos, EPI, encargos sociais e trabalhistas, tributos, taxas, fransporte de
pessoal, fretes, seguros e quaisquer outras despesas inerentes & totalidade da execucdo do objeto.
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7.8. Os erros, equivocos ou omissdes ocorridas na elaboracdo da proposta de precos serdo de inteira
responsabilidade do proponente, ndo cabendo, no caso de consequente desclassificacdo
decorrente de erro para mais, qualquer reclamacdo, nem tampouco, em caso de erro para menos,
eximir-se da execucdo do objeto da presente licitacdo.

7.9. O modelo de Proposta de Precos (Anexo Il) ndo é exaustivo, cabendo d empresa licitante
verificar se hd informacdes adicionais e/ou complementares que deverdo constar da sua proposta.

7.10. A licitante poderd apresentar no Sistema Eletrénico, relativamente ao objeto da licitacdo,
declaracdo no campo “informacdes adicionais”, de que o objeto ofertado atende a todas as
especificacdes técnicas contidas no Anexo | deste Edital. Na falta de tal declaracdo serd
considerado que a licitante concorda com todas as condicdes deste Edital e seus anexos.

7.11. Caso a empresa verifiqgue, em face da presente licitacdo, a ocorréncia de condicoes
impeditivas e/ou vedacdes para o seu enquadramento como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, em especial os previstos nos artigos 17 € §4 do art. 3° da Lei Complementarn. 123, de
14 de dezembro de 2006, a mesma deverd considerar em sua proposta as condicdes tributdrias
oriundas de seu desenquadramento, com vista & celebracdo do futuro contrato.

7.12. Em casos excepcionais, expirado o prazo original de validade da proposta, o SEBRAE/MA
poderd solicitar as proponentes uma prorrogacdo especifica no prazo de validade. A solicitacdo e
as respostas deverdo ser formuladas por escrito. Caso a proponente concorde com a dilacdo do
prazo solicitado, ndo serd permitido modificar a respectiva proposta, nem ser motivo para arguir
futuramente qualquer alteracdo de precos.

7.13. Serdo desclassificadas as propostas que descumprirem as condicdes exigidas no presente Edital,
que apresentem falhas que impossibilitem a sua perfeita compreensdo e aquelas que apresentarem
precos em moeda estrangeira, conforme legislacdo vigente.

7.14. A validade da proposta deverd ser de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir da
abertura das propostas. Caso a proposta ndo indique o prazo de validade, esse serd o prazo a ser
considerado.

7.15. A apresentacdo da proposta implicard, por parte da licitante autora da oferta, plena aceitacdo
das condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

7.15.1. As propostas com indicios de inexequibilidade ndo seréo desclassificadas sem que antes seja
concedida a oportunidade para a licitante comprovar a sua exequibiidade através de
demonstrativos, planilhas de custos e demais documentos que a empresa licitante entenda
pertinente, que deverdo ser encaminhadas ao e-mail ccl@ma.sebrae.com.br no prazo a ser
estabelecido pelo pregoeiro aos cuidados da Comissdo Central de Licitacdo.

7.15.2. Na situacdo prevista no subitem anterior, o Licitante deverd apresentar justificativas, planilhas
e demais documentos que a empresa licitante entenda pertinente, para que comprovem a
viabilidade e a compatibilidade do preco ofertado, com os custos e despesas necessdrios d integrall
execucdo do objeto.

7.15.3. Todos os documentos apresentados pelo Licitante ofertante da melhor Proposta, a titulo de
comprovacdo de exequibilidade de sua proposta, serdo analisados em conjunto, entre Pregoeiro,
demais membros da Comissdo de Licitacdo e Unidade Demandante, a fim de que possa ser emitido
parecer conclusivo.

7.16. NGo serdo admitidas alegacoes posteriores de desconhecimento do objeto, bem como de
dificuldades técnicas ndo previstas, como justificativas para a inexecucdo, ou execucdo falha do

objeto.
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7.17. As propostas deverdo atender as especificacdes deste instrumento convocatério e anexos, que
dele fazem parte integrante independente de transcricdo.

7.18. A falta de data, numeracdo de pdginas, assinatura e/ou rubrica, bem como a auséncia de
indicacdo do valor por extenso, dados bancdrios e outras informacdes secunddrias, por ndo
comprometerem diretamente o teor das Propostas de Precos e a sua correta identificacdo no que
tange ao valor final proposto, ndo implicardo na desclassificacdo sumdaria de propostas, podendo
ser supridas pelo representante legal, desde que o faca no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

8. DA HABILITACAO

8.1. Para habilitacdo nesta licitacdo deverdo ser encaminhados os seguintes documentos, que
ficardo anexados ao processo de licitacdo, sendo vedada a sua retirada ou substituicdo posterior,
exceto nos casos previstos em Lei.

8.1.1. Os documentos de habilitacdo SOMENTE serdo vdlidos se emitidos no nome da empresa
arrematante.

8.2. Para a HABILITAGAO JURIDICA deverd a licitante encaminhar os seguintes documentos:

a) Coépia dos documentos de identidade dos sdcios da empresa licitante;

b) Prova de registro, no érgdo competente, no caso de empresdrio individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no oérgdo
competente.

d) Ato de nomeacdo ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado no oérgdo
competente, no caso de sociedade por acdes, na hipdtese de terem sido nomeados ou eleitos em
separado, sem prejuizo da apresentacdo do documento exigido no item b;

e) Os documentos citados nas alineas “a”, “"b" e “c" deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva;

f) Caso a Licitante possua como sécios outra(s) pessoa(s) juridica(s), deverd ser apresentado o
Contrato Social, bem como a cdpia dos documentos de identidade dos sdcios de cada uma dessas
pessoas juridicas.

8.3. Para REGULARIDADE FISCAL deverd a licitante encaminhar todos os documentos com validade
igual ou posterior & data prevista para a Abertura das propostas desta licitacdo, quando for o caso:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
da licitante, consistindo em:

e Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais, & Divida Ativa da Unidio e
Contribuicoes Previdencidrias expedida pela Receita Federal do Brasil.

e Certiddo Negativa de Débitos relativa aos Tributos Municipais.

e Certiddo Negativa de Débitos relativa aos Tributos Estaduais.

¢) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS.

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

e) Ratifica-se que as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo;

e.1) Havendo alguma restric@o na comprovacdo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de
05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a licitante for declarada
vencedora do certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério do SEBRAE-MA, para regularizacdo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento de débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de cerfiddo negativa;

e.2) A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicard na
decadéncia do direito de confratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Regulamento de
Licitacdes e de Contratos do Sistema SEBRAE (RLCSS), sendo facultado ao SEBRAE convocar os
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licitantes remanescentes na ordem de classificacdo, para assinatura do confrato ou revogar a
licitacdo.

8.4. Para QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA deverd a licitante encaminhar os seguintes
documentos:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 90 (noventa) dias de
antecedéncia da data de apresentacdo da Documentacdo e Proposta, quando ndo vier expresso
0 prazo de validade.

8.5. Para a comprovacdo da QUALIFICAGCAO TECNICA deverdo ser encaminhados os seguintes
documentos:

a) Atestado de capacidade técnica, em nome da empresa licitante, expedido(s) por pessoa juridica
de direito pUblico ou privado, que acuse o fornecimento objeto em similaridade com o objeto ora
licitado.

b) Os comprovantes apresentados na documentacdo de habilitacdo, para fins de qualificacdo
técnica deverdo conter, no minimo: razdo social e CNPJ do emitente, a especificacdo do objeto
fornecido, o nome e cargo do declarante.

c) As informacdes que ndo constarem dos respectivos atestados poderdo ser complementadas por
meio da apresentacdo da cédpia do instrumento de contrato, notas fiscais, ou outro documento que
a empresa arrematante entenda como hdbil para tanto, se for o caso, 0s quais recomenda-se sejam
encaminhados juntamente com os atestados.

d) Em qualquer dos casos, poderd o SEBRAE/MA realizar diligéncias para complementar e/ou
esclarecer as informacdes dos documentos apresentados, de forma a garantir que seja considerada
a vantagjosidade do certame.

8.6.Todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da empresa
licitante, com o nUmero do CNPJ e preferencialmente, com endereco respectivo, devendo ser
observado o seguinte:

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar com o nUmero do CNPJ da matriz;
b) Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar com o nUmero do CNPJ da filial,
exceto quando & Certiddo for vdlida para matriz e filial.

8.7. NGo serd admitido/acolhido apresentacdo de protocolo de solicitacdo junto ao érgdo
competente, bem como declaracdo, em substituicdo a quaisquer dos documentos relacionados no
presente edital para fins de Habilitacdo.

8.8. Os documentos comprobatdrios de regularidade ou de inexisténcia de débito deverdo estar no
prazo de validade neles consignados, salvo os que ndo contenham validade. Na falta desta
informacdo, serdo considerados vdlidos por 90 (noventa) dias, contados, inclusive, da emissdo,
aprovacdo ou da data de assinatura pela autoridade. As excecgdes serdo avaliadas quando
anexada legislacdo especifica para o respectivo documento.

8.9. ORIENTAGOES PARA ENVIO DE DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

a) Os documentos necessdrios a habilitacdo devem ser anexados diretamente na plataforma
“licitacoes-e” do Banco do Brasil, ou poderdo ser encaminhados via e-mail ccl@ma.sebrae.com.br,
em formato “PDF", preferencialmente nomeados de acordo com o rol de documentos exigidos para
Habilitacdo constantes dos itens anteriores, respeitado o prazo de até 24 (vinte quatro) horas apds o
momento registrado no "licitacdes-e” em que a empresa passou a ser arrematante, sob pena de
desclassificacdo caso ndo atenda este prazo.

b) Os documentos serdo analisados pelo SEBRAE/MA somente apds o exaurimento do prazo para
envio, em prol da isonomia e da competitividade, e caso estejam de acordo com as previsdes do
Edital, a empresa serd declarada vencedora. Por tal motivo recomenda-se que durante o decurso
do prazo acima estabelecido, as empresas procedam a conferéncia dos documentos inseridos no
“licitacoes-e”, tanto quanto ao atendimento de tfodo o rol estabelecido para Habilitacdo, quanto
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dos aspectos técnicos (verificar se os arquivos est@o acessiveis, ou eventualmente, foram
corrompidos durante o upload, por exemplo).

c) Caso a empresa arrematante ndo cumpra o prazo constante do item anterior, para o envio dos
documentos de habilitacdo por e-mail; ou envie documentacdo incompleta; ou ainda, anexe
documentos que por questdes técnicas, impossibilitem sua abertura e conferéncia por parte do
pregoeiro, esta serd desclassificada, passando a ser arrematante a empresa subsequente na ordem
de classificacdo apresentada no sistema licitacdes-e do Banco do Brasil;

d) A empresa subsequente na ordem de classificacdo que passe a constar como arrematante no
sistema licitacdes-e do Banco do Brasil também deverd atender ao prazo de até 24 (vinte quatro)
horas para o envio dos documentos de habilitacdo, aplicando-se a esta todas as demais disposicoes
anteriormente previstas para a empresa que originariamente figurou como arrematante.

e) O prazo constante do item anterior, para a empresa subsequente enviar documentos serd
igualmente contado a partir do momento que esta constar como arrematante no sistema licitagoes-
e do Banco do Brasil.

f) Os documentos de habilitacdo devem ser anexados diretamente em campo especifico para tanto,
da plataforma “licitacdes-e” ou encaminhados via e-mail ccl@ma.sebrae.com.br

g) E de total responsabilidade das empresas licitantes o acompanhamento no sistema licitacdes-e
do Banco do Brasil, bem como das publicacdes na pdgina da licitacdo em referéncia, no Canal do
Fornecedor SEBRAE, do andamento deste pregdo.

h) O SEBRAE/MA ndo utiliza o SICAF, portanto, toda a documentacdo deverd ser apresentada
conforme previsdo editalicia.

i) Até o encerramento do prazo previsto para o envio da documentacdo de Habilitacdo, Propostas
Adequadas e demais documentos pertinentes, as empresas podem anexar documentos
complementares aos anteriormente enviados. Apds o encerramento do prazo, nenhuma
complementacdo, ajuste ou substituicdo que altere a substéncia das propostas ou dos documentos
e sua validade juridica serd admitida sendo considerados para fins de Habilitacdo, apenas aqueles
cujo registro de anexacdo tenha ocorrido dentro do prazo estabelecido; bem como, os documentos
encaminhados serdo disponibilizados para vistas pelos demais interessados na pdgina da licitacdo,
no Canal do Fornecedor SEBRAE.

j) Poderdo ser admitidos documentos que sejam comprobatdrios de condicdo atendida pelo
licitante quando da apresentacdo da proposta ou juntada da Habilitacdo, que ndo tenha sido
juntado com os demais documentos por equivoco ou falha, desde que ndo altere a substéncia das
propostas ou dos documentos e sua validade juridica, o que deverd ser formalmente solicitado e
avaliado pelo pregoeiro/Comissdo Central de Licitacdo.

k) As andlises técnicas acerca de eventuais problemas que impecam a correta abertura dos arquivos
serdo feitas pela Comissdo em conjunto com as demais Unidades internas competentes, a exemplo
da Unidade de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo — UTIC, se for o caso.

8.10. Para que os documentos sejam corretamente anexados na plataforma ‘“licitacdes-e”
recomendamos que as empresas participantes facam a leitura atenta da Cartilha disponibilizada
pelo Banco do Brasil, no endereco www.licitacoes-e.com.br, na aba “Ajuda”, por meio de download
do arquivo “Cartilha para fornecedores”; bem como, disponibilizada na pdgina do referido certame,
no Canal do Fornecedor SEBRAE. As orientacdes especificas quanto ao envio de documentacdo
estdo elencadas no item 6, pdgina 24.

8.11. Em caso de impossibilidade de anexar os documentos na Plataforma do BB, os mesmos podem
ser encaminhados diretamente a esta Comissdo via e-mail, conforme j& expressado anteriormente.

9. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

9.1. A partir do hordrio previsto no Item 1 deste Edital, a sessdo puUblica na Internet serd aberta por
comando do Pregoeiro.

9.2. Até a abertura da sessdo, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.
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9.3. O julgamento das propostas serd objetivo, levando-se em consideracéo o MENOR PRECO
GLOBAL, POR LOTE, bem como os critérios estabelecidos neste ato convocatério.

9.4. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aguelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

9.5. A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no Licitagcdes-e.

9.6. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) Ndo atendam as exigéncias do instrumento convocatorio;

b) Apresentem precos irrisérios ou excessivos, incompativeis com os precos de mercado
resguardadas as garantias de comprovacdo da exequibilidade previstas neste instrumento;

c) Apresentem como “preco” qualquer tipo de vantagem baseada nas propostas de precos
concorrentes;

d) Incorram em qualgquer outra hipdtese prevista no presente Edital e seus Anexos, que imponham a
desclassificacdo.

9.7. Da decisdo que desclassificar a proposta de precos, caberd pedido de reconsideracdo somente
a Comissdo Central de Licitacdo, por meio do Sistema Elefrdnico, no prazo méximo de 30 (frinta)
minutos da informagdo da desclassificacdo.

9.8. A Comiss@o Cenftral de Licitacd&o, por meio do Pregoeiro, decidird no mesmo ato quanto ao
pedido de reconsideracdo, inserindo a decisdo no Sistema Eletrébnico no mesmo prazo de que trata
o subitem 9.7, salvo motivos que justifiquem a sua prorrogacdo, ou suspensdo dos procedimentos
para andlise pormenorizada do pedido.

9.9. Da decisdo do Pregoeiro relativa ao pedido de desclassificacdo da proposta de precos ndo
caberd recurso.

9.10. A validade da licitacdo ndo ficard comprometida, se inviabilizada a fase de lances, em razdo
da apresentacdo e/ou classificacdo de apenas uma proposta, ficando a critério do Pregoeiro
realizd-la ou ndo diante dessa circunsténcia.

9.11. NGo serGo aceitas reivindicacdes de qualquer proponente, pleiteando adicional de
informacdes ou precos, seja por falta ou omissdo, ou ainda, pedido de desconsideracdo da proposta
por razdes semelhantes, exceto por fato justo e superveniente e aceito pela Comissdo Central de
Licitacdo.

9.12. O Sistema ordenard automaticamente as propostas, e o pregoeiro dard inicio a fase
competitiva, quando entdo as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
Sistema Eletfrénico.

9.13. Aberta a etapa competitiva, os representantes das licitantes deverdo estar conectados ao
Sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado a licitante serd imediatamente
informada de seu recebimento e respectivo hordrio de registro e valor.

9.13.1. Fica estabelecida a duracdo inicial (antes de inicio do tempo randdmico) minima da etapa
de lances, de 30 (trinta) minutos, podendo o pregoeiro de acordo com andlise da razoabilidade e
da proporcionalidade a considerar a situacdo atual do certame, prorrogd-lo ou suprimi-lo.

9.14. A licitante somente poderd oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado pelo
Sistema.

9.15. Os lances ofertados obedecerdo ao critério de menor preco.
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9.16. Durante o franscurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, dos seus
respectivos Ultimos lances registrados no Sistema, do menor lance registrado, bem como da ordem
de classificacdo. O Sistema ndo identificard os autores dos lances registrados.

9.17. Por iniciativa do pregoeiro, a etapa de lances da sessdo publica serd encerrada mediante aviso
de fechamento iminente dos lances emitido pelo Sistema Eletrbnico das licitantes, apds o que
transcorrerd periodo aleatério de até 30 (trinta) minutos determinado pelo Sistema Eletrénico (tempo
randdmico), findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcdo de lances.

9.18. Caso ndo sejam apresentados lances, serd verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e o valor estimado para a confratacdo.

9.19. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do certame, o
Sistema Eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para recepcdo dos lances, retornando
o pregoeiro, quando possivel sua atuacdo no Pregdo, sem prejuizo dos atos realizados.

9.20. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do pregdo serd
suspensa e terd inicio somente apds comunicacdo expressa aos participantes através do site
www licitacoes-e.com.br e Canal do Fornecedor SEBRAE (www.scf3.sebrae.com.br/portalct) .

9.21. Apds a etapa competitiva e a consequente ordenacdo dos melhores lances, serdo
considerados empatados aqueles apresentados por Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e
que sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores  proposta de menor preco global, situacdo
denominada por empate ficto.

9.22. DO EMPATE FICTO COM MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

9.22.1. Em se tratando de Licitacéo ja destinada a participagdo exclusiva de Microempreendedores
Individuais — MEI, Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP, ndo hd que se falar em
empate ficto.

9.23. DA PRIORIZACAO DE CONTRATACAO COM MPE'S REGIONALMENTE SEDIADAS NO ESTADO DO
MARANHAO

9.23.1. Como forma de fomentar o desenvolvimento regional, serd adotada no presente certame, a
prioridade de confratacdo regional, assim considerada a contratacdo com as Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedores Individuadis sediados no Estado do Maranhdo,
de acordo com os critérios abaixo estabelecidos consubstanciado no artigo 58, lll, do Regulamento
de Licitacdes e Contratos do Sistema SEBRAE:

a) Serdo consideradas Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte regionalmente sediadas,
aguelas que possuam Sede ou Filial (de acordo com o CNPJ que participa do cerfame) com
endereco dentro dos limites do Estado do Maranhdo.

b) Para os casos de empresa que se enquadrem na situacdo anterior, quando o Ultimo menor lance
(apds encerrada a fase de Disputa) for apresentada por empresa de fora do Estado do MA e houver
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte local sediada cujo menor lance apresente valor total
igual ou superior em até 10% (dez por cento), o pregoeiro priorizard a empresa sediada nos limites
do Estado do Maranhdo, para fins de andlise de atendimento das demais exigéncias constantes do
Edital para fins de ser declarada vencedora do certfame.

c) Os procedimentos previstos neste item sé serdo aplicados quando a melhor proposta classificada
for apresentada por empresa que ndo se localize denfro dos limites do Estado do Maranhdo,
considerando-se para tanto, o endereco apresentado para fins de credenciamento.

d) Considerando as parametrizacdes da Plataforma “licitacdes-e”, o procedimento acima, caso seja
realizado, o serd de forma manual pelo pregoeiro, sendo todas as etapas devidamente registradas
tanto na Plataforma, quanto na pdgina do certame em apreco, no Canal do Fornecedor SEBRAE.
e) Ainda considerando as parametrizagdes da plataforma, caso seja adotada a priorizagcdo da
contratacdo regional, a primeira colocada serd provisoriamente desclassificada, para que possa ser
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contado o prazo da empresa regionalmente sediada como “arrematante” para envio da
documentacdo pertinente. Se a empresa regionalmente sediada ndo cumprir o prazo, ou for
Inabilitada, a primeira colocada serd “Reclassificada” abrindo-se seu prazo para envio da
documentacdo pertinente.

9.24. Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro poderd encaminhar,
pelo Sistema Eletrénico, contraproposta a licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso,
para gue seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo
negociar condicdes diferentes daquelas previstas neste Edital.

9.24.1. Fica estabelecido o prazo de até 5 (cinco) minutos para manifestacdo da empresa que
ofertou o menor preco, para registro de sua contraproposta. Caso ndo haja manifestacdo nesse
intervalo de tempo, serd considerado o Ultimo menor lance registrado.

9.24.2. A negociacdo, quando entendida pertinente pelo Pregoeiro, serd realizada por meio do
Sistema, podendo ser acompanhada pelas demaiis licitantes

9.25. O SEBRAE/MA poderd, até a assinatura do contrato, desclassificar ou inabilitar licitantes, sem
direito a indenizac&o ou a qualguer ressarcimento e sem prejuizo de outras sancdes cabiveis, se tiver
conhecimento de quaisquer fatos ou circunst@ncias, anteriores ou posteriores ao julgamento da
licitacdo, que desabonem sua idoneidade, capacidade financeira, técnica ou administrativa.

9.26. Durante a sessdo puUblica ou mesmo apds esta, é possivel a negociacdo com o Licitante que
apresentou a melhor proposta, desde que seja no sentido de obter maior vantajosidade ao SEBRAE-
MA, com a posterior publicidade da negociacdo, em consonéncia com o art. 69 do Regulamento
de Licitacoes e Contratos do Sistema SEBRAE.

10. DAS ORIENTACOES PARA A EMPRESA ARREMATANTE

10.1. A empresa arrematante deverd anexar em campo especifico da plataforma “licitacdes-e”, ou
encaminhar ao e-mail ccl@ma.sebrae.com.br, a Proposta de Precos Adequada ao seu Ultimo menor
lance, juntamente com as declaracdes elencadas no item 7.7; e os Documentos de Habilitacdo, em
até 24 (vinte quatro) horas contadas a partir do momento em que o Sistema “licitagoes-e” a registrar
como “arrematante”.

10.1.1. O ndo atendimento ao prazo acima estabelecido, conforme os aspectos ora elencados; bem
como das demais disposicoes estabelecidas no presente Edital para o envio de toda a
documentacdo exigida, impord a imediata desclassificagdo. Os documentos serdo analisados pelo
SEBRAE/MA e caso estejam de acordo com as previsdes deste Edital, a empresa arrematante serd
declarada vencedora.

10.1.2. Até o encerramento do prazo previsto para o envio da documentacdo relativa d Proposta
Adequada e Habilitacdo, as empresas poderdo encaminhar documentos novos, ou
complementares aos anteriormente enviados, bem como substitui-los. Apds o encerramento do
prazo, nenhuma complementacdo, ajuste ou substituicdo serd admitida, sendo os documentos
encaminhados disponibilizados para vistas pelos demais interessados na pdgina da licitacdo,
também no Canal do Fornecedor SEBRAE.

10.2. Caso a empresa arrematante ndo cumpra o prazo de até 24 (vinte quatro) horas para o envio
dos documentos, conforme estabelecido no item anterior; ou envie documentacdo incompleta; ou
ainda, anexe documentos que por questdes técnicas, impossibilitem sua abertura e conferéncia por
parte do pregoeiro, esta serd desclassificada, passando a ser arrematante a empresa subsequente
na ordem de classificacdo apresentada no sistema licitacdes-e do Banco do Brasil, ressalvadas as
hipbteses expressamente previstas neste Edital, notadamente por se tratar de licitacdo que
contempla o tratamento favorecido e diferenciado a ser dispensado ds Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte.
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10.3. A empresa subsequente na ordem de classificacdo, que passe a constar como arrematante no
Sistema Licitacdes-e do Banco do Brasil, também deve atender ao prazo de até 24 (vinte quatro)
horas para o envio de toda a documentacdo exigida, sendo que o descumprimento do prazo; ou
envio de documentacdo incompleta; ou ainda, a anexacdo de documentos que por questoes
técnicas, impossibilitem sua abertura e conferéncia por parte do pregoeiro; ensejard sud
desclassificacdo do certame ressalvadas as hipdteses expressamente previstas neste Edital, conforme
expresso no item anterior.

10.4. O prazo de até 24 (vinte quatro) horas para o envio de documentos serd contado a partir do
momento em que a empresa constar como arrematante no Sistema Licitagdes-e do Banco do Brasil.
Em caso de desclassificacdo, o mesmo procedimento serd adotado para a empresa subsequente.

10.5. Durante a andlise da proposta e dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante justificativa(s) fundamentadal(s).

10.6. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos, o pregoeiro
declarard a licitante como vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do referido Pregdo, caso néo
haja(m) recurso(s).

10.7. O SEBRAE/MA dispensa a apresentagcdo de documentos originais, ou cépias autenticadas,
porém, fica assegurado a qualguer tempo, caso assim entenda pertinente e necessdrio, o direito de
requerer a apresentacdo de qualgquer original, caso tal fato seja imprescindivel para a constatacdo
da idoneidade da documentacdo encaminhada.

11. DOS RECURSOS

11.1. Encerrada a etapa de lances, as licitantes deverdo consultar regularmente a plataforma
“licitacdoes-e" para verificar quem foi declarada a vencedora e se estd liberada a opcgdo para
interposicdo de recurso. Apds a declaracdo da empresa vencedora, as licitantes terdo 24 (vinte e
quatro) horas para manifestar sua intencdo de recorrer, em campo préprio do Sistema.

11.1.1. O(s) recurso(s) fundamentado(s) relacionado(s) a(s) intencdo(des) manifestada(s) deverd(do)
ser encaminhados ao e-mail ccl@ma.sebrae.com.br, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados
da declaragdo de vencedora no Sistema licitagoes-e, respeitando-se as demais previsdes
estabelecidas no presente item para tanto, ficando as demais licitantes intimadas para, caso
gueiram, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comecard a contar automaticamente,
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vistas imediata dos elementos
indispensdveis a defesa dos seus interesses, por intermédio da pdgina da licitacdo em referéncia, no
Canal do Fornecedor SEBRAE.

11.1.2. A falta de manifestagdo da licitante, na forma do subitem 11.1, quanto & intengdo de recorrer,
bem como, a ndo apresentacdo das razdes de recurso, importard na decadéncia desse direito,
ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada vencedora.

11.1.3. NGo serd aceito recurso, cujas razdoes ndo estejam relacionadas aquelas manifestas na
intengdo de recorrer.

11.1.4. As razdes e contrarrazdes, quando interpostas, serdo disponibilizadas aos demais licitantes na
pdgina da licitacdo respectiva, no Canal do Fornecedor SEBRAE (www.scf3.sebrae.com.br/portalcf).

11.2. O recurso contra decisdo que declarar a empresa vencedora terd efeito suspensivo, e o seu
acolhimento importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
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11.3. As peticdes de recursos e confrarrazées de que trata o subitem 11.1.1 serdo dirigidas ao Diretor
Superintendente do SEBRAE/MA, por intermédio da Comissdo Central de Licitacdo, devendo ser
apresentados por escrito, em peticdo fundamentada e encaminhadas preferencialmente com aviso
de recebimento e leitura, ao e-mail ccl@ma.sebrae.com.br.

11.4. Os recursos serdo julgados no prazo inicial de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data final para
sua interposicdo, ou das contrarrazoes, se for o caso, pelo Diretor Superintendente do SEBRAE/MA ou
por gquem este delegar competéncia, sendo que a divulgacdo do julgamento se dard através da
pdgina da licitacdo em referéncia, no Canal do Fornecedor, por meio do endereco
www.scf3.sebrae.com.br/portalct.

12. DA HOMOLOGAGCAO

12.1. O pregoeiro, apds o encerramento do certame, caso ndo haja manifestacdo recursal; ou apds
o julgamento do(s) Recurso(s), caso sejam interpostos; encaminhard os autos & Diretoria Executiva do
SEBRAE/MA, para que concordando com o pleito, homologue o objeto, conforme registros
constantes do Sistema “licitacoes-e".

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. As obrigacdes desta licitacdo serdo formalizadas através da Ata de Registro de Preco,
conforme Minuta constante do ANEXO V.

13.2. Homologado o procedimento licitatério, a licitante que ofertou o menor preco e logrou cumprir
com as demais exigéncias do edital, serd convocada pela Assessoria Juridica para assinar a Ata de
Registro de Precos, na qual deverd constar, dentre outras condicdes, o seu compromisso de entregar
0s bens na medida das necessidades que lhes forem apresentadas, obedecidas as demais
disposicoes constantes do Regulamento de Licitagdes e Contratos do Sistema Sebrae — RLCSS.

13.3. A Assessoria Juridica estabelecerd a forma de coleta das assinaturas na Ata de Registro de
Precos podendo ser eletronicamente, devendo o fornecedor observar o prazo para formalizagdo
das assinaturas, sob pena de responsabilizacdo.

13.4. Ndo sendo assinada a Ata de Registro de Precos no prazo estabelecido acima, ficard a licitante
sujeita a perda do direito a contratacdo e as penalidades previstas neste edital, facultado ao
SEBRAE/MA a convocacdo dos demais licitantes classificados para assinatura da Ata respectiva,
respeitada a ordem de classificacdo.

13.5. O Registro de Precos ndo importa em direito subjetivo d contratacdo de quem ofertou o preco
registrado, sendo facultada a realizacdo de contratacdes de terceiros sempre que houver precos
mais vantajosos para o SEBRAE/MA no mercado.

13.6. Caso o licitante detentor do menor preco registrado ndo tenha condicdes de atender a toda
demanda solicitada, o SEBRAE/MA poderd convocar os demais licitantes e tantos quantos forem
necessarios respeitada d ordem de classificacdo e desde que os referidos licitantes aceitem praticar
0 mesmo preco da proposta vencedora.

13.7. A Ata de Registro de Precos ndo obriga o SEBRAE/MA a firmar contratacdo na quantidade
estimada podendo ocorrer licitacdes especificas para a aquisicdo do objeto, obedecida a
legislacdo pertinente sendo assegurada preferéncia de fornecimento ao detentor do registro, em
igualdade de condicdes.

13.8. Os precos registrados, ofertados pelos respectivos fornecedores serdo divulgados na pdgina da
licitacdo, no Canal do Fornecedor SEBRAE acessivel através dos enderecos:
www.scf3.sebrae.com.br/portalcf.
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13.9. O SEBRAE/MA monitorard os precos dos produtos, de forma a avaliar o preco praticado no
mercado podendo rever os precos registrados a qualquer tempo, em decorréncia da reducdo dos
precos praticados, ou de fato superveniente que eleve os custos dos produtos registrados.

13.10. Quando os precos inicialmente registrados, por motivo superveniente, se fornarem superiores
aos praticados no mercado, a Unidade gerenciadora convocard o fornecedor visando a
negociacdo para reducdo de preco e a sua adequacdo ao praticado no mercado; frustrada a
negociacdo, o fornecedor poderd ser liberado do compromisso assumido e nesse cabe poderd o
SEBRAE/MA convocar os demais participantes visando dar igual oportfunidade de negociacdo. Caso
ndo seja exitosa a negociacdo caberd ao SEBRAE/MA promover a revogacdo da Ata adotando as
medidas cabiveis para a obtencdo de contratacdo mais vantajosa.

13.11. Serd considerado preco de mercado, o que for igual ou inferior & média daqueles apurados
pelo SEBRAE/MA para o objeto pesquisado.

13.12 O prazo de validade inicial da Ata de Registro serd de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, com possibilidade de prorrogagcdo de acordo com as disposicoes constantes do
Regulamento de Licitagoes e Contratos do Sistema SEBRAE.

13.13. Durante a validade da Ata de Registro de Precos fica permitida a adesdo, especialmente por
outras entidades infegrantes do Sistema SEBRAE, ou outros Servicos Sociais Auténomos, desde que
respeitadas as quantidades mdximas estimadas na presente Licitacdo por UF e “S", aplicando-se a
legislacdo pertinente que regulamenta a matéria.

13.14. As Atas de Registro de Precos, mesmo com suas eventuais prorrogacdes, ndo poderdo
ultrapassar o limite mdximo de 36 (trinta e seis) meses. Em caso de prorrogacdo, poderdo ser
restabelecidas as condicdes iniciais da Ata, inclusive quanto aos quantitativos inicialmente previstos.

13.15. As Atas de Registro de Precos poderdo ser acrescidas em até 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos inicialmente registrados, mediante acordo enfre as partes.

13.16. Aos instrumentos contratuais oriundos da Afa de Registro de Precos aplicam-se as normas
pertinentes ds demais contratacdes realizadas no dmbito do SEBRAE/MA.

13.17. O gerenciamento da Ata de Registro de Precos e a gestdo dos contratos dela oriundos desta
Licitacdo caberd & Unidade de Suprimentos e Logistica, por intermédio de seu Gerente, ou
colaborador que este formalmente designar.

13.18. De acordo com as disposicdes constantes do Regulamento de Licitacdes e Contratos do
Sistema SEBRAE, & Ata de Registro de Precos poderd ser aplicado reajuste, repactuacdo ou
reequilibrio econdmico-financeiro, em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve os custos dos bens registrados.

13.19. O licitante deixard de ter o seu preco registrado, ou apds a assinatura, poderd ter sua Ata
cancelada, quando:

a) Descumprir as condicdes assumidas no instrumento por ele assinado;

b) Ndo aceitar reduzir o preco registrado, quando se tornar superior ao praticado pelo mercado;

¢) quando, justificadamente, ndo for mais do interesse do Sistema SEBRAE.

14. DA EXECUGCAO CONTRATUAL

14.1. A execucdo do objeto deverd ser realizada obedecendo aos quantitativos, especificacdes,
localidade e prazos constantes do Termo de Referéncia e demais anexos a este instrumento, que
dele fazem parte independente de transcricdo, devendo ser obedecidas as cldusulas previstas no
Anexo V deste Edital.

PREGAO ELETRONICO N° 029/2026, DO TIPO MENOR PRECO, POR LOTE, REGISTRO DE PRECOS, MODO DE DISPUTA
ABERTO E FECHADO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS — MEI, MICROEMPRESAS - ME E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP

P&ginan® 17

CODIGO: 40-3E-8D-5E-55-86-55-41-01-5E-BD-BE-14-3C-88-80-5B-DD-0C-7B



14.2. LOCAL DE ENTREGA

14.2.1. A entrega deverd ser realizado conforme o Termo de Referéncia, com entrega na Unidade
Regional das Serras -Alto Mearim do SEBRAE/MA, localizado na Cidade de Grajal — MA, situado na
Rua Anténio Francisco dos Reis, 34 — Centro, Cidade de Grajau, estado do Maranhdo, CEP 65940-000,
nos hordrios das 08h as 12h e das 14h as 18h, de segunda a quinta-feira e, na sexta-feira das 08h as
12h e das 13h as 17h, sendo o frete, carga e descarga por conta da CONTRATADA.

14.3 PRAZO DE ENTREGA

14.3.1. Todos os encargos e incidéncias de impostos, taxas, peddagios, fretes e demais despesas que
porventura ocorrerem ser@o de responsabilidade da confratada, devendo os itens serem entregues
conforme as quantidades e forma estabelecidas na Ordem de Fornecimento, em no mdximo, 05
(cinco) dias Uteis apds a emissdo da Ordem de Fornecimento, sob pena de sujeitar-se as sancoes
previstas neste edital e seus anexos.

14.4. DA SUBCONTRATAGCAO

14.4.1. Considerando as especificacdes e a natureza do objeto a ser contratado, fica vedada a
subcontratagdo, sob pena de responsabilizacdo da confratada e aplicacdo das penalidades
previstas no instrumento convocatdério, inclusive suspensdo ao direito de licitar e contratar com o
SEBRAE/MA por até 03(trés) anos.

14.6. DA ATUALIZAGCAO FINANCEIRA DO CONTRATO

14.6.1. Considerando as especificacdes técnicas dos objetos ora demandados, os precos ofertados
serdo fixos e irreqgjustéveis, no primeiro ano de contrato, salvo para possibilitar o reequilibrio
econdmico-financeiro, decorrente de situacdes imprevistas ou previsiveis de efeitos incalculdveis,
devidamente comprovadas, que venham onerar de forma insustentdvel a execucdo do objeto, caso
seja aplicdvel e desde que enquadrados nas situacoes previstas no Regulamento de Licitacdes e
Contratos do Sistema SEBRAE.

14.6.2. Em caso de prorrogacdo contratual, a empresa Contratada poderd fazer jus ao Reajuste ou
Reequiliorio Econdmico-Financeiro, atendidas as disposicoes sobre as matérias constantes no
Regulamento de Licitacoes e Contratos do Sistema SEBRAE

14.6.3. Para os efeitos deste item, serd aplicado pela Contratante, o indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA).

14.7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGCAO

14.7.1 A Gestdo do CONTRATO caberd ao Gerente da Unidade Regional das Serras-Alto Mearim
SEBRAE Grajald/MA, ou a quem este formalmente designar, a quem compete atestar as Notas Fiscais,
acompanhar e fiscalizar o objeto contratado, sugerindo e comunicando a Autoridade Superior
eventuais irregularidades verificadas, para adocdo de providéncias administrativas e juridicas
pertinentes.

14.7.2. Sem prejuizo da plena responsabilidade da EMPRESA perante o SEBRAE-MA ou a terceiros,
todos os objetos executados estardo sujeitos & mais ampla e irrestrita fiscalizacdo do Sebrae/MA, a
qualguer hora, por seus representantes devidamente credenciados.

14.8. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

14.8.1. O confrato poderd ser aditado nas hipdteses de complementacdo ou acréscimo, bem como
supressoes, que se fizerem necessdrios, desde que devidamente justificados, conforme Regulamento
de Licitacoes e Contratos do Sistema SEBRAE.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd realizado conforme a efetivo fornecimento, de acordo com a entrega dos
materiais, desde que sejam efetivamente recebidos, mediante entrega da Nota Fiscal discriminada,
com o devido atesto por parte do gestor do confrato, acompanhada das certiddes de regularidade
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fiscal, especialmente quanto & comprovacdo de regularidade perante o INSS e FGTS, mantendo as
condicoes de habilitacdo, conforme previsdo constante do Termo de Referéncia — Anexo |.

15.2. Considerando as disposicoes constantes da Resolucdo DIREX N° 018/2019, os pagamentos dos
fornecedores do SEBRAE/MA ocorrer@o as tercas e quintas-feiras, apds o dia 10 (dez) de cada més.
Quando os dias anteriormente citados incidirem em dias n&o Uteis, o pagamento ocorrerd no primeiro
dia Util subsequente.

15.3. O pagamento serd consumado mediante depdsito em conta bancdria indicada pela EMPRESA
no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do aceite da Nota Fiscal pelo gestor da contratacdo, da
nota fiscal, especificado e discriminativo, em valores compativeis com os objetos executados,
devendo para tanto ficar explicitado o nimero do Contrato, nome do banco, agéncia, localidade
e nuUmero da conta corrente de titularidade da empresa contratada em que deverdo ser efetivados
os créditos.

15.4. A nota fiscal nGo acolhida pelo SEBRAE-MA serd devolvida a EMPRESA para as necessdrias
correcoes, com as informacdes que motivaram sua rejeicdo, reiniciando o prazo estabelecido no
pardgrafo anterior com a apresentacdo do novo documento ajustado.

15.5. Para fazer jus ao pagamento, a Contratada deverd apresentar juntamente com a Nota Fiscal,
comprovacdo de sua adimpléncia com a Seguridade Social (Certiddo Negativa de Débito — CND),
com o FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS), mantendo as condi¢cdes de habilitacdo.

15.6. Serd efetuada a retencdo na fonte dos eventuais tributos e contribuicdes elencados nas
disposicoes fiscais e fazenddrias, aplicdveis ao objeto a ser executado, em conformidade com as
normas vigentes.

15.7. O SEBRAE-MA ndo efetuard qualquer pagamento & EMPRESA a titulo de adiantamento.

15.8. O SEBRAE/MA poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacdes devidas pela CONTRATADA, nos termos do contrato.

16. DAS PENALIDADES

16.1. A desisténcia formulada por qualquer das licitantes, apds a abertura das propostas, sujeitard a
desistente ao pagamento de multa equivalente a 5% (cinco por cento) do valor estimado de
contratacdo, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo
Central de Licitagcdo - CCL / Pregoeiro do SEBRAE/MA.

16.2. Arecusainjustificada em assinar o contrato dentro do prazo fixado no Instrumento Convocatdrio
caracterizard descumprimento da obrigacdo assumida e poderd acarretar a licitante as seguintes
penalidades:

a) Perda do direito d contratacdo, sem prejuizo das demais penalidades previstas neste instrumento
convocatdrio.

b) Perda da caucdo em dinheiro ou execucdo das demais garantias de propostas, caso oferecidas;
c) Adverténcia;

d) Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor da proposta escrita;

e) Suspensdo tempordria de licitar ou contratar com o SEBRAE/MA pelo prazo de até 03 (trés) anos.

16.3. Apds a assinatura do contrato a empresa a qual for homologado o objeto deste Pregdo ficard
sujeita, em caso de inadimpléncia, ds seguintes penalidades:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do confrato, por inadimpléncia, que enseje a rescisGo
contratual e suspensdo do direito de licitar ou contratar com o SEBRAE/MA pelo prazo de até 3 (irés)
anos;

b) Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso no fornecimento do
objeto licitado, ndo ultrapassando a 10% (dez por cento).
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16.3.1. O atraso e a desobediéncia ds determinacdes do SEBRAE/MA implicardo na aplicacdo das
multas previstas nos subitens anteriores.

16.4. Ficard impedida de licitar e contratar com o SEBRAE/MA, por periodo de no minimo 04 (quatro)
e mdximo até 06 (seis) anos, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades, a licitante que:

a) Apresentar documentos falsos ou falsificados;

b) Praticar atos ilicitos visando frustrar o objetivo do Contrato;

c) Cometer falhas ou fraudes na execucdo do Confrato;

d) For condenada definitivamente pela prdtica dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

e) Praticar atos ilicitos, demonstrando ndo possuir idoneidade para contratar com o Sistema SEBRAE.

16.5. As multas ser@o descontadas dos pagamentos a que a licitante vencedora fizer jus, ou
recolhidas diretamente em conta corrente a serinformada pelo SEBRAE/MA, no prazo de quinze dias
corridos, contados da data de sua comunicagcdo, ou, ainda, quando for o caso, cobradas
judicialmente.

16.6. A constatacdo a qualguer tempo, da prdtica de ilicitos em quaisquer das fases do
procedimento licitatério, ou durante a execucdo contratual, o descumprimento de prazos e
condicdes, bem como a inobserv@ncia das demais disposicdes da presente convocacdo, implicardo
na suspensdo do direito de licitar e contratar com o SEBRAE/MA pelo prazo de até 03(trés) anos,
podendo haver comunicacdo do fato ao SEBRAE Nacional para apuracdo de responsabilidades e
aplicacdo de outras penalidades, se entender pertinente.

16.7. Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a licitante serd notificada para apresentacdo
de defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de recebimento da notificacdo.

16.8. A inadimpléncia da Contratada, poderd ensejar: multa, adverténcia, suspensdo do direito de
licitar com o SEBRAE/MA, bem como a rescisdo confratual.

16.9. As penalidades previstas neste Edital sGo independentes entre si, podendo ser aplicada isolada
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, ou de qualquer outra penalidade
prevista em seus Anexos, que o integram para todos os fins independente de transcricdo.

17. DAS DEMAIS CLAUSULAS APLICAVEIS

17.1. DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO

17.1.1. A confratada, por si, seus colaboradores, prepostos, confratados e outros com os quais
detenha relacdo, atuard nos Contratos oriundos do presente certame, em conformidade com a
Legislacdo vigente, incluindo a Lei Anficorrupcdo brasileira, n.° 12.846/13, o Cédigo de Etica do
Sistema Sebrae e o Programa de Integridade do Sistema Sebrae, e:

a) Adotard prdticas socialmente responsdveis, comprometendo-se com o bem-estar de seus
colaboradores e/ou pessoas que indireta ou diretfamente |he prestam servicos, proporcionando-lhes
condicoes adequadas e que ndo sejam prejudiciais ao seu desenvolvimento fisico, psiquico, moral e
social;

b) Apoiard de forma efetiva a erradicacdo da exploracdo sexual, assim como ird coibir o assédio
sexual e moral em sua forca de trabalho;

c) Protegerd e preservard o meio ambiente, bem como evitard quaisquer prdticas que possam lhe
causar danos, executando seus servicos em estrita observéncia ds normas legais e regulamentares,
federais, estaduais ou municipais, aplicAveis ao assunto;

d) nGo adotard prdticas de discriminacdo de qualquer género, dentro ou fora da relacdo de
emprego e/ou de prestacdo de servicos, especialmente, mas ndo somente por motivos de
orientacdo sexual, origem, raca, cor, condi¢cdo fisica, religido, estado civil, idade, situacdo familiar
ou estado gravidico, dentre outros;
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e) Abster-se-& de qualquer atividade que venha a constituir violacdo das disposicdes legais brasileiras
relativas ao trabalho infantil ou condi¢cdes de trabalho andlogas a escraviddo;

f) Abster-se-& de qualgquer atividade que venha a constituir violacdo das disposicoes legais brasileiras
anficorrupcdo, especialmente dar, oferecer, pagar, prometer pagar, fransferir ou autorizar o
pagamento de, direta ou indiretamente, qualquer dinheiro ou qualquer coisa de valor a qualquer
funciondrio ou empregado ou a qualquer autoridade governamental, em exercicio atual de sua
funcdo ou a favor de sua nomeacdo, seus subcontratados, familiares ou empresas de sua
propriedade ou indicadas, consultores, representantes, parceiros, ou quaisquer terceiros, com a
finalidade de influenciar ato ou decisdGo de tal Agente PuUblico em seu dever de oficio; induzir tal
Agente PUblico a fazer ou deixar de fazer algo em relacdo ao seu dever legal; assegurar qualquer
vantagem indevida; ou induzir tal Agente PUblico a influenciar ou afetar qualquer ato ou deciséo de
qualquer Orgdo Governamental;

g) Respeitard e cumprirdrigorosamente todas as normas cabiveis aplicaveis a relacdo ora pactuada,
inclusive as de natureza ética, assim como aquelas relativas a legislacdo brasileira e internacional
sobre anticorrupcdo, prevencdo de suborno e “lavagem financeira”;

h) Informard co Sebrae sobre qualquer caso de corrupcdo que venha a ser envolvida, assim como
de qualquer das pessoas referidas no caput, ainda que na condicdo de investigados e mesmo que
ndo tenha divulgacdo na midia.

i) Denunciard Qo Sebrae, por meio de seu canal de ouvidoria
(https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ouvidoriasebrae) quaisquer atos ocorridos ou relacionados
a execucdo deste Contrato que contrariem as disposicoes previstas nesta cldusula em especial, mas
ndo apenas, quando envolverem condutas de colaboradores do Sebrae.

i) Comunicard imediatamente ao Sebrae quaisquer situacdes que possam configurar conflito de
interesses, reais ou aparentes, assim entendidas como dquelas que afetem ou possam vir a afetar a
execucdo impessoal, transparente e proba, bem como o interesse primdrio deste Contrato, com ou
sem impacto econdmico;

k) A contratada declara que acessou 0s documentos do caput nos links abaixo e tem conhecimento
de seu conteldo:

. Lei 12846/13: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-2014/2013/Iei/l112846.htm

o Cédigo de Etica do Sistema Sebrae e Programa de Integridade do Sistema Sebrae:
https://fransparencia.sebrae.com.br/normativos2unidade=na

1) A confratada se obriga a arcar com todos os prejuizos gerados ao contratante relativos a todo e
qualquer passivo, demandas, perdas e/ou danos, penalidades decorrentes de responsabilizacdo
administrativa e civil, na forma da Lei Federal n° 12.846/13, custas judiciais, honordrios advocaticios e
eventuais outras despesas que porventura venha ter, decorrentes da violacdo dessas regras, desde
que figue absolutamente comprovada sua culpa e o nexo de causalidade entre o ato realizado e o
dano causado.

m) O descumprimento das determinacdes previstas nesta cldusula poderd acarretar a rescisdo do
presente Contrato, sem prejuizo & aplicacdo das multas e indenizacdes previstas na legislacdo em
vigor.

17.2. DA CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

17.2.1. E vedada reproducdo e disseminacdo a terceiros de informacdes do SEBRAE/MA sem sua
anuéncia formal e expressa; assim como se veda a utilizagcdo das obtidas em razdo da prestacdo do
objeto de forma diversa da prevista, sejam aquelas restritas ou ndo.

17.2.2. A futura CONTRATADA estard obrigada a informar imediatamente ao SEBRAE/MA qualquer
violacdo das regras de sigilo estabelecidas que fenha tomado conhecimento ou concorrido por sua
acdo ou omiss@o, independentemente da existéncia de dolo.

17.2.3. A quebra do sigilo das informacdes reveladas sem autorizacdo expressa do SEBRAE/MA
possibilitard imediata rescisdo do contrato, desde que devidamente comprovada.

17.3. DA OBSERVANCIA DA POLITICA DE SEGURANCA DE INFORMACAO E COMUNICACAO
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17.3.1. A futura CONTRATADA se obrigard d aceitacdo e ao cumprimento da Politica de Seguranca
de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo do SEBRAE/MA, bem como de seus documentos
complementares.

17.3.2. As empresas participantes ficam de j& cientificadas que, caso venha a ser a CONTRATADA
compromete-se a:

a) Preservar a confidencialidade, a integridade e a disponibilidade das informagdes obtidas durante
a vigéncia da relacdo juridica com o SEBRAE/MA, mesmo apds o seu término;

b) Manter sigilo sobre o ambiente do SEBRAE/MA e os ativos de informagdes fornecidos;

c) Manter sigilo sobre informacdes confidenciais do negdcio do SEBRAE/MA;

d) Informar imediatamente ao departamento responsdvel pela gestdo da relacdo juridica e a
Unidade de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — UTIC a respeito de qualgquer falha,
incidente ou anormalidade dos ativos de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo do SEBRAE/MA,
qguando estiver utilizando-os;

e) Agir de forma responsdvel em relacdo cos recursos alocados para o desenvolvimento das
atividades previstas, se houver.

17.3.3. Os recursos de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo, assim como os softwares frazidos
pela CONTRATADA para o SEBRAE/MA, serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

17.3.4. A violacdo a esta cldusula resultara em medidas cabiveis, inclusive judiciais, além das previstas
na cldusula de penalidade prevista neste instrumento.

17.4. DA OBSERVANCIA A LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS (LEI 13.709/2018) E DA PROTECAO DE
DADOS

17.4.1. As empresas participantes, por si e por seus colaboradores, obrigam-se, a atuar no futuro
Contrato oriundo da presente Licitacdo, em conformidade com a Legislacdo vigente sobre protecdo
de dados relativos a uma pessoa fisica (“Titular”) identificada ou identificavel (“Dados Pessoais”) e as
determinacdes de érgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

17.4.2. Fica de jd estabelecido que a futura CONTRATADA, incluindo todos os seus colaboradores,
compromete-se a fratar todos os Dados Pessodis como confidenciais, exceto se j& eram de
conhecimento publico sem qualquer contribuicdo da Contratada, ainda que o Contrato venha a
ser resolvido e independentemente dos motivos que derem causa ao seu término ou resolucdo.

17.4.3. A empresa a ser CONTRATADA deverd manterregistro das operacdes de tratamento de Dados
Pessoais que realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais necessdrias para
proteger os dados contra a destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdo, a comunicacdo ou
difus@o ou o acesso ndo autorizado, além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou légico)
utilizado por ela para o tratamento de Dados Pessoais sejam estruturados de forma a atender os
requisitos de seguranca, aos padrdes de boas prdticas e de governanca e aos principios gerais
previstos em Lei e ds demais normas regulamentares aplicaveis.

17.4.4. O SEBRAE/MA ndo autoriza a usar, compartihar ou comercializar quaisquer eventuais
elementos de Dados, produtos ou subprodutos que se originem, ou sejam criados, a partir do
fratamento de Dados oriundos do presente certame.

17.4.5. As empresas participantes ficam de j& cientificadas que a participacdo no presente certame
implica em autorizacdo de coleta de dados pessoas (nome, RG, CPF, e-mails e telefones) de seus
representantes legais, ou quem quer que em seu nome atfue, para fins de cumprimento dever legal
de fransparéncia, averiguacdo de legitimidade e legalidade de representacdo, formalizacdo de
instrumentos contratuais pertinentes e contatos posteriores para fins de Gestdo Contratual.

17.4.6. Fica estabelecido inicialmente, que os dados eventualmente coletados por meio do presente
certame ficardo arquivados pelo prazo de 10 (dez) anos, apds o que serdo descartados, conforme
normas que regulamentam a matéria aplicdvel a cada caso.
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17.4.7. O prazo estabelecido no item anterior poderd ser alterado, excepcionalmente, caso sejam
alteradas as previsdes constantes da Tabela de Classificacdo e Temporalidade de Documentos do
SEBRAE/MA, ou, caso assim exijam as determinacdes dos érgdos de conftrole.

17.5. DA RESPONSABILIDADE AMBIENTAL E SOCIAL

17.5.1. A EMPRESA deverd adotar boas prdticas de otimizacdo de recursos/reducdo de
desperdicios/menor poluicdo, tais como: racionalizacdo do uso de substéincias potencialmente
toxicas/poluentes; substituicdo de substéincias tdxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;
racionalizacdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e dgua;
treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas prdticas de reducdo de
desperdicios/poluicdo; e reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de
limpeza, asseio e conservacdo;

17.5.2. E recomenddvel que a contratada implemente o sistema de logistica reversa para realizar o
descarte dos residuos gerados pela atividade desempenhada para uma empresaq,
preferencialmente certificada em logistica reversa, e comprometida com a responsabilidade
compartiihada;

17.5.3. E vedada & EMPRESA a prdtica ou aceitacdo de exploracdo de trabalho escravo ou
degradante, a exploracdo sexual de menores e a exploracdo de mdo de obra infantil e adolescente;

17.5.4. E recomenddvel que a empresa possua ou passe a implementar boas praticas de inclusédo
social na sua empresa, a exemplo de: incentivo ao Projeto Bombeiro Mirim, ao Programa Aprendiz
Legal com base na Lei da Aprendizagem N° 10.097/2000 do Ministério do Trabalho, e conforme Lei
Federal N° 11.788/2008 para Estdgio Supervisionado, bem como priorize acdes de inclusdo de mdo-
de-obra de grupos vulnerdveis de seu entorno e do entorno das Unidades do SEBRAE/MA.

17.5.5. O SEBRAE-MA, poderd a qualguer momento solicitar & EMPRESA informacdes das boas prdticas
ambiental e social.

17.5.6. E recomenddvel que a empresa possua ou passe a implementar boas praticas de incluséo
social na sua empresa, a exemplo de: incentivo ao Projeto Bombeiro Mirim, ao Programa Aprendiz
Legal com base na Lei da Aprendizagem N° 10.097/2000 do Ministério do Trabalho, e conforme Lei
Federal N° 11.788/2008 para Estdgio Supervisionado, bem como priorize acdes de inclusdo de mdo-
de-obra de grupos vulnerdveis de seu entorno e do entorno das Unidades do SEBRAE/MA.

17.5.7. O SEBRAE/MA observard, na execucdo do contrato, as seguintes diretrizes de sustentabilidade,
entre outras:
I.  Menorimpacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;
Il. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
lll.  Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como dgua e energia;
V. Maior geracdo de empregos, preferencialmente com mdo de obra local;
V. Maior vida Util e menor custo de manutencdo do bem e da obra;
VI. Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e
VII. Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos e obras.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. O SEBRAE/MA ndo se responsabiliza pelo conteldo e autenticidade de cdédpias deste edital
obtidas através de terceiros.

18.2. Ao SEBRAE/MA fica reservado o direito de adiar ou suspender os procedimentos licitatérios,
dando conhecimento aos interessados.
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18.3. O SEBRAE/MA poderd até o momento da assinatura do instrumento contratual,
revogar/cancelar a licitacdo, por motivo de conveniéncia e oportunidade; ou anuld-la, por
ilegalidade no seu todo ou em parte, desde que justificado, sem que caiba qualquer direito de
indenizacdo ds licitantes.

18.4. E facultado ao Pregoeiro e aos demais Membros da Comissdo de Licitacdo do SEBRAE/MA ou
a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, caso em que poderdo ser suspensos 0s
procedimentos licitatérios até arealizacdo da diligéncia, vedada ainclusdo posterior de documentos
que deveriam constar originariamente da proposta e/ou documentacdo para habilitacdo.

18.4.1. A titulo exemplificativo, poderdo ser objeto de diligéncias: a realizacdo de consultas aos
érgdos/empresas emitentes de Atestados de Capacidade Técnica, com a finalidade de esclarecer
ou complementar as informacdes nele constantes, caso em que as devolutivas serdo anexadas ao
processo administrativo como evidéncias; verificacdo de autentficidades de certiddes e outros
documentos que possam ser emitidos direfamente na internet, oportunidade em que as verificacdes
também terdo suas evidéncias anexadas caos autos, desde que ndo haja alteragcdo do status da
empresa participante contando como termo inicial para tanto, a data prevista para abertura do
certame.

18.5. Em caso de duvida quanto s informacodes e validade contidas nos documentos, a Comissdo
Central de Licitacdo poderd realizar a verificacdo em sitios oficiais de érgdos e entidades emissoras
dos respectivos documentos, a qual se constitui em meio legal de prova.

18.6. O pregoeiro e os demais Membros da Comissdo poderdo solicitar parecer de técnicos
pertencentes ao quadro de pessoal do SEBRAE/MA ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas
a ele, para orientar suas decisdes.

18.7. E de total responsabilidade das empresas licitantes o acompanhamento no Sistema Licitacdes-
e do Banco do Brasil do andamento deste pregdo.

18.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-G o dia do inicio e incluir-se-& o
dia do vencimento, salvo os que utilizem outra unidade de medida (horas, por exemplo).

18.9. Os casos omissos serdo resolvidos com base nas normas internas e, subsidiaricomente, na
legislacdo vigente que regulamenta a matéria.

18.10. O foro de Sdo Luis/MA é o competente para conhecer e julgar as questdes decorrentes da
presente licitacdo.

Sdo Luis- MA, 14 de outubro de 2026.

Glocaff Veras Feitoza
Pregoeiro do SEBRAE/MA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa(s) para fornecimento de Materiais de Copa e Refeitério e Expediente, por
demanda, por periodo de 12 (doze) meses, sendo para a UNE - UNIDADE DE NEGOCIOS E EVENTOS - Lote 1 e
para a UNIDADE DE NEGOCIOS SAO LUIS - Lote 2, conforme especificacdes técnicas constantes neste Termo
de Referéncia e o Regulamento de Licitagcdes e de Contratos do Sistema SEBRAE.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A solicitacdo da contracdo para fornecimento de materiais de copa e refeitdrio, justifica-se por ser uma
atividade de natureza continua e essencial nas rotinas administrativas internas para atendimento dos clientes
guanto da realizacdo das consultorias e instrutorias presenciais, assim como nas demais a¢des voltadas para
as Micros e Pequenas Empresas.

2.2. Trata-se, ainda, de materiais essenciais para manter um ambiente de trabalho adequado, proporcionando
bem-estar aos colaboradores e aos clientes externos.

3. DA BASE LEGAL

3.1. A elaboragdo deste Termo de Referéncia foi realizada de acordo com o estabelecido no Regulamento de
LicitacOes e Contratos do Sistema Sebrae — RLCSS e Normativos vigentes.

4. DAS ESPECIFICAGOES E REQUISITOS DO OBJETO

4.1. O fornecimento, por demanda, de materiais de copa, refeitério e expediente em atendimento as
necessidades da UNE e UNSL do SEBRAE de S3o Luis/MA, conforme as especificacdes e quantitativos abaixo:

LOTE 1 - MATERIAL DE COPA E REFEITORIO - UNE

N° ITEM QTD. | UNI. MEDIDA

Acucar em saché refinado, branco, sachés 5 gramas caixa com 1000 unidades, validade

. . i L 49 CAIXAS
minima de 12 (doze) meses a partir da data de entrega. Marca: Unido ou similar

Adocgante liquido 100% natural sem restricdes para diabéticos e gestantes, frasco com

60 ml. Tipo: sucralose (*) 39 VIDRO

Adocante em pd, 100% natural, dietético, sem sabor residual, amargo ou retrogosto,
3 |baixo indice  glicémico, zero aclUcares e alto teor adogante.| 39 VIDRO
Pacotecom100unidadesemsaché. Tipo: Stevia(*)

Café torrado moido, forte e encorpado em pacotes de 250 gramas, com selo ABIC ou
comprovacao de qualidade por meio de laudo de analise, emitido pela rede brasileira
de laboratérios analiticos de satide, REBLA/ANVISA validade minima de 12 meses a
partir da data de entrega. Marca: trés coragoes.

550 PACOTE

Garrafa térmica grande (1,8ml) de bomba com exclusivo sistema que ndo pinga,
6 |acabamento liso, material externo inox, isolamento térmico ampola de vidro, livre de | 37 UNIDADE
BPF. Marca: Invicta, Termolar ou Similar.
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Garrafa térmica (1,0ml) de bomba com exclusivo sistema que ndo pinga, acabamento

7 | liso, material externo inox, isolamento térmico ampola de vidro, livre de BPF. Marca:| 37 UNIDADE
Invicta, Termolar ou Similar.

8 | Guardanapo de papel folha dupla 23,5 x 23,5 cm pacote com 50 unidades. 100 PACOTE
Leite em pé integral, instantaneo de origem animal, enriquecido com no minimo 8
vitaminas e minerais, isento de gordura trans, embalado em lata aluminizada com até

9 . . . ~ , .. 36 UNIDADE
400g no seu rétulo deverd ter a informacdao sobre gluten, tabela nutricional com
identificacdo da por¢ao, modo de preparo.
Leite em pd zero lactose, embalado em lata aluminizada com até 400g no seu rétulo
devera ter a informacdo sobre gluten, tabela nutricional com identificacdo da porcao,

10 . . . . 36 UNIDADE
modo de preparo, rendimento, prazo de validade e nimero de lote. Marca: Ninho,
I[també ou Similar (*)

1 ngedores de bebida 11cm biodegradavel em madeira para café, contendo 1000 80 UNIDADE
unidades

12 | Coador de café grande em pano 100% algod3ao com cabo para bule industrial. 24 UNIDADE

13 Bu‘Ie industrial com tampa em aluminio resistente com alca reforcada em baquelite de ) UNIDADE
7 litros.

14 Chalelrg tipo car.1ecao industrial em aluminio resistente com alca reforcada em ) UNIDADE
baquelite de 6,5 litros.

15 | Colher de grande de cozinha industrial de inox de aproximadamente 33 cm. 2 UNIDADE
Copo de papel branco para agua 180ml, resistente, com camada interna que evite

16 , . . . . 48 CAIXA
vazamento, sustentavel para bebidas quentes e frias, caixa contendo 2.500 unidades.

17 | Copo de papel branco para café 50ml resistente, caixa contendo 2.500 unidades 24 CAIXA

18 | Gas de cozinha 18 UNIDADE

LOTE 2 — MATERIAL DE COPA E REFEITORIO - UNIDADE DE NEGOCIOS SAO LUIS

N° ITEM QTD. | UNI. MEDIDA
Acucar em saché refinado, branco, sachés 5 gramas caixa com 1000 unidades,

1 |validade minima de 12 (doze) meses a partir da data de entrega. Marca: Unido ou 12 CAIXAS
similar
Adocante liquido 100% natural sem restrigdes para diabéticos e gestantes, frasco

2 . . 48 VIDRO
com 60 ml. Tipo: stevia (*)
Café torrado moido, forte e encorpado em pacotes de 250 gramas, com selo ABIC ou

3 comprovagao de qualidade por meio de laudo de andlise, emitido pela rede brasileira 500 PACOTE
de laboratdrios analiticos de saide, REBLA/ANVISA validade minima de 12 meses a
partir da data de entrega. Marca: trés coragoes.
Garrafa térmica (1,0 ml) de bomba com exclusivo sistema que ndo pinga, acabamento

4 | liso, material externo inox, isolamento térmico ampola de vidro, livre de BPF. Marca: | 4 UNIDADE
Invicta, Termolar ou Similar.

5 | Guardanapo de papel folha dupla 23,5 x2 3,5 cm pacote com 50 unidades. 50 PACOTE

6 ngedores de bebida 11 cm biodegradavel em madeira para café, contendo 1000 24 UNIDADE
unidades
Copo descartavel para agua 180ml, resistente, com camada interna que evite

7 . . . . . 12 CAIXA
vazamento, sustentavel para bebidas quentes e frias, caixa contendo 2.500 unidades

8 | Copo descartavel para café 50 ml resistente, caixa contendo 2.500 unidades 12 CAIXA

4.2. Os materiais de copa e de refeitério ofertados deverdo atender as especificagcbes e quantitativos

constantes neste Termo de Referéncia.
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4.3. Prazo de validade dos materiais de copa e refeitério, ofertado deve ser de, no minimo, 06 (seis) meses a
contar da data de entrega dos mesmos e recebimento definitivo com verificagcdao dos produtos, quanto a sua
originalidade de fabrica e aceite da Unidade solicitante do SEBRAE/MA.

4.4. Os materiais de copa e refeitério ofertados deverao ser de reconhecida qualidade, atestado por 6rgao ou
agente de certificacdo ou inspecdo (INMETRO, ABIC, ABNT e outros), inclusive contendo informag¢des quanto
as suas caracteristicas na embalagem, tais como data de fabricacdo, prazo de validade, qualidade, quantidade
do produto e outros.

4.5. Os materiais de copa e refeitdrio de origem estrangeira deverdo possuir em suas embalagens, informacgdes
em portugués para conhecimento e classificagdo dos produtos, nos termos da Lei 8.078 de 11-09-90,
notadamente seu art. 31.

4.6. Nao sera permitido materiais de copa e refeitério de natureza recondicionada, remanufaturada, reciclada
ou outra terminologia empregada para indicar que o produto é proveniente de reutilizacdo de material
constante neste Termo de Referéncia.

4.7. Antes da contratacdo a empresa arrematante, devera apresentar o portfélio dos materiais de copa e
refeitdrio ofertados para andlise da qualidade dos materiais, aferi¢cdo e das especificagdes, constante no Termo
de Referéncia conforme critérios a seguir:

a) A apresentacdo do portifdlio dos materiais de copa, refeitdrio ofertados e a consequente aprovacgao
dos itens é indispensavel para o mantimento da condicdo de arrematante do certame;

b) O portifdlio dos materiais de copa, refeitério ofertados deverdo ser entregues no momento da
apresentacdo da(s) proposta(s);

c) Os licitantes interessados poderdo aferir durante o certame a apreciacdo do portifélio dos materiais
de copa, refeitdrio ofertados pelo arrematante para avaliacao;

d) Em caso de desclassificacdo, o mesmo procedimento serd adotado para a empresa subsequente;

e) A ndo aprovacdo de algum item do portifélio ofertado pela empresa arrematante, implicara na
desclassificacdo de sua proposta, sendo chamada a segunda colocada para apresentar o seu portifélio,
sucessivamente até que se encontre uma vencedora;

f) O portfdlio sera avaliado conforme os parametros do Termo de Referéncia. Fica facultado a Unidade
Demandante aceitar materiais com métodos de fabricacao e detalhes de acabamento equivalentes,
contanto que ndo haja prejuizo a qualidade ou a identidade técnica dos produtos especificados;

g) Oresultado da avaliagdo sera registrado na Ata do Certame;

h) O(s) portifélio(s) aprovado(s) ficardo retido(s) até a entrega dos materiais para comparacgao;

i) O portifdlio dos materiais ndo aprovado(s) dos participantes do certame serdo devolvidos.

5. DA ENTREGA E RECEBIMENTO

5.1. A entrega deverd ser feita junto a Unidade Demandante do SEBRAE/MA, localizado no Multicenter Sebrae-
MA, nas Unidades: UNE - UNIDADE DE NEGOCIOS E EVENTOS (Lote 01) e na UNIDADE DE NEGOCIOS SAO LUIS
(Lote 02), ambas situadas no enderego Avenida Jerdnimo de Albuquerque, s/n, no bairro Alto do Calhau (ou
Sitio Rangedor), em Sao Luis, Maranhdo, com o CEP 65074-220, nos horarios de segunda a quinta-feira, das
08h00min as 11h30min e das 14h00min as 17h30min e sexta-feira das 08h00mMin as 12h00min e das 13h00min
as 16h30min, sendo o frete, carga e descarga por conta da CONTRATADA.

5.2. Os itens deverdo ser entregues conforme as quantidades estabelecidas, de forma total descrita na Ordem
de Fornecimento, em no maximo, 05 (cinco) dias uteis apds solicitacdo, sob pena de sujeitar-se as san¢ées
legalmente previstas.
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5.3. Todos os custos da entrega como a incidéncia de impostos, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que
porventura ocorrerem serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

5.4. O SEBRAE/MA rejeitara, no todo ou em parte, o fornecimento de material e produtos em desacordo com
as especificacdes estabelecidas neste instrumento.

5.5. Os produtos nao pereciveis deverdo ter prazo de validade, de no minimo, 06 (seis) meses, contados a
partir da entrega.

6. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
6.1 As despesas decorrentes da presente licitacdo ocorrerdo através de rateio nos Projetos e Ac¢des do
SEBRAE/MA, por demanda, a seguir:

6.1.1 Lote 01 — UNIDADE DE NEGOCIOS E EVENTOS - UNE:

MA-2025-Suporte de Negocios UNE Suporte de Negaocio -UNE 100%
Total 100%

6.1.2 Lote 02 — UNIDADE DE NEGOCIOS SAO LUIS:

Projeto Acgdo Rateio
01321 - MA-2026-SUPORTE DE NEGOCIOS SAO SUPORTE- UN SAO LUIS 100%
LUIS
Total 100%

7. DO CUSTO ESTIMADO

7.1. O custo estimado da contratacdo conforme tabelas do Anexo | deste Termo de Referéncia:
7.1.1 Lote 01 (UNE) — Custo Estimado RS 52.014,24 (cinquenta e dois mil e quatorze reais e vinte e quatro
centavos).

AVALIACAO CRITICA DOS PRECOS - LOTE 01 - UNE

MEDIA | COERACIENTE EMFRESAS

Ne ITEM meDiaNA | DEVIO MEDIA | armmEnica DE e LT LI QID. | VALOR TOTAL MEDIO RS
PADRAO | ARTMETICA | IMETEA | (OF - | INFERIOR | SUPERIOR BANCODE| ARTMETICA
G Empresa 01 |Empresa 02| Empresa 03
PRECOS

1 [Acicaremsaché refiuads, branco, sachés S sramas caiua com 1000 unidades, validade minima de 12\ pogo 4y | py423) | RSS20 | RIEB20 | S4TTHOR | ROZ9ES | RI1365T| RE4399 | RI13000 | RS48E0 | RS 13000 R$80.20 4 RS 4321.68
(doze) meses 3 partir da dacs de encrega, Marcs: Unido ou similas

N Adn;:ntr'l[\q]wdn]ﬂﬂ% aatural sem restrisbes pars diabéticos  gestantes rasco com 60 BL 01| £e 100 | £a1 g5 | Rai1os | RS02s | 1smosm | Reesm | mizve | mises | miiom | reioer | meiozr R4 1025 - S,
sucralose

3 |Adosance em pS. 1005 narural, derérico, sem sabor residual amargo ou rewogosto, baixo fndice) pe 4y o7 | pe 1577 | R33450 | R45ES | 546409% | RE1513 | ReSass | R$SLaz | Re1300 R$ 4027 R$ 45,85 33 R 1.767.96
glicémico, ealto Pacote com 100 saché. Tipo: Stevia ()

Café torvado moido. force mmrpadu em pacotes de 250 gramas, com selo ABIC ou comprovagia

delauda d rede brasileira d érios analiticos de s 5 . = B -
4 e R$2495 | R§425 | RS2415 | R$2597 | 17.4020% | R$1990 | RS 2540 | R$2250 | R$2700 | R$1570 | R$2800 RS 2557 R 14.281,67
siuﬂe REEL! /ANVISA validade minima d[— 12 meses a partir da data de entrega. Marca: trés s i 24 b5 . 1% $28 2 2 D $25 &0 ¢ :

coragBes.

5 |Aceadedormultiusopa 80 uep vera g R$ 500 - R$.500 - RS.500 R$500 12 RS 60,00
28 e um gancho retrril pa:
Garrala térmica geande (18ml) de bomba com exclusivo sistema que 1o pinga. acabamento liso)

6 |marerial externo inox, isolamento térmico ampola devidro, livre de BPF. Marca: Invicts, Termolar| RS 15658 | R$ 2477 | R$161.16 | R$14779 | 153696% |R3$136.39 | R$18553| RS 18750 | R$139.00 R$ 156.58 RS 147.79 37 R 5.468.23
ou Similar.
Garrafa térmica (1.0m) de bomba com exclusivo sistema que nio pinga acabamento liso, material

7 |externo inox, isolamento térmico ampola de vidro, livre de BFF. Marca: Invicta. Termolar ou| R$ 13383 | R$ 1588 | R$129.14 | R$12022 | 11.4136% |R$123.26| R$ 15502 R$ 15700 | RS 12660 R$ 133,63 R$ 130.22 37 R$ 4.817.96
Similar.

8  |Guardanapo de papel folha dupla 23,5 x 23,5 cm pacote com 50 unidades. R$342 | R$Q7I R$3.27 R$ 3,66 21.7341% | R$256 | R$3se R$ 3.50 R$ 2,50 R$3.42 R$3.66 100 R$ 366,00
Leite e g integral actantines de ovigem asamal mnmcm com no minime 8 vitaminas ¢

? zordura ibalado em lata £ 400g no sen rérulo devers| R$23.42 | R$222 R$ 23,67 R$ 22,51 9.3604% | R$21.45 | R$2589 [ R$21.59 R$ 26,00 R$23.42 R$ 22,51 36 R$ 810,18

cer o sobre ghiten, tabela nut: 1 sod dod

Leite em pé zero lactose, embalado em lata luminizada com até 400g no seu rétulo deverd tera

10 |informagio sobre ghiten, tabela nutricional com identificasio da porgio, modo de preparo| R$3208 | R§778 | R$3437 | R$3004 | 2246276% | R§26.40 | RS4215 | R3 4304 | R 2800 R$32.08 R$30.04 36 RS 1.081.44
de e niimero delote. Marca: Ninho, Itambé ou Sizailar (")

11| Mexedores de bebida 11 £, contendo R$9.97 B RS 9.97 B R$9.97 RS 997 80 RS 797.60

12 e eg panc 100% algodio com cabo para ] R$803 | R$633 | RS 1168 %802 542410% | R$534 | R$1801 | R$1899 | RS8OI R$803 RS 802 24 R$ 152,48

13| Bule industrial com tampa em alumi alga reforgada em baquelite de 7 lievos. R§7208 | RE49.93 | R$9466 | R$6605 | 527495% | R$4473 | R§ 14460 | RS 15150 | R§ 6001 R$ 72,08 R$ 66,05 2 R$ 132,08

12 lE.l[ulElra ipo canecio industrial em aluminio resistente com alsa reforcads em baauelite de 65| po ool | psaia1 | Resa4r | RSG676 | 37.1867% | R85306 | RS 11589 | RS 17950 | RS e00n RS 7351 R3 6676 A 25 133,52
itros,

15 |colbers dustrial am. RS 1401 | R$1.30 | R$1375 | R§ 1448 9.4520% | R$1245 | RS 1505 | R$1430 | R§1401 RS 12,34 R 14,46 2 R$ 28,91
Copo de papel branco pars Zgus 160wl resistente, com camada incerna que evice vazamens, b o R . . R . . oy

18 | uustensivel para bebidas quentes e f tendo 2500 unidades. Rezsrs RezsTs | R0 Reears Rezsre “ Ré 1177600

17| cop de papel branco para café 50m resistente, caixa contendo 2.500 unidades R$ 122.65 - R$12265 | R$000 - R 122.65 R 122,65 24

18 |Gis de cozinha R3 14417 | R$2239 | R 14417 | R3 14417 | 155282% |R$12178| R3 166,56 R$ 160,00 R$ 128,34 R$ 144,17 e

TOTAL GERAL R$ 52.014,24
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7.2.1 Lote 02 (UNSL) — Custo Estimado RS 16.504,96 (Dezesseis mil quinhentos e quatro reais e noventa e seis

. MEDIA EMPRESAS MEDIA
N Em meDiaNa | DEVIO | MEDIA |\ ppyimcy | COERCIENTE | LMIE | LIMITE ARTMETICA | QTD. | VALOR TOTAL MEDIO RS
PADRAO | ARTMETICA | "¢ LT | DE VARIACAO |INFERIOR | SUPERIOR BANCODE|  SANEADA
Empresa 01 | Empresa 02 | Empresa 03
PRECOS
Apiicar em saché refinado, branco, sachés 5 gramas caia com 1000 unidades,
1 [validadle minima de 12 (doze) meses a partir da data de entrega. Mare: Unido| R$9.19 | R§ 4542 | R$8209 | R388.09 | 549693% |R$29.67 |R$136.52| RE4399 | RE12000 | RE4838 | RE13000 | R3E09 12 R$1.057.11
ou similar
Adocante liquido 100% natural sem restricles para diabéticos e gestantes.| pe 1630 | R§ 1437 | R$17.44 | RS1025 | B824246% | R$307 | R$31.81 | R$99% | R$10.50 | R339.00 | R$1027 R$10.25 1 RS 492,16
frasco com 60 ml Tipo: stevia (*)
Café torrado moido, forte & encarpada em pacotes de 250 gramas, com selo|
ABIC ou comprovagio de qualidade por meio de laudo de anlise, emitido pela| g 1o & N . o . 2| Rs 2215 . = . T o o505
rede brasileira de Idboratorios andliicos de saiide, REBLA/ANVISA validada| 0 220 | REZ17 | RE15.58 | RSISO1 | 108376% | R§1762) R§2215 | R$2250 | R$2030 | RE1870 | R$ 1803 RE19.01 500 R$9.505.00
minima de 12 meses a partix da dat de entrega. Marca; trés coragbes.
Garrafa térmaica (10 al) d bombs com exclusivo siszema que ndo piuge]
4 |acabamento liso, material externo inox, isolamento térmico ampola de vidro,| RS 12992 | R$69.73 | R3 10471 | R313894 | &£5968% |RY3497 |R317444| RI1S7.00 | RE12600 | RI199 | RY 13383 | R$13894 " R3 55577
livre de BPF. Marca: Invicta, Termolar ou Similar.
5 |Gusrdasapa de papel folia dupls 23,522 3.5 e paors com 50 uridades. RS342 | RS071 | R3327 | R336E | Z17o41m | RS 256 | R$3sE | mSas0 | RsLm RS 342 R33.65 50 RS 183,00
6 |Mexedores de bebida 11 cm biodegradivel em madeira para café, contendo 1000] R$ 12,13 | R$3,05 | R$1213 R$ 12,13 25,1830% R$9.08 | R$ 1518 R$ 14,29 R$9.97 R$ 1213 24 RS 291,12
Capa descartivel para gua 180nl resistente, com camada interna que evite]
7 |vazamento, sustentivel pars bebidas quentes e friss, caixa contendo 2500 RS 24575 - RS 24575 324575 | R$24575 12 R$2949.00
unidades
8 | Cop descartiorel para café 50 ml resistonte, caia comtenda 2500 unidades | RS 12285~ R 1225 B RS 12265 | R§ 2268 2 RS 147150

TOTAL GERAL RS 16.504,96

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento dar-se-a por meio de depdsito em conta corrente da CONTRATADA, apds a apresentagao
dos documentos listados abaixo:

Nota fiscal, atestada pelo SEBRA/MA e que deverd ser preenchida com as seguintes informacdes:
especificacdo dos itens fornecidos, valor unitdrio, valor total, com a deducdo dos impostos devidos, instituicao
financeira, n? da agéncia e conta corrente da CONTRATADA;

b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido;

¢) Ordem de Fornecimento;

d) Outros documentos exigidos por lei ou constante deste Termo de referéncia.

8.2. O pagamento sera efetuado, apds apresentagdo da respectiva Nota Fiscal e dos documentos citados no
item 9.1.

8.3. O preco contratado, em moeda corrente nacional, ndo serd reajustado dentro do periodo de 12 (doze)
meses.

9. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

9.1. DO SEBRAE/MA

a) Fornecer as instrugdes necessarias a entrega do material e produtos e cumprir com os pagamentos nas
condig¢bes pactuados;

b) Proceder a mais ampla fiscalizacdo sobre o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, sem prejuizo da
responsabilidade do Fornecedor;

c) Acompanhar a entrega de materiais e produtos e avaliar a sua qualidade, sem prejuizo da responsabilidade
do Fornecedor, podendo rejeita-los, mediante justificativa;

d) Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas nos objetos
fornecidos, para que sejam corrigidas;
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e) Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, que venham a ser solicitados pela
Contratada.
f) O SEBRAE/MA, nesta contratagdo, observara a atuacdo da CONTRATADA quanto as diretrizes do Decreto
7746/2012 que trata das compras sustentdveis para orgdos publicos e afins, conforme artigo abaixo, no que
couber:

Art. 42, S3o diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

| — Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il — Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

IIl — Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

IV — Maior geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

V — Maior vida util e menor custo de manutenc¢do do bem e da obra;

VI —Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; e

VIl — Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos e obras.

9.2. DA CONTRATADA

9.2.1. Sem prejuizo das obrigacdes inerentes a perfeita execucdo do objeto deste TERMO DE REFERENCIA, fica
a CONTRATADA obrigada a executar o fornecimento com integral observancia as seguintes obrigacdes dentro
dos seguintes parametros:

| — Qualidade:

a) Responsabilizar-se por todos os recursos e materiais necessarios a execugdo dos servicos objeto deste
instrumento;

b) Possibilitar ao SEBRAE/MA a fiscalizacdo da execucio do objeto a ser contratado, acatando as decisdes
e observacdes feitas pelo gestor do contrato;

c) Participar das reunides de relacionamento convocadas pela CONTRATANTE;

d) Atender as determinacdes da fiscalizacdo do SEBRAE/MA e providenciar a imediata corre¢do das

deficiéncias apontadas pela fiscalizagdo quanto a entrega e qualidade dos materiais/produtos;

e) Entregar os materiais e produtos em conformidade com as especificacdes e exigéncias deste Termo de
Referéncia, atestada por érgdo ou agente de certificagdo ou inspe¢do pela ANVISA ou outra entidade que
venha substituir no periodo de vigéncia do Contrato celebrado, inclusive contendo informacgées quanto as suas
caracteristicas na embalagem, tais como data de fabrica¢do, prazo de validade, quantidade do produto, dentre
outras.

Il - Prazo:

a) Prestar toda e qualquer informac&o solicitada pelos representantes do SEBRAE/MA no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas;

b) Disponibilizar, em até 05 (cinco) dias apds a contratacdo, e-mail e telefone, para que o SEBRAE/MA
possa contatar a CONTRATADA durante o horario comercial, bem como designar profissional responsavel pelo
atendimento a instituicdo;

c) Apresentar a documentacgdo pertinente ao pagamento no prazo de até 10 (dez) dias apds a execugdo
dos produtos, materiais ou servicos, até a data limite de 20 (vinte) de cada més;

d) Substituir os itens no prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, contados do recebimento do aviso escrito
enviado por e-mail ou outro meio habil, que estiverem em desacordo com as especificagdes deste instrumento
ou ndo aprovados pelo SEBRAE/MA, em parecer devidamente fundamentado, ou ainda que apresentem
defeito de fabrica ou danos durante o transporte;

e) Observar a data de vencimento dos produtos ndo pereciveis conforme item 5.5.
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Il — Sustentabilidade:

a) Manter, durante toda vigéncia do Contrato em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao;
b) Utilizar produtos, preferencialmente, acondicionados em embalagens que utilize materiais reciclaveis

e atoxicos, conforme determina as normas da ABNT NBR 15448-1 e 15448-2, de forma a garantir a maxima
protecdo durante sua utilizacdo, transporte e armazenamento;

c) Responsabilizar-se pelo exato cumprimento deste Termo de Referéncia, obrigando-se a solucionar
todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execu¢do do objeto, mesmo que para isso
outra solucdo nao prevista tenha que ser apresentada, para aprovacao e implementacao, sem 6nus adicionais
para o SEBRAE/MA, desde que de responsabilidade da CONTRATADA;

d) Manter sigilo sobre quaisquer informacdes relacionadas as atividades profissionais da outra parte, das
guais tenha tomado conhecimento durante a execug¢ao do contrato, comprometendo-se a ndo as revelar a
terceiros.

10. DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO

10.1. O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo serdao exercidas pela UNE - UNIDADE DE
NEGOCIOS E EVENTOS (Lote 01) e pela UNIDADE DE NEGOCIOS SAO LUIS SEBRAE/MA (Lote 02), ou seus
delegados. As atribuicdes do gestor incluem o atesto de notas fiscais, 0 acompanhamento da entrega dos
materiais e o reporte de quaisquer irregularidades a Autoridade Superior do SEBRAE/MA para as devidas
providéncias legais.

11. SANGOES

11.1. Apds a assinatura de Contrato, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades:

11.1.1. Adverténcia e/ou multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor anual maximo da contratagdo para o
caso de execucdo irregular, insatisfatoria ou defeituosa das obrigacGes contratuais, devendo ser escolhida pelo
Gestor do Contrato a penalidade que melhor se aplique ao caso concreto, a depender da gravidade da infragao;
11.1.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor anual da contratagcdo para o caso de inexecugdo,
reincidéncia na execucao irregular, insatisfatéria ou defeituosa ou pela reincidéncia no descumprimento deste
Contrato;

11.1.3. Rescisdo do Contrato e/ou suspensdo do direito de licitar e contratar com o Sistema SEBRAE, sem
prejuizo do pagamento das respectivas multas.

12. DA VIGENCIA

12.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme o disposto
no Regulamento de LicitacGes e Contratos do Sistema SEBRAE.

13. SUBCONTRATAGAO

13.1. E expressamente vedada a subcontratacdo para execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, bem
como vedada a transferéncia a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, nem subcontratar
qualquer das prestagdes e servigos a que estd obrigada, por forga de Contrato, estando sujeitas as penalidades
e sangdes previstas.
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14.REAJUSTE

14.1. Manutencao do equilibrio econémico-financeiro a partir da aplicacdo do indice de correcao monetaria
previsto no contrato, que deve retratar a variacao efetiva do custo de producdo, admitida a adogdo de indices
especificos, setoriais ou cesta de indices;

14.2. O preco contratado, em moeda corrente brasileira, ndo serd reajustado durante o prazo de vigéncia inicial
do Contrato, de 12 (doze) meses.

15. DAS DISPOSIGOES GERAIS

15.1. A CONTRATADA ficara obrigada a atender todas as requisicdes durante a vigéncia do Contrato;
15.2. Os fornecimentos obedecerdo a conveniéncia e a necessidades do SEBRAE/MA;

S3o Luis, Maranhdo, 01 de outubro de 2026.

Karoline Barbosa
Membro da Central de Compras e Contratacoes
Unidade de Suprimentos e Logistica do SEBRAE/MA

De acordo,
Lenardo Maciel de Carvalho
Coordenador da Central de Compras e Contratacdes
Unidade de Suprimentos e Logistica do SEBRAE/MA
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ANEXO |

LOTE 1
LOTE 1 — MATERIAL DE COPA E REFEITORIO - UNE
o QTD | IMAGENS MERAMENTE UNI.
N ITEM MEDIDA
Aclcar em saché refinado, branco, sachés 5 gramas caixa com 1000
1 |unidades, validade minima de 12 (doze) meses a partir da data de | 49 CAIXAS
entrega. Marca: Unido ou similar
Adocante liquido 100% natural sem restricbes para diabéticos e
2 . A 39 VIDRO
gestantes, frasco com 60 ml. Tipo: sucralose (*)
Adogante em po, 100% natural, dietético, sem sabor residual,
3 | amargo ou retrogosto, baixo indice glicémico, zero agucares e alto | 39 VIDRO
teor adogante. Pacote com 100 unidade sem saché. Tipo: Stevia (*)
Café torrado moido, forte e encorpado em pacotes de 250 gramas,
com selo ABIC ou comprovacdo de qualidade por meio de laudo de
4 | analise, emitido pela rede brasileira de laboratérios analiticos de | 550 PACOTE
saude, REBLA/ANVISA validade minima de 12 meses a partir da data
de entrega. Marca: trés coragoes.
Garrafa térmica grande (1,8ml) de bomba com exclusivo sistema
6 gue ndo pinga, acabamento liso, material externo inox, isolamento 37 UNIDAD
térmico ampola de vidro, livre de BPF. Marca: Invicta, Termolar ou E
Similar.
Garrafa térmica (1,0ml) de bomba com exclusivo sistema que ndo UNIDAD
7 | pinga, acabamento liso, material externo inox, isolamento térmico | 37 | £
ampola de vidro, livre de BPF. Marca: Invicta, Termolar ou Similar.
Guard d | folha dupla 23,5 x 23,5 t 50 e
8 u'ar anapo de papel folha dupla 23,5 x 23,5 cm pacote com 100 Sl PACOTE
unidades. By
Leite em po integral, instantaneo de origem animal, enriquecido
com no minimo 8 vitaminas e minerais, isento de gordura trans, = &)
. , . . INTNHO UNIDAD
9 | embalado em lata aluminizada com até 400g no seu rétulo deverd | 36 Tmny £
ter a informacdo sobre gliten, tabela nutricional com identificagdo e
da porgao, modo de preparo.
Leite em pod zero lactose, embalado em lata aluminizada com até ——
400g no seu rétulo devera ter a informacdo sobre gluten, tabela ‘f!‘aﬂo“v UNIDAD
10 | nutricional com identificagdo da porgdo, modo de preparo,| 36 \ £
rendimento, prazo de validade e nimero de lote. Marca: Ninho, -
Iltambé ou Similar (*)
Mexedores de bebida 11cm biodegradavel em madeira para café, UNIDAD
11 . 80
contendo 1000unidades E
“-\,5
12 Coador de café grande em pano 100% algod3o com cabo para bule 24 UNIDAD
industrial. E

PREGAO ELETRONICO N° 029/2026, DO TIPO MENOR PREGO, POR LOTE, REGISTRO DE PRECOS, MODO DE DISPUTA
ABERTO E FECHADO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS — MEI, MICROEMPRESAS - ME E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP

CODIGO: 40-3E-8D-5E-55-86-55-41-01-5E-BD-BE-14-3C-88-80-5B-DD-0C-7B

P&gina n° 33



=
13 Bule industrial com tampa em aluminio resistente com alga 5 \ \_\ UNIDAD
reforcada em baquelite de 7 litros. ~ E
14 Chaleira tipo canecdo industrial em aluminio resistente com alga 5 " "( : UNIDAD
reforcada em baquelite de 6,5 litros. o E
N
15 Colher grande de cozinha industrial de inox de aproximadamente 5 UNIDAD
33 cm. l E
)
Copo de papel branco para dgua 180ml, resistente, com camada
16 |interna que evite vazamento, sustentavel para bebidas quentes e | 48 CAIXA
frias, caixa contendo 2.500 unidades.
17 Copo de'papel branco para café 50ml resistente, caixa contendo 24 CAIXA
2.500 unidades
18 | Gas de cozinha 18 UN'EAD
LOTE 2
LOTE 2 — MATERIAL DE COPA E REFEITORIO - UNSL
o IMAGEM UNI.
N ITEM QTD. MEDIDA
Acgucar em saché refinado, branco, sachés 5 gramas caixa com 1000
1 | unidades, validade minima de 12 (doze) meses a partir da data de| 12 CAIXAS
entrega. Marca: Unido ou similar
L o . s
) Adogante liquido 100% natyral sem restricdes para diabéticos e 48 VIDRO
gestantes, frasco com 60 ml. Tipo: stevia (*)
Café torrado moido, forte e encorpado em pacotes de 250 gramas, com
selo ABIC ou comprovagdo de qualidade por meio de laudo de analise,
3 | emitido pela rede brasileira de laboratérios analiticos de saude, | 500 PACOTE
REBLA/ANVISA validade minima de 12 meses a partir da data de entrega.
Marca: trés coragdes.
Garrafa térmica (1,0 ml) de bomba com exclusivo sistema que ndo pinga,
4 | acabamento liso, material externo inox, isolamento térmico ampola de 4 UNIDADE
vidro, livre de BPF. Marca: Invicta, Termolar ou Similar.
5 Gu.ardanapo de papel folha dupla 23,5 x2 3,5 cm pacote com 50 50 w PACOTE
unidades. e
6 Mexedores de bgblda 11 cm biodegraddvel em madeira para café, 24 UNIDADE
contendo 1000 unidades
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Copo descartavel para dgua 180ml, resistente, com camada interna que

7 | evite vazamento, sustentavel para bebidas quentes e frias, caixa| 12 CAIXA
contendo 2.500 unidades
3 Copo descartavel para café 50 ml resistente, caixa contendo 2.500 12 CAIXA

unidades
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ANEXO Il DO EDITAL - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ao SEBRAE/MA - PREGAO ELETRONICO N° 029/2026, DO TIPO MENOR PRECO, POR LOTE, REGISTRO DE
PRECOS, MODO DE DISPUTA ABERTO E FECHADO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDORES
INDIVIDUAIS - MEI, MICROEMPRESAS - ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP, objetivando a
“Contratacdo de empresa(s) para fornecimento de Materiais de Copa e Refeitério e Expediente, por
demanda, por periodo de 12 (doze) meses, sendo para a UNE - UNIDADE DE NEGOCIOS E EVENTOS -
Lote 1 e para a UNIDADE REGIONAL DE SAO LUiS - Lote 2, conforme especificacdes técnicas e
quantitativos estabelecidos no edital e seus anexos.”

PROPOSTA DE PRECOS

IDENTIFICAGCAO DA EMPRESA LICITANTE: Razéo Social:
CNPJ:

Endereco Completo:

CEP: Telefone: E-mail:

DADOS BANCARIOS:

Agéncia: Conta Corrente: Banco:

IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:
Nome Completo (sem abreviaturas):

CPF: Identidade/Orgdo Expedidor:

Cargo/Fungado:

Endereco Completo:

Cidade/UF.  CEP:

Para a execucdo do objeto licitado, apds andlise de todos os aspectos que envolvem a Licitacdo
em referéncia, especialmente condicdes constantes do Edital e seus Anexos e tomar conhecimento
de todas as especificacdes, condicdes e demais aspectos que envolvem a execucdo contratual,
propomos os seguintes valores:

LOTE XX
ITEM DESCRICAO |MARCA UND QIDE V. UNIT. V. TOTAL
XX XXXX XXXXXXXX XX XX R$ XXXXX | R$ XXXXX
VALOR TOTAL XXXX

VALOR TOTAL DESTA PROPOSTA: R$ XXXXX (XXXXXXX).

Validade da Proposta: 90 (noventa) dics.

a) Ao efetuar essa proposta, esta empresa proponente declara ter tomado pleno conhecimento do
Edital, do Termo de Referéncia e dos demais documentos infegrantes da presente licitacdo estando
ciente das obrigacdes das partes e das condicoes de execucdo do objeto.

b) Esta empresa proponente declara que todas as despesas diretas e indiretas envolvidas no
provimento do objeto estdo incluidas nos valores desta proposta de precos, que possui capacidade
técnico-operacional adequada e que os precos sdo exequiveis.

c) Na oportunidade declaramos que nos Precos propostos estdo incluidos todos os custos e despesas
relativos a correta execucdo do objeto em conformidade com as especificacdes e condicoes
elencadas no Edital e seus Anexos, bem como, expressamos nossa ciéncia de que ndo serdo
tolerados pedidos de aditivos que visem recompor precos oriundos de reducdo exagerada de
precos; e de que somente serdo aceitos pedidos de aditivos de acordo com as normas internas que
regulamentam a matéria.

d) Declaramos ainda, que nos respectivos precos estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos,
encargos, tributos, fransporte, seguros, contribuicbes e obrigacdes sociais, trabalhistas e
previdencidrias, bem como todos os demais custos que, porventura incidam sobre o objeto licitado.

Local e data: , de de 2025.

XXXXXXXXXX (Representante legal)/
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Cargo ocupado na empresa/ RG:

| ANEXO 1ll DO EDITAL - TERMO DE DECLARAGCAO

Ao SEBRAE/MA - PREGAO ELETRONICO N° 029/2026, DO TIPO MENOR PRECO, POR LOTE, REGISTRO DE
PRECOS, MODO DE DISPUTA ABERTO E FECHADO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDORES
INDIVIDUAIS - MEI, MICROEMPRESAS — ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP objetivando a
“Contratacdo de empresa(s) para fornecimento de Materiais de Copa e Refeitério e Expediente, por
demanda, por periodo de 12 (doze) meses, sendo para a UNE - UNIDADE DE NEGOCIOS E EVENTOS -
Lote 1 e para a UNIDADE REGIONAL DE SAO LUiS - Lote 2, conforme especificacdes técnicas e
quantitativos estabelecidos no edital e seus anexos.”

A EMPresa ... ,inscrita no CNPJ sob N ..cooiiiiiiieceene. , Inscricdo Estadual N.°
........................ , com endereCo NA MUQ ..ceceeeeeeeeeeeeeeeiisineeeeeeee, N L, nesta cidade de ... /...,
propde a essa entidade a participacdo no certame licitatério acima referenciado e para tanto
DECLARA QUE:

) Examinamos cuidadosamente o Edital, inteiramo-nos de todos os seus detalhes e com eles
concordamos, aceitamos todos os seus termos e condicdes e a eles desde j& nos submetemos.

Il) Todas as duvidas ou questionamentos formulados foram devidamente esclarecidos, bem como
recebemos todos os elementos e informacdes para cumprimento das obrigacdes referentes ao
objeto da licitacdo;

lll) Recebemos todos os documentos necessdrios ao esclarecimento da nossa participacdo no
certame e de que tomamos conhecimento de todas as informacdes para cumprimento das
obrigacdes, objeto desta licitacdo.

IV) Nos valores constantes da proposta estdo incluidas todas as despesas decorrentes da execucdo
do contrato, tais como mdo-de-obra, custos diretos e indiretos, despesas com encargos sociais,
previdencidrios, trabalhistas, incluindo vantagens decorrentes de acordos, convencdes ou dissidios
coletivos, seguros, taxas, tributos e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, saldrios, auxilios
alimentares, transportes e quaisquer outros encargos necessdrios a perfeita execucdo do objeto
deste conftrato;

V) A signatdria ndo se encontra suspensa de licitar ou contratar com as entidades integrantes do
Sistema SEBRAE;

VI) Sob as penalidades cabiveis, que cumprimos plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no
Edital do Pregao Eletrénico n° 029/2024, tendo recebido todos os documentos que integram o
presente certame.

VIl) NGo empregamos menores de dezoito anos em frabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem
menores de dezesseis anos em qualquer frabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
quatorze anos, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo Federal; e nem explora mdo de
obra em condicdes andlogas ou que se assemelhem a trabalho escravo.

VIIl) Que os proprietdrios, sécios e/ou administradores da empresa ndo sdo cdnjuges, companheiros
ouU possuem parentesco até o segundo grau com empregado e/ou dirigente do SEBRAE/MA;

IX) Estd cientificada que a participacdo no presente certame implica em autorizacdo de coleta de
dados pessoas (home, RG, CPF, e-mails e telefones) de seus representantes legais, ou quem quer em
seu nome atue, para fins de cumprimento dever legal de transparéncia, averiguacdo de
legitimidade e legalidade de representacdo, formalizacdo de instrumentos contratuais pertinentes e
contatos posteriores para fins de Gestdo Contratual ficando estabelecido inicialmente, que os dados
eventualmente coletados por meio do presente certame ficardo arquivados pelo prazo de 10 (dez)
anos, apds o que serdo descartados, conforme normas que regulamentam a matéria aplicdvel a
cada caso, podendo este prazo ser alterado, excepcionalmente, caso sejam alteradas as previsdes
constantes da Tabela de Classificacdo e Temporalidade de Documentos do SEBRAE/MA, ou, caso
assim exijam as determinacdes dos érgdos de controle.

SAo Luis - MA, ....d€ ..coovvvrveeeen. de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
Nome legivel
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ANEXO IV DO EDITAL — MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Ao SEBRAE/MA - PREGAO ELETRONICO N° 029/2026, DO TIPO MENOR PRECO, POR LOTE, REGISTRO DE
PRECOS, MODO DE DISPUTA ABERTO E FECHADO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDORES
INDIVIDUAIS - MEI, MICROEMPRESAS — ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP objetivando a
“Contratacdo de empresa(s) para fornecimento de Materiais de Copa e Refeitério e Expediente, por
demanda, por periodo de 12 (doze) meses, sendo para a UNE - UNIDADE DE NEGOCIOS E EVENTOS -
Lote 1 e para a UNIDADE REGIONAL DE SAO LUiS - Lote 2, conforme especificacdes técnicas e
quantitativos estabelecidos no edital e seus anexos.”

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(nome da empresa)
CNPJ N e SEAIAAT N por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado, DECLARA sob as penalidades da Lei, que se enquadra na
seguinte categoria e participacdo no Pregdo Eletronico N° 029/2026:

() Microempresa — nos termos do artigo 3° da Lei Complementar N° 123 de 14 de dezembro de
2006;

( ) Empresa de Pequeno Porte — nos fermos do artigo 3° da Lei Complementar N° 123 de 14 de
dezembro de 2006;

() Microempreendedor Individual — nos termos da Lei Complementar N° 128/2008
Declara ainda, que a empresa estd apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por

ndo se enquadrar em nenhuma das vedacodes legais impostas pelo pardgrafo 4°, do artigo 3°, da lei
Complementar n® 123/2006.

Sdo Luis- MA, _ de de 2026.

Assinatura do responsdvel pela empresa Licitante
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| ANEXO V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PREGCOS N2 XXX/2026

PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2026 — Tipo Menor Prego, Por Lotes, Modo de Disputa Aberto e
Fechado, para Registro de Precos.

PROCESSO FLUIG N2 2026.08.24.157739

VALIDADE: 12 (doze) meses

Aos XX (XXXX) dias do més de XXXX do ano de XXXX, na sede do SEBRAE/MA, localizada na Av.
Prof. Carlos Cunha, s/n —Jaracaty — Sdo Luis/MA, CEP: 65.076-820, nos termos do Regulamento de
LicitagOes e Contratos do Sistema SEBRAE” e as demais normas legais aplicaveis; de acordo com o
resultado da classificacdo das propostas apresentadas no PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2026,
tipo menor prego, por lotes, modo de disputa aberto, para registro de pregos; e de acordo com
o Processo Administrativo n2 2026.08.24.157739; o SERVICO DE APOIO AS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS DO MARANHAO - SEBRAE/MA, entidade associativa de direito privado, sem fins
lucrativos, instituida sob a forma de servico social auténomo, inscrito no CNPJ/MF sob n°
06.053.847/0001-10, neste ato representado por seus diretores, na forma do seu Estatuto,
doravante denominado REGISTRANTE; resolve lavrar a presente Ata, para REGISTRAR PRECOS da
empresa XXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n.2 XXXX, com sede na XXXX. CEP: 65066-847. S3o
Luis/MA, neste ato representada por XXXXX, qualificado nos autos, com endereco eletrénico
XXXXXX e doravante denominada REGISTRADA; de acordo com a classificacdo por ela alcancada
por demanda, observadas as condicdes do edital que integra este instrumento de registro e
aquelas enunciadas nas clausulas que se seguem:

DO FUNDAMENTO LEGAL

Esta Ata de Registro de Precos decorre de licitacdo sob a modalidade Pregdo Eletrénico tipo menor
preco, por lote, modo de disputa aberto e fechado, para registro de precos, nos termos e condicées
do Edital do Pregdo Eletronico XXX/2026, submetendo-se as partes ao Regulamento de Licitacdes e
de Contratos do Sistema SEBRAE — Resolu¢do CDN n2 641/2026, a legislacdo aplicavel a matéria e as
cladusulas aqui estabelecidas.

1. DO OBIJETO
Contratacdo de empresa para fornecimento de Materiais de Copa e Refeitério e Expediente, por
demanda, por periodo de 12 (doze) meses, em atendimento as necessidade da Unidade de
Negdcios e Eventos / Unidade Regional de Sdo Luis (AJUSTAR CONFORME O LOTE), conforme
especificacbes técnicas constantes do Edital e seus anexos, mormente Termo de Referéncia; e
proposta vencedora do certame; documentos que integram o presente instrumento para todos os
fins, independente de transcrigao.

2. DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO

2.1. Os produtos ofertados e eventualmente fornecidos pela contratada deverdao atender as especificagdes e
valores constantes no TR e seus anexos, bem como proposta de pregos para o Lote 01 (UNE) e Lote 02
(UNIDADE DE NEGOCIOS SAO LUIS) (AJUSTAR CONFORME O LOTE); documentos que integram esta Ata de
Registro de Precos independentemente de transcri¢do.

PREGAO ELETRONICO N° 029/2026, DO TIPO MENOR PRECO, POR LOTE, REGISTRO DE PRECOS, MODO DE DISPUTA
ABERTO E FECHADO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS — MEI, MICROEMPRESAS - ME E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP

Pagina n° 39

CODIGO: 40-3E-8D-5E-55-86-55-41-01-5E-BD-BE-14-3C-88-80-5B-DD-0C-7B


mailto:svfcomercio@outlook.com

3. DA VIGENCIA DO REGISTRO DE PREGOS

3.1 A vigéncia da Ata de Registro de Preco serd de 12 (doze) meses, contados da Ultima assinatura,
podendo ser prorrogada, no maximo, por 36 (trinta e seis) meses, desde que pesquisa de mercado
demonstre que os pregos registrados ainda se mostrem vantajosos, de acordo com os §§ 12 e 29 art.
48 do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE.

3.2 Durante a vigéncia da Ata de Registro de Preco fica permitida a adesao por outros érgaos na forma
do art. 54 do Regulamento de Licitagdes e de Contratos do Sistema SEBRAE, desde que respeitadas
as quantidades maximas estimadas no Edital.

4. DO PRECO E SUAS ESPECIFICACOES

4.1 O somatdrio dos pregos registrados totaliza o0 montante de RS XXXXXXXX (XXXXXXXXX), para o
periodo de 12 (doze) meses.

4.2 O Registro de Precos ndao importa em direito subjetivo a contratacdo de quem ofertou o preco
registrado, sendo facultada a realizagdao de contratagdes de terceiros sempre que houver pregos mais
vantajosos.

4.3 Caso a REGISTRADA ndo tenha condigdes de atender a toda demanda solicitada, o SEBRAE/MA
podera registrar outra empresa, desde que respeitada a ordem de classificacdao do certame.

4.4 A Ata de Registro de Precos ndo obriga o SEBRAE/MA a firmar contratacdo na quantidade
estimada, podendo ocorrer licitagdes especifica para a aquisicdo do servico, obedecida a legislacdo
pertinente sendo assegurada preferéncia de fornecimento ao detentor do registro, em igualdade de
condigdes.

4.5 Os precos registrados ofertados pelos respectivos fornecedores serao divulgados na Internet, no
site do SEBRAE/MA (www.sebrae.com.br/canaldofornecedor), durante a vigéncia da Ata de Registro
de Precos.

4.6 Os precos registrados manter-se-do inalterados pelo periodo de vigéncia da presente Ata de
Registro de Precos, ou seja, 12 (doze) meses.

4.7 O SEBRAE/MA monitorara os precos dos itens permanentemente, de forma a comparar com os
precos praticados no mercado, podendo rever os registrados a qualquer tempo em decorréncia de
reducdo ou majoracao excessiva em relacdo ao mercado.

4.8 Quando os precos inicialmente registrados, por motivo comprovado e superveniente, tornarem-
se superiores aos praticados no mercado, a Unidade gerenciadora convocard o fornecedor visando
negociacdo para reducdo de preco e a sua adequacdo ao praticado no mercado. Frustrada a
negociacdo, o fornecedor poderd ser liberado do compromisso assumido e nesta hipétese podera o
SEBRAE/MA convocar os demais participantes do certame, respeitando ordem de classificagdo,
dando-lhes oportunidade de negocia¢do. Frustrada este negociacdo, caberda ao SEBRAE/MA
promover a revogacao da Ata adotando as medidas cabiveis para contratacdo mais vantajosa.

4.9 A ata de registro de precos podera ser aplicado reajuste, repactuacdo ou reequilibrio econémico-
financeiro, em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo ou bens registrados, aplicando-se as normas e 0s mesmos pressupostos previsto no art.
38 do Regulamento de Licitacdes e de Contratos do Sistema SEBRAE.

4.10 Em qualquer hipdtese, os precos decorrentes da revisdo ndo poderao ultrapassar os praticados
no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta do fornecedor e aquele vigente no mercado a época do registro - equacdao econémico-
financeira.
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4.11 Serd considerado preco de mercado o que for igual ou inferior a média daqueles apurados pelo
SEBRAE/MA para o objeto pesquisado.

| 5. DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

5.1. Os prazos de execuc¢do e/ou entrega do objeto poderdo ser adiados, acrescidos e/ou renovados
mediante assinatura de Termos Aditivos nas condigdes e limites do Regulamento de Licitagdes e de
Contratos do Sistema SEBRAE.

5.2. O valor registrado podera ser aditado nas hipdteses de complementagdo ou acréscimo que se
fizerem necessarios para execugao do objeto, respeitados os limites do Regulamento de Licitagdes e
Contratos do Sistema Sebrae; em percentual que incidird sobre o valor inicial atualizado do pacto.
Todos os acréscimos deverdo ser justificados e ratificados pela Unidade Gestora.

6. DO PAGAMENTO

6.1 Os pagamentos a REGISTRADA serdo efetuados pelo SEBRAE/MA, por demanda, dentro de
medicdo mensal, e corresponderao as quantidades, servigos e bens efetivamente fornecidos, os quais
serdo objeto de verificagao e atesto pelo Gestor desta Ata;

6.2 O pagamento dar-se-d4 por meio de depdsito em conta corrente da Registrada, mediante
apresentac¢do dos seguintes documentos:

a) Nota fiscal, que deverd ser preenchida com as seguintes informa¢des: Nome do evento,
especificacdo dos servicos realizados com seus respectivos valores, periodo de realizagdo dos
servicos, valor total, com a dedugao dos impostos devidos, banco, n2 da agéncia e da conta corrente
da Registrada e numero da Ata vigente. b) Ordem de Servico Autorizada anexada - OSA;

c) Consulta de Regularidade do Empregador;

d) Histérico do Empregador atualizado;

e) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais (Pessoa Juridica);

f) Autenticidade da Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais (Pessoa Juridica).
6.3 A Nota Fiscal/Fatura devera ser atestada pelo Gestor da Ata;

6.4 Nota Fiscal nao acolhida pelo SEBRAE-MA serd devolvida a REGISTRADA para as necessarias
correcdes e com as informacdes que motivaram sua rejeicao;

6.5 O SEBRAE/MA podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagOes devidas pela REGISTRADA, nos termos da Ata.

6.6. O SEBRAE/MA pagara a REGISTRADA, somente o que efetivamente for entregue e medido com
base nos materiais, quantidade e preco unitdrio. Pois a quantidade estimada dos materiais previsto
no Termo de Referéncia é apenas referencial para o valor base do custo anual deste instrumento.
6.7. Mensalmente, de acordo com a medicdo conferida pelo Gerente ou empregado designado, serd
autorizada emissdo da Nota Fiscal / Recibo / Fatura, que devera ser enviada eletronicamente para o
e-mail indicado pelo SEBRAE/MA juntamente com os dados bancarios e as certid6es de regularidade
fiscal, mormente emitidas pela Receita Federal e FGTS;

6.8. O pagamento serd creditado em favor da REGISTRADA, no maximo em até 30 (trinta) dias apds a
aceitacdo das Notas Nota Fiscal / Recibo / Fatura deverdo ser atestadas pelo Gestor deste
instrumento, adiante designado, ou pessoa por ele designada.

6.9 Os pagamentos estardo sujeitos a apresentacdo de evidéncias de prestacdo dos servicos,
relatdrios e da respectiva Nota Fiscal, Fatura ou Recibo, documentos que serao objeto de analise e
atesto pelo Gestor da Ata; e, das certiddes de comprovacao da Regularidade Fiscal pertinentes, sendo
dever da Registrada manter e comprovar manutencao das condi¢des de habilitacdo ao longo de toda
a execucao contratual.
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6.10 Sera efetuada a retencdao na fonte dos eventuais tributos e contribui¢des elencados nas
disposic0es fiscais e fazendarias, tudo em conformidade com as normas vigentes.

6.11 O SEBRAE/MA n3o efetuara qualquer pagamento a Registrada a titulo de adiantamento, salvo
excecoes justificadas pela Registrada e/ou Gestor desta ata.

6.12 O valor contempla todos os tributos e contribuicdes legais vinculadas a prestacdo dos servicos.

7. DA ADMINISTRAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1 O gerenciamento da presente Ata cabera a Gerente da Unidade de Suprimentos e Logistica — USL
ou pessoa por esta designada, a quem competird ndo sé administracdao, mas também fiscalizacao e
atesto dos documentos supra apontados.
7.2. Os recursos necessarios para a aquisicao dos materiais a serem fornecidos constam nos seguintes
Projetos e A¢des:

(AJUSTAR CONFORME O LOTE)

lote 01 - UNIDADE DE | PROJETO: ACAO:

NEGOCIOS E EVENTOS - UNE | MA-2026 - SUPORTE DE | SUPORTE DE NEGOCIOS - UNE
NEGOCIO UNE

Lote 02 - UNIDADE DE | PROJETO: MA-2026 - | ACAO:

NEGOCIOS SAO LUIS SUPORTE DE NEGOCIO SAO | SUPORTE — UN SAO LUIS
LUisS

8. DAS OBRIGACOES DA REGISTRADA

Sao obrigacdes da REGISTRADA, sem prejuizo das previstas em Termo de Referéncia e seus anexos,
Proposta Comercial e Mapa, documentos que integram este instrumento independentemente de
transcricao:

8.1 A REGISTRADA deverd designar um representante perante o SEBRAE/MA para prestar
esclarecimentos e atender as reclamacdes que porventura surgirem durante a execuc¢do da Ata;

8.2. A REGISTRADA devera responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigcos objeto da presente
Ata, ficando claro que a acdo ou omissdo total ou parcial da fiscalizacdo do SEBRAE-MA nao eximird
a Registrada de sua responsabilidade quanto a execugdo dos servicos;

8.3. Manter durante a vigéncia do instrumento as condi¢cdes de habilitacdo para contratar com o
SEBRAE/MA, apresentando sempre que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal.

8.4. Os materiais de copa e de refeitério ofertados deverao atender as especificagdes e quantitativos
constantes no Termo de Referéncia;

8.5. O Prazo de validade dos materiais de copa e refeitdrio, ofertado deve ser de, no minimo, 06 (seis)
meses a contar da data de entrega dos mesmos e recebimento definitivo com verificacdo dos
produtos, quanto a sua originalidade de fabrica e aceite da Unidade solicitante do SEBRAE/MA;

8.6. Os materiais de copa e refeitério ofertados deverao ser de reconhecida qualidade, atestado por
orgdo ou agente de certificacdo ou inspecdo (INMETRO, ABIC, ABNT e outros), inclusive contendo
informacgdes quanto as suas caracteristicas na embalagem, tais como data de fabricagao, prazo de
validade, qualidade, quantidade do produto e outros;

8.7. Os materiais de copa e refeitério de origem estrangeira deverao possuir em suas embalagens,
informacgdes em portugués para conhecimento e classificacdo dos produtos, nos termos da Lei 8.078
de 11-09-90, notadamente seu art. 31;

8.8. Ndo serd permitido materiais de copa e refeitério de natureza recondicionada, remanufaturada,
reciclada ou outra terminologia empregada para indicar que o produto é proveniente de reutilizacdo
de material constante no Termo de Referéncia;
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8.9. A entrega deverd ser feita junto a Unidade Demandante do SEBRAE/MA, localizado no
Multicenter Sebrae-MA, nas Unidades: UNE - UNIDADE DE NEGOCIOS E EVENTOS (Lote 01) e na
UNIDADE DE NEGOCIOS SAO LUIS (Lote 02), ambas situadas no endereco Avenida Jerénimo de
Albuquerque, s/n, no bairro Alto do Calhau (ou Sitio Rangedor), em S&o Luis, Maranhdo, com o CEP
65074-220, nos hordrios de segunda a quinta-feira, das 08h00Omin as 11h30min e das 14h00min as
17h30min e sexta-feira das 08h00min as 12h00min e das 13h00min as 16h30min, sendo o frete, carga
e descarga por conta da REGISTRADA.

8.10. Os itens deverdo ser entregues conforme as quantidades estabelecidas, de forma total descrita
na Ordem de Fornecimento, em no maximo, 05 (cinco) dias Uteis apds solicitacdo, sob pena de
sujeitar-se as sancdes legalmente previstas;

8.11. Todos os custos da entrega como a incidéncia de impostos, taxas, pedagios, fretes e demais
despesas que porventura ocorrerem serao de responsabilidade da REGISTRADA.

8.12. Os produtos ndo pereciveis deverdo ter prazo de validade, de no minimo, 06 (seis) meses,
contados a partir da entrega.

8.13. Responsabilizar-se por todos os recursos e materiais necessarios a execugdo dos servicos objeto
deste instrumento;

8.14. Possibilitar ao SEBRAE/MA a fiscalizacdo da execucdo do objeto a ser registrado, acatando as
decisOes e observacgdes feitas pelo gestor da Ata;

8.15. Participar das reunides de relacionamento convocadas pelo Registrante;

8.16. Atender as determinacgGes da fiscalizacdo do SEBRAE/MA e providenciar a imediata corregdo
das deficiéncias apontadas pela fiscalizacdo quanto a entrega e qualidade dos materiais/produtos;
8.17. Entregar os materiais e produtos em conformidade com as especificacdes e exigéncias do Termo
de Referéncia, atestada por 6rgdo ou agente de certificacdo ou inspecdo pela ANVISA ou outra
entidade que venha substituir no periodo de vigéncia da Ata, inclusive contendo informagdes quanto
as suas caracteristicas na embalagem, tais como data de fabricacdo, prazo de validade, quantidade
do produto, dentre outras;

8.18. Prestar toda e qualquer informacdo solicitada pelos representantes do SEBRAE/MA no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

8.19. Disponibilizar, em até 05 (cinco) dias apds a contratacdo, e-mail e telefone, para que o
SEBRAE/MA possa contatar a REGISTRADA durante o horario comercial, bem como designar
profissional responsavel pelo atendimento a instituicdo;

8.20. Apresentar a documentacdo pertinente ao pagamento no prazo de até 10 (dez) dias apds a
execucdo dos produtos, materiais ou servicos, até a data limite de 20 (vinte) de cada més;

8.21. Substituir os itens no prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, contados do recebimento do aviso
escrito enviado por e-mail ou outro meio habil, que estiverem em desacordo com as especificacoes
deste instrumento ou ndo aprovados pelo SEBRAE/MA, em parecer devidamente fundamentado, ou
ainda que apresentem defeito de fabrica ou danos durante o transporte;

8.22. Observar a data de vencimento dos produtos ndo pereciveis conforme item 5.5 do TR;

8.23. Manter, durante toda vigéncia da Ata em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas,
todas as condicdes de habilitacdao e qualificacao;

8.24. Utilizar produtos, preferencialmente, acondicionados em embalagens que utilize materiais
reciclaveis e atoxicos, conforme determina as normas da ABNT NBR 15448-1 e 15448-2, de forma a
garantir a maxima protecdo durante sua utilizacao, transporte e armazenamento;

8.25. Responsabilizar-se pelo exato cumprimento do Termo de Referéncia, obrigando-se a solucionar
todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execug¢do do objeto, mesmo que
para isso outra solugdo ndo prevista tenha que ser apresentada, para aprovacao e implementacao,
sem Onus adicionais para o SEBRAE/MA, desde que de responsabilidade da Registrada;
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8.26. Manter sigilo sobre quaisquer informagdes relacionadas as atividades profissionais da outra
parte, das quais tenha tomado conhecimento durante a execuc¢do do objeto, comprometendo-se a
nao as revelar a terceiros.

9. DAS OBRIGAGCOES DO REGISTRANTE

Sao obrigacdes do REGISTRANTE, sem prejuizo das previstas em Termo de Referéncia e seus anexos,
Proposta Comercial e Mapa, documentos que integram este instrumento independentemente de
transcricdo:

9.1. Efetuar os pagamentos nas condi¢des pactuadas;

9.2. Comunicar a empresa prestadora de servigos, quaisquer irregularidades observadas na execugao
dos servigos contratados;

9.3. Exercer fiscalizacdo dos servicos propostos neste instrumento;

9.4. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa REGISTRADA possa desempenhar os
servigos dentro das normas exigidas.

9.5. Fornecer as instrucdes necessdrias a entrega do material e produtos e cumprir com os

pagamentos nas condi¢des pactuados;
9.6. Proceder a mais ampla fiscalizacao sobre o fiel cumprimento do objeto deste instrumento, sem
prejuizo da responsabilidade do Fornecedor;
9.7. Acompanhar a entrega de materiais e produtos e avaliar a sua qualidade, sem prejuizo da
responsabilidade do Fornecedor, podendo rejeita-los, mediante justificativa;;
9.8. Notificar a Registrada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas nos
objetos fornecidos, para que sejam corrigidas;
9.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, que venham a ser solicitados
pela Registrada.
10. O SEBRAE/MA, nesta Ata, observara a atuacdo da REGISTRADA quanto as diretrizes do Decreto
7746/2012 que trata das compras sustentaveis para 6rgdos publicos e afins, conforme artigo abaixo,
extraido da Lei, no que couber:

Art. 42, S3o diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

| — Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il — Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
Il — Maior eficiéncia na utilizagcdo de recursos naturais como agua e energia;

IV — Maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

V — Maior vida util e menor custo de manutencdo do bem e da obra;

VI - Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

VIl — Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos e obras.

10. DA SUBCONTRATACAO

Em virtude das especificidades do objeto, veda-se a subcontratacdo, em seu todo ou em parte, sob
pena de aplicacdo das sanc¢des cabiveis, inclusive a rescisdo unilateral do instrumento e a suspensao
ao direito de licitar e contratar com o SEBRAE/MA, por prazo n3o superior a 03 (trés) anos.

11. DAS PENALIDADES

O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes assumidas dard ao REGISTRANTE o direito de
rescindir unilateralmente a Ata de Registro de Precos, sem prejuizo de outras penalidades previstas
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no instrumento convocatério ou na Ata, inclusive adverténcia, multa e suspensao do direito de licitar
e contratar com o SEBRAE/MA por prazo ndo superior a 03 (trés) anos, conforme segue:
a) No caso de inexecucdo total ou parcial dos compromissos assumidos com o Sebrae, poderao ser
aplicadas ao fornecedor as seguintes penalidades:

a.1) Adverténcia por escrito;

a.2) Multa de 10% do valor da Ata de Registro de Precos.

a.3) Suspensdo do direito de licitar e contratar com o SEBRAE/MA por prazo ndo superior a 03 (trés)
anos;
b) O atraso nos prazos previstos para a entrega dos materiais implicard multa correspondente a 1%
do valor de cada item, por dia de atraso nao justificado, limitada a 10% (dez por cento) do valor do
item.
c) A Execugdo dos servicos em desconformidade com as especificagbes técnicas, qualidade e
quantidades registradas implicara multa correspondente a 5% do valor de cada item, por ocorréncia,
limitada a 10% (dez por cento) do valor do item.
d) A rescisdo da Ata por iniciativa da REGISTRADA, sem justa causa, implicard multa correspondente
a 10% do valor registrado, sem prejuizo do pagamento de outras multas que |he tenham sido
aplicadas e de responder por perdas e danos que a rescisao ocasionar ao Sebrae.
e) As multas acima elencadas ndo podem ultrapassar o limite de 10% da Ata.
§12 As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a REGISTRADA fazer jus, ou recolhidas
diretamente em conta corrente do SEBRAE/MA, a ser informada pela Unidade de Finangas, no prazo
de quinze dias corridos, contados da data de sua comunicacgao, ou, ainda, quando for o caso, cobradas
judicialmente.
§22 A pratica de ilicitos em quaisquer das fases do procedimento licitatério ou durante a execuc¢do
contratual, o descumprimento de prazos e condi¢des e a inobservancia das demais disposicdes da
presente convocacdo, implicardo na suspensdo do direito de licitar e contratar com o SISTEMA
SEBRAE por prazo ndo superior a 03 (trés) anos, garantidos o contraditdério, a ampla defesa e
observado o devido processo legal.
§32 Para aplicacdo das penalidades aqui previstas, a licitante sera notificada para apresentacdo de
defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data de recebimento da notificacado.
842 As penalidades previstas neste instrumento sdo independentes entre si, podendo ser aplicada
isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

12. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A REGISTRADA deixara de ter o seu prego registrado quando:
| — descumprir as condi¢des assumidas no instrumento por ele assinado;
Il —ndo aceitar reduzir o preco registrado, quando se tornar superior ao praticado pelo mercado;
Il — ndo for mais interesse do SEBRAE/MA, ainda que injustificadamente, hipotese em que a
Entidade ndo arcard com nenhum outro 6nus sendao comunicar a REGISTRADA sobre o cancelamento
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.
§12: admitir-se-a cancelamento de comum acordo, hipétese em que nao havera 6nus a nenhuma das
partes, salvo em relagdo a demandas e/ou pagamentos ainda pendentes.
§22: cancelamento unilateral pela REGISTRADA somente sera admitido em razao do inadimplemento
total ou parcial das obrigacdes assumidas pelo SEBRAE/MA.
§32: cancelamento fundado nos incisos | e Il desta Clausula sujeitam a REGISTRADA as penalidades
previstas na Clausula 10 desta Ata, sem prejuizo de providéncias para ressarcimento e reparacao
danos, inclusive judiciais.

PREGAO ELETRONICO N° 029/2026, DO TIPO MENOR PRECO, POR LOTE, REGISTRO DE PRECOS, MODO DE DISPUTA
ABERTO E FECHADO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS — MEI, MICROEMPRESAS - ME E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP

P&gina n° 45

CODIGO: 40-3E-8D-5E-55-86-55-41-01-5E-BD-BE-14-3C-88-80-5B-DD-0C-7B



13. DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO

Para a execugdo desta Ata, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a
guem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta
propria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensag¢do, vantagens
financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupcao sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto desta ata,
ou de outra forma que ndo relacionada a esta Ata, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma, nos termos da Lei 12.846/2013 regulamentada pelo Decreto
11.129/2022.

§12 As partes concordam que executardo as obrigagdes contidas neste instrumento de forma

ética e de acordo com os principios aplicaveis ao Sistema SEBRAE, previstos no art. 22 do seu
Regulamento de Licitagdes e contratos.

§22 A REGISTRADA assume que é expressamente contrdria a pratica de atos que atentem contra

o patrimonio e a imagem do Sistema SEBRAE.

8§32 As partes se comprometem a estabelecer, de forma clara e precisa, os deveres e as
obrigacdes de seus agentes/ e/ou empregados em questbes comerciais, para que estejam
sempre em conformidade com a lei, as normas vigentes e as determinacées desta Ata.

| 14. DA OBSERVANCIA AO CODIGO DE ETICA DO SEBRAE/MA

A Registrada declara conhecimento e anuéncia das disposicdes contidas no Cédigo de Etica do
SEBRAE/MA e compromete-se a cumpri-lo em todos os seus termos, sob pena da aplicacdo de todas
as sangdes aplicdveis por eventuais descumprimentos, estejam elas previstas nesta Ata, normas
internas e legislacdo, sem prejuizo de medidas outras de reparacao, inclusive judiciais.

| 15. DA SUSTENTABILIDADE E RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL - ESG

A Registrada deverd manter boas praticas para preservacdao do meio ambiente, sobretudo quanto a
descarte de residuos oriundo do seu negdcio, e a¢des de responsabilidade ambiental com vistas a
preservacao e uso sustentavel de recursos naturais. Especificamente sobre descarte de residuos,
deverd atentar para:

a) Utilizacdo de logistica reversa;

b) Destinacdo correta de todos os residuos reciclaveis e ndo reciclaveis com base nas Leis aplicaveis
a matéria, sobretudo do Municipio que concentrara a presta¢ao do objeto ou, na auséncia destas, as
vigentes no Municipio de Sdo Luis/MA, sem prejuizo de normas outras postas pelos Comités Gestores
de Limpeza;

c) Providenciar cagamba/container préprio/alugado para armazenagem dos residuos, quando
necessario;

d) Apresentar ao SEBRAE/MA, no final da montagem e desmontagem, comprovante de destinagdo
dos residuos, quando aplicavel;

e) Destinar os residuos para reciclagem com a apresentacdo do comprovante de doacgao e destinacao,
guando aplicavel;

f) Arcar com todas as multas e encargos decorrentes de eventual destinacdo incorreta dos residuos
oriundos da execucdo do objeto.

§29: E vedado a Registrada a pratica ou aceitacdo de exploracdo sexual, seja de menores ou adultos,
bem como de condutas assediosas de quaisquer espécies.

§39: E vedada a pratica ou aceitacdo de exploracdo de trabalho escravo ou degradante, bem como
utilizacdo de mao de obra infantil e adolescente, salvo se na condicdo de menor aprendiz.
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§49: A Registrada podera ter boas praticas de inclusao social na sua empresa como incentivo ao
Projeto Bombeiro Mirim, e ao Programa Aprendiz Legal com base na Lei da Aprendizagem N2
10.097/2000 do Ministério do Trabalho, e conforme Lei Federal N2 11.788/2008 para Estagio
Supervisionado.

§52: A Registrada compromete-se a respeitar e promover a diversidade, abstendo-se de todas as
formas de preconceito e discriminacao, de modo que nenhum empregado ou potencial empregado
ou receba tratamento discriminatério em funcdo de sua raca, cor de pele, origem étnica,
nacionalidade, posicdo social, idade, religido, género, orientacdo sexual, estética pessoal, condicao
fisica, mental ou psiquica, estado civil, opinido, conviccdo politica, ou qualquer outro fator de
diferenciacdo;

§62: O SEBRAE/MA podera, a qualquer momento, solicitar a Registrada informacgdes das boas praticas
ambiental e social.

16. DA CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

E vedada a reproducdo e a disseminacdo de informagdes do SEBRAE/MA a terceiros, sem a anuéncia
formal e expressa do Sebrae/MA, das informacdes restritas reveladas, assim como a utilizacdo de
forma diversa da prevista nesse instrumento contratual das referidas informacdes, obrigando-se a
REGISTRADA informar imediatamente ao Sebrae/MA qualquer violagdo das regras de sigilo
estabelecidas que tenha tomado conhecimento ou ocorrido por sua acdo ou omissdo,
independentemente da existéncia de dolo.

15.1 A quebra do sigilo das informagbes restritas reveladas, devidamente comprovada, sem
autorizacdo expressa do SEBRAE/MA, possibilitara imediata rescisdo deste instrumento.

| 17. DA INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTOS
A assinatura desta Ata de Registro de Precos importa na irrestrita afirmativa, pela REGISTRADA, da
inexisténcia de impedimento de qualquer natureza para o estabelecimento da relagdo juridica com o
SEBRAE/MA ou demais entidades que integrem o Sistema Sebrae.

| 89. DA OBSERVANCIA DA POLITICA DE SEGURANCA DE INFORMAGCAO E COMUNICAGAO ‘
A REGISTRADA obriga-se a aceitacao e ao cumprimento da Politica de Seguranca de tecnologia de
Informacdo e Comunica¢dao do SEBRAE, bem como de seus documentos complementares.
8§12, A REGISTRADA compromete-se a:

a) Preservar a confidencialidade, a integridade e a disponibilidade das informacgdes obtidas durante
a vigéncia da relagdo juridica com o SEBRAE/MA, mesmo apds o seu término;

b) Manter sigilo sobre o ambiente do SEBRAE/MA e os ativos de informagdes fornecidos;

c) Manter sigilo sobre informacgdes confidenciais do negdcio do SEBRAE/MA;

d) Informar imediatamente ao departamento responsavel pela gestdo da relacdo juridica e a
Unidade de Tecnologia da Informacao e Comunica¢ao — UTIC a respeito de qualquer falha, incidente ou
anormalidade dos ativos do Tecnologia de Informacdo e Comunica¢do do SEBRAE/MA, quando os tiver
utilizando;

e) Agir de forma responsavel em relacdo aos recursos alocados para o desenvolvimento das
atividades previstas, se houver.

§22, Os recursos de Tecnologia de Informacdo e Comunicacdo, assim como os softwares trazidos pela
REGISTRADA para o SEBRAE/MA, sdo de exclusiva responsabilidade da REGISTRADA.

§32, A violacdo a esta clausula resultara em medidas cabiveis, inclusive judiciais, além das previstas na
cldusula de penalidade prevista neste instrumento.
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19. DA OBSERVANCIA A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS (LEI 13.708/2018) E DA PROTEGAO DE
DADOS

A REGISTRADA, por si, seus colaboradores ou prepostos, obriga-se, a atuar na presente Ata de
Registro de Pregos e instrumentos dela decorrentes em conformidade com a Legislagao vigente sobre
protecdao de dados relativos a uma pessoa fisica (“Titular”) identificada ou identificavel (“Dados
Pessoais”) e as determinagGes de drgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

§12 A REGISTRADA seguird as instrugdes recebidas pelo SEBRAE em relagdo ao tratamento dos Dados
Pessoais, além de observar e cumprir as normas legais vigentes aplicaveis, devendo a REGISTRADA
garantir sua licitude e idoneidade, sob pena de arcar com as perdas e danos que eventualmente possa
causar, sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis.

§22 A REGISTRADA devera corrigir, completar, excluir e/ou bloquear os Dados Pessoais, caso seja
solicitado pelo SEBRAE.

§32 A REGISTRADA deverd notificar o Encarregado de Protecdo de Dados do SEBRAE sobre as
reclamacdes e solicitacdes dos Titulares de Dados Pessoais originadas em virtude de Tratamento de
Dados Pessoais fruto deste instrumento, bem como tratar todos os Dados Pessoais como
confidenciais.

8§42 A REGISTRADA, por seus colaboradores ou prepostos, compromete-se a tratar todos os Dados
Pessoais como confidenciais, exceto se ja eram de conhecimento publico sem qualquer contribuicdo
da REGISTRADA, ainda que esta Ata de Registro de Precos venha a ser resolvido e independentemente
dos motivos que derem causa ao seu término ou resolucao.

§52 A REGISTRADA compromete-se a adotar medidas, ferramentas e tecnologias necessdrias para
garantir a seguranca dos dados e cumprir com suas obrigacdes, sempre considerando o estado da
técnica disponivel e o nivel de seguranca necessario.

I. A REGISTRADA deverd cumprir com os requisitos das medidas de seguranca técnicas e
organizacionais para garantir a confidencialidade por meio de pseudonimizagao ou criptografia dos
Dados Pessoais, inclusive no seu armazenamento e transmissao.

Il. A REGISTRADA compromete-se a utilizar tecnologias visando a protecao das informagdes em
todas as comunicacdes com compartilhamentos de Dados Pessoais pela REGISTRADA ao SEBRAE.

lll. A REGISTRADA devera manter registro das operagdes de tratamento de Dados Pessoais que

realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais necessarias para proteger os
dados contra a destruicdo, acidental ou ilicita, a perda, a alteracdao, a comunica¢ao ou difusdo ou o
acesso nao autorizado, além de garantir que o ambiente (seja ele fisico ou légico) utilizado por ela
para o tratamento de Dados Pessoais sejam estruturados de forma a atender os requisitos de
seguranca, aos padrdes de boas praticas e de governanca e aos principios gerais previstos em Lei e as
demais normas regulamentares aplicaveis.
8§62 A REGISTRADA deverd realizar o registro de todas as atividades realizadas em seus
sistemas/ambientes (“Registros”) que realizem tratamento de Dados Pessoais sob determinag¢do do
SEBRAE, de modo a permitir a identificacdo de quem as realizou. Tais Registros deverdao conter, no
minimo:

l. Acao;

Il. Identificacdo de usudrios do sistema;

Ill. Data/hora da acdo, com referéncia UTC (Universal Time Coordinated), sendo que os reldgios
de seus sistemas estdo sincronizados com a hora legal brasileira e de acordo com o protocolo NTP
(ntp.br) de sincronizacdo dos reldgios; e
§72 A REGISTRADA somente podera subcontratar qualquer parte dos Servicos que envolvam o
tratamento de Dados Pessoais para um ou mais terceiros (“Suboperadores”) mediante
consentimento prévio e por escrito do SEBRAE. Neste caso, a REGISTRADA deverd celebrar um
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contrato escrito com o Suboperador para (i) obrigar o Suboperador as mesmas obrigagdes impostas
por este instrumento em relacdo a REGISTRADA, no que for aplicdvel aos Servicos subcontratados,
(ii) descrever os Servicos subcontratados e (iii) descrever as medidas técnicas e organizacionais que
o Suboperador devera implementar.

§82 A REGISTRADA devera monitorar, por meios adequados, sua prépria conformidade e a de seus
funciondrios e Suboperadores com as respectivas obrigacdes de protecdo de Dados Pessoais em
relacdo aos Servicos e devera fornecer ao SEBRAE relatérios sobre esses controles sempre que
solicitado por ela.

§92 A REGISTRADA devera notificar o SEBRAE em até 24h (vinte e quatro) horas (i) de qualquer ndo
cumprimento (ainda que suspeito) das disposices legais relativas a protecdo de Dados Pessoais; (ii)
de qualquer descumprimento das obrigagdes contratuais relativas ao tratamento dos Dados Pessoais;
(iii) de qualquer violagdo de seguranca na REGISTRADA ou nos seus Suboperadores; (iv) de qualquer
exposicoes ou ameacgas em relacdao a conformidade com a prote¢do de Dados Pessoais; (v) ou em
periodo menor, se necessario, de qualquer ordem de Tribunal, autoridade publica ou regulador
competente.

§102 A REGISTRADA compromete-se a auxiliar o SEBRAE:

I. com a suas obriga¢des judiciais ou administrativas, de acordo com a Lei de Protecdo de Dados
Pessoais aplicavel, fornecendo informacgdes relevantes disponiveis e qualquer outra assisténcia para
documentar e eliminar a causa e os riscos impostos por quaisquer violagdes de seguranca; e

Il. no cumprimento das obrigacdes decorrentes dos Direitos dos Titulares dos Dados Pessoais,
principalmente por meio de medidas técnicas e organizacionais adequadas.

8112 O presente instrumento nao transfere a propriedade ou controle dos dados do SEBRAE ou dos
seus clientes, inclusive Dados Pessoais, para a REGISTRADA (“Dados”). Os Dados gerados, obtidos ou
coletados a partir da prestacao dos Servigos ora contratados sdao e continuarao de propriedade do
SEBRAE, inclusive sobre qualquer novo elemento de dados, produto ou subproduto que seja criado a
partir do tratamento de dados estabelecido por este instrumento.

§122 Todo e qualquer tratamento de dados fora do Brasil depende de autorizacdo prévia e por escrito
pelo SEBRAE a REGISTRADA.

§132 Sempre que Dados ou Registros forem solicitados pelo SEBRAE a REGISTRADA, esta devera
disponibiliza-los em até 48 (quarenta e oito) horas, podendo ser em menor prazo nos casos em que
a demanda judicial, a norma aplicavel ou o pedido de autoridade competente assim o exija. Caso a
REGISTRADA receba diretamente alguma ordem judicial para fornecimento de quaisquer dados,
devera comunicar ao SEBRAE antes de fornecé-los, se possivel.

§142 O SEBRAE ndo autoriza a usar, compartilhar ou comercializar quaisquer eventuais elementos de
dados, produtos ou subprodutos que se originem, ou sejam criados, a partir do tratamento de dados
estabelecido por este instrumento.

§152 A REGISTRADA se compromete a devolver todos os Dados que vier a ter acesso, em até 30
(trinta) dias, nos casos em que (i) o instrumento for rescindido; ou (ii) com o término do presente
instrumento. Em adi¢do, a REGISTRADA nao deve guardar, armazenar ou reter os Dados por tempo
superior ao prazo legal ou necessario para a execug¢do do presente instrumento.

§162 Caso os dados da REGISTRADA estejam contidos em um banco de Dados, além de restituir este
banco de dados de inteira propriedade do SEBRAE em qualquer hipdtese de extincdo deste
instrumento, a REGISTRADA devera remeter em adicdo o diciondrio de dados que permita entender
a organizacdo do banco de Dados, em até 10 (dez) dias ou em eventual prazo acordado entre as
Partes.
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§172 Fica assegurado ao SEBRAE, nos termos da lei, o direito de regresso em face da REGISTRADA
diante de eventuais danos causados por esta em decorréncia do descumprimento das obrigacdes
aqui assumidas em relacdo a Protecdo dos Dados.

§182 A REGISTRADA, sempre que tiver duvidas ou necessidades de esclarecimentos, bem como
solicitacdes especificas, em relagcdo ao tratamento de seus dados pessoais, pode buscar entrar em
contato com o Encarregado de Protecdo de Dados Pessoais do SEBRAE (dpo@sebrae.com.br).

§192 A REGISTRADA reconhece e aceita que o SEBRAE tem o direito de realizar auditoria, por si ou
por terceiro indicado pelo SEBRAE, de forma presencial ou remota com a finalidade de verificar a
conformidade da REGISTRADA quanto a legislacdo de protecao de dados aplicavel.

§202 O SEBRAE terd o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade da
REGISTRADA com as obriga¢des de Protecao de Dados Pessoais, sem que isso implique em qualquer
diminuicdo de responsabilidade que a REGISTRADA possui perante a Lei e este instrumento.

20. INCIDENCIAS FISCAIS
Impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais que sejam devidos em decorréncia,
direta ou indireta, desta Ata de Registro de Precos ou de sua execuc¢do, serdo de exclusiva
responsabilidade da REGISTRADA, SEM DIREITO A REEMBOLSO.

21. DAS DISPOSIGOES FINAIS

Integram a presente Ata de Registro de Precos, o Edital do Pregdo Eletronico n.2 XXX/XXXX para
Registro de Preco, as propostas com pregos, especificagdes, consumo estimado, quadro com a ordem
classificatéria das empresas e seus pregos apresentados no referido certame.
812 Os recursos financeiros para aquisicao dos itens registrados nesta Ata correrdao por conta dos
recursos consignados no orcamento do SEBRAE/MA, conforme apontado no Item 6 desta Ata, ficando
sua discriminacdo vinculada ao projeto solicitante do servico.
§22 Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com o Edital do Pregdo Eletrénico n.2 XXX/XXXX
para Registro de Preco, com o Regulamento de Licitacdes e de Contratos do Sistema SEBRAE e com
as demais normas aplicaveis.

| 22. DOS CASOS OMISSOS |
Os casos omissos serao esclarecidos com base na legislacdo pertinente em vigor.

| 23. DO FORO |
Fica eleito o Foro da Comarca de S3o Luis/MA, para dirimir eventuais controvérsias advindas da
utilizagao do presente instrumento, que ndao possam ser solucionadas administrativamente.

E por estarem assim justas e Registradas, as partes firmam a presente Ata de Registro de Precos para
um unico fim juntamente com as duas testemunhas abaixo assinadas.

S30 Luis/MA, XX de XXXXXXX de 2026.
Diretor do SEBRAE/MA Diretor do SEBRAE/MA

XXXXXXXXX
Empresa Registrada
Testemunhas:
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

EDITAL_PE_RP_MATERIAIS_COPA_REFEITORIO

O documento acima foi proposto para assinatura digital através da plataforma de assinaturas do SEBRAE. Para
verificar a autenticidade das assinaturas clique neste link
https://assinaturadigital.sebrae.com.br/verificadorassinaturas/#/search?codigo=40-3E-8D-5E-55-86-55-41-01-5E-
BD-BE-14-3C-88-80-5B-DD-0C-7B acesse o site
https://assinaturadigital.sebrae.com.br/verificadorassinaturas/#/search e digite o cédigo abaixo:

CODIGO: 40-3E-8D-5E-55-86-55-41-01-5E-BD-BE-14-3C-88-80-5B-DD-0C-7B
O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status &(s&o):

« Glocaff Veras Feitoza - 740.***.***-15 - 14/10/2026 09:31:08
Status: Assinado eletronicamente, mediante senha de rede, pessoal e intransferivel
IP: 131.%** *** **g




