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Apéncia Estadual de
Tecnologia da Informagdo

TERMO DE REFERENCIA

Processo N2 0030409413.000308/2024-11

1. DO OBJETO

Dispensa de licitacao com fundamento no art. 75, inc. Il da Lei n? 14.133/21, visando
a contratacao direta de empresa para o fornecimento de Camera Fotografica, para

atender as necessidades da Agéncia Estadual de Tecnologia da Informacao,
conforme as condicdes, especificacdes, quantidades e exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia.

As especificacdes e os quantitativos do objeto desta dispensa estao divididos por
Unico lotes, descritos conforme quadro abaixo:

i
:E:?d 90 Descricao Quant. Val_or,' . Valor
. Unitario | Total
Fisco
CAMERA FOTOGRAFICA DIGITAL -
Resolucao 20 megapixels, Zoom optico, sensor cmos,
599478 | video em full hd 1080p a 60p, tela lcd para visualizacao, 1
-0 wi-fi e nfc integrados, Visor 7,6cm, Cartao de memoria

card share sd, Adaptador de alimentacao ca, Acompanha
bolsa para portabilidade e tripe

2. DAS JUSTIFICATIVAS

DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

2.1.1 A contratacao sera formalizada por meio de dispensa de licitacdao, conforme

permissivo legal contido no art. 75, Il da Lei Federal n® 14.133/21, que permite




contratacao direta que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove
mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de servicos em geral e
compras.

Nesse sentido, uma vez que a contratacao pretendida corresponde a valor inferior
ao referido na lei e a despesa nao constitui fracionamento indevido, bem como o
somatério das despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do
mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio financeiro, por esta unidade
gestora, nao ultrapassa o limite estabelecido pelo art. 75, Il da Lei Federal n?
14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos requisitos legais.

2.2 DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Considerando que a publicidade dos atos da gestao é um dos principios basilares da
Administracao Publica prevista na Constituicao Federal, que estabelece como
objetivos fundamentais da drea de comunicacao é dar amplo conhecimento a
populacdo das acdes e politicas publicas desenvolvidas.

Foi identificada na ATl a necessidade de adquirir uma maquina fotografica digital
profissional e seus acessdrios para aprimorar as atividades da Assessoria de
Comunicacao da ATI, visto que, até a presente data, nao dispde de nenhum
equipamento fotografico para apoiar as suas atividades institucionais.

2.3 DO QUANTITATIVO ESTIMADO

Os quantitativos previstos no presente Termo de Referéncia, foram definidos de
acordo com a necessidade de atender a demandas especificas e pontuais de
registro fotografico, sem a necessidade de multiplos equipamentos.

2.4 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUCAO

A aquisicao do equipamento se justifica pela necessidade de produzir fotos/imagens
institucionais de boa qualidade visando divulgar a instituicao nas redes sociais da
ATI, llustrar material de divulgacao referente as acdes de Tecnologia da Informacao,
documentar e registrar os eventos realizados pela ATI, publicar matéria no Diario
Oficial, confeccionar catalogos diversos com fotos dos bens méveis e imdveis,
elaborar relatérios e manuais da ATl e produzir fotos e videos que sao veiculados
nas paginas oficiais da Secretaria de Administracao e outras.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
3.1 DESCRICAO DO SERVICO/ DETALHAMENTO DO OBJETO

Além da descricao apresentada no(s) quadro(s) do item 1 deste Termo de
Referéncia, para a prestacao dos servicos, deve-se observar as seguintes
especificacoes:

3.2 CONDICOES DE ENTREGA
A entrega dos itens sera realizada de forma Integral e imediata. A fornecedora



devera providenciar a entrega do objeto solicitado no prazo maximo de até 03 (trés)
dias Uteis contados da notificacdo da emissdao da ordem de fornecimento e o objeto
proposto neste documento deverd ser entregue adequadamente de modo a manter
sua integridade fisica.

A entrega sera realizada na Unidade de Gestao Administrativa - UGA da Agéncia
Estadual de Tecnologia da Informacao - ATI, no endereco abaixo especificado,
mediante agendamento prévio, onde os materiais serao conferidos e recebidos;

3.3 Endereco e horario de entrega: Edf. Sede da Agéncia Estadual de Tecnologia
da Informacao - ATI, localizada na Av. Rio Capibaribe n® 147, 12 andar, bairro de Sao
José

- Recife-PE, de segunda a sexta-feira das 08:00 as 16:00 horas

Para a entrega do objeto, é imprescindivel anexar DANFE a Nota Fiscal Eletrénica e
a copia da nota de empenho;

Apds o recebimento da nota de empenho o objeto deverd ser entregue na ATI, e
sera recebido conforme a seguir:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacao da conformidade dos
materiais recebidos com as especificacdes requisitadas;

b) Definitivamente, apds a verificacao da compatibilidade dos bens com as
especificacdes técnicas e exigéncias de qualidade e quantidade fixadas no termo de
Referéncia, com a consequente aceitacao, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar
do recebimento provisério;

O recebimento do objeto estara rigorosamente condicionado a verificacao do
atendimento as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e a Fornecedora
gue deixar de entregar os bens ou entrega-los fora das especificacdes, deverao ser
aplicadas as sancdes estabelecidas no Termo de Referéncia, além de arcar com todo
o 6nus proveniente do envio e devolucao do objeto;

Toda entrega devera ter prévia programacao de data e hora, com a contratante.
Caso a empresa Fornecedora for efetivar entrega através de transportadora, devera
intermediar a entrega entre a empresa terceirizada e a contratante;

Fica o fornecedor obrigado a entregar o objeto diretamente nas instalacdes da ATI,
arcando com todos os custos de descarga dos respectivos objetos.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituido se/ou complementados no prazo de 2 (Dois) dias, a contar da notificacao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis;

Recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

Os Itens deverao ter prazo de garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor,
prevalecendo o maior

4 . DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA E DO BENEFICIO
PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N2 123/2006

4.1 CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA



As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em dotacao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento do Estado de Pernambuco, para o
exercicio de 2024, na classificacdo abaixo:

Fonte:
Unidade Orcamentéria: Elemento de Despesa:

Atividade (Programa de Trabalho):

Caso ultrapasse o exercicio financeiro, as despesas do exercicio seguinte correrao a
conta dos recursos préprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja
alocacao sera feita mediante apostilamento no inicio de cada exercicio financeiro,
nos termos do art. 105, caput da Lei n® 14.133/21.

JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/2006

De acordo com o que preceitua o art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n®
123/2006, as contratacdes com base no art. 75, inc. Il da Lei n® 14.133/21 deverao
ser realizadas preferencialmente com microempresas e empresas de pequeno porte
(ME/EPP).

5. PROPOSTA

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

As propostas deverao ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da
data da sua apresentacao, independente de declaracao da empresa.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6 . 1 HABILITACAO JURIDICA:

Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por acoes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores; ou inscricao do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.



6 . 2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da
Uniao (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa.

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
comprovada através de apresentacado de certiddo fornecida pela Caixa Econdmica
Federal.

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de
Certidao de Regularidade Fiscal - CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do

domicilio ou sede da proponente. Considerando-se o proponente com filial no Estado
de Pernambuco, deverd apresentar, também, a CRF de Pernambuco.

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de
acordo com a Lei n? 12.440/2011 e Resolucao Administrativa n? 1.470/2011 do TST.

Declaracao de comprovacao do cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 72
da Constituicao Federal.

6.3 REQUISITOS DE QUALIFICACAO TECNICA

6.3.1 Comprovacao de experiéncia prévia no fornecimento de bens similiares ou
compativeis, com caracateristicas, quantitativos, complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superiores ao objeto desta licitacao, ou com o item
pertinente, mediante atestado(s) fornecidos(s) por pessoa(s) de direito publico ou
privado ou regularmente emitido pelo conselho competente quando for o caso.

Apresentacao de um ou mais atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da proponente, que
comprove(m):

Aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidade e prazo com o objeto da dispensa, demonstrando que a proponente
fornece ou ja forneceu Camera Fotografica.

Sera considerado compativel com a quantidade o(s) atestado(s) que apresentar
(em), no minimo, 40% (quarenta por cento) das quantidades estimadas na dispensa.

6.4 QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

6 . 4 . 1 Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial, expedida pelo
distribuidor ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede ou domicilio da
licitante OU, no caso de empresas em recuperacao judicial, certidao emitida pela
instancia judicial competente que ateste que as empresas tenham tido o plano de
recuperacao concedido ou homologado em juizo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

Certiddao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial referente aos processos
distribuidos pelo PJe (processos judiciais eletronicos) da sede da licitante OU, no
caso de empresas em recuperacao judicial, certidao emitida pela instancia judicial
competente que ateste que as empresas tenham tido o plano de recuperacao
concedido ou homologado em juizo.

A certidao descrita no item 6.4.2 somente é exigivel quando a certiddo negativa de
Faléncia ou Recuperacao Judicial da sede ou do domicilio da licitante (item 6.4.1)

contiver a ressalva expressa de que nao abrange os processos judiciais
eletrénicos.

7. DO CONTRATO

PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

A contratacao sera efetivada por meio de Nota de Empenho acompanhada de
autorizacao de compra ou ordem de execucao de servico, nos termos do art. 95 da
Lei n© 14.133/2021.

OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Assegurar o livre acesso dos empregados da empresa contratada, quando
devidamente identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas.

Prestar todas as informacdes e esclarecimentos necessarios sobre Camera
Fotografica.

Efetuar os pagamentos a empresa contratada na forma e no prazo estabelecido.

Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas
obrigacdes dentro dos prazos e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Analisar e atestar as Faturas e Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos
pagamentos nos prazos estabelecidos;

Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas;

Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA relacionados a execucao do servico;

Observar as obrigacdes da Contratada que encontram-se detalhadas neste termo
de referéncia.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo de
referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo



e local constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constarao as indicacdes referentes a: marca, fabricante e modelo;

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 48 (Quarenta e oito)
horas, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do Objeto.

Obter todas as licencas e autorizacdes necessarias a execucao do fornecimento dos
recursos contratados, pagando os emolumentos prescritos por lei, quando for o
caso;

Designar responsdavel para representa-la na execucdo do Objeto, que deverd ser o
elemento de contato entre as partes;

Utilizar materiais, maquinas e equipamentos préprios necessarios a perfeita e
completa execucao deste instrumento;

Corrigir ou substituir a suas expensas, total ou parcialmente, os equipamentos que
apresentem defeitos ou incorrecoes;

Prestar imediatamente quaisquer esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,
respeitados os casos de complexidade para os quais se fixarao prazos especificos;

Responsabilizar-se pelo transporte, arcando com toda despesa decorrente deste e
outras despesas que forem necessarias a entrega e retirada dos equipamentos;

Obedecer as especificacdes do Objeto;

CONDICNCN)ES PARA SUBCONTRANTACAO DO OBJETO OU JUSTIFICATIVA PARA
VEDACAO DA SUBCONTRATACAO DO OBJETO

Nao sera permitida a subcontratacao de qualquer parcela do objeto da presente
dispensa, uma vez que, em pesquisa ao mercado, foi constatado que o servico
pretendido pode ser prestado na sua integralidade por qualquer empresa do ramo,
sem que se demande especializacao, concentracao de mercado ou racionalizacao de
atividades que inviabilizem tal execucao. Ademais, neste caso, a subcontratacao
nao se mostra vantajosa técnica e economicamente para a Administracao Publica.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

A comunicacao entre a Contratante e a Contratada se dara por meio de E-mail e
telefone, sem prejuizo de outros meios disponiveis.

A Contratada devera apresentar a nota fiscal ou fatura para atesto da
Administracao no seguinte Endereco: Av. Rio Capibaribe n? 147, 12 andar - Bairro
Sao José - Recife PE, em horario comercial, ou seja das 8h00 hs as 12h00 hs e das
13h00 hs as 17h00.



8. DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO

O pagamento pela prestacao do (s) servico (s) deverd ser efetuado a Contratada, em
até 30 (trinta) dias corridos do més subsequente a prestacao dos servicos, com base
no quantitativo efetivamente executado, mediante apresentacao da Nota Fiscal /
Fatura devidamente atestada pelo servidor competente.

8 . 1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e
exclusiva da CONTRATANTE, fica convencionado que a taxa de atualizacao
financeira, devida pela Contratante entre o prazo referido no item anterior e o
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serd calculada mediante a
aplicacao da seqguinte féormula:

EM=1xNXxVP
Onde:
EM = Encargos Moratorios

N = NUmero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo
pagamento

VP = Valor da parcela a ser paga
| = indice de atualizacdo financeira. Assim apurado: | = (TX/100) 365
TX = indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA

8 . 2 A atualizacao financeira prevista nesta condicao sera incluida na Nota
Fiscal/Fatura do més seguinte ao da ocorréncia.

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, cuja situacao junto ao Cadastro de
Fornecedores do Estado de Pernambuco esteja irregular e enquanto pendente de
liquidacao ou qualquer obrigacao financeira que |he for imposta, em virtude de
penalidade.

A Contratada é responsavel pelos pagamentos de quaisquer tributos, sejam eles
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ou de qualquer outra
natureza resultantes da execucao do contrato.

8 . 3 A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipétese de glosas e/ou
incorrecoes de valores, a correspondente retificacao objetivando a emissao da nota
fiscal/fatura.

9. DAS SANCOES

Comete infracao administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, o
PROPONENTE e o CONTRATADO que:



Der causa a inexecucao parcial do contrato;

Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Der causa a inexecucao total do contrato;
Deixar de entregar a documentacao exigida para a dispensa;

Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da dispensa sem
motivo justificado;

Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a dispensa ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa ou a execucao do contrato;

Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as
condicOes de participacao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores/prestadores, em qualguer momento da dispensa, mesmo apds
o0 encerramento da fase de lances.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa;
Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de2013.

O PROPONENTE e o CONTRATADO que cometer qualquer das infracdes
discriminadas no subitem anterior ficarao sujeito, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, as seguintes sancoes:

|. Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 desta contratacao direta, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

II. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor/prestador, por qualquer das infracdes dos subitens 9.1.1 a
9.1.12;

Nos termos do art. 156, §32 da Lei n? 14.133/21, a multa deve ser prevista em
percentual entre 0,5% e 30% do valor do contrato.

Neste item devem ser incluidas as multas especificas, fazendo referéncia tanto com
0s incisos do item 9.1., quanto com as obrigacdes da contratada, de acordo com a
redacao mais adequada ao objeto licitado e a respectiva obrigacao, podendo
acrescentar quantas alineas necessarias.

lll. Impedimento de licitar e contratar com o Estado de Pernambuco e
descredenciamento do CADFOR-PE, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 9.1.2 a 9.1.7, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

IV. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave.

Na aplicacao das sancdes serao considerados:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

A natureza e a gravidade da infracao cometida;

As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacoes dos 6rgaos de controle.

9.3 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

9.4 A aplicacao das sancdes, em hipdtese alguma, exime a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado a Administracao Publica.

9 . 5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

9 . 6 Havendo indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n®
12.846, de 12 de agosto de 2013 (Lei Anticorrupcao) como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a
autoridade competente para apuracao da conduta tipica em questao.

9 . 7 Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido Processo Administrativo de
Aplicacao de Penalidade - PAAP, que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/prestador, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133/2021
e no Decreto Estadual n? 42.191, de 192 de outubro de 2015.

Veronica de Fatima Pereira Lemos
Assinatura do responsavel pela Elaboracdo do TR
Cargo Assessora de Comunicacao ATI
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