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Agéncia Estadual de
Tecnologia da Informagio

TERMO DE REFERENCIA

Processo N2 0030409417.000123/2026-38

1. DO OBJETO

Aquisicao de cafeteira profissional por meio de Dispensa Eletronica de Licitacao com
fundamento no art. 75, inc. Il da Lei n? 14.133/21, visando atender as necessidades
desta Agéncia Estadual de Tecnologia da Informacao - ATI, conforme as condicdes,
especificacdes, quantidades e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

1.1 O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
definicao do art. 82 do Decreto n? 51.652/ 2021.

1.2 As especificacbes e os quantitativos do objeto desta dispensa estao descritos
conforme quadro abaixo:

- Unidade
Item Coc_llgo Descricao Quant. de v.alf": Valor
E-Fisco . Unitario Total
Medida
CAFETEIRA - EM ACO INOXIDAVEL,
COM CAPACIDADE PARA 05
LITROS, NA COR ACO INOX, NA R$ R$
1 1530160 VOLTAGEM 220 VOLTS, POTENCIA 1 UN 1.421,66 | 1.421,66
1.500 WATS, TIPO ELETRICA,
MODELO CILINDRICA CA-05

2. DAS JUSTIFICATIVA
2.1 JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1 A presente contratacao tem por objetivo a aquisicao de cafeteira profissional
para atender as necessidades da Agéncia Estadual de Tecnologia da Informacao - ATI,
proporcionando suporte adequado as atividades administrativas, reunides
institucionais e atendimento a servidores e visitantes. A aquisicao se faz necessaria
em razao da demanda didria de consumo de café, sendo indispensavel equipamento
com maior capacidade, eficiéncia e durabilidade, apto a suportar uso continuo,
contribuindo para a melhoria da infraestrutura e do ambiente organizacional da ATI.




2.2 JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

2.2.1 O quantitativo previsto para a presente contratacao foi definido com base na
demanda atual da Agéncia Estadual de Tecnologia da Informacao - ATI, considerando
a necessidade de atendimento as atividades administrativas, reunides institucionais e
consumo didrio de servidores e visitantes. A aquisicao de 01 (uma) cafeteira
profissional mostra-se suficiente para atender, no presente momento, as
necessidades do érgao, proporcionando capacidade adequada de preparo, eficiéncia
operacional e suporte continuo as demandas internas.

2.3. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

2.3.1. A regra a ser observada pela Administracdao nas contratacdes é a do
parcelamento do objeto, mas é imprescindivel que a divisao deste seja tecnicamente
vidavel e economicamente vantajosa e nao represente perda de economia de escala
(Art. 40, inciso V, alinea b, combinado com §22 do mesmo artigo, da Lei 14.1333/2021).

2.3.2. A justificativa para o nao parcelamento do objeto encontra-se fundamentada nas
particularidades da presente contratacao, tendo em vista tratar-se da aquisicao de item
Unico e indivisivel, qual seja, 01 (uma) cafeteira profissional, cuja contratacao integral
mostra-se mais adequada e vantajosa para a Administracao, proporcionando maior
economicidade, simplificacao da gestao contratual, eficiéncia no fornecimento e melhor
controle da execucao do objeto.

2.3.3. Conclui-se, portanto, que o modelo definido para esta contratacao é o mais
adequado tanto técnica quanto economicamente, para promover a maior vantajosidade
para o Estado.

2.4 JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

2.4.1 A contratacao serd formalizada por meio de dispensa de licitacao, conforme
permissivo legal contido no art. 75, Il da Lei Federal n? 14.133/21, que permite
contratacao direta que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil,
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos) , no caso de servicos em
geral e compras.

2.4.2 Nesse sentido, uma vez que a contratacao pretendida corresponde a valor inferior
ao referido na lei e a despesa nao constitui fracionamento indevido, bem como o
somatoério das despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do
mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio financeiro, por esta unidade gestora,
nao ultrapassa o limite estabelecido pelo art. 75, Il da Lei Federal n? 14.133/21,
destaca-se o pleno atendimento dos requisitos legais.

2.5. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

2.5.1 Conforme preconiza o art. 79, inciso Il, do Decreto n? 56.586/2024, o contratado
sera definido utilizando-se do critério de julgamento de menor preco (item 4.4 deste
Termo de Referéncia) para o item.

2.5.2 Quando do encerramento do prazo de recebimento de propostas, o sistema de
processamento da contratacao direta (PE-Integrado) realizard o ranqueamento
automatico dos valores recebidos em ordem crescente, possibilitando ao agente
publico responsavel pelo processamento a visualizacdo da proposta mais bem
classificada. Apds convocacao e negociacao, caso o fornecedor envie sua proposta e



documentos de habilitacao, e estes sejam analisados como conformes com as
disposicoes deste Termo de Referéncia (art. 14 ao 18 do Decreto n? 56.586/2024),
serd considerado apto a contratacao, a qual sé serd realizada apds o reconhecimento
da reqgularidade formal do procedimento pela autorizacao da autoridade competente
(art. 20 e 21 do Decreto n? 56.586/2024).

2.6 JUSTIFICATIVA DO PRECO A SER CONTRATADO

2.6.1 Levando-se em consideracao o disposto no art. 14 do Decreto n? estadual n?
56.586/2024, o valor a ser contratado serd aquele que refletir a melhor proposta
ranqueada automaticamente pelo sistema segundo o critério menor preco por item,
tomando-se como limite maximo os precos obtidos no orcamento estimado da
presente contratacao direta (Doc. Sei n? ) e apds negociacao com o fornecedor (art.
15, § 12, do Decreto n? estadual n2 56.586/2024).

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
3.1. DESCRICAO DO FORNECIMENTO/ DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1.1 Além da descricao apresentada no(s) quadro(s) do item 1 deste Termo de
Referéncia, para aquisicao de objeto deve-se observar as seguintes especificacdes:

3.1.2. O fornecedor deve levar em consideracao as normas técnicas eventualmente
existentes sobre o objeto e demais requisitos minimos de qualidade, utilidade,
resisténcia e seguranca, conforme legislacao vigente.

3.2 DA EXECUCAO DO OBJETO

3.2.1. A entrega do bem serd realizada deforma imediata, em remessa Unica, no
prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados da notificacdo da emissao da Ordem de
Fornecimento acompanhada da Nota de Empenho.

3.2.2 A entrega sera realizada na Unidade de Gestao Administrativa - UGA da Agéncia
Estadual de Tecnologia da Informacao - ATI, no endereco abaixo especificado,
mediante agendamento prévio, onde os materiais serao conferidos e recebidos;

Endereco e horario de entrega: Edf. Sede da Agéncia Estadual de Tecnologia da
Informacdo - ATI, localizada na Av. Rio Capibaribe n2 147, 12 andar, bairro de Sao José
- Recife-PE, de segunda a sexta-feira das 08:00 as 16:00 horas

3.2.4 Para a entrega do objeto, é imprescindivel anexar DANFE a Nota Fiscal
Eletronica e a cépia da nota de empenho;

3.2.5 Apébs o recebimento da nota de empenho o objeto devera ser entregue na ATI, e
serd recebido conforme a seguir:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacao da conformidade dos
materiais recebidos com as especificacdes requisitadas;

b) Definitivamente, apés a verificacdo da compatibilidade dos bens com as
especificacdes técnicas e exigéncias de qualidade e quantidade fixadas no termo de
Referéncia, com a consequente aceitacao, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento provisdrio;

3.2.6. Na hipétese de a verificacao a que se refere o subitem anterior ndao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo;

3.2.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade



ético-profissional da contratada pela perfeita execucdao da contratacao, nem a
responsabilidade pelos prejuizos resultantes da sua incorreta execucao;

3.2.8. A contratada deve comunicar a contratante, no prazo maximo de 02 dia(s)
atil(eis) que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

3.2.9. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com os termos e condicdes desta contratacdao. A contratada deve
substituir, reparar ou complementar, as suas expensas, no todo ou em parte,
conforme o caso, no prazo de até 02 dia(s) util(eis), contados da notificacao feita pelo
fiscal, os bens que apresentarem vicios, defeitos ou qualquer irregularidade.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAC’AO, DA CLASSIFICACAO
ORCAMENTARIA DA DESPESA, DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/2006 E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

4.1.1 O valor estimado global da contratacéo é deR$ 1.421,66 (um mil quatrocentos
e vinte e um reais e sessenta e seis centavos) distribuido em Unico item.

4.1.2 No preco total do objeto deverao estar inclusos todos os tributos (impostos,
taxas e contribuicdes), sejam federais, estaduais e municipais, bem como frete,
comissoes, pessoal, embalagem, seguros, encargos sociais e trabalhistas, assim
como demais insumos inerentes que incidam ou venham a incidir sobre o objeto,
sejam de que naturezas forem.

4.1.3 Os precos finais unitdrios e totais propostos pelos fornecedores nao poderao
ultrapassar o preco unitario e total estimado pela Administracao.

4.2 CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

4.2.1 As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em dotacao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento do Estado de Pernambuco, para o
presente exercicio, na classificacao abaixo:

Fonte: 0500

Unidade Orcamentaria: 12004

Elemento de Despesa: 4.4.90

Atividade (Programa de Trabalho): : 04.122.0452.4351.0000 - cota global

4.3 JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/2006

4.3.1 As contratacdes por dispensa em razao do valor previstas no inciso Il do art. 22
do Decreto Estadual n? 56.586/2024 que nao excedam R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais) deverao ser destinadas exclusivamente a participacao de microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar Federal n? 123, de 14
de dezembro de 2006, salvo nas hipéteses previstas nos incisos Il e lll do art. 49 da
Lei Complementar n2 123/ 2006.

4.3.2 Considerando que o item desta contratacao possui valor igual ou inferior a R$
80.000,00 (oitenta mil) reais, sera este considerado de participacdao exclusiva de
microempresa, empresa de pequeno porte ou Microempreendedor Individual.



4.4 CRITERIO DE JULGAMENTO
4.4.1 O critério de julgamento serd o MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM.,

5. PROPOSTA
5.1 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

As propostas deverao ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da
data da sua apresentacao, independente de declaracao da empresa.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 A proponente devera apresentar os seguintes documentos, nos termos e prazo
previstos neste Termo de referéncia:

6.2. HABILITACAO JURIDICA:

6.2.1 Empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

6.2.2 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a

verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

6.2.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

6.2.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marco de 2020.

6.2.5 Sociedades estrangeiras que ndo funcionem no Pais devem apresentar
documentos de habilitacao equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder
Executivo Federal, inicialmente em traducao livre.

6.2.6 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

6.2.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

6.2.8 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

6.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.3.1 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certiddo
Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil



(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa.

6.4. REQUISITOS DE QUALIFICACAO TECNICA

6.4.1 Comprovacao de experiéncia prévia no fornecimento de bens similares ou
compativeis, com caracteristicas, quantitativos, complexidade tecnoldégica e
operacional equivalente ou superiores ao objeto desta contratacao, ou com o item
pertinente, mediante atestado(s) fornecidos(s) por pessoa(s) de direito publico ou
privado ou regularmente emitido pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

6.4.2 Serd considerado compativel em caracteristicas o fornecimento de cafeteiras
profissionais ou equipamentos eletrodomésticos similares.

6.4.3 Serd considerado compativel com a quantidade o(s) atestado(s) que apresentar
(em), no minimo, 40% (quarenta por cento) das quantidades estimadas no termo de
referéncia para o item;

6.4.4 Para fins de afericao do percentual minimo de 40% (quarenta por cento) relativo
a qualificacao técnica, em sendo obtido resultado cujo numero possua casas
decimais, devera ser realizado arredondamento para o primeiro menor numero
inteiro.

6.5 QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

6.5.1 Certiddao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial, expedida pelo
distribuidor ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede ou domicilio da
proponente;

6.5.2 Certiddao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial referente aos processos
distribuidos pelo PJE (processos judiciais eletronicos) da sede ou domicilio da
proponente;

6.5.3 A certiddao descrita no item acima somente é exigivel quando a certidao
negativa de Faléncia da sede ou domicilio da proponente contiver a ressalva
expressa de que nao abrange os processos judiciais eletrénicos.

6.6 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

6.6.1 Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIlII do art. 72 da
Constituicao Federal, de acordo com o modelo estabelecido no anexo D deste Termo
de Referéncia.

6.7. DAS REGRAS GERAIS RELATIVAS AOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.7.1 Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no préprio instrumento, os
documentos/certidoes serao considerados validos por um periodo de 90 (noventa)
dias contados da sua emissao, exceto quando se tratar de Certidao Negativa de
Faléncia, que tera validade de 180 (cento e oitenta) dias da sua expedicao.

6.7.1.1 Caso haja previsao de prazo diverso em lei ou em norma infralegal municipal,
de outros estados da federacao ou internacional, a proponente ficard responséavel por
juntar a respectiva comprovacao.

6.7.2 A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira podera ser substituida pelo Certificado de Registro



de Fornecedor emitido pelo CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados
estejam dentro do prazo de validade, ou pelo certificado de registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, nos termos
do regulamento préprio.

7. DO CONTRATO
7.1 PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGACAO

7.1A presente contratacao serd formalizada por instrumento habil, ficando
dispensada a celebracao de instrumento contratual, em conformidade com o art. 95
da Lei n® 13.144/2020.

7.2 PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU RETIRADA DO
INSTRUMENTO EQUIVALENTE

7.2.1 Apd6s a autorizacao da dispensa, a empresa sera convocada para retirada da
Ordem de Fornecimento no prazo de 5 (Cinco) dias Uuteis, contados a partir da
convocacao, sob pena de decair o direito a contratacao.

7.2.2 O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacao da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e
desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

7.3 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.3.1 E dever da CONTRATANTE exigir o cumprimento de todas as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA, em especial:

|. Receber o objeto no prazo e condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Il. Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto contratado, através de servidor
designado para este fim;

lll. Informar a CONTRATADA as normas e procedimentos de acesso as suas
instalacdes para entrega dos bens;

IV. Verificar a conformidade dos bens entregues com as especificacdes e quantidades
exigidas, inclusive quanto a marca indicada na proposta;

V. Comunicar por escrito a CONTRATADA qualquer vicio, defeito ou irregularidade no
objeto fornecido, solicitando a substituicao, o reparo ou complementacao do bem
entregue, as suas expensas, no prazo fixado para o cumprimento da determinacao;

VI. Recusar o recebimento do bem que nao atenda aos requisitos elencados nas
especificacdes indicadas se, apdés o prazo fixado para substituicao, reparo ou
complementacdao, nao for sanada a irregularidade verificada, comunicando a
CONTRATADA o fato por escrito;

VII. Analisar e atestar as Faturas e Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos
pagamentos nas condicdes e nos prazos estabelecidos;

VIII. Liberar o pagamento da parcela incontroversa da execucao do objeto contratado,
guando houver controvérsia sobre a dimensdo, qualidade e quantidade do objeto
executado;

IX. Comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas;

X. Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA relacionados a execugao contratual;



Xl. Aplicar as penalidades previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

XIll. Notificar, nos termos do §4¢ do art. 137 da Lei n? 14.133, de 2021, os emitentes
das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento da contratacao.

XIlI. Proferir, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data do protocolo do
requerimento, admitida a prorrogacao motivada por igual periodo, decisao explicita
sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo da presente
contratacao, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

XIV. Cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenha acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo, independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.

7.4 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.4.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo de
referéncia, quais sejam:

|. Fornecer o bem contratado, nas quantidades e especificacdes exigidas neste termo
de referéncia, salvo se obtiver por escrito prévia anuéncia da CONTRATAN TE para
alteracao nas condicdes do fornecimento;

Il. Fornecer o bem acondicionado de forma adequada, de modo a garantir seu perfeito
estado de conservacao e funcionamento;

lll. Cumprir o prazo de entrega estabelecido neste termo de referéncia;

IV. Substituir, corrigir, reparar ou complementar, as suas expensas, no todo ou em
parte, conforme o caso, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contado da respectiva
notificacao, ou no prazo assinalado pelo fiscal da contratacao, os bens que
apresentarem vicios, defeitos ou qualquer irregularidade;

V. Programar, com a necessaria antecedéncia, data e hora para entrega do objeto
contratado, inclusive quando esta ocorrer através de empresa transportadora,
comunicando a CONTRATANTE, até 02 (dois) dias antes, qualquer impedimento a
entrega, devidamente comprovado;

VI. Entregar o manual do usudrio, com uma versao em portugués, e da relacao da
rede de assisténcia técnica autorizada, conforme o caso:;

VII. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da execucao contratual pela
CONTRATANTE, que ficard autorizada a descontar da garantia, o valor correspondente
aos danos sofridos;

VIIl. Comunicar a CONTRATANTE, em tempo hdabil e por escrito, a superveniéncia de
fatos que venham a prejudicar o adequado fornecimento dos bens, de modo a se
viabilizar a correcao da situacao apresentada;

IX. Designar preposto para representa-la perante a CONTRATANTE sempre que for
necessario, indicando o respectivo telefone e e-mail para futuros contatos;

X. Prestar os necessarios esclarecimentos sobre a execucao do objeto contratual
solicitados pela CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apés o
recebimento da solicitacao;

Xl. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do objeto, cuja inadimpléncia nao transfere a



responsabilidade a CONTRATANTE e nao poderd onerar o objeto da contratacao,
sendo que eventual pessoal alocado ndo terd qualquer vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

XIl. Emitir documento fiscal com a discriminacao expressa do percentual de isencao
do ICMS, quando se tratar de operacao abrangida pelo art. 63 do Anexo 7 do Decreto
Estadual n? 44.650/17 (Convénio ICMS 73/04);

XIll. Manter, durante o prazo de vigéncia da contratacao, todas as condicdes de
habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao, inclusive sua inscricao no CADFOR-PE;

XIV. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento da contratacao e cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenha acesso em razao do certame
ou do contrato administrativo, independentemente de declaracao ou de aceitacao
expressa;

XV. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, qualquer
alteracao no Contrato Social ou no endereco comercial;

XVI. Apresentar, suplementar ou estender a garantia de execugao contratual, se
exigivel, no prazo assinalado na contratacao.

7.5. PREVISAO E CONDICOES DE PRESTACAO DA GARANTIA CONTRATUAL

7.5.1 Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, (art. 96 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021) pelas seguintes razbes expostas neste termo de
referéncia: O valor da contratacao é reduzido, o que, por consequéncia, implica em
valor de garantia igualmente baixo, tornando-a desproporcional e economicamente

inviavel.

7.6 VEDACAO DA SUBCONTRATACAO

7.6.1 Nao sera permitida a subcontratacdo de qualquer parcela do objeto da presente
dispensa, uma vez que, em pesquisa ao mercado, foi constatado que o servico
pretendido pode ser prestado na sua integralidade por qualquer empresa do ramo,
sem gue se demande especializacao, concentracao de mercado ou racionalizacao de
atividades que inviabilizem tal execucao. Ademais, neste caso, a subcontratacao nao
se mostra vantajosa técnica e economicamente para a Administracdao Publica.

7.7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.7.1 A Execucao do Servico contratual serda acompanhada e fiscalizada pelo érgao
Contratante, devendo a CONTRATADA fornecer todas as informacodes solicitadas no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da solicitacao.

7.7.2 As obrigacOes dos agentes responsaveis pela gestao e fiscalizacdo da presente
contratacao estao detalhadas no Decreto Estadual n? 51.651/2021.

7.7.3 A comunicacao entre a Contratante e a Contratada se dara por meio de E-mail e
telefone, sem prejuizo de outros meios disponiveis.

7.7.4 A Contratada devera apresentar a nota fiscal ou fatura para atesto da
Administracao no seguinte Endereco: Av. Rio Capibaribe n? 147, 12 andar - Bairro Sao
José - Recife PE, em horario comercial, ou seja das 8h00 hs as 12h00 hs e das 13h00
hs as 17h00.

7.7.5 A Gestdo do contrato ficard a cargo da Unidade de Gestdao Administrativa.
7.7.6 A Fiscalizacao do contrato ficard a cargo da Unidade de Gestao Administrativa.



8. DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera feito diretamente pela CONTRATANTE, no prazo de até 30
(trinta) dias, por meio de ordem bancaria para crédito em conta corrente da
CONTRATADA, a vista de termo de recebimento definitivo dos bens acompanhado dos
documentos de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista e da apresentacao
da fatura e da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, devidamente
atestados pelo fiscal da Contratacao.

8.2 A CONTRATADA deverd emitir as notas fiscais em observancia as regras de
retencao de imposto de renda estabelecidas na Instrucao Normativa RFB n¢
1.234/2012, e alteracdes posteriores, de acordo com as aliquotas constantes do
Anexo | da referida norma, ou em observancia a norma que venha a substitui-la, sob
pena de devolucao do documento para as correcdes cabiveis ou de retencao no valor
total do documento fiscal, caso nao realizadas as correcoes, nos termos do art. 42 do
Decreto n? 55.069, de 25 de julho de 2023.

8.3 Quando nao for possivel verificar diretamente no CADFOR-PE, a regularidade
fiscal e trabalhista da CONTRATADA sera comprovada mediante a apresentacao das
seguintes certiddes: a) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao (CND); b) Certiddbes que comprovem a
regularidade perante as Fazendas Estadual ou Distrital do domicilio ou sede da
CONTRATADA; c) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e d) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.4 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras.

8.5 No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

8.6 Quando do pagamento, devera ser efetuada a retencdo do imposto sobre a renda,
nos termos previstos na Instrucao Normativa RFB n2 1.234/2012, e alteracdes
posteriores, ou em norma que venha a substitui-la, além de outras retencdes
previstas na legislacao tributaria aplicavel.

8.7 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e
exclusiva da CONTRATANTE, a taxa de atualizacao financeira sobre os valores devidos
a CONTRATADA sera calculada mediante a aplicacao da sequinte férmula:

EM =1xNx VP

Onde:

EM = Encargos Moratérios

N = NUumero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela a ser paga

| = indice de atualizacdo financeira. Assim apurado: | = (TX/100)



365
TX = indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA

8.9 A atualizacao financeira sera incluida na Nota Fiscal/Fatura do més seguinte ao da
ocorréncia.

8.10 Nos termos da Portaria Conjunta SAD/SEFAZ n? 80, de 24 de marco de 2026, e
considerando que, no ambito da Agéncia Estadual de Tecnologia da Informacao - ATI,
a instituicao bancaria contratada é o Banco Bradesco, para fins de recebimento dos
valores decorrentes do contrato, a CONTRATADA devera possuir conta corrente ativa
junto a referida instituicao, a qual deverd estar devidamente cadastrada no Sistema
e-Fisco.

9. DAS SANCOES

9.1 Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, a
CONTRATADA que:

a) der causa a inexecucao parcial da Contratacao, deixando de cumprir as obrigacdes
assumidas no presente instrumento;

b) der causa a inexecucao parcial da Contratacao que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total da Contratacao;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao da
Contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execucao da Contratacao;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

9.2 Sera aplicada multa moratéria em razao do atraso no cumprimento das
obrigacdes previstas nesta contratacao, em especial as elencadas nos incisos Ill e IV
do item 7.4 (obrigacdes da contratada), no percentual de até 0,5% (cinco décimos por
cento) ao dia, a ser calculada sobre o valor da parcela inadimplida, a partir do dia
subsequente ao prazo estipulado para adimplemento da obrigacao,
independentemente de notificacao do contratado para constituicao em mora.

9.3 A penalidade de multa compensatéria serd aplicada nos casos de
descumprimento das obrigacdes contratuais pela CONTRATADA, sempre que deles
decorrer inexecucao parcial desta contratacdo, que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo, bem
como retardamento injustificado a execucao ou entrega do objeto contratado, nos
termos das alineas “b” e “d”, respectivamente, do item 9.1, de acordo com as
seguintes regras:

l. 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) sobre do valor total da CONTRATACAO,
observado o valor minimo de R$ 1.000,00 (um mil reais) e o maximo de R$ 10.000,00
(dez mil reais), a ser aplicada a quem sofreu a penalidade de adverténcia e reincidiu
pelo(s) mesmo(s) motivo(s);

II. 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento), sobre o valor da garantia, no caso de
descumprimento da obrigacao prevista no inciso XVI do item 7.4.

[ll. 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor da
entrega/remessa inadimplida, a ser aplicada quando a CONTRATADA descumprir a



obrigacao prevista no inciso | e Il do item 7.4 quando a situacao nao se enquadrar em
obrigacao contratual especifica;

IV. 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento), calculada sobre o valor da
remessa, a ser aplicada quando a CONTRATADA descumprir a obrigacao prevista no
inciso V do item 7.4;

V. 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da parcela,
gquando a CONTRATADA deixar de cumprir a obrigacao prevista no inciso VII do item
71.4;

VI. 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento), calculada sobre o valor da
Contratacao, a ser aplicada quando a CONTRATADA descumprir a obrigacao prevista
no inciso Xlll do item 7.4 e ndo sanar a pendéncia no prazo estipulado;

VII. 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor mensal/parcela
da contratacao, a ser aplicada quando a CONTRATADA descumprir as obrigacoes
previstas nos incisos XIV do item 7.4;

9.4 As sancdes de multa previstas no item 9.3 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
Administracao Direta e Indireta do Estado de Pernambuco, pelo prazo de 06 (seis) a
18 (dezoito) meses.

9.5 Na hipétese de inexecucdo total da CONTRATACAO, prevista na alinea “c” do item
9.1, sera aplicavel a sancao de impedimento de licitar e contratar com a
Administracao Direta e Indireta do Estado de Pernambuco pelo prazo 18 (dezoito) a
36 (trinta e seis) meses, além de multa compensatéria no percentual de 10% (dez por
cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacao.

9.6 Quando do cometimento das infracdes previstas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do
item 9.1, ou quando praticadas as infracdes descritas nas alineas “b”, “c” e “d” que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave, sera aplicavel a sancao de
declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, pelo
periodo de 03 (trés) a 06 (seis) anos, além da multa compensatéria de 20% (vinte por
cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor da contratacao.

9.7 A aplicacao das sancbes previstas nesta contratacao nao exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a CONTRATANTE.

9.8 A aplicacao das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o

contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto no Decreto Estadual.

9.9 Na fixacao das penalidades, dentro das faixas de multa estabelecidas neste
Edital, bem como dos prazos previstos para as demais sancdes deverao ser
observadas:

a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que o cometimento da infracao ocasionar ao CONTRATANTE, ao
funcionamento dos servicos publicos, aos seus usuarios ou ao interesse coletivo;

e) a vantagem auferida em virtude da infracao;

f) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacOes dos érgaos de controle interno.

9.10 Havendo indicios de pratica de infracao administrativa tipificada pela Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013 (Lei Anticorrupcao) como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a



apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente para apuracao da conduta tipica em questao.

9.11 A CONTRATANTE deverd comunicar as sancoes aplicadas a Secretaria de
Administracao, para fins de inclusao da CONTRATADA nos sistemas E-fisco e
PEIntegrado, no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal, observado o prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da decisao definitiva de aplicacao da sancao.

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:

Anexo A - Modelo de Proposta;

Anexo B - Modelo de Ordem de Fornecimento;

Anexo C - Termo de Ciéncia do Gestor e Fiscal da Contratacao;
Anexo D - Declaracao que nao emprega menor,

Anexo E - Declaracao de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno
porte ou microempreendedor individual;

Dennys Macédo Paraiso - Matricula 1199404/01

Assinatura do responsavel pela Elaboracdo do TR
Gerente de Patrimonio e Logistica em Exercicio

ANEXO A
MODELO DE PROPOSTA

Secretaria

Prezados Senhores,

Apresentamos e submetemos a apreciacdo de V.Sas, nossa Proposta de Precos, para
o objeto da presente dispensa, de acordo com as exigéncias estabelecidas no termo
de referéncia e seus anexos e de acordo com a planilha abaixo detalhada:

- Unidade
Item Co@go Descricao Quant. de V_alf)r: Valor
E-Fisco . Unitario Total
Medida
CAFETEIRA - EM ACO INOXIDAVEL,
COM CAPACIDADE PARA 05
1 1530160 LITROS, NA COR ACO INOX, NA 1 UN R$ R$

VOLTAGEM 220 VOLTS, POTENCIA 1.421,66 1.421,66
1.500 WATS, TIPO ELETRICA,
MODELO CILINDRICA CA-05



VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ ( ).

VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias, contados da data da
sua apresentacao.

DECLARAMOS QUE ESTAMOS DE ACORDO COM TODAS AS CONDICOES
ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS.

Local, de de 202
Nome

Assinatura

Cargo

ANEXO B

MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO
(PAPEL TIMBRADO DA CONTRATANTE)

Referente a NOTA DE EMPENHO n°

OBJETO:

Quantidade
(Unidade de Fornecimento)

Item Material CODIGO DO E-FISCO

0l
02

03

VALOR:

PRAZO DE ENTREGA:

LOCAL E HORARIO DE ENTREGA:

SERVIDOR DESIGNADO PARA RECEBIMENTO:

Os bens deverao ser entregues em conformidade com as especificacdes técnicas e
demais condicdes exigidas no Termo de Referéncia.

Integram este instrumento o termo de referéncia e seus Anexos, bem como a
Proposta apresentada, independentemente de transcricao.



OBSERVACAO PGE: No caso de fornecimento com entrega imediata em que o
instrumento de contrato é dispensado, as infracbes e sancOes devem ser
reproduzidas na Ordem de Fornecimento, no que couber.

Local, data.
Assinatura do servidor responsavel

ANEXO C

TERMO DE CIENCIA DO GESTOR E DO FISCAL DA CONTRATACAO

TERMO DE CIENCIA DO GESTOR E DO FISCAL DA CONTRATACAO

OBJETO:
CONTRATADA:

CNPJ:
GESTOR DA CONTRATACAO O UFISCAL DA CONTRATACAO:

MATRICULA:

EU, , Mmatricula , ocupante do
cargo , pelo presente termo, DECLARO QUE:

Estou ciente da minha designacao para atuar como gestor/fiscal (indicar conforme o
caso);

Estou ciente de que minha substituicdo poderd ser realizada pela autoridade
competente, por razdes de conveniéncia ou interesse publico.

Recife, de de

ASSINATURA DO FISCAL/GESTOR

ANEXO D



DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n¢ , sediada
, por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , Sob as
penais da lei:

DECLARA gue cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicao Federal.

Recife, de de 202 __

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNPJ

ANEXO E

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (Se for o caso)

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , sediada
, por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , sob as
penais da lei e para os fins dispostos nesta Contratacao:

DECLARA que se enquadra como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, nos termos da Lei Complementar n? 123/2006 e
cumpre com o disposto no art. 42 da Lei n? 14.133/2021.

Local, de de 202__.

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNPJ

Documento assinado eletronicamente por Denys Macédo Paraiso, em 12/06/2026,
as 09:51, conforme horério oficial de Recife, com fundamento no art. 102, do
Decreto n?2 45.157, de 23 de outubro de 2017.

1
seil o
assinatura I‘-‘?
| eletrénica
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