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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como finalidade promover a licitacdo na modalidade INEXIGIBILIDADE,
com objeto a INSCRICAO DE 02 (DUAS) SERVIDORAS LOTADAS NO SAMAE - SERVICO AUTONOMO
MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO, PARA PARTICIPACAO PRESENCIAL DO CURSO DE
“CONTRATACAO DIRETA EM COMUNICACAO (RADIO, JORNAL, PORTAIS, CARRO DE SOM,
FOTOGRAFO, VIDEOMAKER E SERVICO ACESSORIO)”, conforme informagdes ¢ especificagdes no quadro
abaixo.

1.2 Quadro de descrigdo e cotacdo dos itens.

PRODUTO UNID. UNITARIO TOTAL

INSCRICAO DE SERVIDOR LOTADO NO SAMAE -
SERVICO AUTONO MUNICIPAL DE AGUA E
ESGOTO, PARA PARTICIPACAO PRESENCIAL DO
CURSO DE “CONTRATACAO DIRETA EM  2UN R$ 2.099,00 RS 4.198,00
COMUNICACAO (RADIO, JORNAL, PORTAIS,
CARRO DE SOM, FOTOGRAFO, VIDEOMAKER E
SERVICO ACESSORIO)”.

VALOR TOTAL RS 4.198,00 (QUATRO MIL CENTO E NOVENTA E OITO REAIS)

1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal n.° 110/2023 que
regulamenta a Lei n.° 14.133/2021.

1.4 Contratacdo de empresa especializada para inscri¢ao de servidores do SAMAE de Tangara da Serra - MT, no CURSO
de “CONTRATACAO DIRETA EM COMUNICACAO (RADIO, JORNAL, PORTAIS, CARRO DE SOM,
FOT()GRAFO, VIDEOMAKER E SERVICOS ACESS()RIOS)”, a ser realizado nos dias, 10 e 11 de junho de 2026,
no Espaco CDL, em Cuiaba - MT.

1.5 O curso sera ministrado pela empresa VANESSA CARLI TREINAMENTOS LTDA - CAPACCITAR
TREINAMENTOS, CNPJ N° 43.734.527/0001-52, sendo a organizadora exclusiva do curso.

1.6 O objeto devera ser entregue em conformidade com as especificagdes constantes deste instrumento e na nota de
empenho que serd encaminhada & empresa para contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.2 Necessidade de Contrata¢do do Curso:

2.2.1 Trata-se de contratagdo de Curso de Capacitagdo para atender a demanda Administrativa. A contratagdo sera para
02 (dois) servidores publicos responsaveis direta e indiretamente por processos licitatorios/ contratagdes publicas.
Visando ao aperfeicoamento dos conhecimentos técnicos relacionados a aplicagdo da Lei Federal n® 14.133/2021,
especialmente quanto as hipoteses de dispensa de licitagdo, inexigibilidade e credenciamento.

2.2.2. A capacitac@o proporcionara orientagdo pratica sobre a correta instrugao dos processos de contratagdo, contribuindo
para maior seguranca juridica e conformidade dos procedimentos administrativos.

3. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE E RAZAO DA ESCOLHA DO
EXECUTANTE DO SERVICO

3.1. Conforme as necessidades apresentadas por este 6rgdo, de qualificacdo de seus profissionais, foram solicitadas
propostas a empresa VANESSA CARLI TREINAMENTOS LTDA — CAPACCITAR TREINAMENTOS, CNPJ N°
43.734.527/0001-52.

3.2. A empresa demonstrou possuir experiéncia na ministragdo do curso, preenchendo os requisitos necessarios para a
contratagdo direta.

3.3. Trata-se de fornecedor com singularidade devidamente comprovada, bem como comprovada sua capacidade de
execucdo do objeto na forma como pretendida pelo SAMAE, inclusive com comprovagéo de realizagdo de eventos em
diversas localidades desse pais, conforme documentos anexos (atestados de capacidade técnica). Deve-se considerar a
notdria especializagdo da empresa no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior onde comprova a
realizacdo de cursos e treinamentos realizados, tornando assim indiscutivelmente adequado e satisfatério o objeto da
presente contratacao.
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3.4. Razdo da Escolha: A empresa VANESSA CARLI TREINAMENTOS LTDA - CAPACCITAR
TREINAMENTOS, CNPJ N° 43.734.527/0001-52, ja prestou outras capacitacdes para 6rgdos publicos, atuando de
forma a atender com exceléncia os objetivos acordados e demonstrando sua competéncia técnica com consultores
especializados para ministrar os temas propostos, com expertise no setor publico, bem como ja fora contratada por esta
autarquia, atendendo de forma satisfatoria.

3.5. Da inviabilidade de competicao.

3.6. A inexigibilidade de licitagdo decorre da impossibilidade de se estabelecer uma competicdo entre os possiveis
interessados, seja pelo fato de que aquele prestador € o tinico que atende as peculiaridades do objeto contratual pretendido,
seja pela impossibilidade de comparagdo objetiva entre as propostas, eis que se trata de servigo eminentemente intelectual,
cuja produgdo atrela-se especificamente a técnica Unica de abordagem e modelagem, inerentes a cada profissional ou
empresa do ramo.

3.7. Portanto, a contratagdo em referéncia serd realizada por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74,
inciso III, alinea “f”, da Lei n. 14.133/2021, conforme segue:

Art. 74. E inexigivel a licitacio quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:
[...]

IIT - contratacio dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacio,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

[...]

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
4. CONTEUDO PROGRAMATICO

4.1 O curso contempla os seguintes modulos e temas:

* Delimitag@o do objeto e limites a contratagao direta em comunicagao;

* Dispensa de licitacao aplicada aos servigos de comunicagio;

* Inexigibilidade de licitagdo na comunicagéo publica;

* Credenciamento como estratégia de contratagao;

* Estudos de casos praticos;

* Gestao de riscos e apontamentos dos 6rgdos de controle;

* Procedimentos para formalizacdo e justificativa das contratagoes;

* Contratacdo de radio, jornal, portais, carro de som, fotdgrafo, videomaker e servigos acessorios.

O conteudo serd ministrado de forma presencial, com carga horaria de 16 horas, conforme especificado pelo fornecedor.

4.2. Com intuito de realizar a INSCRICAO DE 02 (DUAS) SERVIDORAS LOTADAS NO SAMAE — SERVICO
AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO, PARA PARTICIPACAO PRESENCIAL DO CURSO DE
“CONTRATACAO DIRETA EM COMUNICACAO (RADIO, JORNAL, PORTAIS, CARRO DE SOM,
FOTOGRAFO, VIDEOMAKER E SERVICO ACESSORIO)”, ¢ considerando que o valor estimado para esse
processo ¢ de R$ 4.198,00 (QUATRO MIL CENTO E NOVENTA E OITO REAIS), informo que sera dispensada a
realizagdo da Elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, isso em conformidade com o Artigo 47 do Decreto
Municipal N° 110 de 31 de margo de 2023 do Municipio de Tangara da Serra — MT.

4.3. Esse curso tem como objetivo capacitar e desenvolver competéncias praticas para o planejamento, condugéo e gestio
das contratacdes relacionadas a comunicacgdo institucional, contribuindo para a mitigacdo de riscos, prevengdo de
apontamentos pelos 6rgdos de controle e promog¢ao de maior eficiéncia, transparéncia e conformidade nos processos
administrativos da Administragdo Publica.

4.4. Razdo da escolha: a empresa VANESSA CARLI TREINAMENTOS LTDA - CAPACCITAR
TREINAMENTOS, CNPJ N° 43.734.527/0001-52, ja prestou outras capacitagcdes para Orgdos publicos, sendo
qualificada e reconhecida na oferta de cursos de capacitagdo para a administracao publica em diversos temas relacionados
a gestdo. Trata-se de empresa com notdria especializacdo e capacidade comprovada de execucdo do objeto conforme a
necessidade do municipio, atuando com exceléncia, demonstrada por atestados técnicos relativos a cursos anteriores e
pela qualificacdo de seus consultores, que possuem expertise no setor publico, além de ja ter sido contratada por esta
municipalidade com resultados satisfatorios.
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5. JUSTIFICATIVA DO PRECO

5.1. Conforme determinado pelo art. 59 do Decreto n.° 110, de 31 de marco de 2023, a razoabilidade do valor nas
contratagdes resultantes de inexigibilidade de licitacdo podera ser avaliada através da comparagdo da proposta apresentada
com os pregos praticados pela futura contratada a outros 6rgdos ptblicos ou empresas. Essa avaliagdo sera realizada por
meio da apresentacdo de notas fiscais ou empenhos emitidos para outros contratantes, conforme demonstrado em anexo.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servi¢os conforme especificagdes deste termo de referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos meios
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste documento e na proposta.
6.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados.

6.3. Utilizar instrutores apresentados na proposta.

6.4. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do objeto.

6.5. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo exigidas para a contratacdo.

6.6. Elaborar a lista de presenga dos participantes;

6.7. Emitir certificados digitais de participacdo;

6.9. Elaborar e encaminhar o material de apoio as aulas para todos os participantes;

6.10. Responsabilizar-se pelas despesas relacionadas com os palestrantes e equipe de apoio.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os
termos de sua proposta;

7.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no
curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as solug¢des por ela propostas sejam
as mais adequadas;

7.3. Enviar, em tempo habil, a lista de inscrigdo dos participantes para elaboragdo dos certificados;

7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Projeto Basico.

8. RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. Observados os prazos para prestacdo do servico, o objeto sera recebido pelo fiscal do contrato mediante verificagao
da conformidade com o Projeto Basico e seus Anexos e sua consequente aceitagdo por meio de atestagdo exarada na Nota
Fiscal/Fatura emitida pela contratada, procedendo-se as observagdes, se necessario, o que sera considerado recebimento
provisorio.

8.2. Apds a execugdo do curso, o objeto sera recebido em carater definitivo, que devera ser efetuado no prazo de 10 (dez)
dias contados do recebimento provisorio, com a conferéncia fisica, quantitativa e qualitativa dos objetos conforme nota
de empenho e nota fiscal.

8.3. O aceite/aprovagdo do servico pelo 6rgdo licitante ndo exclui a responsabilidade civil do contratado por vicios de
quantidade ou qualidade do objeto ou disparidades com as especifica¢des, verificadas posteriormente, garantindo-se ao
orgao licitante as faculdades previstas na Lei n° 14.133/21.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. Devera ser entregue a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. O SAMAE de Tangara da Serra, nao é contribuinte de ICMS. E a partir de 01 de janeiro de 2016, segundo o
convénio de ICMS n° 93 de 17/09/2015, a venda para Nao Contribuinte de ICMS devera ser calculada a diferenca de
aliquota nas transagoes.
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9.3. A empresa devera estar atenta as exigéncias tributarias referente ao IRRF (Imposto sobre a Renda Retido na Fonte)
nos fornecimentos de materiais e servigos, conforme estabelece o Decreto Municipal n.° 003/2023 e a Nota Técnica da
Sefaz Municipal n.° 001/2023.

10. LIQUIDACAO

10.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30 dias corridos para fins de
liquidag@o e pagamento, na forma do Decreto Municipal.

10.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da
emissdo; os dados do contrato e do 6rgdo contratante; o periodo respectivo de execuc¢do do contrato; o valor a pagar; e
eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

10.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impega
a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizag@o da situag@o, sem 6nus ao contratante;

10.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

10.5. A Administra¢do devera: a) verificar a manutengdo das condig¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.7. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

10.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

11. PRAZO DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias corridos contado do protocolo junto ao SAMAE, pelo contratado,
da nota fiscal com sua data de emissdo, conforme Decreto Municipal.

11.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo
monetaria.

12. FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

12.2. O pagamento sera realizado em parcela tinica, com prazo de até 30 (trinta) dias apds a emissao da nota fiscal.

12.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

12.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, ser@o retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratagdo é de: R$ 4.198,00 (quatro mil cento e noventa e oito reais).
conforme custos unitarios apostos no quadro de descrigdo e cotagdes dos itens.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento do SAMAE - Servi¢o Auténomo Municipal de Agua e Esgoto de Tangara da Serra/MT. A contratacio
sera atendida pela seguinte dotacdo:

7-DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotagdo or¢amentaria especifica do exercicio de
2026, com a seguinte classificagao:

Setor:

SUPERINTENDENCIA ADM. FINANCEIRA — SADF

Unid. Orcamentaria:

04.122.0002.2161.0000 — SUPERINTENDENCIA ADM. FINANCEIRA

Nat. da Despesa:

33.90.39.48 — Servicos de Selecio e Treinamentos

'Valor Total:

RS 2.099,00

Setor:

GERENCIA COMERCIAL - GECOM

Unid. Orcamentaria:

04.122.0002.2162.0000 - GERENCIA COMERCIAL

Nat. da Despesa:

33.90.39.48 — Servicos de Selecdo e Treinamentos

Valor Total:

RS 2.099,00

14.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Tangara da Serra - MT, 02 de Junho de 2026.

PAOLLA TANOUE CAPUCHO
GERENTE COMERCIAL

JAIME LUIS OTT
SUPERINTENDENTE ADM. FINANCEIRO
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